Anexa 2, R51 - FO1

Informatii post

Universitatea "STEFAN CEL MARE" DIN SUCEAVA

Facultatea LITERE $I $STIINTE ALE COMUNICARII

Departament LIMBA SI LITERATURA ROMANA SISTINTELE COMUNICARII
Pozitia in statul de funetii |41

Functie ASISTENT

Redactarea materialelor de relatii publice 1
Tehnici de redactare

Tehnici de redactare 1

Tehnici de redactare 2

Elaborarea unui produs de relatii publice 1
Disciplinele din planul de  |Elaborarea unui produs de relatii publice 2
inviifimfint Redactarea materialelor de relatii publice 2
Comunicarea in situatii de criza
Organizarea de evenimente

Tehnici si strategii de relaii publice
Introducere in relatiile publice

Metode de cercetare In gtiintele comunicarii

Postul coniine o normi universitard de 40 ore / siptamand cu o normi didactica de 13,01
ore conveniionale, din care: 13,01 ore de lucriiri practice cu urmatoarea distributie
semestriald a orelor fizice pe discipline:

»  Redactarea materialelor de relatii publice, efectuatid in semestrul 1 cu studentii din

anul I11 de la programul de studii CRP:
- 2 ore seminar efectuate Tn semestrul 1 cu o formatiie de studiu;
s Tehnici de redactare , efectuati in semestrul 1 cu studentii din anul I de la
programul de studii MD:
- 2 ore seminar efectuate Tn semestrul 1 cu 2 formatii de studiu;
s Tehpici de redactare 1, efectuati in semestrul 1 cu studentii din anul I de la
programul de studii CRP:
- 2 ore seminar efectuate Tn semestrul 1 ¢u o formatie de studiu;
o Tehnici de redactare 2 ,efectuatd in semestrul 2 cu studentii din anul Ide la
programul de studii CRP:
- 2 ore seminar efectuate In semestrul 2 cu o formatie de studiu;
& Elaborarea unui produs de relatii publice 1, efectuatd in semestrul 1 cu studentii
din anul TI de la programul de studii de licen{a CRP:
-1 ord de lucriir] practice efectuatd in semestrud 1 cu 2 formatii de studiu;
¢ Elaborarea unui produs de relatii publice 2, efectuati in semestrul 2 cu studentii
din anul 1T de la programul de studii de licen{a CRP:
-2 ore de lucrdri practice efectuate in semestrul 2 cu 2 formatii de studiu;
*  Redactarea materialelor de relatii publice 2 efectuati in semestrul 2 cu studentii
din anul Il de la programul de studii CRP:
- 1 ord de lucriri practice efectuatd in semestruil 2 ¢u o formatie de lucru;
»  Comunicarea in sifuafii de crizd, efectuatd in semestral 2 cu studentii din anul II1
de la programul de studii CRP:
- 2 ore seminar efectuate in semestrul 2 cu o formatie de studiu;
¢ Organizarea de evenimente,efectuatd in semestrul 2 cu studentii din anui 111 de la
programul de studii CRP;
- 2 ore seminar efectuate n semestrul 2 cu o formatie de studiu;
o Tehnici 5i strategii de relatii publice, efectuatil in semestrul 1 cu studentii din anul
Il de Ta programul de studii CRP:
- 1 ord seminar efectuatd in semestrul {cu 2 formatii de studiu;
e Introducere in relatiile publice efectuatiin semestrul 1 cu studentii din anui 1 de la
programul de studii CRP:
- 2 ore seminar efectuate n semestrul 1cu o formatie de studiu;
*  Introducere in relafii publice, efectuatd n semestrul 1 cu studentii din anul II de la
programul de studii Media digitala;
- 1 ord seminar efectuatd in semestrul 1 cu o formatie de studiu;
¢ Metode de cercetare in gtitntele comunicirii, efectuati in semestrul 1 cu studentii
din anul I1 de la programul de studii CRP:
- 1 ord seminar efectuatd in semestrul | cu 2 formatii de studiu;

Descriere post®




Atributiile/activitatile
aferente®

Activitati de predare
Activititi de seminar / proiecte de an / Iucréri de laborator / lucriri practice
Activitati de evaluare
Alte activitati:
Coordonarea lucrarilor de licen{a / disertatie
Activitate practica gi practica pedagogica
Participare n comisii de doctorat: referate, examene, sustinere
Consultatii
Participare In comisie examen de absolvire
Participare in comisii de admitere
Participare la programe internationale
Coordonare cercuri stiintifice studentesti
Activititi de pregatire stiintifici si metodic si alte activita{i in interesul tnvtamaniubui
Activitdti de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologici, activitdti de proiectare, de
creatie potrivit specificului
Activitdti administrative

Salariul minim de incadrare

minim ........ lei —maxim ........... lei
{Salariul va fi stabilit in limitele minime — maxime To functie de vechimea si
performanta candidatului)

Calendarul concursului

Semestrul al 1I-lea al anului universitar 2021-2022

Perioads Tnscriere

Inceput Sfargit

Data sustinerii prelegerii

Ora sustinerii prelegerii

Locul sustinerii prelegerii

Perioadi sustinere a
examenelor

Inceput | Sfarsit

Perioadi comunicare a
rezultatelor

Inceput Sfarsit

Perioadé de contestatii

Inceput | Sférsit

Tematica probelor de
coneurs®

Redactarea materialelor de relatii publice

1. Redactarea de texte pentru mass-media. Texte informative / texte persuasive (stirea,
scrisoarea de apinie; dreptul la rectificare/replici

2. Redactarea de materiale publicitare. Advertorialul

Bibliografie:

COMAN, Mihai (coord.), Manual de jursalism. Tehnici fundamentale de vedactare,
Polirom, fagi, 1997.

DAGENAIS, Bernard, Campania de relatii publice, Polirom, lasi, 2003,

LARSON, Charles, Persuasiunea. Receptare 5i responsabilitate, Polirom, Tagi, 2003.
MARCON], Joe, Ghid practic de relatii publice, Polirom, Tagi, 2007.

NEWSOM, Doug, CARELL, Bob, Redactarea materialelor de relatii publice, Polirom,
Tagi, 2004.

Tehnici de redactare gi Tehnici de redactare 1

1. Pregditirea, elaborarea si definitivarea nunpi fext pentru o emisiune de radio.
Exersaren prezentiirii confinutului

2. Norme de redactare. Aparatul critic al unei lucriri stiinfifice i varietatea stilurilor
de citare in mediul academic. Stilul APA

Bibliografie:

BALANESCU, Olga (2015). Redactare de texte. Cum scriem corect un lex
administrativ, publicistic, publicitar §i politic. Bucuresti: Editura Ariadna *98.
CHELCEA, Septimiu. (2021). Manual de redactare in stiintele socioumane. Editura
ProUniversifaria,

RAD, Tlie. (2008). Cum se scrie un text stiingific. Disciplinele umaniste. Editia a 1l-a
revazuta si addugita. lasi: Editura Polirom.

Tehnici de redactare 2
1. Principii de scriere pentru mediul online
2. Intocmirea unui ghid de bune practici pentru scrierea pe blog ( format text si format

infografic)




Bibliografie:

CARROL, Brian, (2017). Writing & Editing for Digital Media. 3rd edition. New York
and London: Routledge. (cota carte in biblioteca USV 11125340)

CHELCEA, Septimiu, {2011). Manual de redactare in stintele socioumane. Bucuresti:
Comunicare,ro

REYNOLDS, Garr. (2011). Presentation Zen. Idei simple despre designul si sustinerea
prezentitilor. Prefats de Guy Kawasaki, Traducere de Mihaela Sofonea. Bucuresti:
Publica.

Elaborarea unui produs de relatii publice 1

L. Afisul §i fluturagii

2. Slide-urile

Bibliografie:

Newsom, Doug; Carell, Bob, Redactarea materialelor de relatii publice, Polirom, Tasi,
2004.

Newsom, Doug, Torul despre relajiile publice, Polivom, lasi, 2003.

Wilcox, Dennis et alii., Relofii publice. Strategii 5i tactici, Bucuresti, Curtea Veche,
2009.

Elaborarea unui produs de relatii publice 2

1. Mijloacele audio-video si specificul lor i cadrul relatiilor publice

2. Produse de RP audio-vizuale

Bibliografie:

COMAN, Cristina, Relatiile publice §i mass-media, Polirom, lasi, 2000.

DAGENAIS, Bernard, Campania de relatii publice, Polirom, lasi, 2003,

WILCOX, Dennis et alii., Relatii publice. Strategii i tactici, Bucuresti, Curtea Veche,
2009,

Redactarea materfalelor de relatii publice 2

1. Redactarea materialelor de presd

2. Realizarea de reclame, spoturi publicitare, mesaje de promovare

Bibliografie: '

COMAN, Mihai - Manual de jurnalism, Editura Polirom, 1997

RANDALL, David- Jurnalistul universul, Editura Polirom, 2007

NEWSON, Doug, Haynes, Jim— Redactarea materialelor de relatii publice, Editura
Polirom, 2011

PREDA, Sorin— Tehnici de redactare in presa scrisii, Editura Polirom, 2006

Comunicarea in situatit de crizi

1. Comportamentul organizational 5i comunicarea in sitafii de crizd.

2. Muanagementul crizei, Planul de management al crizel;

Bibliografie:

Cristina Coman, Comunicarea de crizd. Tehnici §i strategii, Polirom, lasi, 2009,
Thierry Fusalba, Managementul crizei. Cum sd planificdm gi s punem in practicd o
sirategie de iegire din crizd, Bucuresti, Editura C. H. Beck, 2012

Organizarea de evenimente

1. Tipuri de evenimente

2. Comunicarea post-evenment

Bibliografie:

Dumitru Oprea, Gabriela Mesnita, Marius Alexa, Managementul evenimentelor:
personale, organizationale, internationale, Polirom, lasi, 2016,

Bernard Dagenais, Campania de relatii publice, Polirom, lasi, 2003,

Tehnici si strategii de relatii publice

1. Managementul reputafiei. Imaginea corporatistd; imagine gi branding; identitatea

corporatisti; identitatea vizuold. Stil §i confinut. Reputafin

2. Tehnici verbale de relafii publice, Intervinl, conferinta de presd, briefing-ul de

\presd, recepfia de presd; vizite speciale pentru jurnalisti, discursuri

Bibliografie:

David, George, Tehnici de relafii publice: comunicarea cu mass-media, Editura Polirom,
Tasi, 2008. Gregory, Anne (coord.), Relafifie publice in practicd, trad, rom., Editura
ALL Beck. Bucuresti, 2003.

Newsom, Doug; VanSlyke Turk, Judy; Kruckeberg, Dean [2000], Totu! despre relatiile
publice, trad, rom., Editura Polirom, lagi, 2003,

Oliver, Sandra [2001, 2007], Strategii de relajii publice, trad, rom., Editura Polirom, Iasi,




2009.

Wilcox, Dennis L.;Cameron, Glen, T.; Ault, Phillip, H.; Agee, Warren, K., Relafii
publice. strategii §i tactici, trad. rom., Editura Curtea Veche Publishing, Bucuresti,
2009,

Introducere in relatii(le) publice

L. Campania de relatii publice

2. Pablicul

Bibliografie:

Bernard Dagenais, Campania de relafii publice, Polirom, lasi, 2003.

Stancu Serb et alii, Refafia cu publicul, Editura. Cartea Roméneasca, Bucuresti, 1995.

Metode de cercetare tn stiintele comunicarii

L. Analiza de confinut

2. Observatia participativi

Bibliografie:

1. I. Van Cuilenburg, Stiinta comunicdrii, Humanitas, Bucuresti, 2001,

David Silverman, Interpretartea datelor calitative. Metode de analizid a comunicirii,
textului i interactiunii, Polirom, Tagi, 2004,

Lista documente

Dosarul de concurs al unui candidat trebuie si contind, cel putin, urmitoarele documente:;
I. Cererea de tnuscriere la concurs, semnatd de candidat, care include o declarafie pe
propria raspundere privind veridicitatea informatiifor prezentate in dosar — dupd
modelul anexat.

2. O propunere de dezvoltare a carierei universitare a candidatului atit din punct de
vedere didactic, In cazul posturilor didactice, cét si din punctul de vedere al activititilor
de cercetare stiintific; propunerea se redacleazi de ciitre candidat, cuprinde maximum
10 pagini i este unul dintre principalele criterii de departajare a candidatilor;

3. Curriculum vitae al candidatului, in format tiparit si in format electronic, care trebuie
sa includa:

a) Informatii despre studiile efectuate si diplomele obtinute;

b} Informatii despre experienfa profesionali §i locuri de munci relevanie;

c)Informatii despre proiectele de cercetare — dezvoltare pe care le-a condus ca director de
project §i granturile obfinute, in cazul in care existd astfel de proiecte sau granturi,
indicindu-se pentru fiecare sursa de finantare, volurmnul finan{arii si principalele publicatii
sau brevete rezultate;

d)Informatii despre premii sau alte elemente de recunoastere a contributiilor gtiintifice
ale candidatului.

4. Lista de lucrdri ale candidatului in format tiparit si in format electronic, care va fi
structurati astfel:

Lista celor maximum 190 lucrdri considerate de candidat a fi cele mai relevante pentru
realizérile profesionale proprii, care sunt incluse in format electronic In dosar si care se
pot regisi si In celelalte categorii de lucrari previzute de art.15 din Hotardrea nr.
457/2011, modificata;

b) Teza sau tezele de doctorat;

¢) Brevete de inventie gi alte titluri de proprietate industriala;

d) Carti §i capitole in carti;

e) Articole/studii in extenso, publicate n reviste din fluxul stiinfific international
principal;

) Publicatii in extenso, apdrute in lucréri #le principalelor conferinte internationale de
specialitate;

2) Alte lucréri i contributii stiintifice sav, dupa caz, din domeniul creagiei artistice.

h) Candidatii la posturile de conferentiar universitar sau cercetifor stiintific gradul 11
trebuie sd includd In dosarul de concurs cel pufin 3 nume gi adrese de contact ale unor
personalitifi din domeniul respectiv, din fard sau din strdinfitate, exterioare institutiei de
invatimént superior al cirei post este scos la concurs, care au acceptat si elaboreze
scrisori de recomandare privitoare la calititile profesionale ale candidatului.

5. Fisa de verificare a indeplinirii standardelor universitatii de prezentare la concurs, al
carei format standard este previzut de metodologia proprie. Figa de verificare este
completatd §i semnati de ciitre candidat, impreund cu documentele doveditoare privind
toate rezultatele i informatiile introduse de candidat in fisd. Modelul fisei de verificare
va respecta modelu] din standardul national aferent domeniului stiintific al postului.

6. Documente referitoqre la detinerea diplomei de doctor: copie certificatd pentru
conformitate cu originalul sau legalizata a diplomei de doctor si, In cazul in care diploma
de doctor originald nu este recunoscutdh in Romdnia, atestatul de recunoastere sau
echivalare a acesteia savadeverinta din care sa rezulte statutul recent de student-




doctorand,

7. Declarafic pe proprie rispundere a candidatului in care indicd situatiile de
incompatibilitate previzute de Legea nr. 1/201]1 in care s-ar afla in cazul cAgtigarii
concursului sau lipsa acestor situaii de incompatibilitae;

8. Copii ale altor dipleme care atestd studiile candidatului;

9. Copia ciirfii de identitate sau, In cazul in care candidatul nu are o carte de identitate, a
pasaportului sau a unui alt document de identitate Tntocmit intr-un scop echivalent cartii
de identitate ori pagaportului,

16. in cazul in care candidatul gi-a schimbat numele, copii de pe documente care atestd)
schimbarea numelui — certificat de cisdtorie sau dovada schimbiarii numelui.

11, Adeverintd medicald eliberatd de Medicina Muncii, in termen de valabilitate, in
scopul completdirii dosarului de participare la concurs pentru ocuparea unui post didactic.
12, Formatul electronic pentru Curriculusm vitae, Lista de lucriri §i Fisa de verificare.
I13.Document din care si reiasd adresa / adresele de contat pogtal, e-mail si telefonul /
telefoanele la care poate fi contactat;

14, Opis cu toate documentele depuse la dosar;

15, Opis cu toate documentele electronice depuse la dosar

16, Declaratie privind conformitatea continutului formatului electronic cu documentele
depuse. :

e




