Sursa de finantare Apelul nr. POCU/320/6/21 ,Masuri de optimizare a ofertelor de studii din
invatamantul superior in sprijinul angajabilitatii”

Programul Operational Capital Uman

Axa prioritara: Axa prioritara 6: Educatie si competente
Titlul proiectului: ,Insertia pe piata muncii - vectorul Invatamantului tertiar”
Nr. contract de finantare: 9018 /05.02.2019

Nr. 13413/30.06.2021

ANUNT

in cadrul proiectului cu titlul , Insertia pe piata muncii - vectorul invatamantului tertiar”, cod
SMIS 121221, ce face obiectul contractului de finantare nr. 9018 din 05.02.2019

L. CALENDARUL PROCESULUI DE SELECTIE

Depunerea dosarelor de candidatura 01.07.2021 - 07.07.2021
Publicarea rezultatelor 07.07.2021
Depunerea contestatiilor 08.07.2021
Solutionarea contestatiilor 09.07.2021
Publicarea rezultatelor finale 09.07.2021

IL Pozitii in echipa proiectului

1. Denumire post (numadr pozitii): Secretar (1 post)

Codul ocupatiei

412001 - secretar

Tarif orar net

36

Programul de munca

472 ore

Modul de ocupare a
postului

Perioada determinata de 20 zile

Nivelul postului

Personal administrativ

Pregitirea profesionala

Licentiat, studii superioare universitare.

Experienta necesara
executarii operatiunilor specifice
postului

Abilitati in domeniul biroticii (Fax, telefon, xerox, internet,
posta electronica, et.)
Cunostinte practice de word, excel, power point etc.




Sarcinile si responsabilitatile
postului

Executa dispozitiile managerului de proiect si se
subordoneaza direct acestuia.

Intermediaza transferul de informatii spre si dinspre
Rectorat/ Decanat si alte servicii din USV.
Gestionarea si arhivarea documentelor necesare
proiectului

Alte activitati, corespunzator competentelor
profesionale, la solicitarea managerului de proiect.
Elaboreaza rapoarte proprii de activitate si fise de pontaj
individuale, conform Instructiunilor POCU;

Executa orice alte dispozitii primite ce au legatura
directa cu implementarea activitatilor respective.
Alte activitati, corespunzator competentelor
profesionale, la solicitarea managerului de proiect.

Activitatea este estimata a incepe in luna lulie 2021

a) Responsabil achizitii (1 post)

Codul ocupatiei

214946 - expert achizitii publice

Tarif orar net

60

Programul de munca

25

Modul de ocupare a
postului

Perioada determinata de 20 zile

Nivelul postului

experti (expertiza nationala)

Pregitirea profesionala

Licentiat, studii superioare universitare.

Experienta necesara
executarii operatiunilor specifice
postului

Studii superioare, certificare In Achizitii publice/ cu
experienta probata in Achizitii publice realizate n cadrul
proiectelor cu fonduri europene nerambursabile




Asigura elaborarea si respectarea procedurilor
achizitiilor publice;
Intocmeste impreuni cu Responsabilul Financiar
documentatia comenzilor / contractelor de achizitii si
prezentarea lor spre semnare conform legii;
Intocmeste in format electronic registrul contractelor
incheiate n cadrul proiectului;
Sarcinile si responsabilitatile Intocmeste in format electronic evidenta comenzilor
postului emise in cadrul proiectului;
Asigura derularea procedurilor de achizitii, conform
prevederilor legale;
Asigura buna accesibilitate a fiecarui dosar de achizitii
generat din implementarea proiectului;
Asigura constituirea si predarea spre responsabilul de
implementare a continuturilor achizitiei;
Urmareste derularea contractelor;

Activitatea este estimata a incepe in luna lulie 2021

1. DOSARELE DE CANDIDATURA
Continutul dosarului de candidatura:
. Cerere de inscriere la concurs (se gaseste pe pagina web a USV);
. Curriculum vitae (format Europass) semnat si datat pe fiecare paging;
. Copii ale documentelor justificative;
. Copie dupa actul de identitate;
Copii ale diplomelor/adeverintelor.

O hAhWN-=

Dosarele de candidatura se inregistreaza si se depun la registratura Universitatii ,,Stefan
cel Mare" din Suceava, corp E, sala E135, avand la exterior urmatoarea mentiune: ,CANDIDAT
pentru postul "Secretar/Responsabil achizitii" In cadrul proiectului cu titlul , Insertia pe piata
muncii - vectorul invatamantului tertiar”.

Contestatiile pot fi depuse, conform calendarului concursului In termen de 24 de ore de
la comunicarea rezultatului. Contestatiile se vor inregistra la registratura Universitatii ,,Stefan
cel Mare" din Suceava, avand la exterior urmatoarea mentiune: ,,CONTESTATIE pentru postul
"Secretar/ Responsabil achizitii" in cadrul proiectului cu titlul ,Insertia pe piata muncii -
vectorul Invatamantului tertiar”. Contestatiile se vor depune la registratura Universitatii , Stefan
cel Mare" din Suceava, corp E, sala E135,, in plic sigilat, conform calendarului concursului.

Afisarea rezultatelor se face pe site-ul www.usv,ro.

Pentru detalii suplimentare legate de acest anunt va invitam sa va adresati
managerului de proiect, doamna Ioana Andreea COZIANU, adresa de email
ioana.cozianu@yahoo.com.

Intocmit,
Manager proiect
Ioana Andreea COZIANU
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http://www.usv,ro/

