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1. SCOPUL REGULAMENTULUI

1. 1. Misiunea activitatii Biroului Juridic

) Prezentul document reglementeaza modalitatea de organizare si functionare a Biroului
Juridic al Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava.

2) Biroul Juridic al Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava este o componenta
structurald si operationald in subordinea directa a Rectorului universitatii.

3) Biroul Juridic asigurd suportul juridic in vederea desfasurarii, in mod legal si eficient
a activitatilor Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava. Prin personalul sau,
consilierii juridici, asigurd apdrarea drepturilor si intereselor legitime ale Universitatii
“Stefan cel Mare” din Suceava in relatiile sale cu alte persoane fizice sau juridice, de
drept public sau privat, precum si in privinta oricarui raport juridic in care
universitatea este parte, in conformitate cu legislatia in vigoare, cu Carta Universitatii
“Stefan cel Mare” din Suceava, regulamentele si actele administrative proprii ale
institutiei.

1. 2. Principii ale activitatii Biroului juridic

) Activitatea desfasuratd de consilierii juridici din cadrul Biroului Juridic implica
depunerea tuturor diligentelor care intra in sfera de competentd a acestora, conform
fisei postului , procedurilor interne si Statutului profesiei, fiind o activitate de
mijloace si nu de rezultat.

2) Consilierul juridic apara drepturile si interesele legitime ale institutiei, asigura
consultantd si reprezentare juridica, avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter
juridic emise de aceasta.

3) Consilierul juridic acorda consultanta, opinia sa fiind consultativa.

4 Consilierul juridic formuleazd punctul sdu de vedere potrivit prevederilor legale si a
crezului sau profesional.

&) Consilierul juridic va aviza si contrasemna acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau
negativ precum si semnatura sa fiind aplicate numai pentru aspectele strict juridice ale
documentului respectiv. Consilierul juridic nu se pronuntd asupra aspectelor
economice, tehnice, de oportunitate si necesitate sau de altd naturd cuprinse in
documentul avizat ori semnat de acesta.

(6) Consilierul juridic este obligat sa pastreze secretul profesional privitor la cauza ce i-a
fost Incredintata, cu exceptia cazurilor expres prevazute de lege.

7 In scopul asigurarii secretului profesional, actele si lucrarile cu caracter profesional
aflate asupra consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.

1. 3. Obiective ale activitatii Biroului Juridic

Biroul Juridic, ca structurd organizatoricd a Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava
asista din punct de vedere juridic si oferd consultantd managementului institutiei precum si
tuturor compartimentelor, pe baza prevederilor legislative si respectand procedurile proprii, in
vederea asigurarii legalitatii actelor, documentelor, activitatilor institutiei, prevenirii sau
reducerii riscului aparitiei unor litigii, iar, In cazul aparitiei unor litigii apara drepturile si
interesele legitime ale institutiei in conformitate cu legislatia in vigoare in fata instantelor de
judecata si in fata altor entitati pe bazd de mandate dat de conducerea universitatii.

2. DOMENIU DE APLICARE

Regulamentul se utilizeaza de catre salariatii din cadrul Biroului Juridic din Universitatii
,.Stefan cel Mare” din Suceava.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primara

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completarile ulterioare;
Legea nr. 514/2003 cu modificarile si completarile ulterioare, privind organizarea
si exercitarea profesiei de consilier juridic;

Codul de deontologie profesionala si Statutul profesiei de consilier juridic,
publicat iIn Monitorul Oficial nr. 684/29.07.2004, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

3.2. Reglementari interne

Carta Universitdtii “Stefan cel Mare” din Suceava;

Regulamentul Intern al Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava;

Alte regulamente si proceduri interne, in vigoare In USV, cu incidentd asupra
activitatilor derulate in cadrul Biroului Juridic al USV.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

Regulament — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Legislatie — acte normative emise de organele legislative ale puterii de stat, ce
cuprinde norme obligatorii.

4.2. Abrevieri

BJ — Birou Juridic
CJ — consilier juridic
5. CONTINUT

5.1. Structura
) In Universitatea “Stefan cel Mare” din Suceava, Biroul Juridic este subordonat, din

punct de vedere administrativ, Rectorului Universitatii.
2) Structura organizatorica si numarul posturilor din cadrul Biroului Juridic sunt supuse

aprobarii Senatului Universitar.

3) Biroul juridic este condus de un sef de birou. In perioada in care postul de sef de birou
este vacant, atributiile acestuia sunt indeplinite de catre un coordonator care are
calitatea de consilier juridic si care organizeaza, coordoneaza, verifica si raspunde de
intreaga activitate a Biroului. Cand acesta lipseste este inlocuit de o persoana
desemnata de acesta, conform actului de delegare de atributii si cu respectarea
reglementarilor in vigoare privind delegarea de atributii.

5.2. Modul de organizare
1 Consilierul juridic din cadrul Biroului juridic este angajat al Universitatii, pe baza de
contract individual de munca. Contractul individual de munca al consilierului juridic
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se completeaza cu prevederile regulamentelor interne, cu contractul colectiv de
munca, precum si cu prevederile legale in vigoare specifice profesiei.

Fisa postului va fi actualizata ori de cate ori intervin modificari In structura atributiilor
ce trebuie indeplinite sau se modifica structura personalului (angajari, concedieri).
Denumirea Biroului Juridic al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava se
abreviaza prin BJ USV.

Universitatea are obligatia de a asigura Biroului Juridic spatii corespunzitoare atat
pentru buna desfasurare a activitatilor profesionale, cat mai ales pentru asigurarea
confidentialitatii si secretului profesional stabilite de lege.

6. DOMENII DE ACTIVITATE

6.1.

Atributii

Biroul Juridic, prin intermediul consilierilor juridici are in principal urmaétoarele

atributii:

a) colaboreaza cu Facultatile si celelalte departamente ale Universitatii la
intocmirea proiectelor de decizii, ordine, hotarari, dispozitii, regulamente si
instructiuni precum §i a altor acte cu caracter de reglementare in cadrul
institutiei, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, la solicitarea
conducerii universitatii;

b) avizeazd proiectele de decizie, ordine, hotarari, instructiuni, dispozitii si
regulamente precum si alte acte cu caracter de reglementare ce urmeaza sa fie
emise de universitate sau de compartimentele ei in legatura cu activitatile si
atributiile ce le desfiasoard sau revin institutiei urmarind ca acestea sd nu
contravina prevederilor legale in vigoare;

c) avizeaza pentru conformitate cu prevederile legale masurile administrative si
disciplinare ce se iau sau dispun in cadrul universitatii;

d) avizeazd din punct de vedere juridic proiectele de contracte, conventii,
intelegeri, protocoale, acorduri sau oricare alte acte care produc efecte juridice si
privesc activitatile din universitate intocmite de compartimentele specializate
din componenta institutiei;

e) asigurd reprezentarea $i apararea drepturilor gi intereselor legitime ale
Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava, in fata autoritatilor administratiei
publice, institutiilor publice, a organelor Ministerului Public, a instantelor
judecatoresti (instantd de fond, instantd de apel, instantd de recurs), a altor
organe de jurisdictie, precum si In cadrul oricaror proceduri prevazute de lege,
pe baza delegatiei data de conducerea institutiei, la solicitarea acesteia;

f)  céand se impune, in baza dispozitiei conducerii Universitatii, formuleaza si
introduce cdile de atac in justitie ori la alte organe abilitate de lege a solutiona
diferite litigii si situatii;

g) sesizeaza conducerea institutiei cu privire la solutiile instantelor de judecata,
inclusiv cu privire la aspecte ce privesc deficiente in activitatea desfasuratd in
cadrul institutiei, in scopul asigurarii legalitatii si a ordinii de drept;

h) pe baza documentatiei transmise de compartimentul responsabil cu urmarirea
recuperarii debitelor ia masuri pentru obtinerea operativa a titlurilor executorii si
punerea in executare a acestora, potrivit legii, in vederea realizarii creantelor si a
altor drepturi patrimoniale ale institutiei;

1) urmareste aparitia legilor si a altor acte normative si aduce la cunostinta prin
intermediul postei electronice, conducerii Universitatii §i departamentelor
institutiei prevederile acestora pentru a fi puse in aplicare;
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j)  elaboreaza puncte de vedere juridice, privitoare la interpretarea si aplicarea unor
dispozitii legale si acorda consultatii cu caracter strict juridic pentru rezolvarea
sarcinilor de serviciu la solicitarea conducerii institutiei;

k)  participa la sedintele Senatului Universitatii si ale Consiliului de Administratie,
atunci cand este invitat, opinand asupra aspectelor juridice ale deciziilor puse in
discutie conform ordinii de zi a sedintei;

1)  pastreaza confidentialitatea cu privire la continutul tuturor documentelor care
fac obiectul activitatii sale.

7. DISPOZITII FINALE

) in scopul asigurarii secretului profesional, actele si lucrarile cu caracter profesional
aflate asupra consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.
Consilierul juridic raspunde pentru incalcarea obligatiilor profesionale si de serviciu,
potrivit legii.

2) Prezentul regulament se completeazd cu prevederile Legii nr. 514/2003 cu
modificarile si completarile ulterioare, privind organizarea si exercitarea profesiei de
consilier juridic si Statutul profesiei de consilier juridic publicat in Monitorul Oficial
nr. 684/29.07.2004).

3) Prezentul Regulament fost aprobat in sedinta Senatului universitar din data de
16.09.2021.



