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1. SCOPUL REGULAMENTULUI
Regulamentul stabileste modul de organizare si functionare a Directiei Economice din cadrul
Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Regulamentul se utilizeazd de persoanele responsabile din cadrul Directiei Economice din
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Legea 82/1991 — Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.3.  Ordinul M.F.P. nr.1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.

34. Ordinul MLF.P. nr. 1792/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile
ulterioare.

3.5. Legea nr.500/2002, — privind finantele publice.

3.6.  Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 — privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicata

3.7.  Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care exercita activitatea de
control financiar preventiv propriu

3.8. Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv

3.9.  Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 — privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

4.1.1. Angajament bugetar — Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea
stingerii obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal.

4.1.2. Angajament legal — Actul prin care se creeaza, in cazul actelor administrative, contractelor
si altor inscrisuri, sau se constatd, in cazul legilor, hotararilor Guvernului, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice.

4.1.3. Credit de angajament — Limita maxima in cadrul céreia pot fi incheiate angajamentele legale
in timpul anului bugetar.

4.1.3. Credit bugetar — Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot
ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele legale contractate in cursul
exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare.

4.1.4. Fisa postului — Document care defineste locul si contributia postului in atingerea obiectivelor
individuale si organizationale, caracteristic atat individului, cat si entitatii, si care precizeaza
sarcinile si responsabilitatile care 1i revin titularului unui post
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4.2.  Abrevieri
CFP — Control financiar preventiv
MEC — Miniserul Educatiei si Cercetarii
MFP — Ministerul Finantelor Publice
TVA — Taxa pe valoare adaugata
USV — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

5. CONTINUT

5.1.

5.1.1.

5.1.10.

5.1.11.

Structura organizatorica

Directia Economica, face parte integrantd din structura organizatorica si functionald a
Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

Directia Economica este condusd de director economic. In absenta directorului economic,
sarcinile sunt indeplinite de unul dintre angajatii din cadrul Directiei conform figei postului.
Din punct de vedere al relatiilor ierarhice, Directia Economica se subordoneaza Directorului
Directiei Generale Administrative.

In cadrul Directiei Economice, angajarea de personal se face, prin concurs, cu respectarea
prevederilor legale privind conditiile ce trebuie indeplinite, in functie de specificul postului
(ex. studii , vechime, cazier judiciar).

Functionarea directiei economice

Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava organizeaza si conduce contabilitatea proprie,
conform prevederilor legale, in cadrul Directiei Economice.

Directia Economica, prin activitatea desfasurata, asigurd masurarea, evaluarea, cunoasterea,
gestiunea si controlul activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor
obtinute din activitatea desfaguratd. De asemenea, asigurd informatii conducerii USV cu
privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli, rezultatul executiei bugetare,
patrimoniului aflat in administrare §i rezultatul patrimonial.

Directia Economica asigura inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea, publicarea
si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile
de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale Universitatii, cat si pentru relatiile cu
ordonatorul principal de credite, organisme fiscale si de control si alti utilizatori.

Structura organizatoricd a Directiei Economice este prezentatd in anexa la prezentul
Regulament si cuprinde:

Serviciul Financiar-Contabilitate

Compartiment CFP si control angajamente bugetare

Compartiment Control de gestiune

Salariatii Directiei Economice au intocmitd fisa postului, din care rezultd sarcinile de
serviciu, termenele de executare atunci cand este cazul, precum si relatiile de
colaborare/subordonare. Fisa postului se anexeaza la contractul individual de munca.

Fisele de post vor fi reactualizate ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor
ce trebuie indeplinite (ex. modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizare etc),
sau se modifica structura personalului (angajari, concedieri etc).

Persoanele din cadrul Directiei Economice, desemnate cu activitatea de control intern asupra
activitatii financiar - contabile realizate in cadrul acestei structuri, nu pot fi implicate, prin
sarcinile de serviciu, In aprobarea, efectuarea si inregistrarea operatiilor supuse controlului
intern, masura instituita in scopul separarii atributiunilor operationale de cele financiare.
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5.1.12.

5.3.

53.1.

53.2.

Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Directia Economica, colaboreaza cu toate structurile
organizatorice din cadrul Universitatii, respectiv: facultiti, departamente, servicii, birouri
etc.

Atributiile Directiei Economice

Serviciul Financiar Contabilitate este format din:

Compartiment Financiar-Contabilitate

Casierie

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale

Compartimentului Financiar Contabilitate se referd la organizarea si conducerea

contabilitatii publice in conformitate cu legislatia si reglementirile In vigoare care sa

permita:

- organizarea si conducerea contabilitatii operatiunilor de incasari si plati derulate prin
Trezoreria Statului sau prin banci comerciale, precum si a operatiunilor in numerar, lei
sau valuta;

- intocmirea ordinelor de platd pentru achitarea salariilor, datoriilor catre bugetul de stat ,
datoriilor catre furnizori, burse, transport studenti, subventii cazare, restituire garantii,
etc precum si Intocmirea dispozitiilor de plata in valuta pentru plitile externe;

- verificarea zilnica a extraselor de cont in lei si in valutd pentru toate activitatile USV;

- verificarea zilnica a registrelor de casa si a documentelor justificative;

- deschidere de conturi in lei si valutd pentru proiecte derulate prin banci comerciale;

- asigurd legatura cu Trezoreria Municipiului Suceava, precum si cu bancile comerciale
unde USV are deschise conturi prin care deruleaza operatiuni de incasari si plati;

- Intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli pe surse de finantare conform limitelor
bugetare aprobate si inaintarea lui spre avizare ordonatorului principal de credite —
ministerul de resort;

- transmiterea bugetului de venituri si cheltuieli in aplicatia FOREXEBUG;

- Intocmirea executiei cheltuielilor pe toate sursele de finantare, pe titluri, articole si
alineate bugetare si incadrarea acestora in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat de
conducerea USV si avizat de ministerul de resort;

- Intocmirea executiei veniturilor pe toate sursele de finantare;

- TInaintarea ordonatorului principal de credite - ministerul de resort spre aprobare a
cererilor de deschidere de credite bugetare trimestriale;

- fundamentarea si intocmirea/ actualizarea Bugetului de venituri si cheltuieli Maximal
pentru Invitimant si Bugetul de venituri si cheltuieli Maximal pentru Cimine-cantina,
aferente anului urmator, supunerea acestora spre aprobare Senatului USV, conform
prevederilor, legislatiei In vigoare precum si urmarirea Incadrarii in aceste limite;

- efectuarea operatiunilor de inchidere a executiei bugetare la sfarsitul anului;

- contabilizarea cronologica si sistematica a tuturor documentelor legate de intrarile si
iesirile de active circulante pe gestiuni, surse de finantare si locuri de folosinta;

- contabilizarea cronologicd si sistematicd a tuturor documentelor legate de evidenta
activelor fixe pe categorii, pe fiecare obiectiv de investitii, precum si pe locuri de
folosinta;

- evidenta contabild sinteticd si analitica a debitorilor si creditorilor din taxele de
scolarizare studenti (licentd, masterat si doctoranzi), pe universitate si pe facultati;

- evidenta contabila sintetica si analiticd a debitorilor si creditorilor din taxele de cazare
camine;

- evidenta contabila sintetica si analiticad a furnizorilor din toate sursele de finantare;
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5.3.3.

evidenta contabild sinteticd si analiticd a altor debitori si creditori din toate sursele de
finantare;

evidenta contabild sinteticd si analitica a avansurilor de deplasare si de verificare a
documentelor justificative;

evidenta contabila sintetica si analitica a clientilor;

emiterea facturilor catre clientii USV;

comunicarea lunara catre serviciile de resort a clientilor cu restante la plata utilitatilor si
a chiriilor;

urmdrirea recuperdrii debitelor de la studenti in cadrul termenului de prescriptie,
conform legislatiei in vigoare;

urmdrirea recuperarii sumelor de la clienti din toate sursele de finantare in cadrul
termenului de prescriptie, conform legislatiei in vigoare;

intocmirea lunara a decontului privind taxa pe valoarea adaugata, precum si a celorlalte
declaratii prevazute de lege si urmarirea respectarii termenului legal privind virarea
sumelor reprezentand TVA de plata catre bugetul de stat, in cazul desfasurarii activitatii
economice;

intocmirea deconturilor specifice pentru Primdria Suceava §i urmdrirea respectarii
termenului legal privind virarea sumelor reprezentdnd taxe si impozite locale, in cazul
desfasurarii activitatii economice;

intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale, conform normelor elaborate de
ministerul de resort;

tinerea registrelor de contabilitate obligatorii, respectiv: Registrul — jurnal, Registrul —
inventar i Cartea mare, in conformitate cu prevederile legale;

raspunde de intocmirea lunara a balantei de verificare a conturilor pe surse de finantare;
inregistrarea tuturor angajamentelor legale in sistemul de control al angajamentelor, prin
accesarea site-ului ministerului de resort "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de
raportare - Forexebug - Acces aplicatie CAB,;

inregistrarea tuturor receptiilor in sistemul de control al angajamentelor, prin accesarea
site-ului ministerului de resort, "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de raportare
- Forexebug - Acces aplicatie CAB;

transmiterea in aplicatia informatica FOREXEBUG, a tuturor documentelor lunare
(cont de executie non-trezor, balanta de verificare, plati restante) si trimestriale pentru
intocmirea situatiilor financiare (cont de executie non-trezor, balanta de verificare si
toate anexele la bilant);

transmiterea pe site-ul ministerului de resort a tuturor formularelor specifice aplicatiei
informatice finantare.org;

evidenta operativa extracontabild a Incasarilor si platilor lunare din venituri proprii i din
finantare de baza pentru fiecare facultate;

actualizarea lunard a informatiilor pe site-ul USV privind soldul disponibilitatilor pe
fiecare facultate;

realizarea de situatii si rapoarte in functie de necesitati, catre ordonatorul principal de
credite, alte institutii ale statului: Institutul National de Statistica, Consiliu local etc.

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Casieriei se refera

la:

organizarea activitatii de incasare a tuturor taxelor, de colectare a taxelor de cazare, etc.
Stabilite prin Hotarare de Senat, atat prin casieria centrald cat si prin casieriile organizate
in camine, la facultati sau departamente in sesiunile de admitere, cu respectarea
prevederilor “Regulamentului operatiilor de casa”, aprobat prin legislatia in vigoare;
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53.4.

5.3.5.

in

efectuarea operatiunilor de Incasari/plati In numerar, pentru toate sursele de finantare pe
baza documentelor justificative;
intocmirea zilnica de cétre personalul din cadrul Casieriei Centrale a Registrului de casa;
intocmirea cecurilor pentru ridicarea de numerar din conturile deschise la Trezoreria
Suceava/banci comerciale;
restituirea taxelor achitate in plus de studenti;
depunerea numerarului incasat la Trezoreria Municipiului Suceava;

conformitate cu prevederile legale 1n vigoare, principalele atribufii ale

Compartimentului CFP si control angajamente bugetare sunt:

exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul Universitatii pentru toate
sursele de finantare prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, constand
in :

v' verificarea sistematicd a operatiunilor care fac obiectul acestuia din punctul de
vedere al respectérii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare
la data efectuarii operatiunilor (control de legalitate);

v" indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte
operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

v’ incadririi in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa
caz (control bugetar).

v' aplicarea sigiliului personal, a semnaturii si inscrierea datei acordarii acesteia pe
totalitatea documentelor primare si finale de executie prin parcurgerea Listelor de
verificare;

asigurarea completdrii “Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv propriu’;

respectarea Codul specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard
activitatea de control financiar preventiv propriu;

refuzarea acordarii vizei de control financiar preventiv in toate cazurile in care, in urma
verificarilor, apreciaza ca proiectul de operatiune care face obiectul controlului financiar
preventiv nu indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament;

intocmirea refuzului de viza, in scris i motivat, conform prevederilor legale;

informeaza ministerul de resort asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe
propria raspundere a conducdtorului Universitatii. Daca prin operatiunea refuzata la viza,
ar fi efectuatd pe propria raspundere de catre Rector se prejudiciaza patrimoniul USV si
daca conducatorul ministerul de resort nu a dispus masurile legale, atunci se va sesiza in
scris Directia Generald a Finantelor Publice din Suceava.

tinerea evidentei proiectelor de operatiuni refuzate la viza de control financiar preventiv.
verificarea modului de aplicare si respectare a procedurilor privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor;

organizarea controlului intern asupra activitatii proprii, in conformitate cu legislatia in
vigoare;

organizarea i conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale in conformitate cu
normele metodologice elaborate de ministerul de resort;

verificarea bugetului de venituri si cheltuieli, precum si a creditelor aprobate pe surse de
finantare, precum si pe articole bugetare;

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeaza, in principal:

v’ angajamentele legale si angajamentele bugetare;
v' deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
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5.3.6.

5.3.7.

6.

6.1

v modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite;

ordonantarea cheltuielilor;

constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de
incasare;

concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand patrimoniului USV;
vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri patrimoniului USV;
alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

AN

AN

Termenul pentru acordarea vizei este cuprins intre 1-3 zile conform Cadrului specific al

operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale

Compartimentului Control de gestiune sunt:

- elaborarea Graficului anual privind efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale USV;

- organizarea lucrdrilor de inventariere in conformitate cu legislatia specifica si Graficul
anual privind efectuarea inventarierii;

- participarea in comisiile de inventariere la: luarea declaratiilor de inventar la inceputul
inventarierii si a celor de sfarsit de inventar de la persoanele responsabile de primirea,
pastrarea si gestionarea bunurilor din gestiunea inventariata ;

- verificarea fapticd a tuturor bunurilor inventariate si centralizarea lor , confruntarea cu
evidentele contabile, in vederea stabilirii diferentelor intre faptic si scriptic, intocmirea
Listelor de inventariere pe surse si conturi, intocmirea Proceselor verbale de
inventariere.

- aducerea la cunostinta conducerii USV, in termenul legal de la data incheierii
operatiunilor de inventariere a propunerilor cuprinse in procesul verbal al comisiei de
inventariere,

- completarea Registrului inventar, conform legislatiei in vigoare, participa la activitatea
de reevaluare a activelor fixe corporale si necorporale, In baza Deciziei conducerii
Universitatii;

- verificarea listelor cu bunurile propuse la casare intocmite de gestionari, In ceea ce
priveste incadrarea in duratele de functionare legale;

- centralizarea inventarierilor efectuate pe parcursul anului §i intocmirea Raportului anual
privind inventarierea.

RESPONSABILITATI

Principalele responsabilitati ale directorului economic sunt:

- asigurarea conducerii contabilititii, conform legislatiei in vigoare;

- organizarea si coordonarea activitatii personalului din subordine;

- coordonarea organizarii circuitului si pastrarii documentelor din cadrul structurilor aflate
in subordine;

- asigurarea intocmirii in termenul legal a Raportarilor lunare si a Situatiilor financiare
anuale / trimestriale, precum si a prezentarii acestora la ministerul de resort.
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6.2.

Principalele responsabilititi ale sefului Serviciului Financiar-Contabilitate sunt:

- organizarea, coordonarea si controlul activitatii personalului din subordine privind
sarcinile de serviciu, organizarea timpului de lucru si respectarea regulilor de disciplina
muncii;

- coordonarea inregistrarii la zi a operatiunilor financiar - contabile in conformitate cu
prevederile legale si respectarea secretului de serviciu in legatura cu informatiile pe care
le detine;

- coordonarea actiunii de implementare si functionare a Sistemului national de raportare
FOREXEBUG.

DISPOZITII FINALE

Salariatii Directiei Economice din cadrul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava sunt
obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.
Neindeplinirea in conditii corespunzitoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute in
prezentul regulament, de catre salariati, se sanctioneaza administrativ, material sau penal,
dupa caz.

Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile legale n
baza cérora a fost elaborate si in cazul modificarii structurii organizatorice.
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