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Prezentul Regulament stabileste normele de organizare si functionare a Editurii Universitatii
»otefan cel Mare” din Suceava si este elaborat pe baza urmatoarelor documente de referinta:

o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 18/10 ianuarie 2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea privind dreptul de autor si drepturile conexe nr. 8/1996 cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea privind sustinerea §i promovarea culturii scrise nr. 186/2003 cu modificarile si
completarile ulterioare;

e legea privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal de
documente, indiferent de suport, nr. 111/1995, republicatda in Monitorul Oficial al
Romaniei, partea I, nr. 119/7 februarie 2005;

e Ordonanta Guvernului nr. 84/1998 aprobatd prin Legea privind constituirea Fondului
de sustinere a bibliotecilor din invatamant, nr. 205/2001;

» Codul muncii aprobat prin Legea 53/2003 cu modificarile si completarile ulterioare;

e Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

ABREVIERI

USV — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava;
CF — Consiliul Facultatii;

CA — Consiliul de Administratie

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Editura USV este o entitate fara personalitate juridica, acreditata de CNCSIS - Cod 11,
care functioneazd ca serviciu distinct in cadrul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din
Suceava.

CAPITOLUL II. MISIUNE, OBIECT DE ACTIVITATE

Art. 2. Misiunea Editurii USV constd in sustinerea procesului de Invatimant, a cercetarii
stiintifice si a creatiei cultural-artistice prin editarea de carti si periodice care promoveaza
valorile fundamentale ale cunoasterii.

Art. 3. Obiectivele specifice ale Editurii USV sunt:

a) sustinerea procesului didactic prin editarea lucrdrilor elaborate de comunitatea
academica (carti de autor sau cu autor colectiv, cursuri, indrumare etc.);

b) sustinerea activitdtii de cercetare prin editarea lucrarilor elaborate de comunitatea
academica (carti de autor sau cu autor colectiv, buletine/reviste/anale, volume ale
conferintelor, simpozioanelor, colocviilor stiintifice);

c) promovarea valorilor cultural-artistice pentru crearea de legaturi valoroase intre
mediul universitar si mediul socio-economic si cultural la nivel local, national si
international;

d) dezvoltarea unui marketing performant privind studiul pietii si distribuirea
publicatiilor.

Art. 4. (1) Editura publica lucrari (carti si periodice) in format clasic (pe hartie) sau in format
electronic (e-book) din toate domeniile fundamentale existente n universitate sau din
domenii conexe. (2) Lucrarile publicate pot fi reunite in cadrul unor colectii/serii distincte.

Art. 5. Activitatea editoriald constd in aprobarea editarii, obtinerea ISBN/ISSN, obtinerea
descrierii CIP si, de regula, tiparirea lucrarii.
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Art. 6. (1) Tiparirea lucrarilor se poate face la tipografia USV. (2) In baza unei fundamentari
temeinice a autorului, CA poate aproba externalizarea tiparirii: 1. In cazul existentei unor
conditii tehnice care nu pot fi asigurate cu echipamentele de la tipografia USV; 2. daca
cheltuielile de tiparire sunt mai mici la o tipografie externd. (3) Pentru tiparirea la
tipografii externe USV, procedurile se deruleaza prin Serviciul de Achizitii Publice si se
supun Legii achizitiilor publice in vigoare la data solicitarii. (4) Lucrarea poate fi tiparita
la tipografii externe USV dacéa acoperirea costurilor nu se face din fonduri USV.

Art. 7. Marketingul pentru promovarea publicatiilor editate cuprinde:

a) prospectarea pietei;

b) participarea la targuri si expozitii de profil,;

¢) colaborarea cu Biblioteca Universitatii ,,Stefan cel Mare” pentru vanzarea cartilor in
cadrul Standului de carte - Libraria USV;

d) colaborarea cu alte edituri, cu librarii i cu centre de distributie;

e) elaborarea unor strategii de marketing specifice, implementarea si sustinerea logistica
a acestuia;

f) asigurarea relatiei cu Biblioteca Nationald a Romaniei si cu alte biblioteci
universitare, nationale si internationale.

Art. 8. Editura colaboreaza cu Biblioteca Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava pentru
sustinerea schimburilor de carte cu editurile si cu centrele de multiplicare din tard si
strdindtate pe principiul reciprocitatii si avantajului mutual si in orice altd activitate
specifica Bibliotecii Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

CAPITOLUL III. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 9. Structura organizatorica este propusa de Rector si este aprobata de Senatul USV.

Art. 10. Editura USV este subordonatd Prorectorului responsabil cu activitatea didactica si
asigurarea calitatii si are regulament propriu de organizare si functionare.

Art. 11. (1) Conducerea Editurii USV este asiguratd de Coordonatorul Editurii USV. (2)
Coordonatorul Editurii USV este sustinut in activitatea de selectare si avizare a lucrarilor
propuse spre editare de un ,,Colegiu Editorial” alcatuit din cate un reprezentant al fiecarei
facultati din cadrul USV, propus de CF si aprobat de CA, si de coordonatorul Bibliotecii
USV sau de o persoana imputernicitd de acesta (membri).

Art. 12. In vederea editarii unei lucriri, autorul prezinta coordonatorului editurii:

1. Solicitarea scrisd adresatd Coordonatorului Editurii USV, in vederea publicarii cartii
(Anexa 1);

2. Manuscrisul lucrarii in format listat/electronic;

3. Avizul Consiliului Facultatii careia i se asociaza ramura de stiinta aferenta lucrarii sau
al Facultatii careia ii apartine autorul (Anexa 2);

4. Declaratia pe propria raspundere privind originalitatea lucrarii (Anexa 3).

Art. 13. Pentru fiecare solicitare de publicare (volum de autor sau cu autor colectiv),
coordonatorul editurii numeste doi referenti de specialitate, in urma consultarii cu autorul,
cu reprezentantul in Colegiul Editorial al facultatii din care face parte autorul sau cu
reprezentantul facultdtii unde se afla domeniul in care e inclusa lucrarea. Referentii sunt
specialisti Tn domeniul in care se Inscrie lucrarea si sunt inclusi in lista de referenti ai
Editurii USV. Fiecare referent elaboreaza, in termen de maximum 20 de zile, referatul de
acceptare/respingere a lucrarii (Anexa 4).

Art. 14. In cazul avizului negativ din partea unuia dintre referenti, lucrarea se respinge.

Art. 15. Autorul lucrdrii acceptate spre publicare completeazd formularul CIP necesar
obtinerii descrierii CIP a Bibliotecii Nationale a Romaniei (Anexa 5), pe care il depune la
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Coordonatorul Editurii USV. Coordonatorul Editurii USV atribuie lucrarii un ISBN si
inainteaza formularul CIP Bibliotecii Nationale a Romaniei in vederea obtinerii descrierii
CIP.

Art. 16. Pentru lucrarile cu autori cadre didactice din USV sau doctori ai USV,
tiparirea/publicarea e-book din fondurile USV a 35 de exemplare si tiparirea din alte surse
a unui tiraj mai mare de 35 de exemplare este aprobatd de Prorectorul responsabil cu
activitatea didactica si asigurarea calitatii. Prorectorul responsabil cu activitatea didactica
si asigurarea calititii aprobd in cazuri bine justificate si cu avizul CF tiparirea a 75 de
exemplare din fondurile USV.

Art. 17. Cele 35 de exemplare finantate de USV au urmatoarea destinatie:

8 exemplare pentru fondul legal de carte;

17 exemplare pentru biblioteca USV si alte biblioteci din Romania si strainatate;

5 exemplare pentru drepturi de autor;

5 exemplare pentru comercializarea 1n cadrul standului de carte USV.

Art. 18. In cazul autorilor din afara USV, daca tiparirea se face la tipografia USV, autorul
incheie un contract comercial de prestari servicii cu Tipografia USV, plata tiparirii fiind
facutd integral de autor. Tirajul apartine in intregime autorului, cu exceptia a 25 de
exemplare, destinate fondului legal si Bibliotecii USV.

Art. 19. Pentru solicitarile externe, daca tiparirea nu se face la tipografia USV, autorul are
obligatia de a preda editurii in termen de 30 de zile de la tiparirea cartii 25 de exemplare,
destinate fondului legal si Bibliotecii USV (cf. Anexa 6).

Art. 20. intre Editurd si autorul lucririi se va incheia un contract de cesiune a dreptului de
autor (contract de editare), care va reglementa tiparirea si difuzarea cartii, In conformitate
cu prevederile Legii nr. 8/1996. (Anexa nr. 6).

Art. 21. Coordonatorul Editurii USV stabileste impreuna cu autorul formatul lucrarii si alte
aspecte privind editarea (sigla editurii, coperta, descriere CIP, colectia, pagina cuprinzand
elementele de referinta - recenzorii de specialitate, autorul copertei, ISBN-ul etc.).

Art. 22. (1) Analele Universitatii, volumele conferintelor, alte periodice se tiparesc de regula
din fondul USV intr-un numar de 2 aparitii/an x 50 exemplare/aparitie X un numar maxim
de 400p./volum, cu aprobarea Prorectorului responsabil cu activitatea didactica si
asigurarea calitatii. (2) Contravaloarea numarului de exemplare sau de pagini in plus fata
de reglementari se va suporta de facultatea careia 1i apartine publicatia periodica, cu avizul
CF si cu aprobarea CA. (3) Cele 50 exemplare tipdrite au urmatoarea destinatie:

e 7 exemplare pentru fondul legal de carte;

e 18 exemplare pentru biblioteca Universitatii Suceava si alte biblioteci din Roméania
si strdinatate;

e 25 exemplare constituie drepturi de autor sau sunt folosite pentru vizibilitate,
reprezentare $i promovarea cadrelor didactice din USV.

Art. 23. (1) In vederea aparitiei unei noi publicatii periodice, autorul (id est redactorul sef/
directorul revistei) solicitd aprobarea Colegiului Editorial, dupa ce are avizul Consiliului
Facultatii. (2) Pentru obtinerea codului ISSN, redactorul sef / directorul revistei transmite
Editurii USV macheta copertei §i completeazd formularul de cerere pentru acordarea
codului ISSN (Anexa 7).

Art. 24. Lansarea si difuzarea lucrarilor se realizeaza de catre autorul cartii, in colaborare cu
Editura si Biblioteca USV. Prezentarea si lansarea lucrarii se realizeazad prin actiuni de
publicitate specifice, efectuate In comun de Editurd si Biblioteca USV (includerea in
buletinul bibliografic, cataloage editoriale actualizate periodic, prezentdri pe Internet, alte
materiale publicitare) in vederea stimularii comenzilor.
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Art. 25. Editura colaboreaza cu Biblioteca USV in transmiterea exemplarelor citre depozitul
legal, precum si in realizarea schimburilor de carte cu bibliotecile, editurile si centrele de
multiplicare din fara si strainatate.

CAPITOLUL IV. ATRIBUTII

Art. 26.
Autorul:

solicita publicarea lucrarii;

solicitd ISSN pentru o noud aparitie periodica:

transmite manuscrisul coordonatorului editurii in format electronic/imprimat;

certifica prin declaratie originalitatea lucrarii;

completeazd formularul CIP;

asigura tehnoredactarea lucrarii;

daca nu este cadru didactic USV, transmite editurii exemplarele pentru Biblioteca
USV si depozitul legal, conform contractului;

participa la receptia exemplarelor tiparite.

Coordonatorul editurii:

preia manuscrisului, analizeaza lucrarea si o incadreaza in domeniile Editurii;
asigura recenzarea lucrarii,

aproba editarea lucrarii;

stabileste Tmpreuna cu autorul formatul lucrarii;

numeste referentii de specialitate;

contracteaza lucrarea;

acorda bunul de tipar pentru lucrarea tehnoredactata de autor;
acorda ISBN;

asigura obtinerea descrierii CIP;

preda lucrarea catre Tipografia USV pentru tiparire;

asigura transmiterea exemplarelor reprezentand Depozitul legal;
asigura lansare si difuzarea lucrarii.

Colegiul editorial:

- ofera consultantd in privinta referentilor de specialitate;
- aproba aparitia unei noi publicatii periodice;
- defineste si promoveaza politica editoriala a Editurii USV.

Prorector responsabil cu activitatea didactica si asigurarea calitatii:

- aproba tiparirea din fondurile USV a tirajului stabilit de Regulament pentru lucrari
de autor/ cu autor colectiv sau pentru aparitiile periodice;
- verifica respectarea Regulamentului.

Consiliul Facultatii:

avizeaza editarea lucrarii;

avizeaza aparitia unei noi publicatii periodice;

avizeaza suplimentarea tirajului (pentru lucrari de autor/ cu autor colectiv si pentru
periodice) din fondurile facultatii;

avizeaza externalizarea lucrarii;
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Consiliul de Administratie:
- aproba suplimentarea tirajului (pentru lucrari de autor/ cu autor colectiv si pentru
periodice) suportat din fondurile USV;
- aproba externalizarea tiparirii lucrarii.

Secretariatul editurii:
- transmite Bibliotecii Nationale a Romaniei formularele CIP in vederea obtinerii
descrierii CIP;
- transmite autorilor descrierile CIP ale Bibliotecii Nationale a Romaniei;
- intocmeste lista ISBN-urilor utilizate in vederea obtinerii unui nou lot;
- solicita Bibliotecii Nationale coduri ISBN;
- arhiveaza documentele existente.

DISPOZITII FINALE
Art. 27. Prezentul regulament intra in vigoare din momentul aprobarii de catre Senatul USV.

Art. 28. Modificarea prezentului regulament se poate face cu avizul Consiliului de
Administratie si cu aprobarea Senatului USV.
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Anexa 1
UNIVERSITATEA ,,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA

Aprobat, Nroooooeeeenie Lo
Coordonator Editura USV

SUDSEIMNATUL(A),. .. vveeeeieeeitie ettt et e et e ette e e stbe e e tbeeeabaeeatbeeesteeessseessaesssseeensseessres cu
CNP | | | | | | | | | | | | | | adresa completa
tel. oo , e-mails o , va rog sd aprobati

publicarea in cadrul Editurii Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava a lucrarii

INEIEULATE . . oottt e ————————

intr-un numar de 35 + ............. de exemplare tiparite in format .................. , avand un

numdr de............... pagini, sau 35 +............... exemplare [ ] CDsau [ ] on-line.

Multiplicarea lucrarii se va face la ... , acoperirea

costurilor fiind asiguratd din:  [] fonduiUSV,  [] sponsorizin, [ ] alte surse.

[] Solicit [ ]nu solicit  externalizarea lucrarii din urmatoarele motive: ........................

Anexez la prezenta cerere, urmatoarele:

1. Avizul Facultatii in vederea publicarii lucrarii,
2. Manuscrisul lucrarii in forma finala;

3. Declaratia pe proprie raspundere a autorului.

Data  / / Semnatura,
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Anexa 2

Doamna/Domnule Decan,

Subsemnata/subsemnatul, , cadru didactic in

cadrul Departamentului

din cadrul Facultatii de ,

Universitatea Stefan cel Mare din Suceava, solicit avizul CF pentru publicarea la Editura USV

a lucrarii intitulate

In ce priveste oportunitatea editarii lucrarii, precizez urmatoarele

De asemenea, solicit / nu solicit suplimentarea tirajului, din fondurile facultatii, cu ..............
exemplare, din urmatoarele MOtIVE .........cooeiiiiiiii s e

Data / /20

Motivatia acordarii/neacordarii avizului

Data / /20
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Anexa 3
DECLARATIE
SUDSEIMNATUI(A),...eeeveevieeiieeieeie ettt ettt eestee et e et e et et e e e e s e e seessaesssessseesseesseasssesssenssenssens cu
CNP adresa completa
(el AL

declar ca:

1. Sunt autorul materialelor cuprinse in acest volum (O integral / O la capitolele):

2. Prezentul manuscris nu a mai fost inaintat/propus spre publicare altor edituri decat
Editura Universitatii "Stefan cel Mare" din Suceava.

3. Imi asum intreaga raspundere pentru materialele publicate si ideile exprimate in
acest volum, in solidar cu coautorii (daca este cazul) si declar ci toate materialele care au fost
utilizate ca bibliografie la elaborare au fost citate.

4. Nu existd portiuni de text semnificative (in alte limbi sau traduceri din alte limbi),
desene, fotografii, grafice sau altele similare, in sensul prevederilor din Legea 8/1996 -
Privind dreptul de autor si drepturile conexe cu modificarile si completarile ulterioare, care sa
fi fost preluate integral sau partial din alte surse, fara ca acestea sa fi fost citate sau fara sa fi
fost obtinut acordul prealabil al detinitorilor legali ai drepturilor de autor. in cazul in care
existd astfel de acorduri, copii ale acestora se anexeaza la prezenta.

5. in‘;eleg ca Editura Universitatii "Stefan cel Mare" din Suceava nu poate fi facutd in
nici un mod raspunzatoare de incilcari ale legislatiei romane si / sau internationale provocate
de publicarea acestui volum si declar cd intreaga raspundere juridica, civild, materiald sau
penala revine autorilor i / sau coautorilor (dupa caz).

Numele i prenumele,
Semnatura,
Data:  / /

10
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Anexa 4

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" DIN SUCEAVA
EDITURA UNIVERSITATII ,,STEFAN CEL MARE" DIN SUCEAVA

Data /20
REFERAT

de apreciere a lucrarii
SUDSEMNALUL ..ottt e e e et e e e s e s naaaees , titular la
................................................................................................ telefon ....cvvvvvviiviiiiiiii,
TS 10 3 | S , referent de specialitate in cadrul Editurii
USV, am primit spre recenzare lucrarea cu titlul ................c.
ClabOTATA A€ ... e

si, referitor la oportunitatea temei, originalitatea lucrarii, ipotezele de lucru, tratarea si
concluziile formulate, nivelul stiintific i utilitatea lucrarii, am constatat urmatoarele:

in concluzie:
Lucrarea poate fi / nu poate fi acceptata spre publicare.

Semnatura

11
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Anexa 5
BIBLIOTECA NATIONALA A ROMANIEI FORMULAR CIP
BIROU CIP Date pentru Catalogarea inaintea
tel. 021.311.26.35; fax 021.312.49.90 ; Publicarii
e-mail cip@bibnat.ro

1. Denumirea editurii: 2. Numele persoanei de contact (tel./fax, e- 3. Nr. CIP
Editura Universitatii ,,Stefan cel Mare” din mail) (nu se
Suceava Antoneta-Agnezia UNGUREANU completeaza)

Adresa: Str. Universitatii, nr. 13, 720229,
Suceava
Tel./fax: 0 230 522 978 int. 273

Tel./fax: 0 230 520316
e-mail: editura@usv.ro; agnezia@usv.ro

4. Data completarii
formularului

5.

Data tiparirii cartii 6. Tirajul

7. Prenumele si numele autorilor
(asa cum apar pe pagina de titlu)

8. Prenumele si numele altor persoane mentionate
pe pagina de titlu si functia lor (traducétor,
editor, prefatator etc.)

9. Numele complet al autorilor (optional)

10. Data si locul nasterii autorilor (optional)

11. Titlul si subtitlul cartii:

12. Nr. editiei: Este o editie revizuita ? Da Nu

Da

Mentionati nr. volumelor

Data aparitiei primului volum si editura:

Informatiile furnizate in acest formular sunt pentru volumul nr.
Titlul acestui volum:

13. Lucrarea va
aparea in mai multe
volume ? Nu

14. Este o traducere ? Nu Da Limba textului
Mentionati titlul original: original
15. Titlul colectiei: Daca este o colectie numerotata, indicati nr.
acestui volum in cadrul colectiei
16. Daca publicatia contine Denumirea: + pagina de

Localitatea in care a avut loc: titlu

Anul in care a avut loc si nr.:

lucrarile unei conferinte, ale unui
simpozion, congres, completati:

17. Lucrarea contine: Bibliografie Index

18. ISBN : Daca lucrarea apare in mai multe volume:
ISBN general:
ISBN specific acestui volum:

19. Genul literar : roman nuvela teatru poezie povestire

(pentru lucriri beletristice)

20. Subiectul pe scurt ( pentru lucrari nebeletristice):

12
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Anexa 6
Nr. inregistrare: /
CONTRACT DE EDITARE
Intre:

A. Editura Universitatii ,,Stefan cel Mare“ Suceava, reprezentatd prin
............................................................... , Coordonator Editura USV, in calitate de EDITOR

si

B. Titularul dreptului de autor, reprezentat prin:
Nume:

Prenume:

Adresa:

Act de identitate: B.I./C.I. seria nr.

Avand ca obiect editarea, tiparirea si distribuirea operei cu titlul:

1. Durata cesiunii dreptului de autor
In lipsa unei clauze contrare, prezentul contract de editare este valabil din momentul semnarii
de catre ambele parti si va inceta dupa epuizarea ultimei editii convenite.

2. Natura cesiunii drepturilor patrimoniale ale autorului

— cesiune exclusiva: D,

— cesiune neexclusiva: []

In cazul cesiunii exclusive, titularul dreptului de autor nu mai poate utiliza opera in
modalitatile, pe termenul §i pentru teritoriul convenite cu cesionarul si nici nu mai poate
transmite dreptul respectiv unei alte persoane fizice sau juridice.

In cazul cesiunii neexclusive, titularul dreptului de autor poate utiliza el insusi opera si poate
transmite dreptul neexclusiv si altor persoane.

3. Tirajul
Partile convin ca opera care face obiectul prezentului contract sa se tipareasca intr-un tiraj
total de exemplare.

4. Termene de predare:
— data predarii originalului operei de catre autor:
— data convenita pentru aparitia si difuzarea tirajului:

5. Obligatiile partilor contractante

a) Obligatiile titularului dreptului de autor:
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e s predea originalul operei pe suport electronic la termenul prevazut in contract;

e s garanteze linistita exercitare a drepturilor de a reproduce si difuza opera;

e sa-] garanteze pe editor impotriva tulburarilor provenite de la terti;

e sa coopereze cu personalul Editurii 1n realizarea tirajului convenit;

e sa acorde editorului dreptul prioritar de publicare in forma electronica a operei tiparita de

acesta sub forma de volum;

e sa transmita editurii in termen de 30 de zile 25 de exemplare, in conditiile in care volumul
este publicat la o tipografie externda USV, pentru depozitul legal, biblioteca USV si
schimbul interbibliotecar.

b) Obligatiile editorului:

e sa tipareasca si sa difuzeze opera la tirajele convenite si la termenul prevazut de prezentul
contract;

e sa permitd autorului sd aducd imbunatitiri sau modificari in cazul unei editii noi, cu
conditia ca acestea sda nu mareasca esential costurile de tiparire si sd nu schimbe caracterul
operei;

e sd predea autorului un numar de 5 exemplare ca drept de autor;

e sa faca demersurile necesare, in mod gratuit, pentru obtinerea ISBN si descrierea CIP.

Incheiat azi: intre cele doua parti contractante.

Autor, Editor,
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Anexa 7

CENTRUL NATIONAL DE NUMEROTARE STANDARDIZATA
ISBN-ISSN-CIP

FORMULAR-CERERE PENTRU ACORDAREA CODULUI ISSN

Titlul publicatiei

Data aparitiel primulul NUMAT .........oeiiiiii e eeee e,
PeriodiCitate ... ..ot e
Limba texXtulul ... e
Formatul (tiparit, online, CD-ROM etc.)

Este/are editie in alte limbi (tithul) ...
Este/are editie in alt format (titlul/URL) ...
Este/are suplimente (titIul) ..........oooveiiiiiiiiiii e
Localitatea In Care apare ...........covviiiriiiit it eie e et eeee e e e eee
EdItUIa ..o e
INStItufia @MITENTA ....ccecviieeiiiiiee e et eeeree e et e e e eaareee e naareeeenns
Adresa redactien ......oouiii i

Director/Redactor Sef ..o
Numele solicitantulul ..o
Data completarii formularului...............ooiiii
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