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NORME DE TUTORAT
Activitatea de tutorat

Activitatea de tutorat reprezintd modalitatea de sustinere a studentilor pe tot parcursul scolarizarii
de catre o persoand desemnatd in acest sens si presupune un ansamblu de activititi si masuri
orientate pentru sprijinirea si indrumarea lor. Scopul tutoratului este de a facilita integrarca
studentilor in Tnvatimantul universitar si de a imbunititi performantele lor scolare si absolvirea
programului de strudii.

Tutorii sunt cadrele didactice desemnate pentru a derula activitatea de tutorat. La propunerea
directorului de departament, Consiliul Facultatii desemneazi tutorii pentru fiecare an de studiu
de la fiecare specializare. De reguld, tutorii isi pastreazd statutul pentru intregul ciclu de
scolarizare.

Obiectivele tutoratului

e [Instituirea unei relatii de incredere a studentilor fati de facultate/universitate si fata de
mediul academic, in general; :

e Tacilitarea comunicarii studentilor cu cadrele didactice si cu personalul administrativ al

universitatii;

Adaptarea si integrarea cat mai bund a studentilor in viata universitara;

Cresterea performantelor scolare ale studentilor;

Dezvoltarea personald si orientarea profesionala a studentilor;

Identificarea rapida a unor probleme ale studentilor care sunt legate de procesul didactic;

Urmarirea traseului profesional al absolventilor.

Programul tutoratului

Tutorele stabileste un program de consultantd si comunicd studentilor la inceputul anului
universitar modalitatile prin care poate fi contactat: programul de consultantd tutoriala si locul
unde se desfasoara, adresa electronica si numarul de telefon destinat acestor activitati.

Studentii pot comunica cu tutorele fie prin solicitarea de audiente, in intervalul orar anuntat de
acesta, fie pe cale electronica. Studentii vor fi incuraja{i de catre tutore sa-si prezinte problemele
si sa solicite sprijinul sau. Se incurajeazd comunicarea pe cale electronica, aceasta constituind o
modalitate rapida de informare, comunicare si rezolvare a unor situatii.

Atributiile tutorilor

e Alcituirea unei baze de date pentru studentii incredintati, care cuprinde datele de contact
si activitatile de tutorat desfasurate;
e Prelucrarea regulamentelor in vigoare:
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Consilierea studentilor in probleme legate de desfasurarea activititii didactice;
Consilierea studentilor in vederea familiarizarii acestora cu modul de desfasurare a
activitatii didactice pe baza de credite transferabile;

Consilierea studentilor in probleme administrative si sociale;

Indrumarea studentilor pentru programarea examenelor pe durata sesiunii;

Informarea studentilor referitor la cursurile optionale si modalitatea de alegere a acestora;
Informarea studentilor cu privire la cercurile stiintifice din cadrul facultatii;

Informarea studentilor cu privire la mobilitdtile Erasmus;

Indrumarea studentilor in vederea alegerii, in termenul previzut, a temei pentru lucrarea
de finalizare a studiilor;

Monitorizarea activititii didactice si informarea prodecanului responsabil de problemele
studentesti / decanului despre situatiile scolare speciale;

Asistarea studentilor in vederea facilitarii accesului la resursele universitatii (platforma
electronicd, biblioteca, laboratoare informatice etc.);

Analizarea feedback-ului studentilor fatd de calitatea procesului de invataméant si
transmiterea acestuia Prodecanului responsabil de activitatea didactic;

Oferirea de consultantd in vederea orientérii studentilor spre diferite domenii de cercetare
Oferirea de consultantd referitor la oportunititile de continuare a studiilor la nivel de
masterat si doctorat.

Obligatiile tutorilor de an

Sa cunoasca regulamentele universitétii;

Sa stabileascd un program de consultanta si sa comunice studentilor la inceputul anului
universitar modalitatile prin care poate fi contactat: programul de consultanta tutoriala si
locul unde se desfisoard, adresa electronicd $i numarul de telefon destinat acestor
activitafi;

Sa contacteze periodic studentii pentru a afla problemele acestora i sa transmita
Decanatului situatiile deosebite;

S# aiba disponibilitate pentru tutoratul ,.electronic™ i pentru eventualele solicitari in afara
intalnirilor programate;

S# respecte confidentialitatea informatiilor cu caracter personal despre studenti, pe care
le-a luat la cunostintd in cursul activitatii de tutorat.

Limitele tutoratului

Tutorii nu au obligatia si se implice in rezolvarea problemelor personale ale studentilor.
Tutorii nu au obligatia sd se implice in rezolvarea eventualelor stari conflictuale student-
cadru didactic.
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