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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura reglementeaza procesul de intocmire a planurilor de invatamant ID si de monitorizare
a programelor de studiu ID.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in facultatile organizatoare de programe de studii ID de licenta.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

Legea 199/2023 — legea invitamantului superior cu modificari si completari ulterioare
HG 1011/2001 privind organizarea si functionarea invataméantului la distanta si a
Tnvatamantului cu frecventa redusa in institutiile de Tnvatamant superior

Ordin 5146/2019 - al ministrului educatiei nationale, interimar, privind aprobarea aplicarii
generalizate a Sistemului european de credite transferabile

Standarde, Standarde specifice si ghidul privind evaluarea externa a calitatii programelor
de studii universitare la formele de Tnvatamant la distanta (ID) si Tnvatamant cu frecventa
redusa (IFR) — Aferente Comisiei de Specialitate nr. 13/IFR

4. DEFINITII S| ABREVIERI
4.1. Definitii

41.1

4.1.2

Activititi de tutorat (AT) - constau din intalniri fatd in fata in campus/online sincron prin
platforme informatice si evaluare pe parcurs de tip teme de control (TC)

Activititi aplicative asistate (AA) - echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica
de la forma de invatamant cu frecventa.

4.1.3 Activitati de autoinstruire (Al) - activitati de studiu individual
4.2 Abrevieri

ARACIS - Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii Tn Tnvatimantul Superior
CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
CIDFC - Centrul de Tnvatamant la Distanta si Formare Continua
ID - Invatamant la Distanta

usv - Universitatea ,,Stefan cel Mare" din Suceava

HG - Hotarére de Guvern

Al - Activitati de autoinstruire

AT - Activitati de tutorat

TC - Teme de control / evaluare pe parcurs

AA - Activitati aplicative asistate

5. CONTINUT

5.1.  Structura planului de Tnvatamant ID

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

Facultatile organizatoare de programe de studii ID elaboreaza planurile de Tnvataméant in
concordanta cu misiunea si obiectivele acestora, astfel incat sa asigure o pregatire
echivalenta celei de la forma de invatamant cu frecventa.

Evaluarea periodica si actualizarea planurilor de Tnvatamant pentru programele de studii
ID se realizeaza de catre coordonatorul / responsabilul programului de studiu din cadrul
facultatii organizatoare.

Programele de studii ID se organizeaza pe baza planurilor de invatamant aprobate pentru
programul de studiu similar de la Tnvatamantul cu frecventa si cuprind activitati didactice
specifice ID:
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5.1.4.

5.15.

5.1.6.
5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

5.2.

— activitati de tutorat (AT) care se desfasura recomandabil prin platforme informatice
in sistem online asincron, echivalentul orelor de seminar de la forma de invatdmant
cu frecventa. Aceste activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

— activitati aplicative asistate (AA), care se organizeaza fata in fata in campus/online
sincron (cu aprobarea departamentului) pe grupe/subgrupe;

— orele de curs de la forma de invataméant cu frecventa sunt compensate prin studiu
individual (activitati de autoinstruire (Al)), pe baza resurselor de Tnvatare specifice.

Activitatile asistate vor cuprinde acelasi numar de ore cu cel prevazut in planurile de

invatamant cu frecventa. Tn cadrul contractului de studii se va specifica obligativitatea

participarii la activitatile asistate. Aceste activitati vor fi incluse in fisa si in calendarul
disciplinei (Anexa 2, 3), precizandu-se explicit perioadele in care acestea se efectueaza.

Se va evita programarea activitatilor asistate grupat, inainte de sesiunile de examene.

Numarul de credite repartizat disciplinelor si forma de verificare finala se mentin ca in

planul de Tnvatamant similar cu frecventa.

Planul de Tnvatamént pentru ID va fi structurat conform Anexei 1.

La fiecare disciplind se programeaza semestrial cel putin doua activitati de tutorat (AT)

desfasurate prin intélniri directe fata in fata in campus sau online sincron prin platforme

informatice.

Fisele disciplinelor din planul de invatamant ID trebuie sa fie similare in continut cu cele

de la invatamantul cu frecventa, cuprinzand: activitatile specifice ID (Al, AT, TC, AA).

Fisele disciplinelor sunt insotite de calendarele activitatilor didactice specifice ID,

conform Anexei 2.

Actualizarea si evaluarea periodica a planurilor de Tnvatamant ID sunt conditionate

de modificarea / actualizarea planurilor de Tnvatamant la programele de invatamant

cu frecventa.

Etapele pentru avizarea planului de Tnvatamant actualizat sunt:

a) se elaboreaza varianta initiala a planului de Tnvatamant;

b) se posteaza pe pagina web a CEAC pentru dezbatere publica;

C) se analizeaza si se intocmeste un referat de avizare de catre Responsabilul CEAC din
facultate;

d) seanalizeaza si se intocmeste un referat de avizare de catre Comisia de Tnvataméant a
Consiliului facultatii;

e) se semneaza de catre Coordonatorul / Responsabilul programului de studii;

f) seavizeaza de catre Decanul facultatii;

g) seanalizeaza si se intocmeste un referat de avizare de catre Coordonatorul CIDFC si
apoi de catre coordonatorul CEAC-USV;

h) se inainteaza catre Rectoratul USV dosarul constituit pentru avizarea planului de
fnvatamant in vederea propunerii spre aprobarea Senatului USV;

1) se dezbate si se aproba de catre Senatul USV;

j) se semneaza de catre Rectorul USV;

k) se arhiveaza dosarul planului de invatamant de catre Secretariatul Rectoratului si se
transmite o copie a planului de invatamant aprobat catre Secretariatul facultatii
initiatoare;

I) planul de Tnvatamant va fi nsotit in fiecare etapa de documentele si semnaturile care
sa ateste parcurgerea fiecarei etape.

Realizarea evaluarii

5.2.1. Monitorizarea directa a implementarii planurilor de Tnvataméant si activitatilor

specifice acestora se realizeaza de catre prodecanii / responsabilii ID din fiecare facultate
care vor urmari si respecta:
a) stabilirea calendarului corelat al activitatilor pe discipline si pe semestre;
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b) realizarea fiselor disciplinelor;
C) intocmirea unui raport anual privind functionarea programului de studii de la ID si
respectarea cerintelor specifice ID ale ARACIS.
5.2.2. Prodecanii/Responsabilii ID din fiecare facultate planifica activitatile si organizeaza
desfasurarea acestora in colaborare cu coordonatorii si tutorii disciplinelor.
5.2.3. Centrul ID al universitatii, Tn colaborare cu prodecanii/responsabilii ID ai facultatilor,
asigura monitorizarea activitatilor tutoriale specifice din cadrul programelor de studii
ID.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Coordonatorul programului de studii ID are urmatoarele responsabilitati:

a) intocmeste raportul anual de monitorizare a programului de studiu;

b) stabileste titularii de discipline impreuna cu directorii de departament;

C) monitorizeaza modul de intocmire a fiselor disciplinelor;

d) colaboreaza cu CEAC din facultate si din universitate;

e) pastreaza copii ale tuturor documentelor si analizelor referitoare la programul de
studit;

f) participa la elaborarea raportului de autorizare provizorie/ acreditare/ evaluare
periodica;

g) participa din partea facultatii ca reprezentant la vizita de autorizare provizorie/
acreditare/ evaluare periodica a programului de studiu cu evaluatorii comisiei
ARACIS;

6.2. CEAC la nivelul facultatii analizeaza modul de indeplinire a standardelor specifice
pentru programul de studii din domeniul de studii in care se incadreaza planul de
invatamant;

6.3. Comisiile de invatdmant de la nivelul facultatii avizeaza planul de invatdmant;

6.4. CIDFC analizeaza si intocmeste un referat de avizare a planului de invatamant si verifica
echivalenta activitatilor din planul ID cu cele de la IF;

6.5.  Decanul facultatii si Coordonatorul / Responsabilul programului de studii la nivel de
facultate avizeaza prin semnatura planul de invatamant;

6.6. CEAC-USV analizeaza si intocmeste referatul de avizare a planului de invatamant;

6.7. Comisiile de invatdmant de la nivelul universitatii avizeaza planul de Invatdmant;

6.8.  Senatul USV aproba planul de invatamant;

6.9. Rectorul avizeaza prin semnatura planul de invatamant aprobat de Senatul USV.

7. DISPOZITII FINALE

71.  Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de administratie.

7.2. Prezenta procedura intra Tn vigoare din momentul aprobarii Tn Consiliul de
administratie, iar orice modificare facuta ulterior intra Tn vigoare Tn anul universitar
urmator celui Tn care s-au operat si s-au aprobat eventualele modificari.

7.3.  Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de echipele de
audit numite de Rectorul USV.

74.  Prezenta procedura abroga editia precedenta a procedurii aprobat prin Hotararea Senatului

USV numirul 87/26.10.2023.
8. ANEXE
Denumire Cod
Anexa 1. Model PLAN DE INVATAMANT - ID PO-1D-04-F01
Anexa 2. Model FISA DISCIPLINEI - ID PO-1D-04-F02

Anexa 3. Model CALENDARUL DISCIPLINEI - 1D PO-ID-04-F03
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Anexal-ID
PO-1D-04-F01

UNIVERSITATEA:
FACULTATEA:
Domeniul de licenta:
Programul de studii:
Durata studiilor:

Forma de invatamant: ID
Promotia:

Anul universitar:

PLANUL DE INVATAMANT
Anul de studiu: ......cooveevviiieiieenee

Nr. |Denumirea | > _ '

crt. |disciplinei | = Semestrul: Semestrul:
3 |es —— oma | N —— N
< = .= creaite creaite
S |, 2 Tip activitate o e Tip activitate Forma de i
'E £ 3 Nr. ore / semestru Nr. ore / semestru

O |Al |AT |TC |AA Al |AT [TC |AA

1

2

n

Total

Legenda:

Tip disciplina: DF — Discipline fundamentale, DS — Disciplina de specializare, DC — Disciplina
complementara
Categorie disciplina: DOB — Discipline obligatorii, DOP — Discipline optionale, DFA —
Discipline facultative
Tip activitate: Al —activitari de autoinstruire, AT —activitayi de tutorat, TC - teme de control,
AA — activitayi asistate,
Observatii: ~ AT+TC = numarul orelor de seminar din planul de invazaméant cu frecventa
AA = numarul orelor de laborator, lucrari practice, proiect, practica din planul
de Tnvatamant cu frecvensa
Forma de evaluare: E — examen, C — colocviu, V - verificare

RECTOR, DECAN, Director departament,

Coordonator/Responsabil program de studii,
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Anexa?2-1D
PO-ID-04-F02
FISA DISCIPLINEI
(licenta, invatamant la distanta)

1. Date despre program
Facultatea
Departamentul
Domeniul de studii
Ciclul de studii Licenta
Programul de studii

2. Date despre disciplina
Denumirea disciplinei
Anul de studiu | | Semestrul | | Tipul de evaluare
Regimul Categoria formativa a disciplinei
disciplinei | DF - fundamentala, DS - de specializare, DC - complementara

Categoria de optionalitate a disciplinei:
DOB - obligatorie (impusa), DOP - optionala, DFA- facultativa

3. Timpul total estimat (ore alocate activitatilor didactice)
I Totalul de ore de activitati didactice pe semestru AT TC AA
din planul de invatdmant
Il Distributia fondului de timp pe semestru: ore

1T a) Studiu dupd manualul ID

I1 b) Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

Il c) Pregat

ire teme, laboratoare, referate, portofolii si eseuri

1T d) Activitati de tutoriat

111 Examinari

IV Alte activitati (precizati):

Total ore pe se

mestru (I+ [1+111+1V)

Numadrul de credite

4. Competente specifice acumulate

Competente
profesionale/
generale

Competente
transversale

5. Rezultatele invatérii

Cunostinte Aptitudini

Responsabilitate si autonomie

6. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

Obiectivul general al disciplinei | o

7. Continutul predarii si invatarii

Unitati de Tnvatare / Activititi de autoinstruire (Al)

Nr.
ore

Metode de

< rvatii
predare/invitare Observa

719
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Bibliografie minimala recomandata

Activitati de tutorat (AT) si de evaluare pe parcurs Nr. ore Metode de Observatii
(TC) / activitati aplicative asistate (AA) predare/invitare ’
Activititi de tutorat (AT)
[ ]
[ ]
Teme de control
[ ]
[ ]
Activitati aplicative asistate
[ ]
[ ]
[ ]
Bibliografie minimalad recomandata
[ ]
8. Evaluare
Tip activitate Criterii de evaluare Metode de evaluare Pondiﬁ;? nota
Al
AT
TC
AA
Data completarii Grad didactic, nume, prenume, Grad didactic, nume, prenume,
Semnitura coordonatorului de Semnatura tutorelui
disciplina

Data avizarii

Grad didactic, nume, prenume,
Semndtura responsabilului de program

Data avizarii in departament

Grad didactic, nume, prenume,
Semnatura directorului de departament

Data aprobarii Tn Consiliul facultatii

Grad didactic, nume, prenume,
Semnitura decanului
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& Universitatea

Monitorizarea si asigurarea echivalentei activitatilor din planul de invatamant \'l

Stefan cel Mare
Suceava

Programul de studii:
Anul de studii :
Semestrul :

*Grupa:

Disciplina :

CALENDARUL DISCIPLINEI

Anexa 3 -1D
PO-ID-04-F03

Activitati de tutorat (AT)

Teme de control (TC)

Activitati asistate (AA)

Evaluari

Tema

Perioada
Saptamana

Nr. ore

Tematica

Termen
predare/
nr. ore

Activitatea Nr. ore

Data

Tipul
(E/CIV)

0N (W|IN| -

Pregatire curenta

Sesiune
examene
w

Legenda: AT — activitati Tn sistem de tutorat, TC — teme de control, AA — activitati asistate, E - examen, C — colocviu, V — verificare pe parcurs

Coordonator disciplina,

*Calendarul disciplinei se intocmeste pentru fiecare grupa de studiu.
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