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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura reglementeaza procesul de evaluare periodica a materialelor de studiu specifice
disciplinelor din planurile de invdtdmant ale programelor de studii pentru invatimantul la
distanta din USV.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica facultatilor organizatoare de programe de studii universitare de licentd la
forma de invatamant la distanta.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificari si completari ulterioare

3.2.  Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare modificatd prin OUG nr.
78/2005 si Legea 49/2013

3.3. Legea 87/2006 privind aprobarea OUG 75/2005 referitoare la asigurarea calitatii
educatiei

34. HG 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la distantd si a
invatamantului cu frecventa redusa in institutiile de invatamant superior

3.5. Hotararea Guvernului nr. 915 din 14 decembrie 2017 privind modificarea anexei la
Hotararea Guvernului nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa,
a standardelor, a standardelor de referintda si a listei indicatorilor de performantd a
Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior

3.6.  Standarde, standarde specifice si ghidul privind evaluarea externa a calitatii programelor
de studii universitare la formele de Invatamant la distanta (ID) si invatamant cu frecventa
redusd (IFR) aferente comisiei de specialitate nr. 13 ID/IFR — aprobat in Consiliul
ARACIS din 30 iulie 2020

3.7.  Ghidul de elaborare a materialelor de studiu in tehnologie ID

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii

Material de studiu in tehnologie ID - instrument de lucru in predare, invitare si evaluare
care suplineste rolul si prezenta formatorului din procesele traditionale de instruire; materialul
de studiu (suport de curs pentru autoinstruire) aferent fiecarei discipline din planul de invatdmant
al unui program de studii ID poate fi prezentat sub forma tiparita sau electronica.

Unitate de invitare - element structural al materialului de studiu, care integreaza o serie de
competente specifice In termeni de rezultate ale invatarii, unitar din punct de vedere tematic si
finalizat prin autoevaluare.

4.2. Abrevieri

ARACIS - Agentia Romani pentru Asigurarea Calititii in Invatimantul Superior
CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
CIDFC - Centrul de Invatamant la Distanta si Formare Continui
ID - Invatamant la Distanta

ouG - Ordonantd de Urgentd a Guvernului

UsSv - Universitatea ,,Stefan cel Mare" din Suceava

HG - Hotarare de Guvern

TID - Tehnologie pentru Invatamant la Distanta

SI/ Al - Studiu individual / Activitati de autoinstruire

AT - Activitdti de tutorat

TC - Teme de control / evaluare pe parcurs

AA - Activitati aplicative asistate
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5. CONTINUT

5.1. Planificarea analizei materialelor de studiu ID

5.1.1.  Anual, coordonatorul / responsabilul ID la nivel de facultate planifica realizarea unei
analize referitoare la continutul si structura materialelor de studiu elaborate pentru
disciplinele din programele de studii ID.

5.1.2. Planificarea va avea 1n vedere: disciplinele care vor fi supuse analizei, persoancle
participante la analiza, termenele pentru realizarea analizei.

5.1.3.  Planificarea analizei materialelor de studiu se transmite CIDFC USV la inceputul
fiecarui an universitar.

5.1.4.  Planificarea este aprobata de Consiliul Academic al CIDFC.

5.2. Analiza materialelor de studiu

5.2.1. Materialele de studiu aferente unui program de studii ID sunt permanent adaptate
autoinstruirii, vor fi realizate in TID si vor avea In vedere diversitatea de continut a
disciplinelor din planul de invatamant.

5.2.2. Materialele de studiu sunt elaborate de coordonatorii de discipline.

5.2.3. La analiza materialelor de studiu, in vederea actualizarii, se va tine scama de:

a) modificarile aparute in planurile de invatamant ale programului de studii;

b) analiza fiselor de disciplina;

c) evaludrile cunostintelor studentilor;

d) aparitia unor informatii iIn domeniul de predare din surse bibliografice noi;

e) schimbarea coordonatorului de disciplind;

f) sesizari din partea unor parti interesate (studenti, organizatii, colaboratori, autoritati
etc.);

g) alte criterii considerate ca necesare.

5.2.4. Materialele de studiu vor fi analizate prin prisma respectdrii urmadtoarelor cerinte
prevazute in Ghidul pentru elaborarea materialelor de studiu in TID:

a) sd fie proiectate corespunzitor obiectivelor declarate in fisa disciplinei;

b) sd contind o prezentare preliminard a rezultatelor asteptate si a competentelor
conferite de parcurgerea materialului de studiu;

c) si contind modul de evaluare a studentului, cu indicarea exactad a ponderilor la nota
finald pentru verificarea finala (examen / colocviu), verificarea pe parcurs, teme de
control / proiecte;

d) continutul materialului didactic sa fie subdivizat in unitati de studiu care faciliteaza
invatarea graduald si structuratd, mobilizand atentia continud a studentilor maxim
douad sau trei ore;

e) sa contind indicarea timpului mediu necesar pentru asimilarea fiecdrei unitati de
invatare;

f) subiectele tratate sd fie prezentate secvential, fiecare unitate de invatare fiind
constituita pe baza informatiilor prezentate anterior si cu referire la acestea;

g) sa utilizeze o gama larga de procedee care faciliteaza retinerea ideilor esentiale:
rezumate, concluzii, exemple ilustrative etc.;

h) si includa cu regularitate teste de autoevaluare;

1) sd contind instructiuni clare pentru a ghida studentul in parcurgerea materialelor de
studiu;

j) sa confere atractivitate materialelor de studiu prin combinarea unei game largi de
componente, precum text, elemente grafice, multimedia, aplicatii interactive etc.

5.2.5. Analiza materialelor de studiu se face intr-o priméa etapa de catre fiecare coordonator /
responsabil de program ID la nivel de facultate, completdnd fisa de evaluare a fiecarui
material de studiu (Anexa 1) care cuprinde aprecieri ale gradului de indeplinire a cerintelor
de redactare si observatii.

5.2.6. Materialele de studiu modificate conform indicatiilor din fisele de evaluare sunt supuse
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evaludrii comisiei academice a CIDFC.
5.2.7. Concluziile analizei materialelor de studiu sunt sintetizate ulterior intr-un raport ce
contine fisele materialelor de studiu evaluate.

5.3. Modificarea materialelor de studii

5.3.1. Modificarile efectuate asupra materialelor de studiu vor fi realizate numai de coordonatorul
disciplinei care are obligatia sa tind seama de cerintele exprimate de comisia de analiza.

5.3.2. Dupa efectuarea modificarilor, ultima versiune a materialul de studiu se va transmite
secretariatului ID al facultatii pentru multiplicare si introducerea pe platforma electronica si
in biblioteca virtuala ID, inainte de inceperea anului universitar.

5.3.3. Materialele de studiu pentru programele ID (manuale tiparite, cursuri in format electronic
implementate pe platforma e-Learning si alte materiale de studiu) sunt organizate in
pachete corespunzitoare structurii planurilor de invatamant pentru fiecare semestru, la
inceputul anului universitar.

5.3.4. Recomandarile de elaborare / modificare pot fi aplicate in forme adaptate, in functie
de specificul fiecarui program de studiu.

5.4. Respectarea principiilor de proiectare si redactare a materialelor de studiu in TID

5.4.1. Materialele de studiu dedicate programelor de studii ID trebuie sa respecte o serie de
conditii impuse de forma de invatimant la distantd prin tehnologii didactice specifice
acestuia: ponderea ridicata a studiului individual, aplicarea cunostintelor si abilitatilor /
competentelor in contexte profesionale conform ritmului individual de parcurgere a
unitatilor de invatare, autoevaluarea permanenta a cursantului.

54.2. Pentru a raspunde exigentelor impuse, materialele de studiu elaborate in TID sunt
organizate §i structurate astfel incat sa prezinte secvente specifice definite prin:
a) prezentarea generald a materialului de studiu intr-o sectiune introductiva care

trebuie s cuprinda:

1. introducere;

2. obiectivele generale ale materialului de studiu;

3. competentele generale conferite de materialul de studiu in termeni de
rezultate ale Tnvatarii;

4. cerinte preliminare;

5. resurse si mijloace de lucru;

6. modul de evaluare;

7. numarul si formatul lucrarilor de verificare / evaluarilor pe parcurs (teme de
control);

8. semnificatia pictogramelor;

9. structura materialului de studiu;

10. instructiunile de parcurgere a materialului de studiu;

11.recomandari bibliografice;

12.descrierea modului de utilizare a instrumentelor informatice de suport
specifice disciplinei (daca este cazul).

b) proiectarea si elaborarea continutului materialului de studiu pornind de la
urmatoarele obiective:

1. secventializarea materialului de studiu in unitati de nvatare urmarindu-se
structurat si etapizat elementele piramidei invatarii: studiere prin citire,
vizualizare, ascultare, demonstrare, exemplificare, sistematizare,
autoevaluare, dezbatere, punere in practica si expunere personal;

2. redactarea materialelor de studiu folosind un limbaj accesibil;

3. introducerea in text a unor elemente ilustrative (grafice, fotografii, tabele,
schite, harti, desene, etc.) care sd sporeascd nota de atractivitate a suportului
de curs si sa permita aprofundarea facila a informatiilor prezentate;
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4. introducerea unor elemente de fixare a cunostintelor (exemple, rezumate,
exercitii sau probleme rezolvate, studii de caz, etc.) care sa faciliteze si si
consolideze invitarea;

5. inserarea in textul unitdtilor de invatare a unor elemente interactive (link-uri
catre diferite site-uri, pagini web, platforme, aplicatii interactive etc.) care sa
promoveze invatarea activa prin exemplificare si sd asigure un nivel ridicat de
interactivitate si feedback;

6. evaluarea performantelor invatarii prin teste de autoevaluare;

7. formularea clarad a temelor de control (cerinte explicite, modul de transmitere
a temelor de control — mail, platformd electronica, termen limita de
transmitere si pondere din nota finald).

c¢) introducerea unui glosar de termeni utilizati in textul materialului de studiu, a unui
set de teste finale de evaluare, precum si a unui capitol separat ce va congine
raspunsul la testele de autoevaluare atasate la finalul fiecarei unitati de invatare,
precum si la testele finale;

d) incurajarea studentilor in dezvoltarea propriilor idei, apeland la cunostinte si
experiente anterioare;

e) incurajarea parcurgerii materialului de studiu introdus pe platforma electronica,
implicit a testelor de autoevaluare ce insotesc unitatile de invatare, precum si a
testelor finale;

f)  Incurajarea comunicarii dintre cadru didactic - student si student - student pentru
consolidarea cunostintelor dobandite prin studiu individual.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Prodecanii si responsabilii / coordonatorii programelor de studii ID ai facultatilor asigura
respectarea exigentelor de elaborare a materialelor de studiu si sunt raspunzitori de
aplicarea recomandarilor anuale ale CIDFC al universitatii.

6.2  CIDFC al universitatii asigura permanenta informare asupra ultimilor noutéti in domeniul

TID.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de
Administratie al USV.

7.2 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedura se realizeaza de Coordonatorul
CIDFC si echipele de audit numite de CEAC.

8. ANEXE
Anexa 1 - Figa de evaluare a materialului de studiu in tehnologie ID.
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Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava Anexa 1
Centrul de Invitamant la Distanta si Formare Continua

Facultatea .........coooiiiiiiii

Programul de studit ..........cooviiiiiiiii
Anul de studiu / semestru: ..............
Nr. ore SI/AI AT, TC, AA.........

Fisa de evaluare a materialului de studiu in tehnologie ID
Denumirea disciplinei:

Principii de redactare a materialului de
studiu

Partial

Indeplinit indeplinit

Neindeplinit Observatii

Parte generala

Introducere

Obiective generale

Competente generale conferite de
materialul de studiu

Cerinte preliminare

Resurse si mijloace de lucru

Evaluare

Semnificatia pictogramelor

Numarul si formatul temelor de control

Cuprins

Unitati de Invatare (8-12)

Teste finale de autoevaluare

Réspunsuri teste de autoevaluare

Glosar

Bibliografie

Numar de pagini (min 80 — max 150)

Unitate de invatare nr. ...

Cuprins

Scurta introducere

Competente

Durata de parcurgere

Continut - elemente grafice

- fotografii

- tabele

- exemple

- elemente de fixare

- elemente interactive (link-
uri cétre site-uri, pagini web,
aplicatii interactive etc.)

Teste de autoevaluare / teme de reflexie

Rezumat

Teme de control (cf. fisei disciplinei)

Data: Comisia de evaluare a cursurilor:
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