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Colectarea de informatii cu privire la statutul socio-profesional si locul de munca al absolventilor

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se efectueaza colectarea de informatii cu privire la statutul
socio-profesional si locul de munca al absolventilor de la studiile universitare de licenta,
masterat si doctorat.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd in toate facultatile, la nivel de IOSUD, Compartiment Acte de Studii si
Centru de Consiliere si Orientare in Carierd din cadrul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din
Suceava.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.
3.2 ARACIS — Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare
si a institutiilor de invatamant superior.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 Termeni

4.1.1 Integrarea profesionald este determinatd de tipurile de competente solicitate de
organizatia in care absolventul urmeaza si isi desfasoare activitatea, dar si de ansamblul
de competente pe care acesta le obtine in urma parcurgerii nivelelor de pregatire
educationala.

4.1.2. Integrarea socio-profesionala reprezinta procesul de adaptare a unei persoane in mediul
profesional, la cerintele de munca si comportament ale organizatiei in care lucreaza, de
adecvare a personalitdtii sale la cea a grupului.

4.1.3. Competenta reprezintd o combinatie dinamica de atribute (cunostinte si aplicarea lor,
atitudini si responsabilitati), ce descriu finalititile de studiu sau maniera In care
absolventul va reusi sd aplice cunostintele obtinute la sfarsitul programului de studiu.

4.2 Abrevieri

ARACIS — Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul Superior
ccocC — Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera
UAGPSPM - Unitatea de Analiza si Gestiune Previzionala a Solicitarilor Pietii Muncii
USv — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
I0SUD — Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
CAS — Compartimentul Acte de Studii

5. CONTINUT

5.1 Dispozitii generale

5.1.1 Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava dezvoltd un cadru institutional pentru
analiza insertiei pe piata muncii a absolventilor si pentru realizarea unor analize
comparative cu privire la statutul socio-profesional si locul de munca al absolventilor.

5.1.2  Facultatile si IOSUD din USV vor dezvolta baze de date cu absolventii proprii,
centralizate de UAGPSPM.

5.2 Colectarea informatiilor cu privire la statul socio-profesional al absolventilor

5.2.1 Secretariatele facultatilor/IOSUD, in momentul inscrierii absolventului la examenul de
finalizare a studiilor, au obligatia de a-i oferi spre completare formularul PO-DAG-F01
prin care i solicitd datele de contact, adresa de e-mail, informatii privind angajarea
absolventului.
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522

523

524

5.2.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

Secretariatele facultatilor/IOSUD, vor centraliza datele din formularul (PO-DAG-F02),
si/sau Intr-o bazd de date special conceputd, pentru a putea oferi date privind statutul
socio-profesional si locul de munca al absolventilor pentru fiecare domeniu/program de
studiu in parte si pentru fiecare promotie.

Secretariatele facultatilor/IOSUD vor completa coloanele 01-08 din formularul PO-
DAG-F03, in format Excel, cu absolventii ce au sustinut examenul de finalizare a
studiilor in anul anterior anului de raportare, document ce va fi transmis CAS care va
centraliza informatiile primite, va completa coloana 9 din formularul FO3 si o va transmite
catre UAGPSPM.

Responsabilul de program de studiu/persoana desemnatd, prin ordin al decanului, va
contacta prin email/telefon, absolventii, cu privire la datele privind statutul socio-
profesional si locul de munca la 12 luni de la data absolvirii; va completa/actualiza
coloana 14 si 15 din PO-DAG-F02, si va retransmite informatiile privind statul socio-
profesional si locul de munca secretariatelor facultatilor.

Secretariatele facultatilor/IOSUD vor transmite catre UAGPSPM formularul PO-DAG-
F02 cu informatiile privind statutul socio-profesional si locul de munca la 12 luni al
absolventilor USV, nu mai tarziu de 30 octombrie al fiecarui an.

UAGPSPM prelucreaza informatiile primite de la secretariatele facultatilor/IOSUD in cel
mult 30 de zile de la data primirii acestora. Studentiilor i se va aduce la cunostintd de
catre secretariatele facultdtilor/IOSUD faptul ca datele lor de contact (email) vor fi
incarcate pe o platforma, iar acestia vor completa un chestionar privind utilitatea studiilor
si statutul socio profesional actual.

La ridicarea actelor de studii absolventii vor completa un chestionar un chestionar la
nivel de licentd/masterat/doctorat (PO-DAG-F04). Chestionarul se va completa
online cu prezentarea confirmarii sau in format fizic la ridicarea diplomei de finalizare a
studiilor. Chestionarele vor fi centralizate si prelucrate statistic de catre CCOC.

CCOC si UAGPSPM vor asigura prelucrarea acestor informatii pe facultati, programe de
studii folosind instrumente specifice. Rapoartele intocmite vor fi utilizate in situatiile
statistice solicitate de USV.

6. RESPONSABILITATI

6.1
6.2

6.3

6.4
6.5
6.6
6.7

Decanii facultatilor au obligatia coordonarii acestei activitati.

Secretariatele facultatilor/IOSUD completeaza formularele PO-DAG-F02 si PO-DAG-
FO03 (coloanele 01-09).

Responsabilii de program de studii/ persoana desemnatd actualizeaza informatiile din
formularul PO-DAG-F02.

Absolventii completeaza formularele PO-DAG-FO01 si PO-DAG-F04.

CCOC va centraliza si prelucra chestionarele completate de catre absolventi.

CAS va completa coloana 9 din formularul PO-DAG-FO03.

UAGPSPM centralizeaza si prelucreaza informatiile primite.

7. DISPOZITII FINALE

7.1  Aprobarea prevederilor prezentei proceduri este de competenta Consiliului de
administratie.

7.2.  Arhivarea documentelor se realizeazd conform Nomenclatorului arhivistic al USV de
catre secretariatele facultatilor/secretariatul IOSUD pentru formularele PO-DAG-FO01,
PO-DAG-F02, de cidtre CCOC pentru formularul PO-DAG-F04 si de catre CAS pentru
Formularul PO-DAG-F03.

8. ANEXE

PO-DAG-FO01 - Formular date contact

PO-DAG-FO02 - Centralizator date absolventi pe program de studii / promotia .................
PO-DAG-FO03 - Situatie absolventi promovati la examenul de finalizare a studiilor
PO-DAG-F04 - Chestionar completat la ridicarea diplomei de finalizare a studiilor
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PO-DAG-F01 - Formular date de contact

FISA DE URMARIRE A TRASEULUI SOCIO-PROFESIONAL AL ABSOLVENTULUI
UNIVERSITATII ,,STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA

(PO-DAG-F01)

1 FACULTATEA ABSOLVITA ..ueeeeencrcsnessessssssssssssssssssssssssssssssassssssassassassass
2 CNP oeeereeressssssssssessesssssssssssssssessassasssssssssessassassasssessessassassasssessassassassasssessassassassses
3. NUME SI PRENUME ......cucoireenenneessessssnsssessessessessssssssessessessassassassssssssassassassans
4. DATA NASTERIL ....oueeeeeercrnernessessessssssssssessessesssssssssessssessassasssessssessassasssessassens
5. FORMA DE INVATAMANT (IF/ID) c...vuevrereereresnessesssssssssessessesssssssssessessassasssessens
6. CICLUL DE STUDII .ucuceuieeiuncreceneessssssssssesssssssssssssssssssssssssssassassassssssassassasssssss
7. PROGRAMUL DE STUDII «.uuueueeeerrsrncnncsssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssassassassses
8. ANUL ABSOLVIRII ..a.ucvuucererecrncnsesssssssssssessesssssssssssssssssssssssssssassassassssssassassassssssons

9. SESIUNEA SI ANUL SUSTINERII EXAMENUL DE FINALIZARE A

STUDIILOR ...oucoinirrininnnnensaenssenssenssaecsansssasssassssesssesssasssssssassssssssssssssssassssssssssssssssase
10. TELEFON ..uieninininiensenessaesnnsssnssssssssssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssassassssssas
11, E-MAILL ..ieenicntinnnnnesnessensssassssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasss

12. EVOLUTIA SOCIO-PROFESIONAL/OCUPATIA ACTUALA

Perioada Profesia Ocupatia Firma

Va multumim!
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PO-DAG-FO02 - Centralizator date absolventi pe program de studii / promotia .......cc.ccceueeree?

. Sesiunea Functia
Data Forma de Ciclul Program An de Locul /ocupatia
Facultate CNP Nume | Prenume .. | Sex | invatamant de s . . . Telefon | Email de p
nasterii .. de studii absolvire | finalizare COD
frecventata | studii* . munca 1
a studiilor COR
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15

* I — licentd; II-masterat; I1I-doctorat

! De mentionat conform Clasificarii Ocupatiilor din Roméania(COR) daca functia/ ocupatia este din grupa 1 sau 2 — absolventi cu studii superioare.




PO-DAG-FO03 - Situatie absolventi promovati la examenul de finalizare a studiilor

Nr. Facultatea Promotia Programul Nr. total Forma de Nr. absolventi Nr. absolventi Nr. absolventi Nr. de diplome
crt. de studii absolventi din | invatamant | inscrisi la examenul inscrisi la promovati eliberate la data
promotie IF/ID de finalizare a examenul de [« (-
studiilor finalizare a
studiilor din alte
promotii
01 02 03 04 05 06 07 08 09
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PO-DAG-F04 - Chestionar completat la ridicarea diplomei de finalizare a studiilor

Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera
Data completarii
CHESTIONAR A - L nr. ...
(Completat la ridicarea diplomei de finalizare a studiilor)
A. DATE DE IDENTIFICARE

Nume si prenume
(inclusiv numele purtate anterior care
vor fi mentionate in paranteza)

Domiciliul stabil
(tara, judetul/ regiunea, localitatea)

Telefon

E-mail

B. PROGRAM DE STUDIU ABSOLVIT
B1. Denumire, an absolvire, forma de invatamant

Prima facultate A doua facultate
Universitatea
Universitatea
Programul de studii licenta 1 Programul de studii licenta 2
Anul absolvirii Anul absolvirii
Anul sustinerii licentei Anul sustinerii licentei
Forma de invatamant Forma de invatamant
Zi 1D Zi ID

B2. Competentele dobandite in timpul studiilor universitare sunt utile in cariera dvs.? Acordati o nota de la 1 (1-
cea mai micd) 1a 5 (5-cea mai mare) in functie de gradul personal de satisfactie (incercuiti raspunsul):

1----- 2--m- 3----- 4----- 5
B3. Pe durata studiilor de licenta ati fost implicat/ ati avut:

1. stagii de voluntariat a.Da b.Nu
2. stagii de practica a.Da b.Nu
(altele decat cele obligatorii; Ex. internship, Erasmus)
3. contracte de munca a.Da  b.Nu
4. initiative antreprenoriale a.Da b.Nu c¢. Domeniul

C. STATUTUL PE PIATA MUNCII

C1. a. Statutul pe piata muncii pina in momentul completirii chestionarului (incercuiti raspunsul):
1. ati fost angajat pana in acest moment pentru cel putin o luna de zile
2. ati avut propria firma
3. ati fost liber profesionist
4. ati fost angajat pana in acest moment pentru cel putin o luna de zile si urmati studii de master (a. in USV  b. 1n
alta universitate)
5. nu ati fost angajat, dar urmati studii de master sau alte studii
6. nu ati fost angajat, dar sunt in concediu medical, maternitate, crestere copil
7. nu ati fost angajat, dar ........ (alte situatii)
8. alt raspuns
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In cazul in care sunteti angajat, va rugiam sa completati urmatorii itemi:

C2. Numele postului pe care sunteti angajat (exemplu: profesor, inginer, economist,

etc.)

C3. Numele organizatiei in cadrul careia sunteti

angajat

1. in Romania (specificati adresa)

2. in alta tara (specificati adresa)

C4. Considerati ca postul ocupat necesita studii superioare?

1.da 2. nu

CS. Considerati ca postul ocupat corespunde programului de studiu absolvit? (incercuiti rispunsul)

1. 1n mare masura
2. mai degraba da, decét nu
3. mai degraba nu, decat da
4. in micd masura

C6. Anul angajarii in cadrul postului actual

C7 se completeaza de citre cei neangajati la momentul completarii chestionarului.

C7. Care este motivul pentru care nu aveti un loc de munca la acest moment?

1. sunt cursant al unei forme de invatamant (specificati):
universitatea

facultatea

programul de studii/ specializarea

. nu am gasit un loc de munca corespunzator pregatirii mele
. sunt in cautarea unui alt loc de munca

. mi-am dat demisia si sunt in cautarea unui alt loc de munca
vreau sa-mi continui studiile

vreau sa incep o afacere proprie

. am intentia sd emigrez

. un alt motiv

[~ IR - NV VORI

D. MENTINEREA LEGATURII CU USV

D1. Ati dori sa deveniti membru al Asociatiei absolventilor ,, ALUMNI USV”?

1. da 2.nu 3. nu stiu

D2. Sunteti de acord ca adresa dvs. de e-mail sau telefonul sa fie folosite pentru a putea fi contactat de catre
Universitate?

[]

1. da 2. nu

Sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezentul instrument de cercetare sa fie prelucrate de Universitatea
,,Stefan cel Mare” din Suceava, ca operator de date cu caracter personal, in scop educatie-culturd, in conformitate cu Regulamentul
U.E. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date.

Am luat la cunostinta ca beneficiez de toate drepturile prevazute de Regulamentul U.E. 679/2016 si publicate la adresa www.usv.ro
- Protectia datelor cu caracter personal.

SEMNATURA,
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