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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste mecanismul privind decontarea achizitiei de dispozitive de corectie a vederii a
angajatilor din cadrul Universitatii ”Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicata de persoanele din cadrul USV implicate in procesul de verificare, avizare,
aprobare a documentatiei specifice si plata a cheltuielilor cu achizitia de dispozitive de corectie a
vederii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primara
ulterioare;

* Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 53/2024 privind masuri referitoare la
salarizarea personalului din unele sectoare de activitate bugetard, precum si
reglementarea unor aspecte organizatorice;

* Hotararea de Guvern nr. 1028/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate
in munca referitoare la utilizarea echipamentelor cu ecran de vizualizare;

* Hotirarea nr. 64/2025 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor art. V alin.
(1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 53/2024 privind masuri referitoare
la salarizarea personalului din unele sectoare de activitate bugetard, precum si
reglementarea unor aspecte organizatorice.

3.2.  Alte reglementari interne
» Contractul Colectiv de Munca USV nr. 23873/24.10.2024 inregistrat la ITM Suceava cu
nr. 45996/221/08.11.2024.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii
Precizarea si definirea activitatii la care se refera procedura operationala:

4.1.1 Echipament cu ecran de vizualizare - ecran de vizualizare grafic sau alfanumeric, indiferent
de procedeul de afisare folosit;

4.1.2 Dispozitiv de corectie special - dispozitiv, inclusiv ochelarii de vedere, care vizeaza corectarea
opticd pentru distantd intermediard sau prevenirea dificultatilor vizuale in raport cu o
activitate, la un post de lucru, care implica un echipament cu ecran de vizualizare, constatate
in urma examenului prevazut la art. 13 din Hotdrarea Guvernului nr. 1.028/2006 privind
cerintele minime de securitate si sandtate Tn munca referitoare la utilizarea echipamentelor cu
ecran de vizualizare.

4.1.3 Post de lucru - ansamblu care cuprinde un echipament cu ecran de vizualizare, prevazut cu
tastatura, sau un dispozitiv de introducere a datelor si/sau un program care stabileste interfata
operator/masind, accesorii optionale, periferice, inclusiv unitate de dischetd si/sau unitate
optica, telefon, modem, imprimanta, suport pentru documente, scaun, masa sau suprafata de
lucru, precum si mediul de munca inconjuritor.

4.1.4 Lucrdtor - orice persoana angajatd, definitd conform prevederilor art. 5 lit. a) din Legea nr.
319/2006, care foloseste in mod obisnuit un echipament cu ecran de vizualizare pe o durata
semnificativa a timpului normal de lucru.
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5. CONTINUT

5.1
5.1.1

5.2
5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

Generalitati

Angajatii universitatii trebuie sd beneficieze de o supraveghere adecvata a sanatatii, care sa
aiba in vedere riscurile pe care le implica activitatea, la un post de lucru, cu un echipament cu
ecran de vizualizare. Supravegherea starii de sandtate a lucratorilor este asigurata de USV in
calitate de angajator si se efectueaza de citre medicii de medicina muncii contractati in acest
sens.

Decontarea de catre universitate a dispozitivelor de corectie a vederii (ochelari de
vedere/lentile de vedere) se face doar angajatilor USV, care prin indeplinirea atributiilor de
serviciu potrivit fisei postului, utilizeaza echipamente cu ecran de vizualizare cel putin 2 ore
zilnic.

Aceste cheltuieli sunt ocazionate de:

- necesitatea folosirii pentru prima oard de catre lucratori a dispozitivelor de corectie
speciale;

- necesitatea modificarii dioptriei lentilelor dispozitivelor de corectie speciale purtate de
lucratori;

- necesitatea schimbarii ramelor sau a lentilelor, in cazul deteriorarii datorate uzurii normale
a acestora, dar nu mai devreme de un an de la data decontarii anterioare.

Suma decontata de USV este maximum 500 lei/angajat, dar nu mai devreme de un an de la
data decontarii anterioare. In situatia in care costul de achizitie a dispozitivului de corectie
special, dovedit de angajat cu documente justificative de plata, este mai mic de 500 lei/angajat,
USV va deconta acest cost.

Descriere etape

Cu ocazia controlului medical la angajare, periodic, precum si ori de cate ori apar probleme
vizuale care ar putea fi puse in legatura cu activitatea care implicd un echipament cu ecran de
vizualizare, medicii de medicina muncii, In baza fisei de identificare a factorilor de risc
profesional semnate de angajator, dispun efectuarea de catre angajatii USV a unui examen al
ochilor si al vederii, un screening vizual.

In situatia in care medicul de medicina muncii constatd, in urma examenului al ochilor si al
vederii, probleme vizuale care necesitd un examen oftalmologic specializat, acesta trimite
angajatul USV la medicul oftalmolog, pentru realizarea examinarii respective.

Medicul oftalmolog constatd daca este necesara prevenirea unor probleme vizuale sau daca
exista probleme vizuale care necesita corectie opticd pentru vederea intermediara pe parcursul
activitatii ce implicd lucrul cu un echipament cu ecran de vizualizare si recomanda, atunci
cand este cazul, folosirea unui dispozitiv de corectie special.

Pentru decontul ochelarilor folositi la ecranul de vizualizare, consultul oftalmologic va trebui
sa specifice in clar ,,corectie optica pentru lucrul la calculator/ vedere intermediara”.
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5.2.5. Pe baza constatarii medicului oftalmolog a problemelor vizuale care necesita corectie optica
pentru vederea intermediara pe parcursul activitatii, la un post de lucru, ce implica lucrul cu
un echipament cu ecran de vizualizare, medicul de medicina muncii va consemna in fisa de
aptitudine profesionala recomandarea medicului oftalmolog privind utilizarea unui dispozitiv
de corectie special, respectiv ,,corectie optica adecvati pentru vederea intermediara”.

5.2.6. Documentele justificative in baza carora se efectueaza decontarea sunt urmatoarele:

- decont de cheltuieli de bunuri si servicii Intocmit si semnat de titular si avizat de seful
direct;

- cererea pentru decontarea contravalorii ochelarilor;

- trimitere de la medicul de medicina muncii catre medicul oftalmolog;

- prescriptia medicald emisa de medicul oftalmolog care contine mentiunea ,,corectie optica
pentru lucrul la calculator/ vedere intermediara”;

- factura/bon fiscal sau extras de cont pentru platile efectuate prin virament bancar.

5.2.7. Cererile pentru decontarea contravalorii ochelarilor de vedere se completeaza de catre angajati
si se avizeaza de catre:
- seful direct pentru confirmarea numarului minim de ore de lucru la un ecran de vizualizare;
- persoana desemnata din cadrul Compartimentul Intern de Prevenire si Protectie pentru
verificarea prescriptiei medicale emisd de medicul oftalmolog si a fisei de aptitudine
profesionala;

- persoana desemnatid din cadrul Directiei Economice din cadrul Universitatii “Stefan cel
Mare” din Suceava.

5.2.8. Cererile aprobate de catre rector se transmit Directiei Economice pentru plata.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Seful facultatii/directiei/serviciului/departamentului/compartimentului:
- verifica dacad angajatul indeplineste numarul de ore minim considerat semnificativ pentru
decontarea contravalorii ochelarilor de vedere;
- avizeaza cererea

6.2. Persoana desemnata din cadrul C.I.P.P. are urmatoarele responsabilitati:
- verificd documentele medicale anexate la cerere;
- avizeaza cererea angajatului si o Tnainteaza catre persoana desmnatd din cadrul Directiei
Economie

6.3. Persoanele desemnate din cadrul Directiei Economice au urmatoarele responsabilitati:
- verifica documentele financiare anexate la cerere;
- avizeazd documentatia din punct de vedere financiar si o inainteazd citre conducerea
universitatii pentru aprobare;
- acorda viza de control financiar preventiv pe decontul de cheltuieli de bunuri si servicii;
- efectueaza plata.
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7. DIAGRAMA FLUX
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8. ANEXE
Anexele care Insotesc aceasta procedura sunt redate dupa cum urmeaza:
Denumire Cod
Anexa 1 | Cerere pentru decontarea contravalorii ochelarilor de vedere | PO-CIPP-02-F01
Anexa 2 | Decont de cheltuieli bunuri / servicii PO-CIPP-02-F02




\'l' Universitatea

. Stefan cel Mare
YT . . . . USU  Suceava
Decontarea achizitiei de dispozitive de corectie a vederii

Anexa 1 PO-CIPP-02-F01
Cerere pentru decontarea contravalorii ochelarilor de vedere
Aprobat
Rector,

Prof. univ.dr. Mihai DIMIAN

Domnule Rector,

Subsemnatul (2)ee et salariat in cadrul
...................................... indeplinind functia de ..........ccceceevveviriiesinienireenienens, PIin prezenta va
rog sd aprobati decontarea contravalorii ochelarilor de vedere cu specificatiile mentionate in
documentele anexate.

Declar cé inteleg faptul ca angajatorul are dreptul sa deconteze costul ochelarilor de
vedere 1n limita a 500 lei.

Anexez la prezenta cerere urmatoarele documente:

L ettt h e et e a e et teett e be e st enbeetae b e e st enteneeenen
[denumirea exacta a documentului emise de medicul de medicina muncii];
2 et ettt te ettt e e e teeatebe et e teeh e et e st enbe et e et e teenaeteeneenteneeennn
[denumirea exacta a documentului emis de medicul oftalmolog].
3. Facturanr. ..o Liveeieeenieneneeiens
Data: ..o, Semnatura: ......c.ccceeeevieeieenieennen.
Sef SErVICIU.....oiiiiiiiiiiiiieiccce )
Compartimentul
DL/DNa...iiiiiiiiieiiieieeee e e

Directia Economica | Intern de Prevenire si
utilizeaza echipamente cu ecran de vizualizare
) ) Protectie
conform figei postului

Semnatura: Semnatura: Semnatura:

Se respinge din umatoarele motive:
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Anexa 2 PO-CIPP-02-F02

DECONT DE CHELTUIELI BUNURI / SERVICII

INREGISTRAT LA NR. din data
SubSemnatul (2), iicveeccrcsscssenscssnssssansessascsssssossasssssasessasssssasesensssssasssssaseseaseses
AVANA fUNCHA €  ceevrceereercsereercsnneecssnneeecssnnseecsssnssessssnsssesssnsssesssnsssssssnsssssssansassnss
Anexez prezentului decont acte justificative specifice inscrise in borderoul de pe verso,
pentru justificarea avansului primit la data de .........cccoeeveiiiniiennnen. / fara avans
Avans primit TOTAL ....ooooiiiiee et LEI
Cheltuieli conform Borderou de pe verso TOTAL ......ccccoooeeiieiienieenen, LEI
Diferenta (de primit / de reStitlit) ......ceeeeeriieiiieiecieee e LEI
Semnatura titularului de avans / titularului Decontului ...........ccccoceeviriininiiicniniienne.
Se aproba, Verificat documentele si
Conducitorul institutiei, gasit in regula VIZAT
Rector, pentru suma de lei
Semnatura | ceeeeereereeseenerenenenne (in cifre) C.F.P.P.
............................... (cu litere)
Data
Se certifica Serviciul Buget-finante,
Indeplinirea obiectului Numele si prenumele,
Decontului de cheltuieli de | cooeererrrrrerieirieenieeiiennnnen.
bunuri / servicii: Semnatura,
Sef structura = | v
organizatorica,
Numele si prenumele,
Semnatura,
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BORDEROUL ACTELOR JUSTIFICATIVE
DE CHELTUIELI DE BUNURI/ SERVICII

Nr. crt.

Felul actului si denumire bun / serviciu

Nr.si data actului

Suma




