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SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste metodologia de repartizare a studentilor de la programele de studii de
licenta din cadrul unui domeniu de studii, pe programe de studii, la finalizarea studiilor din
anul 11.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazd 1in cadrul facultatilor Universitatii ”Stefan cel Mare” din Suceava
care au realizat admiterea pe domenii de studii.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 199/2023 — Legea invatamantului superior, cu modificarile si completarile
ulterioare,
Regulament cadru privind activitatea profesionala a studentilor.

CONTINUT
Prezentarea programelor de studii

Conducerea facultatii va stabili si aproba, la mijlocul semestrului al doilea, un calendar
privind repartizarea pe programe de studii a studentilor din anul al 1l-lea care au fost admisi
pe domeniu de studiu. Calendarul va fi afisat la afisierul si pe pagina web a facultatii.
Responsabilul de program impreund cu indrumatorii/tutorii de an vor informa studentii
asupra planurilor de invatamant pentru programele de studii ale domeniului, in totalitatea
lor. Prezentarea se va face prin intalniri planificate (directe sau online) si prin mesaje pe
grupurile de discutii convenite cu studentii. Informatiile vor fi disponibile si pe pagina web a
facultatii in vederea consultarii de catre toti cei interesati.

Realizarea repartizarii

Secretariatul facultdtii va genera, transmite spre completare si centraliza tabele cu optiunile
studentilor pentru programele de studii din acelasi domeniu. Se va avea in vedere ca fiecare
student sa-si exprime optiunile in ordinea prioritatii lor.

In cazul in care un student nu isi exprima optiunile in termenul stabilit, acesta va fi repartizat
dupad terminarea repartizarii studentilor care si-au precizat optiunile, la programul de studii
la care numarul de studenti repartizati este cel mai mic.

Optiunile studentilor pentru programele de studii din acelasi domeniu de studii se pastreaza
la secretariatul facultatii.

Activitatea de repartizare a studentilor pe programe de studii are loc dupa incheierea situatiei
scolare a studentilor tinand cont de conditiile de constituire a formatiilor de studii.
Repartizarea studentilor pe programe de studii se face in functie de media aritmetica a anilor
de studii (I si IT) pentru studentii promovati. In caz de medie aritmetica egald, departajarea
se va realiza tindndu-se cont, in ordine, de 1) media ponderata a notelor obtinute in anul II
de studii si 2) numarul de credite obtinut in anul 11 de studii.

Rezultatele repartizarii studentilor pe programele de studii se afigseaza la avizierul facultatii
si pe pagina web.
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Contestatiile referitoare la rezultatele repartizarii pe programe de studii se depun la
secretariatul facultati in termen de 2 zile lucratoare de la afisarea repartizarii si se
solutioneaza in ziua urmatoare finalizarii perioadei de depunere.

Studentul aflat in situatia de prelungire de studii, reinmatriculat sau reinscris in anul
universitar curent in anul Il are obligatia sa-si reactualizeze optiunile in perioada de timp
alocata acestei activitati.

Studentul reinscris in anul al 111-lea are obligatia, dupa finalizarea situatiei scolare din anul
curent, de a specifica optiunile Tnainte de repartizarea studentilor pe programe de studii.
Trecerea unui student, la cerere, de la un alt program de studii la altul din acelasi domeniu
este posibilda numai la schimb cu un student repartizat la programul de studii la care este
solicitata trecerea, daca din partea celui din urma exista o solicitare similara.

Solicitarea de trecere de la un program de studii la altul din acelasi domeniu se face pe baza
unei cereri care se depune la secretariatul facultatii si se avizeaza de catre prodecanul
responsabil cu activitatea didactica.

Conditii privind activarea programelor

Repartizarea studentilor pe programe de studii si activarea programelor de studii din acelasi
domeniu se va face in functie de:

a) capacitatea de scolarizare a fiecarui program de studii;

b) numarul minim de studenti necesar pentru functionarea fiecarui program de studii;

C) optiunile studentilor promovati.

Programul de studii cu cel mai mare numar de optiuni ale studentilor se activeaza.

Activarea unui alt program de studii pe langa cel stabilit la punctul 4.3.2. se realizeaza daca
acesta reuneste un numar de studenti mai mare sau egal cu numarul minim stabilit conform
Procedurii Senatului de activare a unui program de studii luandu-se n calcul gradul de
suprapunere a cursurilor pentru anii III si IV si o valoare de referinta de 20 de studenti.
Neactivarea unui program de studii duce la repartizarea studentilor inscrisi la acel program
in functie de optiunile exprimate si de necesitatea completdrii numarului de studenti in
vederea functionarii la alte programe din domeniu.

RESPONSABILITATI
Prodecanul responsabil cu procesul de inviatimant al facultatii:

Dispune crearea unei paginii web pentru transmiterea de informatii referitoare la repartizarea
studentilor de la programele de studii de licentd din cadrul unui domeniu de studii.

la toate masurile pentru asigurarea transparentei in realizarea repartitiei studentilor pe
programe de studii de licenta la sfarsitul anului IL

Intocmeste si asigura publicarea calendarului cu privire la repartizarea studentilor pe
programe de studii.

Informeazd in timp util factorii implicati in activitdtile de repartizare a studentilor pe
programe de studii.

Stabileste numarul minim de studenti alocat fiecarui program de studii.

Realizeaza repartizarea studentilor pe programe de studii in functie de criteriile din prezenta
procedura.

Rezolva contestatiile studentilor.
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Solicita activarea programelor de studii in baza articolului 4.3 a prezentei proceduri.
Se preocupa de afisarea tuturor informatiilor pe pagina web a facultatii rezultate din
activitatile de repartizare.

Responsabilul de program:

Demareaza, conform calendarului campania de informare.
Stabileste si organizeazd impreund cu studentii grupurile de discutii in mediul online si
modul de acces la acestea.

Indrumaitorii/tutorii de an:

Organizeazd campania de informare a studentilor.
Ofera informatii studentilor la solicitarea acestora privind prezenta procedura.

Secretariatul facultatii:

Genereaza tabelul privind exprimarea optiunilor de repartizare pe programe de studii si
colecteaza optiunile studentilor cu privire la programul de studii dorit.

Intocmeste tabelul cu media anuald, numarul de credite si media aritmetici a anilor de studii
pentru studentii promovati in anul III ce urmeaza sa fie repartizati pe domenii de studii.
Primeste contestatiile cu privire la repartizarea studentilor pe programe de studii.

Tine evidenta tuturor activitdtilor specifice derulate in cadrul procedurii operationale,
informeaza studentii cu privire la calendarul activitatilor, afiseazd rezultatele repartitiei
studentilor pe programe de studii si realizeazad toate documentele de studii care deriva din
aceasta repartitie.

DISPOZITII FINALE

Aprobarea prezentei proceduri este de competenta Consiliului de administratic al
Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

Prezenta procedura intra in vigoare in momentul aprobarii ei in Consiliul de administratie al
Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de catre decan.
Prezenta procedura abroga editia precedenta a procedurii aprobata Tn data de 28.06.2022.

ANEXE

Anexa 1 — Schema logica a procesului
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