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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste conditiile in care se realizeazd sustinerea cheltuielilor pentru efectuarea
activitatilor de practica pentru studentii din USV.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cazul participdrii studentilor la activitati de practica organizate de USV in
afara centrului universitar.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  ROS - Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor din cadrul Universitatii
”Stefan cel Mare” din Suceava.
3.2.  Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea “Stefan cel Mare” din Suceava

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

4.4.1 Stagiu de practica - activitate didacticd desfasurata de student in conformitate cu perioada
si durata prevazuta in planul de invatamant.

4.2. Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
USv — Universitatea ~’Stefan cel Mare” din Suceava
5. CONTINUT

5.1. Preambul

5.1.1  Derularea in bune conditii a stagiilor de practica presupune colaborarea dintre USV si
organizatia / agentul economic 1n care se efectueaza practica.

5.1.2  Organizarea practicii va fi realizatd de catre un responsabil de practici desemnat de
conducerea facultatii.

5.1.3 (1) Stagiul de practica se va derula doar in cadrul organizatiilor care au aprobat efectuarea
activitatilor de practicd prin intermediul contractului de practica propus de USV. (2)
Contractul de efectuare a practicii poate cuprinde conditii de finantare a studentului pe
perioada desfasurdrii practicii de catre agentul economic. (3) Contractele de practica,
semnate de agentul organizatia / agentul economic al practicii, vor fi colectate de la
studenti de catre Responsabilul stagiului de practica.

5.2.  Conditii de finantare

5.2.1  Sustinerea cheltuielilor pentru efectuarea practicii in afara centrului universitar se poate
face de catre USV daca aceste cheltuieli nu sunt sustinute de agentul economic la care se
desfasoara practica.

52.2 (1) USV poate sustine o serie de cheltuieli ocazionate de desfasurarea activititilor de
practicd pentru care, conform prevederilor din fisa disciplinei Practica / Practica de
specialitate se impune organizare excursiilor de studiu (2) Sustinerea cheltuielilor nu se
aplica pentru excursiile de studiu care sunt precizate in fisa disciplinei pentru alte
discipline. (3) Cheltuielile care se vor deconta cuprind:

a) transport conform contractului de prestari servicii incheiat de universitate cu un
operator de transport;
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b) cazare, in spatii de cazare ale partenerilor cu care s-a Incheiat un protocol de
colaborare in acest sens sau suma forfetara in limita de 100 lei/student/noapte de
cazare,

c) cheltuieli de masa, suma forfetara, in limita sumei de 23 lei/zi.

5.2.3  Pentru desfasurarea in afara centrului universitar a altor activitati didactice care implica
deplasari ale studentilor se va asigura doar decontarea transportului si se va asigura cazarea
doar la partenerii cu care exista acorduri.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Rectorul USV are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) aproba decontarea cheltuitelor referitoare la desfasurarea activitétilor de practica;
b) aproba acordurile cu partenerii care asigura transportul si cazarea studentilor.
6.2  Decanul are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) vizeaza contractul pentru stagiul de practicd;
b) desemneaza coordonatorii stagiilor de practica.
6.3  Directorul general are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) identifica furnizorii de servicii de transport si cazare;
b) 1incheie acorduri cu furnizorii de servicii de transport si cazare.
6.4  Coordonatorul stagiului de practica are urmatoarele responsabilitdti si competente:
a) colecteaza contractele pentru desfasurarea stagiilor de practica;
b) organizeaza sub toate aspectele desfasurarea stagiilor de practica;
c) solicita directorului general identifica furnizorii de servicii de transport si cazare;
d) transmite studentilor informatiile necesare pentru realizarea deplasarii si cazarii.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie

al USV.

7.2 Prezenta procedura intra in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de Administratie al

USV.

7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedura se realizeaza de decani.

8. ANEXE

8.1.  Nueste cazul
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