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1. SCOP

Procedura reglementeaza modul de organizare a activitatilor de invétare cu volum redus, cuantificate
in credite de studii transferabile (ECTS), denumite operational microcredite, precum si conditiile de
evaluare a rezultatelor invatarii si de acordare a microcertificarilor in conformitate cu legislatia
aplicabila.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica exclusiv activitatilor de formare cu volum redus de invatare, organizate in
cadrul Universitatii ”Stefan cel Mare” din Suceava.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea nr. 199/2023 - Legea invatamantului superior, cu modificarile si completarile
ulterioare

3.2  HG nr. 962/2024 - Metodologia de evaluare externa a calitatii educatiei In Invatdmantul
superior, cu modificarile si completarile ulterioare

3.3 Ordinul nr. 5146/2019 — al Ministerului Educatiei Nationale privind aprobarea aplicarii
generalizate a Sistemului european de credite transferabile

3.4  Ordinul nr. 6768/2023 - pentru aprobarea Metodologiei de acordare a creditelor transferabile
in Invatarea pe tot parcursul vietii

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 Definitii

4.1.1. Microcredit — termen operational utilizat pentru a desemna un volum redus de invatare
exprimat in credite ECTS, asociat unor rezultate ale Invatarii clar definite si evaluabile. Nu
constituie o unitate de credit distinctd de ECTS.

4.1.2. Microcertificare — certificarea unor rezultate ale invatarii si/sau competente dobandite in
urma parcurgerii unui program cu volum redus de invatare, in conditiile legislatiei aplicabile.

4.1.3. Microcertificat — denumire operationala pentru documentul care atesta rezultatele Tnvatarii
st creditele ECTS aferente unei microcertificari.

4.1.4. ECTS — sistemul de credite de studii transferabile prin care se exprima volumul de munca
necesar atingerii rezultatelor invatarii.

4.1.5. Cursant — persoana admisa sa participe la programele de Invatare cu volum redus.

4.2 Abrevieri

CA - Consiliul de Administratie

CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
ECTS - Sistemul european al creditelor transferabile.
Usv - Universitatea ,,Stefan cel Mare" din Suceava

5. CONTINUT

5.1 Principii de organizare a microcreditelor

5.1.1 Microcreditele se stabilesc pe baza volumului de munca necesar dobandirii rezultatelor
invatarii si se exprima in ECTS.

5.1.2  Programele de invdtare cu volum redus trebuie sa aiba rezultate ale invatarii definite, activitati
de formare corespunzatoare si metode de evaluare verificabile.

5.1.3 Acordarea creditelor este conditionatd de demonstrarea de cdtre cursant a dobandirii
rezultatelor invatarii prin evaluare, nu exclusiv de participarea la activitati.

5.1.4 (1) Microcertificdrile se proiecteaza astfel incat rezultatele invatarii si creditele asociate sa
poatd fi identificate si, dupd caz, valorificate in procese de recunoastere si echivalare. (2)
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Microcertificarile pot fi utilizate individual, sunt portabile si pot fi cumulate in vederea
obtinerii unei calificari, in conditiile cadrului metodologic aplicabil.

5.2 Elaborarea programelor de invitare cu volum redus si organizarea activitatilor

5.2.1 (1) Initierea unui program de invatare cu volum redus cuantificatd in ECTS se realizeaza la
nivel de facultate. (2) Propunerea trebuie sd cuprindd denumirea programului, rezultatele
invatarii, volumul de munca, metodele de evaluare si numarul de credite. (3) Unui credit
ECTS 1i corespunde un volum de 25-30 de ore de munca. (4) Din acest volum, 12—15 ore sunt
didactice, iar diferenta reprezinta studiu individual. (6) Initierea programului este avizatd de
CA si aprobata de senat.

5.2.2 Pentru asigurarea gestionarii programului de invatare cu volum redus, conducerea facultatii
va desemna un responsabil.

5.2.3 Activitatile necesare pentru intocmirea curriculei programului de studii au in vedere:

Definirea obiectivelor vizate.

Organizarea continutului in teme, activitati practice si sarcini de studiu individual.

Precizarea resurselor didactice si tehnologice necesare.

Stabilirea duratei fiecarei activitati.

Precizarea rezultatelor invatarii.

Corelarea fiecarui rezultat al invatarii cu cel putin o activitate de formare si 0 metoda de

evaluare.

7. Verificarea evaluarii distincte a rezultatelor invatarii si a posibilitatii consemnarii acestora
in suplimentul descriptiv al certificatului

5.2.4 Documentatia inaintatd in vederea aprobadrii initierii programului va cuprinde:

a) obiectivele programului de formare si rezultatele invatarii,

b) durata de pregatire pentru realizarea obiectivelor propuse si numarul de credite ECTS;
¢) numdrul minim si maxim de participanti pentru un ciclu sau o serie de pregatire;

d) planul de Invatamant;

e) dotdrile, echipamentele si materialele necesare formarii;

f) procedura de evaluare finala pentru validarea absolvirii;

g) formatul actelor de studii (certificat si supliment).

5.2.5 (1) Dupa aprobarea initierii programului de catre senat, structura organizatorica elaboreaza
curriculumul. (2) Curriculumul este supus avizarii, in ordine, de catre CEAC-USV si de catre
Consiliul de Administratie si, ulterior, aprobarii de citre Senatul USV.

5.2.6 Programele de invatare cu volum redus se pot organiza numai in regim cu taxa sau cu finantare
din alte surse externe USV. Taxele de studiu sunt stabilite pe baza unui deviz justificativ
elaborat de coordonatorul de program si sunt avizate de Consiliul de Administratie din USV
si aprobate de Senatul USV.

5.2.7 Planul de invatamant al programului de invdtare cu volum redus trebuie sd contind ore de curs
si activitati didactice aplicative.

5.2.8 Programele de invatare cu volum redus se organizeaza la formele de invatamant cu frecventa,
cu frecventd redusa, sau la distanta, in format fizic, online sau in format hibrid.

5.2.9 La programul de studii de invatare cu volum redus pot participa studenti inmatriculati la
programele de studii de licentd, masterat sau doctorat, personal didactic si didactic auxiliar
din invatamantul superior, precum si adultii din exteriorul USV.

5.2.10 Secretariatul facultatii organizatoare intocmeste un registru matricol al programului de studii.
Registrul de studii va cuprinde cursantii Inscrisi, disciplina/disciplinele de studii prevazute in
planul de invatamant si o rubricd pentru examenul de finalizare a studiilor.

S e

5.3 Evaluarea si validarea microcreditelor
5.3.1 Evaluarea are ca obiect verificarea rezultatelor invatarii pentru care au fost alocate creditele
ECTS, in conformitate cu Regulamentul-cadru privind evaluarea studentilor (R12/USV).
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5.3.2 Metodele de evaluare se stabilesc in functie de natura competentelor si pot include probe
scrise, teste, proiecte, portofolii, interviuri, simuldri sau demonstratii practice.

5.3.3 Criteriile de promovare si metodele de evaluare trebuie comunicate cursantilor Tnaintea
desfasurarii activitatilor.

5.3.4 Rezultatele se consemneaza in documentele de evidenta academica.

5.3.5 Creditele aferente rezultatelor invatarii sunt validate In urma indeplinirii cerintelor de evaluare
stabilite.

5.3.6 Pentru obtinerea certificatului aferent parcurgerii programului de invatare cu volum redus este
obligatorie promovarea examenului de finalizare conform procedurii in care se precizeaza
modul de evaluare finald pentru validarea absolvirii programului.

5.4 Inscrierea si inmatricularea la studii

5.4.1 Inscrierile se fac la sediul facultitii care organizeaza programul sau online, prin platforma
desemnata

5.4.2 Organizarea Inscrierii revine in totalitate facultatilor coordonatoare.

5.4.3 Nivelul minim de studii si documentele necesare pentru inscriere vor fi afisate la sediul si pe
pagina web a facultatii/institutiei coordonatoare si a celor partenere.

5.4.4 Inmatricularea cursantilor inscrisi pentru a urma programele de invitare cu volum redus se
face pe baza deciziei rectorului, la propunerea decanului.

5.5 Statutul cursantului

5.5.1 Persoana admisa la un program de invatare cu volum redus are, pe intreaga perioada de
desfasurare, calitatea de cursant, cu drepturile care decurg din aceasta calitate, prevazute in
legislatie si in regulamentele USV.

5.5.2 Detinatorul calitatii de cursant are obligatia sd respecte regulamentele USV si legislatia in
vigoare.

5.5.3 Cursantul va incheia un contract de studii (Anexa 1) cu USV la Inceperea programului de
studii.

5.5.4 Cursantii au dreptul la doud examindri pentru fiecare disciplina fara achitarea unor taxe
suplimentare. Pentru examinarile ulterioare se percepe o taxa de examinare.

5.5.5 Cursantul care a intrerupt activitatea de studii pierde contravaloarea taxelor de studii achitate,
cu exceptia motivelor bine Intemeiate.

5.5.6 Cursantul care a intrerupt din motive medicale sau din alte motive bine intemeiate cursurile
(conform R0O5 — Regulamentul-cadru privind activitatea profesionald a studentilor) se poate
reinmatricula, fard a pliti taxe suplimentare, numai daci se formeazi urmitoarea serie. In
cazul in care nu se constituie alta serie, taxa nu va fi restituita.

5.5.7 Cursantul care nu achita taxele conform calendarului stabilit de facultate va fi exmatriculat.

5.6 Finalizarea studiilor

5.6.1. Evaluarea finald constd in sustinerea unui examen de certificare a rezultatelor invatarii
dobandite de cursanti pe parcursul programului

5.6.2. Examenul de finalizare se desfasoara cu prezenta fizicd a cursantilor la sediul USV

5.6.3. Comisiile de finalizare a programelor de Invatare cu volum redus sunt alcatuite din cel putin
trei persoane: un presedinte si doi membri. Comisia dispune de un secretar care nu face parte
din comisia de evaluare.

5.7 Acordarea si evidenta microcertificarilor
5.7.1 Microcertificarea se acordd in urma Iindeplinirii cerintelor de formare si promovarii
examenului de finalizare a studiilor.
5.7.2 Fiecare facultate va elabora si va supune aprobdrii senatului reglementari proprii privind
finalizarea studiilor pentru fiecare program care vor include, fara a fi limitative:
a) tematica examenului;
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5.7.3
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5.7.5

5.7.6

5.7.7
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b) calendarul actiunilor legate de finalizarea studiilor;

c) criterii de evaluare a candidatului in cadrul examenului;

d) alte precizari considerate necesare pentru buna desfasurare.

Formatul actului de studii care se elibereaza se stabileste la nivelul universitatii cu respectarea
cerintelor legale.

Certificatul este nsotit de suplimentul descriptiv, care evidentiaza rezultatele invatarii asociate
programului de invatare cu volum redus.

Pentru asigurarea transparentei si portabilitatii, informatiile asociate certificarii trebuie sa
permita identificarea titularului, emitentului, programului, nivelului calificarii (daca este
cazul), creditelor ECTS, rezultatelor invatarii, metodei de evaluare, perioadei desfasurarii si
datei emiterii.

(1) Facultatea asigura evidenta creditelor ECTS asociate fiecarei microcertificari. (2) Evidenta
cuprinde cel putin identificarea programului, titularul, rezultatele invatarii, creditele ECTS,
evaluarea finala, tipul certificatului si datele de emitere.

Asigurarea calitatii microcertificarilor se realizeaza prin verificarea corelarii dintre rezultatele
invatarii, volumul de munca exprimat in ECTS si metodele de evaluare.

6. RESPONSABILITATI

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Consiliul de administratie are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) pe baza dosarului depus de facultate, analizeaza necesitatea si sustenabilitatea propunerii
de infiintare a unui nou program de invatare cu volum redus;
b) avizeaza propunerea si o supune aprobarii Senatului USV.
Senatul universititii are urmatoarele responsabilitdti si competente:
a) aproba initierea si functionarea programelor de invatare cu volum redus.
Facultatile au urmatoarele responsabilitati si competente:
a) creeaza conditiile de aplicare a prezentei proceduri,
b) organizeaza admiterea urmarind aplicarea metodologiei de admitere;
c) numesc prin decizie un responsabil de program care sa gestioneze buna functionare a
programului de studii;
d) incheie contractele de studii cu persoanele cursante;
e) stabilesc conditiile de desfasurare a programului (orar, program de examinare etc.);
f) informeazd asupra perioadelor de sustinere, conditiilor de inscriere si continutului
examenului de finalizare a studiilor;
g) elaboreaza documentatia pentru aprobare si supune programul de studii evaludrii
periodice la nivelul USV;
h) publicd pe pagina web lista cursurilor de invatare cu volum redus pe care le organizeaza;
1) gestioneaza fondurile provenite din taxe, considerate ca fonduri extrabugetare;
J) Intocmesc state de functii separate pentru programele de studii;
k) 1intreprinde demersurile necesare pentru obtinerea certificatelor pentru programele de
studii;
1) asigura gestionarea si eliberarea certificatelor pentru programele de studii;
Responsabilul de program are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) intocmeste raportul de analizd a oportunitdtii programului de invatare cu volum redus;
b) coordoneaza procesul de elaborare a programului cu respectarea hotararii Senatului USV
de initiere a programului;
¢) formuleaza rezultatele invatarii;
d) stabileste, Tmpreuna cu echipa de proiect si directorii de departament, titularii de
discipline.
Secretariatul rectoratului are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) stabileste formatul actelor de finalizare a studiilor (certificat si supliment);
Secretariatul facultatii are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) primeste si verifica dosarele de inscriere;
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b) confirma indeplinirea conditiilor de acces;

c) Iinregistreaza participantii admisi;

d) completeaza certificatul si suplimentul descriptiv;

e) inscrie in supliment rezultatele invatarii, competentele certificate si creditele ECTS;

f) verificd exactitatea datelor inainte de emiterea certificatului si suplimentului descriptiv;

g) inregistreaza certificatul in evidentele institutiei,

h) preda certificatul titularului si consemneaza eliberarea;

1) constituie dosarul fiecarei editii a programului.

j) arhiveazd documentele privind validarea creditelor (cataloage) si eliberarea certificatelor.
7. DISPOZITII FINALE

7.1  Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta consiliului de administratie.
7.2 Prezenta procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii sale in consiliul de administratie.

7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedura se realizeaza de catre Rectorul
USV.

8. ANEXE

Anexa 1. Model contract
Anexa 2. Diagrama de proces
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Anexa 1

CONTRACT DE STUDII PENTRU PROGRAME DE INVATARE CU VOLUM REDUS

Nr........... din..........
L.......... , in calitate de furnizor de formare profesionald, denumit in continuare furnizor,
reprezentatd prin.......... ,avand functiade . ......... ,cusediulin.......... , telefon/fax . . .
....... ,e-mail.........., cod fiscal/cod unic de inregistrare . ........ ., contbancar.........
daoooooo si cont trezorerie
.......... ,
I .......... , cu domnul/doamna . ......... ,avand CNP . . ........ ,adresa.......... , CI
seria . ......... nr........... , In calitate de beneficiar.

1. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului 1l constituie prestarea de catre furnizor a serviciului de educatie si formare prin
studii de invatare cu volum redus denumit.......... pentru domnul/doamna.......... , beneficiar
de formare profesionala.

2. DURATA SI VALABILITATEA CONTRACTULUI

2.1. Durata contractuluiestedela.......... pana la finalizarea programului de invatare cu volum
redus
2.2. Durata programului estede . . ... ..... ore de pregdtire, corespunzatoare unui nr. de .... credite
ECTS

2.3. Furnizorul isi rezerva dreptul de a anula/amana organizarea cursului, cu informarea prealabila a
cursantilor.

3. VALOAREA CONTRACTULUI

3.1. Valoarea totald a contractuluiestede . .. ....... lei si include taxa de scolarizare si serviciile-
suport pentru curs.

3.2. Plata se face in lei, fie in numerar la sediul furnizorului, fie prin ordin de plata in cont bancar . .
........ la..........sauconttrezorerie...........

4. OBLIGATIILE PARTILOR

I. Furnizorul se obliga:

a) sa presteze serviciile de formare profesionala, cu respectarea normelor legale si a metodologiilor
in materie, punand accent pe calitatea formarii profesionale;

b) sa asigure resursele umane, materiale, tehnice sau altele asemenea, necesare desfasurarii activitatii
de formare profesionald;

c) sa asigure finalizarea procesului de formare profesionala si sustinerea examenelor de finalizare a
studiilor;

e) sa nu impund beneficiarului sa participe la alte activitdti decat cele prevazute in programul de
formare profesionala.

II. Beneficiarul serviciului de formare profesionala se obliga:

a) sa depuna, la inscriere, dosarul personal al participantului, dosar care trebuie sd contind toate
documentele enumerate in cererea de Inscriere la cursuri, conform

legislatiei specifice in vigoare;

b) sa frecventeze programul de formare profesionala pe intreaga perioada;

c) sa utilizeze resursele materiale, tehnice si altele asemenea potrivit scopului si destinatiei acestora
st numai 1n cadrul procesului de formare profesionald, evitand

degradarea, deteriorarea sau distrugerea acestora;
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d) sd pastreze ordinea, curatenia si disciplina pe parcursul frecventdrii cursurilor de formare
profesionald;
e) sa respecte normele privind securitatea si sdnatatea in munca.

5. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

5.1. Pentru nerespectarea clauzelor prezentului contract, pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a contractului, partea vinovata raspunde potrivit

legii.

6. FORTA MAJORA

6.1. Forta majora exonereaza partile de raspundere in cazul in care aceasta este dovedita in conditiile
legii.

6.2. Partea care, din cauza de fortd majora, nu isi poate respecta obligatiile contractuale va nstiinta
in scris cealaltd parte contractanta, in termen de cel mult 5 zile

de la data incetarii situatiei de forta majora.

7. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Partile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabild a neintelegerilor
ce se pot ivi intre ele cu ocazia executarii contractului.

Daca rezolvarea pe cale amiabild nu este posibild, partile se pot adresa instantei de judecata
competente, potrivit legii.

8. MODIFICAREA, SUSPENDAREA SI INCETAREA CONTRACTULUI

8.1. Contractul poate fi modificat numai prin acordul de vointa al partilor, exprimat prin act aditional
la prezentul contract.

8.2. Partile pot stabili de comun acord suspendarea/amanarea pe o duratd limitatd a contractului,
maximum o serie.

8.3. Prezentul contract poate inceta in urmatoarele conditii:

a) prin expirarea termenului si realizarea obiectului contractului;

b) prin reziliere.

8.4. In cazul in care una dintre parti nu isi respectd obligatiile asumate prin contract, partea lezati
poate cere rezilierea contractului.

9. DISPOZITI FINALE

Prezentul contract reprezintad acordul de vointa al partilor si a fost incheiat astazi, . ......... , In doud
exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

Furnizor-Universitatea,

9/11



\'l Universitatea
Organizarea studiilor de invétare cu volum redus UL Sefun ool Mare

Suceava

Anexa 2

Identificare nevoie de instruire

v

Initierea proiectului pentru programul
de invatare cu volum redus

Modificari
A

Avizare iIn CA

Aprobare in senat

» Elaborarea curriculumului

v

Postarea curriculumului pe pagina de
dezbateri

Avizare CEAC-

Modificari
A

Avizare iIn CA

Informare candidati

v

Inscrierea si inmatricularea

v

Organizarea activitatilor de invatare

v

Evaluarea competentei/competentelor
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A 4

Revaluarea
competentei/competentelor

Evaluare
promovata?
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A 4

Evaluarea finala

Evaluare
promovata?

Confirmarea absolvirii

v

Redactare certificat finalizare
studiilor

v

Inregistrarea si eliberare certificat
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