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I. SCOPUL PROCEDURI 
Scopul procedurii este prezentarea cadrului organizatoric privind activitatea de angajare, lichidare, 
ordonatare si plat~ a cheltuielilor efectuate in cadrul Universittii "Stefan cel Mare" din Suceava. 

2. DOMENIU DE APLICARE 
Procedura operational~ se aplic~ de c~tre persoanele din cadrul Universittii Stefan cel Mare" din 
Suceava care sunt implicate, in procesul de angajare, lichidare, ordonatare si plat a cheltuielilor. 

3. DOCUMENTE DE REFERINTi 

3 . 1 .  Legislatie primar 
• Ordin al ministrului finantelor nr, 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare cu modific~rile si 
actualiz~rile ulterioare; 

• Ordonanta de Urgent nr. 88/2013 privind adoptarca unor m~suri fiscal-bugctare pentru 
indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru 
modificarea si completarea unor acte normative, aprobat~ cu modific~ri prin Legea nr. 
25/2014, cu modific~rile si complet~rile ulterioare; 

• Legea nr. 199/2023, Legea inv~t~m~ntului superior, cu modific~rile si complet~rile 
ultcrioare; 

• Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modific~rile si complet~rile 
ulterioare; 

• Legea nr. 500/2002 --privind finantele publice, cu modific~rile ulterioare; 
• Legea nr. 82/1991, Legea contabilit~tii, republicata in Monitorul Oficial, Partea I nr 454 din 

18.06.2008, cu modific~rile si complet~rile ulterioare; 
• 0G nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, 

republicat~, cu modific~rle si complet~rile ulterioare; 

• Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si 
conducerea contabilit~tii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice si a 
instructiunilor de aplicare a acestuia, cu modific~rile si complet~rile ulterioare; 

• Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la 
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale 
pentru persoanele care desf~soar~ activitatea de control financiar preventiv. 

3.2. Legislatie secundar~ 

• Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului 
controlului intern managerial al entit~tilor publice; 

• Legea nr. 455/2001 - privind semn~tura electronic~, cu modific~rile si complet~rile 
ulterioare; 

• Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in form~ electronic~, republicat~, cu 
modific~rile si complet~rile ulterioare; 

• Ghidul de completare a Documentului de fundamentare si Ordonantrii de plat, 
publicat pe site-ul MFP - "Punet Unic de Acces" - Sistemul national de raportare 
FOREXEBUG; 

• Manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB), 
publicat pe site-ul MFP "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare 
FOREXEBUG; 

• Site-ul MFP, "Punctul Unie de Aeces" - Sistemul national de raportare FOREXEBUG ­ 

Acces aplicatie CA; 
• Manualul de control financiar preventiv. 
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3.3. 

• 

• 

Alte reglementri interne 
Regulamentul privind organizarea si functionarea USV; 
Regulamentul Directiei Economice; . ' 

4. DEFINITIH SI ABREVIERI 

4.1. Termeni si definitii specifice 

Nr. 
crt. 

Termenul 
Definitia si/sau, dac~ este cazul, 

l 

actul care defineste termenul 
i 

, ,  

'  i  
ant! 

de I 

, 

Faz~ in procesul executiei bugetare prin care USV isi 
asum obligatia de a pl~ti o sum de bani, rezultat ~in 

urma indeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajamend 
legal pentru livrarea de bunuri, executarea de lucrri, 
prestarea de servicii sau onorarea obligatiilor de plat, 
rezultate in baza legilor, hot~r~rilor Guvernului, 
acordurilor, hot~r~rilor judec~toresti, in limita crediteior 
de angaiament aprobate conform legii. • ' 

Anul financiar pentru care se aprob~ bugetul; 
bugetar este anul calendaristic care incepe la data 
ianuarie si se incheie la data de 3l decembrie; 

Confirmarea scris~, semn~tura si datarea acesteia,, a 
t + +  

autorit~tii desemnate de a fi de acord cu aplicarea t 

respectivului document in institutie; ! 
Me 

Actiuni a c~ror perioad~ de realizare dep~sete un : 
bugetar. 

Angajarea cheltuielilor 

An bugetar 

Actiuni multianuale 

Aprobare 
I. 

3. 

2. 

4. 

5. Angajament legal Actul juridic prin care se creeaz~, in cazul acte!o 
administrative, contractelor si altor inscrisuri, sau • 
constat~, in cazul legilor, hot~rrilor Guvernutut, 
acordurilor, hot~r~rilor judec~toresti, obligatia de plat~ pe 
seama fondurilor publice. [n cazul 
contractelor/comenzilor sau altor inscrisuri care presupun 
livr~ri de bunuri, prest~ri de servicii sau executia de 

lucr~ri, angajamentul legal se intocmeste la momentul 

cand acestea sunt insusite de p~rti si oblig~ entitatea, 
public~ s efectueze pl~ti numai dupa implinires 
conditiilor prev~zute in contractele sau inscrisurile' 
mentionate. Angajamentul legal se intocmeste pentrn ! 

toate tipurile de cheltuieli, inclusiv pentru pl~tile de '  
salarii, utilit~ti sau alte pl~ti efectuate pentru perioade t 

ncdetcrminate de timp; ·1 
Angajamentul legal trebuie s~ se prezinte sub fortnd 
scris si s fie semnat de ordonatorul de credite. 

6. Angajament bugetar Actul administrativ prin care se rezerv creditul bugetar 
in vederea stingerii obligatiei de plat~ ce rezult~ din 
executarea anaiamentului legal. 

7. Buget Document prin care sunt prev~zute si aprobate in fiecare 
an veniturile si cheltuielile sau, dup caz, numai 
cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a 
institutiilor publice. 
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8. Clasificatie bugetar~ Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine 
obligatorie si dup~ criterii unitare. 

9. Credit bugetar Suma aprobat~ prin buget, reprezentand limita maxim~ 
pn la care se pot ordonanta si efectua pl~ti in cursul 
anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul 
exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru 
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si 
efectua pl~ti din buget pentru celelalte actiuni. 

10. Credit de angajament Limita maxim~ a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul 
exercitiului bugetar, in l i m i t e l e  aprobate. 

1 1.  Cod angajament Cod unic atribuit unui angajament legal de c~tre sistemul 
de control al angajamentelor, dup~ validarea rezerv~rii 
initiale/definitive, dup~ caz, a creditelor de angajament si 
creditelor bugetare aferente proiectului de angajament 
legal respectiv, valabil pentru toat~ durata de derulare a 
angaiamentului. 

12. Cod indicator de cheltuieli Cod numeric de 12 caractere cuprinz~nd c~te dou cifre 
aferente codului de capitol. subcapitol, paragraf, titlu, 
articol, alineat. 

13. Cod sector bugetar Cod numerie de dou~ cifre: 
01 Buget de stat (administratia central~); 
02 Buget local (administratia locala); 
03 Bugetul asigurarilor sociale de stat; 
04 Bugetul fondului de somaj; 
05 Bugetul fondului de sin~tate (FNUASS) 

14. Cod surs~ de finantare Cod format dintr-o liter~: 
A -  integral de la buget 
B-credite externe 
C -  credite interne 
D -  fonduri externe nerambursabile 
E -  activit~ti finanfate integral din venituri proprii 
F - integral venituri proprii 
G -  venituri proprii si subventii 
H -  bugetul aferent activithtii din privatizare 
I -  bugetul Fondului pentru mediu 
J - bugetul Trezoreriei Statului 
L -  fond de rise 

15. Cod SSI Codul alfanumeric format prin concatenarea codului 
sectorului bugetar, codului sursei de finantare si codului 
indicatorului de cheltuieli. 

16. Compartiment de specialitate Compartimentul functional definit la art. 5 lit, q) din 
Ordonanta de urgent~ a Guvernului nr.57/2019 privind 
Codul administrativ, cu modific~rile i complet~rile 
ulterioare, denumit in continuare Ordonanta de urgent a 
Guvernului, inclusiv compartimentul de resort, care 
sustine necesitatea cfcctu~rii cheltuiclilor bugetare 

17 . Conduc~torul Persoana care ocup~ functia de conducere a 

compartimentului financiar­ compartimentului financiar-contabi I, precum 1 alt~ 
contabil persoan~ imputerniciti s~ indeplineasc~ aceast~ functie 

din cadrul USV, in conditiile legii. 
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I8. Credit bugetar 

19. Credit de angajament 

20. Credite destinate unor actiuni 
multianuale 

2 1 .  Curs valutar acoperitor 

22. Documentul de fundamcntare 

Suma aprobat~ prin buget reprezentnd limita maxim~ 
p~n~ la care se pot ordonanta si efectua pl~ti in cursul 
anului bugetar pentru angajamentele legale contractate in 
cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare. 
Suma aprobat prin buget reprezentand limita maxim~ in 
cadrul c~reia pot fi incheiate angajamentele legale in 
timpul anului bugetar. In situatiile in care nu sunt 
aprobate distinct credite de angajament, acestea sunt 
egale cu creditele bugetare. 
Sume alocate unor programe, proiecte, subproiecte, 
obiective si altele asemenea, care se desf~soar~ pe o 
perioad~ mai mare de un an si dau loc la credite de 
angaiament si credite bugetare. 
Cursul valutar comunicat de Banca National a Rom~niei, 
majorat cu pan~ la 5%. 

Documentul intocmit in format electronic de c~tre 
compartimentul de specialitate din cadrul USV, care 
intentioneaz~ s~ efectueze o cheltuial~ din bugetul 
acesteia. 

23. 

24. 

25. 

26. 

27. 

Documentele justificative i 

documentele-suport pentru 
efectuarea lichid~rii 
cheltuielilor 
Deschidere de credite bugetare 

Emitere angajament legal 

Executie bugetard 

Exercitiu bugetar 

Totalitatea documentelor care permit verificarea dreptului 
creditorului, a realit~tii si cuantumului obligatiei de plat~ 
si a exigibilittii acesteia. 

Aprobare comunicat~ Trezoreriei Statului de c~tre 
Ordonantatorul principal de credite in limita c~reia se pot 
efectua repartiz~ri de credite bugetare si pl~ti de cas~ din 
bugetele locale. 

Asumare prin semntur~ olograf~ sau electronic~ 
calificat a unui document de c~tre ordonatorul de credite 
in scopul de a produce efecte juridice. 

Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de 
efectuare a pl~tii cheltuielilor aprobate prin buget. 

Perioada egal~ cu anul bugetar pentru care se elaboreaz~, 
se aprob~, se execut~ si se raporteaz~ bugetul. 
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28. Fonduri publice 

29. Legalitate 

30. Lichidarea cheltuielilor 

3 1 .  Num~r unic de inregistrare al 
documcntului de fundamentare 

32. Obligatie de plat~ 

33. Operatiune 

34. Ordonator de credite 

35. Ordonantarea cheltuielilor 

36. Ordonantarea de plat~ 

37.  Plata cheltuielilor 

38. Prevederi bugetare 

Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, 
bugetul asigur~rilor sociale de stat, bugetele fondurilor 
speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor 
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate 
integral sau partial din bugetul de stat, bugetele 
institutiilor publice finanfate integral din venituri proprii, 
bugetul fondurilor provenite din credite externe 
contractate sau garantate de stat si ale c~ror rambursare, 
dob~nzi si alte costuri se asigur~ din fonduri publice, 
bugetul fondurilor externe nerambursabile, credite 
externe contractate sau garantate de autorit~tile 
administratiei publice locale, imprumuturi interne 
contractate de autorit~tile administratiei publice locale, 
precum si din bugetele institutiilor publice finantate 
integral sau partial din bugetele locale. 
Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate 
prevederile legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la 
data efectu~rii acesteia. 
Faz~ in procesul executiei bugetare in care ordonatorul 
de credite verific~ existenta dreptului creditorului, 
determin~ sau verific~ realitatea si cuantumul obligatiei 
de plat~, verifici conditiile de exigibilitate ale obligatiei 
de plat~ pe baza documentelor justificative si a unor 
documente-suport, dac~ este cazul. 
Cod alfanumeric asociat documentului de fundamentare 
care se p~streaz~ pe toat~ durata procesului de execufie 
bugetar~ (angajare, lichidare, ordonan[are, plat~). 
Raport juridic in virtutea c~ruia debitorul este tinut fat~ 
de creditor la a da o anume sum~ sub sanctiunea 
constrangerii. 
Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor 
publice sau a patrimoniului public, indiferent de natura 
acesteia. 
Persoana imputernicit~ prin lege sau prin delegare, 
potrivit legii, s~ dispun~ si s~ aprobe operatiuni, respectiv 
Rectorul USV. 
Faz in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul 
de credite d~ dispozitie conduc~torului compartimentului 
financiar-contabil s~ efectueze plata cheltuielilor care au 
parcurs fazele de angaiare si lichidare. 
Formular intocmit in format electronic de c~tre persoana 
desemnat~ din cadrul Compartimentului de specialitate a 
USV, pe baza documentului care atest faptul c~ a fost 
dat~ viza ~Bun de plat" si a copiei angajamentului legal; 
Faz~ in procesul executiei bugetare reprezentand actul 
final prin care USV achit~ obligatiile sale fat~ de terti. 
Suma aprobat prin bugetul propriu, reprezent~nd limita 
maxim~ pan~ la care se pot angaja, ordonanta si efectua 
pl~ti in cursul unui an bugetar pentru angajamentele 
contractate in cursul exercitiului bugetar anual. 
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39. Realitatea ~.serviciului Bunurile au fost livrate, lucr~rile executate si serviciile 
efectuat" prestate sau, dupd caz, existenta unu titlu care s~ 

justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord 
de grant etc. 

40. Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respccta sub toate 
aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedurale si 
metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni 
din care face parte. 

4.2. Abrevieri 

DE 

CPF 
CFPP 
CFPD 
FEN 

MFP 
OUG 

PO 

usv 

Directia Economic~ 
- Control financiar preventiv 
- Control financiar preventiv propriu 
control financiat preventiv delegat 

Fonduri externe nerambursabile 
Ministerul Finantelor Publice 
Ordonant de urgent~ 

Procedur~ operational~ 
- Universitatea ~Stefan cel Mare" din Suceava 

5. 

5.1. 

CONTINUT 

Generalit~ti 

5 . 1 . 1  Executia bugetar a cheltuielilor presupune parcurgerea a patru faze: 
a) Angajarea 
b) Lichidarea 
e) Ordonantarea 
d) Plata cheltuielilor 

Universitatea "Stefan cel Mare" din Suceava are obligatia si respecte parcurgerea celor 
patru faze ale executiei bugetare. 

5 . 1 .2  In parcurgerea fazelor executiei bugetare sunt implicati: 
a) ordonatorul de credite, respectiv Rectorul USV si persoanele c~rora le este delegat~ 
aeast~ calitate ori, dup~ caz, anumite atributii aferente acestei calit~ti, respectiv prorectorii 
USV; 
b) personalul incadrat in compartimentele de specialitate ale USV; 
c) persoanele nominalizate din cadrul Directiei Economice pentru a avea acces la sistemul 
de control al angajamentelor (CAB); 
d) persoanele care exercit~ controlul financiar preventiv propriu; 
e) persoanele responsabile cu plata cheltuielilor. 

5 . 1 .3  Executia bugetar~ se bazeaz pe principiul separ~rii atributiilor persoanelor care au calitatea 
de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de conductor al 
compartimentului financiar-contabil. Rectorul in calitate de ordonator de credite al USV sau 
persoanele desemnate de acesta, este autorizat s~ angajeze, s~ lichideze si s~ ordonanteze 
cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar in limita creditelor bugetare aprobate, iar plata 
cheltuielilor se face de c~tre Serviciul Financiar-Contabilitate din cadrul Directiei 
Economice. prin persoanele autorizate. 
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5 . 1 .4  Rectorul USV, in calitate de ordonator de credite poate s delege unor persoane din 
compartimentele de specialitate, altele dec~t cele responsabile cu plata: 
- aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care in acesta 
sunt consemnate diminuri de rezerv~ri ca urmare a unor economii; 
- aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care nu se aduc 
modific~ri la elementele de fundamentare din sectiunea A a documentului de fundamentare 
deja aprobat de ordonatorul de credite; 
- aprobarea ordonant~rii de plat cu sum~ negativ~. 

5 . 1 . 5  Rectorul in calitate de ordonator de credite si persoanele nominalizate de acesta au acces la 
sistemul de control al angajamentelor (CAB) 

5 . 1 . 6  Ordonatorul de credite are obligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuieli strict legate 
de activitatea USV si cu respectarea dispozitiilor legale. 

5.2. Modul de organizare a activittii de angajare, lichidare, ordonanfare si plat a 

cheltuielilor 

5.2.1 ANGAJAREA CHELTUIELIL OR 

5 .2 . 1 . 1  In faza de angajare a cheltuielilor, USV isi asum~ obligatia de a pl~ti o sum de bani ce 
rezult~ din executarea unui angajament legal. 

5.2.1.2 Angajarea cheltuielilor din bugetul USV presupune parcurgerea urm~toarelor etape: 
- asumarea obligatiei de a pl~ti o sum ctre un tert; 
- rezervarea creditelor de angajament si a creditelor bugetare; i 

- emiterea angajamentului legal (contract, comandi, ete). 
5 . 2 . 1 . 3  Asumarea de c~tre rector a obligatiei de a pl~ti se face pe baza avizelor acordate de 

persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate ale USV care propun 
efectuarea cheltuielii si ofer~ fundamentarea pentru luarea deciziei de c~tre rector. Avizele 
se acord~ pe documentul de fundamentare. 

5.2.1.4 Documentele de fundamentare vor fi initiate inainte de demararea oricrui tip de 
achizi tii (taxe participare conferinte, taxe publicare articol, bilete avion, materiale, 
servicii de intretinere, etc.), si inainte de emiterea oricrui tip de angajamentului legal 
(contract, comand~, dispozitie deplasare, ordin deplasare, etc.). 

5.2.1 .5 Documentul de fundamentare va primi un num~r unic de inregistrare, un cod alfanumeric 
care se p~streaz pe toat durata procesului de executie bugetar (angajare, lichidare, 
ordonantare, plat). 

5 .2. 1 .6 In vederea stabilirii codurilor SSI, incadr~rii pe programe bugetare, cursului de schimb 
acoperitor, compartimentele de specialitate vor fi sprijinite de personal din cadrul 
Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune. 

5.2.1 .7 Rectorul in calitate de ordonator de credite al USV sau persoanele desemnate de acesta aprob 
documentul de fundamentare, dup~ obtinerea tuturor avizelor. 

5.2. 1 .8 Documentele de fundamentare ce vizeaz~ angajamente legale care se emit ca urmare a unei 
obligatii legale sau provin de la un tert (titluri executorii, etc), sunt valabile f~r~ aprobarea 
rectorului, cu obligatia inform~rii acestuia. 

5 .2. 1 .9  Se pot considera angajamente legale emise de terti: 
actele normative: legi, ordonante, ordonante de urgent, hot~r~ri de Guvern, hot~rri 
ale consiliului local sau judetean, ordine etc; 
titlurile executorii: hot~r@rile executorii, hot~rrile cu executare provizorie, hot~r~rile 
definitive etc.; 
titlurile executorii europene cu privire la care dreptul Uniunii Europene nu cere 
recunoasterea prealabil~ in statul membru; 
incheierile si procesele-verbale intocmite de executorii judec~toresti care, potrivit 
legii, constituie titluri executorii; 
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titlurile executorii notariale emise in conditiile prev~zute de lege; 
titlurile de credit sau alte inscrisuri c~rora legea le recunoate putere executorie; 
procesele-verbale de constatare de contraventii emise pe numele USV; 
actele de control emise pe numele USV 

5.2 . 1 . 10  Documentul de fundamentare se intocmeste in format electronic in programul HERA MFP­ 
Management financiar public de ctre compartimentele de specialitate desemnate prin 
decizie. Poate avea rol de referat de necesitate, not~, not~ de fundamentare, not~ de 
fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectu~rii cheltuielilor asimilate 
investitiilor, not jstificativ sau alt document similar, caz in care se mentioneaz~ acest lucru 
in subtitlul documentului de fundamentare. 

5 . 2 . 1 . 1 1  Documentul de fundamentare cuprinde dou~ sectiuni: sectiunea A si sectiunea B. 
5 .2 . 1 . 1 2  Sectiunea A va confine informatii referitoare la: 

p) eomnartimentnl de enoeinlitnto din vnro fnee nnrte nereovnnn enrso initinz deementnl faro 

b) descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare. La revizia 0 se 
completeaz~ cu prezentarea in c~teva cuvinte a obiectului de fundamentare. 
c) descrierea pe larg a st~rii de fapt si de drept se completeaz~ cu informatii care ofer~ 
contextul legislativ si argumentele care au stat la baza propunerii de utilizare de fonduri 
publice, precum si fundamentarea privind nevoia si oportunitatea operatiunii. Aceste 
informatii oferite de compartimentul de specialitate vor sprijini ordonatorul de credite in 
vederea lu~rii unei decizii referitoare la propunerea respeetiv~. In cazul revizuirilor, se vor 
mentiona cauzele pentru care se opereaz~ revizuirea si modific~rile propuse fat de 
versiunea anterioar~. In situatia in care documentul vizeaz~ cheltuieli ale institutiei a c~rei 
fundamentare nu presupune un volum substantial si complex de documente, se poate decide 
ca documentul de fundamentare s~ suplineasc~ referatul de necesitate. In situatia in care 
cheltuiala este initiat~ prin documentul de fundamentare este susfinut~ de un referat de 
necesitate cu un volum mare de documente si cu un grad complex de documentare, se pot 
atasa documentului de fundamentare fisiere in format electronic aferente referatului de 
necesitate, iar in documentul de fundamentare se va mentiona num~rul si data referatelor de 
necesitate avute in vedere. 
d) elementele de fundamentare, respectiv elementele descriptive ale naturilor de cheltuieli. 
e) codul/codurile SSI (cod sector+cod surs~+cod clasificatie functional~+cod clasificatie 
economic~), in cazul USV se inscrie: 

01D650601 urmat de clasificatia economic (pentru fonduri externe nerambursabile care 
se incadreseaz~ la sursa D, de exemplu fonduri norvegiene); 

01F65060 urmat de clasificatia economic~ (pentru activitatea de inv~t~m~nt, cercetare 
national, fonduri externe nerambursabile, PNRR); sau 

0 1F651 104 urmat de clasificatia economic~ (pentru activitatea de c~mine-cantin~). 
f) programul bugetar, in cazul USV programul bugetar este 0000002512. 
g) parametrii de fundamentare, se completeaz optional cu informatii detaliate despre 
valoarea unitar~, unitatea de m~sur~, moned~, cursul de schimb, cota de TVA., CPV sau alte 
elemente care ajut la justificarea valorii propuse pentru cheltuial. 
h) o estimare in lei a valorii angajamentelor legale pe toat perioada de valabilitate a 
documentului de fundamentare. 
In cazul reviziei 0, valoarea total~ revizie precedent este 0. In cazul revizuirilor ulterioare, 
valoarea corespunde cu valoarea total actualizat~ a revizuirii anterioare. De asemenea, in 
cazul reviziei 0, valoarea influentei coincide cu valoarea initial~ a documentului de 
fundamentare, iar pentru revizuirile urm~toare, se va completa cu diferenta dintre valoarea 
total a reviziei precedente si valoarea total~ actualizat propus~ pentru noua revizie. 
Valoarea total~ actualizat, este valoarea calculat~ propus pentru noua revizie. 
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i) oestimare in lei, defalcat~ pe ani bugetari, a pl~tilor ce se prezum~ c~ se vor face pe baza 
angajamentelor legale avute in vedere la lit. h). Totalul acestor pl~ti trebuie s fie identic cu 
valoarea estimat~ la lit. h). 
In cazul in care se selecteaz~ c~ niciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu 
se anticipeaz~ emiterea niciunui angajament legal pan~ la finele anului sau pan~ la 
identificarea de resurse suplimentare nu se mai completeaz sectiunea B a documentului de 
fundamentare, deoarece suntem in situatia in care procedurile nu se vor derula in anul in care 
se initiaz~ documentul de fundamentare. La inceputul anului urm~tor, in momentul in care 
USV va avea un buget disponibil 1/12 sau aprobat se va initia revizia I a documentului de 
fundamentare pentru completarea sectiunii B. 
In cazul in care in anul curent se anticipeaz~ emiterea a cel putin unui angajament legal sau 
fost emise angajamente legale sau se inregistreaz~ ajust~ri ale valorii angajamentelor legale, 
iar in ceea ce priveste pl~tile, intentia este de a: 
- se stinge in anul curent toate obligatiile de plat~. In acest caz nu mai este necesar~ 
planificarea pe ani a pl~tilor. 
- nu se efectueaz~ pl~ti in anul curent. In acest caz se va planifica pl~ti incepand cu anul 
urm~tor. 
- se efectueaz~ pl~ti timp de mai multi ani bugetari. 
Estim~rile se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar in cadrul acestuia pe programe 
bugetare. In situatia in care obligatia de plat~ este stabilit~ in valut se va utiliza cursul de 
schimb acoperitor in scopul stabilirii echivalentului in lei al sumei datorate. 

5 .2 . 1 . 13  Sectiunea B a documentului de fundamentare este completat~ de persoanele desemnate din 
cadrul Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune care au 
aeces la sistemul de control al angajamentelor, dac~ in anul bugetar se prezum~ emiteri de 
angajamente legale si/sau pl~fi 
In situatia in care in anul curent se anticipeaz emiterea a cel putin unui angajament legal, 
iar in ceea e priveste pl~tile, intentia este de: 
a) a se stinge in anul curent toate obligatiile de plat~. In acest caz, responsabililul CAB din 
cadrul Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune, 
inregistreaz in sistemul de control al angajamentelor informatiile din sectiunea A si ulterior 
completeaz~ sectiunea B pe baza informatiilor din CAB si se ataseaz~ capturi de imagini din 
acesta. In situatia in care sumele nu corespund, responsabilul CAB, va restitui documentul 
de fundamentare compartimentului de specialitate in vederea efectu~rii corectiilor. 
b) a nu se efectua pl~ti in anul curent. In acest caz, la revizia 0, responsabilul CAB 
inregistreaz~ in CAB informatiile din sectiunea A si ulterior completeaz sectiunea B pe 
baza situatiei preluate din CAB imediat ce au fost introduse sau actualizate si se ataseaz~ 
capture de imagini din acesta. La revrza I sau revzuirile ulterioare aferente documentului 
de fundamentare, in sectiunea B, responsabilul CAB verific~ dac~ sumele inscrise in 
sectiunea A corespund cu sumele din CAB. In situatia in care nu corespund, va restitui 
documentul de fundamentare compartimentului de specialitate in vederea efectu~rii 
corectiilor. In situatia in care sumele corespund, responsabilul CAB inregistreaz 
informatiile din sectiunea A si ataseaz~ capturi de imagini. 
c) a se efectua pl~ti pe mai multi ani bugetari. In acest caz, la revizia 0, responsabilul CAB 
inregistreaz in sistemul de control al angajamentelor informatiile din sectiunea A si ulterior 
completeaz~ sectiunea B pe baza situatiei preluate din CAB imediat ce au fost 
introduse/actualizate si ataseaz~ capturi de imagini din acesta. La revizia I sau la revizuirile 
ulterioare aferente documentului de fundamentare, in sectiunea B, responsabilul CAB 
verific~ sumele cuprinse in sectiunea A corespund si se completeaz~ sectiunea B. In situatia 
in care sumele nu corespund, va restitui documentul de fundamentare compartimentului de 
specialitate in vederea efectu~rii corectiilor. 
In situatia in care angajamentele legale care se e m i t  ca urmare a unor obligatii legale sau de 
c~tre un tert, iar sumele disponibile din bugetul propriu nu sunt suficiente pentru asigurarea 
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pl~tilor pe angajamentul respectiv, trebuie completat~ si sectiunea B in mod corespunz~tor 
prin selectarea optiunii "nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de 
angajament in cuantum de...lei, respectiv credite bugetare in cuantum de...lei, se inscrie 
cuantumul creditelor de angajament si/sau creditelor bugetare care nu au fost rezervate, 
impreun cu c~suta bifat "intruc~t creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt 
insuficiente. Din acest motiv, este interzis~ emiterea de noi angajamente legale din initiativa 
institutiei publice la codul SSI si programul la care creditele de angajament si/sau bugetare 
sunt insuficiente." 
In situatia in care angajamentele legale se vor emite in contul anului urm~tor, trebuie 
completat~ si sectiunea B in mod corespunz~tor prin selectarea optiunii "nu s-au rezervat in 
sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in cuantum de...lei, respectiv 
credite bugetare in cuantum de...lei", se inscrie cuantumul creditelor de angajament si/sau 
creditelor bugetare care nu au fost rezervate, impreun~ cu c~suta bifat "intruc~t"urmat de 

selectarea motivului pentru care nu s-a putut efectua rezervarea integral~. 
5.2.1.14 Un document de fundamentare poate avea mai multe coduri de angajament, dar un 

cod de angajament nu poate fi inseris pe mai multe documente de fundamentare. 
5 .2 . 1 . 15  Rezervarea creditelor de angajament si a creditelor bugetare se efectueaz cu scopul 

certificrii faptului c~ exist~ autorizare bugetar in anul curent in limita c~reia vor fi 
efectuate pl~tile. 

5 . 2 . 1 . 1 6  In faza de angajare a cheltuielilor se rezerv~ credite de angajament exclusiv pentru anul 
curent. 

5 . 2. 1 . 1 7  Pan la stingerea intregii obligatii de plat~, institutia este obligat~ s~ revizuiasc~ rezerv~rile 
de credite de angajament si de credite bugetare astfel inc~t acestea s~ fie egale sau mai mari 

decat valoarea obligatiei de plat, fr ins a dep~si creditele de angajament si creditele 
bugetare disponibile. 

5 . 2 . 1 . 1 8  Orice rezervare de credite de angajament si de credite bugetare efectuat~ intr-un an bugetar, 
care nu s-a concretizat printr-u n angajament legal pan~ la finel e anului bugetar, inceteaz a 
mai produce efecte la finele anului bugetar respectiv. 

5.2.1 .19 in situatia in care este necesar rezervarea de credite bugetare in mai multi ani bugetari, se 
efectueaz~ cu prioritate rezerv~ri noi in fiecare an. 

5.2.1.20 In vederea rezerv~rii creditelor bugetare si incadr~rii acestora in creditele bugetare aprobate, 
valoarea angajamentului legal se determin~ pe baza uneia din urm~toarele reguli: 
a) dac~ din documentul de fundamentare reiese o valoare exact~ de plat pentru anul curent, 
atunci se consider~ aceast valoare. Dac aceast valoare este exprimat in valut, se 
converteste in lei, utiliz~ndu-se cursul valutar acoperitor; 
b) dac in documentul de fundamentare se reg~seste valoarea unitar, atunci valoarea 
angajamentului legal se determin~ prin inmultirea valorii unitare cu cantitatea ce urmeaz a 
fi pl~tit~ in anul curent. Dac~ aceast~ valoare este exprimat~ in valut~, se converteste in lei, 
utiliz~ndu-se cursul valutar acoperitor; 
c) dac~ regulile de la lit. a) si b) nu ofer~ o valoare fidel, atunci valoarea angajamentului 
legal se determin pe baza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceast regul se foloseste 
doar dac~ exist~ o fundamentare riguroas~. 

5.2.1 .21 In vederea rezervrii creditelor de angajament si incadr~rii acestora in creditele de 
angajament aprobate, valoarea angajamentului legal se determin~ prin insumarea valorilor 
calculate, cu respectarea regulilor de la pet 5.2.1 .20, pentru toti anii de valabilitate a 

angajamentului legal. 
5.2.1.22 Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse mntr-un 

document de fundamentare trebuie realizat in anul emiterii angajamentului legal, 
inainte de emiterea acestuia. 

5.2. 1 .23 In situatia in care emiterea angajamentului legal rezult~ dintr-o obligatie legal~, rezervarea 
creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de 
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fundamentare trebuie realizat~ inainte de emiterea acestuia, fr~ a dep~si disponibilul de 
credite de angajament si/sau bugetare. 

5.2.1.24 In situatia in care angajamentul legal provine de la un tert, rezervarea creditelor de 
angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare 
trebuie realizat~ inaintea introducerii receptiei in sistemul de control al angajamentelor, f~r~ 
a se dep~si disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare. 

5.2.1 .25 Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, dac~ este cazul, 
in sistemul de control al angajamentelor si se consemneaz~ in sectiunea B a documentului de 
fundamentare, de c~tre persoana responsabil cu operarea in CAB din cadrul 
Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune Sumele se 
consider~ rezervate din momentul inregistr~rii lor in sistemul de control al angajamentelor. 

5.2.1 .26 Inainte de aprobarea documentului de fundamentare, rectorul USV trebuie s~ se asigure c~ 
m~sura luat~ respect principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management 
financiar s~n~tos, in special ale eficientei, eficacittii si economicit~tii cheltuielilor. De 
asemenea, in m~sura in care legea las la latitudinea ordonatorului de credite, accsta va 
aproba documentele doar dac consider~ operatiunile propuse ca fiind oportune. 

5.2 . 1 .27 Creditele de angajament pentru care nu au fost incheiate angajamente legale si creditele 
bugetare neutilizate la sf~rsitul anului bugetar sunt anulate de drept, f~r~ a fi nevoie de 
efectuarea unor formalitti. 

5.2.1.28 Dac~ rectorul USV refuz aprobarea documentului de fundamentare se procedeaz~ la 
anularea rezerv~rii. 

5.2.1.29 Documentul de fundamentare neaprobat de rectorul USV in termen de I5 zile lucr~toare de 
la data inaint~rii acestuia spre aprobare, se consider din oficiu si f~r~ ~ndeplinirea unor 
formalit~ti suplimentare, refuz de aprobare. 

5.2. 1 .30 Dac~ la inceputul anului sunt in vigoare angajamente legale care genereaz~ obligatii de plat~ 
pentru anul curent, atunci se revizuieste documentul de fundamentare in sensul rezerv~rii de 
credite bugetare in limita c~rora se vor efectua pl~tile de c~tre compartimentele care au emis 
angajamentele legale respective si care urm~resc executarea acestora. 

5.2. 1 .3 1  Intocmirea documentului de fundamentare se poate face la finele anului bugetar in contul 
anului urm~tor in cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul 
bugetar urm~tor ar fi tardiv si ar afecta continuitatea activit~tii. 

5.2.1.32 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar dac~ valoarea acestuia, este mai mica 
sau egal~ cu creditul de angajament rezervat pentru operatiunea respectiv, in m~sura in care 
prevederile legale in vigoare nu reglementeaz~ altfel. 

5.2. 1 .33 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar dac~ valoarea pl~tilor ce rezult~ pentru 
anul curent este mai mic sau egal~ cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea 
respeetiv. 

5.2.1.34 In scopul reflect~rii fidele a st~rii de fapt, USV poate proceda la revizuirea documentului 
de fundamentare. Revizuirea poate fi initiat~ si de un alt compartiment de specialitate dect 
cel care a propus documentul de fundamentare initial, cu conditia inform~rii prealabile a 
acestuia cu privire la intentia revizuirii documentului 

5.2.1 .35 Documentele de fundamentare si toate revizuirile acestora se p~streaz~ de c~tre 
Compartimentul CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune. 

5.2 . 1 .36 Se pot revizui oricare din elementele inscrise in documentul de fundamentare, prin 
intocmirea unui nou document de fundamentare in care se prezint~ motivele revizuirii, cu 
p~strarea num~rului unic de inregistrare al documentului de fundamentare initial. 

5.2. 1 .37 Operatiunea de revizuire este permis~ doar in m~sura in care: 
✓ nu genereaz~ un ncccsar suplimentar de credite de angajament pcntru anul curent 

care este mai mare dec~t disponibilul la momentul respectiv; 
nu genereaz~ un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este 
mai mare dect disponibilul la momentul respectiv; 
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nu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea angajamentelor 
legale emise; 

V nu contravine legislatiei in vigoare. 
5.2.1 .38 Revizuirile sunt aprobate de rectorul USV dup~ obtinerea avizelor prev~zute in Documentul 

de fundamentare. 
5.2.1.39 La data la care exist~ o revizuire care vizeaz diminuarea rezervrilor inscrise in sectiunea B 

a unui document de fundamentare inc~ neaprobat, elaborarea unui alt document de 
fundamentare se aman~ dac~ prin respingerea primului document si aprobarea celui de-al 
doilea s-ar dep~si disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare. 

5.2.1.40 Dac documentul de fundamentare revizuit, care vizeaz~ diminuarea rezerv~rilor, se aprob, 
cellalt document de fundamentare isi poate continua circuitul de avizare/vizare/ aprobare. 

5.2.1 .41 Dac~ documentul de fundamentare revizuit, care vizeaz~ diminuarea rezerv~rilor, nu se 
aprob~, cellalt document de fundamentare nu isi poate continua circuitul de avizare/vizare. 

5.2.1 .42 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar dac~ valoarea acestuia, este mai mic~ 
sau egal~ cu creditul de angajament rezervat pentru operatiunea respectiv~, in m~sura in care 
prevederile legale in vigoare nu reglementeaz~ altfel. 

5.2.1.43 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar dac~ valoarea pl~tilor ce rezult~ pentru 
anul curent este mai mic sau egal cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea 
respectiv. 

5.2.1.44 Orice angajament legal emis de USV trebuie s~ aibi inseris si codul de angajament 
prin care s-au rezervat eredite de angajament, dup ~nregistrarea in sistemul de 
control al angajamentelor, eu exceptia angajamentelor legale privind plata drepturilor 
de natur salarial, alocatii, asistent social, burse, mobilititi studenti si personal 
pentru care USV opteaz~ pentru alocarea de coduri de angajament anuale distinete. 

5.2.1.45 In situatia contractelor de achizitii publice atribuite conform legislatiei in vigoare se aplic 
urm~toarele prevederi: 

referatele de necesitate intocmite in trimestrul IV pentru achizitii ce urmeaz~ a fi 
realizate in anul urm~tor stau la baza intocmirii Documentului de fundamentare de 
c~tre compartimentele de specialitate; 
referatele de necesitate intocmite in cursul anului pentru achizitii realizate in acelasi 
an trebuie insotite de Documentul de fundamentare intocmite de c~tre 
compartimentele de specialitate; 
documentul de fundamentare se emite dup aprobarea bugetului, dar nu mai trziu de 
data emiterii angajamentului legal; 
in perioada in care USV are stabilite limite lunare de cheltuieli, respectiv in perioada 
in care legile bugetare nu au fost adoptate cel putin cu 3 zile inainte de expirarea 
exercitiului bugetar si cheltuielile nu pot depsi 1/12 din prevederile bugetelor anului 
precedent, documentul de fundamentare se intocmeste inainte de emiterea 
angajamentului legal, cu incadrarea in aceste limite; 
documentul de fundamentare poate fi revizuit oric~nd inainte de atribuire, conform 
prevederilor legale. Inainte de semnarea contractului, persoanele desemnate din 
cadrul Directiei de Achizitii Publice revizuiesc documentul de fundamentare pentru a 
rezerva creditele de angajament si bugetare cel putin la valoarea contractului; 
rezerv~rile de credite se revizuiesc ori de c~te ori este necesar de c~tre 
Compartimentul CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune; 
la inceputul fiec~rui an, persoanele desemnate din cadrul Compartimentului CFP, 
control angajamente bugetare $i control de gestiune, in baza documentelor de 
fundamentare intocmite de Directia Achizitii Publice, rezerv~ cu prioritate credite 
pentru contractele atribuite, dar nesemnate. Contractele de achizitii/concesiuni de 
luer~ri sau de servicii vor mentiona in partea introductiv~ codul de angajament 
prin care au fost rezervate credite de angajament. In sectiunea A din documentul 
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de fundamentare se vor indica si num~rul/data referatelor de necesitate care au stat la 
baz~. 
pentru achizitiile cu clauz~ suspensiv~ se completeaz~ doar sectiunea A a 

documentului de fundamentare de c~tre Directia Achizitii Publice, iar sectiunea B se 
completeaz~ de ctre persoanele desemnate din cadrul Compartimentului CFP, 
control angajamente bugetare si control de gestiune inainte de semnarea contractului. 
acordul-cadru nu necesit rezervarea creditelor de angajament sau bugetare, deoarece 
nu genereaz~ obligatii de plat fr~ contracte subsecvente. In acest caz, angajamentul 
legal il reprezint~ fiecare contract subsecvent, iar documentul de fundamentare se 
intocmeste de c~tre Directia Achizitii Publice ~nainte de emiterea primului contract 
subsecvent, pe baza proiectului acestuia, si se poate revizui ori de c~te ori este 
necesar. 
angajamentul legal emis pe o perioad~ nedeterminat~, cel care se re~nnoieste automat 
si cel care genereaz obligatii de plat~ pe mai multi ani (ex.utilit~ti), se pot considera 
c~ sunt formate din mai multe angajamente legale anuale, doar dac~ prin clauze 
contractuale sau efectul legii este posibil~ obtinerea incet~rii efectelor 
angajamentului legal prin vointa unilateral~ a USV. In aceast~ situatie, este necesar 
ca la fiecare inceput de an s~ se efectueze revizuirea sumelor rezervate, prin 
revizuirea documentului de fundamentare initial de c~tre Serviciul Administrativ, 
actualizat cu toate revizuirile si mentinerea codului de angajament initial. 
Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament se face pentru anul 
curent sau pentru perioada r~mas p~n la incetarea angajamentului legal. Valoarea 
pentru care se rezerv~ creditele de angajament si creditele bugetare reprezint~ 
estimarea pl~tilor pe anul respectiv, inclusiv eventualele pl~ti suplimentare conform 
contractelor incheiatc. 

5.2.1 .46 In situatia pl~tii drepturilor de natur~ salarial~ se aplic~ urm~toarele prevederi: 
angajarea cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de plat se face cu respectarea 
prevederilor legislative in vigoare de c~tre Serviciul Resurse Umane; 
creditele de angajament si respectiv creditele bugetare se rezerv~ in fiecare an cu 
estimarea obligatiilor de plat in anul respectiv 
lichidarea si ordonantarea se efectueaz~ in baza documentelor justificative specifice. 

5.2.1 .47 Estimarea obligatiilor de plat se aplic~ si pentru alocatii, burse, drepturi de asistent~ social~, 
mobilit~ti studenti si cadre didactice sau alte sume cu caracter similar se realizeaz~ de c~tre 
compartimentele de specialitate desemnate prin decizie. 

5.2.2 LICHIDAREA CHELTUIELIL.OR 

5 . 2 . 1 . I  Lichidarea cheltuielilor reprezint faza in procesul executiei bugetare in care persoana 
delegat~ de rector: 

verific existenta dreptului creditorului; 
determin~ sau verific~ realitatea si cuantumul obligatiei de plat~; 
verific~ conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plat~. 

5.2.1 .2 Aceste operatiuni se fac pe baza documentelor justificative si a unor documente-suport, dac~ 
este cazul. Constituie documente justificative pentru efectuarea lichid~rii cheltuielilor, 
urm~toarele: 

a) angajamentele legale; 
b) facturile/facturile simplificate emise in conformitate cu prevederile art. 3 1 9  din 
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificrile si complet~rile ulterioare, ale 
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate 
prin Hot~r~rea Guvernului nr. 1/2016, cu modifie~rile si complet~rile ulterioare, si ale 
Ordonantei de urgent a Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si 
implementarea sistemului national privind factura electronic~ RO e-Factura si factura 
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electronic in Romania, aprobat~ cu modificri si completri prin Legea nr, 139/2022. cu 
modific~rile si complet~rile ulterioare; 
c) documentul obtinut prin conversia informatiilor din factura electronic, prev~zut la 
art. 8 alin. (2) din O.U.G. nr. 120/2021; 
d) bonurile fiscale emise in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgent~ a 
Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de 
marcat electronice fiscale, republicat~, cu modific~rile si complet~rile ulterioare; 
e) biletele de c~l~torie, abonamentele, biletul de acces la spectacole, muzee, 
cinematografe, evenimente sportive, t~rguri, expozitii; 
f) chitantele, extrasele de cont si alte documente prevzute de lege in cazul livr~rilor de 
bunuri sau prest~rilor de servicii prev~zute la art. 292 alin. ( I )  si (2) din Legea nr. 
227/201 5, cu modific~rile si complet~rile ulterioare; 
g) bonurile, chitantele, desf~sur~toarele cu detalii convorbiri/trafic internet/SMS-uri in 
cazul serviciilor de parc~ri auto/serviciilor de peaj/roviniet~ etc., a c~ror contravaloare se 
incaseaz~ prin automate, servicii de reinc~rcare electronic~ a cartelelor telefonice 
preplatite, al utiliz~rii telefonului in interes de serviciuetc.; 
h) deconturile si alte documente date sub semn~tur~ olograf~ sau electronic~ pentru 
diurne, sume forfetare etc.; 
i) statele de plat~, statele de salarii; 

j) borderourile cu beneficiari; 
k) procesele-verbale de receptie; 
I) fisele de calcul al dob~nzilor sau alte documente asemenea din care rezult~ obligatii 
de plat~ a dobanzilor; 
m) hot~r~rile organelor statutare ale persoanelor juridice de drept privat opozabile 
actionarilor/membrilor, in conditiile legii; 
n) notele de lichidare, in care se ofer~ informatii relevante legate de operatiune (temei 
legal, beneficiarul sumei, suma de plat~, sursa, optiuni privind modalitatea de plat~ etc.); 
o) alte documente dect cele prev~zute la lit. a)-n), in m~sura in care angajamentele 
legale sau legislatia in vigoare stabilesc obligatii de plat in baza acestora. 

5.2.1,3 Constituie documente-suport pentru efectuarea lichid~rii cheltuielilor, urm~toarele: 
a) list~ri de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Banca 
National a Rom~niei; 
b) list~ri de pe pagini de internet de monitorizare a traficului aerian cu orele de 
decolare/aterizare a avioanelor, in cazul in care au avut int~rziere la plecare/sosire; 
c) list~ri de pe pagini de internet de monitorizare a traficului feroviar cu orele de 
sosire/plecare a trenurilor, in cazul in care au avut int~rziere la sosire/plecare; 
d) orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli 

5.2.1.4 Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise: 
a) pe numele beneficiarilor pentru care USV are obligatia s~ asigure/deconteze anumite 

categorii de cheltuieli (angajati, membri in grupuri-tint etc.), dac~ aceste documente 
sunt aferente respectivelor categorii de cheltuieli; 

b) pe numele altei institutii publice cu care se partajeaz~ anumite servicii, cu conditia s~ 
existe o conventie intre cele dou institutii cu privire la cotele-prti ce le revin 
prtilor; 

c) pe numele unei institutii publice reorganizate prin fuziune, divizare si transformare, 
precum si in situatia lichid~rii acesteia. 

5.2. 1 .5 in situatia in care este necesar receptia de bunuri, servicii si/sau lucr~ri, faza de lichidare 
incepe dup~ ce comisia de receptie a semnat procesul-verbal de receptie si nota de receptie 
si constatare de diferente, c~and este cazul. Acest document are statut de document 
justificativ in faza de lichidare. 
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5.2 . 1 .6 Pentru angajamentele legale a cror plat~ este obligatoriu de realizat conform legii, faza 
lichid~rii se consider~ indeplinit~ dup~ informarea rectorului, universit~tii revenindu-i doar 
obligatia intocmirii documentului de fundamentare, ordonant~rii de plat~ si efectu~rii pl~tii. 

5 .2. 1 .7 Verificarea existentei dreptului creditorului se realizeaz prin verificarea documentelor 
justificative si documentelor-suport din care s~ rezulte dreptul creditorului. 

5.2.1 .8 In situatia in care, in urma verific~rilor, dreptul creditorului este conditionat de o 
contraprestatie, de realizarea unor activit~ti/actiuni sau, dup~ caz, de abtinerea de la 
realizarea unor activit~ti/actiuni, rectorul realizeaz~ si o verificare documentar a ~ndeplinirii 
acestor conditionalit~ti. 

5 .2. 1 .9 Verificarea documentar~ se rezum la verificarea documentelor din care rezult~ indeplinirea 
conditiilor din angajamentul legal. 

5 .2 . 1 . 10  Verificarea cuantumului obligatiei de plat se realizeaz~ prin corelarea informatiilor 
financiare din toate documentele justificative si documentele-suport care au stat la baza 
verific~rii existentei dreptului creditorului. 

5 . 2 . 1 . 1 1  in situatia in care, in urma verific~rii se identific~ clar suma de plat in moneda in care 
urmeaz~ s~ se efectueze plata si nu se constat~ inadvertente, se d~ viza ~Bun de plat" pe 

documentul justificativ, pe care sunt inscrise in clar cuantumul obligatiei de plat~ si moneda 
in care este exprimat~. 

5 . 2 . 1 . 1 2  Viza se d~ de persoanele c~rora le-a fost delegat~ aceast~ atributie, din cadrul 
compartimentelor de specialitate. 

5 . 2 . 1 . 1 3  In situatia in care in urma verific~rii se constat~ inadvertente, se procedeaz~ la restituirea 
ctre creditor a documentelor emise de acesta asupra c~rora au fost constatate inadvertente 
(Facturi, situatii de lucr~ri, etc), insofite de o not in care sunt consemnate inadvertentele 
constatate, temeiul, argumentele si algoritmul de calcul avut in vedere la determinarea 
cuantumului obligatiei corecte de plat, si prin care se solicit~ creditorului emiterea unor 
documente corecte, in concordant cu cele semnalate. 

5 .2 . 1 . 14  Verificarea conditiilor de exigibilitate ale obligatiei de plat se realizeaz~ pe baza datelor 
inscrise in documentele justificative sau a termenelor stabilite prin acte normative. In lipsa 
unui astfel de termen, se prezum~ c~ termenul de plat este deja implinit la data lichid~rii. 

5.2.3 ORDONANTAREA CHELTUIELILOR 

5.2.3.1 Ordonantarea cheltuielilor presupune: 
a) intocmirea formularului ,Ordonantare de plat~" (anexa 2); 
b) avizarea/vizarea formularului "Ordonantare de plat~" de c~tre persoanele indicate pe 
acesta; 
c) aprobarea formularului avizat/vizat de c~tre rector in calitate de ordonator de credite. 

5.2.3.2 Ordonantarea de plat~ este documentul prin care rectorul in calitate de ordonator de credite, 
d~ dispozitie Serviciului Financiar-Contabilitate s~ efectueze plata cheltuielilor care au 
parcurs fazele de angajare si lichidare. 

5.2.3.3 Ordonantarea de plat se completeaz~ de ctre compartimentele de specialitate din 
cadrul USV unde se reg~sese documentele din faza de lichidare a cheltuielilor 
(sectiunea A) si de ctre responsabilul CAB din cadrul Compartimentului CFP, control 
angajamente bugetare si control de gestiune (sectiunea I). Prin includerea obligatorie a 
datelor extrase din sistemul CAB (cod angajament, receptii, pl~ti anterioare), ordonantarea 
de plat~ demonstreaz~ c~ plata este aferent~ unui angajament legal existent si suma de plat~ 
nu dep~seste soldul r~mas disponbil in cadrul acelui angajament. 

5.2.3.4 Astfel, intocmirea formularului ,Ordonantare de plat" se realizeaz~ pe baza documentului 
care atest faptul c~ a fost dat~ viza ~Bun de plat" si copiei angajamentului legal. 
Persoanele care avizeaz~/vizeaz~/aprob~ ordonantarea de plat~ stabilite prin decizie pot 
solicita originale sau copii ale altor documente justificative dac~ pentru acordarea 
vizei/aprob~rii este necesar~ efectuarea de verific~ri suplimentare. 
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5.2.3.5 In ordonantarea de plat se inscrie suma care urmeazi a fi pl~tit~, sum~ ce nu poate dep~si 
valoarea pentru care a fost dat~ viza ~Bun de plat~". 

5.2.3.6 Ordonantarea de plat se intocmeste si se aprob in anul bugetar in care se efectueaz plata. 
5.2.3.7 Ordonantarea de plat~ trebuie s~ contin cel putin informatii cu privire la: 

a) datele de identificare ale pl~titorului; 
b) cod angajament/indicator angajament/program; 
c) cod SSI; 
d) suma ordonantat~ la plat in lei sau echivalent lei pentru pl~tile initiate din cont bancar in 

valut~; 
e) datele de identificare ale beneficiarului pl~tii; 
f) lista documentelor justificative; 
g) informatii privind scopul/natura pl~tii si alte detalii privind operatiunile ce vor duce la 

stingerea obligatiilor institutiilor publice fat de terti. 
5.2.3.8 In cazul pl~tilor externe, cand nu exist cod 1BAN, se tree num~rul contului si banca la care 

este deschis contul sau alte informatii detinute de institutie, necesare efectu~rii pl~tii. 
5.2.3.9 Dac~ exigibilitatea de plat~ este in alt an dect in cel curent, rectorul poate decide anul in 

care va efectua plata, dac~ nu exist~ prevederi legale contrare. 
5.2.3 10 Rectorul poate decide s~ se efectueze plata integral~ sau partial~ a sumei care a primit viza 

~Bun de p l a t .  Rectorul va lua toate m~surile astfel inc~t pl~tile s~ fie f~cute in cadrul 
termenului de exigibilitate si cu costuri penalizatoare minime cu conditia: 
a) respect~rii prevederilor legale; 
b) existentei creditelor bugetare aprobate pentru respectiva destinatie; 
c) existentei creditelor bugetare deschise si repartizate pentru respectiva destinatie 

5 .2 .3 . 1 1  De asemenea, rectorul poate decide ca: 
a) plata urmeaz~ s~ se efectueze in rate in conformitate cu prevederile contractualelegale; 
b) plata urmeaz~ s~ se efectueze in transe in conformitate cu prevederile contractuale/legale. 

5.2.4 PLATA CHELTUIELILOR 

5.2.4.1 Plata cheltuielilor se efectueaz~ in conditiile aprobate in ordonantarea de plat~ prin: 
a) virament pe baz~ de instrumente de plat pe suport hartie, instrumente de plat 
electronice sau instrumente de plat electronic~ cu acces la distant~; 
b) plat in numerar; 
e) debitare a contului, in conditiile legii; 
d) alte modalit~ti de plat~ prev~zute de legislatia in vigoare. 

5,2.4.2 P\tile se efectueaz~ numai dup~ ce s-au parcurs fazele de angajare, lichidare si ordonantare. 
5.2.4.3 Pentru efectuarea unei pl~ti, rezervarea creditelor bugetare si ordonantarea de plat~ trebuie 

s fie intocmite in anul curent. 
5.2.4.4 Documentele ~ntocmite se semneaz~ de seful Serviciului financiar-contabilitate si Director 

economic. 
5.2.4.5 Orice cheltuial angajat, lichidat~ si ordonantat~, in cadrul prevederilor bugetare si 

nepl~tit pan~ la data de 3 l  decembrie se va pl~ti in contul bugetului pe anul urm~tor. Acest 
lucru presupune revizuirea documentului de fundamentare in sensul rezerv~rii 
creditelor bugetare in anul urm~tor si reluarea fazei de ordonantare. Ordonant~rile de 
plat intocmite si aprobate in anul anterior isi ~nceteazi valabilitatea. 

5.2.4.6 Plata se va efectua c~tre tertul in relatia cu care a luat nastere obligatia de plat~ sau c~tre alt 
beneficiar prev~zut de reglement~rile in vigoare (subcontractant, birou executor 
judec~toresc, cont de trezorerie comunicat prin somatia de plat~, imputernicit etc.). 

5.2.4.7 In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale ~nregistrate in sistemul de 
control al angajamentelor nu pot fi pl~tite pan~ la finele anului, acestea se vor pl~ti din 
creditele bugetare ale exereitiului bugetar urm~tor, fir afectarea creditelor de angajament 
ale anului urm~tor. 
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5.2.4.8 Plata pentru operatiunile pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate 
efectua prin dispozitie a rectorului pe propria r~spundere a acestuia numai dac formularul 
,Ordonantare de plat~" este aprobat de acesta si este insotit de actul de decizie intern~ 
prev~zut de lege. 

5.2.5 Organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor 
bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, 
angajamentelor bugetare (redite bugetare rezervate) si angajamentelor legale 

5.2.5.1 Evidenta contabil~ a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament 
rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare 
rezervate) si angajamentelor legale este tinut de persoanele responsabile din cadrul 
Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune. 

5.2.5.2 Persoana desemnat~ s exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea 
organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor 
bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, 
angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale. 

5.2.5.3 Inregistrarea in contabilitate se efectueaz~ pe baza documentelor de fundamentare 
comunicate de pcrsoana care arc acces la sistemul de control al angajamentelor desemnate 
de ordonatorul de credite, dup~ aprobarea de ordonatorul de credite. 

5.2.6 Documente utilizate 
5.2.6.1. Lista si provenienta doeumentelor utilizate: 

actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea, 
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, em i s  de rectorul USV; 
referatul de necesitate intocmit de compartimentul de specialitate; 
documentul de fundamentare; 
angajamentul legal; 
ordonantarea de plat~ a cheltuielilor; 
situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului, care este 
parte component din structura "Situatiilor financiare" trimestriale si anuale ale 
institutiilor publice. 

5.2.6.2 Continutul si rolul documentelor utilizate 

in actul de delegare pentru persoanele imputemn icite cu atributii privind angajarea, 
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor trebuie s se specifice limitele si conditiile 
deleg~rii, respeetiv atributiile persoanelor delegate s~ semneze documentele de angajare, 
lichidare si ordonantare a cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului 
aprobat pentru care au fost imputernicite s efectueze aceste operatiuni si termenul de 
valabilitate a imputernicirii; 

referatul de necesitate se intocmeste pentru justificarea necesit~tii si oportunit~tii 
efectu~rii cheltuielii, de ctre compartimentul de specialitate/structura care solicit~; 
documentul de fundamentare se intocmeste pentru a se rezerva eredite de angajament si 
credite bugetare in scopul emiterii angajamentelor legale pentru destinatiile stabilite prin 
acestea, in l imita creditelor de angajament si creditelor bugetare aprobate; Acesta se 
prezint insotit de referatele de necesitate care stau la baza intocmirii lui. 
angajamentul legal este actul juridic prin care se creeaz~, in cazul actelor administrative 
sau contractelor ori se constat~, in cazul legilor, hot~r~rilor de Guvern, acordurilor, 
hot~r~rilor judec~toresti, obligatia de plat pe seama fondurilor publice; 
ordonantarea de plat~ a cheltuielilor este documentul intern prin care ordonatorul de 
credite d~ dispozitie conduc~torului compartimentului financiar-contabil s ~ntocmeasc~ 
instrumen tele de plat~ a cheltuielilor; 
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situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului se 
intocmeste pentru situatiile financiare. 

6. DIAGRAMA DE PROCES 

Completarea sectiunii A a documentului de 
fundamentare de c~tre Compartimentul de 

specialitate care a initiat cheltuiala 

Avizare document de fundamentare sectiunea A de c~tre 
persoanele nominaliz ate 

J 
Completarea sectiunii B a documentului de fundamentare de 
c~tre persoana responsabil~ CAB gi rezervare in CAB 

d 

I 
Nt 

Aprobare document de fundamentare 
I 

d DA 

Parcurgere pasi achizitie, intocmire angajament legal, 
rezervare in CAB, avizare CFP, semnare de c~tre 

persoanele desemnate, inreqistrare in contabilitate 

d 

Sefii compartimentelor de specialitate care au initiat achizitia 
semneaz~ pentru certificarea realit~tii, regularit~ti $ 
leaafit~ti 

d 

Acordarea vizei ,Bun de plat~" 

.. 

lnregistrarea in contabilitate a lichid~ri cheltuielilor 

4 

Initiere ordonantare de plat~ de catre compartimentele de 
specialitate 

4 
Operare in CAB de c~tre persoana responsabill 

l 

I Acordare viz CF 

4 

I 
Aprobare ordonantare de plat~ 

i 
lntocmire, semnare ordin de plat~ gi transmitere ctre 

ilor Trezorerie pentru operare 

l 

lnregistrare in contabilitate 

Faza de angajare 

a cheltuielilor 

Faza de plat a cheltuiel 

Faza de ordonantare 
a cheltuielilor 

Faza de lichidare a 
cheltuielilor 
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7. RESPONSABILIT~TI 
7.1. Rectorul USV 

r~spunde de operatiunile specifice angaj~rii, lichid~rii si ordonantrii cheltuielilor; 
emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile s~ exercite operatiunile ce 
privesc ALOP. 

7.2. Dircctorul Economic 
r~spunde de plata cheltuielilor; 
r~spunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament, 
creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate, 
angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale; 
organizarea Controlului Financiar Preventiv Propriu. 

7.3. Persoana responsabil 

persoanele delegate r~spund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu deleg~rile 
de atributii in acest sens, prin fisele posturilor/imputermniciri; 
persoanele imputernicite pentru acordarea vizei "Bun de plat~" r~spund de atestarea faptului 
c~ serviciile au fost efectuate/bunurile au fost livrate corespunz~tor de c~tre furnizor si c~ 
toate pozitiile din factur~ au fost verificate; 
conductorii compartimentelor de specialitate si alte persoane imputernicite de ordonatorul 
de credite r~spund de realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor reflectate de 
documentele certificate/avizate de acestia prin aplicarea amprentei stampilei de certificare 
privind realitatea, regularitatea si legalitatea de c~tre conduc~torii compartimentelor de 
specialitate pe documentele care fac obiectul ALOP generate in cadrul compartimentelor. 

8. DISPOZITH FINALE 

8 . 1 .  Aprobarea modific~rii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie 
8.2. Prezenta procedur~ intr~ in vigoare din momentul aprob~rii in Consiliul de Administratie. 
8.3. Modul de respectare al procedurii se verific~ de c~tre Compartimentul de audit intern. 

9. ANEXE 

9.1. Situatii specifice 
9.2. Document de fundamentare 

9.3. Ordonantare de plat~ 
9.4. Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angayate la finele trimestrului 
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Anexa 9.1 

Situatii specifice 

Tip 

Angajament Rezervare Seetiunea 
A 

Angajare 

Rezervare Revizii A+B 
Sectiunea B 

Angajam ent 
legal 

Lichidare Ordonantare Plata 

estimarea estimarea 
obligatiilor de]obligatiilor de 
plath care vor fi/plat~ care vor fi 

in sarcina UISV in!in sarcina USV 

se[Ordonantarea se[Plata Drepturi de[Rezervarea creditelor\Rezervarea 
naturd salarialh,[de angajament si]creditelor 
alocatii, drepturi[respectiv a creditelor[angajament 
de asistentlbugetare se revizuiestelrespectiv 
social', burselin fiecare an culcreditelor 
etc. lestimarea obligatiilor[bugetare 

de plat~ care vor fi in[revizuieste 
sarcina USV in anullfiecare an 
respectiv 

Rezervarea 
de[creditelor 

si[angajament 
a[respectiv 

creditelor 
selbugetare 
in[revizuieste 
cu fiecare an 

Contractele Lichidarea 
de+individuale de efectucazl 
si[munch, Dosarele[baza 
a[aprobate pentru[documentelor 

alocatii, 'justificative 
se[asistentl social. [specifice. 
in burse etc 
ct 

in efectueazl 
baza 
documentelor 
justificative 
specifice. 

infefectueazl in 
baza 
documentelor 
ustificative 

conform 
prevederilor 
legale si ale 
prezentei 
proceduri 

anul respectiv in anul respectiv 

prezentei 
proceduri 

din, conform 
prevederilor 

pentru]legale si ale 
respectiva 
operattune, 
conform 
prevederilor 
prezentei 
proceduri 

se[Ordonantarea Plata se 

in cheltuielilor serefectucaz~ in 
poate face doar\baza 
in limitadocumentelor 
sumelor ustficatnve 
rezervate 
creditele 

ale[bugetare 

Lichidarea 
efectueazl 
baza 
documentelor 
ustificative 

de\conform 
prevederilor 

de[legale si 
de[prezentei 

vor[proceduri 
in 

de 

revizui 
de de rezerv~rile 

credite 
de\documentelor 

fundamentare 
documentelor 
fundamentare 

Contracte de[Documentele de fundamentare se vor emite inainte de datalc'omandaf 
achizitii temiterii angajamentului legal, astfel: [Contractul/ 
atribuite Pn la aprobarea bugetului, cu incadrarea in limitele[Actele 
conform Legiifcreditelor de angajament si a creditelor bugetare stabilite[aditionale 
nr, 98/2016.4conform prevederilor legale (1/12) 

Legii nr.j- Dup aprobarea bugetului, cu incadrarea in limitele[Contractele 
99/2016, Legii]creditelor de angajament si a creditelor bugetare aprobate]achizitiel 
nr. 100/2016[prin buget tconcesiuni 
privind p. In situatia derulrii unei achizitii cu clauz suspensiv, in]lucrri sau 

concesiunile de[documentul de fundamentare se completeaz doar sectiunea[servicii 
lucrri s i] A .  urm~ind ca sectiunea B s~ se completeze inainte de[mentiona 
concesiunile de[semnarea_angajamentului legal. [partea 
servicii, cu[Referatele de[Referatele de[Oric~nd inainte de[introductiv 
modificrile si/necesitate Inccesitate iatribuirea fcodu de 
completrile [elaborate in[elaborate in[contractului de[angajament prin 
ulterioare trimestrul IV al]trimestrul IV allachizitie [care au fost 

anului bugctar[anului bugetarl rezervate credite 
pentru achizitii ce\pentru achizitii cellnainte de semnarea[de angajament. 
vor fi realizate in/vor fi realizate in[angajamentului 
anul urm~tor, in[anul urm~tor, in;legal, USV va 
conformitate cu/conformitate culrevizui documentul 
prevederile legale[prevederile legale\de fundamentare 
in materialin materialprin rezervarea de 
achizitiilor [achizitiilor [credite de 
publice/achizitiilor[publice/achizitiilor[angajament si 
sectoriale/concesi [sectoriale/concesi [bugetare la nivelul 
unilor de lucrri si/unilor de lucrari si'valorii contractului 
de servicii, vor sta]de servicii, vor sta[de achizitie 
la baza emiteriilla baza emiterii/USV va 

Referatele de Referatele 
angajament si 

de[bugetare ori de c~te 
necesitate Inecesitate tori este nevoie 

a«as I " " "  bugetar curent]bugetar curent 
pentru achizitii cel entru achizitii ce 
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vor fi realizate in/vor fi realizate in 
acelasi an, in[acelasi an, in 
conformitate culconformitate cu 
prevederile legalc[prevcdcrile legale 
in materialin materia 
achizitiilor [achizitiilor 
publice/achizifiilor[publice/achizitiilor 
scctoriale/concesi [sectoriale/concesi 
unilor de lucr~ri si]unilor de lucr~ri si 
de servicii, vor fide servicii, vor fi 
insofite de]insofite de 
documentele de\documentele de 

/zz==- 
ict 

fundamentare fundamcntare 

In sectiunea A din]ln sectiunea A din 
documentul de\documentul de 
fundamentare selfundamentare c 

vor mentionavor mentiona 
num~rul si data[num~rul si data 
rcferatclor de[referatclor de 
necesitate avute in[necesitate avute in 
vedcre. vedere 

La inceputul]La inceputul 
ficc~rui an, USV'fiecrui an, USV 
va rezerva cu va rezerva cu 
prioritate credite[prioritate credite 
de angajament si]de angajament si 
credite bugctare[credite bugctare 
pentru contractele[pentru contractele 
de de 
achizitii/concesiun [achizitii/concesiun 
i de lucrari sau deli de lucr~ri sau de 
servicii atribuite.[servicii atribuite. 
dar care nu au fostldar care nu au fost 

emnate. semnatc, 
Contracte de[Angajarea [Angajarea [La fiecare inceput]Angajamentul [Lichidarea 
servicii pe[cheltuielilor in[cheltuielilor in[de an se va efectua]legal emis pe olefectueaz 
perioad [limitele creditelor[limitele creditelor[revizuirea sumelor]perioadi [baza 
nedcterminath, [de angajament se] d e  angajament se[rezervate, prin[nedeterminattsi [documentelor 
contracte care sefface pentru anul[face pentru anullrevizuirca Icel care se[justificative, 
reinnoiesc [curent sau pentrulcurent sau pentru[documentului de[reinnoieste [conform 
automat si a[perioada r~mas~[perioada r~mas]fundamentare initial.Jautomat si cellprevederilor 
cror valoare[p~n la incetarea[pin~ la incetarca]actualizat cu toate[care genereaz~llegale si 
poate fijangajamentului [angajamentului [revizuirile si]obligatii de plat~lprezentei 
determinata legal. [legal. [mentinerea codului]pe mai multi ani]proceduri 
(Exemple: [de angajament]se pot considera 
utilit~ti. 'Valoarea pentru Valoarca pentru/initial. [cl sunt formate 
abonamente [care se rezervtcare se rezerv! din mai multe 
telefonie, [creditele de[creditele de]Rezervarea [angajamente 
mentenant~, ctc) jangajament sijangajament si]creditelor de[legale anuale, 

creditele bugetare[creditele bugetare[angajament sildoar dach prin 
reprezint~ [reprezinta [respectiv a[clauze 
estimarea pl~tilorlestimarea pltilor[creditelor bugetare[contractuale sau 
pe anul respectiv,[pe anul respectiv,[se revizuieste intefectul legii este 
inclusiv inclusiv fiecare an astfel: /posibill 
eventualele pl~ti[eventualele pl~ti[a) la rezervareafobtinerea 
suplimentare [suplimentare [creditelor de]incetrii 
conform [conform [angajament: cufefectelor 

documentelor 
ustifieative 

conform 
ale[prevederilor 

legale si 
preventer 
proceduri 

ustificative 
conform 
prevederilor 
egale si ale 

ale[prezentei 
proceduri 

se[Ordonantarea de[Plata se 
in[plat~ selefectucaz~ in 

efectucaz~ in baza 
baza [documentelor 

contractelor 
incheiate 

contractclor 
incheiate. 

cstimarea tangajamen tului 
obligatiilor de plat~[legal prin vointa 
aferente serviciilorunilateral a 
prestate in perioadajUSV 
ianuarie-decembrie 
a anului curent si a 
eventualelor 
penalit~ti de 
reziliere: 
b) la rezervarea 
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creditelor bugetare: 
cu estimarea 
obligatiilor de platl 
neachitate aferente 
anului precedent si a 
perioadei avute in 
vedere la lit. a) Si 
care vor fi pl~tite in 
perioada ianuarie­ 
dccembrie a anului 

/Ez- 
ic 

curent Si 
eventualelor 
penalitti 
reziliere. 

de 

Contracte care]Rezervarea Rezervarea [Rezervarea (Angajamentul [Lichidarea 
genereazh [creditelor de[creditelor de[creditelor de\legal care[efectueazl 
obligatii de plat[angajament va filangajament va fifangajament selgenereazl 'baza 

pe mai multi ani [realizath pentru[realizath pentrufrevizuieste ori de[obligatii de plat[documentelor 
intreaga valoare a[intreaga valoare afc~te ori este nevoie[pe mai multi ani/justificative. 
angajamentului [angajamentului [(Acte aditionale) se poate[conform 
legal, in limitaflegal, in limitafRezervarea [considera c~ este[prevederilor 
creditelor de[creditelor de[creditelor creditelor\format din maillegale si 
angajament [angajament 'bugetare se[multe [prezenter 
aprobate pentru[aprobate pentru[revizuieste in fiecarelangajamente [proceduri 
anul curent [anul curent [an, pentru valoarea[legale anuale, 

care se va pl~ti in[doar dach prin 
Rezervarea [Rezervarea [anul respeetiv, clauze 
creditelor bugetare[creditelor bugetare[conform prevedrilor[contractuale sat 
va fi realizatfva fi realizat[contractuale tefectul legii este 
pentru valoarea[pentru valoarea] posibill 
care se pl~ti in[care se pl~ti in tobtinerea 
anul curent inlanul curent imi 'incet~rii 
limita creditelortlimita creditelorl efectelor 

documentelor 
justificative 
conform 

ale[prevederilor 
legale si 
prezente 
proceduri 

ustificative 
conform 
prevederilor 
legale si ale 

ale[prezentci 
proceduri 

se[Ordonantarea de[Plata se 
in[plat~ sefefectueazl in 

efectucaz in baza 
baza documentelor 

bugetare aprobate]bugetare aprobate 
pentru anul curent [pentru anul curent 

Acorduri-cadru Acordul-cadru vaAcordul-cadru va. Ori de c~te ori 
urmate de fi emis fralfi ems furl nevoie, 
contracte rezervarea de rezervarea de 
subsecvente credite decredite de 

angajament si[angajament i 

credite bugetare,Jcredite bugetare, 
intruc~t nu/intrucat nu 
genereaz genereazl 
obligatii de plat~jobligatii de plat 
in lipsafin hipsa 
contractelor contractelor 
subsecvente. subsecvente 

Documentul de Documentul de 

fundamentare sefundamentare se 
intocmeste intocmeste 
inaintea emiterii'inaintca emiterii 
primului contract[primului contract 
subsecvent pe[subsecvent pe 
baza proiectului[baza proiectului 
acestuia si se[acestuia Si Sc 
revizuieste ori de[revizuieste ori de 
c~te ori estcrc~te ori este 

angajamentului 
legal prin vointa 
unilateral a 
USV publice. 

este[Angajamentul [Lichidarea 
legal estefcheltuielilor 
reprezentat de[realizeaz~ 
fiecare contract conform 

subsecvent. [prevederilor 
prezentei 
proceduri 

Ordonantarea Plata 
selcheltuielilor setcheltuielilor se 

poate face doar[realizeazl 
in limitaconform 
sumelor [prevederilor 
rezervate din[prezentei 
creditele [proceduri 
bugetare pentru 
respect1va 
operatiune, 
conform 
prevelerilor 
prezente 
proceduri 

nevoie nevoie 

USV va intocmi UV va intocmi 
documente de\documente de 
fundamentare [fundamentare 
distincte pentru\distincte pentru 
fiecare contract/fiecare contract 
subsecvent /subsecvent 

Angaiament Asumarea In situatia in care[Ori de cte ori estelEmiterea 

24/32 

Lichidarea Ordonantarea Plata 



Angajarea, lichidarea, ordonan[area si plata cheltuielilor z=- 
ic 

consemnCaz~ 
nivelul creditelor 
de angajament 
si/sau bugetare 
suplimentare 
nececsare. 

necesare 

sumelot 
rezervate 
creditele 

prevederilor 
din[prezentci 

proceduri 

legal emis ca/obligatiei de a]nu exist/posibil si cu]angajamentului [cheltuielilor 
urmare a unei/pl~ti se face pe[disponibil [prioritate, USV va[legal se poate[realizeaz 
obligatii legale [baza [suficient pentru,proceda la[face doar dach[conform 
(Nu se aplic in[avizelor/vizclor [rczcrvarca [rezervarea de noi/valoarca [prevederilor 
cazul in care[acordate de[creditelor de[credite de]acestuia estejprezentei 
prevederea [compartimentele [angajament si/sau[angajament si/saulegal cu sumalproceduri 
legal~ instituie[de specialitate ale]bugetare, [bugctare pan~ la[dintre valoarea 
obligativitatea [UISV, [rezervarea se face[concurenta [rezerv~rii 
emiterii Avizele/Vizele selin limitatcreditelor delcreditului de 
angajamentului [acord~ pe]disponibilului. jangajament/ [angajament si a 
legal cu conditia[documentul de]Separat, in[bugetare [creditelor de 
incadr~rii in[fundamentare [documentul de[suplimentare [angajament 
bugetul aprobat) [fundamentare se[necesare [suplimentare 

secheltuielilor setcheltuielilor se 

poate face doar\realizeazl 
in limitalconform 

bugetare pentru 
respectiva 
operatiune, 
conform 
prevederilor 
prezente 
proceduri 

Obligatii de[Documentul d e] l n  situafia in care[Ori de cite ori estelEmiterea [Lichidarea 
plat rezultate\fundamentare se] n u  exist~fposibil si cu[angajamentului [cheltuielilor 
din hot~r~ri[completeazl de[disponibil [prioritate, USV valegal se poate[realizeazl 

[iudec~toresti silc~tre persoanele[suficient pentru[proceda la[face doar dac~[conform 
arbitrale, internelcare au acces la[rezervarea [rezervarea de noi]valoarca [prevederilor 
si internationale [sistemul de[creditelor de[credite defacestuia este[prezentei 

control al]angajament si/sau[angajament si/saufegal~ cu suma[proceduri 
angajamentelor pe[bugetare, bugetare pin~ la[dintre valoarea 
baza adresei de[rezervarea se face[concurenta rezervrii 
inaintare alin limitatcreditelor delcreditului de 

documentelor [disponibilului. [angajament/ [angajament si a 
[justificative [Separat, in]bugctare [ereditelor de 
transmise de c~tre[documentul de[suplimentare [angajament 
compartimentele [fundamentare sec[nccesare [suplimentare 
de specialitate. [consemneaz~ necesarc 
Prin adresa denivelul creditclor 
inaintarc sc]de angajament 
certific~ [si/sau bugetare 
indeplinirea [suplimentare 
conditiilor legale[necesare 
in vederea 
efectu~rii 
ordonantrii si 
pltii. 
Adresa reprezint 
documentul de 
certificare a 
realittii, 
regularit~tii 
legalitti, 
prev~zut 
Ordonanta 
Guvernului 
119/1999 

Ordonantarea [Plata 
se[cheltuielilor selcheltuielilor se 

poate face doar\realizeaz~ 
in limitalconform 
sumclor [prevederilor 
rezervate din[prezentei 
creditele [proceduri 
bugetare pentru 
respectiva 
operatiune, 
conform 
prevederilor 
prezentei 
proceduri 

nr. 

Angajamentul [Se pot considera angajamente legale emise de terti: 
legal provine de]a) actele normative: legi, ordonanfe, ordonante de urgent~, hotr~ri de Cuvern, hot~rri ale consiliului local sau judetean, ordine 
la un tert, actullete; 

[juridic lb) titlurile executorii; hot~r~rile executorii, hot~r~rile cu executare provizorie, hot~r~rile definitive etc; 
contin~ind [e) titlurile executorii europene cu privire la care dreptu Uniunii Europene nu cere recunoasterea prealabil in statul membru; 
obligafii de plat~jd) incheierile si procesele-verbale intocmite de executorii judec~toresti care, potrivit legii, constituie titluri executorii; 
certe si lichide[e) titlurile executorii notariale emise in conditiile prev~zute de lege; 
pentru USV, f) titlurile de credit sau alte inscrisuri c~rora legea le recunoaste putere executorie; 

g)procesele-verbale de constatare de contraventii emisc pe numele USV, 

h) actele de control emise ne numele USV 
USV isi asum~[In situatia in care nu[Ori de c~te ori[Emiterea [Lichidarea 
obligatia de a pltifexist~ disponibilleste posibil si]angajamentului [cheltuielilor 
o sum de bani ce[suficient pentrufcu prioritate.legal se poate[realizeazl 
rezult~ dinfrezervarea creditelor de[uSv va[face doar dac~[conform 
executarea unui]angajament si/sau[proceda la[valoarca [prevederilor 
angaiarent legal /bugetare, rezervarea selrezervarea de[acestuia estelprezentei 
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Asumarea [face in limitajnoi credite de[egall cu suma[proceduri 
obligatiei de a[disponibilului. Separat.[angajament [dintre valoarea 
pl~ti se face pe[in documentul de[si/sau bugetare[rezerv~rii 
baza fundamentare se[pan~ la[creditului de 
avizelor/vizelor [conscmncaz~ nivelullconcurenta [angajamcnt si a 

acordate decreditelor de angajament[creditelor de]creditelor de 
compartimentcle [si/sau bugetare[angajament/ [angajament 
de specrahitate ale[supmmentare nccesare. [bugetare [suplimentare 
UISV, [suplimentare [necesare 

creditele [proceduri 
bugetare pentru 
respectva 
opera[tune 
conform 
prevederilor 
prezentei 
proceduri 

Avizele/Vizele se 

acord~ pe 
documentul de 
fundamentare 

necesare 

Obligatii ale[Rezervarea [Rezervarea creditelor de[Ori de cite ori[Conventia/preve [Lichidarea In Ordonantare[Nu est 
USV cltre tertifcreditelor de[angajament si/sau[este necesar, jderea legal~ prinfcheltuielilor se]de plat se vafcazul, contul 
care suntangajament si/sau]bugetare pentru[cu respectarea[care se stabileste[realizeazl [completa la[fiind deja 
achitate. bugetare pentru[angajamentul legal care[prevederilor faptul c[conform [rubrica [debitat 
conform legii,Jangajamentul [a generat obligatiile de[prezentei [obligatiile USV/prevederilor ;Informatii 
prin debitarea de[legal care a[plat stinse prin[proceduri [c~tre terti suntfcapitolului Ill. [privind plata"; 
c~tre terti a[generat obligatiile[debitarea contului del jachitate, [In cazul in care s-aj..cont dcbitat in 
conturilor de]de plat stinse prinfterti fr ca USV sij [conform legii,[acordat ~Bun de[data de .... 

cheltuieli [debitarea contului[intocmeasch ordin de] [prin debitarea de[plat~" pentru o[conform extras 
bugetare sau a[de terti fr~ ca[plat~ se face cel putin laj tc~tre terti a[sum~ mai mic]de cont 
contului banear\USV sh[nivelul sumei debitate] [conturilor de[decat suma]Informatiile din 

c~ruia ii este[intocmeasc~ ordin[din cont tcheltuieli fdebitat USV valrubricile 
asociat un cod]de plat~ se face cell bugetare sau a/intreprinde ~.Beneficiar" 
de indicator de[putin la nivelul] [contului banear[demersurile legale].Cod de 
cheltuieli fr ca[sumei debitate din] [cruia ii estelpentru recuperarea[identificare 
USV sh[cont [asociat un codldiferentei dintre\fiscal 
intocmcascl [de indicator de]suma dcbitath si/beneficiar", 
ordin de plath [cheltuieli fr~ ca[suma pentru care],Cod 1BAN 

UIS s~ls-a acordat .Bun/beneficiar 
intocmeasc 
ordin de plat 

de plat" Cont deschis 

la Se vor 
completa pe 

baza 
informatiilor din 
extrasul de cont 

Recuperarea sumelor de la institutiile publice beneficiare se va efectua in contul de cheltuieli din care a fost efectuat plata in 
anul curent sau in contul de cheltuieli bugetare aferent titlului 85 _Pti efectuate in anii precedenti si recuperate in anul curent, 
dup ca 
Contul de cheltuieli din care se face plata, respectiv contul de cheltuieli in care se recupereazh suma vor fi detaliate pe aceeasi 
ozitie din clasificatia economic, din clasificatia bugetar~. Fae exceptie situatiile cnd recuperarea sumelor se face in alt an 

USV va pl~ti 
furnizorului 
contravaloarea 
serviciilor 
facturate dup 
parcurgerea 
fazelor de 
angajare, 
lichidare si 
ordonantare 

Faza de lichidare a[Ordonantarea [USV va pl~ti 
cheltuielilor se [de plat~ se furnizorului 
realizeazl pentru [realizeaz in [cota sa parte 
cota-parte ce ii limita sumelor [dupl 
revine USV lichidate [pareurgerea 

fazelor de 
angajare. 
lichidare si 
ordonantare 

Faza de lichidare a[Ordonantarea 
cheltuielilor se [de plath se 
realizeazl pentru [realizeaz 
toate serviciile [pentru toate 
furnizate pe baza [serviciile 
contractului [furnizate pe 

baza 
contractuui 

angajamentul 
legal 

reprezint 
contractul 
contractant, 

entru institutia 
public 

actelor 
aditionale 

este necesar, 
conform 

Ori de c~te ori 

Institutia public~ contractant~ (USV)-Abordarea 2: 

Rezervl credite de Rezerv~ credite de 
angajament si [angajament si credite 
credite bugetare [bugetare pentru toate 
pentru toate [serviciile furnizate pe 
serviciile furnizate [baza contractului 
pe baza 
contractului 

USV, denumit Institutia public contractanta (USV)-- Abordarea E 

institutie public[Rezerv credite de [Rezervl credite de [Ori de c~te ori [Pentru institutia 
contractant, pangajament si [angajament si credite [este necesar, [public' 
contracteaz~ [credite hugetare [bugetare pentru cota- [conform [contractant, 
servicii ce sunt [pentru cota-parte [parte din serviciile ce ii [actelor [contractul 
destinate pentru [din serviciile ce ii [revin [aditionale [reprezinti 
sine si pentru [revin [angajamentul 
alte institutii [legal 
publice, 
denumite 
institutii 
beneficiare 
Drepturile si 
obligatiile 
prtilor vor fi 

stabilite prin 
conventii 
semnate in 
conditiile lgii, 
Pentru U S V, in 
calitate de 
institutie public 
contractantd, 
contractul 
reprezint~ 
angajamentul 
legal 
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bugetar, respectiv c~nd institutia public beneficar efectueaz~ plata in cadrul unui proiect cu finantarc rambursabill sau 
Pentru institutia nerambursabill 
public~ Institutia public~ beneficiar~: 
beneficiar Rezerv~ credite de Rezerv credit de Ori de cite ori Pentru institutia Faza de lichidare a Ordonantarea Plata se va 
conventia angajament si angajament si credite este necesar, public cheltuielilor se de plat se efectua: 
reprezinth credit bugetare bugetare pentru cot~­ conform beneficiar~, realizeaz~ pcntr realizeaz - direct c~tre 
angajamentul pentru cot-parte parte din serviciile care actelor conventia cot~ parte din pentru cot~­ furnizor. dacl 
legal din serviciile care ii revin pe baza aditionale reprezintl serviciile care ii parte din a fost aleas 

ii revin pe baza conventiei angajamentul revin servicile care abordarea A 
conventiei legal ii revin - c~tre 

institutia 
public~ 
contractant, 
dach a fost 
aleas 
Abordarea B 
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Anexa 9.2 

USV: . 

DOCUMENT DE FUNDAMENTARE 

Num~r unic de inregistrare ........ 

revizuirea ....../data ...• 

[ ] S e  refer~ la angajamente legale care se emit ca 

urmare a unei obligatii legale sau de c~tre un tert. 

Sectiunea A: Obiectul documentului de fundamentare 

1. Compartiment de specialitate:.. 

2. Descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare/Motivul 

revizuirii 

3. Descrierea pe larg a st~rii de fapt si de drept: 

4. Valoarea angajamentelor legale (pe toat~ perioada de valabilitate a documentului de fundamentare): 

[ ] s e  stabileste tin~and cont de: 

Element de Parametrii de aloare total~ revizi Influente Valoare total~ 

undamentare Program Cod SSI fundamentare precedent~ (lei) /- (lei) Jactualizat~ (lei) 

1 2 3 4 5 6 7 = 5 + 6  

OTAL x X x 

. . . 
. . [ ] r ~ m a n e  in sum~ de . . . . . . . . . . .  lei, conform fundament~rii aprobate intr-o revizuire anterioar~ a prezentului 

document de fundamentare. 

5. Angajamente legale: 

[ ] n i c i u n  angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu se anticipeaz~ emiterea niciunui angajament 
legal p~n~ la finele anului/p~n~ la identificarea de resurse suplimentare; 

[ ] i n  anul curent se anticipeaz~ emiterea a cel putin unui angajament legal/au fost emise angajamente 
legale/se mnregistreaz~ cresteri ale valorii angajamentelor legale emise in anii precedenti. In ceea ce 
priveste pl~tile, intentia este de a : [ ]  se stinge in anul curent toate obligatiile prin plat~; 

[ ] n u  se efectua pl~ti in anul curent, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos; 

[ ] s e  efectua pl~ti timp de mai multi ani bugetari, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos: 

Pl~ti ani PI~ti Pl~ti estimate 
precedent PI~ti estimate lestimate an[Pl~ti estimate Pl~ti estimate Jani ulterior 

Program [Cod SSI (lei) Jan curent (lei) tn + 1 (lei) an n + 2 (lei) Jan n + 3 (lei) lei) 
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fo 
[]angajamentele legale se vor emite in contul anului urm~tor. 

in baza celor prezentate la sectiunea A, 

aviz~m in calitate de compartiment de specialitate. 

(semn~tur~ electronic~/semn~turi 

electronice/semn~tur~/semn~turi) 

Alte avize 

/zz=­ 
I ICI 

(semn~tur~ electronic~/semn~turi 

electronice/semn~tur~/semn~turi) 

Sectiunea B: Situatia evidentiat~ in sistemul de control al angajamentelor 

[]Propunerile de la sectiunea A au fost mnregistrate in sistemul de control al angajamentelor, dup~ cum 
urmeaz~: 

um~ 

rezervat~ 
in credit Sum~ 
e rezervat~ 

angajamen din credite 
pentru anul de Sum~ rezervat~ um~ rezervat~ 
curent, angajamen ldin credite din credite 

aferent~ pentru anul bugetare pentrt bugetare 

reviziei [curent, lanul cu rent, pentru anul 
.od Indicator Cod precedente [influent€ lactualizat~ aferent~ revizieijlnfluente [curent, 

angajamen angajamen Program SSL (lei) +/-- (lei) precedente (lei) +/­ actualizat~ (lei) 

1 2 3 4 s 6 7 = 5 + 6  '8  9  1 0 = 8 + 9  

OTAL 

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este/sunt 

redat~/redate in rubrica de mai jos sau ca anex~ la documentul de fundamentare. 

I l Nus-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in cuantum de 

lei, respectiv credite bugetare in cuantum de .......... lei: 

[]intruc~t creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt insuficiente. Din acest motiv, este 

interzis emiterea de noi angajamente legale din initiativa USV publice la codul SSI i programul la care 

creditele de angajament si/sau bugetare sunt insuficiente; 

[]intruc~t: 

[n calitate de persoan~ nominalizat~ pentru a avea acces 
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la sistemul de control al angajamentelor, r~spund pentru 

corectitudinea informatiilor de la sectiunea B. 

(semn~tur~ electronic~/semn~turi electronice/semn~tur~/semn~turi) 
Verificat/Avizat 

Aprob cele prev~zute in prezentul document 
Ordonator de credite, 

(semn~tur~ electronic~/semn~tur~) 
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ANEXA 9.3 

USV: .. . . . 
Cod de identificare fiscal~: . . . . . . . .  

ORDONANTARE DE PLAT~ 
nr. .......Jdata 

f d N ~  um. r unic de inreaistrare al ocumentului de undamentare . . . . . . . .  
Cod angajamenUlndicator de Receptii Pl~ti anterioare Sum~ ordonantat~ 
angajament/Program/Cod SSL lei) lei) lla plat~ (lei) Receptii nepl~tite (lei) 
1 2 3 4 5=(col. 2) -- (col. 3) -- (col. 4) 

OTAL 

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este/sunt 
redat~/redate in rubrica de mai jos sau ca anex la ordonantarea de_plat~. 
Beneficiar: 
Documente justificative: . . . . . .  
Cod de identificare fiscal~ beneficiar: 
Cod IBAN beneficiar. . . . . . .  
Cont deschis la: . . . . . . . .  
Informatii privind plata: . . . . . » s o . » s o . . . . .  

n  calitate de persoan~ nominalizat~ pentru a avea acces 
la sistemul de control al angajamentelor, r~spund pentru 

Compartiment de specialitate corectitudine a informatiilor din coloanele 1 . 2  3si  5. 
... , . , . ,  . . . . . . . . . .  ........... ,., ... ....... . . . . . . .  ,  .. , .. ,. 

(semn~tur~ electronic/semn~tur~) (semn~tur~ electronic~/semn~tur~) 
Controlor financiar preventiv propriu, Controlor financiar preventiv delegat, 

.. . .. .  ......... ... .......... 
. . . . . .... . .... . . . . . .  ........ ,  

(semn~tur~ electronic~/semn~tur~) (semn~tur~ electronic~/semn~tur~) 

Aprob cele prev~zute in prezentul document. 

Ordonator de credite, 

................. .. .. .. .. .. ..  

(semn~tur~ electronic~/semn~tur~) 
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Anexa 9.4 

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELIL.OR BUGETARE ANGAJATE 

la finele tr imestrului . . . . . . . . » »»so.so. . so.. 

Subdiviziunea Angajamente legale Plati aferente 
clasificatiei 

Credite 
Angajamente Credite din care: angajamentelor Angajamente 

bugetului aprobat 
bugetare 

bugetare (ct. bugetare TOTAL legale (din ct. legale de 
aprobate (ct Sold la 

cap. ...... ·.../ titlu 
ct. 8060 

8066) isponibile inceputu Angajament 700, 120, 1 1 9  platit 
) 8067) 

anului e curente etc.) 

0 I 2 
3=(col. I 

4 5 6 7 
8 =(col.4­ 

- 7 

RECTOR, 
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