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SCOPUL PROCEDURI

Scopul procedurii esic prezentarea cadrului orpanizzatoric privind activitatea de angajare, lichidare,
ordonajare si platd a cheltwielilor efe etwate n cadrul Universildiii “Stefan cet Mare™ din Suceava,

2

DOMENIU DE APLICARE

Procedura operationala sc aplicd de caire persoancele din cadrul Universitatii “Stefan cel Mare™ din
Suceava care sunt implicate, in procesul de angajare, lichidare, ordonatare si platd a cheltuielilor.

3

3.1

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

Ordin al ministrului tinantelor nr, 1140/2025 pentru aprobarca Normelor metodologice
privind angajarea. lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare cu modificarile si
actualizarile ulterioare;

Ordonanta de Urgentii nr. 88/2013 privind adoptarca unor masuri fiscal-bugctare pentru
indeplinirea unor angajamente convenile cu organismele internationale, precum si pentru
modificarea §i completarea unor acte normative, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
25/2014, cu modificarile si completarile ullerioare;

Legea nr. 199/2023, Legea invatamantului superior, cu modificarile si completérile
ulicrioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, i maodificarile s completarite
ulterioare;

Legea nr. 500/2002 —privind Imantele publice, cu modificirile ulterioare;

Legea nr. 82/1991, Lepea contabilitatii. republicatd in Monitorul Oficial, Partea | nr 454 din
18.06.2008, cu modilicarile si completérile ulterioare;

OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata. cu modificérile st completéarile ulterioare;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarca Normiclor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdfii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice i a
insteuctiunilor de aplicare a acestuia, cu modificirile §i completarile ulterioare;

Ordinul nr. 923/2004 pentru aprobarca Normelor metodologice generale referiioare la
exercitarea controlului linanciar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfagoard activitatea de control financiar preventiv.

Legislatie secundari

Ordinl Secretarului General al Guvernului or. 600/2088 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

Legea nr. 455/2001 - privind semnatura electronicdi, e modificarile si completirile
ulterioare;

Legea nr. 135/2007 — privind arhivarea documentelor In forma electronicd, republicatd, cu
moditicarile si completarile ulterioare;

Ghidul de completare a Documentului de fundamentare si Ordonangivii de plati,
publicat pe site-ul MIP - "Punct Unic de Acces” - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG;

Manualul/ghidul de wutilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CARB),
publicat pe site-ul MIP - "Punct Unic dc Acces" - Sistemwl national de raportare
FOREXEBUG;

Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces” - Sistemul national de raportare FOREXEBUG -
Acces aplicatie CA;

Manualul de contrel financiar preventiv,
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Alte reglementdwi interne

Regulamentul privind organizarea g1 functionarea USY;
Regulamentul Directiel Economice:

DEFINITII SI ABREVIERI

Termeni si definitii specifice

Termenul

Definijia gi/sau, daca este cazul,

ol 13
actul care defineste termenul fe

Aprobare

Confinmarea scrisd, semndtura §i datarea  acesteia,, a
autoritafit desemmnate de a 11 de acord cu  aplicarea
respectivalui document o institutie;

Actiuni multianuale

H
\ 2 = : L1 |
Actiuni a céror perioadd de realizare depigegie wn za
bugetar. i |

An bugetar

Anul financiar pentru care se aprobda bugem; -amul
bugetar este anul calendaristic care incepe la data de ]
januarie $i se incheie I data de 31 decembrie;

Angajarea cheltuielilor

Fa'd in procesul exccufiei bugetare prin care USV :51
asumi obligagia de a pliti o sumd de bani, rezultald i
urma indeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajament
legal pentru livrarea de bunuri, exccutarea de lucrda,
prestarea de servicii sau onorarca obligatilor de plat,
rezultate In  bkwea legilor, hotdrdrilor Guvernului, |
acordurilor, hotdrariler judecitoresti, M lmita creduelar
de angajament aprobate conform legii. .

 —— i m— i e m—

Angajament lcgal

Actul juridic prin care se creeazd, in cazul acte!

administrative, contractelor s altor Inscrisuri, sau =
constatd, i cazul legilor, hotdrirlor Guvernuna,
acordurilor, hotérarilor judecitoresti, obligatia de platdi pe |
scama fondurilor publice. In cazul
contractelor/comenzilor sau altor Inscrisuri care presupun
livrari de bunun, prestiri de servicli sau exceutia de |
lucrdri, angajamentul legal se mlm.m%lc la mume'ltu.L
cdnd acestea sunt insugitc de parti si obligd entitatea)
publica sd efectueze pliti numai dupé lmplmueza'
conditiilor previzute T contraciele sau inscrisurile
meniionate. Angajamentul legal s= intocmeste penim
toate tipurile de cheltuieli, inclusiv pentru plz‘uile d:
salarii, utilitagt sau alte plaj efectuate pentru perieade |
ncdelerminale de imp;

Angajamentul legal trebuie si se prezinte sub {onna
scrisa si sd e semnat de ordonatorul de credite.

—_——— —

0.

Angajament bugetar

Actul administrativ prn care se rezerva creditul bugetar
in vederea stingerii obligatiei de plald ce rezultd din
executarea angajanmentului legal.

Buget

Document prin care sunt previzute si aprobate in fiecare
an veniturile st cheltuielile sau, dupid caz, numa
chelwielile, i funcie de sistemul de finanture a2
institutilor publice.
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8. | Clasificatie bugetara Gruparea veniturilor § cheltuiclitor bugetare intr-o ordine
i~ i oblizatorie si dupd criterii unitare.
9. | Credit bugetar Suma aprobatd prin buget. reprezentand limita maximi

pind la care se pot ordonanta §i efectua plai In cursul
anului bugetar pentrn angajamentele contractate in cursul
exercitiufui bugetar sisau din exercifii anterivare pentry
actium multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.

10. | Credit de angajament Limita maximi a cheltuichlor ce pot {i angajate, i timpul
- A exercitiului bugetar, i limitele aprobale.
11. | Cod angajament Cod unic atribuit unui angajament legal de citre sistemul

de control al angajamentelor, dupd validarea rezervirii
initiale/definitive, dupd caz. a credielor de angajament gi
creditelor bugetare alerente proiectului de angajament
legal respectiv, valabil pentru toatd durata de derulare a
i angajamentului.

12. | Cod mdicator de cheltuieli Cod numeric de 12 caractere cuprinz dnd céte doud cilre
aferente codului de capitol, subcapitol, paragraf. titlu,
articol, alineat.

13. | Cod sector bugetar Cod numertc de doud cifre:

01 Buget de stal (administratia contrali);

(2 Buget local (administratia locala);

03 Bugetul asigurarilor seciale de stat;

04 Bugetul fondului de somaj;

05 Bugetul fondului de sinfi itate (FNUASS)

14, | Cod sursa de [inantare Cod format dintr-o litera:

A - integral de la buget

B-credite externe

C - credite interne

[3 - fonduri externe nerambursabile

E - activitati finanfate integral din veniturl proprii

I - integral venituri proprii

(i -~ venituri proprii gi subventii

FH - bugetul afe rent activitatii din privatiz care

[ - bugetul Fondului penitu mediu

J - bugetul Trezoreriei Statului

L - fond de rise

15. | Cod SSI Codul alfanumeric format prin concatenarca codului
sectorulul bugetar, codului sursei de finanjare si codului
. indicatorului de cheltuieli.

16. | Compartiment de specialitate Compartimentul funcionat delinit la art. 5 lit. q) din
Ordonanfa de wrgemd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul  administrativ, cu modificirile ¢i completirile
ulterioare, denumitd i continuare Ordonania de urgents a
Guvernului, inclusiv compartimentul de resort, care
sustine necesitatea cfcctuarii cheltuiclilor bugetare

17. | Conducatorul Persoana care ocupd fumciia de conducere a
compartimentului [nanciar- | compartimentului  (inanciar-contabil, precum si  aitd
contabil persoand imputernicild € indeplincascd aceasta funciie

din cadrut USV, in condifiile legii.
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18. | Credit bugetar Suma aprobatd prin buget reprezenmtdnd limita maxima
pdnd la care sc pol ordonanfa s cfectua plagi in cursul
anului bugetar pentru angajamentele legale contractate in
cursul exercigiului bugetar si/sau din exercilii anlerioare.

19. | Credit de anga jament Suma aprobati prin buget reprezentdnd limita maama in
cadrul gireia pol [i incheiate angajamentele legale in
timpul anului bugetar. In situatile I care nu sunt
aprobate distinct credite de angajament. acestea sunt
egale cu creditele bupetare.

20, | Credite destinate unor actiuni Sume alocate unor programe. proiecte, subproiccte.
multianuale obicctive s§i altele asemenca, care se desfisoard pe o
pericadd mai mare de wn an g dau loc la credite de
angajament si credite bugetare.

21. | Curs valutar acoperilor Cursul valutar comunicat de Banca Nationala a Roméniei,
majorat cu pdna la 5%.

22, | Documentul de fundamentare Documentul intocmit in format electronic de catre
compartimentul de specialitate din cadrul USV, care
intentioneas a sa  efectueze o cheltuiald din  bugetul

acesteia,
23 | Documentele  justificative  gi | Totalitatea documentelor care permit verificarea dreptului
doeumentele-suport pentru | creditorulul, a realifalii i cuantumulul obligatiei de plad
ele ctuarea lichiddrii | si a exigibilit?iii acesteia,

chelzielilor

24. | Deschidere de credite bugetare | Aprobare comunicatd Trezorerici Statului de catre
Ordonantatorul principal de credite in imita cireia se pot
cfectua repartizari de credite bugetare si plati de casa din
bugetele locale.

25. | Emitere angajament legal Asumare prin  Semndturd olografd  sau  electronica
calificatd a unui document de citre ordonatorul de credite
in scopul de a produce efecte juridice.

26. | Executie bugctara Activitatea  de ncasare a veniturilor bugetare s de
efectuare a platii chelluiclilor aprobate prin buget.
27. | Exercitiu bugetar Perioada egald cu anul bugetar peniru care se elaboreaza,

se uprobd, se executh g se raporteaz & bugenl.
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28.

Fonduri publice

29.

Sumele alocate din bugetul de sta, bugetcle locale,
bugetul asiguririlor sociale de stat. bugetele fondurilor
speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate
mtegral sau partial din bugetwl de stat, bugetele
institutiilor publice finanjate ntegral din venituri proprii.
bugetul fondurilor provenite din  credite  externe
contractate sau garantate e stat §i ale caror rambursarc,
dobdnzi s alte costuri se asigurd din fonduri publice,
bugetul fondurilor externe nerambursabile, credite
externe contractale  sau  garanate  de  autoritdpile
admunistraliel  publice  locale, Tmprumuturi interne
contractate de autoritatile administratiel publice locale,
precum s din bugetele institutiilor publice finaniate

Legalitate

integral sau parfial din bugetele locale.

Caracteristica unei operafiuni de a respecta toate
prevederile legale care i sunt aplicabile, i vigoare la
data efectudirii acesteia.

30,

Lichidarea cheltuiellor

Fazd in procesul execufiei bugetare in care ordonatorul
de credite wverilicd cxistenta  dreptului  creditorului,
determind sau verificd realitatea §i cuantumul obligajiei
de plata, verificd conditile de exigibilitate ale obligagiei
de platd pe baza documentelor justificative si 2 unor
documente-suport, dacd este cazul.

Numir unic de inregistrare al
documentului de fundamentare

Cod alfanumeric asociat documentufui de fundamentare
care se pastreazd pe loatd durata procesului de cxecufie
bugetard (angajare, lichidare, ordonanjare, plata).

32,

Obligatie de plata

98,

Operatiune

Raport juridic s virintca ciruia debilorul este tinut fagd
de creditor la a da o anume sumid sub sanctiunca
constringeril.

Orice actiunc cu efect financiar pe seama fondurilor
publice sau a patrinwniului public, indiferent de natura
acesteia.

34,

Crdonator de credite

Persoana Imiputernicitd prin lege sau prin  delegare,
potrivit legii, sa dispuné §i si aprobe operatiuni, respectiv
Rectoru] USV.

Ordonangarea cheliuielilor

Fazd T procesul executiei bugetare prin care ordonatorul
de credite da dispozitie conducitorulw compartimentului
hnanciar-contabil si efectueze plata cheltnielilor care au
parcwrs fazele de angajare si lichidare,

36.

Ordonantarea de plata

Formular intoemit in format electronic de citre persoana
desemnata din cadrul Compartimenului de specialitate a
USV, pe haza documentului care atestd [aptul ¢a a fost

datd via .Bun de platg™ si a copici angajamentului legal;

37.

Plata cheltuielilor

8.

Prevederi brlgetare

Fazd in procesul exccujiei bugetarc reprczentand actul
final prin care USV achitd obligatiile sale fatd de terti.

Suma aprobatd prin bugetul propriu, reprezentand limita
maximid pand la care sc pot angaja, ordenanta si efectua
plati In cursul unui an bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercifiului bugetar anual.
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39, | Realitatea . serviciului Bunurile qu fost liveate, lucrdrile executate si serviciile
efe ctuat” prestate  sau, dupd e, cxistenta unui Gtu care s

justiltce plata: titlu execuloriu, acord de imprumut, acord
de grant etc.

40. | Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toale

aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedutate g
metodofogice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni
din care face parte.

4.2,

DE
CI'F
CFPP
CFPD
FEN
MFP
OouG
PO
Usv

SR

513

Abrevieri

— Direcia Economica
— Conirel financiar preventiy
— Control lnanciar preventv propriu
— control tinanciat preventiv delegat
— Fonduri externe nerambursabile
— Ministerul Finantelor Publice
- Ordonant de urgen(a
Proceduri operationali
— Universitatea | Stefan cel Mare” din Suceava

CONTINUT
Generalitiati

Executta bugetard a cheltuielilor presupune parcurgerea apatru laze;

a) Angajarea

b} Lichidarca

¢) Ordonanjarca

d) Plata cheltuielilor

Universitatea “Stefan cel Mare™ din Suceava are obligatia sa respecte parcurgerea celor
patru faze ale execujiei bugetare.

In parcurgerea fazelor cxecutiei bugetare sunt implicafi:

a) ordenatorul de credite, respectiv Rectorul USV § persoanele cirora le eslte delegata
aceastd calitate ori, dup# caz, anumite atribujii afercnte acestei calitayi, respectiv prorectorii
sV,

b} personalul incadrat in compartimentele de specialitate ale USV;

¢) persoancle nominaliz ate din cadrul Directici Fconomice pentru a avea acces lu sistemul
de control al angajamentelor (CAB);

d) persoanele care exercitii controlul financiar preventiv propriu;

e} persoancle responsabile cu plata cheluielilor,

Executia bugetard se bazeazd pe principiul separdrii atributiilor persoanelor care au calitatea
de ordonator de credite de atributiile persoanclor care au calitatca de conducdtor al
compartimentull financiar-contabil. Rectorul In calitate dc ordonator de credite al USV sau
persoanele desemnate de acesta, este autorizat si angajeze, si lichidesre si si ordonanteze
cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar in limita creditelor bugetare aprobate, iar plata
cheluielilor se lace de cétre Serviciul Financiar-Contabilitate din cadrul Directie
Economice, prin persoanele autori; rate.
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5.4 Rectorul USV, i calitste de ordonator de credite poate si delege unor persoane din
compartinentele de specialitate, altele decdt cele responsabile cu plata:
- aprobarca formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul I care in acesta
sunt consemnate dimnudri de rezervir ca urmare a uwwor econonii;
- aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul i care nu se aduc
modificari la elementele de fundamentare din sectiunea A a documentului de fundamentare
deja aprobat de ordonatorul de credite;
- aprobarea ordonantarii de plata cu sumi negativa,

5.1.5  Rectorul in calitate de ordonator de credite i persoanele nominaliz ate de acesta au acces la
sistemul de control al angajamentelor (CAR).

5.1.6  Ordonatorul de credite are abligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuicli strict legale
de activitatea USV si cu respectarea dispozitiilor legale.

52. Modul de organizarc a activititii de angajare, lichidare, ordonantare si plati a
cheltuielilor

5.2.1 ANGAJAREA CHELTUIELILOR

5.2.1.1 In fwra de angajare a cheltuictilor, USV isi asuma obligatia de a plitt o sumi de bani ce
rezultd din executarca unui angajament legal,
5.2.1.2 Angajarca cheltuiclilor din bugetul USV presupune parcurgerea urmiatoarclor etape:
- asumarea obligatiei de a pliti o suma citre un ter;
- rezervarea ereditelor de angajament §i a creditclor hugetare; si
- emiterca angajamentului legal (contract, comanda, cic).
5.2.1.3 Asumarea de calre rector a obligatier de a pidti s face pe baza avizelor acordate de
persoancle desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate ale USV care propun
efectuarea cheltuielii §i oferéi fundamentarea pentru luarea deciziei de citre rector. Avizele
se acordd pe documentul de fundamentare.
5.2.1.4 Documentele de fundamentare vor fi initiate fnainfe de demararea oricirui tip de
achizi tii (taxe participare conferinge, taxe publicarc articol, bilete avion, materiale,
scrvicii de intretinere, cfc.), si inainte de emiterea oricrui tip de angajamengului legal
(contract, comanda, dispozitie deplasare, ordin deplasare, cte.).
5.2.1.5 Documentul de fundamentare va primi un numir unic de inregistrare, un cod alfanumeric
care s¢ pdastrcazi pe toatd durala procesului de execulie bugetard (angajare, lichidare.
ordonantare, plata).
5.2.1.6 in vederea stabilirii codurilor SSI, incadrarii pe programe bugetare, cursului de schimb
acoperitor, compartimentele de specialitate vor f sprijinite de personal din cadrul
Compartimentutui CFP, control angajamente bugelare §i control de gestiune.
5.2.1.7 Rectorul in calitate de ordonator de credite al USV sau persoancle desemnate de acesta aprobi
documentul de fundamentare, dupi obfincrea tuturor avis relor.
5.2.1.8 Documentele de fundamentare ce vizeazi angajamente legale care se emit ca urmare a unei
obligatii legale sau provin de la un tert (titluri cxeculorii, ete), sunt valabile [&4 aprobarea
rectorului, cu obligatia informérii acestwa.
3.2.1.9 8¢ pol considera angajamente legale emise de terii:
- actele normative: legi, ordonanie, ordonanie de urgenia. hotdrari de Guvern, hotarari
ale consiliului local sau judetean. ordine ete;
- titlurife executorii: hotararile executorn, hotéririle cu executare provizorie, hotaririle
definitive etc.;
- titlurile executorii europene cu privire la care dreptul Uniunii Europene nu cere
recunoasterea prealabila in statul membru;
- Incheierilc s procesele-verbale intocnite de exccutori judecétoresti carc, potrivit
legii, constituie titluri executorii;
9/32
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- itlurile executorii notariale emise in conditiile prevazute de lege:
- Mitlurile de credit sau alte Tnscrisun cérora legea le recunoagte putere executorie;
- procesele-verbale de constatare de contraventii emise pe numele USV:

actele de control emise pe numele USV.

5.2.1.10 Docunientul de fundamentare s¢ Intoemeste In formal electronic n programul HERA MFP-

Management {inanciar public de cawe compartimente-le de specialitate  desemnate  prin
deciztie. Poate avea rol de referat de necesitate, notd, notd de fundamentare, notd de
fundamentare privind necesitatea §i  oportunitalea efectuarii  cheltuielilor asimilate
investitiilor, notd jstificativi sau alt document similar, caz in care s mentioneazi acest uery
i subtitlul doeumentului de lundamentare.

Documentul de {undamentare cuprinde doud sectiuni: sectiunea A § sectiunea B.

Sectiunea A va coniine inlormatii referitoare la:

a2 comaariimentnl de eneceialilale din care Face norte nerevina ears initeasd dacgnisninl fare

b) descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare. La revizia 0 se
completeaza cu prezentarea in céteva cuvinie a obiectului de fundamentare.

¢) descrierea pe larg a starii de fapt s de drept se completeazi cu informaiii care ofera
contextul legislativ §i argumentele care au stat la bmia propunerii de uiilizzare de fonduri
publice, precum § fundamentarea privind nevoia si oportunitatea operafiunii. Aceste
informatii oferite de compartimentul de specialitate vor sprijini ordonatorul de credite in
vederea luarii unei decizii referitoare la propunerea respectivi. In cazul revizuirilor, sz vor
mentiona cauzele pentru care se opereaz i revizvirea si modificarile propuse fatd de
versiunea anterioard. In situagia i care documentul vizeazi cheltvieli ale instituiei a carei
fundamentare nu presupunc un volum substanfial si complex de documente, se poate decide
ca documentu} de [undamentarc i suplineasca referatul e necesitate. In situagia in care
cheltuiala este inifiatd prin documentul de fundamentare este susfinutda de un referat de
necesilate cu un vohm mare de documente si cu un grad complex de documentare. se pot
ataga documentului de fundamentare figiere in format electronic aferente referatului de
necesitate. iar in documentul de fundamentare se va mentiona numdrul s data referatelor de
necesitate avute In vedere.

d) elementele de fundamentare, respectiv clementele descriptive ale nawrilor de cheltuieli.
¢) codul/codurile SSI (cod sector+cod sursdtcod clasificatie funciionald+cod clasilicatie
economed), in cazul USY s inscrie:

- 0ID650601 wmat de clasificalia economicd (pentru fonduri externe nerambursabile care
se incadrescazi la sursa D, de exemplu fonduri norvegiene);

- 0IF650601 urmat de clasificatia economicd (pentru activitatea de Invagamint, cercetare
nafionald 1, fonduri externe nerambursabile, PNRR); sau

- 0IF651104 urmat de clasificaia economici (pentru activitatea de camine-canting).

f) programul bugetar, in cazul USV programul bugetar este 0000002512,

g} parametrii de fundamentare, se completeazd opiional cu informatii detaliate despre
valparca unitara, unitatea de masurd, monedd, cursul de schimb, cota de TVA, CPV sau alte
elemente care ajuld la justilicarea valorii propuse pentru cheltuiala.

h) o estmare W lei a valorii angajamentelor legale pe toatd pericada de valabilitate a
documentului de fundamentare.

in cazul revizici 0, valoarea totald reviz ie precedentd este (. In cazul revizuirilor ulterioare.
valoarea corespunde cu valoarea totald aclualizatd a revizuirii anterioare. De asemenea. in
cazul revizei O, valoarca influentei coincide cu valoarea inifiala a documentulu de
fundamentare, iar pentru revizuirile urmateare, se va completa cu diferenfa dintre valoarca
totald a reviziei precedente si valoarea tolald actualizatd propusd pentru noua revizie,
Valoarea totala actualiz zatii, este valoarea calculatd propusa pentru noua revizie.
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i) oestimare in lei, defuleatdi pe ani bugetari, a plafilor e s prezuma ¢l se vor face pe baza
anga jamentelor legale avute In vedere la lit. h). Totalul acestor plifi trebuic si fic identic cu
valoarea estimatd la lit. h).

In cazul in care se selecteazid ¢ niciun angajament legal nu a fost emis §i in anul curent nu
s¢ anlicipeazi emiterea niciunui angajament legal pind la finele anului sau pana la
identificarea de reswse suplimentare nu se mai completeaza sectiunea B a documentului de
fundamentare, deoarcce suntem in situaia in care procedurile nu se vor derula in anul in care
s¢ nifiazd documentu] de fundamentare. La inceputul anului urmitor, in momentul in care
LISV va avea un buget disponibil 1/12 sau aprobat ¢ va inifia revizia 1 a documentului de
lundamentare pentru completarea secqiunii B.

[n cazul in care I anul curent s anticipeazd emiterca a cel putin unui angajament legal sau
fost emise angajamente legale sau se inregistreaza ajustari ale valorii angajamentelor legale,
iar Tn ceea ce priveste plitile, intengia este de a:

- se slinge in anul curent toatc obligatile de plati. in acest caz nu mai este necesard
planificarea pe ani a plitilor.

- nu se efectucazzd plati in anul curent. In acest caz se va planifica plti ncepdnd cu anul
urmator.

- se efectucaira plagi timp de mai mul{i ani bugetari.

Estimarile se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar i cadrul acestuia pe programe
bugetare. In situatia in care obligatia de plata este stabiliti n valutd se va utlizza cursul de
schimb acoperitor in scopul stabilirit echtvalentului in lei al swmei datorate.

Sectiunea B a documentului de fundamentare este completatd de persoancle desemnate din
cadrul Compartimentului CFP, control angajamente bugetare gi control de gestiune care au
acces la sistemul de control al angajamentelor, daca i anul bugetar sc prezuma emiteri de
angajamente legale gi/sau pli.

in situajia in care I anul curent se anticipeaza eniterca a cel pufin unui angajament legal,
iar in ceea e priveste plétile, intentia este de:

a) a se stinge in anul curent toate obligatiile de plata. In acest caz, responsabilill CAB din
cadrul Compartimentului CFP. control angajamente bugetare si control de gestiune,
inregistreaza in sistemul de control al angajamentelor informatiile din sectiunca A si ulterior
completcazd seciiunea B pe bwza informatiilor din CAB § se atageazi capturi de imagini din
acesta. In situafia in care sumele nu corespund, responsabilul CAB, wa restitui documentu)
de fundamentare compartimentului de specialitale n vederea efectuarii corectiilor.

b} a nu se efectua pliti I anul curent in acest caz, la revizia 0, responsabilul CAB
inregistreazi in CAB informatiile din sectiunea A g ulterior completeazid sectiunea B pe
baza situatiei preleate din CAB imediat ce au fost introduse sau actualizate si se atageaz &
capture de imagmni din acesta. La revizia | sau revizuirile ulterioare aferente documentului
de fundamentare, in sectiunea B, responsabilul CAB wverifica dacd sumele inscrise in
sectiunea A corespund cu sumele din CAB. in situatia in care m corespund, va restitui
documentul de fundamentare compartimentului de specialitate v vederea efectudirii
corectilor. In situajia i cae sumele corespund, responsabiul CAB inrepistreaza
informatiile din sectjunea A ¢ atageaza capturi de iniagini,

¢) a se efectua plai pe mai muifi ani bugetari. In acest caz, la revizia 0, responsabilul CAB
inregistreaza in sistenul de control al angajamentelor informatiite din sectiunca A si ulterior
completcaz & sectiunca B pe baza situatiei prelate din CAB imediat ce au fost
introduse/actualiz ate s ataseaza capturi de imagini din acesta. La revizia 1 sau la revizuirile
ulterioare aferente documentului de fundameniare, in sectiunea B. responsabilul CAB
verificd sumele cuprinse in secfiunea A corespund §i s completeaza sectiunea B. In situatia
in care sumele nu corespund, va restitui documentul de fundamentare compartimentului de
specialitate in vederea efectudrii corectiilor.

In situafia in care angajamentele legale care se emit e urmare a unor obligatii legale sau de
citre un terf, iar sumele disponibile din bugetul proprin mu sunt suficiente pentru asigurarea
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plagilor pe angajamentul respectiv, trebuie completatd i sectiunea B in mod corespunzator
prin sclectarea optivnii “nu s-au rezervat in sistemul de control al anga jamentelor credite de
sngajament in cuantum de..lei. respectiv credite bugetare n cuantum de..lei”, se inscrie
cuantumul creditelor de angajament si/sau creditelor bugetare care nu au fost rezervate,
impreund cu cdsuta bifatd "intrucét creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt
msuficiente. Din acest molly, esie inerzisd emiterea de noi anga jamente legale din inifiativa
institutiei publice la codul SSI s programul la care creditele de angajament si/sau bugetare
sunt insuficiente.”

In sitvagia in care angajamentele legale se vor emite in contul anului urmdtor, trebuie
completatd i sectumea BB in mod corespunz dtor prin selectarea opfiunii “nu S-au reZervat In
sistemul de control al angsjamentelor credite de anggjament in cuanium de..lei, respectiv
credite bugetare in cuantum de..lei”, se Tnscrie cuantumul creditelor de angajament si/sau
creditelor bugetare care nu au fost rezervate, impreund cu ciisufa bifatd “intrucit”urmat de
selectarea motivului pentru care nu s-a putut efcctua rezervarea integrala.

Un document de fundamentare poate avea mai multe coduri de angajament, dar un
cod de angajament nu poate fi inseris pe mai multe documente de fundamentare.
Rezervarea creditelor de angajament si a creditelor bugetare se efectueazd cu scopul
certificdrii faptului ¢ existd autorizare bugetard M anul curent n limita céreia vor fi
efectuate platile.

in fwa de angajare a cheltuielilor se rez avd eredite de angajament exclusiv pentru anul
curent.

Pand la stingerea intregn obligatii de platd, institutia este obligatd si revizuascd rezervirile
de credite de angajament gi de credite bugetare astfel incit acestea sa fie cgale sau mai mari
decét valoarea obligatici de platzi, fird insd a depiisi creditele de angajament si creditele
bugetare dispontbile.

Orice rezervare de credite de angajament si de credite bugetare cfectuata intr-un an bugetar,
care nu s-a coneretz 2at printr-un angajament legal pdnd la foele anulw bugetar, inceteazi a
mai produce efecte la [inele anului bugetar respectiv.

In situafia in care este necesard rezervarea de credite bugetare b mai mwulti ani bugetari, se
efectueazil cu prioritate rezervari noi in fiecare an.

[n vederea rezervirii creditelor bugetare g incadréri acestora in creditele bugetare aprobate,
valoarea angajamentului legal se determind pe baza uncia din urméaloarele reguli:

a) dacd din documentul de fundamentare reiese o valoare exactd de platd pentru anul curent,
atunci se considerd aceusti valoare. Dacd accastd valoare este exprimald In valutd, se
converteste in lei, utiizandu-se cursul valutar acoperitor;

b) dacd In documentul de fundameniare se regiscste valoarea unitard, atunci valoarea
angajamentufui legal se determinid prin inmultirea valorii unitare cu cantitatea ce urmeazi a
[i platitd in anul curent. Dacd aceastd valoare este exprimata in valutd, se convertegte in lei,
utiliz "Andu-se cursul valutar acoperitor;

¢} dacd regulile de la lit. a} si b) nu oferd o valoare fideld, atunci valoarea angajamentului
legal se determind pe beza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceasta reguld se foloseste
doar dacd existd o fundamentare riguroasa.

In vederea rezerviwii creditelor de angajament g incadrari acestora in creditele de
anga jament aprobate, valoarea angajamentului Jegal se determina prin insumarea valorilor
calculate, cu respectarea regulilor de la pet 5.2.1.20, pentru tofi anii de valabiliate a
anga jamentuluw legal.

Rezervarea creditelor de angajament st bugetare pentru cheltuiclile propuse intr-un
document de fundamentare trebuie realizati i anul emiterii anganjamentului legal,
inainte de emiterea acestuia.

In situatia in care emiterca angajamentului legal rezuitd dintr-o obligatie legald, rezervarea
creditelor de angajament § bugetarc cstimate pe baza informatiilor dintr-un document de
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fundamemtare rebuie realizati inainte de emiterca acestuia, fird a depigi disponibilul de
credite de angajament si/sau bugetare.
[ situatia in care angajamentul legal provine de la un terf. rezervarea creditclor de
angajament si bugetare estimate pe baza informatilor dintr-un document de fundamentare
trebuie realizzatd Inaintea introducerii recepgiei I sistemul de control a angajamentelor, fara
a s¢ depigi dispombilul de credite de angajament si/sau bugetare.
Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se tace, dacd este cazul,
in sistemul de control al angajamentelor si se consemneaza in sectiunea B a documentului de
fundamentare, de catre persoana responsabild cu operarea 1 CAB  din  cadrul
Compartimentului CI‘P, control angai’tmcmc hubelare g control de pestiune. Sumele se
consideré rezzervate din momentul inregistririi lor in sistemul de control al angajamentelor.
Inainte de aprobarea documentului de fundamentare, rectorul USV trebuic s se asigure ci
misura luatd respectd principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management
financtar séndtos, i special ale eficientei, eficaciti fii si economicitdyi cheltuiclilor. De
asemenea, in masura M care legea lasd la latitudinea ordonatorului de credite, acesta va
aproba documentele doar dacd considerd operatiunile propuse ca fiind oportune,
Creditele de angajament pentru care nu au fost incheiate angajamente legale si creditele
bugetare neutiliztate la sfirgitul anului bugetar sunt anulate de drept, fard a i nevoie de
efectuarea unor formalitéy.
Dacd rectorul USV refuzd aprobarea documientului de fundamentare se procedeaza la
anularea rezervarii.
Documentul de fundamentare neaprobat de rectorul USV in termen de 15 zile lueritoare de
la data inaintarii acestuia spre aprobare, se consideri din oficiu ¢ ird Tndeplinirea unor
formalitali suplimentare, refuz de aprobare.
Daca la inceputul anului sunt I vigoare anga jamente legale care genereaiza obligatii de plaia
pentru anul curent, atunci se revizuieste documentul d fundamentare n sensul rezerviri de
credite bugetare in limita cdrora se vor efectua platile de cétre compartimentele care au emis
angajamentele legale respeclive §i care urmaresc executarea acestora.
Intocrwrea documentului de fundamentare se poatc face la finele anului bugetar in contul
anului urmator in cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea cheltielilor in anul
bugetar wmator ar fi tardiva gi ar afecta continuitatea activitii.
Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar ducd valoarca acestuia, cste mai mich
sau egald cu creditul de angajament rezervat pentru operatiunea respectivd, in masura in care
prevederile legale in vigoare nu reglementeaz & altfe L
Emiterea angajamentului legal sc poate efectua doar daci valoarea plitilor ce rezultd pentru
anul curent este mai micd sau egali cu creditul bugetar rezerval penlru operativnea
respectiva.
In scopul reflectirii fidele a stérii de fapt, USV poale proceda la revizuirea documentului
de fundamentare. Revizuirea poate fi inifiald si de wn alt compartiment de specialitate decat
cel care a propus documentul de fundamentare initial, cu condigia informérii prealabile a
acestuia cu privire la intentia revizuirii documenmului,
Documentele de fundamentare s loale revizuirile acestora se pistreazd de  citre
Compartimentul CFP, control angajamente bugetare g control de gestiune,
Se pot revizui oricare din elementele inscrise in docementul de fundamentare, prin
intocmirea unui nou document de fundamentare in care Se prezintd motivele revizuirii. cu
péstrarea numdrului unic de invegistrare al documientului de fundamentare initial.
Operatiunea de revizuire cstc permisa doar in mésura in care:

v nu genereazi un necesar Suplimentar de credite de angajament pentru anul curent

care este mai marc decét disponibilul la momentul respectiv;
v nu genereazd un nccesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este
mai mare decét dispomibilul la montentul respectiv;
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v mu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarca angajamentelor
legale emise;

v nu contravine legislaiei in vigoare.

R evizuirile sunt aprobate de rectorul USV dupd obtinerea avizelor prevazute i Documentul
de fundamentare.

La data la care existd o revizuire care vizeazi diminuarea rezervirilor inscrise in sectiunea B
g unui document de fundamentare Incd neaprobal, elaborarea unw alt document de
fundamentare se amand daca prin respingerea primulti document si aprobarea celui de-al
doiles s-ar depasi disponibilul de credite de angajament gi/sau bugetare,

Dacd documentul de [undamentare revizuil, care vizeazd diminuarea rezerviérilor, s aprobi.
celalalt document de fundamentare isi poate continua cireuitul de avizare/vii sare/ apr obare,
Dacd documentul de fundamentare revizuil, care vizeaz & diminuarca rezervicilor, nu se
aprobi, celéilall document de fundamentare nu fsi poale continua circuitul de aviz are/vizare.
Emiterea angajamentului legal sc poate cfectua doar daca valoarea acestuia, este mai mici
sau epald cu creditul de angajament rezervat pentru operatiunca respectivd, In masura n care
prevederile legale in vigoare nu reglementeaz i altfel.

Emiterea angajamentului legal se poale efectua doar daci valoarca platilor ce rezultd pentrn
anul curent este mai micd sau egald cu creditul bugetar reizerval peniru operafiunca
respectiva,

Orice angajament legal emis de USV trebuie s aibd inscris si codul de angajament
prin care s-au rezervat credite de angajament, dupd inregistrarea in sistemul de
confrol al angajamentelor, cu exeeptia angujamentelor legale privind plata drepturilor
de natura salariali, alocatii, asistentd Sociala, burse, mobilitifi studenti si personal
pentru care USV opteazii pentru alocarea de coduri de angajament anuale distinete.

In situagia contractelor de achiz-iti publice atribuite conlorm legislatiel in vigoare se aplica
wmétoarele prevederi:

- referatele de necesitate intocmite in inmestrul IV pentru achiziti ce wmead a fi
realizate in anul uméior stau la baza intocmirii Documeniulu de fundamentare de
citre compartimentele de specialitate;

- referatele de necesitate intocmite in cursul anului pentru achizifii realiz ate In acelasi
an trebuie insotile de Documentul de {undamentare inlocmite de citre
compartimentele de specialitate;

- documentul de fundamentare se emite dupd aprobarea bugetului, dar nu mai thirzin de
data emiterii angajamentului legal;

- I perioada in carc USV are stabilite limite lunare de cheltuicli, respectiv in perioada
in care legile bugetare nu au fost adoptate cel putin cu 3 zile inainte de expirarea
exercifiulul bugetar si cheltuelile nu pot depisi 1/12 din prevederile bugetelor anului
precedent. documentul de fundamentare s intocmeste inainte de eniterea
anga jamentului legal, cu incadrarea in aceste limite;

- documentul de fundamentare poate fi revizuil oricnd inainte de atribuire, conform
prevederilor legale. Inainte de semnarea contractului, persoanele desemmnate din
cadrul Directiei de Achizitii Publice revizuiesc documentul de fundamentare pentru a
rezerva creditele de angajament $| hu;,u..tme cel putin la valoarca contractului;

- rezervarile de credile se revizuiesc ori de cédte ori este neceswr de  cire
Compartimentul CI'P, control angajamente bugetare s control de gestiune;

- la inceputul fiecdrui an, persounele desemnate din cadrul Compartimentului CFP,
control angajamente bugetare si control de gestiune, i baza documentelor de
fundamentare intocmite de Direcfta Achizifii Publice, reszervd cu priorilate credite
pentru contractele atribuite, dar nescmnate. Contractele de achizitii/concesiuni de
luerart sau de servicii vor mengiona in partea introductivd codul de angajament
prin care au fost rezervate credite de angajament. In sectiunea A din documentu
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de fundamentare sc vor indica si numarul/data referatelor de necesitate care au stat la
baza,

pentru achizifille cu clauzd suspensivd « completea:2d doar sectunea A a
documentului de fundamentare de catre Directia Achizitii Publice, iar sectiunea B se
completeazd de cilre persoanele desemnate din cadrul Compartimentutui CFP,
control angajamente bugetare § control de gestiune inainte de scmnarea contractului.
acordul-cadru nu necesita rezervarea crediteler de angajament sau bugetare, deoarcce
nu genereaza obligatii de plata fard contracte subsecvente. in acest caz, anga jamentul
legal 1l reprezinta [iccare contract subsccvent, iar documentul de fundamentare se
intocmegte de cétre Directia Achizitii Publice inainte de emiterea primului contract
subsecvent, pe haza proiectului acestuia, si s¢ poale revizui ori de clte ori este
necesar.

angajamentul legal emis pe o perioadd nedeterminati, cel care se relnnoiegte automat
§ cel care genereazd obligatii de plata pe mai mulfi ani (ex.utilitagi), se pot considera
¢d sunt formate din mal multe angajamente legale anuale, doar daci prin clauze
contractuale sau cfectul legii este posibild obtinerea incetiri efectelor
angajamentului legal prin vointa unilaterald a USV. In aceasti situatie, este necesar
ca la fiecare inceput de an si se efectueze revizuirea sumelor rezervale, prin
revizuirea documentului de fundamentare inifial de ciire Serviciul Administrativ,
actualizat cu foate revizuirile si mentinerea codului de angajament initial.
Angajarea cheltuiclilor in Hmitele creditelor de angajament se face pentru anul
curent sau pentru perioada rimasd pana la incetarea angajamentului legal. Valoarea
pentru care sc rezervi creditele de angajament g creditele bugetare reprezimi
estimarea platitor pe anul respectiv, inclusiv eventualele plati suplimentare conform
contractelor incheiate,

5.2.1.46 in situatia plitii drepturilor de naturdi salariali se aplici urmdtoareie prevederi:

angajarea cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de platé sc face cu respectarea
prevederilor legislative in vigoare de cétre Serviciul Resurse [Jmang;

creditele de angajament $i respectiv creditele bugetare se rezervd v fiecare an cu
estimarea obligatiilor de platd in anul respectiv.

hehidarea §i ordonanfarca se efectueas 7a in bava documentelor justificative specifice.

5.2.1.47 Estimarea obligagiilor de platd se aplicd si pentru alocatii, burse, drepturi de asistenid sociala,
mobilitati studenti si cadre didactice sau alte sume cu caracter similar se realizeaz 4 de cawe
compartimentele de specialitate desemnate prin decizie.

5.22 LICHIDAREA CHELTUIELILOR

5.2.1.1 Lichidarea cheltuielilor reprezintd faza I procesul execufiei bugetare In cate persoana
delegati de rector:

verilica existenta dreptului creditorului;
determind sau verifici realitatea s cuantumul obligagier de platé;
verilica conditiile e exigibilitate ale obligatiei de plata.

5.2.1.2 Aceste operapuni se fac pe baza documentelor justificative §i a unor documente-suport, daca
este cazul. Constituie documente justificative pentru efectuarea lichidarii chelwiellor,
urmiitoarele:

a)
b)

anga jamentele legale;
facturile/facturile simplificate emise in conformitate cu prevederile arl. 319 din

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completérile ultenoare, ale
Normelor metodologice de aplicare a Legin m. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate
prin Hotdrarea Guvernului nr. 1/2016, cu modificdrile § completarile ulterioare, si ale
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 120/202] privind administrarea, funcfionarea g
implementarea sistemului national privind factura clectronicd RO e-Factura si lactura
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electronicd in Romdinia, aprobata cu modiliciin si completari prin Legea nr. 139/2022, cu

modificirile si completirile ulterioare;

¢} documentul obfinut prin conversia informatiilor din tactura electronica, previzut la

arl. 8 alin. (2) din O.U.G. nr. 120/2021;

d) bonurile fiscale emise in conformitate cu prevederile Ordonanfei de urgenid a

Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatoilor economici de a utiliza aparate de

marcat electronice fiseale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) hiletele de calatorie, abonamentele, biletul de acces la spectacole. muzee,

cinematografe, evenimente sportive, tirguri, expoz iti;

f} chitantele, extrasele de cont si alte documente preveizute de lege in cazul livrarilor de

bunuri sau prestarilor de servicii previzute la ar. 292 alin. (1) ¢ (2) din Legea nr.

227/201 5, cu modificarile si completarile ulterioare;

g) bonurile, chitantele, destasurdtoarcle cu detalii convorbiri/trafic internct/SMS-uri in

cazul servicillor de parcari auto/serviciilor de peaj/rovinietdt etc., a ciror contravaloare se

incaseaz’d prin automate, servici de reincircare electronicd a cartclelor telefonice
preplatite, al utilizérii telefonulut In interes de serviciuete,;

h) deconturile g alte documente date sub semnituri olografi sau electronicd pentru

diurne, sume forfetare ete.;

i) statele de plata, statele de salarii;

J)  borderourile cu bencficiart;

k} proceseie-verbale de receptie;

[) fiscle de caleul al dobénzilor sau alte documente asemenca din care rezultd obligatii

de plata a dobédnzilor;

m) hotédrdrile organelor statutare ale persoanclor juridice de drept privat oposzabile

actionaritor/membrilor, n condiile legii;

n} notele de khichidare, in care se oferd informatii relevante legate de operafivne (temei

legal, beneficiarul sumei, suma de plata, sursa, optiuni privind modalitatea de plati etc.);

o) alte documente ces't ccle prevazute la lit. a)-n), In mésura in care angajamentele

legale sau legislapia in vigoare stabilesc obligatii de platd in baz a acestora.

5.2.1.3 Constituie documente-suport pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, urmatoarele:

a) listdn de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Bangg

Nationald & Romaniei,

by listari de pe pagini de internct de monitorizare a traficului aerian cu orcle de

decolare/ateri sare a avioanelor, I cazul In care au avut intdrziere la plecare/sosire;

¢ listari de pe pagini de internel de monitorizare a traficului feroviar cu orele de

sosire/plecare a trenurilor, in cazul in care au avut intér:ziere la sosire/plecare;

d) orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli.

5.2.1.4 Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise;

a) pe numele beneficiarilor pentru care USV are obligatia si asigure/deconteze anumite
categorii de cheltuicli (angajali, membri In grupuri-tinta ete.), dacd aceste documente
sunt aferente respectivelor categorii de cheltuieli;

b) pe numele altei institutii publice cu care se partajeazad anumite servicii, cu conditia <i
existe o conventie intre cele doud institutii cu privice la cotele-parti ce le revin
pértilor;

¢) pe numele unei institufii publice reorganizale prin fuziune, divizare § (ransformare,

R precum si in situafia lichidadrii acestena,

3.2.1.53 In situgpa in care este necesard recepfia de bunuri, servicti si/sau lucrari, faza de lichidare
incepe dupd ce comisia de receptie a semnat procesul-verbal de receptie si nota de receptic
si constatare de difcrenfe, clnd este cazul Accst document are statwt de document
justificativ in faza de lichidare.
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5.2.1.6 Pentru angajamentele legale a caror platd este obligatoriv de realizat conform legii, fara
Lchiddnri se considerid indeplinitd dupa informarca rectorului, universitigii revenindu-i doar
obligagia intoemirii documentului de fundamentare, ordonantirii de plata si efectudrii platii.

5.2.1.7 Verificarea existentei dreptului creditorului se rcalizeazid prin verilicarea documentelor
Justificative si documentelor-suport din care si rezulte dreptul creditorului.

5.21.8 In situatia in care, i1 uwma verificdrilor, dreptul creditorului este conditionat de o
contraprestaiie, de realizarea unor activitati/actiuni sau, dupd caz, de abtinerea de la
reatizarea unor activitdti/actiuni, rectorul realizeazi s o verificare documentard a indeplinirii
acestor conditionalitati.

5.2.1.9 Verificarea documentard s¢ rezumd la verificarea documentelor din care rezultd indeplinirea
conditiitor din angajamentul legal,

2,110 Verificarea cuantumului obligatiei de platd se realizeaid prin corelarea informatiilor
financiare din loale documentele justificative gi documentele-suport care au stat fa baza
verificarii existentei dreptului creditorutui.

2111 In sitvatia in care, In wma verificdrii se identificd clar suma de plata  moneda in care
urmeazd si se electucze plata i nu se constatd inadvertente, £ d&d vza ,Bun de plati® pe
documentul justificativ, pe care sunt Tnscrise in clar cuantumul obligatiei de plata si moneda
in care este exprimaii.

J.12 Veza se did de persoancle cérora le-a fost delegatd aceastd atributie, din cadrut
compartimentelor de specialitate,

113 In situatia in care in urma verificdrii se constatd inadvertente, sc procedeazd la restituirea
ceire creditor a documentelor emise de acesta asupra cirora au fost constatale inadveriente
(Facturi, situafii de lucrari, ete), Tnsotile de o notd i care sunt consemnate inadvertentele
constatate, temeiul, argumentele g algoritmul de calcul avut in vedere la determinarea
cuantumului obligatiei corecte de platd, g prin care se solicitda crediorulul emiterea unor
documente corecle, in concordantd cu cele scmmnalate.

114 Verificarea conditiifor de exigibilitate ale obligatici de plwta se realizeazd pe baza datelor
inscrise in documentele justificative sau a termenelor stabilite prin acte normative. in lipsa
unui astfel de termen, se prezuma ca termenul de platd este deja implinit Ja data lichidarii.

)

[ g

52.3 ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

5.2.3.1 Ordonantarea cheltuieliler presupune:
a) Intoemirea formularului ,.Ordonantare de plata (anexa 2y,
b} aviczarea/viarea formwslarului "Ordonantare de platd” de céwe persoancle indicate pe
acesta;
¢} aprobarea formularului avizat/vi: rat de catre rector in calitate de ordonator de credite.

5.2.3.2 Ordonantarea de platd estc documentul prin care rectorul In calitate de ordonator de credite,
da dispozitic Servictului Financiar-Contabilitate si efectueze plata cheltuielilor care au
parcurs fazele de angajare i lichidare.

5.2.3.3 Ordonantarea de platd se completeaza de citre compartimentele de specialitate din
cadrul USV unde se regisesc documentele din faza de lichidare a cheltuiclilor
(sectiunca A) si de citre responsabilul CAB din cadrul Compartimentului CFP, control
angajamente bugetare si control de gestiune (sectiunea B). Prin includerea obligatotie a
datelor extrase din sistemul CAB (cod angajament, receptii. plati antericare), ordonantarea
de platd demonstreazi cil plata este aferentd unui angajament legal existent §i suma de platd
nu depdgeste soldul rdmas disponbil in cadrul acelui angajament.

5.2.3.4 Astfel, intocmirea fornwlarului ,Ordonantare de plati™ se realizeazd pe baza documentulw
carc atestd faptul cd a fost datd viza ,Bun de plati” § copiei angajanientulni legal.
Perscanele care avizeaz /Vvizeaz @/aprobd ordonantarea de platd stabilite prin decizie pot
solicila originale sau copii ale altor documente justificative dacd pentru acordarca
vizei/aprobérii este necesard cfe ctuarea de verilicéri suplimentare.
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5.2.3.5 In ordonantarea de platd se inscrie suma care urmeazd a fi platita, sumd ce nu poate depasi
valoarea pentru care a fosi datd via ,.Bun de plata™.

5.2.3.6 Ordonantarea de plald s intocmeste si se aprobd in anul bugetar in care se eleclueaza plata.

5.2.3.7 Ordonantarea de platd trebuie si conlind cel pufin informati cu privire la:
a) datele de identificare ale platitorului:
b} cod angajament/indicator angajament/program;
¢) cod SSI;
d) suma ordonantata la platd in lei sau echivalent lei pentru platile initiate din cont bancar in

valuld;
¢} datele de identificare ale beneliciarului platii;
) lista documentelor justificative;
g) informatii privind scopul/natura pldti si alte detalii privind operaiunile ce vor duce la
stingerea obligatilor institutiilor publice fata de teryi.

5.2.3.8 In cazul plitilor externe, cind nu existd cod IBAN, s trec numiarul contului si banca la care
este deschis contu! sau alte informatn definute de institutie, necesare efeciudrii platii.

5.2.3.9 Dacii exigibilitatea de plald este in alt an deed’t in cel curent, rectorul poate decide anul n
care va efectua plata, dacd nu existd preveder legale contrare.

5.2.3.10 Rectorul poate decide sa se efectueze plata integralad sau partiald a sumei care a primit viza
~Bun de plat®, Rectorul va lua toate masurile astfel incét plitile sa fie {dcute in cadrul
termenulu de exigibilitale si cu costuri penaliz atoare mininme cu conditia:
a) respectirii prevedenlor legale;
b) existentei creditelor bugetare aprobate pentru respectiva destinaic;
¢) existentet creditelor bugetare deschise §i repartizate penteu respectiva destinafic.
5.2.3.11 De asemenca, rectorul poate decide ca

a) plata wmewitd sa se efectueze in rate in conformitate cu prevederile contractuale/legale;
b) plata urmeazi si se efectueze In trange in conformitate cu prevederile contractuale/legale.

5.24 PLATA CHELTUIELILOR

5.2.4.1 Plata cheltuielilor se eleciueaz @ in conditiile aprobate in ordonantarea de plata prin:

a) virament pe bed de instrumente de platd pe suport hirtie, instrumente de plad
electronice sau instrumente de platd electronica cu acces la distantd;

b) platd in numerar;

¢) debitare a contului, In conditiile legii;

d) alte modalitati de plata prevazule de legislatia in vigoare.

5.2.4.2 Plifile se efectueazd numai dup@ ce s-au parcurs fazele de anga jare, lichidare g ordonangare.

5.2.43 Pentru efectuarea unei plati, rezervarea creditelor bugetare s ordonangarea de plati trebuie
s& fie Intocmite Tn anul curent.

5.2.4.4 Documentele Tntocmite se semineazd de seful Serviciului financiar-contahilitate si Director
economic.

5.2.45 Orice cheltutald angajatdi, lichidatd §i ordonangatd, in cadrul prevederilor bugetare si
neplatitd pdnd la data de 31 decembrie se va plati in contul bugetului pe anul wmitor. Acest
lugru  presupune  revizuirea documentului de fundamentare in sensul rezervirii
ereditelor bugetare in anul urmitor §i reluarea fiwd de ordonantare. Ordonangirile de
platd intocmite si aprobate in anul anterior ist inceteazi valabilitatea,

5.2.4.6 Plata se va efectua catre terjul in refatia cu care a luat nagtere obligatia de plati sau catre alt
beneficiur  prevazul de  reglementirile i vigoare (subcontractant, birou executor
Judeciitoresc, cont de trezorerie comunicat prin somatia de plat, imputernicit etc.),

5.2.4.7 In situatia in care, din molive obiective, angajamentele legale Inregistrate jn sistemul de
control al angajamentelor nu pot fi platite pana la lincle anului, acestea se vor pliti din
creditele bugetare ale exercifiului bugetar urmitor, fordi afectarca creditelor de anga jament
ale anului urmator.
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5.2.4.8 Plata pentru operatiunile pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate
efectua prin dispozifie a reclorului pe propria réspundere a acestuia numai dacd lormularul
~Ordonantare de platd” este aprobat de acesta si este insofit de actul de decizie interna
previzut de lege.

5.2.5 Organizarca si conducerea cvidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor
bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate,
angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale

5.2.5.1 Evidenia contabild a creditelor de angajament, creditelor bugetare, ereditelor de angajament
rezervate, credilelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare
rezervate) si angajomentelor legale este {inutd de perscanele responsabile din cadrul
Compartimentuhi CFP, control angajamente bugetare i control de gestiune.

5.2.5.2 Persoana desemnatd s exercile controful financiar preventiv propric va supraveghea
organiz area §i conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor
bugetare. creditelor de angajament rezervate, creditelor dc  angajament angajate,
angajamenielor bugetare (credite bugetare rezervate) g angajamentelor legale.

5.2.5.3 Inregistrarea in contabilitate se  cfectucazi pc baza documentelor de fundamentare
comunicale de persoana care arc acces la sistemul de control al angajamentelor desemnate
de ordonatorul de credite, dupd aprobarea de ordonatorul de credite.

5.2.6 Documente utilizate
5.2.6.1. Lista si provenienta documentelor utilizate:

- actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor. enis de rectorul USV;

- refieratul de necesitate intocmit de compartimentul de specialitate;

- documentul de fundamentare;

- angajamentul legal,

- ordonanfarea de platd a cheltuielilor:

- situatia privind executia cheltuieliior bugetare angajate la finele trimestrului, care este
parie componentd din structura "Situatiilor financiare” trimestriale g anuale ale
institutiilor publice,

5.2.6.2 Continutul 5 rolul documentelor utilizate

- in actul de delegare pentru persoancle Imputernicite cu atributii privind angajarca,
lichidarea, ordonantarca si plata cheltuiclilor trebuie si s specifice limitele si conditiile
delegari, respectiv atributile persoanelor delegate si semneze documentele de angajare,
lichidare si ordonantare a cheltuielilor, precum § subdiviziunile clasificatiel bugetului
aprobat pentru care au fost Tmputernicite si efe clueze aceste operaiuni g termenul de
valabilitate a Tmputernicirii;

- referatul de necesitalc se Intocmegle pentru justificarca necesilitii §i oportunitatii
cfectuarii cheltuieli, de cére compartimentul de specialitate/structura care solicit;

- documentul de fundamentare se intocnieste pentru a se rezerva credile de angajanent si
credite bugetare In scopul emilerii angajamentelor legale pentru destinatiile stabilite prin
acestea, in limita creditelor de angajament 4 creditelor bugetare aprobate; Acesta se
prezintd insotit de referatcle de necesitate care stau la baza intocmirii lui,

- angajamentul legal este actul juridic prin care s ceeaz7d, In cazul actelor administrative
sau conwactelor ori se constatd, In cazul legilor, hotir@rilor de Guvern, acorduriior,
hotdrarilor judecatoregti, obligatia de plald pe seama fondurilor publice;

- ordonantarea de pltd  a cheltuielilor este documentul intern prin care ordonatorul de
credite di dispozitie conducitorului compartimentulyi {inanciar-contabil sa Inlocmeasca
insttumen tele de platd a cheltuielilor;
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- situatia privind execufia chelwielilor bugetare angajate la finele trimestrului - se
intocmeste pentru siluatiile financiare.

6. DIAGRAMA DE PROCES

b=

Completarea sectiuntt A a docurmentului de
fundamentare de catre Compartimentul de
specialiate care a initiat cheltuiala

Avizare document de fundamentare seciunea A de cite
persoansle nominaliz ate

Faza de angajare

a cheltuielilor -< Completarea secfiunii B a documentului o3 fundamentare de
catre persoana responsabild CAB s rezervare n CAR

v

Aprobare document de fundamentare

* DA
Parcurgere pasi achizifie, intocmire angajament legal,

rezervare I CAB, avizare CFP, semnare de care
perscansle desemnate, inreqgistrare in contabilitate,

!

( Sefil compartimentelor de specialitate care au inifiat achizitia
P semneazd pentru  certificarea realitafi, reguleritdti si
Faza de lichidare a tocalitAth - : S
cheltuiclilor 3
{ Acordarea vizei Bun de platd"

-

inregistrarea in contabililate a lichidari cheltuielilor

\ v

Initfere ordenantare de platd de citre compartimentele de
specialitate

Faza de ordonantare
a cheltuiclilor l

Operare in CAB de citre perscana responsabila

{ !

Acordare viza CFP

4

Aprohare ordonantare da plats

|

Intocmire, semnare ordin de platd s ransmitere catre
Faza de platd a cheltuielilor Trezorerie pentru operare

!

________.-————._ __'-—--.____‘_
Qeglslmre hn contabilitate/)
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7. RESPONSABILITATI
7.1.  Rectorul USY
- rispunde de operatiunile specifice angajarii, hichidarii si ordonantdrii cheltuiclilor;
- emite actele de delegare si numeste persoancle responsabile s exercite operatiunile ce
privese ALOP.
7.2.  Directorul Economic

- raspunde de plata cheltuielilor;

- rdspunde de organzrarca §i conducerea evidenjelr contabile a credielor de angajament,
crecitelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate,
anga jamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) §i angajamentelor legale;

- organizarca Controlului Financiar Preventiv Propriu,

7.3, Persoana responsabili

- persoanele delegate rdspund de operatiunile speafice ALOP in conformitate cu delegéile
de atribulii in acest sens, prin figele posturilor/imputerniciri;

- persoanele imputernicite pentru acordarea vizei “Bun de plata™ rdspund de atestarea faptului
¢a serviciile au fost efectuate/bunurile au fost livrate corespunzaior de cétre furnizor s ca
toate pozitille din facturi au fost verificate;

- conducatorii compartimentelor de specialitate s alie persoane imputernicite de ordonatorul
de credite raspund de realitatea, regularitaica g legalitatea operagunilor reflectate de
documentele certificate/avizale de acegtia prin aplicarca amprentel stamipilei de certilicare
privind realitatea, regularitatea si legalitatea de catre conducatori compartimenteior de
specialitate pe documentele care fac obicetul AL OP generate in cadrul compartimentelor,

8 DISPOZITII FINALLE

8.1.  Aprobarea modificdrii prezentei procedun este de competenta Consiliului de Administratie
8.2.  Prezenta procedura intrd n vigoare din momentul aprobérii in Consiliul de Administratie.
83. Modul de respectare al procedurii se verificd de cétre Compartimentul de audit intern.

9. ANEXE

91.  Situatii specifice

9.2.  Document de fundamentare

9.3.  Ordonantare de plata

94. Sitnagia privind executia cheltvielilor bugetare angajate la  finele trimestrulw
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Anexa 9.1
Situatii specifice
Tip Angajare o Lichidare Ordonantare Plata
Angajament ["p.oorvare Secfiunen Rezervare Revizii A+B | Angajament
A Sectiuneas B legal
Drepturi defRozervarea  creditelorRezervarea Rezervarea Contraetels Lichidarca sefdrclonangares sef’lina e
natrd salarialigle  angajoment  gipreditelor depreditelor defindividunle  defdeaicazd  infefectucixd  ingle ctucazd B
alocalii. drepurifespective a ereditelofangajament silangajament  gilmuned. Dosarelebaz a bara buat
e asisten{ipugetre s revizudesiarespecliv ayespedtiv slhprohulc penrugiocumentelor  [documentelor  |documeniclor
sociali,  bursdin lNecare  an cuerediiclor creditelor aloca|ii, justificative justificative justificative
ete. estimarca  obligaiilorfbugetare suibugetare sepsisientd sociald, bpe cilice. specifice. contorni
de platd care vor fi infrevizuicsle infevizuiegte  n|burse clo, prevederilor
surcing USY . anulifiecare an witiecars a0 cu legale s ak
respecty eslimren cstimarca prezente
obligatiilor depbligagilor  de procedurs

pld care vor {iplatd cre vor fi
in sarcina LISV infn sarcing USY

anul respectiv i anul re spe iy

Contracle defPocumentele de fimdamentare s vor enite inainle de datal omandiy Lichidarea sefrdanantaren Plata s
achizitii emiterii angajamentului legal, asifel: Caniracil/ eleomeaza In|chelielilor  segfe ctocazd  in
atrikuile - Pin@k Ja aprobarca bugctului, e incadrarca ™ limitclefreicle bia poale lace doarbaz s
conformy  Legiipreditelor de anpajament ¢ a creditelor bugetare stabilitdaditionale documentelor | limitaflocumenteior
nr. 9872016 Lonlorm pre vedetilor legale (1/12) justificalive. sunelor [jushiicative
Legit url- Dupd asprobarca bugewdii, o fncedraren i limiclefContractele  dejeonform rezervate  dinfconfiorm
97206,  Legipreditelor de angajament 9 o creditclor bupetare aprohatduchizitic/ prevederilor creditele prevederilar
. 100/201€ fprin buget concesioni  deflegale s alefbugetare pentruflcgale s ale
privind - In situagia deruliirit unei schizitii cu clauzd suspensivel, infocrini  wu depressentei respectiva prezente
concesiuniie  deflocumentul & fundamentare w completesza doir sectiunesservicii vorproceduri operapune, proceduri
luerari gilA. urmdnd @ seclivnea B o§ose completeze Tnainte  defmengiona in conforng
concesivnile  depemmreaungajamentului lepat, partea prevederitor
Servicii, cufcl ratele deRele ratele dePrricind  imainte  defintroduciiva prezentei
maodilicarile  sihccesitale ne cesitate atrihuirea eodul e proceduri
completarile claborale injelaborale infcontractului defingajatuent  prin
ulicrioare rrimestrul - 1V alitrimestrul 1V allachizipe care  a lost

anulus hugetaganului bup et rezervile credite

entru achizifii celnainte de semnareqde angajament,
vor f1 realirate inpor i realizate inhngajamentylyi

anul wrmitor. finjanul  urmdtor, hidegal. sV va
conformitate  cufonlormilale  cufevizui  documentul
prevederile  Jegalefprevederile  legaldde Fusdamentare
in nuteridin malcrighprin - rezervarea oG
achiziiilor achizijilor eredile ke
publice/achizitiilogpublice/achizitiilorgnga jament g
seclurigic/concesi |seaoriale/concesi [bugetare b pivelul
unidor de Juerdist sinilor de Juerde sipalorii  contractului
de servicii, vor staple servicli, vor stalde achizijie.

ln  baza  emiterifla  baza  cmiterifUSVY  va revizui
documentelor  dedocumentelor  de[rezervariie e
fundamentare fundamenture credile ke

pentru achiziti ¢

anga jument |
Rele raiele o [ Refe ratele defugdac on de cile
necesitan: necesilate ori esle nevoie,
claborate in anuliclaboimie 51wl
hugetar curen|hugetar - ctent

peniru_achizild cejpentru achizili oo
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vor {1 realizale inpor fi realizale n
acclagt  an. inpeclasi an, i
conlormitate  cukonformitale
prevederile  legaleprevederile legale
in matcriz materia
achizitillor

publieefichizifiilo
sectoriale/ conce si
unilor de lucrari 31

achizigiilor

ublive fachiziiilor
secloriale/conces|
nilor do lucrri ¢

de servich. vor e servici, vor §
insofile definsofite te
documientele  defocumentele  de

fundamentare tundamentare

fn sectiunea A dinfin sectiunca A din
documentul dedocumentul de
lindamentare  sefundimentare  se
vor mentiongvor meniicona
numéaral s datgnumirul s data
refi ralclor depeferalelos ke
necesitale avute Inpecesitale avule o
vedere. vedere.

lLa inceputull.a
fiecird an. USV[iccirui an, [JSV
vil  rezerva cufva rererva
privritate  ereditgprioritate  gredite
de anpajument gide angajument g

incepulul

credite  hugetarderedite  bugelare
peniru contracteldpentiu contrclele
de de

kchizilii/concesiun
i de fucrdn s de

achiziti/concesiun
i e lucrazn sau de

servichi - atribuitesservieii  awribuite.
dar care mu m i'nstlar care nu an loyt
sernate, SCITRLE,
Contracte defingajarea Anga jarei La ficcare incepullAngnjamentei  |Lichidarea  seDrdomanjurea dePlata se
servicit peeheitielilor incheltuielilor injde an s va efcetuglegal emis pe ojele ctueazi inplati sepfeciucazd &
perivada limitele erediteloflimilele  creditelosgpevizuirea  sumelorperioada baza elecesd  in|baza
nedeterminati, (ke angijament sede angnjmment sefez ervale, pr'lllFI'lcLlu[cru]in;uﬁsi documenticlor  |baza documenielor
comracte care scfiee  pentru anulface pentru  anulfevizuirea el e segstificative, documentelor  |justificative
reinnaicse curent s pentnucurent Sau o pentrudocinmentului defeinnoresle conforng ljustilicative confurni
amomiat - s aperivada ramasdiperionda rimasifundamentare snipalhutomar si celhrevederilor canlixng prevederilor
ciiny valorepdnd [y incetarcgplng kv incctarcapctualizad oo waldeare  penercazdlegale s aleprevederilor legale & ale
poitte lifmga jamentului angajumentului revizuirile silohligaif de plataprezentei legale 5 alelprezente
deterninata legal, legal. menfinerea  coduluilpe mui mulyi nniﬂr oceduri prez entei proceduri
{Exemple: de angajamentse pol considera proceduri
atilitali. Valoarea  pentru|Valoarea  pentryinifial. tA sunt formate
abonamenie cure  se  reirervdeare  se rezervi din - mai  multe
tclcfonic. crediele degrediteic deRezervarea angafunente
menienanta. clc) |angajanicnt sifinga jament gifreditelor dejegale anuale,
creditele  bugetardereditele  bugetardangajamem sildoar dacd prin
reprezinti reprezinta respectiv aklauze
estimaren  plaplorestimarea  pliitilofgereditelor  bugelardeontraciunle  sau
pe anul respectivipe  anul respeetivise  revizuiegte  ple ctul legii este
inclusiv inchusiv iﬁuc;m: an astie | pasibili
eventualele  plagipventualele  plagg) B rezervaregoblinere
suplimeniare suplinwen e creditelor defneetarii
conform conbinmy angajament: cuplic clelor
contractelor contractelor cstimarca angajamen L b
incheiate, incheiate. obligajiitor de placflegal prin voina
alizrente  serviciilogquilaterald a
prestate I pericadgUsV.
ianuarig-decembrie
a anului curent § 3
cventualelor
penalitfiii de
reziliere:
hy & reservarea
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credielor  hugetase:
L] Csimiire:
obligatiilor de platd
neachitate  afi rente
anului preee dent si af
periowdel  avuic  in
vedere b bt a) 5
care vor fi platite
perioada  januirie-
decembrie a anului
curent s Hl
eventualetor
prenalitati de
reziliere., =
Conracte  cordRezervarea Rerervares Rezervarea Angajamentul  |Lichidarea  sefdrdananjanea de)*lsta s
penercaz i creditelor depreditelor depredilelor deflegal carclefectucaz a inplatd sepleclucazd i
obligatii de plafpnpajament va ffngajament va  {ifanga jament sepencreazi bazit e clueid in | bitza
pe mai mull ani [reaizata  pentrupealizatd  pentrifrevizuieyie o deobligaii d plalarlocnmcnn.‘lur haza documentetor
intreaga valoare aintreaga valowres apdle ori este nesoidpe mai mulyl anijivstibeative. documentelor  |justificative
angaymmentului angajamentului (Acte adifionale) se poateconiorny justiliculive conform
legal. @ limitgdepal, i lmitaRezervarea considera ¢ esteprevederilor confom preve derilor
creditelor depreditelor depreditelor  croditelogfornyet dn mailepale s aleprevederilor legale @ ale
ungajament angajament bugetare semulte preze el legaie & alelprezemel!
aprobate  pentrupiprobate pentrufevizuiesie i fiecarcangajamonte proceduri prez enei proceduri
anul curent anul curent an, penla valoaredlepale anuale, proceduri
awre se va plai indoar dach prin
Rezervaren Rezervares anul respectiv. | clawze
credilelor bugelarefereditelor bug ctareonivem  prevedrilo confractugle sau
va 0 realizaidva A resfizadeontractuale electul legis osle
pentru valoareapentru valoarea posibila
wre s plal o infare se plad I oblinerci
anul  curent  infanul  curemt  In Ineeldiri
limita  creditelogimita  creditclor elie ctelor
bugetare  aprohatebupetare  aprobale anga jamentuiui
penirw anul curent |pentru anul curent legal prin voinja
unilaterald 4
USY nublice.
Acorduri-cadra | Acordul-cadru  vaficardul-cadru va|Ori de cfle ori estefAngajamentul  [Lichidarea Ordonantarea  |IMata
urmate de i s Farali CImis fird |nevoic. legal esteicheltuiclilor  selhelhuichlor  sepheliiclilor s¢
coniracle reZervarci de|rezervarea da reprezental  defealizeaza poate Tace dourpealizenzi
subscevente credile teer edite de Necare  contract |confiarm n limitaganform
angajument sifang a jament $i subscevent prevederilor sumelor prevederilor
credie  bugetare predite  bugetare, prezenled rezervile dinprezentei
intrucdt nufntruc it n proce duri crutlilele proee dur
genereazil genereaz bugelre  pentru
oblipatii te platdpbligatii de  plati respeciivi
n tip sin lipsa operaliung,
contractelor contractelor coniorm
subscevente. subse cvente, prevedeiine
prezenle
Documentul de| Documenul de procedur
fundamentare  sefundamentare s
nlpcmesgte infoomegle
inainten  emiterifinaintea  emiteri
primului - conractprimului - contract
subsecvent pefsubsecvent LS
hizn projectulutpuza  proieclului
acesliin s seheeswin o9 s
revizuiesie o derevizuissie ot de
vile  ori estgedte ori esle
nevoie nevoic
USY wi intoemi|USV  va  fitocmi
documente dedocunente de
fundamentare fundamentare
distincte  pentrugdistinete pentru
{lecare contraciliecare conliract
subseevent subsecvent
Angaiament Astimarea In sitwgfa_in_cardri de ciie ori csufnuterea Lichidurca Ordonangren | Phuaa
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legal  emis  cajobligatici  de oo existiposibil ] ctfinga jamentului cheluiclilor  sdehelluielilor  sephellictilor sg
urmare g unciplali se Tace  pefdisponibil prioritate. LISV valegal se  poutefealizeaza poae lbce doarfealiz.caza
obligalii legale  |baza suliciem  penlruproceda ldfuce dear  dacdeonforny in limitagonforny
(MNu se aplica Inpviz clor/vizelkr  [rezervirea rezerviren  de  noilvalgares prevederilor sumel prevederiior
cazul  in cargieordale degreditelor deredile degicestuia esteprezentel ezervale dinprezentei
prevederey compartimentele  |angampment si!smegajamcnt sifsacgali w  sumidproceduri creditele proceduiri
legala  instituiedde specialitate alepugelare:, bugetare  pimd  laginire valoares bugelare  pentru
obligativitatea  |UISY. rezervirea ¢ faccponcurenia rezervari respectiva
crilerii Avizele/Vizele sefin limitagreditelor depreditalut de pperagiine,
angaamentului  |acordd pedisponibilului, angajament/ angajament § @ conlorm
legal o condifigdocumentul deReparal, inpugetare ereditelor dhe prevederilor
incadrarii inf undamentare documentul deguplimentare angajament prezented
bugetu] aprobar) lundamentare  sefhecesare suplimentare procedlur
consennedzi neCesars
nivelul  creditelor
de angajament
sifsun bugetar
suplimentre
1K CESAre.
Orhlipatii deDocumeniul ddin situatin i cardOr e cile o estdEmilercs [ichidarca Ordonantarca Plata
plati  rezuliefundameniare  sefnu existiposibil d cupngajamentului  |cheltuichior  secheliuiclilor  scpheltuiclilor s¢
din hotariri pompleteazd  defdisponibil prioritate, USV valegal sc poaterealizeazi poate face doarfealizcazi
judecatoresti  sipatre  persoanclgsuficient  pentruproceda laface doar dacdconiorm n limitefconform
arbilrale, inlernepare au awces  Jafezervarca rezervirea e noyvaloarca prevederitor sumelor prevederilor
i intermationale [sistemul dereditetor degredite depcestuia e'sidprezente] rezervale dinprezentei
control alpngajament  si/saupnpa jament  gi/sagegald @ sumaproceduri creditele proceduri
mgajamentelor pepugetare, bugetire  pand  ladiniee  vadoares hwgetare  pentru
baza  adresei  defrezervarea s {hecconcus enga rezeryan respectiva
inainlarc ifin fimitaprediteler depreditulai de aperiiune,
documenteior disponibiiulus. g jasent/ angajunent § w conltm
|justificative Separal. nbpugeture creditelor de prevedertdor
transnise ke citzgdocumentul deguplimentire angajanent prezentct
compartimentele  [Jundamentare  scpecesare suplimentare procedur
de specialitate. consemneazi necesare
Prin  adresa  denivelul  creditelor
inaintarc sede angujanent
cerfifica sifsau bugetare
indeplinirea suplimentare
conditiilor  legalehecesare.
in vederes
el cludri
ordonangiri ¥
plii.
Adress  reprezintd
documentul de
certificare a
realiti i,
regularitati: 5i
legaltage,
previzut in
Ordonanta
Guvernului n.
1119594

Angajamentul
lepal provine def
koum ter. actul
liuariclic
confindnd
obligatii de plata
certe s lichidd
pentru LISV,

VA LERN

S pot considera angajamente legate emise de terti:
) actele novmative: legi. ordonanie. ordommie de urgentd, hotardn & Guvern, hotdedin ale consiliului local sau judetean, ordine

by titharile excewtorii: hotirdrile exceutorii, hotdrarile o executare proviz eric, hotdririle definitive ot

¢) titlurile executorii europene o privire o care drepuld Uniundi 1 aropene nu eere recuroagieres prenlabild i statwl membru:
i} fncheierile | procesele-verbale inoemite de exccutorii judec@toresti care, potrivit legil. constitie tthri cxceutorit:

c) titlurile cxceulorii netarviale emise b condifiile previizute de lege:
[3 titlurile de credit sau alle fnscrisued Girora legea ke re cunoagh: putere exe cunorie:
g)procesele-verbaie de constatare de contraventii emise pe numele USV;
hy actele de contral emise pe numele LISV .

USV 5 asumdln silwagia in care nufOri de céte or'lzlinitcrca Lichidarca Ordonantarca Plata
obligapia e a platigxisia disponibilleste posibil sifangajamentului  |cheluiclitor segheluiehior sehelnieliler
o sumid de bani ceguficicnt pentryen  prioritatellepal s poatelealize:aza poate fuce doirlse tealiz caza
rezulti dingez ervarca creditelor defiSV valface dowr  dacafonlorm in limitagonti o
executarca  unuipnpajament sifsauproce i I':iv'zilmu‘cu prevederilor sumctor prevederilor
mgaisment  legal pusgtare, rezervares sefezervarea  depeesivis estelprezente rezervate dinlbrezentei
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informugiilor din
exirasul de com

Asumareit facx: il limitapoi credite depgald @ sumaproceduri creditely procedur
oblignpiei  de  adisponibiluliui,  Sepuratgnga jament  [dintre  valoarea bugetare  pentru
plati se e paing documenin]  degifsau bugetargrezerviirii respeeliva
bz fundamentare sepdnd tapreditului de operatiune,
avizelor/vizelor CONSEMBENZa nivelal{ oncurenga angijamenl § @ canlorm
acordate depreditelor & angajamenticreditetor  dejereditelar e prevederilor
compartimentele  [si/sau bugetarchngajument! | anga jament prezeniei
te specaitule alepuplimentare nccesare,  |bugetare suplimentare procedunt
USY. suplimeniare  (nceccsare
Avizele/Vizele se necesare
acorda pe
documentd &
lundamentare
Obligatii aleRez ervarea Rezervaren creditelor defdri de cite erifConvenjiv/preve |Lichidarea I CrdonanjardNy e
USV cane teribreditelor depngajament sifsaupeste  neeesar, klerea legald prinjcheltuiclilor sede phtd s vagazul, comul
e suntgngyament  sifsmbugelare penirden respectinifeare se stabilegtdrealizeaza completa lefliind  deja
achitate. hugetare  pentrupngajamentul legal carepreve derilor | {uptul ciponform rybrica debital
conformy  legivhnga janmentul a gencrat obligaiiic deprezentei obligafiilc  USV|presederilor Infarmaii
prin debilarea defegat care aplati slinsc primproceduri eire ki suntleapitelubn 101 privind  plata:
cire  terli apenerit obligajiilegiebitaren  contulul de achitate, I cazul in care s+f.conl debitat
contirtlor defle plati stinse prinjedi fird @ USV s conform  legli, heordal Bun  defdata e
chettuicli debitarea  contuluilintoemeascd  ordin de ptin debitaren deplatd”  pentro  olconforny  exiras
|pugetare  sau fde terfi fard  caplalda @ face cel pugin citre  lerti  afuwrnd  mai micade  cont Ly
contului  buncayl)SyY sipivelul  sumel  debitate conturitor detlecsy sumallnlormatiile  din
cdruia 0 estefnlocmiensed ordindin cont cheluielt debitata, USY  vafubricile
asociat  coufde plala = face cell bugetare  sau anmrc‘prindc ABenelicr,
de indicator depugin & nivelul conlii - bancaridemersupile fegalel, Cod e
cheltuieli [id copumei debitate din chruia  §  estepentru e cuperare fudentlicare
LSV sikont asociol w codldife renga dintrgliscal
intoemeascl de indicator deuni debitg  sipeneliciar,
ordin de plati cheltuicti fard calsunia pentru care Cod [3AN
Usv siis-a acordal .Bunbeneliciar,
infaemessch de plaat Lont il sehin
ordin de plata i EE vor
completi e
bz a

LSV, denumitd

Instityia publicl cantractantd ¢(L15V - Abord

farea 1:

institulie pablicd
comractatii.
contracteazd
servicii & sunt
destinaie pentru
sinc € pentru
alte institutii
publice.
denumite

Rezervdl credile de
angajament g
credile bugetare
pestrn cola-parts
din servicitle e i
revin

Reverva credite de

parte din serviciile
revin

g jament s credite
bugetare pentru cola-

Ori de ciie ori |Penteu institufis |Feza de lichidare JOrcdonangurea USY va plati
esle necesar,  |publicd cheltuiclilor se de plad s furnizorului
conlorm conracttiy, realizeaza penry frealizeaz@ i |cola sa pare
w il |actelor contractul cola-parte « i limila sumelor |dupa
aditionale reprezintd revine USY lichidate parcurgere
angajamentul {azelor de
lepal angajare.
lichidare s
ordonantare

nstitudii

Insfiia.

oublicd contractanid (LISV)-Abord

area X

beneficiare.
Drepuurile st
oblipatic
partilor vor fi
stabilite prin
convenfii
semnate i
condifiile e g
Penira USV_
calitale de

Rezervay eredite de
tEajment
crediie bugetare
pentru toate
servichle furnizale
pe baz
contracniui

Rezervd credite e

serviciile Turizale
iz contraciulyi

mslilutie publica
conlractanti,
cantraciul
reprezinli

anga jumeniul

dupa iz

kgal.

angajament i eredile
bugetare pentru toule

esle ne cesr,
eonformn
actelor
aditionale

e

Orl de cie o

Pentru institu
public#
contractantd,
conyactul
reprezintd
ang ajsmenul
legal

fin

Faza de lichidare
chelictilor se
realizeazdl pentru
e serviciile
turnizate pe hava
contrctlvi

Owrdonaniarea
de plaa s
realizeazd
pentu loite
servicile
furnizate pe
bazn
conlractului

USY va plni
Iurnizoruhi
contravaloaren
serviciilor
lacturate dupa
parcurperea
lazelor o
angajare,
lichidure s
ardonanpre

Recuperarea swmelor de I institutiile publice beneficiare se va efecwa in contul de cheltuiel din cue a fost efiactuara plaa
unul curent sau & contl de chelluieli bugetare aferent tislului 85 PRI elecuate in anii precedemi § recuperate T anul curen™,

Contl ke cheltuiel din care s Tace plate respectiv conul de chelluieli b care se reapereaza suma vor [ detaliate pe ace e
pezitie_din_clasificalia_econemicA, din_clasificaiia_bugetard. Fae excenlic situafiile cind recuperarca sumelor s face in all m
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Pentru institulia
publica
beneficiari,
conyentia
reprezintg

anga jamentul
kegal

bugetir, respectiv cind institugin publicd benelicird efe cueazit pla © cadrel wnui prodedt oo inanjare rambursabily sau

nerambursabili

Instituia publied beneliciard:

Kezervil cremdile de
angajament s
credite bugctare
pentru wota-pane
din serviciite care
i revin pe basa
convengici

Resend wrelite &
anga jament § eredile
bugetare pentru ot
parte din servietile care
i revin pe baza
canventici

Ori de cile ori
este necesar,
conform
avlelor
aditionale

Pentru institugia
publici
benelicara,
convenlia
reprezind
anga‘jamcatul
legml

Faza de lichidare a|Orcdenangarei

chelielilor se
realizenzi peairy
cotii- parte din
serviciile care i
revin

de platd s
realizeaza
pentru ¢old-
parie din
serviciile care
i revin

Plalit s¢ va
cfectua:

- direct citre
furmzor. daca
a fost aleasd
abordarea A
- ciiire
institutia
publica
CRHHERCAntA,
ducd a st
dleasa
Abordarca 13
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Anexa 9.2
R e ——

DOCUMENT DE FUNDAMENTARE

Numar unic de Tnregistrare ........
revizuirea ...... Jdata ...
[1Se referd la angajamente legale care = emit ca
urmare a unei obligatii legale sau de citre un tert.

Sectiunea A: Obiectul documentului de fundamentare

3. Descrierea pe larg a Starii de APt S 08 QP iiimimimiiimssirmissssiisuamss i e sisssessios siasiasasssssnsresbsmsbas
4. Valoarea angajamentelor legale (pe toatd perioada de valabilitate a documentului de fundamentare}:

[1se stabileste tindnd cont de:

Element el Parametrii defvaloare totald revizidllnfluente [Valoare totald
fundamentare Program |Cod SSI fundamentare [precedentd (lei) +/= (lei) actualizatd (lei)
i 2 3 2 5 6 7=5+6
TOTAL X X X

[Iramdne in suma de .......... lei, conform fundamentdrii aprobate intr-o revizuire anterioars a prezentului

document de fundamentare.
5. Angajamente legale:

[Iniciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu se anticipeaza emiterea niciunui angajament
legal pand Iz finele anului/pand la identificarea de resurse suplimentare;

[1Tn anul curent se anticipeazd emiterea a cel putin unui angajament legal/au fost emise angajamente
legale/se Tnregistreazd cresteri ale valorii angajamentelor legale emise in anii precedenti. In ceea ce
priveste pldtile, intentia este de a:[] se stinge in anul curent toate oblizatiile prin platd;

[Jnu se efectua plati in anul curent, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos;

[1se efectua plati timp de mai multi ani bugetari, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos:

Program Cod S5 (lei) ran curent {fed) In+ 1{lei] |ann+2{lei) [ann+3{lei) [iei)

Plati  ani Plati Plati estimates
precedentilPlati estimatelestimate anPliti estimatelPliti estimatedani  uiterior
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TOTAL

[langajamentele legale se vor emite n contul anului urmator,
n baza celor prezentate la sectiunea A
avizdm in calitate de compartiment de specialitate.

Alte avize

{semnatura electronica/semndturi
electronice/semniturd/semnituri)

{semndturd electronicd/semnaturi
electronice/semniturd/semnituri)

Sectiunea B: Situatia evidentiata in sistemul de control al angajamentelor

[1Propunerite de la sectiunea A au fost inregistrate in sistemul de control al angajamentelar, dupd cum

urmeaza:

Sumd

rezervata

idin  credites Suma

de rezervatd

angajament din creditey

pentru anul de Sumd  rezervaid Suma rezervatd|

curent, angajamentidin credite din credite

aferenta pentru anullbugetare pentriy bugetare

reviziei curent, anul curent, pentru anul
Cod |Indicator Cod|precedente lInfluentelactualizat |aferentd reviziefnfluentecurent,
angajamentlangajamentProgram|ssi [(lei) +— (lei) precedente {lei) |/~ actualizatd {lei}
1 2 3 4 |5 b 7=5+6 |8 9 10=8+9
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este/sunt
redatd/redate in rubrica de mai jos sau ca anexa la documentul de fundamentare,

[ ] Nus-au rezervat Tn sistemul de controi al angajamentelor credite de angajament in cuantum de
lei, respectiv credite bugetare i cuantum de

[lintrucat creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt insuficiente. Din acest motiv, este
interzisd emiterea de noi angajamente legale din initiativa USV publice la coduf S5 si programul la care
creditele de angajament sifsau bugetare sunt insuficiente;

in calitate de persoand nominalizatd pentru a avea acces
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la sistemul de cantrol af angajamentelor, raspund pentru
corectitudinea informatiilor de la sectivnea B.
{semndturd electronicd/semnaturi electronice/semnaturd/semnaturi)
Verificat/Avizat
Aprob cele prevazute h prezentul document
Ordonator de credite,

(semndturd electronicd/semndturd)
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Cod de |dent|f|care fiscald: .....

ANEXA 9.3

ORDONANTARE DE PLATA
LR /data .......
Numar unic de inreaistrare al documentului de fundamentare ........

Cod angajament/Indicator de [Receptii |Plati anterioare [Suma ordonantata

angajarment/Program/Cod S5l |lei) (Iei) la plata {lei) Receptii neplatite (lei)

1 2 3 4 S=(col. 2) ~ (col. 3) — {col. 4)
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este/sunt
redata/redate in rubrica de mai jos sau ca anexa la ordonantarea deplata,

Beneficiar, ...

Documente Justlflcahve i

Cod de identificare flscaia beneﬂc:ar
Cod IBAN beneficiar: ...........ocoooooeiii .
Cont deseis lay ... s s
Informatii privind plata: .....................

Compartiment de specialifate,

In calitate de persoana nominalizatd pentru a avea acces
la sistemul de confrol a angajamentelor, rdspund pentru
corectitudine a informatilor din coloanele 1,2 3si 5.

(semnatura electron:ca fsemnatura)

(sempatura electronica/semnaiura)

Controlor financiar preventiv propriu,

Contrelor financiar preventiv delegat,

{(semnaturd electronicd/semnatura)

(semnaturd electromcalsemnatura)

Aprob cele prevazute n prezentul document.

Ordonatoi de credite,

{semndturd electronicd/semnaturd)
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Anexa 9.4

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAIATE

la {inele trimestrului

................................

Subdivizimea Credit Angajaniente legale Plati aferente
clasificatiei b : e(! 1 Angajamente| Credite e din eare: angajamentelor | Anga jamente
bugetului aprobat a;ib:‘le bugetare (cl.| bugetare T?[AL Sold b egale (din ct. | legale de
Bl oo £ titlu = 8066) [(disponibile (L f. Angajament| 700, 120, 119 il
) (et 8060y < 8067} mLme‘UI egcurcmc etc.) .
anului !
0 1 g | [F=Gakd] 4 5 6 y § =(§;’"4“
RECTOR, DIRECTOR ECONOMIC,
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