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1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul procedurii este prezentarea cadrului organizatoric privind modul de derulare a procesului
operational privind inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de
control al angajamentelor FOREXEBUG, precum si persoanele implicate din cadrul Universitatii
“Stefan cel Mare” din Suceava. Procedura vizeaza stabilirea unui set de reguli, operatiuni unitare si

sistemul de control al angajamentelor FOREXEBUG derulat in USV

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura operationald, se aplicd de catre tuturor persoaneleor care sunt implicate, in procesul
privind inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor FOREXEBUG in cadrul Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementari internationale

e Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice 1n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

3.2. Legislatie primara

o Legea nr. 500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare /
Legea nr. 273/2006 - privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 88/2013 - privind adoptarea unor masuri fiscal-
bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale,
precum si pentru modificarea §i completarea unor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare;

¢ Ordinul MFP nr. 1.792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul MFP nr. 517/2016 - pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — FOREXEBUG, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 1/2020 privind unele masuri fiscal-bugetare si
pentru modificarea si completarea unor acte normative;

e Ordinul MFP nr. 3.265/2019 - privind reguli de elaborare de catre institutiile publice a
situatiilor financiare intocmite incepand cu finele trimestrului I1I al anului 2019;

¢ Ordinul MFP nr. 3.774/2019 - privind reglementarea unor masuri referitoare la semnarea si
aplicarea stampilei pe documentele depuse de institutiile publice la Trezoreria Statului;

¢ Ordinul MFP nr. 1.801/2020 - pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor
metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind
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notele la situatiile financiare §i alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul
national de raportare — Forexebug;

Ordinul MFP nr. 563/2016 - pentru stabilirea calendarului de utilizare a functionalitatilor
sistemului national de raportare FOREXEBUG de cétre entitdtile publice;

Instructiunile privind exportul certificatului digital calificat publicate pe site-ul Ministerului
Finantelor Publice - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare FOREXEBUG;
Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de raportare FOREXEBUG -
Acces aplicatie CAB;

Manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB), publicat
pe site-ul MFP - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare FOREXEBUG
https://extranet.anaf.mfinante.gov.ro/anaf/extranet/Aplicatii/info_publice/ghiduri_manuale/

3.3. Legislatie secundara

Ordonanta Guvernului nr. 119/999 - privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 - pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

3.4. Alte reglementari interne

Regulamentul privind organizarea si functionarea USV;
Regulamentul Directiei Economice;

e Organigrama USV;

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii specifice

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul,

crt. actul care defineste termenul

1. Angajament bugetar Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar
in vederea stingerii obligatiei de plata ce rezultd din
executarea angajamentului legal.
In cazul actiunilor a ciror perioadi de realizare
depaseste un an bugetar, rezervarea se face in limita
creditelor bugetare aferente aprobate in buget pentru
fiecare an bugetar, conform obligatiilor de platd ce
rezultd din executarea angajamentului legal.
In cazul creditelor bugetare rezervate pentru
angajamentele legale aferente livrarilor de bunuri,
prestarilor de servicii sau executiei de lucrari,
angajamentul bugetar creeaza obligatii de platd numai
dupa Tmplinirea conditiilor prevazute in acestea.

2. Angajament legal Actul prin care se creeazd, in cazul actelor

administrative, contractelor si altor inscrisuri, sau se
constatd, in cazul legilor, hotdrarilor Guvernului,
acordurilor, hotararilor judecdtoresti, obligatia de platd
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pe seama fondurilor publice.

In cazul contractelor sau altor inscrisuri care presupun
livrari de bunuri, prestari de servicii sau executia de
lucrdri, angajamentul legal apare la momentul cind
acestea sunt Insusite de parti si obligd entitatea publica
sa efectueze plati numai dupa implinirea conditiilor
prevazute in contractele sau Inscrisurile mentionate.

Angajamentul legal apare pentru toate tipurile de
cheltuieli, inclusiv pentru plitile de salarii, utilitati sau
alte plati efectuate pentru perioade nedeterminate de

timp.

3. Buget agregat Bugetul total aprobat in conditiile legii al unui
ordonator principal de credite

4. Buget individual Buget intocmit in format electronic, potrivit procedurii

de functionare a sistemului sau instructiunilor emise de
Ministerul Finantelor Publice, de catre fiecare institutie
publica raportoare cu personalitate juridica, pe baza
bugetului aprobat si repartizat pentru activitatea sa
proprie in conditiile legii.

5. Credit bugetar Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima
pana la care se pot ordonanta si efectua plati in cursul
anului bugetar pentru angajamentele legale contractate
in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii

anterioare

6. Credit de angajament Limita maximd in cadrul careia pot fi 1incheiate
angajamentele legale 1n timpul anului bugetar

7. Nota contabila corectie CAB Se utilizeaza numai pentru efectuarea corectiei codurilor
de angajament din sistemul de control al angajamentelor

8. Notificare Documentul transmis in format electronic de catre

sistemul national de raportare - Forexebug, prin care se
comunica entitdtii publice acceptarea sau respingerea
rapoartelor transmise in sistem, contindnd §i motivarea

respingerii
9. Numar unic al angajamentului | Numarul unic atribuit unui angajament legal de cétre
legal sistemul de control al angajamentelor, dupa validarea

rezervarii initiale/definitive, dupa caz, a creditelor de
angajament si creditelor bugetare aferente proiectului de
angajament legal respectiv, valabil pentru toatd durata
de derulare a angajamentului

10. | Persoana inrolata Conducatorul entitdtii publice sau persoana careia i-au
fost delegate aceste atributii, in conditiile legii, potrivit
prevederilor O.U.G. nr. 88/2013 privind adoptarea unor
masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor
angajamente convenite cu organismele internationale,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
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25/2014, cu modificarile ulterioare, si procedurii de
functionare a sistemului national de raportare
FOREXEBUG, si care are inregistrat in sistem cel putin
un rol

11. | Punct unic de acces Platforma dezvoltatd de Ministerul Finantelor Publice
prin care entitatile publice pot accesa functionalitatile
sistemului national de raportare FOREXEBUG privind
inregistrarea, modificarea electronica a datelor,
transmiterea electronica a documentelor, obtinerea
documentelor electronice generate de sistem conform
prevederilor O.U.G. nr. 88/2013 privind adoptarea unor
masuri  fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor
angajamente convenite cu organismele internationale,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
25/2014, cu modificarile ulterioare, si procedurii de
functionare a sistemului national de raportare
FOREXEBUG, precum gi alte informatii publice
(manuale de utilizare, legislatie in domeniu, rapoarte

etc.)
12. | Rapoarte generate de sistemul | Situatii de iesire rezultate din centralizarea/consolidarea
de raportare sau extragerea/selectarea de date si informatii din

situatiile de raportare si informatiile introduse in sistem
de entitatile publice raportoare sau alte notificari
generate de sistem in cadrul proceselor de
verificare/validare de date.

13. | Raportori Entitagi publice care au obligatia transmiterii de
rapoarte, date si alte informatii conform procedurii de
functionare a sistemului

14. | Registrul entitatilor publice Ansamblul de date care contine informatii despre
entitatile publice care au calitatea de raportor in relatia
cu sistemul de raportare

15. | Rezervare definitiva a Suma rezervata cu titlu definitiv din creditele bugetare
creditelor bugetare pentru efectuarea de plati aferente unui angajament
legal aprobat si pentru care s-a facut o rezervare
definitiva de credite de angajament.

Rezervarea definitivad a creditelor bugetare reprezinta o
ajustare a rezervarii initiale a creditelor bugetare, care se
efectueaza concomitent cu rezervarea definitivd a
creditelor de angajament.

16. | Rezervare definitiva a Suma rezervatd cu titlu definitiv din creditele de
creditelor de angajament angajament aprobate, aferentd unui angajament legal
care a fost aprobat in conditiile legii.

Rezervarea definitivd a creditelor de angajament
reprezintd o ajustare a rezervarii initiale a creditelor de
angajament, care se efectueaza la data cunoasgterii certe
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a pretului de achizitie rezultat din angajamentul legal
aprobat.

17.

Rezervare initiala a creditelor Suma rezervata din creditele bugetare aprobate, estimata
bugetare a fi utilizatd pentru plagi aferente unui proiect de
angajament legal pentru care s-a facut rezervarea initiala
a creditelor de angajament

18.

Rol Ansamblul atributiilor indeplinite de catre persoana
inrolata privind semnarea electronicd a documentelor si
accesarca functionalitatilor sistemului national de
raportare FOREXEBUG prin "Punctul Unic de Acces"

19.

Sistemul de control al Parte a sistemului de raportare reprezentind
angajamentelor infrastructura de aplicatii informatice si reguli, definite
prin procedura de functionare a sistemului, care asigura
procesul de verificare, monitorizare §i raportare a
angajamentelor legale

4.2.

DE
PO
USv
MFP
CAB
CPF

5.

5.1.
5.1.1

Abrevieri

— Directia Economica

— Procedura operationala

— Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
— Ministerul Finantelor Publice

— Control Angajamente Bugetare

— Control Financiar Preventiv

CONTINUT

Generalitati

Principalele activitdti derulate pentru Inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor

bugetare in sistemul de control al angajamentelor FOREXEBUG sunt urmatoarele:

1. 1inregistrarea, modificarea si revocarea accesului la functionalitatile sistemului national de
raportare FOREXEBUG prin ,,Punctul Unic de Acces” al persoanelor inrolate si a
rolurilor aferente;

2. completarea si depunerea bugetului individual al USV;

3. inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor;

4. 1ntocmirea, semnarea si depunerea ,,Notei contabile corectic CAB”.

Structurile organizatorice furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea de

inregistrare a angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al

angajamentelor FOREXEBUG sunt:

1. Serviciul financiar-contabilitate;

2. Compartimentul CFP si control angajamente bugetare;

3. Compartimentele de specialitate care solicita angajarea cheltuielilor pe seama fondurilor
publice.

Pentru acordarea accesului la functionalitatile sistemului national de raportare FOREXEBUG

prin intermediul "Punctului Unic de Acces", USV va depune la unitatea teritoriald a
Trezoreriei Statului la care isi are deschise conturile de cheltuieli bugetare urmatoarele:
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5.2.
5.2.1

522

523

524

1. formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitatile sistemului national de raportare (FOREXEBUG)", semnat de rectorul
universitatii sau de inlocuitorul sau de drept, potrivit legii, care va fi bifat in functie de
optiune (inrolarea/modificarea/revocarea accesului);

2. fisierul ce contine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport electronic;

3. copie de pe actul de identitate al persoanei pentru care se solicitd inrolarea.

Rolurile care pot fi detinute de persoanele pentru care se solicitd inrolarea de catre USV sunt

urmatoarele:

vizualizarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificari, extrase de cont etc.);

1. acces pentru utilizarea aplicatieci CAB; acest rol permite inregistrarea/modificarea
electronicd a datelor introduse in aplicatia CAB, precum si vizualizarea informatiilor din
aceasta aplicatie;

2. vizualizarea informatiilor (fard drept de modificare) din aplicatia CAB;

3. semnarea si transmiterea documentelor in format electronic.

Persoanele pentru care a fost solicitd inrolarea pot avea atribuite unul sau mai multe roluri

dintre cele prevazute anterior pentru accesarea functionalitatilor sistemului national de

raportare FOREXEBUG. Fiecare persoana inrolatd va utiliza un singur certificat digital
calificat pentru entitatea publica care a solicitat inrolarea acesteia. Dupa primirea e-mailurilor
de acceptare a persoanei propuse a fi inrolatd, in termen de 5 zile de la depunerea
documentelor, persoana inrolatd poate accesa functionalitatile sistemului national de raportare

FOREXEBUG, potrivit rolurilor atribuite.

Pentru inregistrarea angajamentelor legale in sistemul de control al angajamentelor, bugetele

individuale ale USV trebuie sa fie Inregistrate in sistemul national de raportare

FOREXEBUG si sd nu se afle in starea de blocaj ca urmare a validarilor efectuate.

Depunerea documentelor
Bugetele individuale se depun in sistemul national de raportare FOREXEBUG si contin in
mod obligatoriu semnadtura electronica cu certificat digital calificat apartinind persoanei
inrolate in sistemul national de raportare si care are atribuit rolul de semnare §i transmitere a
documentelor electronice. Bugetele individuale se intocmesc in lei, fara zecimale, distinct, pe
sectoare bugetare. Bugetele individuale de venituri si cheltuieli bugetare pot fi:
1. echilibrate, in cazul in care veniturile bugetare sunt egale cu cheltuielile bugetare;
2. excedentare, in cazul in care veniturile bugetare sunt mai mari decat cheltuielile bugetare.
Bugetele individuale cuprind urmatoarele informatii:
1. 1n cazul veniturilor bugetare:

a) prevederi bugetare;
2. 1n cazul cheltuielilor bugetare:

a) credite de angajament;

b) limita credit de angajament;

¢) credite bugetare.
Bugetul individual al USV se intocmeste in format electronic, pe baza bugetului repartizat si
aprobat 1n conditiile legii. USV, prin intermediul persoanelor inrolate, depune on-line
formularul completat de buget individual, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-
ul MFP - Sistemul national de raportare FOREXEBUG.
Dupa accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul MFP - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG, se selecteazd optiunea "Transmitere documente electronice”" si se depune
formularul de buget individual in format .PDF inteligent (cu .XML asociat), cu semnatura
electronica calificata.
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525

5.2.6

5.2.7

5.2.8

529

5.2.10

5.2.11

5.2.12

5.2.13

5.2.14

USV prin intermediul persoanelor inrolate, inregistreaza toate angajamentele legale in
sistemul de control al angajamentelor, prin accesarea site-ului MFP, Punctul Unic de Acces -
Sistemul national de raportare FOREXEBUG - Acces aplicatie CAB.
Inregistrarea datelor in sistemul de control al angajamentelor se efectueazi potrivit
instructiunilor din Manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei CAB, publicat pe site-ul MFP -
Punct Unic de Acces - Sistemul national de raportare FOREXEBUG. Angajamentele legale
neinregistrate in sistem si/sau nevalidate sunt nule si nu pot fi achitate din fonduri publice.
In sistemul de control al angajamentelor, creditele bugetare aferente angajamentelor
legale se introduc in lei, cu doua zecimale, cu detaliere in structura clasificatiei bugetare si a
bugetului individual inregistrat in sistemul national de raportare FOREXEBUG.
Creditele bugetare aferente angajamentelor legale ce se introduc in sistemul de control al
angajamentelor de cdtre USV nu pot depdsi creditele bugetare nerezervate (disponibile) din
bugetul individual inregistrat in sistemul national de raportare FOREXEBUG.
Dupa introducerea creditelor bugetare aferente angajamentelor legale, sistemul de control al
angajamentelor calculeaza automat creditele de angajament si le afiseaza in rubrica "Credit de
angajament rezervat", aferentd anului curent.
Pentru efectuarea corectiei codurilor de angajament din sistemul de control al
angajamentelor se va utilizeaza Formularul ,,Nota contabila corectie CAB”, astfel:
a) in cazul platilor, corectia se efectueazd numai in cadrul aceluiasi cont de cheltuieli
bugetare;
b) 1n cazul incasarilor, corectia poate fi efectuatd atat in cadrul aceluiasi cont de cheltuieli
bugetare, cat si in relatia cu conturile de cheltuieli bugetare, de venituri bugetare sau de
Formularul "Nota contabild corectie CAB" si instructiunile pentru completarea si
utilizarea acestuia pot fi descarcate prin accesarea "Punctului unic de acces" de pe site-ul
MEFP - Sistemul national de raportare Forexebug sau pot fi puse la dispozitie de catre unitatea
teritoriald a Trezoreriei Statului la care este arondatd USV. Formularul "Nota contabila
corectie CAB" se completeazd electronic.
USV are obligatia ca, inainte de completarea formularului "Nota contabild corectie CAB", sa
verifice si sa descarce/sa solicite unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a
formularului electronic respectiv. Se va intocmi cate o "Nota contabild corectie CAB" pentru
fiecare operatiune de plata/incasare care face obiectul corectiei din sistemul de control al
angajamentelor.
Nota contabild corectie CAB se depune de céitre USV la unitatea Trezoreriei Statului, in
timpul programului de functionare al acestei unitati, si va fi insotita obligatoriu de ,,Solicitare
corectii in aplicatia control angajamente bugetare (CAB)”, Intocmita in doud exemplare, care
vor fi semnate de citre ordonatorul de credite si de citre conducatorul compartimentului
financiar contabil. Un exemplar se semneaza de catre unitatea Trezoreriei Statului §i se
restituie persoanei delegate sa depund/sa ridice documente, iar celalalt exemplar se retine de
catre unitatea Trezoreriei Statului in vederea arhivarii.
Raspunderea privind corectiile efectuate revine exclusiv USV, care dispune efectuarea
operatiunilor respective. Completarea elementelor din formularul electronic "Nota contabila
corectiec CAB" se efectueazd de catre USV in vederea corectdrii platilor/incasarilor din
sistemul de control al angajamentelor, astfel:
a) in rubrica "Numar" se inscrie numarul Notei contabile corectie CAB atribuit de
entitatea publica;
b) in rubrica "Data" se inscrie data calendaristicd a intocmirii Notei contabile corectie
CAB;
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¢)
d)

2)

rubrica "Suma" se va completa automat la finalizarea Notei contabile corectic CAB;
totalul sumelor inscrise in formular trebuie sa fie 0 (zero);

in rubrica "Denumire entitate publica" se inscrie denumirea integrala, fara abrevieri, a
entitatii publice;

in rubrica "Cod de inregistrare fiscala" se inscrie codul de identificare fiscald al
entitatii publice;

randul 1 din formularul "Nota contabila corectie CAB" se va completa cu stornarea
operatiunii pentru care se realizeaza corectia dupa cum urmeaza:

in rubrica "Simbol cont" se completeaza contul pentru care se efectueaza corectia
conform extrasului de cont;

in rubrica "Cod program" se inscrie codul de program pentru care se efectueaza
corectia, conform extrasului de cont;

in rubrica "Cod angajament" se inscrie codul de angajament pentru care se
efectueaza corectia, conform extrasului de cont;

in rubrica "Indicator angajament" se inscrie indicatorul de angajament pentru care
se efectueaza corectia, conform extrasului de cont;

in rubrica "Nr. ref. operatiune initiald" se completeazd numarul de referinta unic
atribuit de trezorerie operatiunii pentru care se efectueaza corectia, conform
extrasului de cont;

in rubrica "Data operatiune initiala" se inscrie data aferentd operatiunii initiale
pentru care se solicitd corectia, conform extrasului de cont;

in rubricile "Suma debit"/"Suma credit" se va completa doar una dintre cele doud
coloane, cu valoarea negativi, a operatiunii care se doreste a fi corectati. In
coloana necompletatd ("Suma debit" sau "Suma credit") va fi inscrisd automat
valoarea 0 (zero);

in rubrica "Explicatii" se inscriu informatii despre corectia efectuata;

randurile 2 - 10 din formularul "Notd contabild corectie CAB" se completeaza cu
informatiile operatiunilor corecte, astfel:

in rubrica "Simbol cont" se completeaza:

v" in cazul in care se efectueaza corectia unei plati - cu simbolul contului precizat
la lit. £1);

v' in cazul in care se efectueazd corectia unei incasdri - cu simbolul contului
corect sau cu simbolul contului precizat la lit. f1) dacd operatiunea de incasare
efectuata este aferenta aceluiasi cont;

in rubrica "Cod program" se inscrie codul de program pentru care se dispun
operatiunile corecte de catre entitatile publice care au cuprinse programe in
bugetele aprobate potrivit prevederilor legale in vigoare. In cazul operatiunilor
aferente unor cheltuieli bugetare pentru care nu sunt aprobate programe, rubrica
"Cod program" se completeaza cu "0000000000";

in rubrica "Cod angajament”" se completeaza numarul unic generat de sistemul de
control al angajamentelor;

in rubrica "Indicator angajament" se inscrie codul generat de sistemul de control al
angajamentelor aferent angajamentului completat in rubrica "Cod angajament";
rubrica "Nr. ref. operatiune initiald" nu se completeaza;

rubrica "Data operatiune initiala" nu se completeaza;

in rubricile "Suma debit"/"Suma credit" se va completa doar una dintre cele doua
coloane cu valoarea pozitiva a operatiunii corecte. In coloana necompletati ("Suma
debit" sau "Suma credit") va fi inscrisd automat valoarea 0 (zero);
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- in rubrica "Explicatii" se va completa cu informatii privind justificarea operatiunii
efectuate;

h) 1n rubrica "Entitate publicd - semnatura si stampila" persoanele autorizate din cadrul
entitatilor publice care dispun plati din conturile deschise la Trezoreria Statului
semneaza si aplicd amprenta stampilei conform fiselor cu specimenele de semnaturi
depuse la unitatile Trezoreriei Statului.

5.3. Lista, continutul si provenienta documentelor utilizate

5.3.1

53.2
533
534

535
5.3.6

Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile siste
mului national de raportare contine informatii privind persoana pentru care se solicitd
inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului.

Bugetul individual contine informatii privind veniturile si cheltuielile institutiei publice.
Angajamentele legale contin obligatii de platd pe seama fondurilor publice.

Angajamentele bugetare contin informatii cu privire la rezervarea creditului bugetar in
vederea stingerii obligatiei de plata ce rezulta din executarea angajamentului legal.

Nota contabila corectie CAB contine informatii privind corectia incasarii/platii.

Solicitare corectii in aplicatia control angajamente bugetare (CAB) contine informatii privind
corectiile pe care urmeaza sa le efectueze unitatea Trezoreriei Statului.

5.4. Circuitul documentelor

54.1

54.2

5.4.3

544

5.4.5

54.6

Cererea privind 1inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare se depune la Trezoreria unde sunt deschise conturile
institutiei publice.

Bugetul individual contine informatii privind veniturile si cheltuielile institutiei publice,
informatii care sunt introduse in sistemul national de raportare FOREXEBUG.
Angajamentele legale contin obligatii de platd pe seama fondurilor publice, informatii care
sunt introduse 1n Control Angajamente Bugetare FOREXEBUG.

Angajamentele bugetare contin informatii cu privire la rezervarea creditului bugetar in
vederea stingerii obligatiei de platd ce rezultd din executarea angajamentului legal, informatii
care sunt introduse in Control Angajamente Bugetare FOREXEBUG.

Nota contabild corectie CAB este Intocmitd, salvata si printata de catre persoana inrolata in
sistemul FOREXEBUG si transmisa la unitatea Trezoreriei Statului.

Solicitare corectii in aplicatia control angajamente bugetare (CAB) este intocmitd de catre
entitate, semnata de catre ordonatorul de credite si de Compartimentul financiar-contabil si
depusa la unitatea Trezoreriei Statului.

5.5. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

5.5.1

Pentru derularea activitatii privind inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor

bugetare in sistemul Control Angajamente Bugetare FOREXEBUG se va proceda la:

1. identificarea persoanelor care pot fi Inrolate pentru inregistrarea in sistemul Control
Angajamente Bugetare FOREXEBUG;

2. fiinrolarea persoanelor pentru inregistrarea in sistemul Control Angajamente Bugetare

FOREXEBUG;

inregistrarea bugetului individual in Sistemul national de raportare FOREXEBUG:;

4. finregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in Control Angajamente
Bugetare FOREXEBUG;

5. efectuarea corectiilor, daca este cazul;

[98)
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5.1

52

53

7.1
7.2
7.3

6. vizualizarea rapoartelor generate de Sistemul national de raportare FOREXEBUG
(rapoarte, notificari, extrase de cont etc.).

RESPONSABILITATI

Directorul economic stabileste persoana/persoanele care au acces la functionalitatile

sistemului national de raportare FOREXEBUG prin intermediul "Punctului Unic de Acces".

Persoana inrolata are urmatoarele responsabilitati si competente:

- Inregistreaza bugetele individuale in sistemul national de raportare FOREXEBUG.

- Inregistreaza angajamentele legale si angajamentele bugetare in sistemul de control al
angajamentelor.

- intocmeste cate o ,,Notd contabila corectie CAB” pentru fiecare operatiune de
platd/incasare care face obiectul corectiei din sistemul de control al angajamentelor.

- salveaza si printeazd ,,Nota contabild corectie CAB” pentru a fi prezentata la unitatea
Trezoreriei Statului.

- Intocmeste in 2 exemplare formularul ,,Solicitare corectii in aplicatia control angajamente
bugetare (CAB)” prevazut in Anexa 2 la prezenta procedura.

Persoana delegata are urmatoarele responsabilitati si competente:

- depune la unitatea Trezoreriei Statului ,,Nota contabila corectie CAB” si cele 2
exemplare ale formularului ,,Solicitare corectii in aplicatia CAB”.

- ridica un exemplar al formularului ,,Solicitare corectii in aplicatia control angajamente
bugetare (CAB)”semnat de cétre unitatea Trezoreriei Statului.

DISPOZITII FINALE
Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie
Prezenta procedura intra in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de Administratie.

Modul de respectare al procedurii se verifica de catre Compartimentul de audit intern.

ANEXE
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Anexa 1: Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitatile Sistemului national de raportare Forexebug

CERERE
privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului
la functionalititile Sistemului national de raportare FOREXEBUG

Nr. ......... /data .................
Entitatea (denumire)....................... , cod de identificare fiscald .........ccceevvieviieiieniieieeceeeeeee e, ,
PeNtru AOMNUI/AOAIMNG .....c.veieviieiiieiieieeie ettt ettt e e teeebeesbeeteesaaessseessaeseaesnseenseesseenseennns ,
(numele §i prenumele)
avand functia de .......ccccoeiieiiiiiii L e ,
(directie/serviciu/birou/compartiment)
CNP oo ,avand adresa de e-mail ........cccooeevviiiiiiie ,

solicitd urmatoarele™®):
0 accesul cu certificat digital calificat la Sistemul FOREXEBUG;
o reinnoirea certificatului digital calificat pentru accesarea Sistemului FOREXEBUG;
0 actualizarea rolurilor pentru accesarea Sistemului FOREXEBUG;
O revocarea accesului la Sistemul FOREXEBUG.

Persoana mentionata mai sus va detine urmatorul/urmatoarele rol/roluri pentru functionalitatile
Sistemului FOREXEBUG**):

1. [ vizualizare rapoarte;

2. [Jacces la aplicatia Control angajamente bugetare™**);

3. [ vizualizare informatii din aplicatia Control angajamente bugetare;
4. []semnare §i transmitere documente electronice;

5. [1semnare §i transmitere documente electronice pentru:

Nr. Denumire entitate publica din subordine Codul de identificare fiscala

13/15



' ¥ Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

inregistrarea angajamedntelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor-FOREXEBUG

Atagam prezentei:

[J copia actului de identitate al persoanei ce urmeaza a fi Inrolata;

] fisierul exportat aferent certificatului digital calificat (emis pe numele persoanei mai sus
mentionate), pe suport electronic®***).

Persoana pentru care se solicitd inrolarea, cu datele de identificare mentionate in prezenta cerere:
O are calitatea de conducator al entitatii;
O are atributii delegate/este Tmputernicit, potrivit prevederilor legale in vigoare.

Sub sanctiunile aplicate faptei de fals n acte publice, declar c@ datele inscrise 1n acest formular sunt
corecte si complete.

Data: ...
Conducatorul entitatii publice,

(nume/prenume si semnaturd)
(stampila) *****)

Rubrica destinata unitatii teritoriale a Trezoreriei Statului®*****¥)

Numele si prenumele Functia Data inrolarii/ Data Semnatura
administratorului/ modificarii/ verificarii
numele §i prenumele persoanei revocarii

care a efectuat verificarea

NOTA:

Cererea se listeaza fata-verso, in doud exemplare in original, semnate si stampilate.

Cererea completatd, care se depune la unitatea Trezoreriei Statului, se listeaza fata-verso. Unitatea teritoriald a
Trezoreriei Statului restituie entitatii un exemplar, dupa completarea rubricilor destinate acesteia.

*) Se bifeaza o singura optiune din cele enumerate.

**) Operatorii economici sau alte entitati bifeaza rolurile de la pct. 1 si/sau pct. 4.

*#%*) Acest rol include si vizualizarea informatiilor din aplicatia Control angajamente bugetare si se atribuie
doar entitatilor publice.

**%%) Pentru actualizarea rolurilor si revocarea accesului nu este necesara prezentarea acestui figier.

**%%%) Stampila nu se aplica de operatorii economici sau alte entitati care se Incadreaza in prevederile art.
V din O.G. nr. 17/2015 privind reglementarea unor masuri fiscal-bugetare si modificarea si completarea unor
acte normative, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 316/2015.

*Hkx4%) Se completeaza de unitatea teritoriala a Trezoreriei Statului.
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Anexa 2: Solicitare corectii in aplicatia Control angajamente bugetare

Denumire entitate publica ...........cccccveevevveerneeenen.

Cod de identificare fiscald ........cccuveeeeeeeeeneeennnnee

Catre:

TIEZOTETIA ..o
Solicitare corectii in aplicatia '""Control angajamente bugetare"
In vederea efectudrii corectiilor operatiunilor eronate din aplicatia "Control angajamente
bugetare", va rugam sa procesati urmatoarele note contabile de corectie CAB:

1. Nota contabila corectie CAB nr. ......... dindatade ................

2. Nota contabila corectie CAB nr.. ........ din datade .................

Nume, prenume ..........ccceeeevveeennns
Ordonator de credite
Conducatorul

Compartimentului financiar-contabil
Semnatura

Data:

Loc stampila
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