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3.2.

3.3.

3.4.

4.
4.1.

SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste metodologia de raportare a unor iregularitati sau posibile prejudicii, da

RO

conditii de fluctuatie a personalului.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este aplicabila Compartimentului de Audit Public Intern, Tn calitate de Structura care
asigura functia de audit intern la nivelul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

DOCUMENTE DE REFERINTA
Reglementari internationale
- Standardele Internationale pentru Practica Profesionald a Auditului Intern:
Standard 2060 — Raportarea catre conducerea superioara si consiliu
Standard 2410 — Criterii pentru comunicare
Standard 2420 — Calitatea comunicarilor
Legislatie primara
- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificarile si completarile ulterioare
Legislatie secundara

- Ordinul M.E.N. nr. 5.509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si exercitarea activitdtii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in
entitatile publice aflate in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului Educatiei

Nationale la nivelul carora nu exista norme specifice de audit public intern Intocmite conform
prevederilor H.G. nr. 1086/2013

Alte documente, inclusiv reglementari interne
- R33 Regulament de organizare si functionare a Compartimentului Audit Public Intern
- Carta auditului intern

DEFINITII SI ABREVIERI

Termeni si definitii

- actiune auditabila - operatiune elementara din cadrul unei activitati ale cdrei caracteristici pot fi

definite teoretic §i comparate cu realitatea practica.

- audit public intern - activitate functional independenta si obiectiva, de asigurare si consiliere,

conceputa sa adauge valoare si sd imbunatateasca activitatile entitatii publice; ajutd entitatea
publica sa isi indeplineasca obiectivele, printr-0 abordare sistematica si metodica, evalueaza si
imbunatateste eficienta si eficacitatea managementului riscului, controlului si proceselor de
guvernanta.

- iregularitate - abatere semnificativa de la regulile procedurale si metodologice, respectiv de la

prevederile legale, aplicabile activitatii/actiunii auditate, rezultatd dintr-o actiune sau omisiune
care are sau ar putea avea efectul prejudicierii bugetului entitatii sau posibilele indicii de frauda.
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- obiective - Enunturi generale elaborate de catre auditorii interni care definesc rezultatele urmarite
prin misiunea respectiva.

- probe - Informatii pe baza carora se fundamenteaza concluziile, opiniile auditorului.

4.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 | CAPI Compartiment Audit Public Intern
2 | FCRI Formular de constatare §i raportare a iregularitatilor
3 | MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
4 | PO Procedura operationala
5 | USV Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

S. CONTINUT
5.1. Cadrul general de reglementare privind raportarea iregularititilor

5.1.1 Prin cadrul legislativ national au fost stabilite atributiile compartimentelor de audit public intern
care functioneaza la nivelul institutiilor publice aflate in subordinea/in coordonarea/ sub
autoritatea altor entitati publice.

5.1.2 Una dintre atributiile CAPI o reprezinta raportarea iregularitatilor sau a posibilelor prejudicii
identificate in derularea misiunilor de audit public intern. Identificarea iregularitatilor este
urmata de o informare imediata catre conducerea entitatii datorita gravitatii problemelor, dar si
pentru stoparea posibilelor efecte negative.

5.1.3 O abatere de la prevederile normative si procedurale aplicabile activitatii/actiunii auditate are
caracter de iregularitate daca auditorul public intern considera ca poate avea un impact major
imediat asupra obiectivelor, patrimoniului sau imaginii entitatii, impunandu-se, in functie de
circumstante, luarea de masuri imediate de investigare sau corectare de catre persoanele in
drept, fara a se mai astepta parcurgerea normala a etapelor unei misiuni de audit public intern.

5.2. Documente utilizate
5.2.1 Lista si provenienta documentelor

» Probele de audit — documente analizate pe parcursul deruldrii misiunilor de audit, care contin
informatiile pe baza carora se fundamenteaza concluziile/opiniile auditorului.

5.2.2 Continutul si rolul documentelor
Probele de audit trebuie sa fie:

» suficiente (informatii cantitative suficiente pentru ca auditorul sa poata sa indeplineasca bine
munca si calitativ impartiale, astfel Incat pot fi considerate fiabile);

» pertinente (informatiile corespund cu exactitate obiectivelor auditului);

» rezonabile din punct de vedere al costului de obtinere (informatiile au un cost de obtinere
proportional cu rezultatul pe care auditorul urmareste sa il ob{ina).

5.3. Derularea operatiunilor

5.3.1 Cand auditorul intern, pe parcursul desfasurdrii misiunii de audit, constatd existenta sau
posibilitatea producerii unor iregularitati, el va trebui sa raporteze, cel mai tarziu a doua zi,
coordonatorului  CAPI, prin transmiterea Formularului de constatare si raportare a
iregularitatilor - FCRI (Model Anexa 17 a PO-CAPI-01) — prezentat in anexa.
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5.3.2 Iregularitatile sau posibilele prejudicii constatate de auditorul intern sunt raportate Rectorului
USV, de citre coordonatorul CAPI, in termen de 3 zile lucratoare de la constatare.

5.3.3 Coordonatorul CAPI propune Rectorului USV investigatiile pe care le considerd necesare
pentru stabilirea prejudiciului. De asemenea, poate recomanda instrumentele de control
potrivite si organizarea unei structuri de inspectie/control permanente sau pentru o anumita
perioada de timp.

5.3.4 Coordonatorul CAPI poate propune Rectorului USV suspendarea misiunii de audit public
intern, daca din analiza preliminara a verificarilor efectuate se estimeaza ca prin continuarea
acesteia nu se ating obiectivele de audit intern.

5.3.5 Cazurile de iregularitati sau posibile prejudicii identificate se cuprind si in raportarile periodice
si anuale.

6. RESPONSABILITATI

Responsabilitatile si raspunderile in privinta raportarii iregularitatilor identificate in derularea
misiunilor de audit public intern sunt cuprinse in urmatorul tabel:

Nr. Actiunea / Operatiunea Auditor | Coordonator Rector
crt. intern CAPI usv
1 | Intocmirea FCRI ca urmare a constatirii
unei iregularitditi sau a wunui posibil E \Y -
prejudiciu
2 | Informarea  Rectorului USV  asupra i E i
iregularitdtii sau a posibilului prejudiciu
3 | Formularea de propuneri/recomandari
privind investigatiile necesare, i E A
instrumentele de control potrivite sau
constituirea unei structuri de control
4 | Propunerea de suspendare a misiunii de
) C. N - E A
audit public intern, daca este cazul
5 | Desemnarea  echipei/comisiei  pentru i i £
continuarea cercetarii
A — aprobad; E — evalueaza
7.  INREGISTRARI, ARHIVARI
Denumire Elaborare/ |Aproba | Nr.de |Difuzare Arhivare Alte
Verificare re exemplare Loc |[Perioada | elemente
1 2 3 4 5 6 7 8
Formularul de Auditor - 1 - CAPI 10 ani | Termen:1
constatare si intern / zi de la
raportare a Coordonator constatare
iregularitatilor CAPI
- FCRI
Informarea Coordonator - 1 Rector | CAPI 10 ani Termen: 3
Rectorului CAPI usv zile dé la
USV aSUpra constatare
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iregularitatii
sau a
posibilului
prejudiciu
Formularea de | Coordonator - 1 Rector | CAPI 10 ani Termen: 3
propuneri / CAPI usv zile de la
. constatare
recomandari
privind
continuarea
cercetarii
Propunereade | Coordonator - 1 Rector | CAPI 10 ani Termen: 3
suspendare a CAPI usv zile de la
misiunii de constatare
audit public
intern, daca
este cazul
Cuprindereain | Coordonator | Rector 2 MEC CAPI 10 ani Termen
raportul anual a CAPI usv pentru
. Cie,. raportarea
iregularitatilor S
identificate ianuarie
DISPOZITII FINALE
8.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie al
USV.

8.2 Prezenta procedurd intra in vigoare din momentul aprobarii Consiliului de Administratie.

8.3 Verificarea modului in care se aplica prezenta procedurd se realizeaza cu ocazia evaluarii
activitatii auditorilor interni de catre auditori din cadrul Compartimentului Audit Intern de la
nivelul MEC sau de catre auditorii Curtii de Conturi.

8.4 Prezenta procedura abroga editia precedenta a procedurii aprobata prin Hotararea Consiliului de
Administratie al USV numarul 96 din 13.11.2018.
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9. ANEXE
Model Anexa 17 a PO-CAPI-01

UNIVERSITATEA ,,STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
Compartiment Audit Public Intern

Compartiment INTERVENTIA LA FATA LOCULUI | Data:
Audit Public Intern Colectarea probelor de audit

Domeniul/activitatea auditata: ........ccceeeveveveeeveeenenen..

DENUMITEA MUSTUNTIT ©eeeeeee et

Document Tntocmit de: ..ooovvvvveveeeeeeeieeeeeeeeeeen

Supervizat de: .........cccevevviviiiennennn

FORMULARUL DE CONSTATARE SI RAPORTARE A IREGULARITATILOR NR.

Problema

Constatarea

Actele normative incalcate

Consecinta

Recomandari

Anexe

Auditor intern, Supervizor,
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10. DIAGRAMA DE PROCES

[ START ]
v

A 4

DESFASURAREA MISIUNII DE AUDIT PUBLIC INTERN

v

IDENTIFICAREA IREGULARITATII
EVALUAREA SI DOCUMENTAREA

- Colectarea probelor si documentarea faptelor
- Evaluarea naturii si semnificatiei iregularitatii

Incheierea sesizrii si Nu
continuarea misiunii

Este
iregularitatea
semnificativa?

TNTOCMIREA FORMULARULUI DE RAPORTARE
- Intocmirea FCRI ca urmare a constatarii unei iregularititi sau a unui posibil prejudiciu

RAPORTAREA lREGULARITATIl
- Informarea Rectorului USV asupra iregularititii sau a posibilului prejudiciu

A

FORMULAREA DE PROPUNERI/ RECOMANDARI PRIVIND INVESTIGATIILE
NECESARE, INSTRUMENTELE DE CONTROL POTRIVITE SAU
CONSTITUIREA UNEI STRUCTURI DE CONTROL

\ 4

PROPUNEREA DE SUSPENDARE A MISIUNII DE AUDIT PUBLIC INTERN
DACA ESTE CAZUL

A

DESEMNAREA ECHIPEI / COMISIEI PENTRU CONTINUAREA
CERCETARII

A 4

RAPORTAREA iN CADRUL ACTIVITATII CAPI
- Reflectarea iregularitatilor si a stadiului acestora in raportul anual de audit public intern

STOP
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