Înființarea și operaționalizarea Centrelor de Competență
PNRR-III-C9-2022 – I10
Beneficiar proiect: Universitatea ”Ștefan cel Mare” din Suceava
Cod proiect: 760117/24.05.2023
Titlul proiectului: Crearea și dezvoltarea Centrului de orientare, asociere şi consiliere în cariera de cercetător pentru Regiunea de dezvoltare Nord-Est a României în cadrul Universităţii “Ştefan cel Mare” din Suceava


CAIET DE SARCINI



Privind achiziția de Servicii organizare evenimente 2 în cadrul proiectului „Crearea și dezvoltarea Centrului de orientare, asociere şi consiliere în cariera de cercetător pentru Regiunea de dezvoltare Nord-Est a României în cadrul Universităţii “Ştefan cel Mare” din Suceava”, nr. proiect 760117/24.05.2023.

Cerințele impuse vor fi considerate minimale. În acest sens, orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel cantitativ și/sau calitativ superior cerințelor minimale din Caietul de sarcini.

Ofertarea de servicii cu alte elemente/componente celor prevăzute în Caietul de sarcini atrag descalificarea ofertantului.

Specificații pentru Servicii organizare evenimente 2 în cadrul proiectului „Crearea și dezvoltarea Centrului de orientare, asociere şi consiliere în cariera de cercetător pentru Regiunea de dezvoltare Nord-Est a României în cadrul Universităţii “Ştefan cel Mare” din Suceava”, nr. proiect 760117/24.05.2023: 

LOT 1 - Servicii organizare evenimente aferente Activității de orientare în cariera de cercetător
	Denumirea serviciilor: Servicii organizare evenimente aferente Activității de orientare în cariera de cercetător

	Activități:
A1.3. Servicii de formare profesională continuă dedicate cercetătorilor străini aflați temporar în instituții CDI din România – 3 evenimente, maxim 23 de participanți/eveniment

În vederea îndeplinirii obiectivului serviciilor, prestatorul va realiza următoarele activități:

Organizarea cateringului în cadrul unei activități de formare profesională continuă dedicat cercetătorilor străini aflați temporar în instituții CDI din România, pentru 23 beneficiari/ eveniment, dintre care 3 beneficiari ai Investiției I8. 
Locația: Suceava/ Iași/ Radauti 
Data eveniment: estimativ februarie / martie 2026, 3 zile (data evenimentului poate varia în funcție de activitățile din cadrul proiectului iar prestatorul va fi informat cu minim 2 zile lucrătoare înainte de desfășurarea acestuia).

1. Asigurare catering pentru 23 de persoane timp de 1 zi/ eveniment/ 2 sesiuni: 
· cafea simplă, cafea decofeinizată, selecție de ceaiuri, minim 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb și brun precum și îndulcitor;
· apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant), 
· sucuri acidulate/neacidulate diverse sortimente (minim 0,5 l /persoană);
· mix de produse de cofetărie și patiserie (partiserie dulce), (minim 150 g/persoană/pauză).
· mix de produse de cofetărie și patiserie (partiserie sărată), (minim 150 g/persoană/pauză).

Prestatorul va pune la dispozitie:  pahare de unică folosință, paletine de lemn ambalate individual, șervețele.
Prestatorul răspunde pentru calitatea produselor livrate în termenele de valabilitate în conformitate cu normele privind siguranța alimentelor.
Produsele livrate vor fi însoțite de documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor).


	Termen de prestare:
Serviciile vor fi prestate în baza unei comenzi ferme emise de beneficiar cu minim 2 de zile lucrătoare înainte de data stabilită pentru fiecare eveniment.

	Livrabile
Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, prestatorul va trebui să transmită următoarele livrabile:
· Proces verbal de predare – primire și recepție pentru serviciile prestate;
· Liste de prezență care să ateste numărul de participanți la eveniment;
· Documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor);
· Factura aferentă serviciilor prestate.

	Perioadă de implementare/ Durata serviciilor
A1.3. 3 sesiuni în perioada februarie / martie 2026, 3 zile/sesiune

	Locație
A1.3. : Suceava/ Iași/ Radauti

	Drepturi de proprietate intelectuală. Toate documentele elaborate sau pregătite de către Prestator pentru Beneficiar în cursul îndeplinirii serviciilor vor avea caracter confidențial și vor deveni și rămâne proprietatea absolută a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toată această documentație către Beneficiar până la termenul final stabilit prin Contract sau până la expirarea acestuia.















LOT 2 - Servicii organizare evenimente aferente Activității de promovare
	Denumirea serviciilor:  Servicii organizare evenimente aferente Activității de promovare

	Activități:

A2.5. Organizarea de evenimente tip dezbatere cu participarea comunității științifice din regiunea de dezvoltare în care funcționează centrul de orientare, axate pe concepte derivate din cercetare și a consecințelor acestora pentru viața comunității: 1 eveniment, maxim 30 de participanți/1 eveniment 

În vederea îndeplinirii obiectivului serviciilor, prestatorul va realiza următoarele activități:

Organizarea cateringului în cadrul unui eveniment tip dezbatere cu participarea comunității științifice din regiunea de dezvoltare în care funcționează centrul de orientare, axate pe concepte derivate din cercetare și a consecințelor acestora pentru viața comunității
Locația: Suceava
Data eveniment: 24 februarie 2026, (data evenimentului poate varia în funcție de activitățile din cadrul proiectului iar prestatorul va fi informat cu minim 2 zile lucrătoare înainte de desfășurarea acestuia)
1. Asigurare catering pentru 30 de persoane/2 sesiuni: 
· cafea simplă, cafea decofeinizată, selecție de ceaiuri, minim 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb și brun precum și îndulcitor;
· apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant), 
· mix de produse de cofetărie și patiserie (partiserie dulce), (minim 150 g/persoană/pauză).
· mix de produse de cofetărie și patiserie (partiserie sărată), (minim 150 g/persoană/pauză).

Prestatorul va pune la dispozitie: pahare de unică folosință, paletine de lemn ambalate individual, șervețele.
Prestatorul răspunde pentru calitatea produselor livrate în termenele de valabilitate în conformitate cu normele privind siguranța alimentelor.
Produsele livrate vor fi însoțite de documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor).

2. Tipărire album foto  - 129 exemplare
Prestatorul va pune la dispoziția autorității contractante album cu fotografii reprezentative pentru tema evenimentului, 129 exemplare.
Specificații album: format 24 x 17 cm, policromie, carton lucios, claritate, coperta cartonată, 96 pagini.
Grafica si materialul de publicat pentru album vor fi puse la dispoziție de către autoritatea contractantă.Tipărirea se va efectua doar după ce beneficiarul va emite Bunul de tipar. 


	Termen de prestare:
Serviciile vor fi prestate în baza unei comenzi ferme emise de beneficiar cu minim 2 de zile lucrătoare înainte de data stabilită pentru fiecare eveniment.

	Livrabile
Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, prestatorul va trebui să transmită următoarele livrabile:
· Proces verbal de predare – primire și recepție pentru serviciile prestate;
· Liste de prezență care să ateste numărul de participanți la eveniment;
· Documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor);
· Albume foto 
· Factura aferentă serviciilor prestate.

	Perioadă de implementare/ Durata serviciilor
A2.5.: Eveniment:  24 februarie 2026


	Locație
A2.5.: Suceava

	Facilități oferite de Beneficiar
· Acces la pagina web a proiectului: www.coach.usv.ro
· Acces la Manualul de identitate vizuala PNRR
· Grafica si materialul de publicat pentru album

	Drepturi de proprietate intelectuală. Toate documentele elaborate sau pregătite de către Prestator pentru Beneficiar în cursul îndeplinirii serviciilor vor avea caracter confidențial și vor deveni și rămâne proprietatea absolută a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toată această documentație către Beneficiar până la termenul final stabilit prin Contract sau până la expirarea acestuia.






         LOT 3 - - Servicii organizare evenimente aferente Activității în rețea
	Denumirea serviciilor:  Servicii organizare evenimente aferente Activității în rețea

	Activități
A3.3. Organizare de evenimente comune de promovare a activităților rețelei de centre de orientare în cariera de cercetător: - 1 eveniment, maxim 40 participanți/2 sesiuni

Organizarea unui eveniment comun de promovare a activităților rețelei centrelor de orientare în cariera de cercetător, pentru maxim 40 de beneficiari.
Locația: Suceava
Data eveniment: 25 februarie 2026, 1 zi (data evenimentului poate varia în funcție de activitățile din cadrul proiectului iar prestatorul va fi informat cu minim 2 zile lucrătoare înainte de desfășurarea acestuia)

1.Asigurare catering pentru 40 de persoane x 2 sesiuni: 
· cafea simplă, cafea decofeinizată, selecție de ceaiuri, minim 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb și brun precum și îndulcitor;
· apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant), 
· sucuri acidulate/neacidulate diverse sortimente (minim 0,5 l /persoană);
· mix de produse de cofetărie și patiserie (partiserie dulce), (minim 150 g/persoană/pauză).
· mix de produse de cofetărie și patiserie (partiserie sărată), (minim 150 g/persoană/pauză).

Prestatorul va pune la dispozitie: pahare de unică folosință, paletine de lemn ambalate individual, șervețele.
Prestatorul răspunde pentru calitatea produselor livrate în termenele de valabilitate în conformitate cu normele privind siguranța alimentelor.
Produsele livrate vor fi însoțite de documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor).

2. Organizare masa festivă pentru 40 de persoane (restaurant): 
Masa festiva - prânz: sa fie sub forma de bufet format din aperitive reci, un aperitiv cald, un fel principal, desert, apa plată, apă minerală, sucuri acidulate/neacidulate, cafea
Se vor prezenta minimum 2 propuneri de meniu variat, inclusiv pentru vegetarieni, cu respectarea recomandărilor nutriționale emise de Ministerul Sănătății privind piramida alimentară. 
Masa va fi servită la un restaurant clasic, cu autorizatie de functionare valabila la momentul servirii mesei
Prestatorul răspunde pentru calitatea produselor livrate în termenele de valabilitate în conformitate cu normele privind siguranța alimentelor.
Produsele livrate vor fi însoțite de documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor).


A3.4. Schimburi de bune practici ale rețelei de centre de orientare în cariera de cercetător: - 1 eveniment, maxim 8 participanți

Organizarea unui schimb de bune practici a rețelei de centre de orientare în cariera de cercetător, pentru maxim 8 beneficiari.

Locația: Cluj Napoca
Data eveniment: martie 2026 (data evenimentului poate varia în funcție de activitățile din cadrul proiectului iar prestatorul va fi informat cu minim 2 zile lucrătoare înainte de desfășurarea acestuia)

1. Prestatorul va sigura servicii de cazare cu mic dejun inclus, standard 3 stele, pentru 8 persoane, 2 nopți/ eveniment: - 4 camere double

2. Asigurare 2 mese de prânz și 2 mese cină pentru 8 participanți (restaurant): 
· Masa de prânz să conțină ciorbă, un fel principal, desert, câte o apa plată/apă minerală/ suc acidulat/ neacidulat
· Masa pentru cină să conțină un fel principal, desert, câte o apa plată/apă minerală/ suc acidulat/ neacidulat

Se vor prezenta minimum 2 propuneri de meniu variat, inclusiv pentru vegetarieni, cu respectarea recomandărilor nutriționale emise de Ministerul Sănătății privind piramida alimentară. 
Masa va fi servită la un restaurant clasic, cu autorizatie de functionare valabila la momentul servirii mesei
Prestatorul răspunde pentru calitatea produselor livrate în termenele de valabilitate în conformitate cu normele privind siguranța alimentelor.
Produsele livrate vor fi însoțite de documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor).
 

	Termen de prestare:
Serviciile vor fi prestate în baza unei comenzi ferme emise de beneficiar cu minim 2 de zile lucrătoare înainte de data stabilită pentru fiecare eveniment.

	Livrabile
Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, prestatorul va trebui să transmită următoarele livrabile:
· Proces verbal de predare – primire și recepție pentru serviciile prestate;
· Liste de prezență care să ateste numărul de participanți la eveniment;
· Documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor);
· Factura aferentă serviciilor prestate

	Perioadă de implementare/ Durata serviciilor
A3.3.: februarie 2026
A3.4:  martie 2026


	Locație
A3.3.: Suceava 
A3.4:  Cluj Napoca

	Drepturi de proprietate intelectuală. Toate documentele elaborate sau pregătite de către Prestator pentru Beneficiar în cursul îndeplinirii serviciilor vor avea caracter confidențial și vor deveni și rămâne proprietatea absolută a Beneficiarului. Prestatorul va transmite toată această documentație către Beneficiar până la termenul final stabilit prin Contract sau până la expirarea acestuia.



Criteriul aplicat
Criteriul aplicat pentru stabilirea ofertei câştigătoare este preţul cel mai scăzut pe fiecare lot în parte.

Termen de prestare: Serviciile vor fi prestate în baza unei comenzi ferme emise de beneficiar cu minim 2 de zile lucrătoare înainte de data stabilită pentru fiecare eveniment.

Ca rezultat al serviciilor descrise, prestatorul va trebui să transmită următoarele documente:
· Factura aferentă serviciilor prestate; 
· Proces verbal de recepție pentru serviciile prestate;
· Liste de prezență care să ateste numărul de participanți la eveniment;
· Documente care să ateste respectarea cerinței privind calitatea produselor livrate (respectarea normelor privind siguranța alimentelor);
· Albume foto (doar pentru lotul 2).

[bookmark: _Hlk158283248]Prestatorul răspunde pentru calitatea produselor livrate în termenele de valabilitate în conformitate cu normele privind siguranța alimentelor.

MODUL DE PREZENTAREA PROPUNERII TEHNICE
Cerinţe privind elaborarea ofertei tehnice
Operatorii economici interesați vor prezenta în cadrul Propunerii Tehnice modalitatea de îndeplinire a contractului.
În cadrul propunerii tehnice ofertanţii trebuie sa prezinte și să detalieze oferta prezentată având în vedere cerinţele minime și obligatorii formulate de către Autoritatea Contractanta.
Se prezintă informaţiile necesare pentru elaborarea propunerii tehnice astfel încât aceasta să permită identificarea cu uşurinţa a corespondentei cu specificaţiile tehnice din documentaţia tehnică aferentă.
Propunerea tehnica va respecta cerinţele minime ale documentaţiei tehnice.
Propunerea tehnică elaborată de ofertanţi va respecta în totalitate cerinţele prevăzute în caietul de sarcini. Propunerea tehnică trebuie să reflecte asumarea de către ofertanţi a tuturor cerinţelor si obligaţiilor prevăzute în caietul de sarcini.

Oferta tehnica poate conţine orice informaţii pe care ofertantul le considera necesare pentru fundamentarea ofertei sale. Ofertele care nu respecta cerinţele minime impuse de documentaţiile tehnice si caietul de sarcini, vor fi considerate neconforme in temeiul art. 215 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice si art. 137 alin (3) din HG.395/2016, pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice si vor fi respinse.

MODUL DE PREZENTAREA OFERTEI FINANCIARE
În cadrul Propunerii financiare, Ofertanţii vor respecta cerinţele indicate în cadrul documentaţiei de atribuire.
Preţul ofertat va avea incluse toate costurile necesare prestării serviciilor solicitate. 
Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel încât acesta să furnizeze toate informaţiile solicitate cu privire la pret, precum și la alte condiţii financiare și comerciale legate de obiectul contractului.
Oferta financiară va conține:
- prețul în lei fără TVA participant /servicii/ eveniment;
- prețul total în lei al serviciilor fără TVA/eveniment (nr. persoane x preț în lei fără TVA participant /servicii/ eveniment);
- preț total în lei fără TVA pe fiecare lot în parte.

Prestatorul va emite factura pentru serviciile prestate, în funcție de numărul de participanţi care au beneficiat de serviciile oferite. 

În cazul în care se vor constata abateri care pot conduce la consecinţe grave pentru starea de sănătate a beneficiarilor, achizitorul va sista distribuirea alimentelor, iar prestatorul va fi obligat să înlocuiască alimentele în cauză cu altele corespunzătoare, fără a pretinde plăţi suplimentare pentru aceasta, în termen de maxim 1 oră de la informare. Daca deficienţele constatate nu sunt remediate în termenul solicitat, se va activează clauzele prevăzute la articolul 8 din Contractul de prestări servicii încheiat.

Perioada de valabilitate a ofertei va fi de 3 luni de la termenul limită de depunere a ofertelor.


ÎNTOCMIT,
Nume: Laura Cătălina DOSPINESCU
Funcție: Responsabil evenimente networking, colaborare cu mediul socio-economic, vizite promovare a științei, evenimente interactive



AVIZAT,
DIRECTOR PROIECT,
Dr. Ionuț IORGU
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