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Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

Nr. DAP6397/02.09.2024 APROBAT
Rector,

Prof.univ.dr. Mihai DIMIAN

Universitatea Stefan cel Mare Suceava, doreste sd inchirieze spatii
pentru amenajarea centrului COACH USV

Autoritatea contractanti: Universitatea ,,Stefan cel Mare” Suceava, CIF: ‘4244423’ Adresi: str. Universitatii, nr.
13 Localitate: Suceava Cod postal: 720229 Tara: Romania, Punct(e) de contact Sew1c1u1 Achizitii Publice II,
Telefon/Fax: 0330/103 703, E-mail: Iuclan opalt(busmlo :

Obiectul achizigiei: Umvexsnatea Stefan cel Mare din Suceava mchnleaza 0 suprafata cuprinsd intre 200 si 250
mp pentru amenajarea centrului COACH USV cu un numér de patru sah :

-un spatiu birou centrul COACH USV ‘ i

-laborator calculatoare,

-sald colaboratori ai centrului COACH usv, S

- sald instruire teoreticd si manifestari (sald de curs) — minim 70 de locuri.

Cod CPV: 70310000-7 Servicii de Inchiriere sau de vAnzare de imobile

Sursd de finantare: Regia proiectului ,,Crearea si dezvoltarea Centrului de orientare, asociere si consiliere in
cariera de cercetdtor pentru Regiunea de dezvoltare Nord-Est a Roméniei in cadrul Universitatii “Stefan cel
Mare” din Suceava”, nr. proiect 760117/24.05.2023, pr01ect finantat prin Planul National de Redresare si
Rezilientd, PNRR-III-C9-2022- 110. ‘ ‘

Durata contractului : 12 luni, cu-posibilitatea renikn;ﬁrii la spégiile fnchiriate in cel mult 30 zile de la
emiterea unei notificiri de citre autoritatea contractanta.

Criteriul aplicat; Costurile de inchiriere sa fie cAt mai reduse. Contractul atagat si oferta de pret vor fi negociate
cu fiecare ofertant in parte.

Conditii de prestare: conform specificatii tehnice de mai jos.

Valabilitatea ofertei: Perioada de valabilitate a ofertei va fi de 30 zile calendaristice de la data depunerii ofcf:rtei.

Procedura_aplicatd: Procedura de inchiriere este organizatd in baza art. 29, alin(1), lit. a) din Legea 98/2016
privind achizitiile publice. Procedura este aprobatd in Sedinta Consiliului de Administratie ai USV din data de

27.11.2018.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Roménia, Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080
Web: www.usv.ro



Cerinte minime de calificare:

Documente de identificare si inregistrare: :

1. Copie dupa actul de identitate al ofertantului — proprietar al imobilului/persoana care este imputerniciti si
inchirieze imobilul.

2. Certificatul de inregistrare al firmei si/sau actul juridic in baza caruia s-a dobdndit personalitatea juridicd.
3. Certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului, original sau copie conform cu
originalul, din care si rezulte cd obiectul contractului are corespondent in obiectul de activitate al ofertantului.
Datele precizate in Certificatul constatator vor fi reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.

4. Extras privind beneficiarii reali ai fondurilor eliberat de Oficiul Registrului Comertului, original sau copie
conform cu originalul, din care si rezulte care sunt beneficiarii reali ai fondurilor.

In conformitate cu prevederile Instructiunii nr. 6, revizia 2 din data de 07.06.2023, referitoare la obtinerea unor date
si informatii privind verificarea ex-ante a beneficiarului real al destinatarului fondurilor din cadrul PNRR pentru
procedurile de achizitie publicd, emisd de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, Directia Generald
Management Mecanism de Redresare si Rezilientd, ofertantii declarati céstigitori ai procedurilor de achizitii
publice sunt obligati sd puna la dispozitia Autorititilor Contractante informatiile cu privire la beneficiarul real
a fondurilor alocate din PNRR, in iIntelesul articolului 3 punctul 6 din Directiva (UE) 2015/849 a Parlamentului
European si a Consiliului, asa cum sunt ele reglementate de obligatiilor impuse de art 22 alin 2 lit d) din
Regulamentul (UE) 2021/241 a Parlamentului European si a Consiliului.

Datele privind beneficiarul real vor fi colectate de la ofertanti inci din faza depunerii ofertelor, respectiv:
a) pentru ofertantii a ciror actionari sunt persoane fizice sau persoane juridice inregistrate pe teritoriul Romaniei,
se va depune un extras ONRC.

b) pentru ofertantul/ofertantii declarat(i) céstigitor(i) are/au in structura actionariatului entitdti juridice striine,
autoritatea contractantd colecteazd de la ofertant o declaratie pe proprie raspundere datd de cétre reprezentantul
legal, conform prevederilor articolului 326 din Codul Penal privind falsul in declaratii, ce va contine datele privind
beneficiarii reali ai entitétilor juridice strdine (cel putin numele, prenumele si data nasterii), in conformitate cu
Legea 129/2019, cu completarile si modificarile ulterioare.

c) pentru ofertantii strdini, Inregistrati in afara Romaéniei, acestia vor depune documente justificative, certificate sau
alte Inscrisuri eliberate de autoritatea responsabild de datele beneficiarului real din tara ofertantului, insotit de
traducerea 1n limba romana, certificatd de traducétori autorizati, in conditiile legii.

d) pentru ofertantii de tipul asociatiilor si fundatiilor, autoritatea contractantd colecteazd de la acestia un extras de
la Ministerul Justitiei (Registrul National ONG) privind beneficiarii reali ai asociatiei/fundatiei; in cazul in care
asociatia/fundatia este o entitate strdind sau are beneficiari reali persoane striine, autoritatea contractanta colecteaza
de la ofertanti o declaratie pe proprie raspundere datd de citre reprezentantul legal/presedinte, conform prevederilor
articolului 326 din Codul Penal privind falsul in declaratii, ce va contine datele privind beneficiarii reali ai entitatilor
juridice (cel putin numele, prenumele si data nasterii), in conformitate cu Legea 129/2019, cu completarile si
modificarile ulterioare. ‘ A

5. Certificat de atestare fiscald eliberat de ANAF, privind plata obligatiilor la bugetul general consolidat din care
sd reiasd cd ofertantul nu are datorii restante la momentul prezentarii lor. Acest document va fi prezentat de cétre
ofertanti in original sau copie conform cu originalul, valabil la data depunerii ofertei.

6. Certificat fiscal eliberat de Directia de Impozite si Taxe Locale a unitatii administrativ teritoriale pentru sediul
social, din care si reiasd cd ofertantul nu are datorii restante la momentul prezentérii acestora. Acest document va
fi -prezentat in original sau copie conform cu originalul, valabil la data depunerii ofertei. Pentru sediile
secundare/puncte de lucru, ofertantul va prezenta o declaratie pe propria raspundere privind indeplinirea obligatiilor
de platd a impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general consolidat datorate.

7. Cazierul judiciar al ofertantului si al membrilor organului de administrare, de conducere, sau a celor ce au
putere de reprezentare, aga cum rezultd din certificatul constatator emis de ONRC/ actul constitutiv. Documentul
se va depune in original sau copie conform cu originalul, valabil la data depunerii ofertei.

8. Declaratie privind eligibilitatea (art. 164 din Legea 98/2016, cu modificarile gi completirile ulterioare).

9. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevézute la art. 165 si 167 din Legea 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu privire la motivele de excludere a candidatului/ofertantului.

10. Declaratie privind evitarea conflictului de interese (art. 59 si 60 din Legea 98/2016, cu modificarile si
completérile ulterioare).

11. Titlul de proprietare: copie dupa actul juridic prin care se face dovada titlului de proprietate, cu mentiunea
weonform cu originalul”.

12. Utilitati: Ofertantul trebuie sa faca dovada asigurarii accesului la utilitati. Se vor prezenta contractele incheiate
de ofertant, cu furnizorii de utilitati (apa, canalizare, energie electrica, gaze, termoficare — daca este cazul) sau copii



dupa acestea ,,conform cu originalul”. De asemenea se va face dovada platii la zi a utilitatilor, in copi e cu mentiunea
»conform cu originalul”, sau o declaratie pe propria raspundere in original cu privire la prezentarea documentelor
mai sus mentionate pana la momentul solicitarii comisiei de evaluare.

13. Documente din care sa rezulte ca aceasta corespunde din punct de vedere al cerintelor ISU sau este in curs
de obtinere a autorizatiilor necesare.

14. Cu privire la Formularul de contract, ofertantii vor depune o declaratie prin care sunt de acord cu clauzele
contractuale obligatorii. Se permite formularea de amendamente pentru formularul de contract, odat cu depunerea
ofertei.

Propunerea tehnicd va fi elaborati astfel incat si respecte specificatiile tehnice previzute in prezentul document.
Propunerea tehnicd se Intocmeste astfel incat procesul de evaluare si informatiile cuprinse in aceasta sd permita
identificarea facild a corespondentei cu termenii de referintd din caietul de sarcini. Propunerea tehnica trebuie si
dovedeascd angajamentul ofertantului de a presta serviciul in acord cu toate specificatiile mentionate in caietul de
sarcini.

Propunerea financiard: costurile de inchiriere sa fie maxim 11 euro/mp/luna fard TVA.

Pretul; pretul este ferm si nu se ajusteazi.
Plata facturii se va efectua lunar pana la data de 30 a lunii de folosinta a spatiului inchiriat, In baza facturii emise

de prestator. Factura se va emite in lei, la cursul EUR — RON comunicat de BNR din ziua facturarii pana pe data
de 5 (cinci) a lunii pentru luna in curs.

Informatii administrative: Caietul de sarcini si Formularul de contract sunt atasate prezentei invitatii.
Limba de redactare a ofertei: Romana

Moneda in care se transmite oferta de pret: EURO.

Data limita de depunere a ofertelor 13.09.2024, ora 14:00

Primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificdri
Numdrul de zile pani la care se pot solicita clarificiri inainte de data limitd de depunere a ofertelor este de 3 zile.
Termenul de raspuns la solicitarea de clarificéri este de 2 zile de la primirea solicitarii. :

Date de contact ale Achizitorului

Ofertele vor fi trimise in atentia: Universitatea “Stefan cel Mare” din Suceava, str. Universitatii, nr. 13, cod 720
229, corp F, camera F103, fintre orele 8:00 a.m. si 16:00, de luni pand vineri sau prin email la adresa:
lucian.opait@usm.ro, anca.gramada@usm.ro, sau la Serviciul Achizitii Publice II, Corp F, Campus USV.

Pentru informatii suplimentare:
Telefon/fax: 0330/103703
Email: : lucian.opait@usm.ro, anca.gramada@usm.ro

Operatorii economici interesati pot obtine mai multe informatii despre documentatia de atribuire printr-o solicitare
in scris, de luni-vineri, intre orele 09.00 - 16.00 (ora locald), cu exceptia sdrbatorilor legale, la adresa de mai sus.

Specificatii tehnice minime solicitate:
Inchirierea unei suprafate cuprinsi intre 200 si 250 mp pentru amenajarea centrului COACH USV cu un numir de
patru sali:
-un spatiu birou centrul COACH USV,
-laborator calculatoare,
-sald colaboratori ai centrului COACH USV,
- sald instruire teoreticd i manifestari (sald de curs) — minim 70 de locuri.
Spatiile trebuie sa indeplineascd urmitoarele conditii:
- s# fie amplasate la maximum 500m de Universitate si 500m de Spitalul Judetean de Urgenta Suceava.
- clidirea sa fie in stare buna, cu un aspect ingrijit i cu geamuri termoizolante;
- s fie racordata la utilitdti (apd, canalizare, energie electrica, termicd, internet, etc);
- detinere Autorizatie de Securitate la Incendiu sau obtinerea acesteia in termen de 6 luni de la semnarea
contractului de inchiriere, de catre locator. Cheltuielile pentru obtinerea acesteia sunt in sarcina locatorului;



pardoselile incaperilor inchiriate trebuie sa fie acoperite cu covor PVC sau parchet iar holurile si grupurile
sanitare cu gresie sau granit;

sa permita contorizarea consumului de ap, energie electrica/termica/gaz, pentru incaperile inchiriate;
imobilul in care se afla spatiile inchiriate trebuie sa fie proprietatea locatorului. in cazul in care acesta nu
este proprietarul imobilului, se va prezenta actul in temeiul caruia detine in mod legal imobilul si prin care
i se permite inchirierea acestuia;

locatorul sa facd dovada ca imobilul oferit spre inchiriere nu face obiectul vreunui litigiu - se poate depune

si o declaratie pe propria raspundere;

ICE I,

SEF SERVICIU ACHIZITII P
Lucian Ioan OPAIT

ADMINISTRATOR FINANCIAR,
Anca GRAMADA



Ofertantul

(denumirea)
DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59 si 60 din Legea 98/2016
Subsemnatul , in calitate de (capacitatea/calitatea

semnatarului)  al  Ofertantului/Candidatului/Ofertantului asociat/Subcontractantului/Tertului sustinitor
(denumirea/numele i sediul/adresa operatorului economic) la procedura de atribuire
(se mentioneazd procedura), declar pe propria rispundere, sub
sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd nu ma incadrez in nici una din urmitoarele situatii prevézute la
art. 59 si art 60 alin. 1 din Legea 98/2016, respectiv: _

- Nu defin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/candidati, terti
sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administratie/organul de
conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinitori ori subcontractanti propusi;

- Nu sunt sot/sotie, rudd sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administrafie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terfi sustindtori ori
subcontractanti propusi;

- Nuam, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altd naturd, ori mi aflu ntr-o alta situatie
de naturd sd Imi afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

- Nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare si/sau are
actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, rud sau afin p4n la gradul al doilea inclusiv ori care
se afld In relafii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autorititii contractante sau al furnizorului de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

- Nu am nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt
sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de
decizie In cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.
Persoanele ce detin functii de decizie in cadrul Autoritatii contractante sunt urmatoarele:

Reprezentant legal: Rector: prof. univ. dr. Mihai DIMIAN, Prorector: conf. univ. dr. Aurelian ROTARU, Prorector:
prof. univ. dr. Stefan PURICI, Prorector: prof. univ. dr. Gabriela PRELIPCEAN, Prorector: prof. univ. dr. Mircea
DIACONU, Director Directia Economica: Ec. Geanina MACIUCA, Director General Ad-tiv: ing. Florin DUCEAC,
Sef Serviciu Achiziii Publice I: Oana Elena POTOROACA, Sef Serviciu Achizitii Publice II: Lucian Ioan OPAIT,
Serviciul juridic: Jr. Oana Georgeta BOICU POSASTIUC, jr. Iolanda RUSU, jr. Andrei Marian CIUTAC.

Comisia de evaluare a ofertelor:

Presedinte cu drept de vot: Lucian loan OPAIT,
Membrii: Anca Petruta GRAMADA, Tonut Cimpan
Membrii de rezervi: Otilia Elena OSTAFE.

Subsemnatul declar cd voi informa imediat Autoritatea contractantd daca vor interveni modificiri in prezenta
declaratie la orice punct pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul
In care vom fi desemnati céstigatori, pe parcursul deruldrii contractului de achizitie publica.

De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ci autoritatea
contractanté are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmrii declaratiilor, situatiilor si documentelor care
insofesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verific#rii datelor din prezenta declaratie.

Semnditurd



Ofertantul

(denumirea)

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 164, 165, 167 din Legea 98/2016

Subsemnatul, ....c.cocceverrirerinenennnnn. reprezentant imputernicit al ...........c.coeinees (demimirea operatorului
economic), n calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustinitor al candidatului/ofertantului, la
procedura .........cccecereennennen (se mentioneazd procedurag) pentru atribuirea contractului de achizitie publica,

organizatd de Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea
excluderii din procedura de achizitie publicd si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ca
nu ma aflu in situatiile prevazute la art.164, 165, 167 din Legea 98/2016.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu i inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Numele semnatarului, asa cum este acesta identificar in DUAE la rubrica , Informafii privind
reprezentantii OE”

Semndturd



ANGAJAMENT PRIVIND RESPECTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ................. (denumirea/numele §i sediul/adresa
ofertantului), declar pe propria rdspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice,
urmétoarele :

o Intelegem ci toate clauzele contractuale sunt obligatorii §i suntem de acord cu clauzele contractuale
prevézute in contractul de furnizare din documentatia de atribuire, sectiunea “Clauze contractuale”;

o in contextul art.137, alin.3, lit.b), din HG nr.395/2016, Autoritatea contractant acceptd propuneri de
clauze contractuale din partea ofertantilor, in misura in care acestea nu sunt in mod evident

dezavantajoase pentru ea.

Numele semnatarului, asa cum este acesta identificar in DUAE la rubrica , Informatii privind
reprezentantii OE™

Semnaturd



§ Finantat de
niunea Europeand
NextGenerationEU

AINISTERUL CERCETARL,
ENOVARIE ST DIGITALIZAR

‘ :"@*l {Planul National
\de Redresare si Rezilienta

UNIVERSITATEA “STEFAN

Servicii de inchiriere spatii pentru
’ CEL MARE” din SUCEAVA

amenajarea centrului COACH USV NI /
Procedurii inchiriere spatii si cladiri SC
’ Nr. /
CONTRACT
privind Servicii de inchiriere spatii pentru amenajarea centrului COACH USV

Nr. [numdrul Contractului] din data [zzil/auaa]

Prezentul Contract de achizifie de servicii, (denumit in continuare ,,Contract”), s-a incheiat

intre:

Universitatea “Stefan cel Mare” din Suceava, cu sediul in: str. Universitatii, nr. 13, Suceava, telefon:
0230/216147, fax: 0230/216147, e-mail: rectorat@usv.ro, cod de inregistrare fiscald 4244423, reprezentatd prin
prof.univ.dr. Mihai DIMIAN, in calitate de Rector si denumiti in continuare ~Achizitor (beneficiar - locatar)”,
pe de o parte

A

] ntu inctia 1 7 ntului], in calitate de
s1 denumita i 1n continuare ,,Prestator (proprtetar al spa]zzlor locator) » pe de alta parte
denumlte in continuare, in mod individual "Partea" si impreuna, "Par,ttle"

au convenit incheierea prezentului Contract, astfel:

Art. 1. Definitii

In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:

1. contract - prezentul contract si toate anexele sale;

2. achizitor si prestator - partile contractante, agsa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

3. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de cétre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzitoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

4. servicii - activitatile a cdror prestare face obiectul contractului;

5. produse - echipamentele, maginile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse in anexa/anexele la prezentul
contract, pe care prestatorul are obligatia de a le furniza in legatura cu serviciile prestate conform
contractului;

6. forfa majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreazi greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevdzut la momentul incheierii contractului §i care face imposibild
executarea i, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivi, ci enuntiativd. Nu este considerat fortd majora
un eveniment asemenea celor de mai sus care, fird a crea o imposibilitate de executare, face extrem
de costisitoare executarea obligatiilor uneia dintre pirti;

7. zi - zi calendaristic; an - 365 de zile.



Art. 2. Obiectul Contractului

Obiectul prezentului Contract il reprezintd achizitia publica de Servicii inchiriere spafii pentru
amenajarea centrului COACH USV denumite in continuare Serviciile, pe care Prestatorul se obliga
si le presteze in conformitate cu prevederile din prezentul Contract, cu dispozitiile legale, aprobarile si
standardele tehnice, profesionale si de calitate in vigoare §i conform cerintelor din Anunful
publicitar/Cererea de Ofertd [se alege, " dupd caz] si Oferta acceptatd, precum si a celorlalte anexe ale
Contractului. Serviciile de inchiriere spatii pentru amenajarea centrului COACH USV constau in
inchirierea bunului imobil, cladire in suprafati de ......mp cu un numdr de 4 (patru) sili: un spatiu birou
centrul COACH USV, laborator calculatoare, sali colaboratori ai centrului COACH USV, sald instruire
teoretici i manifestari (sald de curs) — minim 70 de locuri, in scopul desfasurarii activitatilor Centrului
COACH USV.

Art. 3. Pretul Contractului
Achzzztorul se obhga s& plateasca Prestatorului Pre]ul total convemt prm prezentul Contracz‘ pentru

]), conform prevederilor legale legale [5/ ;

Pretul total al Contractului, inclusiv TVA, este in sumi de [valoarea in cifre] [moneda] ([valoarea n
litere] [moneda])

Factura se va emite pdnd pe data de 5 (cinci) a lunii pentru luna in curs la cursul EUR-LEI BNR din
data facturérii. Plata se va realiza lunar, pana cel tarziu la data de 30 a lunii de folosintd a spatiului
respectiv.

Plata se va face din sursa de finanfare fonduri Regie Proiect ,,Crearea §i dezvoltarea Centrului de
orientare, asociere §i consiliere in cariera de cercetdtor pentru Regiunea de dezvoltare Nord-Est a
Romdniei tn cadrul Universititii “Stefan cel Mare” din Suceava”, nr. proiect 760117/24.05.2023,
proiect finantat prin Planul Nafional de Redresare si Rezilientd, PNRR-III-C9-2022-110.

Pretul Contractului este ferm si nu se ajusteaza.

Art. 4. Durata Contractului
a. Durata prezentului contract este de maxim 12 luni, cu incepere la data semnarii procesului verbal de

predare-primire si a anexei (dar nu mai devreme de 01.10.2024). Contractul de inchiriere poate fi
prelungit numai cu acordul expres al ambelor parti. Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul de a
renunta in orice moment la spatiile Inchiriate ce fac obiectul prezentului contract, notificand n acest
sens locatorul cu maxim 30 zile Inainte de renuntare.

b. Pe parcursul anului universitar, proprietarul spatiilor inchiriate se obligé s& nu rezilieze/s& nu solicite
incetarea prezentului contract.

c. Prezentul contract poate inceta fnainte de data ajungerii la termen doar prin acordul expres al partilor.

Art. 5. Documentele Contractului
Documentele prezentului Contract se completeaza si se expliciteaza reciproc, sunt parte integranta din
Contract si sunt, in ordinea importantei lor, urmatoarele:
- Anexa 1 - Anunpul publicitar/Cererea de Ofertd [se alege, dupd caz],

_Anexa 2 - Oferta acceptatal o

i lor, doar documentele care se. onstzt"‘e"' fecz‘zv ca anexe la

Art. 6. Obligatiile principale ale prestatorului
a. Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in confract cu profesionalismul i
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si la standardele §i performantele prezentate in
- oferta sa, anexa la contract. ‘ k
b. Prestatorul se obligi si presteze serviciile in termenele agreate la data semndrii contractului, in
conformitate cu prevederile prezentului contract. Prestatorul are obligatia de a Incepe prestarea
serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la semnarea contractului.



c. Prestatorul se obligd s& supravegheze prestarea serviciilor, si asigure resursele umane, materialele,
instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de naturi provizorie, fie definitivi, cerute de si
pentru contract, in misura in care necesitatea asigurdrii acestora este prevdzutd in contract sau se
poate deduce in mod rezonabil din contract

d. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate cu graficul de
prestare convenit. Totodatd, este raspunzitor atat de siguranta tuturor operatiunilor $i metodelor de
prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toatd durata contractului.

e. Prestatorul raspunde pentru calitatea produselor livrate in termenele de valabilitate Tn conformitate
cu normele privind siguranta alimentelor.

f. Prestatorul se obliga sd despdgubeascd achizitorul impotriva oriciror: -

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuals
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau
utilajele folosite pentru sau in legdturd cu produsele achizitionate; si

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natur, aferente, cu exceptia situatiei in care o
astfel de incilcare rezultd din respectarea specificatiilor tehnice intocmite de citre achizitor.

g. Dacd este aplicabil, prestatorul nu va efectua schimbdri ale personalului aprobat fard acordul scris
prealabil al Achizitorului. Schimbérile de personal solicitate vor fi analizate si aprobate de citre
Achizitor. In cazul in care un membru al personalului trebuie inlocuit, inlocuitorul trebuie s detina
cel putin aceeasi experientd si calificare, iar remuneraia ce va fi platitd tnlocuitorului nu poate fi
mai mare decit remuneratia acordatd membrului personalului care a fost inlocuit.

h. Prestatorul se obligd sd transmitd factura fiscald pentru serviciile prestate in conformitate cu
prezentul contract.

i. Obligatiile de raportare ale Prestatorului sunt:

- Factura aferentd serviciilor prestate

J- Serviciile prestate in baza contractului sau, dac# este cazul, oricare fazi a acestora previzuti a fi
terminatd intr-o perioadd stabilitd in graficul de prestare trebuie finalizate in termenul convenit de
parti, termen care se calculeazd de la data Inceperii prestarii serviciilor,

k. Prestatorul se obligd sa aplice prevederile Instructiunii nr. 6, revizia 2 din data de 07.06.2023 emisa
de MIPE, referitoare la colectarea si accesul la datele privind beneficiarii reali ai destinatarilor
fondurilor din cadrul PNRR.

I Obligatii cu privire la spatiile de cazare:

-sd predea locatarului bunurile imobile inchiriate, terenuri si clidiri, libere de sarcini, la termenul

convenit de pérti. Predarea imobilelor se va face pe baza unui proces-verbal de predare, respectiv

primire, insotit de anexa cu bunurile care se predau, intocmite in doud exemplare, care, dupa ce vor fi
semnate, vor face parte integrantd din prezentul contract:

-sd asigure locatarului linistita si utila folosintd a bunului pe tot timpul locatiunii;

-sd achite contravaloarea utilitdtilor consumate, pentru imobilele inchiriate, pana la data inchirierii;

- in situatia Tn care locatorul doreste si instriaineze imobilul care face obiectul contractului de locatiune,

acest aspect trebuie notificat, in scris, autorititii contractante, cu cel putin 90 zile calendaristice inainte

de data Instrainarii;

- locatorul se angajeazd s& notifice Autorititii contractante orice modificare care i-ar putea perturba

folosinta imobilului in conditii optime cu cel putin 90 de zile calendaristice inainte;

- in situatia 1n care locatorul doreste s& instrdineze imobilul care face obiectul contractului de

locatiune, acest aspect trebuie notificat, in scris, autoritdfii contractante, cu cel putin 90 zile

calendaristice inainte de data Instriinirii;

- locatorul se angajeazi sd notifice Autoritdtii contractante orice modificare care i-ar putea

perturba folosinta imobilului in conditii optime cu cel putin 90 de zile calendaristice inainte.

Art. 7. Obligatiile principale ale achizitorului
a. Achizitorul se obligd sa pund la dispozitia prestatorului orice facilititi si/sau informatii pe care
acesta le-a cerut in oferta i pe care le considerd necesare indeplinirii contractului.

b. Achizitorul se obligd sa plateasca pretul serviciilor cétre prestator in termenul convenit, astfel: plata se
va efectua in lei, pana cel tArziu la data de 30 a lunii de folosint3 a spatiului respectiv. Plata se efectueazi
cu ordin de platd in contul de trezorerie al prestatorului pe baza facturii.

c. Achizitorul se obligd sd aplice prevederile Instructiunii nr. 6, revizia 2 din data de 07.06.2023 emisi
de MIPE referitoare la obtinerea unor date si informatii privind verificarea ex-ante a beneficiarului
real al destinatarului fondurilor din cadrul PNRR pentru procedurile de achizitie publica.



d. Obligatii cu privire la spatiile inchiriate:
-sa pliteasci pretul negociat citre proprietarul spatiilor inchiriate pana cel térziu la data de 30 a lunii
de folosinta a spatiului respectiv
-sa primeascd spatiul inchiriat la termenul convenit de parti. Predarea spatiului inchiriat se va face pe
baza unui proces-verbal de predare, respectiv primire intocmit in doud exemplare, care dupé ce va fi
semnat va face parte integrantd din prezentul contract.
-5 foloseasca spatiul in locatie potrivit destinatiei si ca un bun proprietar.
-s3 asigure pe cheltuiala sa executia operativd a lucrarilor de intretinere si reparatii necesare pentru
utilizarea spatiilor cu destinatia activitatilor didactice si de cercetare ‘
-s@ asigure permanent efectuarea curdfeniei in spatiile de folosin{d comuna.
-Sa achite c/valoarea utilitatilor;

Art. 8. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabild a obligatiilor
' a. In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reugeste sd-si Indeplineascd obligatiile
asumate, atunci achizitorul are dreptul de a scadea, ca penalititi, o suma echivalentd cu o cotd

procentuald de 0,2% pe zi din pretul contractului.

b. In cazul in care achizitorul nu isi onoreaza obligatiile in termen de 28 de zile de la expirarea
perioadei convenite, atunci acestuia ii revine obligatia de a plati, ca penalititi, o suma echivalenta
cu o cotd procentuald de 0,2% pe zi din plata neefectuata.

c. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de cétre una dintre parti, in mod culpabil
si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept.

d. Achizitorul isi rezervd dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisd adresatd
prestatorului, fard nici o compensatie, dacd acesta din urmi di faliment, cu condifia ca aceastd
anulare sd nu prejudicieze sau s afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru prestator. In
acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru partea din
contract indeplinitd pana la data denuntdrii unilaterale a contractului.

e. Insituatia in care din motive imputabile proprietarului spatiilor, pe parcursul anului unijversitar,

acesta nu poate asigura spatiile in vederea desfasurarii activitatilor didactice pentru studenti, in
conditiile agreate prin prezentul contract, atunci se obliga sa puna la dispozitia Universitatii ,,Stefan cel
Mare” din Suceava alte spatii pentru desfasurarea activitatii didactice, in aceleasi conditii de calitate ca
cele convenite prin prezentul contract, pentru a nu fi afectat procesul didactic. In acest caz, eventuala
diferenta de tarife pentru cazare va fi suportatd integral de catre proprietarul spatiilor - locator.

Art. 9. Receptia serviciilor
a. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea
lor cu prevederile din prezentul contract.
b. Verificérile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract
c. Prestatorul va transmite achizitorului factura fiscald pentru fiecare tip de serviciu.

Art. 10. Ajustarea pretului contractului
a. Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt cele declarate in oferta
acceptatd, anexd la contract, si indicate in Art. 3 al contractului.
b. Pretul contractului nu se ajusteaza.

Art. 11.Amendamente
a. Partile contractante au dreptul, pe durata Indeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor
contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care nu au putut fi
previzute la data Incheierii contractului.
b. In cazul in care:
i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului; sau
ii) alte circumstante neobignuite, susceptibile de a surveni altfel decét prin incélcarea contractului
de catre prestator,
indreptétesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricérei
faze a acestora, atunci pértile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare si vor semna un act
aditional.



d.

c.

Dacé pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respectd graficul de prestare, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de
prestare asumate in graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act aditional .

In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de prestare, orice
intérziere in Indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penaliti{i prestatorului.
Orice act aditional va avea la baza documente justificative.

Art. 12.Forta majora

a.
b.

Forfa majord este constatatd de o autoritate competents.

Forta majord exonereazd partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore, dar firi a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau pirtilor pan la aparitia acesteia.

Partea contractantd care invocd forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in
mod complet, producerea acesteia si sd ia orice masuri care fi stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

Dacé forta majora actioneaza sau se estimeazi ci va actiona o perioadd mai mare de 6 luni, fiecare
parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract, fira
ca vreuna dintre pérti si poati pretinde celeilalte daune-interese.

Art. 13.Solutionarea litigiilor

a.

Achizitorul §i prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabil, prin tratative
directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legiturd cu
indeplinirea contractului.

Dacd, dupd 15 de zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc si
rezolve in mod amiabil o divergentd contractual, fiecare poate solicita ca disputa s se solutioneze
prin adresarea la instantele competente.

Art. 14. Incetarea Contractului

a. Prezentul Contract inceteazid de drept prin ajungere la termen sau la momentul la care toate
obligatiile stabilite in sarcina pirtilor au fost executate.

b.  Achizitorul isi rezerva dreptul de a rezilia Contractul, fird insa a fi afectat dreptul Partilor de a
pretinde plata unor daune sau alte prejudicii, daca:

i.  Prestatorul nu se conformeazi, in perioada de timp, conform notificarii emise de citre
Achizitor prin care i se solicitd remedierea Neconformititii sau executarea obligatiilor care
decurg din prezentul Contract;

ii.  Prestatorul subcontracteaza parti din Contract firs a avea acordul scris al Achizitorului;

ili.  Prestatorul cesioneazi drepturile si obligatiile sale fira acordul scris al Achizitorului;
iv.  Prestatorul inlocuieste personalul/expertii nominalizati fard acordul Achizitorului;

V. Are loc orice modificare organizationald care implicd o schimbare cu privire la personalitatea
juridicd, natura sau controlul Prestatorului, cu exceptia situatiei in care asemenea modificiri
sunt realizate prin Act Aditional la prezentul Contract, cu respectarea dispozitiilor legale;

vi.  Devin incidente oricare alte incapacitati legale care sa impiedice executarea Contractului;
vil.  Prestatorul esueazi in a furniza/mentine/prelungi/reintregi/completa garantiile ori asiguririle
solicitate prin Contract;
viil.  in cazul in care, printr-un act normativ, se modificd interesul public al Autoritatii/entitatii
Prestatorul in legéturd cu care se furnizeaza Serviciile care fac obiectul Contractului;
ix.  la momentul atribuirii Contractului, Prestatorul se afla in una dintre situatiile care ar fi
determinat excluderea sa din procedura de atribuire;

X.  1In situatia in care Contractul nu ar fi trebuit si fie atribuit Prestatorului deoarece au fost
Incilcate grav obligatiile care rezultd din legislatia europeand relevanti iar aceastd
imprejurarea fost constatatd printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

xi.  In cazul in care impotriva Prestatorului se deschide procedura falimentului;
xii.  Prestatorul a savérsit nereguli sau fraude in cadrul procedurii de atribuire a Contractului sau

xiii.

In legdturd cu executare acestuia, ce au provocat o vitdmare Achizitorului;
Valorificarea de citre Achizitor a rezultatelor prezentului contract este grav compromisa ca
urmare a intérzierii prestatiilor din vina Prestatorului.



c. Prestatorul poate rezolutiona/rezilia Contractul fara insd a fi afectat dreptul Partilor de a pretinde plata
unor daune sau alte prejudicii, in cazul in care:

i.  Achizitorul a comis erori esentiale, nereguli sau fraude in cadrul procedurii de atribuire a
Contractului sau In legiturd cu executare acestuia, ce au provocat o vatimare doveditd a
Prestatorului.

ii.  Achizitorul nu isi indeplineste obligatiile de platd a serviciilor prestate de Prestator, In conditiile
stabilite prin prezentul Contract.

d. Rezilierea Contractului in conditiile pet. 14.b si pet. 14.c intervine cu efecte depline, fara a mai fi
necesard indeplinirea vreunei formalitati prealabile si fard a mai fi necesard interventia vreunei instante
judecdtoresti si/sau arbitrale.

. Prevederile prezentului Contract in materia rezilierii Contractului se completeazd cu prevederile in
materie ale Codului Civil in vigoare.

f. in situatia rezilierii totale/partiale din cauza neexecutdrii/executdrii partiale de cétre Prestatorul a
obligatiilor contractuale, acesta va datora Achizitorului daune-interese cu titlu de clauza penald in
cuantum egal cu valoarea obligatiilor contractuale neexecutate.

g. in cazul in care Prestatorul nu transmite garantia de buni executie in perioada specificatd, contractul
este reziliat de drept, fard obligatia de notificare sau indeplinire a oricirei formalit&ti de citre
Achizitor.

h. Achizitorul 1si rezervd dreptul de a denunta unilateral contractul de prestare servicii, in cel mult 30 zile
de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi previzute la data Incheierii contractului si de la
emiterea notificarii.

o

Art. 15. Limba care guverneazi contractul; Legea aplicabili contractului
a. Limba care guverneaza contractul este limba romana.
b. Contractul va fi interpretat conform legilor din Roménia.

Art. 16. Comunicari
a. Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sé fie transmisa
in scris.
b. Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cit §i in momentul primirii.
c. Comunicérile dintre pérti se pot face i prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia confirmarii in scris
a primirii comunicarii.
d. Comunicirile referitoare la prezentul contract vor fi adresate la urmatoarele coordonate:

Pentru Achizitor:

Art. 17. Dispozitii finale

17.1. Partile prezentului contract inteleg ci datele cu caracter personal care reies din incheierea si executarea
prezentului pot fi prelucrate doar in scopul aducerii la Indeplinire a obiectului contractului precum si in scopul
arhivérii, in conformitate cu Regulamentul U.E. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

17.2. Contractantul declara expres cd a citit cuprinsul clauzelor contractuale si declard, In mod expres, ci a
inteles si ca accepta pe deplin continutul acestora precum si efectele lor juridice.

Prezentul Coniract reprezinta vointa liberd a Pdrfilor si se semneazi de citre acestea astfel cum au fost agreate
clauzele Contractului si intinderea obligatiilor asumate, orice alte intelegeri anterioare, scrise sau verbale, fiind
lipsite de valoare juridica.



Parfile au inchei

nc prezentul Con
exemplare in cifre]([m xemplare

mar exempla

Pentru Achizitor,

[ntroducefi info
51 procedurilor interne ale I




Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

W

usu

Cod: -
PO-SAP-03-01
- Editia 1
Revizia 0

PROCEDURA

INCHIRIERE SPATII SI CLADIRI

Aceasta procedurd a fost aprobaté in Sedinta Consiliului de Administratie din data de 27.11.2018

Rector,

Prof.univ.dr@ 1 i
it

JONALEA

I/ Numele si 'prénumele Functia Data Semnatura
N . Sef Serviciu I —
Elaborat Munteanu Eugenia AchizitiiPblice Zoll 2o|& /,
. ) o Director General - el P
Verificat Velicu Catilin e 261 20l & - ;—-L—’,
Verificat: Costel Mironeasa Coordonator CEAC | £6.1l. 20l¥ | A5

1/8




\’l Universitatea
Stefan cel Mare

Inchirierea spatiilor si cladirilor USL  Sncean

CUPRINS

1. SCOPUL PROCEDURIL.....ccccciiiisuenssnnecssnenssaescssseessansssssessssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssassssas
2. DOMENIUL DE APLICARE ....ccoontiiniiiinneensnnenissiesssnessssnsssssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss
3. DOCUMENTE DE REFERINT A.......c.ocovisieernrerssesssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssesssssssssssasss
4. DEFINITII ST ABREVIERL......uuuitiiiiinneintinnnienneiesnsesssnesssnsessssnsssssssssssesssssssssssssssssssasesss

4.1. Termeni si definii

4.2 ADTEVIETL e utiiiiiieeiiteet ettt ettt et e st st et et et e e e s te e e bt e ens
S. CONTINUT .uueeiiinieisneensnnnsssnessssnessssnssssnssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssassssansans

5.1, Condifil ENETALE .....ceeiiiiiiie ettt et e e et e ettt e e e et e e et e e e enteeeeanreeeens

5.2. Derulare ProCEAUTA. .........eieiieiiieeetie e ettt e ettt e e et e e ettt ee e st teeesbeeeeeenneeeeeensaeeeeanneeeens
5.3. Lansarea procedurii de TNChITIET®. ..........uuvviiiieiiiiiiiieie e e e et e e et ee e e s s e e e e e s eeaees
5.4. Primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificari..........cccooooeiiiiiiiiiiiin e,
5.5, PrimiTea OF@ITEIOT ... ceei it ettt e et e e ettt e e et e e e eaeteeeeeneeeeees
5.6. Evaluarea ofertelor

5.7. Finalizarea procedurii de Tnchiriere

5.8. Anularea procedurii de TNCRITIEIE ........c.uuviiiiiiiiiiiie et e e e e

5.9. Dosarul procedurii de TNChITIETE ........cecuvvviiiiieeiiiiiiieee e ettt ee e et reee e e s e eeeeeseennees
6. RESPONSABILITATL...ucoveueritirieeenenesesesesessesesesssesssssesssssssessssssssssssosssessssssssasassssessssssssssases 7
7. DISPOZITII FINALE ...cuuiiiiiiintiinnnenisnnecsnecnssnessssesssssecsssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasesss 7

2/8



\’l Universitatea
Stefan cel Mare

Inchirierea spatiilor si cladirilor USL  Sncean

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura are ca scop stabilirea unui set unitar de reguli i operatiuni privind inchirierea unor
spatii si cladiri precum si atributiile si competentele salariatilor din cadrul Universitatii “Stefan cel
Mare” din Suceava, implicati.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Se aplicd 1n cadrul Serviciului Achizitii Publice - Universitatii “Stefan cel Mare” Suceava
pentru organizarea procedurii de inchiriere spatii si cladiri.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Ordinul nr. 2332/2017 - privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu

3.2. Legea nr. 98/2016 - privind achizitiile publice art.29. alin.1

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Termeni si definii

4.1.1 Inchiriere - luarea in folosinta de catre USV, a unui imobil cu destinatie de spatii de cazare,
invatdmant prin atribuirea unui contract de achizitie publicd, avind ca obiect inchirierea
unui imobil;

4.1.2 Contract de achizitie inchiriere - contract, incheiat in forma scrisa, intre USV si o
persoana fizica sau juridicd, avand calitatea de locator;

4.1.3 Operator economic - ofertantul care participa la procedurd si caruia i se poate atribui
contractul de achizitie publicad Tn urma aplicarii prezentei proceduri;

4.1.4 Contract de inchiriere - contract de achizitie care are ca obiect inchirierea de imobile cu
destinatia de spatii de cazare;

4.1.5 Ofertant - orice persoana fizica sau juridica careia i se poate atribui contractul de achizitie
publica Tn urma aplicarii prezentei proceduri si care depune o oferta

4.1.6 Oferta - documentatie care cuprinde propunerea tehnicd, propunerea financiara si orice
formulare sau documente solicitate in documentatie;

4.1.7 Propunere tehnica - document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini
stabilite de USV;

4.1.8 Propunere financiara - document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute prin
documentatie cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

4.1.9 Cai de atac - contestatiile administrative si/sau actiunile in justitie Tmpotriva unor acte
administrative si prin care se solicitd suspendarea, corectarea, revocarea, modificarea sau
anularea unui act, a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de catre USV;

4.1.10 Zi/ zile - reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica in mod diferit.

4.2. Abrevieri
ANAP — Autoritatea Nationala de Achizitii Publice
CEAC — Comisia de Evaluare si Asigurarea Calitatii
RA — Responsabil achizitie, membru al serviciului/biroului Achizitii publice
SAP — Serviciul Achizitii Publice
USV — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

3/8



\’l Universitatea
b Stefan cel Mare

Inchirierea spatiilor si cladirilor USL  Sncean

5. CONTINUT

5.1. Conditii generale

5.1.1

Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, trebuie avute in vedere urmatoarele
principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii

SAP prin personalul sau, indeplineste toate operatiunile privind evaluarea, contractarea etc.
ofertelor depuse de orice persoana fizicd sau juridicd care oferd spre inchiriere imobile, Tn
conditiile prezentei proceduri.

(1) Pe parcursul aplicarii procedurii, USV va lua toate masurile necesare pentru evitarea
aparitiei unor situatii de naturd sd determine existenta unui conflict de interese si/sau
manifestarea concurentei neloiale. (2) In cazul in care se constatd aparifia unor astfel de
situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de Tmprejurare,
adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare,
revocare, anulare si altele asemenea actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii sau
ale activitatilor care au legatura cu acestea.

5.2. Derulare procedura

5.2.1

522

523

5.2.4
5.2.5

5.2.6

USV atribuie contractul avand ca obiect iInchirierea de imobile, Tn conformitate cu
prezentele norme procedurale interne.

Solicitantul intocmeste referatul de necesitate care cuprinde totalitatea specificatiilor
tehnice. Aceste va fi aprobat de rector.

Documentatia de atribuire va fi intocmitd de RA si cuprinde:

a) Invitatia de participare;

b) Caietul de sarcini;

¢) Modelul orientativ al contractului de inchiriere.

Documentatia de atribuire va fi aprobaté de catre Rectorul USV.

RA 1intocmeste referatul privind propunerea comisiei de evaluare si 1l supune aprobarii
rectorului.

In baza referatului aprobat Serviciul Resurse Umane va emite decizia de numire a comisiei
de evaluare.

5.3. Lansarea procedurii de inchiriere

54.1

Dupa aprobarea documentatiei de atribuire n vederea respectarii principiului transparentei,
USV publicd invitatia de participare insotita de documentatia de atribuire si prezentele
norme procedurale interne pe pagina oficiald de internet a USV.

5.4. Primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificari

54.1

54.2
5423

In perioada cuprinsi intre publicare si termenul de depunere orice potential ofertant are
dreptul de a solicita, in scris, clarificdri despre elementele cuprinse In documentatia de
depunere a ofertelor este de 3 zile.

Termenul de raspuns la solicitarea de clarificari este de 2 zile de la primirea solicitarii.

In cazul in care potentialul ofertant nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punand astfel USV in imposibilitate de a respecta termenul de 2 zile, USV raspunde la
solicitarea de clarificari in masura in care se respectd, in mod cumulativ, urmatoarele:
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54.4

a) perioada necesard pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea
acestuia de catre potentialii ofertanti Tnainte de data limitd de depunere a ofertelor;

b) raspunsul nu modificad informatiile deja publicate, nu afecteazd modul de elaborare a
ofertelor si nici nu devine necesara publicarea unei erate.

Raéspunsul va fi publicat pe site-ul USV, fara a dezvilui identitatea celui care a solicitat

clarificarile respective.

5.5. Primirea ofertelor

5.5.1
552

5.5.3

554

La data limita de depunere USV primeste si inregistreaza ofertele.

La ora si locul mentionat in documentatia de atribuire se desfasoara sedinta de deschidere a
ofertelor depuse.

Comisia de evaluare va verifica conformitatea ofertelor cu cerintele documentatiei de
atribuire, din punct de vedere al termenului limitd de depunere si al existentei tuturor
documentelor solicitate;

Ofertele care sunt depuse la o altd adresd de corespondenta decit cea stabilitd sau dupa
termenul limitd de depunere, sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise catre
expeditor in baza unei solicitdri scrise a reprezentantului legal sau imputernicit al
ofertantului.

5.6. Evaluarea ofertelor

5.6.1

Comisia de evaluare rdaspunde de desfisurarea urmdtoarelor activitati:

a) deschiderea ofertelor si, dupd caz, a altor documente care Tnsotesc oferta, precum si
intocmirea procesului verbal al sedintei de deschidere;

b) verificarea Indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti;

c) solicitarea de clarificari, daca este cazul;

d) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al
conformitatii administrative si al modului in care acestea corespund cerintelor minime
din caietul de sarcini;

e) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertan{i, inclusiv verificarea
conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmeticd, verificarea incadrarii in
bugetul estimativ aprobat;

f) evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului de
Inchiriere;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile si/sau neconforme si a motivelor care au stat la baza
incadrdrii acestora in fiecare din aceste categorii, stabilirea ofertelor admisibile, precum
si stabilirea ierarhiei ofertelor si desemnarea ofertei castigatoare, in baza criteriului de
atribuire stabilit;

h) dacd este cazul elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte, precum si
intocmirea raportului procedurii i inaintarea lui spre aprobare, rectorului.

5.7. Finalizarea procedurii de inchiriere

5.7.1

5.7.2

5.7.3

5.7.4

Intocmirea raportului procedurii de atribuire de citre comisia de evaluare, si inaintarea
raportului procedurii de atribuire spre aprobare rectorului.

RA intocmeste si transmite comunicarile privind rezultatul procedurii de inchiriere catre
ofertantii participanti, in cel mult 3 zile lucratoare de la data aprobarii raportului.

In termen de 3 zile de la transmiterea comunicarii rezultatului procedurii ofertantul declarat
necastigidtor poate depune contestatie. Contestatia va fi solutionata si comunicatd
ofertantilor Tn termen de 2 zile de la primire.

RA, nu mai devreme de 5 zile de la transmiterea comunicdrii rezultatului procedurii,
intocmeste si transmite spre semnare contractul de inchiriere: sefului serviciului achizitii
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publice, oficiului juridic, directorului economic, directorului general administrativ, viza
control financiar preventiv, rectorului si ofertantului declarat castigator.

5.8. Anularea procedurii de inchiriere

5.8.1

5.8.2

5.8.3

5.84

5.8.5

5.8.6

Comisia de evaluare are dreptul de a propune anularea procedurii de atribuire in

urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta sau daca nu a fost depusa nicio oferta admisibila;

b) dacd au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a propunerilor tehnice si/sau financiare;

c) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;

d) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire a contractului de
inchiriere, sau dacd este imposibila incheierea contractului de inchiriere. Prin incalcari
ale prevederilor legale se intelege situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire,
se constata erori sau omisiuni, iar USV se afld Tn imposibilitatea de a adopta masuri
corective fard ca aceasta sd conducd la Incélcarea principiilor prevazute la paragraful
5.1.1 din prezenta procedura;

Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) a fost depusd dupa data si ora-limitd de depunere sau la o altd adresa decéat cea stabilita
in invitatia de participare;

b) a fost depusa de un ofertant care nu Indeplineste cerintele minime de calificare;

c) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini;

d) pretul, fara TVA, inclus 1n propunerea financiara depaseste valoarea estimata
comunicatd prin anuntul/invitatia de participare.

Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru USV.

Decizia de anulare nu creeazd vreo obligatie USV fatd de participantii la procedura de

atribuire.

Decizia de anulare va fi comunicatd in scris tuturor ofertantilor, mentionandu-se motivele

anularii.

In situatia in care procedura de atribuire a unui contract avind ca obiect inchiriere spatii si

cladire, nu se finalizeazd prin incheierea unui contract, USV are dreptul de a relua

procedura, cu modificarea, dupd caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire
aprobata initial.

5.9. Dosarul procedurii de inchiriere

5.9.1
5.9.2

RA are obligatia de a constitui si de a arhiva dosarul achizitiei.

Dosarul achizitiei trebuie sd cuprinda cel putin urméatoarele documente:

a) referatul de necesitate;

b) invitatia de participare la procedura de inchiriere;

c¢) documentatia de atribuire aprobatd, inclusiv clarificarile solicitate de ofertanti si
raspunsurile aferente transmise de USV;

d) decizia de numire a comisiei de evaluare;

e) declaratiile de confidentialitate si impartialitate semnate de membrii comisiei de
evaluare;

f) procesul verbal al sedintei de deschidere;

g) ofertele depuse de participantii la procedura;

h) clarificarile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare si raspunsurile aferente
acestora transmise de USV;

i) procesele-verbale al sedintelor de evaluare, daca este cazul;

6/8



':\’l;_ Universitatea
b Stefan cel Mare

Inchirierea spatiilor si cladirilor USU  Sicenun

j)  raportul procedurii de atribuire/anulare aprobat de rector;

k) comunicdrile privind rezultatul procedurii si dovada transmiterii acestora cétre
operatorul/operatorii economici participanti la procedura;

1) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de inchiriere, punctele de
vedere ale USV, precum si deciziile emise de instantele competente;

m) contractul de inchiriere semnat cu ofertantul castigator al procedurii de inchiriere;

n) procesul verbal de predare — primire a imobilului Inchiriat i a dotarilor aferente;

0) documentul constatator care contine informatii referitoare la Tndeplinirea obligatiilor
contractuale de catre locator.

6. RESPONSABILITATI
Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor:

Durata Durata
Nr. Denumire inregistrare | Elaborator | Aproba Nr.. Difuzat < de LVOC de (.16
crt. ex: pastrare | pastrare | arhivare

(ani) (ani)
1. |Referat de necesitate Solqta.nt Rector 1 1 ex.SAP 5 SAP 5
beneficiar

Documentatia de

atribuire (invitatie de

2. | participare. Caiet de RA Rector 1 1 ex SAP 5 5
.. SAP

sarcini model

orientativ de contract)

3, |Referat numire RA | Rector | 1 | SRU 5 SRU 5
comisie de evaluare

Proces-verbal de comisie de

4, - 1 1 ex. SAP 5 SAP 5
evaluare evaluare
5. |Raport de atribuire comisie de Rector 1 |1lex.SAP 5 SAP 5
evaluare
Sef
6. Comunicare rezultat RA serviciu 1 SAP 5 SAP 5
achizitii
1 ex SAP
. 1 ex.
7. Contract de inchiriere RA Rector 2 Operator 5 SAP 5
economic
7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie.
7.2. Prezenta procedura intra in vigoare din momentul aprobarii Tn Consiliului de Administratie.
7.3. Verificarea modului 1n care se aplica prezenta procedura se realizeaza de Compartimentul de
audit intern.
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8. Lista de difuzare

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia revizuita

Nr. Scopul Ex . Nume si Data <
P Compartiment . Semnétura
crt. difuzarii | .nor. prenume primirii
1 Informare 1 Directia generala
administrativa
2 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
3 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
4 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
5 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
6 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
7 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
8 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
9 Aplicare 1 Serviciul
Achizitii Publice
10 Informare 1 Directia
Economica
11 Informare 1 Audit
12 Informare 1 Consilier juridic
13 Informare | 1 Control
preventiv
9. Lista modificarilor
Editia: Nr. Capitol / Natura modificarii
Revizia: Subcapitol si al
Data aplicarii: paginii revizuite Modificat Adaugat Suprimat
Editia: 1
Revizia: 0

Data aplicarii:
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