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FORMULAR DE SPECIFICAȚII TEHNICE 
Achiziţia de Servicii organizare workshop – an I


	Denumirea achiziției: Servicii organizare workshop



	
	Specificații tehnice solicitate 

	
	Achiziţia de Servicii organizare workshop – an I

	
	Descriere generală
Închiriere sală / Dotarea sală cu echipamente corespunzătoare 
Serviciile de organizare workshop presupun închirierea unei săli pentru organizarea workshop-ului și organizarea de coffee-break pentru grupuri de 45-50 de persoane.
Durata workshop-ului: 3 ore.
Sălile trebuie să fie dotate cu: sonorizare, videoproiector, ecran proiecție, laptop, internet.
Ofertantul se va asigura că sălile sunt amenajate conform cerințelor și sunt dotate cu echipamente funcționale pe toată durata desfășurării evenimentului, precum și o persoană / un specialist care să intervină / asistență tehnică.
Operatorul economic va prezenta în oferta tehnică cel puțin următoarele elemente:
· descrierea sălii de lucru;
· descrierea echipamentelor tehnice.
Secretariat – se va asigura:
- întocmirea listelor/tabelelor de prezenţă;
- întocmirea unui raport de evaluare în format letric şi electronic (CD sau stick);
- elaborarea, multiplicarea şi distribuirea materialelor în cadrul evenimentului (agende eveniment, ecusoane, etc.)
Management eveniment – se va asigura:
-monitorizarea desfăşurării în condiţii optime a workshop-ului, cu respectarea intervalelor pentru prezentări şi pauze.
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