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TEMATICA
pentru ocuparea postului de secretar grad I (studii superioare)

Legea nr. 199/2023 a invitimintului superior cu modificirile si completarile ulterioare;
- Sistemul de Invatimant superior
- Conducerea institutiilor de invitdméant superior
- Activitatea de cercetare, dezvoltare, inovare si creatie artistica
- Réspunderea disciplinara a personalului didactic si de cercetare, a personalului didactic
si de cercetare auxiliar, precum §i a personalului de conducere din invitimantul superior

PROCEDURA OPERATIONALA privind acordarea scutirii de impozit pe veniturile
din salarii si assimilate salariilor ca urmare a desfisuririi activitatii de cercetare—
dezvoltare si inovare

- Beneficiarii scutirii de impozit

- Derularea operatiunilor privind scutirea de impozit in cadrul universitatii

ORDIN Nr. 3721 pentru aprobarea Metodologiei privind finantarea cercetarii stiintifice
universitare din cadrul institutiilor de invatamant superior de stat in anul 2023
- Ministerul Educatiei constituie un fond dedicat finantarii cercetarii stiintifice din
institutiile de invatamant superior de stat pentru atingerea urmatoarelor obiective.
- Indicatori de rezultat urmariti de institutiile de invatamant superior de stat, beneficiare
ale fondului de cercetare alocat

HOTARARE nr. 1.339 din 29 decembrie 2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru
de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din
invatimantul superior
- Prezentare pe scurt a desfasurarii concursului pentru ocuparea functiilor didactice st
de cercetare vacante din institutiile de invétdmant superior
- Criterii evaluate de cétre comisia de concurs privind dosarul candidatului

LEGE nr. 319 din 8 iulie 2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare
- Drepturi si obligatii ,
- Activitatea personalului de cercetare-dezvoltare
- Categorii de personal, functii si grade profesionale
- Acordarea gradelor profesionale si incadrarea pe functii
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BIBLIOGRAFIA DE CONCURS
pentru ocuparea postului de secretar grad I (studii superioare)

- Legeanr. 199/2023 a invéatdmintului superior cu modificirile si completarile ulterioare;

- PROCEDURA OPERATIONALA privind acordarea scutirii de impozit pe veniturile
din salarii gi assimilate salariilor ca urmare a desfisurarii activititii de cercetare—
dezvoltare si inovare

- ORDIN Nr.3721 pentru aprobarea Metodologiei privind finantarea cercetarii stiintifice
universitare din cadrul institutiilor de invatamant superior de stat in anul 2023

- HOTARARE nr. 1.339 din 29 decembrie 2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru
de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatimantul
superior :

- LEGE nr. 319 din 8 julie 2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare



TEMATICA DE CONCURS pentru postul de secretar cu atributii de arhivar

1. Legea nr.199/2023 a invitimatului superior cu modificirile si
completirile ulterioare, i

* Sistemul de Invatimant superior

* Organizarea studiilor universj tare

* Conducerea Institutiilor de invatimant superior

* Raspunderea disciplinari a personalului didactic si de cercetare, a
personalului  didactic §i de cercetare auxiliar, precum §i a
personalului de conducere din invatdmantul superior

2. Legea Arhivelor Nationale 16/1996 cu modificirile si completirile

ulterioare,
. Obligatiile creatorilor s1 detinatorilor de documente:
. Evidenta documentelor;
° Pastrarea documentelor;
° Selectionarea documentelor.

3. Inmstructiuni privind activitatea de arhivi Ia creatorii si detindtorii de
documente, aprobate prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996:

Obligatiile creatorilor $1 detinatorilor de documente
Gruparea documentelor 1n dosare;
Inventarierea dosarelor.

4. Regulament intern al Universitatii Stefan cel Mare din Suceayq
Drepturile angajatilor;
Obligatiile angajatilor.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr.199/2023 2a invitimatului superior cu modificirile si
completirile ulterioare,

2. Legea Arhivelor Nationale 16/1996 cu modificarile si completarile
ulterioare,

3. Instructiunile privind activitatea de arhivi la creatorii si detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de
zi nr. 217/23 mai 199¢6;

4. Regulament intern al Universititii Stefan cel Mare din Suceava



TEMATICA concursului pentru ocuparea postului de INGINER 1A, promovare in
treapta/grad profesional imediat superior celui detinut la Facultatea de Inginerie
Mecanica, Autovehicule si Robotica.

1. Elemente generale privind scule, dispozitive si echipamente specifice domeniului
mecanic

Elemente generale de proiectare mecanica clasica si CAD-CAM

Utilizarea calculatorului in proiectare, editare si in gestiune de bunuri

Legislatie specifica privind evidenta si gestlunea mijloacelor fixe si a obiectelor de
inventar
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BIBLIOGRAFIE

- Legea 22/1969, actualizata in 2016;

- Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat In active corporale Si
necorporale, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Hotarérea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, modificaté si completaté prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997 (Cap. llI);
- Hotararea Guvernului nr. 568/2000 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, cu modificrile ulterioare, aprobate prin Hotérarea
Guvernului nr. 909/1997;

- Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 — Legea Arhivelor Nationale; -

- Documentatie de firma Microsoft Office;

- Hotararea Guvernului nr. 276/2013 — Stabilirea valorii de intrare a muloacelor fixe;

- Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata Si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice;

- Hotararea Guvernuiui nr. 2139/2004, pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea
si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

- Hotararea Guvernului nr. 2230 din 08/12/1969, publicatd in Buletinul Oficial nr. 138 din
08/12/1969 - privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiei socialiste;

- Ivanescu Fulger — Legislatia contabilitatii si a gestionarii patrimoniului, vol. 4:
Inventarierea, evaluarea si reevaluarea patrimoniului, Bucuresti, Forum, 1998;

- G. Gutt, S. Gutt, T. Stelner—Aparate pentru cercetare, Suceava Edltura Universitatii
din Suceava, 1997

- D. Soaita, T. Socaciu — Utilaje si echipamente de productie, Targu Mures, Editura
Universitatii ,Petru Maior” Targu Mures 1998;

- S. Georgescu — Indrumaétor pentru atellerele mecanice, Bucuresti, Editura Tehnic3,
1978.



