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ANUNT

Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava scoate la concurs in cadrul Serviciului de Comunicatii si
Tehnologii Informationale, pe perioadi determinatd de 6 luni cu posibilitate de prelungire pand la 3 ani, cu normd
Intreagd, urmatorul post temporar vacant:

- Inginer sistem — 1 post.

e Condifii specifice pentru ocuparea postului:
- Studii superioare cu diploma de licenta de specialitate;
- Competente in administrarea retelelor de calculatoare si a serviciilor aferente;
- Abilitdti de comunicare si relatii publice;
- Vechime in specialitate (administrare retele de calculatoare si servicii de date) de minim 3 ani;
- Cunostinte limba engleza nivel mediu.

e Dosarul de concurs va contine obligatoriu:

- formularul de inscriere la concurs — se giseste la Serviciul Resurse Umane, Corp F, cam. 210 si pe pagina web a
institutiei;

- curriculum vitae;

- copia actului de identitate/certificat casatorie/ certificat nastere, etc. (se vor prezenta si in original);

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor (se vor prezenta si in original);

- copia carnetului de munca/ adeverinte care s ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau specialitatea studiilor (se vor
prezenta si in original);

- adeverintd medicald in formatul standard stabilit de Ministerul Sanititii, care si ateste starea de sinitate
corespunzatoare, eliberatd de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate;

- declaratie pe proprie raspundere ca nu aveti antecedente penale sau cazier judiciar;

*  Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 11.01.2024-17.01.2024, intre orele 09%°- 12° Iq
Serviciul Resurse Umane (SRU), corp F, camera 210.

Selectie 19.01.2023, pani la ora 16 Afisare rezultate Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/
dosa;e 22.01.2023, pani la ora 16 Depunere contestatii — SRU, corp F, sala 210
23.01.2023, pand la ora 16 Afisare rezultate contestatii Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/
e Concursul, constind din probd scrisd (cunogtinge teoretice conform bibliografiei, limba englezi i
competente PC) si interviu, va avea loc in intervalul 01.02.2024-14.02.2024, astfel:
Proba de Data Explicatii
concurs
01.02.2024, ora 09, corp C, sala 104 | Cunostinte teoretice conf. bibliografiei, limba engleza si competente PC
Proba 02.02.2024, ora 16 Afisare rezultate Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/
scrisa 05.02.2024, pani la ora 16 Depunere contestatii — SRU, corp F, sala 210
06.02.2024, pani la ora 16 Afisare rezultate contestatii Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/
08.02.2024, ora 09, corp C, sala 104 | Interviu
latervii 09.02.2024, ora 16 Afisare rezultate Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/
12.02.2024, pand la ora 16 Depunere contestatii — SRU, corp F, sala 210
13.02.2024, péani la ora 16 Afisare rezultate contestatii Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/
Réf:;llt:t 14.02.2024 pani la ora 16 Afisare rezultat Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/

e Informatii suplimentare la telefon 0230/ 216147, int. 413/412.
e  Bibliografia si tematica de concurs sunt prevézugqj in anexa prezentului anunt.

transe de vechime In munci si va fi cuprins intre 5.833
¢chime in munci 5).
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA DE CONCURS

- Legea nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale;

- Ghid de norme etice de folosire a resurselor IT- Universitatea Stefan cel Mare din Suceava

- Regulament privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului (R75)

- Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 489 din 14 iunie 2018

- Cunostinte in sisteme de operare Windows (Windows 7-10), retele de calculatoare, instalare si
intretinere software, web design
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Instalarea sistemelor de operare Windows — https://support.microsoft.com

David A. Patterson, John L. Hennesey, Organizarea si proiectarea calculatoarelor — interfata
hardware /software. Editura ALL 2002. ISBN 973-684-444-7.

David Harris, Sarah Harris - Digital design and computer architecture - Editura: Elsevier Science
& Technology An aparitie: 2007 Numar de pagini: 592 pagini ISBN:9780123 704979

Vasile Gaitan, Arhitectura sistemelor de calcul, Editura Universititii, SUCEAVA, ISBN 973-
98389-9-5, 1998

Valentin Popa, Vasile Gheorghitd Gaitan, 2004 Echlpamente periferice si interfatare, 220
pg..Editura MATRIX ROM Bucuresti, ISBN 973-685-678-X
https://cvw.cac.cornell.edu/linux/

William Stallings, Operating Systems: Intemals and Design Principles (7th Edition), ISBN 13:
978-0-13-230998-1,Prentice Hall, 2011

Abraham Silberschatz, Peter Bear Galvin, Greg Gagne, Operating System Concepts, Essentials,
John Wiley & Sons, 2011, ISBN: 978-0-470-88920-6

Larry L. Peterson, Bruce S. Davie — Retele de calculatoare: o abordare sistematicé, Editura All
Educational, 2001, ISBN 973-684-389-0

Andrew S. Tanenbaum — Retele de calculatoare, Editura Computer Press Agora, Editia a treia,
1997, ISBN973-97706-3-0 .

Documentatie de firma Microsoft Office

K. Jamsa Programarea in Web, Ed. ALL, 1997

Chris Jamson Programare WEB, Ed. ALL

D. Radoiu HTML - Publicatii WEB, Ed. Computer Press Agora

Simion I. Proiectarea paginilor web. Ed. Teora Bucuresti, 2005;

Ullman L. PHP si MySQL pentru site-uri web dinamice. Ed. Teora Bucuresti, 2006;
https://edu.gefglobal.org/en/topics/office2016/

. Oracle Tutorial ( https://www.techonthenet.com/oracle/ )
19.
20.

Google Meet training and help - https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=en
Zoom training - https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/206618765-Zoom-video-tutorials

https://creativecommons.org/licenses/
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A. Informatii
generale privind
postul

Nivelul postului

kS

Functie de executie

Denumirea
postului conform
nomenclatorului
de profesii

Inginer de sistem Cod COR

Gradul/treapta
profesional .
/profesionali al
ocupantului
postului

Inginer sistem IT

Scopul principal
al postului

Instalarea si intretinerea aplicatiilor software, in depanarea PC-urilor

B. Conditii
specifice pentru
ocuparea postului

Studii de

specialitate™ *:

Studii superioare

Perfectioniri
(specializari)

Cunostinte de
operare/program
are pe calculator
(necesitate si
nivel)

Cunostinte in administrarea sistemelor de operare Windows (versiunile 7-10) si Linux, a
retelelor de calculatoare, in instalarea si intretinerea aplicatiilor software, in depanarea PC-
urilor

- Cunostinte avansate de web design (HTML, CSS, JavaScript)

- Cunostinte instalare, configurare, mentenanti echipamente birotici

- Cunostinte avansate a suitei MS Office :Word, Excel, Powerpoint, Access

- Cunostinte in internet copyrights

Limbi striine
(necesitate si
nivel) cunoscute

Limba englezi

Abilititi, calititi
si aptitudini
necesare

- cunoagterea legislatiei aplicabile in sistemul de invatimat superior

- abilitafi de lucru in echipd/ cu publicul

- maleabilitate, tolerantd, dinamism, amabilitate.

- obiectivitate in analizarea problemelor; buna cunoastere a tehnologiilor de
secretariat, aptitudini de comunicare, tact, discretie

- integritate

- spirit organizatoric/ analitic

- impartialitate

- aptitudini pentru utilizarea pachetelor de programe pentru editare si a bazelor de

date

Cerinte specifice
Tk

Competenta

manageriali™**

*
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C. Atributiile postului:

ATRIBUTII/SARCINI

1. Proiectarea si Intretinerea site-urilor WEB ale facultitii,

2. Elaborarea materialelor de prezentare si promovare FIA

3. Implicare in organizarea concursului de admitere si a examenelor de finalizare
studii,

4. Se ocupd de buna functionare a aparaturii IT folosite la admitere (buna
functionare a aparaturii IT §i a programelor de admitere privind inscrierea
candidatilor/ incasarea taxelor de admitere/ inmatricularea candidatilor),

5. Gestionarea informatiilor solicitate in cadrul diferitelor raportari ,

6. Gestionarea documentelor, inclusiv a celor electronice. Integritatea arhivei
decanatului , a documentelor curente, a documentelor supuse arhivarii, a
bazelor de date privind gestionarea absolventilor,

7. Folosirea bazelor de date si a platformelor electronice,

8. Asigurarea suportului in procesul de evaluare a cadrelor didactice,

9. Prefectionarea pregitirii profesionale proprii,

10. Pregitirea informatiilor in vederea raportirii cercetirii FIA,

11. Elaborarea materialelor de prezentare si promovare FIA,

12. Promovarea FIA in spatiul virtual si prin vizite la licee,

13. Redacteaz3, la cererea decanului, a prodecanului, a directorului de
departament si a secretarului sef de facultate orice materiale privind
desfasurarea activitatii de acreditare/ raportare din facultate,

14. Raspunde solicitarilor decanului, prodecanului, directorului de departament si
ale secretarului sef FIA,

15. Alte sarcini la solicitarea decanului, prodecanului, directorului de departament
si ale secretarului sef FIA,

16. Réspunde de rezolvarea la termen si in bune conditii a sarcinilor si atributiilor
de serviciu stabilite,

17.  Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice in domeniul sau de
activitate,

18. Raspunde disciplinar, patrimonial, contraventional si penal pentru
neindeplinirea in mod corespunzitor a sarcinilor de serviciu

19. Raspunde de respectarea legalitatii si confidentialititii datelor in cadrul
compartimentului

20. Raspunde de corectitudinea documentelor intocmite

21. Raspunde de buna functionare si Intretinere a echipamentelor IT din
Secretariat/ Decanat si sélile de seminar si amfiteatre din cadrul FIA

22. Raspunde de confidentialitatea datelor si informatiilor la care are acces prin
natura activitatii desfasurate,

23. Respectd normele de protectia muncii si protectie contra incendiilor.




