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Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava scoate la concurs in cadrul Facultatii de Medicind si Stiinte
Biologice, pe perioadd determinati de 1 an cu posibilitatea de prelungire pind la 3 ani, cu jumdtate de normd,
urmétoarele posturi temporar vacante:

- Asistent medical ¥: n — 2 posturi.
o Condiii specifice pentru ocuparea postului:

- Absolvent de studii superioare de licenta in specializarea Asistenti Medicald Generala;
- Vechime in domeniu (studii medii si/sau studii superioare) de minim 3 ani;

- Cunostinte limb3 englezi;

- Cunogtinte de MS Office i analizd primari a datelor.

e Dosarul de concurs va contine obligatoriu:

formularul de inscriere la concurs — se giseste la Serviciul Resurse Umane, Corp F, cam. 210 si pe pagina web a
institutiei;

curriculum vitae;

- copia actului de identitate/certificat casatorie/ certificat nastere, ete. (se vor prezenta si in original);

copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor (se vor prezenta si in original);

- copia carnetului de munc / adeverinte care sd ateste vechimea in muncd, in meserie si/sau specialitatea studiilor (se
vor prezenta si in original);

adeverintd medicala In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatafii, care sd ateste starea de sinitate
corespunzatoare, eliberatd de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate;

declaratie pe proprie raspundere ¢ nu aveti antecedente penale sau cazier judiciar;

* Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 18.09. 2023-22.09.2023, intre orele 09”- 12" la
Serviciul Resurse Umane (SRU), corp F, camera 210.

Sel 1 25.09.2023, pdni la ora 16 Afisare rezultate Avizier corp A si pagina web hitps:/usv.ro/resurse/angajari/
| do:ﬁ‘: - [26092023, pni laora16 | Depunere contestatii - SRU, corp F, sala 210
L | 27.09.2023, péni la ora 16 Afigare rezultate contestatii Avizier corp A si pagina web hitps://usv.ro/resurse/angajari/

e Concursul, constind din probid scrisi (cunostinte teoretice conform bibliografiei, limbd englezi si
competente in utilizarea calculatorului) si interviu, va avea loc in intervalul 09.10.2023-18.10.2023, astfel:

09.10.2023, ora 09, corp A, sala 037a Cunostmt;e teoretlce conf Blbhograﬁcl limbi englez& si competentf: PC

10.10.2023, ora 16 Afisare rezultate Avizier corp A si pagina web hitps:/usv.ro/resurse/angajari/

11.10.2023, péna la ora 16 Depunere contestatii — SRU, corp F, sala 210

12.10.2023, péni la ora 16 Afisare rezultate contestatii Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/
[ 13.10.2023, ora 09, corp A, sala 037a | Interviu

16.10.2023, ora 16 Afisare rezultate Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/

17.10.2023, péni la ora 16 Depunere contestatii — SRU, corp F, sala 210

18.10.2023, pina la ora 16 Afisare rezultate contestatii Avizier corp A si pagina web hitps://usv.ro/resurse/angajari/

19.10.2023 péini la ora 16 Afisare rezultat Avizier corp A si pagina web https://usv.ro/resurse/angajari/

* Informatii suplimentare la telefon 0230/ 216147, int. 413/412.
*  Bibliografia si tematica de concurs sunt previzute in ane

Salariu de baza va fi diferentiat functie de transa de vechi
in muncd 1) si 2.570 lei (transa vechime in munci 5). I
i
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Bibliografie Asistent medical, ¥ normi:
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Nursing clinic. Note de curs. lleana Antohe, EDITURA “GR. T. POPA”, UM.F. IASI 2009

Ghid de nursing. Violeta Vacariu. Editura Victor Babes, Timisoara, 2012.

Ghid de nursing clinic. lleana Antohe, Alina Delia Popa, Editura “Gr. T. Popa”, lasi, 2014.
ORDIN nr. 1.760 din 14 octombrie 2020 privind modificarea si completarea Ordinului
ministrului sandtatii nr. 153/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind infiintarea,
organizarea si functlonarea cabinetelor medicale
https://www.itlearning.ro/tutoriale-word-online-gratuite/
https://www.itlearning.ro/tutoriale-excel-online-gratuite/

Burt, Angela, The A to Z of Correct English, Oxford, How to Books Ltd, 2002

Galateanu, Georgiana, Exercitii de gramaticd englezi. Timpurile verbale, Editura Albatros,
Bucuresti, 1979

Levitchi, Leon, Gramatica limbii engleze, Editura didactica si pedagogici, Bucuresti, 1971

10. Paidos, Constantin, Gramatica limbii engleze, vol I, II, Institutul European, lasi, 1992

I

Rozakis, Laurie, English Grammar for the Utterly Confused, The McGraw-Hill Companies Inc.,
New York, 2003

Tematica Asistent medical, % normi:
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13.

14.

Atributiile si calitatile asistentului medical

Procesul de ingrijire. Evaluarea pacientului

Elaborarea planului de ingrijire

Realizarea interventiﬂor de ingrijire

Promovarea sanatatii si educatia pentru sanatate a individului si comunitatii

Sandtatea si securitatea muncii in mediul de spital

Recoltarea sangelui venos pentru principaléle examene hematologice

Recoltarea probelor de urind pentru principalele examene de laborator. Interpretarea rezultatelor

- Termometrizarea la 3 ore. Reprezentare grafica. Hemocultura — tehnici, precautii, interpretare
. Tratamente. Principii si reguli generale privind administrarea medicamentelor. Calitatile unui

medicament.

. Conditii de siguranti. Cai de administrare a medicamentelor. Administrarea orali si parenterald.

Exemple. Tehnica injectiei intramusculare, intravenoase, subcutanate, intradermice. Precautii.
accidente si incidente. Prevenirea acestora

Solutii perfuzabile. Modul de instituire a perfuziei endovenoase. Utilizarea injectomatului.
Exemple.

Supravegherea perfuziilor. Precautii. accidente si incidente. Prevenirea acestora

Tematica pentru Competente in utilizarea calculatorului:

1.

Utilizarea editorului de texte Microsoft Word

a. Lucrul cu documente

b. Lucrul cu tabele

Utilizarea programului de calcul tabelar Microsoft Excel
Lucrul cu registru de lucru, foaie de calcul, foaie diagrama, celule
Introducerea datelor

Utilizarea autocompletrii celulelor

Utilizarea elementelor de editare

Utilizarea optiunilor de formatare in Excel
Prelucrarea datelor

Sortarea datelor

| e e op
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Tematica pentru limba engleza:

Direct and Reported Speech
TO-Infinitive versus ING Forms
0.  Adjectives and Adverbs

L. The Present Tense

2. The Paste Tense

3 The Future Tense

4. The Indicative Mood — The Sequence of Tenses
5. The Conditional Mood

6. The Subjunctive Mood

7. Modal Verbs

8.

9,

1
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FISA POSTULUI Nr

Facultatea de Medicinai si Stiinte
Biologice

Exemplar

TITULARUL POSTULUI o

Pag.1din 3

Nivelul postului *

Functie de executie

Denumirea postului Asistent medical Cod COR
conform nomenclatorului de 14 normai
A. profesii
Informatii | Gradul/treapta profesional Asistent medical
generale /profesionali al ocupantului
privind ostului = : >
postul Scopul principal al postului | Raspunde de pregitirea punctelor de lucru si a materialelor necesare
desfasurarii activitatilor didactice si de cercetare.
Raspunde de desfasurarea in conditii de securitate a activitatilor legate de
activitatile practice de laborator.
Studii de specialitate™*: Studii superioare de licenta in specializarea Asisteni Medicali Generala
Vechime in munca in domeniu minim 3 ani;
Perfectioniri (specializiiri)
Cunogtinte de
_ .. | operare/programare pe Utilizare de MS Office si analizi primari a datelor;
B. Conditii | calculator (necesitate si i
specifice nivel) gl
pentru L_1m bi striine (necesitate si Limba engleza
nivel) cunoscute
ocuparea e mEg F p ; - 5
tului Abilitati, calititi si capabilitate de a actiona in mod independent si lucru in echipi
postulur aptitudini necesare

constiinciozitate si seriozitate

rigurozitate in realizarea sarcinilor

abilitatea de a-si mentine echilibrul emotional in situatii de stres
sa demonstreze initiativa si motivatie capabilitate de a lua decizii
tehnice si administrative specifice mediului de lucru
cunoagterea legislatiei aplicabile in sistemul de invatimant
superior

abilitafi de lucru in echipad/ cu publicul

maleabilitate, toleranta, dinamism, amabilitate.

Capabil de a manevra fizic echipamente si instrumente de
laborator

Capacitate de integrare a cunostintelor de specialitate specifice
tipului de laborator

Abilitati de comunicare eficienta

Cerinte specifice **

*

Competenta
manageriald

Bk
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C. Atributiile postului:

Atributii, sarcini, responsabilitati:

- Cunoagterea modului de functionare a echipamentului de asistentd medicali
generala si instrumentarului folosit in fiecare laborator.

- Cunoaste activitatile si obiectivele din cadrul tuturor lucrarilor practice ce se
desfasoara, la disciplinele si in laboratoarele la care este repartizat(a)

- Demonstreaza tehnici si metode de lucru catre studenti, la indicatiile cadrului
didactic responsabil

- Instruieste studentii cu privire la normele de securitate a muncii referitoare la
folosirea diverselor aparate si instrumente aflate in dotare

- Pregateste subiectii pentru realizarea de proceduri de asistenti medicali generali
- Cunoagte normele de baza pentru acordarea primului ajutor, precum si proceduri
de asistenta medicala de baza, precum determinarea tensiunii arteriale, a pulsului
etc.

-Asigurd disponibilitatea materialelor didactice (planse, mulaje etc.) in silile si la
orele prevazute in orar si conform indicatiilor cadrului didactic.

-Participa la activititile din proiectele de cercetare a colectivului de cercetare
-Elaboreaza caiete de utilizare pentru fiecare echipament din laborator.
-Elaboreazd protocoale de lucru pentru fiecare test/analizi folosit in laborator.
-Cunoasterea solutiilor dezinfectante si modul lor de pregitire.

-Tine legdtura cu cadrele didactice, cu furnizorii de echipamente, instrumente si
consumabile de laborator.

-Tine legatura cu firmele prestatoare de servicii de mentenanti a echipamentului de
laborator.

-Are in evident fisele tehnice si manualele de utilizare pentru fiecare echipament
din gestiune si fisele cu datele de securitate pentru fiecare echipament in parte.
-Are in evidenti fisele cu datele de securitate pentru fiecare reactiv in parte.
-Particip3, la nevoig, la intocmirea documentelor necesare procesului de
autorizare/acreditare a programelor ce implica baza materiala si de cercetare.
-Particip3, la nevoie, in pregatirea programului si examenului de licents,
metodologii si proiectele de cercetare a studentilor.

-Participa la orice alte activititi in cadrul departamentului, in functie de nevoile
specifice.

-Intocmeste referate de achizitii pentru echipamente si instrumente de laborator in
functie de necesititi in colaborare cu cadrele didactice.

-Realizeaza si actualizeaza periodic inventarul echipamentelor, instrumentelor,
reactivilor si consumabilelor din fiecare laborator.

-Pregiteste si igienizeazi mesele si punctele de lucru pentru desfasurarea lucririlor
practice,

-Eticheteaza si aranjeaza corect consumabilele, materialele didactice si sticlele cu
reactivi necesare pe mesele de lucru.

-Pregateste materialele necesare pentru activititile didactice si de cercetare in
laborator.

-Tine evidenta consumului si a necesarului de materiale consumabile specifice in
cadrul dlreCUEI de curs (bon, fisd de magazie pentru fiecare material in parte).
-Supravegheaza echipamentele aflate in regim de lucru, monitorizand parametrii de
functionare ai acestora si aduce la cunostinta cadrelor didactice orice situatie
neconforma cu functionarea corecta a echipamentelor.

-Intretine instrumentarul si aparatura din laboratoarele de cercetare si comunici
eventualele defectiuni in timp util in vederea remedierii lor .

-Verificd instalatiile de gaze, sursele de energie electrici si de alimentare cu api si
comunicd eventualele defectiuni in timp util pentru remedierea acestora.
-Pregateste si intretine spatiile didactice pentru buna desfisurare a lucririlor de
laborator si a altor spatii aflate in gestionare.

-Gestioneazi inventarul directiei de curs (mijloace fixe, obiecte de inventar,
substante chimice etc).

-Aplicé si rispunde de normele privind sinitatea, protectia muncii si misurile de
preventie a aparitiei incendiilor conform instructajelor periodice.

-Asigura manipularea, depozitarea, pistrarea si predarea in vederea eliminirii
deseurilor rezultate din activititile de lucriri practice si de cercetare conform
normativelor in vigoare.

-Are obligatia sd respecte nomele PSI si de protectia muncii.

Autoritate:

-Respectd dispozitiile date de cadrul didactic.

-Aduce la cunostintd cadrului didactic, necesitatea procuririi de materiale (reactivi,
sticlarie, materiale auxiliare, etc.) necesare efectuirii analizelor si experimentelor
de care riaspunde.

-Indeplineste si alte sarcini trasate de citre conducerea departamentului sia
facultatii.
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Sfer Subordonat directorul de departament/conducerea facultitii/responsabil de laborator
a Relatii fati de:
rela | ierarhice Superior
tion pentru:

ala Relatii functionale:

Relafioneazd cu personalul didactic, de cercetare, auxiliar, studenti si furnizori.

inte | Relatii de control:

D. rnd | Relatii de reprezentare:
Sfera Cu autoritati si institutii
l'EIatl Sfer publice:
onald | 2 Cu organizatii
rela | jnternationale:
t"{“ Cu persoane juridice
ali private:
eer Delegarea de atributii si
e competents® ¥ ** ¥
Intrarea in Decizia de numire pe post Nr. Data
vigoare Contractul Individual de Nr. Data
Munci
Data intririi in vigoare

Mijloace de munci

Echipamente si instrumentar specifice laboratoarelor de asistenti medicald
generald, PC

Mediul de muncia

Laborator si sili didactice

Nume si prenume
fntocmit Funetia
(Sef direct) Semnitura
Data
Luat la cunostinti de citre | Nume si prenume
ocupantul postului Semnitura
Data
Contrasemneazi, Nume §i prenume
Sef Functia
(compartiment, birou, Data
serviciu) Semnitura
Nume si prenume
Contrasemneazi, Functia
Biroul Juridic Data
Semnitura
Nume si prenume
Contrasemneazi, Functia
Sef Serviciu Resurse Umane | Data
Semnitura




