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1. Anexa 27 Etape, termene și atribuții referitoare la finalizarea studiilor doctorale
Etape, termene și atribuții referitoare la finalizarea programului de studii doctorale prin susținerea tezei de doctorat

	Etapa
	Responsabil/ acțiuni
	Documente/atribuții
	Termene

	-
	Secretariat
	Notă de informare - informează pe studentul-doctorand și pe conducătorul de doctorat asupra termenelor de verificare şi de predare în vederea depunerii şi susţinerii tezei de doctorat. 
	cel puţin 6 luni înainte de termenul final

	1. 
	Studentul doctorand predă la secretariat dosarul pentru susținerea publică, care conține:*

(dosarul se consideră predat și se înregistrează ca atare numai în momentul în care acesta este complet, inclusiv în privința semnăturilor solicitate)
	1. Cerere semnată de studentul-doctorand, înregistrată la școala doctorală, privind demararea procedurilor de evaluare a tezei de către comisia de îndrumare și integritate, avizată de conducătorul de doctorat, în vederea susținerii în comisia de îndrumare și integritate;

2. teza de doctorat în varianta de dinaintea presusținerii (T1) format electronic

3. rezumatul tezei de doctorat – limba română și  o limbă de circulație internațională

4. declarația pe propria răspundere cu privire la originalitatea tezei de doctorat; declarația este semnată de studentul-doctorand și de conducătorul de doctorat privind asumarea răspunderii cu privire la asigurarea originalității conținutului tezei de doctorat, precum și a respectării standardelor de calitate și de etică profesională, conform conform prevederilor legale;

5. declarația de luare la cunoștință că teza de doctorat şi anexele sale vor fi publicate în previzualizare în platforma națională de consultare publică, pentru 90 de zile, conform prevederilor legale în vigoare, înainte de susținerea publică.
6. lista cu lucrările științifice în vederea certificării îndeplinirii standardelor minimale naționale pentru acordarea titlului de doctor. Doar lucrările publicate sau cu accept de publicare/in print se iau în calcul la îndeplinirea standardelor minimale naționale pentru acordarea titlului de doctor.

4. un dosar electronic al publicațiilor din lista de lucrări, grupate într-un folder separat, în format .pdf.

7. CV-ul studentului-doctorand în format Europass sau USV


	recomandat: cu cel puțin 5 luni înainte de data dorită/ planificată a susținerii publice

	2. 
	Conducătorul de doctorat
	Își exprimă acordul, prin avizarea cererii studentului doctorand, cu inițierea procedurii de susținere publică a tezei 


	

	3. 
	Directorul CSUD
	- Decizie numire evaluatori
	3 zile de la data depunerii tezei

	4. 
	Evaluatorii desemnați
	- Verifică Lista de lucrări;

- Verifică îndeplinirea standardelor minimale naționale pentru acordarea titlului de doctor;

- Verifică îndeplinirea standardelor USV pentru acceptarea susținerii publice a tezei;

- Certifică existența publicațiilor și îndeplinirea standardelor, în documentul Lista lucrărilor științifice depus de doctorand. Înainte de presusținere standardele minimale naționale pentru acordarea titlului de doctor trebuie îndeplinite integral. În privința numărului de lucrări solicitate de USV pentru acceptarea susținerii publice, se admite ca una dintre lucrări să fie în stadiul de acceptat spre publicare (in print) la momentul predării dosarului.
	15 zile de la data primirii de către evaluatori în format complet a documentelor

	
	Dacă se constată neîndeplinirea standardelor minimale, școala doctorală va înștiința oficial studentul doctorand şi conducătorul de doctorat. Doctorandul retrage dosarul până la momentul în care standardele sunt îndeplinite, moment în care se reia procedura (începând cu etapa 1, predarea dosarului, cu noul termen de înregistrare).

	5. 
	Școala Doctorală: Desemnarea persoanelor pentru analiza raportului de similitudini
	Decizie de desemnare a persoanei/persoanelor pentru analiza raportului de similitudini (unul dintre conducătorii de doctorat din domeniul tezei sau dintr-un domeniu apropiat)

	3 zile de la data predării tezei

	6. 
	Comisia de îndrumare și integritate
	Generează raportul de similitudini în programul specializat (RS1)

Analiza și interpretarea rezultatului raportului de similitudini

Elaborează Referat de analiză (RA1) a rezultatelor raportului de similitudini
	15 zile de la data desemnării 

Referatele se depun cu cel puțin cu 1 zi lucrătoare înaintea presusținerii

	7. 
	Persoana desemnată de Școala Doctorală 
	Generează raportul de similitudini în programul specializat (RS2) efectuat asupra tezei înainte de presusținere;

Analiza și interpretarea rezultatului raportului de similitudini

Elaborează Referat de analiză (RA2) a rezultatelor raportului de similitudini
	

	
	În situația în care, în urma analizei asupra raportului de similitudini, comisia de îndrumare și integritate academică și persoana desemnată constată nevoia realizării unor modificări la nivelul tezei de doctorat, școala doctorală va înștiința oficial studentul-doctorand şi conducătorul de doctorat. 

Doctorandul retrage dosarul printr-o cerere de retragere a dosarului în vederea remedierii aspectelor sesizate.

După remedierea elementelor sesizate este reluată procedura (începând cu etapa 1, predarea dosarului, cu noul termen de înregistrare).

	8. 
	Comisia de îndrumare și integritate

Conducător
	- Analiza manuscrisului T1 din punctul de vedere al îndeplinirii cerințelor de calitate ale unei teze de doctorat;

- Verifică îndeplinirea standardelor minimale naționale și certifică acest lucru în procesul verbal al presusținerii;

- Susținerea în comisia de îndrumare (presusținere);

- Proces verbal al comisiei de îndrumare și integritate (presusținere) cu recomandarea de acceptare/respingere a susținerii publice, care conține în Anexă Acordul membrilor comisiei de îndrumare și integritate academică cu privire la depunerea oficială a tezei și organizarea susținerii publice, acord încheiat în urma presusținerii tezei de doctorat. În cazul respingerii susținerii publice, se anexează Lista modificărilor solicitate de comisie asupra manuscrisului care a făcut obiectul presusținerii.
	30 de zile (durata de evaluare în comisia de îndrumare) 



	9. 
	Conducătorul de doctorat
	Referatul conducătorului de doctorat de acceptare a tezei, se finalizează cu concluzia de îndeplinire/neîndeplinire standarde minimale în vederea susținerii publice a tezei, care conține și o dată estimată pentru susținerea publică.


	Referatul este depus în 3 zile de la presusținere, și data propusă pentru susținerea publică nu poate fi mai devreme de 120 de zile de la depunerea referatului

	
	În cazul respingerii susținerii publice, doctorandul retrage dosarul printr-o cerere de retragere în vederea efectuării modificărilor solicitate, după care se reia procedura (începând cu etapa 1, predarea dosarului, cu noul termen de înregistrare).

	10. 
	Studentul doctorand depune la secretariat* dosarul pentru susținerea publică, care conține:

(dosarul se consideră predat și se înregistrează ca atare numai în momentul în care acesta este complet, inclusiv în privința semnăturilor solicitate)
	1. teza de doctorat în varianta de după presusținere (T2) se depune în mod oficial la secretariatul școlii doctorale, în format tipărit și în format electronic definitiv
2. rezumatul tezei de doctorat – limba română și  o limbă de circulație internațională;
3. CV-ul doctorandului în format Europass sau USV, actualizat cu publicațiile și citările, dacă este cazul;


	

	11. 
	Școala doctorală
	Desemnarea persoanei/persoanelor pentru analiza raportului de similitudini (unul dintre conducătorii de doctorat din domeniul tezei sau dintr-un domeniu apropiat)
	3 zile de la depunerea T2

	12. 
	Persoana desemnată
	Introduce teza T2 în programul specializat și obține Raportul de similitudini RS3 efectuat asupra tezei înainte de susținerea publică;

Analiza și interpretarea rezultatului Raportului de similitudini RS3

Referat de analiză RA3 a rezultatelor raportului de similitudini RS3
efectuat asupra versiunii tezei depuse pentru susținerea publică
	5 zile după desemnare

	13. 
	Secretariat
	Pregătirea documentelor în vederea punerii tezei, în transparență publică, 90 zile calendaristice, pe platforma națională gestionată de către UEFISCDI:
1. Cererea studentului doctorand
2. Lista de lucrări
3. Declarație originalitate
4. Rapoartele privind gradul de similitudini RS1, RS2, RS3 
5. Analiza și interpretarea rezultatului raportului de similitudini – comisia de îndrumare și integritate – RA1

6. Analiza și interpretarea rezultatului raportului de similitudini – persoana desemnată – RA2, RA3.

7. Referat de acceptare conducător

8. Proces-verbal comisia de îndrumare și integritate de la presusținere și anexa sa, Acordul membrilor comisiei

9. Teza de doctorat T2, cu extensia .pdf, având funcția „search” activă

10. Rezumatul în limba română și  într-o limbă de circulație internațională
11. CV-ul studentului doctorand
	

	14. 
	Secretariat
	Întocmește anunțul pentru trimiterea tezei de doctorat și a anexelor sale în consultare publică timp de 90 de zile calendaristice, înainte de susținerea publică, pe platforma gestionată de UEFISCDI

Transmite teza pentru consultare publică pe platforma națională gestionată de UEFISCDI
	3 zile

	15. 
	Platforma UEFISCDI
	Consultare publică
	90 zile

	16. 
	Secretariat (adresă email)

Registratura USV

Școala doctorală
	Observații cu privire la existența unor abateri de la standardele de etică și deontologie:

Raport de consemnare (RC) întocmit de secretariat/școala doctorală în care se vor consemna observațiile primite sau, după caz, faptul că nu există observații transmise în perioada de consultare publică. Documentul va fi semnat de către directorul de școală doctorală.

Decizie de numire a unei comisii de analiză asupra observațiilor primite în timpul consultării publice. Comisia este desemnată de directorul școli doctorale și este alcătuită din conducătorul de doctorat și doi membri, conducători de doctorat din USV.

Raport de analiză (RA) asupra observațiilor primite întocmit de școala doctorală care verifică observațiile primite în faza de consultare publică cu privire la existența unor abateri de la standardele de etică și deontologie, inclusiv din perspectiva existenței plagiatului. Raportul va face parte din dosarul de doctorat și se finalizează cu una din următoarele propuneri: 1) validarea susținerii publice, 2) invalidarea susținerii publice cu remedierea aspectelor semnalate în faza de consultare publică, 3) suspendarea susținerii publice în cazul unor suspiciuni de plagiat.
	3 zile de la încheierea perioadei de consultare publică

	17. 
	Școala doctorală
	Raportul întocmit de școala doctorală în vederea validării inițierii procedurii de susținere publică a tezei de doctorat, după încheierea perioadei de 90 de zile de consultare publică, însoțit de documente care atestă parcursul programului de studii și îndeplinirea standardelor minimale
	5 zile de la încheierea perioadei de consultare publică

	18. 
	CSUD
	Decizie CSUD de validare/invalidare a susținerii publice, în baza raportului de analiză întocmit de școala doctorală
	

	
	În cazul invalidării susținerii publice, doctorandul retrage dosarul printr-o cerere de retragere în vederea remedierii manuscrisului tezei de doctorat, după care se reia procedura (începând cu etapa 1, cu predarea manuscrisului modificat, însoțit de o Listă a modificărilor efectuate) în cel mult 3 luni de la decizia de invalidare. 

	19. 
	Conducător de doctorat
	- Propunere Comisie de susținere publică (comisie de doctorat): propunerea componenței comisiei de doctorat este formulată de conducătorul de doctorat, avizată de CSUD și aprobată de rectorul USV;


	5 zile de la comunicarea Deciziei CSUD de validare a susținerii publice

	20. 
	Secretariat/Rector
	Decizia de numire a comisiei de doctorat:

- CV-urile membrilor propuși în comisia de doctorat, de regulă în format Europass, fără menționarea unor date personale care nu pot fi făcute publice (adresă, numere de telefon, etc.)
	10 de zile de la validarea susținerii publice

	21. 
	Student doctorand
	- Cererea pentru fixarea datei de susținere publică a tezei de doctorat, formulată de către studentul doctorand, este avizată de conducătorul de doctorat și de președintele comisiei de doctorat și conține data estimată pentru susținerea publică, care nu poate fi mai devreme decât data estimată anterior pentru susținerea publică.


	Înregistrată la secretariatul școlii doctorale cu minimum 25 de zile calendaristice înainte de data propusă pentru susținere.

	22. 
	Student doctorand
	Predă la secretariat teza de doctorat și anexele sale în format imprimat (2 exemplare tipărite și copertate).

Teza de doctorat (T2) și anexele sale în format tipărit pot fi consultate la biblioteca universității.

Adeverința privind depunerea unui exemplar tipărit al tezei de doctorat la bibliotecă.

Dovada achitării taxei de susținere – Copia chitanței privind achitarea taxei pentru susținerea tezei de doctorat (numai pentru studenții-doctoranzi cu taxă)
	cu cel puțin 25 de zile înainte de data fixată pentru susținerea publică

	23. 
	Secretariat
	Întocmește și afișează Anunțul de susținere publică a tezei: locația, data și ora de susținere, conducătorul/ conducătorii de doctorat, membrii comisiei de doctorat, precum și locul unde textul integral al tezei poate fi consultat în format tipărit. Anunțul susținerii publice, rezumatul tezei în format electronic, memoriul științific, CV-ul doctorandului, CV-urile membrilor comisiei de doctorat sau linkuri către acestea sunt afișate pe site-ul USV.
	cu cel puțin 20 de zile calendaristice înainte de data propusă pentru susținere

	24. 
	Membrii comisiei de doctorat
	Depunerea Rapoartelor referenților oficiali, membri ai comisiei de doctorat, semnate de aceștia, sub forma unor copii scanate sau documente semnate electronic
	Cu 15 zile înainte de susținerea tezei

	25. 
	Conducătorul de doctorat
	Depune Raportul de acceptare (Memoriul științific) al tezei.
	Cu 15 zile înainte de susținerea tezei

	26. 
	Președintele comisiei
	Conduce ședința de susținere publică

Întocmește procesul-verbal al susținerii și consemnează în anexa la procesul verbal întrebările, răspunsurile și dezbaterile care au loc în ședința de susținere.
	

	27. 
	Comisia de doctorat 
	Pe baza susținerii publice a tezei de doctorat, a rapoartelor referenților, a declarației privind originalitatea lucrării și a analizei privind gradul de similitudini, comisia de doctorat evaluează și deliberează asupra acordării/neacordării titlului de doctor, cu respectarea standardelor minimale elaborate de CNATDCU pentru acordarea diplomei de doctor.

Propune acordarea/neacordarea diplomei de doctor și un calificativ.

Dacă este vorba de a doua susținere publică și se decide neacordarea titlului de doctor, comisia propune exmatricularea studentului-doctorand.

Aprobă și semnează Procesul – verbal de susținere, încheiat în ziua susținerii publice și anexa acestuia.
	Cel târziu a doua zi lucrătoare după susținere

	
	În cazul deciziei de neacordare a diplomei de doctor, comisia de doctorat va preciza elementele care urmează să fie refăcute sau completate în teza de doctorat și va solicita o nouă susținere publică a tezei asupra variantei refăcute (T3), teza fiind înaintată însoțită de o justificare privind modificările efectuate.

Procedura de susținere se reia de la etapa 23 (afișarea Anunțului de susținere publică), și se întocmește de către conducătorul de doctorat un nou Referat de analiză (RA4) a rezultatelor raportului de similitudini (RS4) asupra variantei refăcute (T3) a tezei de doctorat. Dacă și la a doua susținere publică propunerea comisiei este de neacordare a titlului de doctor, studentul doctorand va fi exmatriculat.

	28. 
	Secretariat
	Solicitarea IOSUD de intrare în procedura de evaluare la nivelul CNATDCU a tezei de doctorat.

Dosarul de doctorat este încărcat în platformă.
	30 de zile de la data susținerii publice a tezei de doctorat

	29. 
	Student doctorand
	Declarația pe proprie răspundere privind opțiunile studentului-doctorand, cu referire la publicarea tezei de doctorat pe platforma națională.
	

	30. 
	IOSUD
	În cazul în care CNATDCU decide că procedura administrativă desfășurată la nivelul IOSUD nu a respectat prevederile Regulamentului-cadru privind studiile universitare de doctorat, aprobat prin Ordinul ministrului educației nr. 3.020/2024, cu completările ulterioare, dosarul de doctorat va fi transmis înapoi către IOSUD pentru a fi reanalizat și completat. Acesta poate fi retransmis CNATDCU pentru o nouă analiză, doar după reluarea tuturor procedurilor, începând cu etapa 1.
	

	31. 
	Student
	Cererea de eliberare a diplomei de doctor
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