
Anexa 7 
PO-SRIAE-07-F07 

Universitatea „Ștefan cel Mare” din Suceava     Depus decontul (numărul și data)* 
 

Justificarea sumelor cheltuite în valută** și/sau lei*** 
 

Avans primit la plecare sau în timpul deplasării (dacă este cazul) ............ (suma în lei sau valută 
străină) 

 
Cheltuiala efectuată Nr. și data actului Suma 

Transport (bilete avion/tren/autobuz; bon combustibil)1   

Taxă (autostradă, pod, bac etc.)   

Taxă participare eveniment2   

Alte cheltuieli (potrivit normelor legale)   

Diurna3 (... zile x cuantumul țară)  

Îndemnizația de cazare4 (... zile x cuantumul țară)  

Diferența de primit (restituit)5   

Diferența de restituit s-a depus cu chitanța nr. ........ / .............   

 
 Referat,  

Subsemnatul ......................................................................................., în perioada ...................... – ....................., 
m-am deplasat în localitatea ......................................................, .............................. (țara), pentru 
...................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................ 
Deplasarea s-a efectuat cu (avionul, trenul, autobuzul, autoturismul personal cu nr. de înmatriculare 
............................). Menționez că ieșirea din țară a avut loc în ziua de ..........., la ora ..........., iar revenirea pe 
teritoriul țării s-a produs în ziua de ..........., la ora ........... . 
Data,         Semnătura, 

                                                           
* Numărul și data vor fi completate de personalul Registraturii USV. 
** Se va completa în raport cu cheltuielile efectuate, în acord cu normele prevăzute de HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizată) ori cu 

prevederile contractului în baza căruia s-a efectuat delegarea, și se va depune la Registratură la întoarcerea din deplasare. 
*** Pot fi decontate diurna în țară, precum și cheltuielile de cazare (potrivit normelor prevăzute în HG nr. 714 din 18 septembrie 2018), 

după parcurgerea unei distanțe zilnice de minimum 500 km. 
1 Personalul trimis în străinătate are dreptul să călătorească cu avionul (la clasa economică) sau cu trenul (la clasa I cu vagon de dormit, 

un loc în cușetă de 2-4 locuri). Deplasarea poate fi efectuată și cu mijloace auto în situația în care cheltuielile totale ce trebuie 
suportate de către universitate sunt inferioare tarifelor practicate în cazul călătoriei cu avionul. În cazul deplasării cu autoturismul 
proprietate personală, la decont se vor prezenta bonurile de combustibil pentru întreaga cantitate de combustibil (7,5 l / 100 km) 
aferentă traseului deplasării aprobate. 

2 Solicitarea decontării poate fi făcută doar în situația în care s-a primit acceptul (aprobarea) prealabil (înainte de plecarea în străinătate) 
din partea conducerii USV.  

3 Perioada pentru care se acordă diurna în valută se determină în funcție de mijlocul de transport folosit, avându-se în vedere: 
a) momentul decolării avionului, la plecarea în străinătate, și momentul aterizării avionului, la sosirea în țară, de și pe aeroporturile care 

constituie puncte de trecere a frontierei de stat a României; 
b) momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a României, atât la plecarea în străinătate, 

cât și la înapoierea în țară. 
Pentru fracțiunile de timp care nu însumează 24 de ore, diurna se acordă astfel: 50% până la 12 ore și 100% pentru perioada care depășește 

12 ore. Deplasarea personalului se va realiza, pe cât posibil, fără întreruperea călătoriei. 
4 Îndemnizația de cazare se acordă în raport cu categoria de indemnizație de deplasare I, la nivelul prevăzut pentru fiecare țară în care are 

loc deplasarea, potrivit anexei la HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizată). 
5 Nu se va completa de solicitant. 

Se aprobă, 
Ordonator de credite 

Control financiar preventiv Verificat decont Șef compartiment 

    


