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Regulament cadru privind examinarea i notarea studentilor I

1. SCOPUL REGULAMENTULUI

Regulamentul stabileste conditiile, organizarea si modalitatea in care se desfdsoard evaluarea
studentilor pe parcursul activitdtilor didactice si la finalizarca studiilor semestriale.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul se utilizeazd In cadrul facultdtilor din Universitatea $tefan cel Mare din Suceava
pentru evaluarea studentilor de la programele de studii de licentd, masterat sau doctorat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legeanr. 1/2011 - Legea educatiei nationale.

4. DEFINITII S1 ABREVIERI

4.1,  Termeni si definitii

4.4.1

4.4.2

Examinare — procesul de evaluare a rezultatelor invatarii, competentelor, cunostintelor sau
abilitatilor dobéndite de catre student in cadrul unei discipline cuprinse in planul de
invitamant al programului de studii la care este inmatriculat.

Notare — acliunea de cuantificare, desfagurald prin examinare, a cunostinfelor si
competentelor.

4.2,  Abrevieri

CEAC - Comisia pentru Evaluarea i Asigurarea Calitatii
USv — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
5. CONTINUT

5.1.  Conditii preliminare

5.1.1

5.1.6

In fiecare an universitar se organizeazi patru sesiuni de examene, cite o sesiune aferenta
fiecarui semestru, urmata de o sesiunc de restante. In mod exceptional se pot organiza
sesiuni anuale de reexaminare numai in regim cu taxd. Calendarul sesiunilor si durata
acestora sunt stabilite anual de Senatul Universitatii.

Fiecarei discipline din programul de studii i se alocd o formé de evaluare care este stabilitd
in planul de Invatdmant si fisa disciplinei.

Studentul are dreptul si se prezinte la examenul de la o disciplind o singurd data intr-o
sesiune.

Studentul este primit la evaluare daci figureazd in catalogul disciplinei §i prezinti carnetul
de student vizat pentrn anul in curs. Incercarea de substituire de persoani la orice forma de
evaluare se sanctioneaza.

Studentul are dreptul si se prezinte de doud ori pe parcursul unui an universitar la
examenul de la aceeasi disciplind fird plata evaludrii. Pentru evaludrile ulterioare se
percepe o taxd de reexaminare care se achitdi cu cel putin o zi inainte de susfinerea
examenului.

Examenul nepromovat se poate sustine numai in sesiunile de restante aferente fiecérui
semestru. In cazul in care nu sc prezintd in sesiunea de restantd programatd, studentul
pierde dreptul de examinare in regim fard plata. In aceasta situatie poate sustine examenul
doar in sesiunea de reexaminare.

La inceputul semestrului, cadrul didactic titular al disciplinei va prezenta studentilor modul
de calcul al notei finale.

Evaluarea se desfagoara:
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a) 1n timpul semestrului (la activititile de seminar, laborator, proiect, practica, pe durata
cursurilor);
b) la finalul semestrului.
5.1.9 (1) Metodele de evaluare a studentilor pot fi:
a) metode traditionale: probe orale, probe scrise, probe practice sau mixte;
b) metode alternative: observatia sistematica, investigatia, proiectul, portofoliul,
autoevaluarea.
¢) combinatii ale acestora.
(2) Evaluarea la o disciplind se va efectua sub aceeasi metodd pentru toti studentii, fard
exceptie.

5.1.10 Evaluarea se realizeaza, de regula, de cadrul didactic titular. In situafii speciale (misiune
universitara, concediu medical, concediu de maternitate, deces, incompatibilitate sau
conflict de interese) evaluarea se va realiza de un cadru didactic desemnat sau o comisie
desemnatd de catre directorul de departament.

5.1.11 Studentul care absenteazd la activititile aplicative este obligat si le recupereze.
Recuperarea se face conform programérii propuse de cétre cadrul didactic.

5.1.12 Studentii de la forma de studii cu taxd au dreptul si participe la formele de evaluare numai
daca taxa este achitatd, Tn conformitate cu prevederile contractului de studii.

5.1.13  Timpul acordat pentru evaluare nu poate depasi 3 ore.

5.1.14 Nota de promovare obfinutd la o discipling, indiferent cd este pe parcurs sau la examen,
poate fi echivalata de cdtre cadrul didactic titular.

5.1.15 Examenele se desfasoari in prezenta a cel putin doua cadre didactice: cadrul didactic titular
de curs si cel care a efectuat activititile pe parcurs. Atunci cind acest lucru nu este posibil,
decizia de numire a examinatorului sau co-examinatorului este luatd de directorul de
departament.

5.1.16 In cazul evaluarii scrise cadrul didactic are obligatia s& asigure dreptul studentului de a-si
consulta lucrarea la anuntarea rezultatelor.

5.1.17 1In cazul in care o disciplini nu e promovata pentru anul cénd se studiaza, studentul va fi
inregistrat ca avand credite restante.

5.1.18 Studentul care incearcid si promoveze prin fraudd doveditd, pierde dreptul de a mai fi
evaluat la disciplina respectiva in anul universitar curent.

5.2.  Organizarea evaluirilor in cursul semestrului

52.1  Caurmare a evaludrii pe parcursul semestrului, studentul primeste o notd care va fi trecutd
in catalogul disciptinei.

5.2.2  Evaluarea finald trebuie si fie ficutd pe baza a minimum doué note a céror pondere este
previzuta in programa analiticd a disciplinei.

523 (1) Absenta studentului la activititile aplicative obligatorii programate pe parcursul
semestrului (seminar, laborator, proiect) atrage nefinalizarea notei de evaluare pe parcursul
semestrului. (2) In aceste cazuri este vorba de neindeplinirea de catre student a clauzei
contractuale, in conformitate cu Regulamentul privind activitatea profesionald a
studentilor. (3) Studentul care nu a parlicipat la minim 50% din activitdtile practice nu
poate si le recupereze decét in regim cu credit restant.

5.2.4  Studentul poate participa la examen chiar daci nu a promovat activitatea pe parcurs.

5.2.5 Lucrarile si suportul de prezentare orald care au confinut dovedit ca plagiat se considera
frauda. In aceastd situatie se iau misuri in conformitate cu precizirile din procedura PO-
CEAC-01.
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3.6.
5.6.1

Organizarea evaluirilor partiale in cursul semestrului
In cursul semestrului universitar se poate organiza evaluarea partiald a gradului de Insusire
a materiei predate la curs. Evaluarea partiald se efectueazi cu acordul dintre cadrul didactic
titular al cursului si studenti.
Participarea la aceasta formi de evaluare nu este obligatorie pentru studenti.
Organizarca trebuie s fie transparenti si nu trebuie s perturbe alte activititi didactice.
Organizarea evaludirii partiale (data, asigurarea bunei desfasuriri) revine cadrului didactic
titular.
Numarul evaludrilor partiale la o disciplind (recomandat maxim trei) este stabilit de citre
cadrul didactic titular si studenti la inceputul semestrului.
Promovarea pértii din materia acoperitd de evaludrile partiale este luatd in considerare daca
studentul a obfinut nota de promovare la fiecare din evaludrile partiale.

Organizarea evaluiirilor in sesiunile de examinare
Evaluarea la finalul semestrului se desfiigoard in perioada de examinare stabilitd prin
sesiuni de examinare aprobate de cétre Senatul USV.
Senatul USV poate stabili, la propunerea facultitilor, sesiuni de examinare extraordinare
pentru studentii angrenati in concursuri profesionale, activitati sportive, artistice sau care
Examenele din sesiunile I si 1l se programeazi de comun acord intre studenti §i cadrul
didactic titular.
Examenele pentru sesiunea de restante se programeazd de cadrul didactic titular al cursului
sau de citre inlocuitorul sdu. La programarea datei de examen trebuie si se ofere cel putin
doud optiuni pentru alegerea datei de examen de catre student.
Examenele vor fi programate si finalizate in intervalul orar 8:00 - 20:00.
Locul de examinare este stabilit de secretariatul facultatii.
Afigsarea programirii examenelor se face pe site-urile facultitilor si la avizier cu cel putin o
sdptdmdnd inainte de inceperea sesiunii de examene.
Colocviul sau evaluarea la examen se realizeaza de cadrul didactic care a predat disciplina
respectivd impreund cu cadrul didactic care a sustinut activitdtile practice sau, in cazuri
speciale, cu un alt cadru didactic desemnat de directorul de departament.
In cazuri exceptionale (imbolnivire, intirziere, evenimente deosebite in familie, situafii
reglementate de alte prevederi legale), studentul care nu s-a prezentat la examen conform
programirii cu grupa sa poate solicita cadrului didactic titular al cursului reprogramarea
examindrii cu altd grupi, in aceeasi sesiune de examen cu aprobarea decanului.
Examenele din sesiunea de reexaminare se desfisoard in prezenta unei comisii numitd de
citre directorul de departament. Reexaminarea se desfigoard conform procedurii PO-SG-11.
Examenele pentru restantele in regim de credite se desfagoard conform procedurii PO-SG-

12.

Organizarea examenului de mirire a notei
Examenul se organizeazd numai in sesiunea de reexaminare.
Studentul poate solicita cvaluarea pentru mirirea notei doar dacd este integralist. Studentul
are dreptul si participe la evaludri la cel mult doud discipline pentru mérirea notei in
decursul unui an universitar.
Pentru a participa studentul trebuie si depund o cerere adresata decanului.
Sustinerea examenului de mirire are loc la datele stabilite de citre cadrul didactic.

Subiectele de evaluare
Subiectele de examen pot fi comune sau individuale. Subiectele vor fi scrise sub forma de
bilet semnat de titularul de disciplind si directorul de departament.

5/10



Regulament cadru privind examinarea si notarea studentilor

5.6.2

563
5.6.4

5.7.
5.7.1

3.7.2
573

5.74

5.7.5
5.7.6
5.7.7
5.7.8
5.79

5.7.10

3.8.

5.8.1
582

5.8.3
5.84
5.8.5
5.8.6
5.8.7

588

Stabilirea subiectelor de examen se va face in sala de examen prin tragere la sorti. (1)
Pentru examenele scrise este obligatorie prezenta a minim 3 seturi de subiecte cu un grad
de suprapunere de maximum 20% intre fiecare doud din ele. (2) Pentru examenele orale,
este obligatorie prezenta a unui numir de subiecte minimum 50% din numérul de studenti
inscrisi pe lista de examen iar gradul de suprapunere a oricaror doud subiecte trebuie si fie
de maxim 50%.

Studentul are dreptul sd extraga un singur bilet, fara dreptul de tnlocuire.

Numirul minim de subiecte de pe un bilet de examen nu poate fi mai mic de doua.

Desfisurarea examenelor
(1) Pe durata examenelor este interzisa detinerea de cétre studenti a telefoanclor mobile
sau dispozitivelor electronice care permit comunicarea. (2) Telefoanele, dispozitivele
electronice, imbriacamintea de exterior, gentile, posetele si alte asemenea lor se depoziteaza
intr-o locatic desemnata de cadrele didactice.
Foile de scris vor fi semnate de cel putin doud cadre didactice participante la evaluare,
La evaluarca in formd orald se acorda studentului un timp de minimum 30 de minute
pentru pregiitirea subiectelor. Studentul trebuie sid prezinte subiectele de pe bilet si sa
raspunda la intrebirile adresate de cadrele didactice.
La evaluarea in formi scrisa, repartizarea in sald este efectuatd de citre cadrul didactic. Se
va preciza timpul desfigurdrii sesiunii de evaluare. Durata evaluarii va fi monitorizatd de
cadrul didactic si afisata pe tabla.
Cadrul didactic asistent poate participa ca al doilea evaluator.
La parasirea silii, studentii trebuie s predea lucrarea scrisa. Foile semnate de cétre cadrele
didactice se vor preda chiar dacd nu sunt insemndri pe ele. Lucrdrile scrise se pastreaza in
arhiva personala a cadrului didactic timp de un an universitar.
In timpul evaludrii studentul poate adresa solicitdri sau intrebdri numai dupd primirea
permisiunii cadrelor didactice. Adresarca se face cu voce tare.
Comunicarea intre studenti pe parcursul evaludrii este interzisd. Nerespectarea disciplinei
in timpul desfasurarii evaludrii atrage excluderea de la evaluare a studentului.
Studentii surpringi asupra faptei de tentativa de frauda sau fraudd sunt eliminafi din
examen pe loc. In acest caz se procedeazi conform procedurii PO-CEAC-01.
In cazul participarii persoanelor cu nevoi speciale la examene decanul va lua toate masurile
pentru ca acestea si nu fie dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificind
asigurarea facilititilor corespunzitoare.

Notarea

Evaluarea se finalizeaza prin acordarea unei note.

Notarea se realizeaza cu note de la 10 la 1 in valori intregi. Nota minimi de promovare este
cinci. Obtinerea notei 5 determind obtinerea creditelor asociate disciplinei din planul de
invatamant.

La cerere cadrul didactic evaluator are obligatia si motiveze nota acordatd studentului.
Nota finald de evaluare, exprimatd in valoare Intreagh prin rotunjire, este formatd din nota
acordati activitifilor pe parcurs §i nota acordati la evaluarea din sesiunea de examinare.
Nota finala la o disciplina se determina astfel:

a) cel putin 40% din nota constituie rezultatul evaludrii pe parcursul semestrului;

b) eel mult 60% din nota constituie rezultatul evaluarii la examenul final.

La oricare dintre cele doud componente, nota miniméa de promovare este 5.

Nota evaludrii la colocviu / examen se inscrie, la cerere, in carnetul de student, cu
semndtura titularului de curs.

Echivalarea rezultatelor obtinute in cadrul participarii studentului la schimburile
internationale se realizeaza conform procedurii interne de recunoagtere elaborati de
facultate si aprobatd de Senatul USV.
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Regulament cadiu privind examinarea si notarea studentitor

5.8.9  Nota frecutd in carnet este nota finala. In cazul unor inadvertente intre nota din carnet si
nota din catalog, primeaza nota din carnet.

5.9. Completarea catalogului disciplinei

5.9.1  Notele se trec in catalogul disciplinei (anexa 1) de catre titularul de discipling.

5.9.2  Rubrica din catalogul disciplinei destinatd pentru activitatea pe parcurs nu va fi completati
dacd studentul nu a primit nota de trecere sau are absent in primele doud sesiuni de
examene (Programare | gi Programare 2 - restanid). Rubrica va fi completatd numai daci
se obtine notd de promovare.

5.9.3  Rubrica din catalogul discipiinei destinatd pentru activitatea de evaluare (Programare 1 +
Programare 3) va fi completatd cu abrevierea AB in cazul in care studentul absenteazi la
evaluarea respectiva.

594  incazul in care, in prima sau a doua sesiune de examinare (Programare 1 si Programare 2 -
restanfd), studentul nu obtine o notd de trecere, rubrica pentru nota finaldi nu va fi
completata.

5.9.5 in a treia sesiune de examinare (Programare 3 - reexaminare) daca studentul nu obtine o
notd de trecere sau este absent la activitatea pe parcurs se va completa rubrica pentru
activitatea pe parcurs cu abrevierea AB sau nota ob{inutd gi nota finald (de exemplu,
tabelul 1):

5.9.6  In cazul in care, dupd a treia sesiune de examinare, studentul nu objine o noti de trecere la
formele de examinare sau la activitatea pe parcurs se completeazd rubrica pentru nota
finala (de exemplu, tabelul 1):

a) cu absent dacd are absent la una din evaluiri;
b} cu nota de nepromovare primité, indiferent dacd este pentru examenul sustinut sau
pentru activitatea pe parcurs.

Tabelul 1 i

p ) i Activitatea pe ~
rogramarea | | Programarea2 | Programarea 3 i Nota finala
parcurs
AB AB AB AB
AB 4 AB AB
4 AB AB AB
AB AB 4 AB
AB 10 AB AB
AB AB 10 AB
AB AB 10 4 4
AB AB 10 AB AB
AB AB 4 10 4
AB AB AB 10 AB

5.9.7  Modificarea notei inscrisd in catalog poate fi efectuatd sub semndturi numai de cadrul
didactic titular de disciplind sau de cadrul didactic desemnat. Corectarea se face cu culoare
rosie.

598 Nota obtinutd ca urmare a mdririi se trece in catalogul disciplinei in rubrica special
destinata.

5.9.9  Cataloagele vor fi completate si depuse la secretariatul facultatii cel mai tarziu a doua zi
lucritoare de la data examenului.

5.10. Comunicarea rezultatelor

5.10.1 Dupd incheierea evaludrii, rezultatele finale se comunica studentilor in maximum 24 de

ore.
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5.10.2 Studentii nemultumiti de modul in care s-a desfigurat evaluarea scrisd pot depune
contestatii, conform procedurii PG-03.

6. RESPONSABILITATI

6.1  Directorul departamentului are urmatoarele responsabilititi si competente:

a)

b)

c)
d)

organizeazi activititile de evaluare conform prezentului regulament si procedurilor
existente;

propune desemnarea altor cadre didactice in cazul situatiilor exceptionale (misiune
universitari, concediu medical, concediu de maternitate, deces, incompatibilitate,
conflict de interese si altele la aprecierea directorului de departament);

verifica corectitudinea desfasuririi evaludrilor la datele i locatiile programate;

planificd cadrele didactice participante la evaluarile din sesiunile de examinare.

6.2  Cadrul didactic titular are urmitoarele responsabilititi gi competente:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
2)

h)
1)

b))
k)

programeazi evaluirile pe parcursul si finalul semestrului;

stabileste subiectele si criteriile de notare;

comunica studentilor conditiile de desfisurare a evaludrii;

respectd calendarul si ora programatd pentru realizarea evaludrii;

evalueazi sarcina de lucru trasat pentru fiecare student;

monitorizeaza activitatea studentilor in timpul evalugrilor;

tn cazul constatdrii incalcdrii eticii academice aplicd prevederile din procedura PO-
CEAC-01.

noteaza activitatea depusa de student in functie de nivelul de indeplinire al sarcinii de
lucru;

completeazi catatogul disciplinei;

comunici studenfilor rezultatele evaludrii,

aduce la cunostinta directorului de departament si decanului situatiile de incalcare a
eticit academice.

6.3  Cadrul didactic asistent are urmétoarele responsabilitéfi §i competente:

a)
b)
c)

d)

¢)

respectd calendarul si ora programaté pentru realizarea evaludrii;

monitorizeaza activitatea studentilor in timpul evaluarilor;,

in cazul constatarii incilcdrii eticii academice aplica prevederile din procedura PO-
CEAC-01.

la cerea titularului de discipling participd la notarea activitafii depusa de student in
functie de nivelul de indeplinire al sarcinii de lucru;

asistd cadrul didactic titular la consemnarea notelor in catalog si semneaza catalogul.

6.4  Secretariatul facultitii are urmitoarele responsabilitdti i competente:
a) elaboreazi cataloagele disciplinelor;
b) primeste de la seful de grupd planificarea examenelor pentru prima sesiune de

examinare;

¢) primeste propunerile pentru desfisurarea examenelor de la cadrele didactice pentru

sesiunea de examinare destinata restantelor,

d) stabileste locatia de desfagurare a examenclor;

e) arhiveazi cataloagele disciplinelor;

f) difuzeazi hotirirea de schimbare a cadrelor didactice evaluatoare;

g) primeste contestatiile si le inainteaza conducerii facultatii pentru solutionare.
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7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentului regulament este de competenta Senatului universitar,

7.2 Prezentul regulament intrd in vigoare dupd aprobarea in Senatul USV.

7.3 Verificarea modului in care se aplica prezentul regulament se realizeaza de catre Directorul
de departament si Decan.

7.4 Prezentul regulament abroga editia precedentd a regulamentului aprobat prin Hotérdrea
Senatului USV numirul 35 din 18.12.2007.

8. ANEXE

8.1 Catalogul disciplinei R12 -FOI
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EATET R TN

Anexa l
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" DIN SUCEAVA VIZAT
DECAN
CATALOG NOTE
Disciplina: {B)
Titular:
FACULTATEA DE
Andestudiu: _ Seria: Grupa: Anul nniv.: _ Semestrul: _
Domeniul:
Specializarea: Zn
Ponderi in nota finala: Examen/Colocviu/Sustinere proiect (NE) : K1 = ; Activitate pe parcurs (NP} : K2=
Nota la examen/colocviu/sustinere proiect2) Nota pt. Nota

Nr Numele, inifiala tatalui gi activitatea Nota finala
ot | Marca renume Programarea | Data | Programarea | Data | Programarea |Dataj © - finala dupa

| P 1 oy | 2 G| 3 [o R | N | marire

NFM(3)
0y ) (2) (3a) (3b) (39) (4} (5 6
Tolal studenti pe disciplina. ___
NUME EXAMINATORI: 1.
2.
DATA DE EXAMINARE DATAL. DATA2: _ DATA 3: DATA 4
DATA S5: DATA 6: DATA 7: o DATA 8:
SEMNATURA EXAMINATOR: 1. 2. 3. o
S. 6. 7. _

{1} Se transmite secretariatului facultifii cel tirzin a dona zi lucritoare de la data examenului,

{2) Nota la examen reprezinta , dupi caz, fie nota oblinuta la examenu! finat, fie media aritmetica intre nota la examenul partial §i nota pe partea a doua a inateriei.
{3) NF 5i NFM = parte_intreaga_din (k1*max{(col 3a), (col 3b), (col 3e))+k2*(col 4) + 0.3), unde k1+k2 = |, k2 >= (k1/2)

(4) Prezentare contracost. Se ataseazi tabelul cu or. 1 data chitanjes
(5) Coloana "Data" se completeaza cu 1 pentru DATA 1, 2 pentry DATA 2 5.am.d
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