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HOTARIREA

Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 167 din data 8 noiembrie 2012

cu privire la aprobarea procedurilor operationale intocmite de Serviciul Buget-Finanfe
pentru activititi specifice

In conformitate cu prevederile H.G. 536/ 2011 cu modificérile ulterioare privind organizarea
Ministerului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului §i Sportului, anexa 3, punctul 40 prin care se
institufionalizeaza Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava,

Avind in vedere aprobarea in cadrul sedintei Senatului a referatului Serviciului Buget-Finante,
nr. 18613 din 05.11.2012 cu privire la aprobarea unor proceduri operationale pentru activitéti
specifice;

In baza Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare si a Cartei
Universitafii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotdragte:

Art.1. Se aprobd urmatoarele proceduri operationale, conform anexelor:
- Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie);
- Evidenta contabild a finant{drilor nerambursabile;
- Contabilitatea TVA-lui aferent achizitiilor intracomunitare §i importurilor;
- Elaborarea situatiilor financiare si a raportarilor periodice cdtre conducere;
- Intocmirea Balantei de verificare;
- Intocmirea zilnicd a cash-flow-lui pe surse de finanfare;
- Contabilitatea inregistrdrii biletelor de spectacole;
- Recuperarea TVA pldtitd din venituri proprii pentru achizifiile aferente
proiectelor post-aderare.

Art.2. Directia General Administrativd, Directia Economicd si Resurse Umane si Serviciul
Buget-Finante va duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotarfri.
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Contabilitatea operatjunilor in numerar (prin casierie) Usi

1 SCOPUL

Procedura stabileste modul in care se efectueaza incasarile/platile in numerar prin casieria
universitatii si responsabilitatile privind intocmirea, avizarea, aprobarea si contabilizarea
documentelor justificative aferente acestei activitati la Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd de citre persoanele din cadrul serviciului buget finante implicat in
activitatea de efectuare a operatiunilor in numerar si contabilizarea documentelor de casd,

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legislatie primara

3.1.1. Legea contabilitatii nr.82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

3.1.2. Legea finantelor publice nr.500 din 2002 ,cu modificarile si completarile ulterioare;

3.1.3. Legea nr. 201 din 16/05/2003 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernulu nr.
146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului;

3.1.3. OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea privind
si instructiunile de aplicare a acestuia;

3.1.4. OMFP nr.1792 din 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
Jichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale;

3.1.5. OMFP 1235 din 19.09.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonangei de urgen{d a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificéri prin Legea nr. 201/2003;

3.1.6. Ordin 2254/29.12.2006 privind modificarea si completarea OMFP nr.1235/2003 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului
nr.146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului;

3.1.7. OMFP nr. 1954 din 16/12/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice;

3.1.8. Ordinul MFP nr.3512/2008 - privind documentele financiar-contabile;

3.1.9. Decretul 209/1976 de aprobare a Regulamentului operatiunilor de casa,

3.2.  Legislatie secundara

3.2.1. Ordin nr. 522 din 16/04/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv,

3.2.2, Ordin nr. 912 din 15/06/2004 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 522/2003, cu modificarile ulterioare;

3.2.3. Ordin nr. 946 din 04/07/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand
standardele de management/control intern la entitafile publice i pentru dezvoltarea sistemelor de
control managerial;

3.2.4. Ordin nr. 1389 din 22/08/2006 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzénd standardele
de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial.
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie)

3.3.  Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Universitatii

3.3.1. Regulamentul intern al Universitatii

3.3.2. Decizia nr. 304 din 02.10.2006 privind detalierea prin Liste de verificare (Check-Lists) a
obiectivelor verificarii operatiunilor supuse C.F.P.

3.3.3. Decizia nr 173 din 24.03.2008 privind angajarea , lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielitor)

3.3.4. Decizia nr. 331 din 18.10.2007 privind exercitarea Controlului Financiar Preventiv ;

3.3.5. PO-SFC-08 ,,Procedura privind Contabilitatea operatiunilor n lei prin Trezorerie”

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Definitii

4.2.1. Trezoreria statului = un sistem unitar §i integrat prin care statul asigura efectuarea
operatiunilor de incasari si plati privind fonduri publice , inclusiv cele privind datoria publici, si a
altor operatiuni ale statului, in conditii de sigurantd si in conformitate cu dispozitiile legale in
vigoare;

4.2.2, CEC pentru ridicare de numerar = inscris utilizat pentru ridicare de numerar din contul

bancar si intrarea in casierie;

4.2.3. Dispozitie de ncasare/platid = document utilizat pentru depunere/plata a numerarului in/
din casierie;

4.2.4. Registru de casd = document utilizat pentru evidentierea incasarilor si platilor in numerar
realizate prin casierie.

4.3. Abrevieri
43.1. P.O. =Procedura operationala;

43.2. E = Elaborare;
433. V = Verificare;
434. A = Aprobare;

4.3.5. Ap. = Aplicare;

4.3.6. Ah. = Arhivare;

4.3.7.  MECTS = Ministerul Educatiei, Cercetérii Tineretului si Sportului
4.3.8. HS.USV = Hotararea Senatului Universitatii;

4.3.9. Ad.Fin. = Administrator financiar

4.3.10. H.G. = Hotarare de Guvern

4.3.11. OMFP = Ordinul Ministerului Finantelor Publice
4.3.12. MO = Monitorul Oficial

CONTINUT

5.1. Generalitati

Contabilitatea disponibilitétilor aflate in casieria Universitatii, precum si a miscérii acestora ca
urmare a operatiunilor de incasari si plati efectuate in numerar, se tine distinct in lei si in valuta cu

ajutorul contului: 531”Casa”.
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie) sy -

Inregistrarea in contabilitate a operatiilor in lei sau in valuti se efectueazd cu respectarca
reglementarilor emise de Banca Nationald a Romaniei si Ministerul Finantelor Publice, precum si
a altor reglementdri in domeniu.

Operatiunile privind incasirile si platile n valutd se inregistreaza in contabilitate la cursul zilei,
comunicat de Banca Nationald a Roméniei.

Universitatea poate ridica din contul de finantare sau din conturile de disponibil, dupi caz, deschise
la Trezoreria municipiului Suceava sau la Bancile comerciale (valuta), sume pentru efectuarea de
plati in numerar, reprezentdnd drepturi de personal, precum si pentru alte cheltuieli care nu se
justifica a fi efectuate prin virament.

Universitatea are obligatia sa isi organizeze activitatea de casierie, astfel incat Incasdrile si platile n
numerar s fie efectuate in conditii de sigurantd, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare §i in
limita plafonului de casa stabilit de cétre trezoreria statului pentru fiecare institutie public.

incasarile efectuate de citre Universitatea “Stefan cel Mare” din Suceava prin casieria proprie se
depun in conturile de disponibilitai deschise la trezoreria statului pe surse de finantare si reprezinta
venituri proprit.

5.2. Descrierea operatiunilor

Incasdrile/ platile in numerar prin casieria Universitatii provin din: ridicarile de numerar din conturile
de disponibil, din incasarile de la personalul unitatii §i din incasarile de 1a persoane fizice ( diferite
taxe) sau juridice din afara unitétii, iar platile in numerar sunt minime si se efectueaza catre salariatii
proprii, studenti si persoane juridice (in limita plafonului de casa pentru achizitii in numerar de pe
piata libera).

5.2.1. In cazul ridicirilor de numerar din conturile de disponibil, casierul central al Universitatii
procedeaza astiel.

5.2.1.1. intocmeste Formularul FO3 prin Inscrierea sumelor necesare a fi ridicate din Trezorerie sau
Banca, cu detalierea acestora pe verso CEC-ului;

5.2.1.2. prezinti cecul la viza persoanclor imputernicite sd semneze;

5.2.1.3. se prezintd cu Formularul FO3 completat cu toate informatiile si cu semnaturile persoanelor
imputernicite sa efectueze plata la persoana din cadrul trezoreriei/ bancii responsabild cu verificarea
conturilor unitatii;

5.1.2.4. ridic numeraru] de la casieria trezoreriei/bancii.

5.2.2. In cazul incasirilor de numerar de la personalul unititii, studenti si persoane juridice (in
limita sumei legale), casierul central al Universitatii procedcaza astfel:

5.2.2.1. verifici existenta documentelor justificative anexate Formularului FO2 pentru incasare si
daca suma inscrisa este aceeasi cu cea din documentul justificativ si daca are completate toate
rubricile formularului, respectiv : denumirea unitatii, numérul si data intocmirii formularului, numele
si prenumele precum si functia ( calitatea ) persoanet care restituie banii, suma incasata in cifre si
litere, scopul incasirii, semnatura conducatorului unitatii, viza de control financiar preventiv,
completeazi rubrica cu numele sdu, suma incasata, data si semnatura.

5222, incasarea in numerar a taxelor de la studenti se efectucaza dupa accesarea programului
RSTUDENT si identificarea specializarii si facultatea la care este inmatriculat studentul care doreste
sa-si achite obligatiile banesti catre Universitate, prin intocmirea si eliberarea F04 in doua ex, din
care primul ex.semnat si stampilat se inmaneaza depunatorului;

5.2.2.3. incasarea zilnica a sumelor predate de casierii - incasatori de la camine-cantina, bazin, teren
de sport, observator se efectueaza in baza Formularuiui FO6 intocmit pe locatiile de incasare, pentru
serviciile prestate.
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie) usyy *

5.2.3. In cazul platilor in numerar catre salariatii Universitatii, studenti sau persoane juridice,
casieru] central al Universitatii procedeaza astfel:

5.2.3.1. wverifica existenta documentelor justificative anexate Formularului FO2 pentru plata,
respectiv, pentru decontul de cheltuieli privind justificarea avansului acordat pentru deplasiri in tard
sau pentru achizifii prin cumparare directa se verifici daci documentele au fost prezentate in
termenul legal, In caz contrar, daca au fost calculate penalititi de intarziere;

5.2.3.2. verifica de asemenea daca suma inscrisa in F02 este aceeasi cu cea din documentul
justificativ si cuprinde : denumirea unitatii, numérul si data intocmirii formularului, numele si
prenumele precum si functia ( calitatea ) persoanei careia i se efectueaza plata, suma incasata in cifre
si litere, scopul platii, semnitura conducatorului unititii, viza de control financiar preventiv, iar pe
verso-ul formularului verifica numele si prenumele persoanei in cauza si le confrunta cu datele din
Cartea de identitate a persoanei respective, completeaza rubrica de plata cu numele siu, suma platita,
data si semnatura.;

5.2.3.3. Zilnic, pe baza Formularului FO5 se depun in Trezoreria municipiului Suceava, incasarile in
numerar din ziua precedenta;

5.2.4. Dupa efectuarea operatiunilor prezentate mai sus casierul intocmeste Formularul FO1 in lei
sau in valuta , pe fiecare sursa de finantare, efectuand urmatoarele operatiuni:

¢ completeazi datele de identificare ale unitatii si data Intocmirii;

e inscrie reportul zilei precedente;

¢ inscrie numérul curent, numdarul actului de casi, explicatii;

¢ inscrie sumele In coloana de Incaséri si plati;

e calculeaza rulajul pe incasari si plati;

e calculeaza soldul de inchidere;

¢ scmneazd FOI §i preda exemplarul 2 la sfarsitul zilei (maxim a doua zi pana la ora 12) persoanei
desemnate cu evidenta contabila a casieriei din serviciul buget ~finante;

e verifica daca sumele ramase n casieria unitatii la sfirsitul zilei nu depasesc plafonul de casa
stabilit cu trezoreria.

5.3. Rolul , continutul si circuitul documentelor

5.3.1. Documente utilizatc pentru evidenta contabila
Documentele justificative care stau la baza fnregistrarilor in contabilitate angajeazi raspunderea
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat (descrise la cap.5.2. de mai sus), precum si a celor
care le-au inregistrat in contabilitate, dupi caz.
Registrele contabile si formularele financiar —contabile intocmite cu ocazia inregistrarii contabile a
operatiunilor cu numerar consemnate in documentele justificative, pe surse de finantare, sunt:

a. Registrul jurnal de incasari si plati in numerar, pe surse de finantare-— intocmit de fiecare
persoana desemnaté cu tinerea evidentei contabile a miscarilor de numerar prin casierie;

b. Registrul Cartea mare — intocmit de persoana responsabila de evidenta contabila a casieriei

c. Registrul inventar — emis de persoana desemnata din cadrul Serviciului buget finante

d. Note de contabilitate -- pentru operatiuni contabile pentru care nu se intocmese documente
justificative si care au la baza Note justificative sau Note de caicul;

5.3.2. Continutul si rolul documentelor

5.3.2.1. Registrul jurnal de incasari si plati in numerar - formular FO7 -serveste ca document
contabil obligatoriu de inregistrare cronologica si sistematica a modificarilor elementelor de activ sl
pasiv. Se intocmeste lunar, prin inregistrarea cronologici a documentelor in care se reflecti misgcarea
numerarului din casieria Universitatii , pe surse de finantare. Nu circuld fiind document de
inregistrare contabila si al carui total se preia in Registrul jurnal pe Universitate.
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Contabilitatea operatiunilor in numerar {(prin casierie) sy

5.3.2.2. Fisa de cont pentru operatiuni diverse a contului 531 “Casa” folosita in loc de Registrul
Cartea mare — formular-FOS, este un document contabil de sinteza in care se inregistreaza lunar si
sistematic miscarea si existenta numerarului , pe surse de finantare.
Serveste:

- la stabilirea rulajelor lunare si a soldufui contului sintetic de numerar (ct 531),

- la verificarea inregistriirilor contabile efectuate;

- la intocmirea balantei de verificare.
Se intocmeste intr-un exemplar, in cadrul serviciului buget-finante, lunar, pentru debitul si respectiv
pentru creditul fiecdrui cont sintetic, pe masura inregistrérii operatiunilor.
Nu circula, fiind document de inregistrare contabila.

5.3.2.3. Registrul inventar — formular -F09

Serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a rezultatelor inventarierii numerarului din
casieric din ultima zi a exercitiului financiar. Se completeaza la sfarsitul exercitiului financiar, fara
stersaturi si fard spatii libere, pe baza datelor cuprinse in procesul-verbal de inventariere a
numerarului din ultima zi a anului, pe baza inventarierii faptice a acestuia din casieria centrala.
Numerarul din casieria centrala se verifica cel putin o data pe luna de catre seful biroului financiar
sau de catre persoana care are in fisa postului aceasta sarcina, ¢f. Regulamentului operatiunilor de
casa. Nu circuld, fiind document de inregistrare contabild.

5.3.2.4. Nota de contabilitate- formular -F10

1. Serveste ca document justificativ de fnregistrare in contabilitatea sinteticd si analiticé, de reguld
pentru operatiunile care nu au la bazd documente justificative (storndri, repartizare profit, constituire
provizioane i ajustdri pentru depreciere sau pierdere de valoare etc.).

2. Se intocmeste, intr-un exemplar, de ciitre compartimentul financiar-contabil.

3, Circula:

- Ja persoana autorizata sa verifice si sa semneze documentul;

- la persoana care asigurd contabilitatea sinteticd i analitica in cadrul compartimentului financiar-
contabil.

4. Se arhiveazi la compartimentu] financiar-contabil.

5. Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urmatorul:

- denumirea, numdrul si data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului;

- denumirea unitatii;

- explicatii; simbolul contului debitor/creditor; suma;

- semnaturi: intocmit, verificat.
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie)

5.3.3.Circuitul
documentelor

Incasat taxe prin emitere Chitanta

h 4

Sunt sume NU
de plata

¥

y

[ntocmire Foaie de
DA varsamant

A A

Intocmire propunere,
angajament,
ordonantare de plata

¥

Depunere numerar in
contul de trezorerie

A

Completare CEC si

ridicat numerar din
cont de trezorerie

h 4

Intocmire dispozitie de
plata

Y

Intocmire registru de
casa zilnic

5.4, Modul de lucru

Contabilitatea operatiunilor cu numerar prin casieria Universitatii institutiilor publice, precum si a
miscirii acestora ca urmare a operatiunilor de incasari gi plati efectuate in numerar, se tine distinct Tn
lei 1 in valutd (contul 531).
5.4.1. Contul 531 "Casa" este un cont de activ. In debitul contului se Inregistreazid operatiunile de
incasare a numerarului efectuate prin casieria proprie, iar in credit operatiunile de platid in numerar
efectuate prin casierie.  Soldul debitor al contului reprezinti numerarul existent in casieria
Universitatit.
Contul se detaliaza pe urmétoarele conturi sintetice de gradul II:

5311 "Casa in lei";

5314 "Casa in valuti",
Contul 531 "Casa" se debiteazi prin creditul conturilor:
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411 "Clienti"

- cu sumele incasate In numerar de la clienti.

419 "Clienti - creditori”

_ cu sumele incasate in numerar, reprezentdnd avansuri primite de la clienfi pentru livrari de
bunuri, executiri de lucriri si prestiri de servicil.

428 "Alte datorii si creante n legétura cu personalul”

- cu sumele incasate de la salariati, evidentiate anterior in acest cont.

4427 "Taxa pe valoarea addugatd colectatd"

- cu taxa pe valoarca addugata colectatd aferentd incasrilor in numerar, reprezentdnd vanzarile de
bunuri, executirile de lucrari si prestirile de servicii.

448 "Alte datorii si creante cu bugetul”

- cu plusul de numerar constatat in casicrie cu ocazia inventarierii si care urmeaza a se vira la
buget.

461 "Debitori"

- cu sumele incasate in numerar de la debitori.

462 "Creditori”

- cu sumele incasate Th numerar, necuvenite.

472 "Venituri inregistrate in avans”

- cu sumele ncasate in numerar reprezentind venituri anticipate.

542 "Avansuri de trezorerie"

- cu sumnele restituite In numerar reprezentind avansuri de trezorerie neutilizate.

581 "Viramente interne”

- cu sumele intrate in casierie ridicate din contul de trezorerie sau banca.

704 "Venituri din lucriri executate si servicii prestate”

- cu valoarea lucririlor executate si serviciilor prestate Incasatd in numerar.

706 "Venituri din chirii”

- cu sumele incasate in numerar reprezentdnd chirii,

708 "Venituri din activitafi diverse"

- cu sumele incasate in numerar reprezentind venituri din activitdti diverse.

719 "Alte venituri operationale"

- cu sumele Incasate in numerar reprezenténd alte venituri operafionale.

765 "Venituri din diferente de curs valutar”

- la sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs valutar favorabile rezultate in wrma reevaludrii
disponibilitatilor in valuta;

- cu diferentele favorabile de curs valutar rezultate in urma lichidarii creantelor in valutd in

numerar.

Contul 531 "Casa" se crediteazi prin debitul conturilor:

401 "Furnizori"

- cu sumele platite in numerar furnizorilor pentru materiale achizitionate, lucriri executate si
servicii prestate.

404 "Furnizori de active fixe"

- cu sumele in numerar plitite furnizoritor de active fixe.

409 "Furnizori - debitori”

- cu avansurile acordate in numerar furnizorilor pentru livrari de bunuri, executari de lucrari sau
prestari de servicii.

421 "Personal - salarii datorate”

- cu sumele platite in numerar salariatilor reprezentind salarii si alte drepturi cuvenite potrivit
legii.

428 "Alte datorii si creante in legiiturd cu personalul”
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Contabilitatea operatiunijor in numerar (prin casierie) usy °

- cu sumele achitate personalului, evidentiate anterior ca drepturi de personal.

429 "Bursieri si doctoranzi”

- cu sumele platite in numerar elevilor, studentilor si doctoranzilor, reprezentand bursele acordate
potrivit reglementarilor in vigoare.

462 "Creditori"”

- cu sumele platite in numerar creditorilor.

472 "Venituri inregistrate in avans”

- cu sumele Incasate anticipat, restituite in numerar.

473 "Decontari din operatii in curs de clarificare”

- cu sumele restituite In numerar, necuvenite.

542 "Avansuri de trezorerie"

- cu avansurile de trezorerie acordate in numerar.

581 "Viramente interne”

- cu sumele in numerar depuse in contul de trezorerie sau banca.

658 "Alte cheltuieli operationale”

- cu plitile efectuate reprezentand alte cheltuieli operationale.

665 "Cheltuieli din diferente de curs valutar™

- cu diferentele de curs valutar nefavorabile rezultate in urma lichidarii datoriilor in valuti;

- la sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs valutar nefavorabile rezultate in urma reevaluirii

Administratorul financiar care are in sarcini de serviciu evidenta contabila a operatiunilor cu

numerar pe surse de finantare va proceda zilnic la:

- operarea in programul SICOB a documentelor justificative care reflecta operatiuni de tncasiri
s1 pliti consemnate in Registrele de casi;

- verifica existenta documentelor justificative in efectuarea de plati { ex:acordarea de avansuri,
restituirea diferitefor taxe,etc);

- verificd soldul de casi.

5.4.2. Contabilitatea analitici a incasarilor si platilor se tine pe subdiviziunile clasificatiei bugetare
si pe surse de finantare, respectiv : venituri proprii din taxe studenti, cercetare, venituri proprii
camine-cantina, iar Registrul de casa se editeaza pe cele trei surse, folosind acelasi tabel de
corespondenta a conturilor.

5.4.3. Monografia contabila

Nr. Crt. Explicatie Articole Document
pentru operatiunile care se inregistreaza in contabile jJustificativ
Rulajul D/C al ¢t 5311/5314
1 Incasari taxe studenti-vp 531 =46l PO-SBF-07-FO1/F04
2 Incasari bilete observator-vp 531 =719 PO-SBF-07-F01/F06
3 Incasari bilete auditorium-vp 531 =719 PO-SBF-07-FO1/F06
4 Incasari publicatii auditorium-vp 531 =719 PO-SBF-07-F01/F06
5 [ncasari chirie teren de sport -vp, sala de 331 =706 PO-SBF-07-F01/F06
curs-vp, cantina-cc
6 Incasari chirie bazin-vp 531 =706 PO-SBF-07-F01/F06
7 Incasari chirie cabana Sipotel-vp 531 =706 PO-5BF-07-F01/F06
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie)
8 Incasari inchirieri auto-vp 531 =706 PO-SBF-07-FO1/F04
9 Swma incasata in numerar de Ja clienti-vp , 531 =411 PO-SBF-07-F01/F04
cercetare si cC
1 Sume necuvenite incasate in numerar- vp , 531 =462 PO-SBF-07-FO1/F04
cercetare si cc
11 Sume  incasate in  numerar  din 531=719 PO-SBF-07-FO1/F04
sponsorizari,donatii  ¢f Dispozitiei  de
incasare- vp , cercetare si cc
12 Ridicat numerar cu CEC  din 531 = 581 PO-SBF-07-FO1/F03
Trezorerie/Banci - vp , cercetare si cc
13 Depus numerar cu FV in Trezorerie / Banci 581 =531 PO-SBF-07-FO1/F05
- vp, cercetare si ¢
14 Acordat avans deplasare cf Dispozitiei de 542 =531 PO-SBF-07-FO1/F02
plata - vp , cercetare si cc
15 Resituit diferenta necheltuita la avans de 531 =542 PO-SBF-07-F01/F02
deplasare cf Dispozitiei de incasare- vp ,
cercetare si_¢¢
16 Diferenta de acordat la decont de cheltuieli 542 = 531 PO-SBF-07-F01/F02
de deplasare cf Dispozitiei de plata- vp,
cercetare si cc
17 Incasari din vanzari de desewri casare | 531 =448l PO-SBF-07-F01/F02
bunuri cumparate din venituri de la bugetul
statului
18 Depuneri c¢/val suma incasata din vanzari | 4481 = 531 PO-SBF-07-FO1/F02
de deseuri casare bunuri cumparate din
venituri de la bugetul statului
19 Restituiri taxe studenti —vp sau tarife 461 = 531 PO-SBF-07-F01/F02
cazare-cc, of Dispozitiei de plata
20 Plata salarii persoane straine cf Stat de plata 421 =531 PO-SBF-07-FO1
- vp , cercetare
21 Plati c¢/val TVA din deconturi programe | 4424 =531 PO-SBF-07-FO1/F02
externe
22 Incasat in numerar c¢/val convorbiri 531 =4281 PO-SBF-07-FO1/F04
telefonice cf Dispozitiei de plata-vp
23 Incasari cazare studenti in camine cf 531 =461 PO-SBF-07-FO1/F06
Borderou chitante-cc
24 Incasare c/val hrana si regie de la cantina cf 531 =708 PO-SBF-07-F01/F06
L bon casa si Dispozitie de incasare-cc
25 Plata burse studenti straini cf Stat de plata - 429 = 531 PO-SBF-07-FCI
vp , cercetare si cc
26 Depus in numerar bursa necuvenita 531 =429 PO-SBF-07-FO1/F04
Dispozitiei de plata - vp , cercetare si c¢

5.4.4.

Lista si provenienta documentelor

Nr.ert

. Denumire document

Cod formular

Cine intocmeste
documentul

A. Documente justificative ale operatiunilor cu numerar
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie)

1, Registru de casa PO-SBF-07-F01 Casierul central
2. Dispozitie de Incasare/plata PO-SBF-07-F02 | Ad-tor fin din SBF/pe surse |
de fin.
3. CEC pentru ridicare de numerar PO-SBF-07-F03 Casier central
4, Chitanta PO-SBF-07-F04 Casier central/casier
' incasator
5 Foaie de varsamant PO-SBF-07-F05 | Ad-tor fin din SBF
desemnat sa intocm.OP si
FvV
6 Borderoul centralizator al chitantelor de la.... | PO-SBF-07-F06 | Casierii incasatori  pe
locatiile stabilite |
B. Documente financiar-contabile pentru contabilitaten generala a casei
7 Registrul jurnal de incasari si plati in numerar | PO-SBI-07-FO7 | Ad-tor fin pe surse de fin
8 Fisa de cont pentru operatiuni diverse PO-SBF-07-F08 | Ad-tor fin pe surse de fin
9 Registrul inventar PO-SBF-07-F09 | Ad-tor fin pe surse de fin
10 | Note de contabilitate PO-SBF-07-F10 | Ad-tor fin pe surse de fin
6. RESPONSABILITATI
nr. Denumire document Cod formular Nr Cine Cine aproba | Unde se
ert. ex intocmeste { documentul | arhivea
documentul | 7a
A. Documente justificative ale operatiunilor cu numerar
1. | Registru de casa PO-SBF-07-F01 [2 | Casierul Sef birou fin | SBF
central
2. | Dispozitie de incasare/plata PO-SBF-07-F02 |1 Ad-tor  fin | Director ec. | Anexa la
din SBF/pe | sires.umane | FOI1-
surse de fin. SBF
3. | CEC pentru ridicare de numerar | PO-SBF-07-F03 | 1 Casier Director ec. | Cotorul
central si res.umane | la SBF
4. | Chitanta PO-SBF-07-F04 |2 Casier Are interval Ex.2 ca
central/casier | de numere anexa la
incasator prin Decizie | FOI
P anuata
5 | Foaie de varsamant PO-SBF-07-FO5 | 1 Ad-tor fin Durector ec. ; Ex 2
din SBF sires.umane | Anexala
desemnat sa FO1-
intocm.OP si SBF
FV
6 | Borderoul centralizator al PO-SBF-07-F06 |2 Casierii Ad-tor fin. Ex 1 la
chitantelor de la incasatori pe | cusarcinide | SBF si
locatiile verif a Ex2 Ia
stabilite concordantei | emitent
B. Documente financiar-contabile pentru contabilitateq generala a casei
7 | Registrul jurnal de incasari si PO-SBF-07-F07 |1 Ad-tor fin pe | Sef servicin | SBF
plati in numerar surse de fin buget finante
8 1 Fisa de cont pentru operatiuni PO-SBF-07-F08 | 1 Ad-tor fin pe | Sef serviciu | SBF
diverse surse de fin buget finante
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Contabilitatea operatiunilor in pumerar (prin casierie)

;

Registrul jurnal

llO

Note de contabilitate

7. DISPOZITII FINALE

PO-SBF-07-F09 |

PO-SBF-07-F10 J_L

A\
sy
Ad-tor fin pe | Director ec si

surse de fin resurse

utnane

Sef serviciu
buget finante

Ad-tor fin pe SBF

surse de fin

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta senatului universitatii.
7.2 Prezenta procedurd intra in vigoare din momentul aprobirii in senatul USV.
7.3 Procedura va fi adusa la cunogtinta personalului care executi activititile respective;
8. ANEXE
anexa. [
1. Registru de casa PO-SBF-07-F01 Casier
2. Dispozitie de incasare/plata PO-SBF-07-F02 Adm.financiar
pe surse de finantare
3. |CEC pentru ridicare de PO-SBF-07-F03 Casier central -
numerar
4. Chitanta PO-SBF-07-F04 Casier ceniral si  casier
incasator
5 Foaie de varsamant PO-SBF-07-F05 Adm.financiar
6 Borderoul ceniralizator al PO-SBF-07-F06 Casier incasator
chitantelor de la....
7 Registrul jurnal de incasari si | PO-SBF-07-F07 Adm financiar
plati in numerar ] pe surse de finantare
8 Fisa de cont pentru operatiuni PO-SBF-07-F08 Adm financiar
diverse pe surse de finantare
9 Registrul jurnal PO-SBF-07-F09 Adm.financiar
10 Note de contabilitate PO-SBF-07-F10 Adm.financiar
pe surse de finantare

9, Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia a-I-a

. Scopul | Ex. | Compartiment ~ i Numesi Data -_Semnﬁm
difuzarii | nr | : prenume | primirii |
1.1 aplicare 1 | Birou financiar/ Geanina /
Casa din VP MACIUCA C?_;k{,,{/
1.1. aplicare 2 | Birou financiar- Luminita
casa ptr cereetare | URSU
si fd nerambursab ] ]
1.1. aplicare 3 | Serviciul buget | Angela
finante/  camine- | GHERVAN
L. L | cantina N
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie) uspy
1.1 aplicare 4 Casierie Marilena
NECHIFOR
1.2. Aplicare/ 5 | Sef serviciu buget | Olimpia 3 .
verificare finante MACIUCA ,_]i(—)“’
[.2. verificare 6 Audit intern Mariana SUIU
1.2. informare 7 Director economic | Elena BALAN
si resurse umane
1.3. evidentd 8 | Sef birou financiar | Liliana
OLARU
1.4. arhivare 9 | Birou financiar Geanina o
MACIUCA Q’“k‘
LAnexa 1 a). PO-SBF-F01 r
[ T 1
Unitatea ............., i Data | Contul |
! T T {  casa
REGISTRU DE CASA | ziua | Luna | Anul |
L i |
[ T T i i I' f I !
Nr. | Nr. act Nr. I Bxplicatii | fncasiri | Plati |
crt.| cas3 anexe | | J E
| t |

Report/Scld ziuva precedenti

De reportat pagina/TOTAL

I

|
1

Casier (¥}, Compartiment financiar-contabil (*},
J
14-4-78
Anexa 1 b). PO-SBF-07-F01
T T 1
Unitatea ............, | Data { Contul
f | I | casa
REGISTRU DE CASA (in valuti) | Ziva | Luna | Anul |
[ | | I
f I ¥ I
i f | |
I ! 1 I 1
T T T N - T - i 1
| | | INCASART | PLATI |
Nr. |Nr. | wr. | — , ! , , ! { , ! — |Contravaloarea
crt.|act |anexe| Explicatii | Felul | | | | | | | | | | | in lei
|casa lvalutei| | | | | 1 1 ] | |
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Contabiljtatea operatiunilor in numerar (prin casierie)

| — T !
l Pcorsar| | | | | 1 1 b b x I
| | | | l l | ! ! | | ] | |
I I I I T T I T f i T 1 1 1
Report/sold IR R |
Ziva I |
precedentd R O A A AR A N I
De reportat | T O B A |
pag./Total | I T R I I
! l | 1 1 | | ! ] 1 1 1 1 1 |
Casier{*], Compartiment financiar-contabil (*},
!
14-4-7/an
Anexa 2 PO-SBF-07-F(2
SR o= =T W T T
DISPOZITIE 31 T I L I IR CATRE CASIERTE
DL veeeesanaae o naaaan [ 1 < S L LU IR IO

Numele si prenumele
Functia (calitatea}

SUIME « v v vmecamnvsnsaemeen s = R I I
(in cifre) {in litere)

Seopul Ineasdrii/PLALLL «.. .t T
Conducdtorul unitdtii Viza de control Compartiment financiar-centabil

Semndtura financiar-preventiv

*] 8e va inscrie "INCASRRE" sau "BpLATA", dupd caz 14-4-4 t2
(verso)
DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMET:

e Actul de identitate .......... (S7=0 o - R | o ¥ ol
completeaza Al Primif SUma d& . ... reeriare i lei
numai pentru {in cifre)

pldgi DAEA ot ce e e e e e e e
[eT=1 000 - A0 - R
L
CASIER {*)
PLATIE/INCASAL SUMA 8 v ve v et ttr e e e e s e s e s lei
{in cifre}
| % ol ST LI
SEMMASEULE « v v vt v e em et camnrcamme s nsss
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mexa 3

PO-SBF-07-F03

COTORUL CECULUI s -
Seia TSl 0BET4G7 o2& ‘94; 0867457 " REGIM SPECIAL
o —r,
= WA 2 e
CECUL S.A ELIBERAT % i (0,3 INSTITUTIA vt mssesssoe s
38 T <y
Pantru lei ..

Seria V.8, Nr.

CEC pentru ridicare de numerar
Trezoreria Statului ..........

Elibarati d-1 (O-1121} coro e e
stmadels) o,

din conturiie:

T COM e trea e
2.Cont ...

P, 3, Coni.

{semndtura de primire)

= lei
led
b
. I 8 e mE tei
Bem e :

1 R Daia amitari

Verso CEC

DISPOZITIA TRE_ZDRER;E!
Veritieat s-a avizat
suma de 12i ..

TRIED

- epas 18

e mRaEeUag BIlEULIES

LS.

{semnaluri aukarizate)

gl &

N

#iyd IN00S,

CASIBE .+ erverseersmsctrmmaersmmon st o seies

'
i

LE!

b2y
3
-
=
E
=
@
c
3
H
Qo
&
i3

wwns

&
o
)

&
E: 1

-
!b.

B,
£
E
0
2
Wi

| INOT Q0D

¥ 5ban

I f il

COTOTAL

e
190uE
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie)

Anexa 4 PO-SBF-07-F04

CHITANTA

UBLTATER e e e e
Codul de identificare fiscala

Nr. din registrul comertului
Sediul ({localitatea, str. nr.

|
Judetul

Data ..., enne..
Am primit de la
Adresa

Reprezentand

Casier{*),
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Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casigric)

Rn exa 5

PO-SBF-07-F05

R

J {10, adicii

Foaic de varsamiint
2

]

PEATITOR |

{odd dhe ientificare Niseald E
H \dresu

1 I

BENFRICIAR g

€ ol ede identilicre ivesiy
Cod TH AN -

L
Benefiviay !_

R !

L

stz cenagevil l

Senmmtuy i plititoewdni <0 Mranipia it

- Foaie de varsamint

ar [N RY F

PLATHLOR [

e skentificare Lseald o T i
€ sl e adentifieare lisesld E i \dirsa
CHENFER AR T
1
Cuid de Wentifieare fincald [ I

Cog 154N
Beneliciar

| o |

R ]

Bt cmiterii

Semmitara plALru < Stamypik
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Anexa 6 PO-SBF-O?-F%T

BORDEROUL
CENTRALIZATOR AL Chitantelor de lanr..... lanr..... din data de.....
Borderou de depunere la casieria centrala a incasarilor efectuate in ziua de ...... , reprezentand

¢/v inchiriere bazin din cadrul Complexului de natatie si kinetoterapie

Nr ert Nr Chitanta Nume si Prenume Suma (lei)
MONETAR:
Nr bue Val moneda Suma (lei)

CFP(*) Verificat (¥) Intocmit (*)
Confirmat

casier central (*)

-------------------------

\inexa 7 PO-SBF-07-F07 1

Nr. pagind ...

REGISTRUL-JURNAL DE INCASARI Si PLATI

T | | T 1 !
Nr. |Datal Documentul [ Felul operatiunii | incasdri | Plati |
cre. | i (fel, numdr} | {explicatii) ; | T }
| | | |Mumerar| Banca [Mumerar| Bancd |
| | | | | ] |
| 1 | r | i 1
o |1 2 | 3 | a5 Lo 4T
—
1
— i
14-1-1/b

INTOCMIT () VERIFICAT (*)



Contabilitatea operatiunilor in numerar (prin casierie)

Anexa 8 PO-SBF-07-F08|
Unitatea ... [ Simbol_cont_| Pagina ||
[

i FISA DE CONT PENTRU OPERATIUNI DIVERSE - I —
| \ l |
F T g T : L : 1 — l
| | Document | | Simbol cont | | f | |
| Data prreee——— Explicatii |corespondent]  Debit | Credit | DI | Seld |
Felul | Nr. |
! F I | i 1 i I f e s
b—rt ? i I I I f i |
I l i i | I | i I |
I I I I f ! f ! l —
] I i f | l b | I -
I I { i ! i I 1 i |
F \‘ I I I I I ] f i
L— 1 I 1 ! ] ] ] ] |
i [ T T 3 T E I T 1
[ I } ] w‘ } 1 E | 3
+ I i i ] i I E I
| { ! f I i | f 1 I
L 1 L I ] 1 1 i |
fntocmit(*), 14-6-22
ANEXA 9 PO-SBF.07-F09 |
REGISTRUL-JURNAL
Nr. paging ...
T | T : T 1
Nr. | Data | Documentul | | Simpol conturi | Sume |
ort. linreq. | (felul, nr., data) |Explicatiil ; | . |
|Debitcare|Creditoare|Debitoare|Creditoare|
| | | | | { |
| i 1 | | | | f
ooz 3 | 4 | 5 f 5 b i 8 |
inteocmit{*), Verificat(*}, 14-1-1
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Contabilitatea operatiunilor in numerar {prin casierie} usty =

Anexa 10 PO-SBF-07-F10 1
|7 1 I 1
|unitatea .......coooeeienn | Nr. | Data |
| | document - T i —
| NOTA DE CONTABILITATE | | ziva | Luna |
Anul |
F— T 1 - ] ] —
|vr. | | Simbolul conturilor { |
jort. | Explicatii - T —] Suma |
| | I Debitoare | Creditoare ! |
b—r I % —f— 1
— i ; -
S % I +— —
i I I — —
[— I I +— —
[ I } -t —
F—rt f ; -+ ——
- I 1 ! +— 4

I l |
| TOTAL i |
| —— 1

intoemit (¥}, verificat (¥}, 14-6-2A

(*) Numele si prenumele, functia, semnatura (specimen), data;
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1. SCOPUL PROCEDURII
1.1. Procedura siabileste care este Metodologia privind organizarea evidentei contabile a finantarilor
nerambursabile din fonduri nerambursabile la Universitatea ,,Stefan cel Mare” Suceava

2. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE

2.1. Procedura este utilizatd de personalul din cadrul serviciului buget-finante care are in Fisa postului
sarcini de serviciu privind evidenta contabila a incasarilor si platilor din fonduri nerambursabile
precum si evidenta contabila sintetica si analitica a tuturor elementelor de activ si pasiv generate de
operatiunile efectuate in proicctele derulate de Universitaie ca urmare a Contractelor incheiate cu
Autoritaile de Management.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie principala

3.1.1. Legea 500 din 2002 a finantelor publice;

3.1.2. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare;

3.1.3. Hotardrii Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale, cu modificirile si completarile ulterioare;
3.1.4. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
362/2009;

3.1.5. Ordinul 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea s1 conducerea
contabilititii institutiilor publice si planul de conturi pentru institufiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia;

3.1.6. Ordin 2169 din 26.06.2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutii publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului  finantelor publice
nr.1917/2005, cu modificirile si completiile ulterioare;

3.1.7. Ordin 3512/2008 privind documentele financiar-contabile;

3.1.8. Ordin nr. 1117 din 17/08/2010 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor
eligibile in cadrul operatiunilor finantate prin Programul operational sectorial "Dezvoltarea resurselor
umane 2007-2013";

3.1.9. Regulamentul (CE) nr. 1.083/2006 al Consiliului si in Regulamentul (CE) nr. 1.828/2006 al
Comisiei din 8 decembrie 2006 de stabilire a normelor de punere in aplicare a Regulamentului (CE) nr.
1.083/2006 al Consiliului de stabilire a anumitor dispozitii generale privind Fondul European de
Dezvoltare Regionald, Fondul Social European i Fondul de Coeziune si a Regutamentului (CE) nr.
1.080/2006 al Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul European de Dezvoltare
Regionald.

3.1.10. Documentele de reglementare proiecte AMPOSDRU - Ghidul solicitantului, Manualul
operational al beneficiarului, Instructiunile specifice ale AMPOSDRU si ale Ministerului Educatiet,
Cercetarii, Tineretului si Sportului;

3.1.11. Cererea de finantare proiecte POSDRU - specifice fiecarei linii de finantare;

3.1.12. Contractul de finantare USV —AMPOSDRU si Actele Aditionale ulterioare;

3.2. Legislatie secundari

3.2.1. OMF 946/2005 — pentru aprobarea Codului controlului intern la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2.2. OMF 1389/2006 - privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr.  946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzénd standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

3.3.  Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale Universitatii



331 Regulamentul intern al Universititii; :
332  Regulament de organizare si functionare al serviciului buget - finante din cadrul Universitatii
»otefan cel Mare” din Suceava;

4, DEFINITII ST ABREVIERI

4.1.  Definitii

operatiune - are Infelesul prevazut in Regulamentul (CE) nr. 1.083/2006 al Consiliului si in
Regulamentul (CE) nr. 1.828/2006 al Comisiei din 8 decembrie 2006 de stabilire a noxmelor de punere
in aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1.083/2006 al Consiliului de stabilite a anumitor dispozitii
generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionali, Fondul Social European si Fondul de
Coeziune gi a Regulamentului (CE) nr. 1.080/2006 al Parlamentului European si al Consiliului privind
Fondul European de Dezvoltare Regionala.

cofinantare - finantarea unui program, proiect, subproiect, obiectiv si altele asemenea, partial prin
credite bugetare, partial prin finantarea proveniti din surse externe;

contabil - denumire generici pentru persoana si/sau persoanele care lucreazi in compartimentul
financiar-contabil, care verifica documentele justificative si intocmesc instrumentele de plata a
cheltuielilor efectuate pe seama fondurilor publice

execufie bugetard - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a plitii cheltuielilor
aprobate prin buget

cheltuieli eligibile- au intelesul prevazut in Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind
gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergents,
aprobatd cu modificari prin Legea nr. 362/2009

4.2 Abrevieri

Nr.cr Abrevierea Termenul abreviat
t.

1 P.O Procedura operationali

2 E Elaborare

3 v Verificare

4 A Aprobare

5 Ap. Aplicare

6 Ah. Arhivare

7 CFP Control financiar preventiv

8 ALOP Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata

5. CONTINUT
5.1. Generalitati

5.1.1 Obiect si organizare
Contabilitatea frebuie sd asigure inregistrarea cronologicd si sistematica, prelucrarea, publicarea si
pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile de trezorerie,
atat pentru cerinfele interne ale acestora, cit si pentru utilizatori externi.
Contabilitatea institutiilor publice asigura informatii ordonatorului de credite cu privire la executia
bugetului de venituri si cheltuieli, rezultatul executiei
Potrivit reglementérilor existente in domeniuvl finantelor publice si a contabilittii, contabilitatea
publicd cuprinde;

-contabilitatea veniturilor si cheltuielilor bugetare, care sa reflecte incasarea veniturilor si plata

cheltuielilor

aferente exercitiului bugetar,

-contabilitatea trezoreriei statului;

-contabilitatea generald bazata pe principiul constatdrii drepturilor si obligatiilor, care si
reflecte evolutia situatiei



financiare si patrimoniale, precum si excedentul sau deficitul patrimonial;
-contabilitatea destinata analizirii costurilor programelor aprobate.
Contabilitatea se tine in limba roménd si moneda nationala.

5.1.2 Momentul inregistririi si evaluarea

inregistrarea in evidentele contabile se face in 48 de ore de la primirea documentelor justificative,
Documentele justificative sunt cele previzute de legislatia in vigoare. Evaluarea operatiunilor se face
la valoare din documentele justificative. Dacd documentele justificative sunt in altd moneda decét
moneda nationald atunci evaluarea se va face la cursul de schimb calculat de Banca Nationald valabil
in data emiterii documentului justificativ, cu exceptia cheltuielilor cu deplasdrile cénd se va utiliza
cursul de schimb al BNR din data documentului.

5.2.  Rolul si circuitul documentelor

5.2.1. Documente utilizate
Documentele justificative care stau la baza inregistririlor in contabilitate angajeazd raspunderea
persoanelor care le-au intoemit, vizat si aprobat, precum sj a celor care le-au fnregistrat in contabilitate,
dupi caz.

a. Registrul jurnal — emis de persona desemnati cu intocmirea evidentei contabile

b. Registrul Cartea mare — emis de persona desemnatd cu intocmirea evidentei contabile

c. Registrul inventar — emis de persona desemnati din cadrul Serviciuiui buget finante

5.2.2. Continutul si rolul documentelor
5.2.2.1. Registrul jurnal — formular PO-SBF-11-F01 -serveste ca document contabil obligatoriu de
inregistrare cronologici si sistematicd a modificérilor elementelor de activ si pasiv. Se intocmeste
lunar, prin inregistrarea cronologicd a documentelor In care se reflectd miscarea elementelor de activ i
pasiv. Nu circuld fiind document de inregistrare contabila.
5.2.2.2. Registrul Cartea mare — formular PO-SBF-11-F02
Serveste:

- la stabilirea rulajelor lunare si a soldurilor pe conturi sintetice, la unitatile carc aplica forma

de Inregistrare "pe jurnale";

- la verificarea inregistrdrilor contabile efectuate;

- la Intocmirea balantei de verificare.
Se intocmeste intr-un exemplar, in cadrul compartimentului financiar-contabil, lunar, pentru debitul s1
respectiv pentru creditul fiecirui cont sintetic, pe masura Inregistrdrii operatiunilor.
Nu circuld, fiind document de inregistrare contabila.
5.2.2.3. Registrul inventar — formular PO-SBF-19-F03
Serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a rezultatelor inventarierii elementelor de
activ si de pasiv. Se completeaza la sfargitul exercitiului financiar, fara gtersaturi i fard spatii libere, pe
baza datelor cuprinse in listele de inventariere gi respectiv in procesele-verbale de inventariere a
elementelor de activ si de pasiv, prin gruparea acestora pe conturi sau grupe de conturi, dupi caz.
Registrul-inventar se completeazd pe baza inventarierii faptice a elementelor de activ si de pasiv
grupate dupd natura lor, conform posturilor din bilanf. in cazul in care inventarierea are loc pe
parcursul anului, datele rezultate din operatiunea de inventariere se actualizeaza cu intrarile si iesirile
din perioada cuprinsi intre data inventarierii si data incheierii exercifiului financiar, datele actualizate
fiind apoi cuprinse in registrul-inventar. Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere
se va efectua astfel incat la sfirsitul exercitiului financiar sa fie reflectata situatia reala a elementelor
de activ si de pasiv.
Creangele si obligatiile fata de terti sunt supuse inventarierii pe baza confirmarii extraselor soldurilor
conturilor analitice debitoare si creditoare, sau a punctajelor reciproce, in functie de necesitati. Nu
circuld, fiind document de inregistrare contabila.



5.3 Resurse necesare
Activitatea se desfasoard cu personalul aprobat si desfagoare activitati in proiecte.

5.4 Modul de hucru

Contabilitatea fondurilor structurale postaderare se tine in partidd dubld cu ajutorul conturilor
prevazute in planul general de conturi.

Planul de conturi utilizat de beneficiarii - institutii publice finanfate integral din venituri proprii pentru
operatiuni cu fonduri externe nerambursabile postaderare si fonduri de la buget (Anexa A13 la Ordinul
MFP 2169 / 2009), este urmitorul:

11710 Rezultatul reportat - mstltutn pubhee $1 aet1v1tat1 ﬁnantate 1nteg1al sau partlal dm
venituri ptoprn ~

12110 ‘Rezultatul patrlmomal - mstltutn pubhce si aetlv1tat1 ﬁnantate integral sau partlal
dm venituri proprii

232 Avansuri acordate pentru active fixe cor p01 ale
234 Avansur1 acordate pentru acttve ﬁxe necorpmale '
401 ‘1*u1n1zou
404 Furnizori de active ﬁxe
409 .FUI‘HIZOI‘I - debitori
4481 Alte datorn fata de buget
458 Sume de pumlt si de restituit Autorltatllor de Cettlﬁeare/Autoutatllm de’

Management INSTRUMENTI: STRUCTURALE $I FONDURI DE LA BUGET"

4583 'Sume de prnmt de la Autorltatlle de Celtlﬁcare/Autorltatlle dej
Management/Agentnle de Plati - INSTRUMENTE STRUCTURALE, FONDURI
PENTRU AGRICULTURA, FONDURI DE LA BUGET $1 ALTE FONDURT

4583.1 ‘Sume de primit de la Autoutatlle de Certlﬁeale/Autoutatlle de Management -
FONDURI EXTERNE NERAMBURSABILE POSTADERARE :

4583.1.1° Sume de prlrmt de la Autoritatile de Celttﬁeale/Autorltatlle de Management in
contul platilor efectuate in anul curent - FONDURI EXTERNE
NERAMBURSABILE POSTADERARE *

4583.1.2. Sume de primit de Ia Autoutatlle de Ce1t1ﬁca1e/Aut011tatlle de Management 1ni
contul  plagilor efectuate in anii  anteriori - FONDURI EXTERNE
NERAMBURSABILE POSTADERARE

45832 Sume de pr1m1t de la Aut011tat11e de C‘ertlﬁcate/Autorltatile de Management -
FONDURI DE LA BUGET

4583.2.1'Sume de primit de la Autmltatﬂe de Ce1t1ﬁca1e/Aut011tat1le de Management 1nj
‘contul platilor efectuate in anul curent - FONDURI DE LA BUGET

14583.2.2 Sume de primit de la Autorltatlle de Certlﬁcale/Autontatlle de Management in
‘contul platllor efectuate in anii anterlort - FONDURI DE LA BUGET

4584 fSume de restituit Autorltattlor de Certlﬁcare/Autorltatllol de Management /
Agentiilor de Plati - INSTRUMENTE STRUCTURALE FONDURI PENTRU:
‘AGRICULTURA FONDURI DE LA BUGET §1 ALTE FONDURI ‘

4584.1 Sume de restituit Autorltatllcn de Certlﬁcare/Autorltatﬂm de Management -
:FONDURI EXTERNE NERAMBURSABILE POSTADERARE

4584.2 Sume de restituit Autontatltor de Certlﬁeare/Autorltatllm de Management -

~ FONDURIDE LA BUGET :
4585  ‘Avansuri pr1m1te de la Autontatlle de Cert1ﬁcare/Autor1tat11e de Management;
9/Agent111e de  Plagi reprezentdnd preﬁnantale - INSTRUMENTE



STRUCTURALE, FONDURI PENTRU AGRICULTURA S! ALTE FONDURI

558 Disponib.i.l“ al inétitﬁ;iiidfﬁﬁblibe ﬁnanga.t.é“ 'i'ntegre.ll. din venituri iﬁfonprii
629 %Al.t.é cheltuieli autorizate prin disp'(')z”i';i'i legal.e. S
7721 Subventii de la bugetul de stat "

'_ 775 "iﬂ'F'inanta_rea din 'f(“)ﬁdui‘i_ exférﬁé nerambur_sabilé po_sta'dé'fare

Contabilitatea se tine in cadrul serviciului buget-finante de catre persoana care are stabtlite ca
sarcini de serviciu, evidenta contabila sintetica si analitica a fondurilor nerambursabile (disponibilitati,
creante si datorii), prin Fisa postului. Contabilitatea se tine cu ajutorul programului informatic utilizat
la nivelul Universitatii “Stefan cel Mare” Suceava. Registrele contabile se listeaza anual, ori la alte
intervale de timp, la nevoie sau la cererea diverse organisme de control.

Pentru evidentierea operatiunilor contabile, pe fiecare proiect in parte, s¢ va proceda astfel:

a). Pentru operatiunile derulate prin conturile speciale ale proiectului, fiecare proiect va fi
declarat in sistem ca o activitate distinctd (avand cod unic de inregistrare), iar pentru fiecare activitate
astfel declarati se vor crea conturi analitice distincte, astfel incét sa fie separate toate operatiunile pana
la nivel de “Balanta de verificare™;

b) Pentru operatiunile derulate prin contul curent al institutiei, respectiv cheltuielile care
reprezinti cofinantare, TVA si alte cheltuieli neeligibile :

- se creazi o zond de cheltuieli distincti pentru fiecare proiect in parte;

- toate platile inregistrate n conturile de disponibil vor fi afectate zonei de cheltuieli aferente
proiectului pentru care s-au facut.

Conturile de disponibil aferente conturilor speciale ale proiectului vor fi detaliate pe articole si
alineate astfel incat si contini tipul fondului, articolul si alineatul din clasificatia bugetard aferenta
fondurilor si alineatul bugetar care reflectd felul cheltuielii dupa modelul:

a). pentru venituri {incasari)

558. - contul sintetic
XX, -codul programului
45.10/ -cod clasificatie bugetarad
b). pentru cheltuieli (plati}
558. — contul sintetic
XX. -codul programuiui
56.X%.XX -tipul finantarii conform clasificatiei economice (ex.56.02.01)
XX XX.XX -felul cheltuielii conform clasificatiei economice (ex.10.01.01)

Operatinnile efectuate cu fondurile externe nerambursabile si fonduri de la buget, consemnate in
documentele justificative specifice, vor fi inregistrate in contabilitate conform monografiei contabile
care urmeaza (respectand Anexa A14 din OMFP nr. 2169 /2009).
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6. RESPONSABILITATI S1 RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.crt.

Compartimientul(postul)/ I I
actiunea (operafiunea)

1| v v VI

1

contabila

Financiarfad-tor fin. cu evidenta | E

Sef birou financiar

Sefserviciu buget finante

Birou financiar

Ap.

Audit intern

Shlth | Lo

Athivare

Ah

7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului USV.
7.2 Prezenta procedurd intri in vigoare din momentul aprobirii in Biroul Senatului USV,

7.3. Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeazd de seful serviciului biroului financiar
si biroul de audit intern

8. ANEXE

Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redata dupd cum urmeaza:

Nr. crt. Denumirea anexei .Cod formular
1 Registrul Jurnal PO-SBF-11-F01
2 Registrul Cartea Mare PO-SBF-11-F02
3 Registrul inventar PO-SBF-11-F03

9. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editiaal-a

Scopul Ex. | Structura organizatorica Nume si ‘Data.- | Semniturid
Difuzarii | nr. ' prenume - primirii '
procedurii |- . . o _
o aplicare 1 Birou financiar URSU Luminita
] Aplicare/ 2 Sef birou financiar OLARU Liliana
921 yerificare
93 aplicare 3 Sef serviciu buget finante Olimpia
| Japrobare g MACIUCA
94 Info.rmare/ 4 Director economic si Elena BALAN
verificare resurse umane
2.5 informare 5 Dn'ect(-)r‘ul gm.aral Catalin VELICU
. administrativ
2.6 informare 6 Audit intern Mariana SUIU J
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Unitatea ...

ANEXA 1

REGISTRUL-JURNAL
PO-SBF-11- FO1
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|Nr | pata ! Documantul | | Simbol conturi | Sume |
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Cod: PO-SBF-12

% ’é Universitatea
Stefan cel Mare
Editia: 1

- Suceava
USU e Revizia: o1

PROCEDURA

CONTABILITATEA TVA-uLui AFERENT ACHIZITIILOR
INTRACOMUNITARE $I IMPORTURILOR

> L \ '}\U\l

Aceast#l procedur3 a fost aprobati fn Sedinga Senatului din O

Presedinte,
Conf.uni_v.dr.POPESCU Liviu

§ilp.

Numele si prenumele Functia Data Semniitura
Aprobat Prof.univ.dr.ing, RECTOR
Valentin POPA
Avizat Ec.Elena BALAN Director economic §i Voo
i 1 E "-,} f ”

resurse umane

Verificat Ec.Olimpia MACIUCA Sef serviciu buget-finanfe 19 sept 2012

7 sept 2012

Elaborat Ec.Geanina MACTUCA Administrator financiar
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1. SCOPUL PROCEDURIL

Prezenta procedura stabileste care sunt operatiunile cuprinse in sfera de aplicare a TVA pentru
Universitatea “Stefan cel Mare” din Suceava si modul de inregistrare in contabilitate a TVA pentru
achizitiile intracomunitare, achizitii intracomunitare din finantari nerambursabile (preaderare si
postaderare), importuri.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri se aplicd de catre:

a.

b.

C.

persoanele din compartimentele furnizoare de date, responsabile de furnizarea documentelor
justificative pentru inregistrarea in contabilitate a TVA-ului aferent AIC, achizifiilor
finantate din fonduri nerambursabile (preaderare si postaderare), importului ;

personalul din Serviciul buget-finanfe implicat in evidentierea in contabilitate a TVA-ului
Universitatii;

compartimentul audit intern verificarea modului de respectare al acesteia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.

3.1.1
3.12

O e
00 ~1 N bW

3.1.9

3.1.10

3.2,
3.2.1

3.2.2

323

3.3.

33.1.
3.3.2.
333.

Legislafie primarid

Legea nr. 82/1991 - legea contabilitatii cu modificirile i completérile ulterioare;

OMF nr.1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizare si
conducerea contabilitatii instituiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

Codul fiscal aferent anului financiar-contabil;

Normele Metodologice de aplicare a CODULUI FISCAL valabil pentru anul in curs;

OUG 92/2003 privind Codul de procedurd fiscala valabil pentru anul in curs;

Ordin nr 3512/2008 - privind registrele gi formularele financiar — contabile;

Regulament UE nr.282/2011 privind aplicarea uniformi a TVA;

Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscald nr.1967/2011 pentru
aprobarea Procedurii de fnregistrare in scopuri de TVA potrivit prevederilor art. 153 alin. 1
lit. a) sau ¢) din Legea 57/2003 privind Codul fiscal §i pentru aprobarea modelului si
continutului unui formular, publicat in Monitorul Oficial nr.271 din 18 aprilie 2011;

Ordin nr.75 /21.01.2010 pentru aprobarea modelului si continutului formularului (301)
"Decont special de taxi pe valoarea addugata”,

Ordinul presedintelui Agenfiei Nationale de Administrare Fiscala nr.76/2010 pentru
aprobarea modelului si confinutului formularului ( 390VIES) "Declaratie recapitulativa
privind livririle/achizitiile/prestarile intracomunitare”.

Legislatie secundard

OMTF 946/2005 — pentru aprobarea Codului controlului intern la entitatile publice gi pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial;

OMF 1389/2006 — privind modificarea i completarea Ordinului ministrului finangelor
publice nr.946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele de
management/contro! intern la entitafile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial; Legea 500/2002 privind finanfele publice;

O.M.F.P. nr.1792/2002 - privind angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor
institugiilor publice;

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Regulamentul intern al Universitatii;
Decizia nr.173/24.03.2008 privind ALOP;
Decizia nr.331/18.10.2006 privind CFP;
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3.3.4. PO-SBF-27 ,Procedura privind recuperarca TVA-lui platita pentru achizitiite de bunuri aferente proiectelor
Post-aderare”

4, DEFINITII §1 ABREVIERI

4.1.  Definitii ale termenilor specifici:
4.1.2.Taxa pe valoare adaugata

TVA este un impozit indirect datorat bugetului statului si care este colectat conform
prevederilor Codului fiscal, tithi VI ,,taxa pe valoare adaugata®.

4.1.2.Achizitie intracomunitara

Este considerata achizitie intracomunitara obtinerea dreptului de a dispune ca si un
proprietar, de bunuri mobile corporale expediate sau transportate la destinatia indicata de
cumparator, de catre furnizor, de catre cumparator sau de catre alta persoana in contul
furnizorului sau al cumparatorului, catre un Stat Membru UE, altul decat cel de plecare a
transportuiui sau de expediere a bunurilor.

4.1.3.Import

Importul de bunuri reprezinta:

a) intrarea pe teritoriul Comunitifii de bunuri care nu se afli in libers circulatie in infelesul
art. 24 din Tratatul de infiintare a Comunititii Europene;

b) pe langi operatiunile previzute la lit. a), intrarea in Comunitate a bunerilor care se afl in
liberd circulatie, provenite dintr-un teritoriu terf si care face parte din teritoriul vamal al
Comunititii

4.1.4, Cod de inregistrare in scopuri de TVA

Codul de inregistrare in scopuri de TVA reprezinta acel cod atribuit de catre autoritatile
competente din Romania, persoanclor care au obligatia sa se inregistreze conform art.153
sau 153(1) sau un cod de inregistrare similar atribuit de autoritatile competente dintr-un alt
stat membru.

4.1.5. Locul AIC

Locul AIC se considera a fi locul unde se gasesc bunurile in momentul in care se incheie
expedierea sau transportul bunurilor.

4.1.6. Locul importului

Locul importului de bunuri se considera pe teritoriul statului membru in care se afli bunurile
cénd intrd pe teritoriul comunitar.

4.1.7.Locul de prestare a serviciilor

Locul de prestare a serviciilor citre o persoani impozabil care actioneazi ca atare este locul
unde respectiva persoand care primeste serviciile fsi are stabilit sediul activitafii sale
economice. Dacd serviciile sunt furnizate citre un sediu fix al persoanei impozabile, aflat in
alt loc decét cel in care persoana fsi are sediul activititii sale economice, locul de prestare a
serviciilor este locul unde se afla respectivul sediu fix al persoanei care primegte serviciile.
fn absenta unui astfel de loc sau sediu fix, locul de prestare a serviciilor este locul unde
persoana impozabild care primeste aceste servicii isi are domiciliul stabil sau regedinga
obignuiti.

Locul de prestare a serviciilor citre o persoand neimpozabild este locul unde prestatorul isi
are stabilit sediul activitdtii sale economice. Daci serviciile sunt prestate de la un sediu fix al
prestatorului, aflat in alt loc decat locul in care persoana impozabild si-a stabilit sediul
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activitatii economice, locul de prestare a serviciilor este locul unde se afld respectivul sediu
fix.

4.1.8.Faptul generator

Faptul generator se considera a fi faptul prin care sunt realizate conditiile legale necesare
pentru exigibilitatea taxei.

4.1.9.Exigibilitatea taxei

Exigibilitatea reprezinta data la care autoritatea fiscala devine indreptatita in baza legii, sa
solicite plata de catre persoanele obligate la plata taxei,chiar daca plata acestei taxe poate fi
amanata.

4.1.10. Exigibilitatea platii taxei

Exigibilitatea platii taxei reprezinta data la care o persoana are obligatia de a plati taxa la
bugetul statului, aceasta data determina si momentul de la care se datoreaza majorari de
intarziere pentru neplata taxei.

4.1.11. Baza de impozitare pentru achizifiile intracomunitare

Pentru achizitiile intracomunitare de bunuri baza de impozitare se stabileste pe baza
clementelor prezentate la art. 5.2.1.

4.1.12. Baza de impozitare penfru import

Baza de impozitare pentru importul de bunuri este valoarea in vamd a bunurilor, stabilitd
conform legislatiei vamale in vigoare, la care se adauga orice taxe, impozite, comisioane §i
alte taxe datorate in afara Romaniei, precum si cele datorate ca urmare a importului
bunurilor in Romania, cu exceptia taxei pe valoarea adaugati care urmeazi a fi perceputa.

4.1.13. Cursul de schimb valutar

Daci elementele folosite la stabilirea bazei de impozitare a unui import de bunuri se
exprimi in valutd, cursul de schimb valutar se stabileste conform prevederilor comunitare
care reglementeaza calculul valorii in vama.

Daci elementele folosite pentru stabilirea bazei de impozitare a unei operatiuni, alta decét
importul de bunuri, se exprima in valutd, cursul de schimb care se aplicd este ultimul curs
de schimb comunicat de Banca Nagionald a Roméniel sau cursul de schimb utilizat de banca
prin care se cfectueaza decontarile, din data la care intervine exigibilitatea taxei pentru
operafiunea in cauza.

4.2.  Abrevieri ale termenilor specifici:

OMFP Ordinul Ministerului Finantelor Publice

TVA Taxa pe valoare adaugata

DVI Declaratie vamala de import

Adm fin Administrator financiar

VIES Validarea numarului de inregistrare pentru TVA
ouG Ordonanta de Urgentd a Guvernului

UE Uniunea Europeana

OMF Ordinul Ministrului de Finanfe

AIC Achizitie intracomunitara
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5. CONTINUT
5.1. Generalitiiti:

5.1.1. Codul fiscal in vigoare reglementeaza cine este persoana obligatd la plata TVA, care sunt
obligatiile institutiei in cazul platii TVA, unde are loc operatiunea, dac operafiunea este scutitd cu
sau fard drept de deducere, etc. Universitatea ,,Stefan cel Mare” Suceava, ca si institutie publica de
invatamant este scutita de la plata TVA pentru operatiunile din interiorul tarii prevazute [a al. f) sj
g) ale art. 141, respectiv:

- art.141, al f) activitatea de invdidmant previzutd in Legea invitamantului nr, 84/1995,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, formarea profesionald a adultilor, precum gi
prestdrile de servicii si livrdrile de bunuri strdns legate de aceste activitdfi, efectuate de institutiile
publice sau de alte entitdti autorizate;

-art. 141, al. g) livrdrile de bunuri sau prestirile de servicii realizate de ciminele §i
cantinele organizate pe ldngd institutiile publice si entitdtile autorizate prevdzute la lit. f}, in folosul
exclusiv al persoanelor direct implicate in activitdfile scutite conform lit. f);

5.1.2. TVA este o taxd pe consumul final care se plateste esalonat la data la care bunurile ajung la
consumatorii finali in urma mai multor operatiuni;

3.1.3. TVA este o taxa ce se autopercepe, deoarece persoana impozabila inregistrata in scopuri de
TVA, conform legislatiei TVA, impune si colecteaza TVA de la clientii sai, dupa care o vireaza
statului roman;

5.1.4. TVA nu este un element al prefului de cost al bunurilor si serviciilor pentru persoana
impozabild inregistrati in scopuri de TVA, in misura in care TVA aferenta achizitiilor este
deductibila;

5.1.5. TVA se aplica pe operaiuni specifice, al ciror pref reprezinti baza de impozitare.
Universitatea ,,Stefan cel Mare”Suceava ca si persoana juridica neimpozabild, este inregistrati in
scopuri de TVA conforn art. 15371, pentru achizitii intracomunitare de bunuri sau servicii, avand
CIF :RO 20777029.

5.2. Descrierea operatiunilor

5.2.1. Dupi primirea facturii de la Biroul achizifii publice, se verifici daca sunt inscrise urmitoarele
informatii obligatorii:

a) in cazul achizifiilor intracomunitare: numirul de ordine care identifica factura in mod unic, data
emiterii facturii, denumirea, adresa, codul valid de inregistrare in scopuri de TVA al persoanei
impozabile care emite factura, denumirea, adresa si codul de inregistrare in scopuri de TVA al USV
(RO 20777029), denumirea si cantitatea bunurilor livrate, baza de impozitare a bunurilor ( valoarea
facturii in valuti). Factura nu trebuie si confini TVA.

b)in cazul importului: numirul de ordine care identifica factura in mod unic, data emiterii facturii,
denumirea, adresa persoanei impozabile care emite factura, denumirea, adresa si codul fiscal al
USV ( 4244423), denumirea si cantitatea bunurilor livrate, baza de impozitare a bunuritor ( valoarea
facturii in valutd). Factura nu trebuie si contind TVA. Factura este insotitd de documentul
electronic de import, cod formular PO-SFC-12-F04, unde este stabilit valoarea TVA de cétre
Autoritatea Nationald a Vimilor.

3.2.2. Se Intocmeste Jurnal pentru cumpdrdri, prin completarea #01 (cod MFP= 14-6-17/b) atit
pentru importuri ¢t si pentru achizifii intracomunitare.

5.2.3. Se intocmeste Decontul special de TVA pentru achizifii intracomunitare, prin completarea
F02 (cod MFP= 14.13.01.02/s) pind pe 25 a lunii urmétoare.

5.2.4. Se intocmeste Declaratia recapitulativi privind livrarile/ achizitiile/ prestirile intracomunitare
prin completarea 703 (cod MEP=14.13.01.02/r ) p4ni pe 25 a lunii urmitoare.

5.3. Rolul, confinutul i circuitul documentelor
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5.3.1. Documente utilizate pentru evidenta contabild

Documentele utilizate pentru evidenta contabild a TVA-ului sunt:
-Jurnal pentru cumpérari — Cod MFP=14-6-1 7/b ( PO-SFC-12-F01);
-Decont special de TVA — cod MEP= 14.13,01.02/s (PO-SFC-12-F02);

-Declaratie recapitulativd privind livrarile/ achizitiile/ prestdrile intracomunitare — cod
MEP=14.13.01.02/r (PO-SFC-12-FO3);
_Documentul electronic de import (PO-SFC-12-F04);

53.2. Continutul §i rolul documentelor
5.3.2.1, Jurnal pentru cumpiiriiri — F01

Jurnal de cumparari, confine urmitoarele informatii: data, denumire furnizor, codul de inregistrare
in scopuri de TVA al furnizorului, total document, achizitii de bunuri si servicii din fard si importul
de bunuri taxabile, achizitii intracomunitare de bunuri, bunuri si servicii pentru care cumpdratorul
este obligat la plata taxei. Se intocmeste junar, de ad-torul financiar, pe baza facturilor de AIC,
intrun ex. si serveste la stabilirea valorii lunare a AIC.

5.3.2.2. Decont special de TVA —~ F02

Decontul special de TVA, se intocmeste lunar in 2 ex., de catre ad-torul financiar si confine
urmatoarele informatii: codul de identificare fiscals (RO 2077029), denumirea unitatii
(Universitatea Stefan cel Mare Suceava), domiciliul fiscal (str.Universitatii,nr.13), numdrul si data
documentului, valoarea in valutd, tipul valutei, cursul de schimb, baza de impozitare, TVA-ul
datorat. Rolul decontului special de TVA este de a declara obligatia de platd a TVA si se depune
electronic sau pe suport de hartie si electronic la MFP pani pe data de 25 a lunii urmatoare celei in
care se efectueaza achizifia intracomunitara.

5.3.2.3. Declaratie recapitulativi privind livrarile/ achizitiile/prestirile intracomunitare- FO3

Declaratia recapitulativd privind livrarile/ achizitiile/ prestirile intracomunitare se intocmeste lunar,
in 2 ex. de catre ad-torul financiar si se depune lunar, pana pe data de 25 a lunii urmafoare celei in
care s-a efectuat AIC. Formularul contine urmitoarele elemente: datele de identificare ale
universitatii, rezumatul declaratiei, persoana care face declaratia, lista operatiunilor intracomunitare
: fara, codul operator intracomunitar, denumirea operatorului, tipul, baza impozabild.

5.3.2.4. Documentul electronic de import -F04
Documentul electronic de import se intocmeste de catre organele vamale si confine urmitoarele
elemente: denumirea exportatorului, denumirea cumpdritorului, denumirea declarantului, tara de

origine, moneda, valoarca facturii, cursul de schimb, descrierea bunurilor, conditii de livrare
conform INCOTERMS.

5.3.3 Circuitul documentelor
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Anuntare existenta factura sau primire factura
insotita de documente de receptie si doc. de plata
legale in termen de 7 zile de catre adm. fin Birou

achizilii publice.

Nu

v

Verificare continut factura cf art. 155 Cod
fiscal si a docomentelor anexate de catre
adm fin. Birou financiar responsabil evident
TVA

Corespunde?

Stabilire articote bugetare de catre adm fin
Birou financiar responsabil

v

Viza CFP de catre persoana desemnata

i

Aproba rector/prorector

v

Intocmire erdin de plata de catre adm fin
Birou Financiar si semnat de director
Directia economic i resurse umane si sef
Birou financiar

A

TVA

Stabilire fapl generator si exigibilitatea taxei
de catre adm.fin. Birou financiar responsabil

4

VA

Intocmire jurnal pentru cumparani de catre
adm fin Birou financiar responsabil evident

y

Intocmire decont special de TVA 301, si
D390 si depunere la Administratia
Finantelor Publice de catre adm fin.Birou
Financiar responsabil TVA

Plata TVA la bugetul

\d

statului si inregistrare in
evidentele contabile
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5.4. Modul de lucru
5.4.1. Conturi contabile utilizate

Contul 4423 -Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta taxei pe valoarea adaugata de platit la
bugetul statului. Contul 4423 "Taxa pe valoarea adaugata de plata” este un cont de pasiv.

In creditul contului 4423 "Taxa pe valoarea adaugata de plata” se inregistreaza:

- diferentele rezultate la finele perioadei intre taxa pe valoarea adaugata colectata mai mare si taxa
pe valoarca adaugata deductibila (4427).

In debitul contului 4423 "Taxa pe valoarea adaugata de plata” se inregistreaza:

- platile efectuate catre bugetul statului, reprezentand taxa pe valoarea adaugata (512);

- taxa pe valoarea adaugata de recuperat, compensata (4424,

- datorii anulate (758).

Soldul contului reprezinta taxa pe valoarea adaugata de plata.

Contul 4424 -Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta taxei pe valoarea adaugata de recuperat dela
bugetul statului. Contul 4424 "Taxa pe valoarea adaugata de recuperat” este un cont de activ.

In debitul contului 4424 "Taxa pe valoarea adaugata de recuperat” se inregistreaza:

- diferentele rezultate la sfarsitul perioadei intre taxa pe valoarea adaugata deductibila mai mare si
taxa pe valoarea adaugata colectata (4426).

In creditul contului 4424 "Taxa pe valoarea adaugata de recuperat” se inregistreaza:

- taxa pe valoarea adaugata incasata de la bugetul statului sau taxa pe valoarea adaugata de
recuperat compensata in perioadele urmatoare cu taxa pe valoarea adaugata de plata (512, 4423).
Soldul contului reprezinta taxa pe valoarea adaugata de recuperat de la bugetul statului.

5.4,2. Monografia contabili

5.4.2.1.Achizitii intracomunitare de bunuri §i servicii din fondurile_universitdtii (inclusiv TVA
platit catre MFP ¢f. Decont 301)

Clasa?2,Clasa3,62x = %
(NIR sau PV) 401(404) (factura furnizorului din UE)
4423 (decont 301)

- plata TVA aferent AIC din VP

4423 = 5601 (OP din VP si Decont 301)

5.4.2.2. Achizifii de bunuri si servicii din fonduri nerambursabile, cu plata TVA aferent AIC din
veniturile proprii,

% = 401(404) -(factura furnizorului din UE)
Clasa 2(NIR sau PV)
Clasa 3(NIR sau PV)
62x  (NIR sau PV)

- plata TVA aferent AIC din VP si creearea debitulul pentru suma de primit de la
Autoritatea Contractanta a Proiectului, conform Contractului de finantare,

4424 = 5601 (OP din VP si Decont 301)
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- incasarea sumei restituite de Autoritatea Contractanta a Proiectului , conform cu
prevederile Contractului de finantare

5601.= 4424 (Extras de cont)
5.4.2.3. Achizifii de bunuri si servicii din import (din venituri proprii)
Clasa2. Clasa3,62x = %

(NIR sau PV) 401(404) (factura furnizorului din UE)
4423 (documentu] electronic de import)

- plata in vama a TVA-Iui aferent bunurilor importate in baza ,,Documentului electronic
de import” F04 si a , Extrasului de cont”

4423 = 5601 (,Extrasul de cont”)

5.43. Lista i provenienta documentelor

Nr. ert Denumire document Cod formular Cine intocmeste
documnetul
1 Jurnal pentru cumpiriiri PO-SFC-12-F01 Adm fin
Decont special de TVA PO-SFC-12-F(2 Adm fin
3 Declarafie recapitulativi privind livrarile/ PO-SFC-12-F03
A P . Adm fin
achizitiile/ prestirile intracomunitare
. . PO-SFC-12-F(4 i i
4 Documentul electronic de import 0 Aummit;?lﬁii_mnalﬁ 2

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

. Nr. Arhivare
Nr. DZ’:{:::{CEI Elaborator Aprobd de Difuzare Loc ani Alte elemente
. CX. )
Turnal pentru Sef serv. Ex 1.Birou Bircu -
I cumpirari Adm fin Buget-fin. ' |financiar Financiar | ¢ [PO-SFC-12-F01
Ex 1.- DGFP |[Birou PO-SFC-12-F02
Decont special Director Suceava Financiar
2 [teTva Admin | GRrU | 2 |Ex2. Birou 10
financiar
Declaratie Birou PO-SFC-12-F03
recapitulativa Ex I.- DGFP |Financiar
privind livririle/ Director Suceava
3 achizitiile/ Adm fin ec. si RU 2 Ex 2, Birou 10
prestarile financiar
intracomunitare
Documentul . Birou PO-SFC-12-F04
electronic de Autoritatea Ex 1.Birou | Financiar
4 | nationald a|DGA 1 L 10
import vimilor financiar

7. DISPOZITII FINALE
7.1, Aprobarea modificirii prezentei proceduri este de competenfa Biroului Senatului universitar.

7.2. Prezenta procedur intrd in vigoare din momentul aprobarii in Birou} Senatului USV.
7.3. Verificarea modului in care se aplicd prezenta proceduri se realizeaza de DAC.
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7.

ANEXE

Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redatd dupd cum urmeaza:

Nr. Denumire anexa Nr anexa Cod -OMFP Cod Formular
crt - - - -
1 Jurnal pentru cumpdrari Anexa 1 14-6-17/b PO-SBF-12-F01
2 | Decont special de TVA Anexa 2 14.13.01.02/s | PO-SBF-12-F02
3 | Declaratie recapitulativd privind livrarile/ | Anexa 3 14.13.01.02/r | PO-SBF-12-¥03
achizitiile/ prestirile intracomunitare
4 Documentul electronic de import Anexa 4 Docum Specific PO-SBF-12-FG4
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| Anexa2 PO-SBF-12-F02

Decont special de TVA

[ DI V4 ]

DECONT SPECIAL 3 01

: DE TAXA PE VALOREA ADAUGATA
Agenfi Nn]ln;?‘l:dd: Adminisimre
pewesiwos. [ ] st [T ] B0 Declunfic inificla

D Deciarafie pentru sehixijil intrecomunitare de
miloece da transpard noi 1 Drclarsjic eotificalivi

DATELE DF IDENTIFICARE A PERSOANEL IMFOZABILE

Cod de Identificare [iscalt _1

Denumire / Nutne, Prenume

Domiciliul fiseal

Adresn ( jude, localir,
ktr., bl., scorm, ap., cod
postul, scctoz }

Telefon I lFu.x |

Baea | ™ eon [

[J Pemsaane care ou sunt dnregistrare In scopud de TYA
[ Persoanc care swid Inregistmie conform art. 5531 din Codul Fiseak awnal penit actizijii intreemunitars

Jemai |

Nr. Docament Volosre Tip Cun Baxe de TVA
Cn Numir/Dan fa walutd valutk de seblmb opeziare datorut
4 1 2 3 4 5 [
[
TOTAL 0 [

chlzif :
V Docoment 7 Valoare Tip Cun Bazs de TYA
NumilrData o valuta valut de schimb Impoziare datorsi
¢ 1 1 3 4 5 &
1

.,‘.’ K =
Nr. Docament Valoara Tig Cors Bz de TVA
Crt Numir/Data 1s valoid valutl deschimb lmpozitare datarat
] t 2 3 4 5 [
]
TOTAL

. Valatre T Cury Buta de TVA
cn Numir/Dads fd valutk vilnik de sehinb |mpozitare dutorat
[ 1 2 3 4 |4 &
1
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Nr. Document Vakuare Tip Cuns Dain de TVA
Cri Nomiir/Dats o valutd valull | de schimb impoziinre detornt
] 1 H 3 + H ]

1

TOTAL

Totn! baza de impozitare
Totl TYA datorat
Nr. de evidenta o platii

0
0
103010108 12250912000026

Prezenta declarofie constitnie fitl de creanfd yi produce efeciels Jurtdice ale i nstlingdril de platd de fa dote depuneril acestein,
in condifiile legli,

Sub sanctiunile aplicate fapiei de fals in acte publice, declar ci datele sunt conects §i complele,

Nuwtie, Premane [—_ e, ‘]
Funzfia L —'

:SEMNATURA DEVINE VIZIBILA .
Q VALIDARE CORECTA

Loc rezervat onunzedui fscel

Nr. inregistrare

Datn '

Vers. 1.0.0/ 2040

Humilc de operaiac de dale o earmetar povnonad 259
Cod 1012010700
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[ Anexa3 PO-SBF-12-F03 |

Declaratie recapitulativd privind livriirile/ achizitiile/ prestérile intracomunitare

D390_A1.0.6 /24022012

Agentia DECLARATIE RECAPITULATIVA 390
A attere PRIVIND LIVRARILE / ACHIZITIILE /
Fiscalk PRESTARILE INTRACOMUNITARE VIES

] DECLARATIE RECTIFICATIVA

PERIOADA DE RAFORTARE Anul DID Luna E:‘

L DATE DE IDENTIFICARE

©€OD DF [DENTIRICARS FISCALA o [ TT I JJTTTT]
DENUMIRE / HUME, PRENUME

GOMICISTUT, FISCAL  ( judej/sector, localitate, swade, nr., bloc, scarn, elaj, upatament, cod pogial)

TELRFON I ] oeax [

E-MalL [

1L REZUMAT DECLARATIE (surta de cantrol}

NUMAR TOTAL PAGINL ANEXA LA DECLARATIE

NUMARUL TOTAL AL CPERATORILOR INTRACOMIUNITAR]

L34 v L0): &

L-LIVIART INTRACOMUNITARE DE BUNUR!

T-LIVRARE N CADRUL UNEU DPERATIUNI TRIUNGHIULARE

A-ACHIZITI INTRACOMUNITARE DE BUNURI

P-PRESTARI INTRACOMUNITARE DE SERVICH

anneuEiRE

LI

S-ACHIZITH INTRACOMUNITARE DE SERVICIL

Sub sanctivnile aplicarts faptel de fols In acte publice, declar ¢d dalele fuserise frt acest formular sunt corecte 31 cautplele

Pr!numclel
Funcjia E

§e completenry de peespnatul organului flical

l Numar inregistrare

Cod M.FP. 141300027 ¢ Numir operator d¢ date cu careter pessonal 758

Numele l j
_]
|

Semnritum

| Data loregistraril J
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con Rol_ —IANULI | wwa ]:i ANEXA PAG [Il

LISTA OPERATIUNILOR INTRACOMUNITARE

N TIPe COD OPERATOR DENUMIRE / NUME, PRENUME

o (LrTiapss)  TARA INTRACOMUNITAR OPERATOR INTRACOMUNITAR BAZA IMPOZABILA

Lo | /| /| |
TOTAL GENERAL L |

*) Tip operatiune se compleleaza eu: Lelivears intrscomunitnra, T-livinre

in cadrul unei apecatival Lriunghiulnre, A-sehizitie inttacomunitor,
P-prestare inimcomunitora de servici i

S-achizitie intracam de servieli
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rAnexa 4

PO-SBF-12-F04

|

Documentul electronic de import

DOCUMENT ELECIRONIC DE IMPORT Moeoeak ]
) M ‘ A

TirpwdRa T Exponslcs ™

I S
S . PRI - - - TFommien lits ou CaE

1]:

A BIROUL DE DESTALATE
MAN:

Dae mcc:
Birou) wamal;

Manfml: .

L Anlcgle Riotel colete

1 . [

T Nrdw refarinia
LRH: ’

ﬂtwm-hu e

N T
E Y. Jpod.

[ T maraact | V2 Hemente pantil valoae

pAC

dn axpodiam lde srpail
Il k
. . ..o

*|

14 Cogt epad.uport

17 Crd 1w dentiriathe

S !

s <} s|

77 (ara 08 Hestinatia

. | vce Wiwadnodpion
o .

11 aeralistes A nationaliatnn mylocu kA Je BaMpot BCIN CMA URTS PronLims 73 Gondall de lea.

L .

# Hugd da berupot T locd hcu_:nl;;ncnru;‘ ]

Wanece § vaiperss ot fastua

TACipdaichigh | TAHpue tanscd

l""‘m !l

1 1]

! .
T Valpsmn sl
T '_"j"_'”"::'_?Tn?;uié;'{a{e?-nu.;.;hiuul.u
Pojw [ mben . | Demmlem oL ———— - O
I Oqoum olnte ariclu i1 | onroRMANCONIASLE
. 10 rircipal philgat - TT RRCUL DE PLEGARE -
EE : :- v s
T3 Banu do dernate (3 Lam] -

D

BECAHARE

I

N

1030!0649378

Loyl il date:
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9. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia 01 revizuita

Scopul
difuzdrii

Compartiment

I Dataa :
prlmlrll R

1.1 Aplicare Birou financiar Geanina
v /arhivare MAcCIUCA
12 Informare DGA Citilin VELICU
Director Directia LAN
13 Aprobare Economici gi Elena BA
resurse umane
. Sef serviciu Buget Olimpia
14 Verificare Finante MACIUCA
1.5 Evident3 Birou financiar Liliana BULIGA
1.6. Verificare Audit intern Mariana SUTU
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Elaborarea situatiilor financiare
si a raportarilor periodice catre conducere

Aceastii procedurd a fost aprobat in Sedinta Senatului din ", Vi, e,
Presedinte )
/7
Conf.univ. dr. Livin POPESCU [~
Numele si prenumele Funclia Data Semniitura
Aprobat Prof.univ.dr.ing. RECTOR
Valentin POPA
Verificat | Ec. Elena BALAN Director economic s | v : . 4 RE .
resurse umane N B R e P -
Intocmit Ec. Olimpia MACIUCA Sef serviciu 27 Sept 2012! -
buget-finante
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura arc ca scop stabilirea Metodologiei privind intocmirea, aprobarea si transmiterea
Situatiilor financiare, trimestriale si anuale, si a Raportarilor periodice catre conducerea USV  si
MECTS.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici de cltre persoancle din cadrul SBF.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislafie primari

3.1.1 Legea nr. 82 /1991 - Legea contabilitétii, cu modificarile si completérile ulterioare;

3.1.2 OMFP nr.1917/2005 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizare si
conducerea contabilititii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice si
instructiunile de aplicare a acestuia,

3.1.3  Ordin nr. 3512 /2008 privind documentele financiar — contabile;

1.1.4 OMFP nr. 1954 din 16.12.2005 ~ pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice;

3.1.5 OMFP nr.1792/2002 — privind angajarea, lichidarca, ordonantarea si plata cheltuiclilor
institutiilor publice;

3.1.6 Legea OMFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de activ si de pasiv;

3.1.7 Ordinul MFP emis anual (in luna decembrie) pentru aprobarea Normelor metodologice
privind inchierea exercitiului bugetar al anului — in curs.

3.2. Legislatie secundard

32.1 OMFP nr. 946/2005 — pentru aprobarea Codului controlului intern ia entititile publice §i
pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

3.2.2 OMFP nr. 1389/2006 — privind modificarea si completarea Ordinului ministrutui finantelor
publice nr.946/2005 peniru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitafile publice §i pentru dezvoltarca sistemelor de control
managerial;

3.3 Alte reglementiiri

3.3.1 Regulamentul intern al Universitifii;

3132 Decizia nr. 173din 24.03.2008 — privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;

333 Decizia nr. 331 din 18.10.2006 — privind exercitarea Controlului Financiar Preventiv;

3.3.4 PG-01 Procedura generali- Redactarea procedurilor USV;

3.3.5 PO-SFC-26 Procedurid operafionald - intocmirea, folosirea,circulatia, inregistrarea si
arhivarea formularelor financiar-contabile;

3.3.6 PO-SFC-15 Procedurd operationald - Inventarierea;

33.7 PO-SBF-18 Procedura privind intocinirea Balantei de verificare

3.3.8 PO-SBF-19 Procedura privind intocmirea Situatiei ziinice a cash-flow

3139 PO-SBF-30 Evidenta lunara/analitica a incasarilor si platilor pe centre de cost

4. DEFINITII S$1 ABREVIERI

4.1.  Definitii ale termenilor utilizati

4.1.1 An bugetar - anul financiar pentru care se aprobd bugetul i este anul calendaristic de la

01.01....-31.12.....
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4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.10

4.1.11

4.1.12

Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competents, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;
Angajament legal - fazi In procesul executiei bugetare reprezentdnd orice act
Juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;
Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinati in
functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care
desemneazi natura unei cheltuielt, indiferent de actiunea ia care se refer;

Balanta de verificare —~ documentul contabil utilizat pentru verificarea exactitatii
inregistrarilor contabile si controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si cea
analitica, precum si principalul instrument pe baza caruia se intocmesc situatiile financiare.
Bilant - document contabil de sintezd care reflecta activul, pasivul si capitalul
propriu la incheierea exercitiului financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege;
Clasificatie bugetard - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie si dupa criterii unitare;

Cont - procedeu contabil de urmarire permanenti si sistematici, intr-o forma
speciald, in expresie valorica i uneori cantitativi, existenta i migcarea mijloacelor si a
surselor acestora, precum i procesele economice si rezultatele acestora;

Credit bugetar - suma aprobati prin buget, reprezentind limita maximi pani la care se pot
ordonanta gi efectua plifi in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar gi/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se
pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.

Executie bugetard - activitatca de incasare a veniturilor bugetare si de efectuarc/plata a
cheltuielilor aprobate prin buget,

Exercifin bugetar - perioadi egalid cu anul bugetar pentru care se elaboreazi, se aproba, se
executi i se raporteazi bugetul.

Evidenta contabild - finregistrare sistematicd a informatiilor privind  situatia
patrimoniald i a rezultatelor obtinute de citre un agent economico-social, atit pentru
necesitdfile acestuia cdt si pentru relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii,
furnizorii, bancile, organele fiscale si alte persoane juridice sau fizice ;

4.2 Abrevieri

P.O. — Procedurd operationald

E — Elaborare

A\’ — Verificare

A — Aprobare

Ap — Aplicare

Ah — Arhivare

Usy — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava

SBF — Serviciul Buget- Finante
5. CONTINUT
S.1.  Generaliti{i privind intocmirea situatiilor financiare la institutiile publice
5.1.1  Contabilitatea institutiilor publice asiguri inregistrarea drepturilor constatate, veniturilor

incasate, angajamentelor bugetare, angajamentelor legale, platilor de casi si a cheltuielilor
efective, pe subdiviziunile clasificatiei bugetare, potrivit bugetului aprobat si normelor
metodologice elaborate de Ministerul Economiei si Finantelor si ofera informatii
ordonatorilor de credite cu privire la executia bugetelor de venituri si cheltuieli, rezultatul
executiei bugetare, patrimoniul aflat in administrare, rezultatul patrimonial (economic),
costul programelor aprobate prin buget, dar si informatii necesarc pentru intocmirea
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contului general anual de executie a bugetului de stat, a contufui anual de execufie a
bugetului asiguririlor sociale de stat si fondurilor speciale.

5.1.2 Institutiile publice autonome §i institutiile publice subordonate au obligatia, potrivit Legii
contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, a prevederilor OMFP nr.1917/2005, cu
modificirile si completirile ulterioare si a Normelor metodologice emise de MFP sa
intocmeasca Situatii financiare trimestriale i anuale, precum si unele Raportari periodice
catre conducerea USV si catre MECTS.

5.1.3  Situatiile financiare reprezinti documente oficiale de prezentare a situatiei patrimoniului
aflat in administrare si a executiei bugetului de venituri i cheltuieli pentru perioada de
raportare. Acestea se intocmesc conform normelor elaborate de Ministerul Finangelor
Publice, aprobate prin ordin al ministrului finantetor publice.

5.1.4  Situatiile financiare se intocmesc in moneda nationald, respectiv in lei, fara subdiviziunile
leului.

5.1.5 La intocmirea sitvatiilor financiare anuale se va avea fn vedere respectarea Planul de
conturi pentru institutiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia.

Planul de conturi cuprinde:

- conturi bugetare - pentru reflectarea incasdrii veniturilor gi platii chelfuielilor si determinarea
rezultatului executiei bugetare (excedent sau deficit bugetar). Contabilitatea veniturilor si
cheltuielilor bugetare se realizeazi cu ajutorul unor conturi speciale, deschise pe structura
clasificatiei bugetare in vigoare. Aceste conturi asigurd Tnregistrarea veniturilor incasate si a
cheltuielilor platite, potrivit bugetului aprobat si furnizeaza informatiile necesare intocmirii contului
de executic bugetara si stabilirii rezultatului executiei bugetare,

- conturi generale - pentru reflectarea activelor si pasivelor institutiei, a cheltuielilor si
veniturilor aferente exercitiului, indiferent daca veniturile au fost incasate iar cheltuielile platite,
pentru determinarea rezultatului patrimonial (excedent sau deficit patrimonial);

Conturile contabile trebuie sa fie conforme cu normele aprobate de MEP prin Ordinul 1917/2005,

corecte si complete si vor prezenta situatia reald si exactd a patrimoniului §i a modului de

implementare a bugetului. USV are obligatia s conducd contabilitatea in partida dubla cu ajutorul
conturilor previzute in planul de conturi general.

Planul de conturi general cuprinde urmitoarele clase de conturi:

- clasa 1 "Conturi de capitaluri”,

- clasa 2 "Conturi de active fixe";

- clasa 3 "Conturi de stocuri si productie in curs de executie";
- clasa 4 "Conturi de tertt";

- clasa 5 "Conturi la trezoreria statului i binci comerciale";
- clasa 6 "Conturi de cheltuieli";

- clasa 7 "Conturi de venituri si finantdri".

in cadrul claselor existd mai multe grupe de conturi, grupele sunt dezvoltate pe conturi sintetice de

gradul 1 i II. Conturile sintetice sunt dezvoltate in conturi analitice in functie de specificul

activitatii {pe coduri ) si de necesititile proprii de informare.

Cu ajutorul acestor conturi, USV inregistreazi operafiunile economico-financiare pe baza

principiilor contabilititii de drepturi si obligatii (de angajamente), respectiv in momentul crearii,

transformirii sau disparitici/anularii unei valori economice, a unei creante sau unei obligatit.

Corespondentele stabilite in cadrul functiunii fiecirui cont prin normele MFP nu sunt limitative. Ele

au fost dezvoltate in analitice conform clasificatiei bugetare functionale si economice, cu

respectarea continutului economic al operatiunii respective, si a cerintelor contabilitatii bazatd pe
principiul drepturilor i obligatiilor.

Intocmirea situatiilor financiare anuale trebuie si fie precedatd obligatoriu de inventarierea

generald a elementelor de activ si de pasiv si a celorlalte bunuri si valori aflate in gestiune, potrivit

normelor emise i acest scop de Ministerul Finanfelor Publice. Situatiile financiare anuale

constituie un tot nnitar si sunt insotite de Raportul asupra situatiilor financiare .
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5.2.

Continutul si rolul documentelor

5.2.1. Componenta situatiilor financiare trimestriale /anuale

Situatiile financiare trimestriale si anuale cuprind:
a) bilantul;

b} contul de rezultat patrimonial;
¢) situatia fluxurilor de trezorerie;

d) situatia modificdrilor in structura activelor/capitalurilor;
e} anexe la situatiile financiare, care includ: politici contabile si note explicative;
f) contul de executie bugetara;
g) Raportul asupra Situatiilor financiare

amortizabile — Anexa
35a)

grupa de active amortizabile

diminuérile din timpul
anului

Nr. | Denumire document Continutul Rolul Cod in
crt. formularului formularului procedura
1 Bilant (cod 01) | prezintd bunurile economice, | Este  document de | PO-SBF-16 / FOt
Anexa 1 ca elemente de activ st | sintezd
drepturile i obligatiile, ca
elemente de pasiv
2 Contul de rezultat | Prezintd finantirile primite, Determini rezultatul PO-SBF-16 / F(2
patrimonial (cod 02) veniturile realizate i patrimonial economic al
Anexa 2 cheltuielile efectuate intr-un exercitivlui
exercitiu financiar
3 Situatia fluxurilor de | © componenta a situatiilor Reflecta miscirile sub PO-SBF-16/ FQ3
trezorerie (cod 03) financiare pe structura forma platilor sia
Anexa 3 disponibilitatilor din tncasirilor din conturile
Trezorerie de disponibilitati la trez.
4 Situatia fluxurilor de | o componenta a situatiilor Reflecta migcarile sub | PO-SBF-16 / F04
trezorerie (cod 04) financiare pe structura forma plafilor si a
An 4 disponibilitatilor din banci incasirilor din conturile
exd de disponibilitati la
banci
5 Contul de executie a 0 componenti a situatiilor Reflecta incasarile pe | PO-SBF-16/ F05
bugetutui institutiei financiare pe structura surse de finantare
publice — Venituri conturilor de venituri
Anexa 5
6 Contul de executie a © componenti a situatiilor Reflecta platile pe surse | PO-SBF-16 / F06
bugetului institutiei financiare pe structura de finantare s pe
publice — Cheltuieli conturilor de cheltuieli articole bugetare
Anexa 6
7 Contul de executie a 0 componentd a situatiilor Reflecta  platite de | PO-SBF-16/ F0O7
bugetului institutiei financiare care prezinta cheltuieli  pe articole
publice — Cheltuieli cheltuielile pe codurile din bugetare
Anexa 7 clasificatia economica
8 Disponibil din mijloace | prezinta informatii referitoarela | Reflecta  soldul  si | PO-SBF-16 / 08
cu destinatie speciala — | Miscarile de disponibil cu miscarile (incasari si
Anexa ]40') destm?uc spgc1ala(Ga{antn_ plati) de disponibil cu
rn:a.ter.l‘akT re;mute.gesylonanlor, destinatie speciala
donaltii §i sponsorizari, fin,
neramb, din contributia
financiard a Comunitaii
Europene)
9 Pliti restante — dnexa | o componentd a situatiilor PO-SBF-16 / F09
30 financiare
1 Situatia modificdrilor in | Situatia prezintd in detaliu | Reflecta cresterile si | PO-SBF-16 / F10
structura activelor fiecare element de capital, diminudrile din timpul
nete/capitalurilor- anului
Anexa 34
11 Situafia activelor fixe Situatia prezintd in detaliu | Reflecta cresterile s5i | PO-SBF-16/ F11
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12 Situatia activelor fixe Situatia prezintd in detaliu | Reflecta cresterile 51 | PO-SBI-16/F12
neamortizabile — Anexa | grupa de active neamortizabile | diminvarile din timpul
35h) anului
13 Situatia activelor si Situatia  prezinta  fiecare | Reflecta situatia | PO-SBF-16/ F13
datoriilor financiare - element de activ si pasiv acivelor si datoriilor
Anexa 40a) financiare la un
moment dat
14 Indicatori sintetici ai Document de sinteza Reflecta structura | PO-SBFE-16/ F14
executici bugetului de costului  anual  pe
venituri si cheltuieli pe student
anul....
15 Raport privind Pocument de raportare | reflecta numarul  de | PO-SBF-16/F15
activitatea de control specific activitatii de cantrol operatiuni st valoarea
financiar preventiv angajamentelor
bugetare
16 Situagia analiticd a Situatia prezintd in detaliu | Reflecta  componenta PO-SBE-16/F16
contului..... fiecare cont contabil soldului pe surse de
finantare
17 Raportul asupra Document de sinteza care | oferd o imagine fideld a PO-SBF-16/F17
Sityatiilor financiare prezinta explicit posturile din | pozifiei financiare,
Bilant si din Contul de | performantei financiare
excculic  bugetara, descrie | si a celorlalte informalii
politicile contabile aplicate, | referitoare la activitatea
precum si Notele explicative | desfisuratd
pentru creante si datorii
18 Sinteza principa]ilor Document de sinteza care | Informeaza conducerea | PO-SBF-16/F18
indicatori pe trim. ... prezinta principalil indicatori | despre valoarea
"7 realizati trimestrial principalilor indicatori
19 | Situatia privind Anexa 10.1-la Raportul anual ' Document de | PO-SBF-16/F19
executia veniturilor pe de %\Ctl‘v’ltﬂt(? Bl .Rectorulm raportare anuala
anul.. .. /prezinta venifurile incasate pe
surse de finantare
20 | Situatia privind Anexa 10.2-la Raportul anual | Document de | PO-SBF-16 / F20
executia cheltuielilor de activitate al | raportare anuala
for peanul.... Rectorului/prezinta
cheltnielile platite pe surse de
finantare
21 Situatia cash-flow-lui | Anexa 2 din PO-SBF- | Informeaza zilnic | PO-SBF-19/ F02
pe surse de finantare 19/prezinia  siwatia | eandyucerea  despre
disponibilitatilor  zilnice din . .
. miscarca si soldul
conturile bancare . L rie e
disponibilitatilor
Usv
22 Situatia analitica a Anexa 2 la  PO-SBF- Informeaza  lunar | PO-SBF-30/F02
incasarilor si platilor | 20/prezinta situatia lunara 2 | conducerea  despre
e centre de cost veniturilor incasate  SI & | yigearea si soldul
P cheltuielilor platite pe facultati . T
disponibilitatilor pe
facultati
5.3. Modul de lucru
53.1 Administratorii financiari din SBF inregistreazi cronologic 1n contabilitate, toate
operatiunile financiar-contabile care au fost consemnate in documente justificative,prin
programul informatic SICOB, potrivit cu PO-SFC-26. Documentele contabile
centralizatoare (jurnale, registre) stau la baza intocmirii Balantei de verificare sintetice si
analitice, conform PO-SBF-18.
53.2 Ca si activitate preliminara obligatorie pentru intocmirea situatiilor financiare anuale se

efectueaza inventarierea efementelor de activ si de pasiv, pe baza graficului de inventariere
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intocmit la inceputul perioadei de raportare si in conformitate cu PO-SFC-15. Rezultatele
inventarierii anvale se consemneazi infr-un Proces verbal, care se atascazi la situatiile
financiare.

5.3.3 Situatiile financiare trimestriale/anuale se intocmesc pe formularele aprobate de MFP
pentru institutiile publice, adaptate structurii indicatorilor aprobati pentru MECTS.

§.3.4 Ordinea de intocmire a formularelor este urmatoarea:
5.3.4.1. Se listcazi si se verifici balantele conturilor pe activitifi, intocmite in conformitate cu PO-
SBF-18 si sc intocmeste Situatia analitica a soldului fiecarui cont. Se analizeazi soldurile conturilor
contabile, astfel incit acestea si reflecte operatiunile patrimoniale ale USV si si corespunda
functiunilor stabilite tn planul de conturi.
5.3.4.2. Se intocmeste Situatia privind soldurile conturilor de disponibil aflate la trezorerii si unitati
bancare” si “Situatia Fluxurilor de trezorerie™-#03 si F04, situaii care se prezintd la Trezorerie si la
bincile comerciale pentru avizare.Se urmireste concordanta datelor raportate in aceste situatii cu
soldurile conturilor de disponibilidti din Balanta de verificare si cu extrasele de cont emise de
trezoreria municipilui Suceava si bincile comerciale. In situatia in care Trezoreria sau una din binci
nu a aplicat viza, se corecteazi erorile care au condus la neacordarea vizelor, se refac documentele,
se semneazi de cei in drept si se prezinti din nou institutiilor bancare pentru avizare.

5.3.4.3. Se intocmeste anexa 5- Contul de execulic a bugetului institutiei publice — Venituri - F0S, pe

Jlecare sursd de finantare. Se verificid corectitudinea datelor raportate in Anexa 5 cu privire la

drepturile constatate, incasirile realizate, drepturile constatate de incasat pe baza datelor din

Balanta de verificare.

5.3.4.4. Se intocmeste anexa 6- Contul de Executie privind cheltuiclile -F06, pe fiecare sursc de

Sinantare.

5.3.4.5. Se listeazi din programul Sicob executia bugetard a cheltuielilor pe fiecare activitate/sursi

de finantare i executia totald a cheltuielilor. Se intocmeste anexa 7 -Executia totald a cheltuielilor ,

detaliatd pe articole bugetare-F07. Se verifica si se analizeazi datele raportate in anexa nr.7 in ceea

ce priveste respectarea prevederilor Normelor metodologice privind angajarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale aprobate prin O.M.F.P. nr.1792/2002.

5.3.4.6. Se intocmeste Bilantul contabil, pe baza soldurilor conturilor din balanta de verificare

sintetica, prin completarea FO01.

5.3.4.7. Se intocmeste Contul de rezultat patrimonial, pe baza rulajelor conturilor de venituri si de
cheltuieli, prin completarea FO02.

5.3.4.8.8¢ intocmesc si celelalte formulare de la FO8~F15 de catre persoanele responsabile cu
contabilitatea operatiunilor specifice;

5.3.4.9. Se verificd toate corelatiile intre formulare si anexe;

5.3.4.10.Se intocmeste Raportul de analizi privind situatiile financiare incheiate-F17.

5.3.4.11.8e¢ listeazd toate formularele in doui exemplare si se semneaza de catre persoanele

responsabile de intocmirea si de verificarca lor dupa care se prezintd Rectorului USV pentru

aprobare.

5.3.5. Directorul economic si resurse umane inainteazi ( dar nu mai tarziu de termenul stabilit)
exemplarul nr.1 al Sitvatiei financiare la Ministerul Educafiei Cercetirii Tineretului gi
Sportului ,

3.3.6. Raportarea catre conducere se realizeaza in mai multe etape, respectiv:

- zilnic, se intocmeste Situatia cash-flow-lui pe surse de finantare si pe conturi de
disponibil, conform PO-SBF-19, prin completarea formularului F02 din PO-SBF-19

- lunar, se intocmeste Situatia analitica a incasarilor si platilor pe centre de cost,
conform PO-SBF-30, prin completarea F02 din PO-SBF-30;

- Trimestrial, dupa depuncrea Situatiilor financiare la MECTS se intocmeste Sinteza
principalilor indicatori, prin completarea formularului - F18,
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- Anual, dupa depunerea Situatiilor financiare anuale la MECTS se intocmesc anexele
10.1 si 10.2 la Raportul anual al Rectorului, prin completarea formularelor — F19 si

F20.
6. RESPONSABILITATI
6.1  Conduciitorul institufiei arc urmitoarele responsabilitati si competente:

a) coordonarea activititii financiare a institutiei;

b) inventarierca elementelor patrimoniale de activ si de pasiv;

¢) prezentarea la termen a situatiilor financiare;

d) confirmarea faptului c situatiile financiare ofera o imagine fideld a pozitiei financiare,
performantei financiare si a celorlalte informatii referitoare la activitatea desfagurata.

6.2  Conduciitorul compartimentului financiar contabil are urmitoarele responsabilitdli si
competente:

a) organizarea i tinerea la zi a contabilitatii;

b) verificarca completirii formularelor si anexelor ce compun Situatiile financiare
conform normelor emise de Ministerul Economiei gi Finantelor $i a precizirilor
Directiei Generale Financiare respectiv.

¢) 1intocmirea si certificarea raportului privind situatiile financiare incheiate;

d) respectarea legalitatii in ce priveste Intocmirea si depunerea situatiilor financiare
trimestriale , anuale.

6.3 SBF are urmitoarele responsabilitati i competente:

a) inregistrarea operatiunilor in contabilitate prin respectarea succesiunii documentelor
dupa data de intocmire sau de intrare (dupi caz) a acestora in USV, si sistematic in
conturi sintetice si analitice;

b) intocmirea corectd a situatiilor financiare si a tuturor anexelor;

¢) respectarea corelafiilor dintre datele cuprinse fin situatiile financiare si anexele
componente .

Nr Compartimentul Actiunea (operatiunea)
crt (postul) 1 I 111 v A\ V1
1 | Personalul serviciului E
buget finante
2 | Sef serviciu buget finante \4
3 | Director economic si A
resurse umane
4 | Rector A
5 | Biroul Financiar Ah
6 | Audit intern A\
7 | Arhiva generala / arhivar
. Ah
/ arhivare documente
7. DISPOZITII FINALE
7.1 Aprobarea modificirii prezentei proceduri este de competenta Senatului universitar.
7.2 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobirii in Senatul USV.
7.3 Verificarea modului in care se aplici prezenta proceduri se realizeazd de seful serviciulul
buget finante §i de biroul de audit intern.
8. ANEXE

Lista anexelor care insotesc aceastd proceduri este redati dupd cum urmeaza:
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Denumire Cod
Anexa 1 Bilant (cod 01) Anexa I PO-SFC-16 FO1
Anexa?2 Contul de rezultat patrimonial (cod 02) Anexa 2 PO-SFC-16 FO2
Anexa 3 Situatia fluxurilor de trezorerie {cod 03) Anexa 3 PO-SFC-16 FO3
Anexa d Situatia fluxurilor de trezorerie (cod 04) Anexa 4 PO-SFC-16 F04

Anexa 5 Contul de execufie a bugetului institufiei publice — Venitari Anexa 5~ PO-SFC-16 F05
Anexa 6 Contul de executie a bugetului institutiei publice — Cheltuieli Anexa 6 PO-SFC-16 F06
Anexa 7 Contul de execufie a bugetului institutiei publice — Cheltuieli dnexa 7 PO-SFC-16 FO7

Anexa 8 Disponibil din mijloace cu destinatic speciald — Anexa 14a) PO-SFC-16 F08
Ancxa 9 Plati restante — Anexa 30 PO-SFC-16 FO9
Anexa 10 Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor-Anexa 34  PO-SFC-16 F10
Anexa [l Situatia activelor fixe amortizabile — Anexa 35a) PO-SFC-16 F11
Anexa 12 Situatia activelor fixe neamortizabile — Anexa 355b) PO-SFC-16 F12
Anexa 13 Situatia activelor si datoriilor financiare -4nexa 40a) PO-SFC-16 F13
Anexa 14 Indicatori sintetici ai executiei bugetului de venituri si cheltuieli pe PO-SFC-16 F14
anul....
Anexa 15 Raport privind activitatea de control financiar preventiv PO-SFC-16 F15
Anexa 16  Situatia analiticd a contului. ..., PO-SFC-16F16
Anexa 17 Raportul asupra Situatiilor financiare intocmite pentru. . ... PO-SBF-16-F17
Anexa 18  Sinteza principalilor indicatori intocmiti pentru trim. . ..... PO-SBF-16-F18
Anexa 19 Situatia privind executia veniturilor pe surse de finantare pe anul... PO-SBF-16-F19
Anexa 20 Situatia privind executia cheltuielilor pe anul. ..., PO-SBF-16-F20
Anexa 2l  Situatia zilnica a cash-flow PO-SBF-16-F21
Anexa22  Situatia analitica a incasarilor si platilor pe centre de cost PO-SBF-16-F22
[Anexa 1 PO-SFC-16 -F01]

BILANT la data de.............
cod 01 - lei -

Soldla | Scldia
inceputul | sfargitul

NR DENUMIREA INDICATORILOR Cod

CRT. rénd anului |perioadei
A B c 1 2
A, |ACTIVE
ACTIVE NECURENTE
1. |Active fixe necorporale 01

(ct. 203+205+206+208+233-280-290-293%)

2. )Instalafii tehnice, mijloace de transport, animale, plantatii, mobilier, aparatura birotic 02
si alte active corporale
(ct. 213+214+231-281-291-293%)

3. [Terenuri gi cladiri (ct. 211+212+231-281-291-293%) 03

4. [Alte active nefinanciare 04
(ct. 215)

5. [Active financiare necurente (investilii pe termen lung) peste un an 05
(ct. 260+265+267-256)

6. {Creanfe necurente - sume ce urmeaza a fi incasate dupé o pericads mai mare de un an 06
{ct. 411244612 -4912 - 4962)

7. [TOTAL ACTIVE NECURENTE 07
(rd. 01+02+03+04+05+06)
ACTIVE CURENTE

1. |Stocuri 08

(ct. 301+302+303+3044305+307+309+33 1+
332+341+345+346+347+349+3 5143544356+ 3574358+ 359+361+37 1+381+/-348+/-
378-391-392-393-394-395-396-397-398)

2. |Creante curente - sume ce urmeaza a fi incasate intr-o perioadi mai micd de un an - 09
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Total (rd. 10+11+12)}, din care:

Y

PO-SBEF- 16 Elaborarea situatiilor financiare si a raportarilor periodice catre condt usu

S
Snceava

{ct. 117- sold ereditor)

Creane din operatiuni comerciale §i avansuri 10
(ct. 232+234+409+4111+41 18+4134+418+425+4282+4611 + 473 F*+48 [ +482+483 -
4911-4961+45187)

Creante bugetare 3
fct. 4314 #4437 * 144244428 *+444% 214467+ 4482+
463+464+465+4664+4665+46814+4682+4684+4687+469 -497)

Creante din operafiuni cu Comunitatea Europeand 12
(ct. 4501+4511+4531+4541+435 1+456+457+458)

Investitii pe termen scurt (ct. 505-595) 13
Conturi la trezorerie §i banci (rd. 15+17) din care: 14
Conturi la trezorerie, casa, alte valori, avansuri de trezorerie 15
(ct. 510+5121+5125+5131+514145151+5153+5 1614+5171+520+5211+5212
F5021452224523+524+525 145252+ 5253+526+527+528+5291+5292+5299
+5314532+542+550+5514+552+553+554+ 55545 56+557+558+5601+5602+561+362
+571145712+5713+5714+5741+5742+5743+5744)

din care; depozite (ct, 5153+5222+5602+5714+5744) 16
Conturi la banci comerciale 17
(ct. 51124512145124+5125+5131+5132+5141+5142+
51514515245153+5161+5162+517245314+541 1454124550+ 538+560)

din care: depozite (ct. 5133) 18
Cheltuieli in avans {ct. 471) 19
TOTAL ACTIVE CURENTE (rd. 08+0%+13+14+19) 20
TOTAL ACTIVE (rd. 07+20) 21
DATORII 22
DATORII NECURENTE - sume ce trebuie platite intr-o perioadd mai mare de un an 23
Sume necurente de platd 24
(ct. 4042+269+4622+509)

Imprumuturi pe termen lung 25
(ot 1612+1622+1632+1642+1652+166+1672+168-169)

Provizioane {cont 151) 26
TOTAL DATORII NECURENTE (rd. 24425+26) 27
DATORII CURENTE - sume ce trebuie pidtite intr-o perioada de piné launan - Total | 28
(rd. 29+30+31), din care:

Datorii comerciale §i avansuri 29
{ct. A01+4034404 1 +405+-408+419-+4621+473+481+482+483+ 269)

Datorii citre bupete 30
{ct. 440+441 +4423+4428-+444+446+ 4481+4671+4672+4673+4674+4675)

Datorii citre Comunitatea Europeand 31
(ct. 45024+4512+452+4532+4542+4552)

fmprumuturi pe termen scurt - sume ce trebuie platite intr-o perioadd de pana [a un an 32
(ct. 5186+5191+5192435194+5195+5196+ 5197+5198)

Imprumuturi pe termen lung - sume ce trebuie plitite in cursul exerciliului curent 33
fet. 161141621 + 1631+1641 + 1651+1671 +168-169)

Salariite angajatilor si contributiile aferente 34
(ct, 421+423+426+427+4281 +431+437+438)

Alte drepturi cuveniie altor categorii de persoane tpensii, indemnizafii de somaj, burse)] 35
(ct. 422+424+429)

Venituri in avans {ct. 472) 36
Provizioane (ct. 151) 37
TOTAL DATORII CURENTE 38
(rd. 28+32+33+34+35+36+37)

TOTAL DATORII (rd. 27+38) 39
ACTIVE NETE = TOTAL ACTIVE - TOTAL DATORII = CAPITALURI PROPRII 40
(rd. 40 =rd. 21-39 =rd. 47}

CAPITALURI PROPRII 41
Rezerve, fonduri {ct. 100+101+102+103+104+105+106+131+ 42
132+133+134+135+136+137+139)

Rezultanil reportat 43
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I3 Renltan veporat ] @]
fot. 117 - sold debitor)
4. |Rezultatul patrimonial af exercifiului (ct. 121 - sold ereditor) 43
5. |Rezultatul patrimonial al exercitinlui (ct. 121 - sold debitor) 46
TOTAL CAPITALURI PROPRII (rd. 42+43-44+45-46) 47
Conducitorul institutiei (*) Conducitorul compartimentutui

financiar-contabil (*)

Anexa 2 PO-SBF-16- F02
CONTUL DE REZULTAT PATRIMONIAL Ia data de .........
cod 02 - lei -
Nr. DENUMIREA INDICATORULUT Cod | AR 1,0 cucent
crt. rénd |precedent
A B C 1 2
1. {VENITURI OPERATIONALE 01
1. |Venituri din impozite, taxe, coniributii de asigurari si alte venituri ale bugetelor 02
(ct. 730+7314732+733+7344735+736+ +739+745+T46+750+751)
2. {Venituri din activita{i economice 03
(ct. 701+702+703+704+705+706+707+708+/-709)
3. |Finan{ari, subventii, transferuri, alocatii bugetare cu destinafie speciali 04
(ct. 7T70+771+7T2+713+774-+776+T78+779)
4. JAlte venituri operationale 03
(ct. 714+719:721 +722+781)
TOTAL VENITURI OPERATIONALE (rd. 02+03+04+05) 06
II. |CHELTUIELI OPERATIONALE 07
1. |Salarifle gi contributiile sociale aferente angajatilor 08
(ct. 641+6424+645+646+647)
2. |Subventii §i transferuri 09
(ct. 670+671+672+673+674+676+677+ 679)
3. [Stocuri, consumabile, lucriri §i servicii executate de terfi 10
(ct.
601+602+603+606+607+H608+60946104+6 1+612+613+614+622-+623+624+626+627+62
8+629)
4. |Cheltuieli de capital, amortiziri si provizioane 11
(ct. 681+682+689)
5. Alte cheltuieli operationale 12
(ct. 635+654+638)
TOTAL CHELTUIELI OPERATIONALE {rd. 08+09+10+11+12) 13
I |REZULTATUL DIN ACTIVITATEA OPERATIONALA 14
- EXCEDENT (rd, 06 - rd. 13) ‘ 15
- DEFICIT {rd. 13 - rd. 06) 16
IV. [VENITURI FINANCIARE 17

(et 763+764+765+T66+T6T7+768+765+786)
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V. |CHELTUIELI FINANCIARE 18
(ct. 663+664+665+666+667+668+669+686)
Vi [REZULTATUL DIN ACTIVITATEA FINANCIARA 19
- EXCEDENT (rd. 17 - rd. 18) 20
_DEFICIT {rd. 18 - rd. 17} 21
VIL |REZULTATUL DIN ACTIVITATEA CURENTA 22
_EXCEDENT (rd. 15+20-16-21) 23
~DEFICIT (rd. 16+21-15-20) 24
VIILIVENITURI EXTRAORDINARE 25
(ct. 790+791)
IX. |CHELTUIEL] EXTRAORDINARE 26
(ct. 690+691)
®. |[REZULTATUL DIN ACTIVITATEA EXTRAORDINARA 27
“EXCEDENT (rd. 25 - rd. 26) 28
- DEFICIT (rd. 26 - rd. 25} 29
Y [REZULTATUL PATRIMONIAL AL EXERCITIULUT 30
_EXCEDENT (rd. 23+28-24-29) 31
~DEFICIT (1d. 24+29-23-28) 12
. |
Conducitorul institutiei (*) Conducitorul compartimentului

financiar-contabil(*)

XA 3 PO-SBF-16 F0
SITUATIA FLUXURILOR DE TREZORERIE la data de ........
cod 03 - Jei -
DENUMIREA INDICATORULUI Cod rénd
A B 1 2 3
[ NUMERAR DIN ACTIVITATEA OPERATIONALA 01
1. Incas#ri 02
2. Plati 03
3. Numerar net din activitatea operationald (rd. 02 - rd. 03) 04
1 NUMERAR DIN ACTIVITATEA DE INVESTITIL 05
1. Tncasari 06
2. Plafi 07
3. Numerar net din activitatea de investitii {rd. 06-07) 08
11l NUMERAR DIN ACTIVITATEA DE FINANTARE 09
1. Incasiri 10
2. Plai 1t
7 Numerar net din activitatea de finanfare {rd. 10 -rd. 1 }) 12
1V. CRESTEREA (DESCRESTEREA) NETA DE NUMERAR §I 13
ECHIVALENT DE NUMERAR
(rd. 04+1d. 08+rd. 12)
V. NUMERAR Si ECHIVALENT DE NUMERAR LA INCEPUTUL 14
ANULUIL
VI NUMERAR §$1 ECHIVALENT DE NUMERAR LA SFARSITUL 15
PERIOADEI (rd. 13+rd. 14), din care!
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Depozite 16
Conducitorul Conduciitorul compartimentului finaneciar-contabil(*) Viza trezorerie
institufiei(*)
| ANEXA 4 PO-SBF-16 F4 |
SITUATIA FLUXURILOR DE TREZORERIE la data de ...........
cod 04 - lei -
DENUMIREA INDICATORULUE Cod rind
A B 1 2 3
I. NUMERAR DIN ACTIVITATEA OPERATIONALA 01
1. Incasari 02
2, Plag 03
3. Numerar net din activitatea operationatd (rd. 02 - rd. 03} 04
[I. NUMERAR DIN ACTIVITATEA DE INVESTITH 05
1. Incasari 06
2. Plati 07
3. Numerar net din activitatea de investifii (rd. 06-07) 08
1IE. NUMERAR DIN ACTIVITATEA DE FINANTARE 09
1. fncasari 10
2. Plafi 1
3. Numerar net din activitatea de finantare (rd. 10 - ¢d. 1 1) 12
1V. CRESTEREA (DESCRESTEREA) NETA DE NUMERAR SI 13
ECHIVALENT DE NUMERAR
(rd. 04+rd. 08+rd. 12)
V. NUMERAR SIECHIVALENT DE NUMERAR LA INCEPUTUL 14
PERIOADEI
Diferente de curs favorabile 15
Diferente de curs nefavorabile 16
V1. NUMERAR $T ECHIVALENT DE NUMERAR LA SFARSITUL t5
PERIOADEI (rd. 13+rd. 14+15-16)

Conduciitorul institugiei (*) Conduciitorul compartimentului financiar-contabil(*)
| ANEXA 5 PO-SBF-16 F05 |
CONTUL DE EXECUTIE A BUGETULUL INSTITUTIEL PUBLICE - VENITURI la data de v

cod 20 - lei -
Denumirea Provederi l;;l:gv;c:: D constade fncasari Slfﬁltie;;ip * | Drepuri
indicatorilor*) Cod | bugetare trimestriales] Total, din | din anii | dinamd realizate decat  [constatate
inifiale definitive care; precedenti |  curent incasir; de incasat
A B i 2 3=445 4 5 6 7 8=3-6-7

*) Se inscriu denvmirea §i simbolul capitolelor gi subcapitolelor din bugetul aprobat pe structura clasificatiei functionale - bugetul de
stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetut Fondului national unic de asigurdri sociale de
sanitate, fonduri externe nerambursabile si institutii publice finantate integral sau partial din venituri proprii/activitati finantate
integral din venituri proprii - (altele decdt cele de subordonare locala).

Conduciitorul institufiei (*) Conducitorul compartimentului financiar-contabil{*)

| ANEXA 6 PO-SBF-16 F06 |

CONTUL DE EXECUTIE A BUGETULUT INSTITUTIEI PUBLICE - CHELTUIELI la data de ..........
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Denumirea
indicatorilor'}

Cod

Credite de
angajament

Credite bugetare

initiale

trimestriale/
definitive

Angajamente
bugetare

Angajamente
legale

Plati
efectuate

A

1

4

Angajamente
legale de
platit

Cheliuieli
efective

T 7=58 8|

*) Se inscriu denumirea gi simbolul capitolelor §i
stat, bugetele locale, bugetul asigurérilor social
asigurdr sociale de sdndtate, credite externe, cre

subventii - (altele decét cele de subordonare locald).
Noti: Se detaliaza pe clasificatia economicd (Anexa 0]

Conducitorul institutiei (*)

subcapitolelor din buget
¢ de stat, bugetul asigurdrilor pentru 501
dite interne, fonduri externe nerambursab

ul aprobat pe structura clasificatiei funciionale - bugetul de
naj, bugetul Fondului najional unic de
ile si venituri propriifvenituri proprit si

Conduciitorul compartimentului financiar-contabil(*)

[ANEXA 7

PO-SBF-16- F07

Cod 21

CONTUL DE EXECUTIE A BUGETULUI INSTITUTILOR PUBLICE -
Cheltuieli 1a data de ...t

Capitol ......eeerr Subeapitol et

- lei—

Denumirea
indicatorilor*)

Cod

Credite de
angajament

Credite bugetare

Angajame

initiale

trimestriale/
definitive

nte
bugetare

Angajamente
legale

Plati
efectuate

Angajame
nte legale
de platit

Cheltuieli
efective

A

1

4

7=5-6

Se inseriu denumirea §i simbolul capitolelor din bugetul apro
economice {bugetul de stat, bugetele locale, bugetul
national unic de asiguriri sociale de sanifate, cr¢

venituri proprii §i subventii).

Conducitorul institugiei(*)

asigurdrilor
dite externe, credite interne, fonduri ex

bat, detaliate pe titluri, articole, alineate, pe structura clasificatiei
sociale de stat, bugetul asigurarilor pentru gomaj, bugetul Fondului
terne merambursabile, venituri proprii,

Conducitorul compartimentului financiar-contabil (*)

| ANEXA 8

PO-SBF-16- F08 |

Anexa 14%: DISPONIBIL DIN MIJLOACE CU DESTINATIE SPECIALA
1a data de ......

- lei -

Disponibil | Disponibil
DENUMIREA INDICATORILOR Nr, rand | la inceputul | Incaséri Plati Ia sfirgitul
anului perioadel
A B 1 2 3 4=1+2-3
TOTAL (rd. 02 la 16+17+24 [a 29), din care: 01
- Sume primite din fondul de interventie (ct. 550/analitic distinet) 02
- Fondul pentru stimularea personalului potrivit dispozifiilor legale 03
_ Sume incasate din debite preluate din bilanfurile de lichidare a 04
patrimoniului fostelor CAP {ct. 550/analitic distinct)
_ Garanlii materiale retinute gestionarilor conform Legii or, 22/1969 05
{ct. 550/analitic distinct)
- Sume primite ca donatii §i sponsorizasi (¢t. 550/analitic distinct) 06
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- Suine primite din fondurile de contrapartida constituite potrivit
legii {ct. 550/analitic distinct)

- Fondul de rezerva antiepidemics (ct. 550/analitic distinct) 08
- Fondul de inferventie (ct. 550/analitic distinct) 09
- Fondul de protejare a asiguratilor (ct. 530/analitic distinc() 10
- Sume primite din fondul pentru protejarea asiguratilor (ct. 11
550/analitic distinct)

- Alte fonduri cu destinatie speciald (ct, 550/analitic distinct) *) 12
- Sume primite pentru amenajarea si dotarea Centrului Regiona 13

pentru Combaterea Infractionatitafii Transfrontaliere (ct,
550/anatitic distinct)

- Fondul special pentru produse petroliere (ct. 550/analitic distinct) 14
- Fondul de protectic a vanatului (ct. §50/analitic distinct) 15
- Fondul de aineliorare a fondului funciar (ct. 550/analitic distinct) 16

- Fondul National de Dezvoltare Regionala (ct. 550/analitic distinct) 17
(rd. 18+21+22+23)

- Sume alocate de la bugetul statului (ct. 550/analitic distinct); frd. 18
19+201

- Sume primite in cadrul programului de dezvoltare (ct. 550/analitic 19
distinct)

- Sume primite din Fondul National de preaderare (ct. 550/analitic 20
distinct)

- Sume primite din contributia financiara a Comunitafii Europene 21
(ct. 515)

- Sume provenite din fondurile de tip structural asigurate de 22
Uniunea Europeani (ct. 515)

- Alte resurse financiare din fondurile aftate la dispozijia 23
Guvernului {ct. 550/analitic distinct; ct.5124)

~ Sume primite din contribuia financiara a Comunitajii Europene 24
{ct. 515)

- Disponibil pentru finantarea proiectelor SAPARD (ct. 515) 25
- Disponibil din recuperarea debitelor de la beneficiari (ct. 515) 26
- Disponibil pentru cofinanfarea de la bugetul de stat pentru 27

derularea proiectelor ISPA{ct. 515)
- Dispenibil din sume primite din fondul de rulment (ct. 550/analitic 28

distinct)
- Alte disponibilitiiti cu destinafie speciala (ct.350/analitic distinct) 29
- Disponibil privind rezervele speciale {ct, 550/analitic distinct) 30
TOTAL (1d. 01+30) 31
*) Se detaliazd pe fonduri in raportul de analiza pe baza de bilant.
Conduciitorul institufiei (*) Conducitorul compartimentului financiar-contabil (*)
ANEXA 9 PO-SBF-16 F09 |
Anexa 30- PLATI RESTANTE
la data de.......
cod...... ).
Scld la Sold 1a
DENUMIREA INDICATORILOR Nr. inceputut finele
rand anulul periocadel
A B 01 02
PLATI RESTANTE-TOTAL (rd.07+12+27+32+37+42+47) o
din care:
-sub 30 de zile (rd. 7 1+12.1+27.1+32.1+37.1+42.1+47.1) 02
-peste 30 de zile {rd 8+13+26+33+35+43+47.2) 03
-peste 90 de zile {rd.9+14+28+34+30+44+47.3) 04
-peste 120 zite {rd. 10+15+30+35+40+45+47.4) 05
-peste 1 an (rd. 11+16+31+36+41+46+47.5) 06
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Piati restante catre furnizori, creditorii din operafil comerciale {ct.401, c1.403, ct.404
ct.405+462) din care: (rd.07.1+08+09+10+11) o7
-sub 30 de zile A N
-peste 30 de zile 08
-peste 90 de zile din care: 09
-{ct.462) 9.1
-pesie 120 zile 10
-peste 1 an 11 |
Plati restante fad de bugetul general consolidat {rd.17+rd.18+rd.19+22) din care: 12
—Sub 30 de zite { rd.17.1+18.1+19.1+22.1} 121
-peste 30 de zile ( rd.17.2+18.2+19.2+23) 13 | ]
-peste 90 de zile ( 1d.17.3+18.3+19.3+24) 14
.peste 120 zite_{rd.17.4+18.4+19.4425) 15
-peste 1an {rd,17.5+18.5+19.5+26) 16
Piagi restante fatd de bugetul de stat (ct.4423, cf 444, ct.446, ct.4481)
(rd.17.1+17.2+17.3+17.4+17.5) 17
-sub 30 de zile 17.1
-peste 30 de zile 17.2
-peste 90 de zile 17.3
-peste 120 zile 17.4
-peste 1 an 17.5
Piafl restante fatd de bugetul asigurarilor sociale de sdnatate
fct.4313, ct.4314, ct.4315, ct4317) ( rd.18.1+18.2+18.3+18.4+18.5) 18
-sub 30 de zile 18.1
-peste 30 de zile 18.2
-peste 90 de zile 18.3
-peste 120 de zile 18.4
-peste 1 an 18.5
PIAti restante fata de bugetul asigurarilor sociale- Total {rd. 20+21),din care: 19
-sub 30 de zile (rd20.1+21.1) 194
-peste 30 de zile (rd20.2+21.2) 19.2
-peste 90 de zile (rd.20.3+21.3 19.3
-peste 120 de zite (rd.20.4+21.4) 10.4
-peste 1an (20.5+21.5) 195
-contributia pentru bugetul asigurarilor sociale de stat (ct.4311, ct.4312)
{ rd.20.1+20.2+20.3+20.4+20.5) 20 e
-sub 30 de zile 20.1
-peste 30 de zile 20.2
-peste 90 de zile 20.3
-peste 120 de zile 20.4
-peste 1 an | 205
-contributia pentru bugetul asigurasilor peniru somaj (ct.4371, c1.4372, ct.4373)
(rd. 21.1+21.2+21.3+21.4+21.5) 21
-sub 30 de zile 211
-peste 30 de zile 21.2
-peste 90 de zile 21.3
-peste 120 de zile 21.4
-peste 1 an 21.5
Piati restante fatd de bugatele locale, (ct.446, ct.4481) din care: (rd.22.1+23+24+25+26) 22
-subr 30 de zile 229 | |
-peste 30 de zile 23
-pesle 90 de zile 24
-peste 120 zile 25
| _-peste1an 26
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Plafi restante fata de salariafi (drepturi salariale), (c1.421,ct. 423, ct.426,c1.4271,ct.4273
ct.4281} din care: (rd.27.1+.26+29+30+31) a7
-sub 30 de zile 27.1
-peste 30 de zile 28
-peste 90 de zile 29
-din care ct.(4271+4273) 29.1
-peste 120 zile 30
-peste 1 an 3
Plati restante fafd de alte categorii de persoane, (c1.422,ct.424, ct.4272,c1.4273,ct.426,
c1.438 ) din care: (rd.32.1+33+34+35+36) 32
-sub 30 de zife : 32.1
-peste 30 de zile : 33
-peste 90 de zile din care:({ rd.34.1 +34.2+34.3+34.4) 34
- ct.{422+424) 34.1
-ct.(4272+4273) 34.2
- ct.{429) 343
-ct.(438) 344
-peste 120 zile 35
-peste f an 36
Tmprumuturl nerambursate 1a scadentd, (ct. 1611, ct. 1621, ct,1631,ct. 1641, ct. 1651,
ct.1671,c1.169, ct.5192, ct.5194, ct.5195, €t.5196, ct.5197,ct.5198) din care:
(rd.37.1+38+39+40+41)
a7
~-sub 30 de zile
37.1
| __-peste 30 de zile 38
-peste 80 de zile 39
-peste 120 zile 40
-peste 1 an 41
Dobanzi restante, din care; (aferente celor de la rd.37), (ct. 1681, ct.1682, ct. 1683, ct.1684,
ch.1685, ct.1687, ¢t.5186) din care:(rd42,1+.43+44+45+46) 42
-suh 30 de zile 42.1
-paste 30 de zile 43
-peste 90 da zile 44
-peste 120 zile 45
-peste 1 an 46
Creditori bugetari (ct.467) din care:{rd.47.1+47.2+47.3447.4+47.5) 47
-sub 30 de zile 47.1
-peste 30 de zile 47.2
-peste 90 de zile 47.3
-pesie 120 zile 474
-peste 1 an 47.5

*) Se completeaza cu urmatoarele coduri:
40 - pentru total plati restante;
41 - pentru plati restante din bugetul de stat;
42 - pentru plali restante din bugetele locale;
43 - pentru plati restante din bugetul asigurarilor sociale de stat;
44 - pentru plati restante din bugetul asigurdrilor pentru somaj;
45 - pentru plati restante din bugetuf Fondulyi national unic de asiguréri sociale de sanatate;
46 - pentru plati restante din credite externe;
47 - pentru pléfi restante din credite interne;
48- pentru plati restante din fonduri externe nerambursabile;
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Sucazva

49- pentru piat restante ale institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii / activitai

finanfate integral din venituri proprii;
50- pentru plati restante din fondur Tn afara bugelelor locale

Conduciitorul institutiei (*)

Conduciterul compartimentului financiar-contabil (*}

[ANEXA 10

PO-SBF-16 F10

Anexa 34 - SITUATTA MODIFICARILOR iN STRUCTURA ACTIVELOR NETE/ CAPITALURILOR

cod 25 - lei-
Denumirea elementului de capital Cod Sold
Soldla
rand | lainceputul | Cresteri | Reduceri sfirsitul
anului amilui
A B i 2 3 4
Fondul activelor fixe necorporale
Ct. 100 01
Fondul bunuriler care alcatuiesc domeniul public al statului
Ct. 101 02
Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al statului
Ct. 102 03
Fondul bunurilos eare afeatuiesc domeniul public al unitatilor
administrativ teritoriale Ct.103 04
Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al unitattlor
administrativ teritoriale
Ct.104 05
Rezerve din reevaluare
Ct,105 06
Diferente din reevaluare si diferente de curs aferente
dobinzilor incasate (SAPARD)
Ct.106 07
Fondut de rulment
Ct.131 08
Fondul de rezerva al bugetului asigurarilor sociale de stat
Ct. 132 09
Fondul de rezerva constituit conform Legii nr.95/2006
Ct. 133 10
Fondul de amortizare aferent activelor fixe detinute de
serviciile publice de interes ocal
Ct.134 11
Fondul de risc
Ct.135 12
Fondul depozitelor speciale constituite pentru constructii
de locuinte
Ct.136 13
Taxe speciale
Ct.137 14
Fondul de dezvoltare a spitalului
Ct. 1391 15
Alte fonduri (constituite inafara bugetului tocal)
(Ct.1399 16
Rezultatul reportat
( Ct.117- sold creditor ) 17
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.

ezultatul reportat

{ Ci.117- sold debitor ) I8
Rezultatul patrimonial al exercitiului

Ct.121 - sold creditor } 19

Rezultatul patrimonial al exercitiulu

(Ct.121 - sold debitor ) 20
(Ct.121 - sold debitor ) 20

Total eapitaluri proprii (rd 01 la 17-rd.18+rd.19-rd.20 ) 21

Conduciiterul institutiei (*) Conducitorul compartimentului financiar-contabil (*)
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[ ANEXA13

PO-SBF-16 /F13

1

Anexa 40a) STTUATIA ACTIVELOR $I DATORIILOR FINANCIARE ALFE INSTITUTIILOR
PUBLICE DIN ADMINISTRATIA CENTRALA la data de

----------------

cod 17
Cod Sold la Sold la
Nr. inceputul sfargitul
rand anului perioadei
A B C 1 2

Conducatorul instituftei (*)

Conducitorul compartimentului financiar-contabil *)

PO-SBF-16/ F14

J

[ ANEXA 14
INDICATORI SINTETICI Al EXECUTIEI BUGETULUI DE
VENITURI $| CHELTUIELI PE ANUL ......cccuns
1. Venituri totale ..o inesstsiannen
din care:

Conduciitorul institufiei (*)

- venituri incasate pe baza de contract
institutional si contract complementar

incheiate cu Ministerul Educatiel ...
2. Cheltuieli totale.......cviiieiecerssssssimmn s,

P AR o= £ TR PP P PO PP PSP PR TP I

a) cheltuieli curente ...

din care .

- cheltuieli de personal.............oociin e

b) cheltuieli de capital.........

3. Ponderea sumelor incasate din contractele

incheiate cu Ministerul Educatiei si Cercetaril

inveniturile totale ...

4. Grad de acoperire a cheltuielilor din alte surse
decat cele provenite pe baza de contract incheiat

cu Ministerul Educatiei gi Cercetarii ...

5. Cost mediu pe student echivalent ..........................

Cheltuieli ptr. activ.de baza

Nr.de studenti echivalenti

Conduciitorul compartimentului financiar-contabil ™
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PO-SBE- 16 Elaborarea situatiilor financiare si a raportarilor periodice catre condu Usy e
‘ ANEXA 16 PO-SBF-16 / F16
SITUATIA ANALITICA A CONTULUT woocoereessone
La data de e
N Simbol cont Explicati SOLD
TOTAL SOLD CONT
Conducitorul institutiei (*) Conducitorul compartimentului Intocmit (*)

financiar-contabil(*)

(*) Numele si prenumele, functia, semnatura (specimen), data;

| ANEXA 17 PO-SBF-16 / F17_|

MINISTERUL EDUCATIEI CERCET ARTI,
TINERETULUI si SPORTULUI
UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL MARE”

SUCEAVA
RAPORT
privind situafiile financiare intocmite
Ia eervivnaraen
Situatiile financiare intocmite pentry c.ooocevanoienin , au fost elaborate in conformitate cu
Legea Contabilitatii nr.82/1991 republicata (r4), a prevederilor O.M.F.P. 1r.1917/2005 cu modificarile si
completarile ulterioare cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordinului nr. ....din ......... pentru

aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale
ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare lunare in anul ... ;
Situatiile financiare trimestriale au fost intocmite pe modelele aprobate prin :

- Ordinul ministrului finangelor publice nr. ....... pentru aprobarea Normelor metodologice
privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare trimestriale ale institutiilor publice, precum si
a unor raportiri financiare lunare in anul ..., cu modificirile si completirile ulterioare

Cap. A. Analiza Bilantului contabil

Bilanful contabil a fost fntocmit pe baza soldurilor conturilor din balanfa de verificare sinteticd, pusd
de acord cu balantele de verificare a conturilor analitice intocmite la ..........

Comparativ cu inceputul anului, situatia patrimoniala a Universititii se prezintd astfel:

29/50



PO-SBF- 16 Elaborarea situatiilor financiare si a raportarilor periodice catre condt iISU

%*M%
Nr. Explicaii UM Inceputul Cumulat la o

ert, anului ..., trim .......
I. [ Active necurente lei
2. | Active curente lei
3 | Total active (1+2) lei
4 | Datorii lej
5 Capitaluri proprii (3-4) lei
Valoarea capitalurilor proprii a .................. fati de inceputul anului ... ca urmare a
Ativelor curente au inregistrat o......... cu ... %, care se datoreazi ............ , inregistrate in contul
de .......... > PN ..
Datoriite  ftnregistreaza o ... %, ca urmare a ... valorii

Cap. B. Analiza Contului de rezultat patrimonial

Contul de rezultat patrimonial prezinta situatia venituritor, finantirilor si a cheltuielilor realizate in
................. Rezultatul patrimonial este un rezultat cconomic care exprimi performanta financiari a

Universitatii ,Stefan cel Mare * din Suceava realizath in ..................... . 51 care  este
...................................... lei; astfel:

- din activitatea operationald a rezultat . ... sumiide ..........oo o lei

-din activitatea financiari a rezultat .......... insumade................ocoeeiie lei

Cap. C Analiza Conturilor de execufie bugetari

Conturile de executie bugetari prezinti toate operafiunile efectuate in decursul celor ............. anului ...,
si s-au intocmit pe baza datelor preluate din rulgjele debitoare si creditoare ale conturilor de finantare
bugetard si de disponibil, care coincid cu cele din conturile deschise in trezorerie si la binci, in conformitate
cu structura Bugetului de Venituri si Cheltuieli aprobat, astfel:

Preveder] Prevederi | | cari/

Nr.crt. Denumire indicatori bugetare bugetare Ia Plati

i T e A T s e
Venituri totale fara fd pre-aderare
2 1. Total finanfare de bazi, din care:

a) Sume primite de la M.E.C.T.S. pentru
3 cheltuieli curente(Si=.)

b) Venituri proprii din taxe de scolarizare s
4 alte surse(Si=............ lei)

2. Venituri din activitatea de cercetare
5 (Si=.0uiinnnn)

3. Total finanfarea complementari
6 (Si=............ lei)

a)Sume primite de la M.E.C.T.S. pentru

7 R.K.
b)Sume primite de la M.E.C.T.S. pentru
8 burse studenti(Si=... .. ... lei)

9 c)Sume primite de fa M.E.C.T.S. pentry

30/50



\ ' % Uigiugrmafaies
F o gcton cel Mare

PO-SBF- 16 Elaborarea situatiilor financiare si a raportarilor petiodice catre condv Usu ™
subventii camine cantind (Si=....... lei) *

d)Sume primite de la M.E.C.T.S. pentru alte

forme  de protectie sociald, transport
10 | studenti (Si=. oo lei)

¢)Subventii  pentri cazdri individuale
11 studenti (Si=..... lei) QUG 73/2004

f)Sume primite de la M.E.C.T.S. pentru
cheltuieli de capital _obiective de investitii
12 | (Si= e lei)

g)Sume primite  pentru dotiiri  si alte
43 | investitii(Si= .. ... lei)
h)Sume ¢f L.269/2004 pir. procurare cale.
14 | studenti
hrana ¢ Si=. oo

5, Sume in lei din fonduri
nerambursabile(Si =.......- lei ), din care

15

Cheltuieli totale fara 1l pre-aderare

0 _——
a)Cheltuieli din sume primite drept finantare --
21 de baza delaME.CT.S.
22 ]
Il S
23 complementard, din care:
24 R

25
26

d)Cheltuieli pentru alte forme de protectie
27 | sociald

28 ¢)Cheltuieli pentru obiective in
2g | f)Cheltuieli pentri dotari gi alte investifii

g)Cheltuieli pentru cazari  individuale
30 | studeni

h)Cheltuieli pentru procurare calc.studenti
31 | 1.269/2004

3. Total cheltuieli pentru cimine —

32 cantini(+hrana)

33 |4 Cheltuieli pentru cercetarea gtiingifica _
5, Cheltuieli programe externe din -

34 fd.nerambursabile, din care:

35 | - chelt. Programe PREADERARE _—

|

:
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C . Analiza veniturilor si a incasarilor realizate cumulat pe ........... ver ANLHUI L.,

Veniturile previzute a se realizain ... ale exercitinlui financiar .... au fost incasate la
nivelui previzut in Bugetul de Venituri si Cheltuieli aprobat.

C1. Analiza veniturilor incasate pe surse de finantare

) . . Incasari
Denumirea indicatorilor *} Cod Realizate in

01. VENITURI-TOTAL- 02-+03-+H04+05+06-+07+08
02, VENITURI(-exclusiv fd pre-aderare) (02+03+04+05+06+07+08.2)

03. Venituri proprii, din care:

03.1 - sume primite de la M.E,C. drept finantare de baza
03.2 - venituri proprii din taxe si activ.desf.de instinv.sup.

03.2 1- venituri proprii din raxe

03.2.2- venituri din concesiuni si inchirieri

03.2.3-alte venituri din dobinzi

03.3 - aite venituri proprii otrivit legii, din care:
03.3.1 - donatii si Sponsorizari

03.3.2 - venituri din prestari servicii

04. Venituri din activ.de cercet.stiint., roiec.,consult.,expert

05. Alocatii de la bugetul de stat cu destinatie speciala _

03.1 a) reparatii capitale

03.2 b) subventii peniru camine Si cantine studentesti

05.3 ¢) dotari si alte investitii | -

05.4 d) burse

03.3 e) alte forme de protectic sociala u studentilor
05.6 /) sume alocate pt. realizarea unor obiective de investitii
03.7 tmant proiect cofinant. din aloc.de la buget si surse ext
| 05.8 h) subventii individ. de sprijin pt.cazare cf OUG nr.73/2004
05.9 i) sprijin financiar achizitii caleulat. of HG nr, 1294/2004
06. Venit.din micropr.,activ.stat.did.exg.,grad.bnt.,cent.spec.
07. Venituri proprii ale caminelor si cantinelor
08. Sume in lei provenite din finantari nerambursabile din care:
08.1-programe externe nerambursabile pre-aderare

08.2-programe externe nerambursabile postaderare

C 2. Analiza cheltuielilor curente §i a platilor efective

Cheltuielile efectuate au fost realizate in limita prevederilor bugetare, iar platile s-au efectuat pe
elemente de cheltuieli, astfe] -

Nr. Elemente de cheltuieli/sursa de plata : Suma in lei
crt. :

Analiza cheltuielilor curente si a plifilor efective

1 [Latitlul T reprezentand cheltuieli de personal s-a achitat suma
de..., astfel;

- din alocatiile primite de la M.E.C.T.S.
- din veniturile proprij

- din finantarea complementara (la cimine, canting)
- din cercetare (conform bugetelor din Contracte, Grant — uri)

[oaN E o BEVEY B
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din fonduri nerambursabile POSTADERARE
La titlul I reprezentﬁnd bunuri si servicii s-a plitit suma de
8 ~din alocatiile primite de la M.E.C.T.S.
9 ~din veniturile propril s-au platit facturi catre furnizori
10 - din finantarea complementard (cimine — cantind)
11 _din fondurile de cercetare
12 " din veniturile propril ale caminelor, cantinei

13 | din fonduri nerambursabile POSTADERARE
La titlul VII reprezentind asistenta sociala ca si cheltuieli
sociale s-a achitat suma de , astfel :

14 - din finantarea complementard, sume primite ca §i subventii pentru
transport

15 - din finantarea complementard, sume primite pentrd achizitil
calculatoare

16 . din finantarca complementard, sume primite pentru cazari
individuale

17 - din veniturile proprii

18 | din fonduri nerambursabile POSTADERARE
La titlul IX reprezentind, alte cheltuieli, s-au achitat burse in

sumi de
19 ~ din venituri proprii
20 | - din alocatii de la buget o
571 | - din fonduri de cercetare

22 | din fonduri nerambursabile POSTADERARE
La titlul X reprezenténd active nefinanciare s-2 platit suma de

21 - din finantarca complementard, pentru obiective de investifii C+M
22

~din finantarca complementara dotari si alte investitii

23 ~din venituri proprii, pentru obicctive investifii §i dotdri

! I
24 ~din fondurile aferente contractelor de cercetare, ¢ si dotéari
25 T din venituri proprii de la camine cantind, ca §i dotari

26 La titlul XIII reprezentind rambursi

proprii

ri de credite, din veniturile

T_O'fA_I. PLATIdm §iQC_uﬁa Vbu_gat.a_ra" inchelata Ia ... srinares i

D. Situatia unor elemente patrimoniale de activ existente la ..o

D 1. Valoarea ,Activelor fixe necorporale si corporale in curs de executie”
et en RS lei
iar situatja analitica s¢ prezinta astfel :




Reabilitare Corp A
——r=

Mansardare Corp C

Refunctionalizare Ateneu Gélinesti
Amenajare exterioara si sisteme verticale

Introducere gaze naturale — etapa a II-a — Venituri

Reabilitare Corp A

Reabilitare si modernizare Corp D

Reabilitare Camin nr. 1

S.P.F. si S.F. Campus Universitar i1

N

TOTAL Investig’i in curs din Venituri — Cont 231.01

D 2. Situatia disponibilititfilor din conturile djn trezorerie si la binci, se prezinti astfel :

a) Disponibilul in lei la Trezorerie, la .......... este In sumi de
b) Disponibil numerar casi (ct 531)

Subtotal conturi in frezorerie si casa

c) Disponibilul in binci, in lei, ..........

d) Disponibilitﬁﬁ in biinci, in valuta, (VP+proiecte finantate din surs

Sunt prezentate, in detaliu, in tabelul urmator:

T [ B

Assear vnuas

VALOAREA iN VALUTA

usp

CHF | GBP |

¢ nerambursabile), care
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VALOAREAIN
DENUMIRE PROJECT | Veluie LEI EURG
EURO
GBP
01-VENITUR! PROPRI| o E
usp
TOTAL - VENITURI
PROPRII
CERCETARE EURO
usD
TOTAL CERCETARE
03-CLIHORES BCR
valuta
| 08-AL I CUZA IaS| | Ber
10-LEONARDO
PARTENERIARE BTRL
14-CON DIS HYST BCR -
15-MOTIVE BTRL
16-COBADE BTRL
18-LEONARDO-LNV BTRL | e
19-FUNDIVEUROPE BTRL
20-THINK GREEN BTRL
21-TOM BTRL
24-Cursuri Muntenegro BTRL
TOTAL ACT. 30. T
PROIECTE EXTERNE
DIVERSE,
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06-PHARE - UKRAINA
INFOBUCOVINA-TURISM -
COD 13 BTRL

07-PHARE - UKRAINA-
MEDIU-CALIT. AERULUI -
COD 22 BRD

TOTAL ACT. 60 -
PROIECTE PHARE

09-PR. LDV — MOBILIT. ERA-
RO-S8V valuta

09-EIP-RO-SV01 CTR 70 valuta

09-LLP-6RU-09-GRAT-20-5V
CTR 148 valuta

06-SOCRATES ERASMUS
CONTR. 53/2010-2011 valuta

TOTAL ACT. 50 - PROIECTE
SOCRATES

TOTAL PROGRAME
NERAMBURSABILE

SUBTOTAL solduri
in VALUTA

¢) Avansuri deplasari si alte valori (ct532si542) e lei

Total disponibilitiifi (atb+ctd+e)....ciireriiirrnmieeeiarnimmmrinesiinverssanseesrensenseereen lei

D3 . Situafia creanfelor tofale.....oociviiiiiinnriiniiiiiiiins i lei
-din care:
D3.a) Situatia creantelor curente se prezintd asifel .

T [~ sume de incasat de la clienti diversi (conf. Situatiei anexd-cr 4111 si 4118)

2 [ - avansuri de la clienti (ct 409)

3 | - sume de incasat de la debitori din taxe de scolarizare(ct. 461.08)

4| - debitori din reclamatii si litigii (ct 461.02-vp)

5 | - sume de incasat de la debitori din tarife camine (ct.461.19.13)

§ | - sume de incasat de Ia salariatii proprii privind diferite creante(ct 4282)

7 |- sume de incasat de la diversi debitori (Phare si POSDRU-ct 461. 41,
58,60,61,62,63,64,63)

Creante din operatiuni comerciale

8 | - sume de primit de la Autoritatea Contractanta (CRC) din proiecte postaderare (cf
4583)

5 | - sume de primit de la Comisia Europeana repr. Cereri de Rambursare depuse spre
incasare {ct 4503)

Creante din operatiuni cu fd nerambursabile

D3.b) Situatia creantelor bugetare

10 [ Creantele bugetare provenite din TVA-ul achitat din venituri proprii, furnizorilor

de bunuri pentru bunurile, achizitionate in cadrul Programelor PHARE/ postaderare
si care urmeazi a fi recuperatd de ia Autoritatile Contractante(ct 4244)
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D4, Situatia datoriilor fotale, din carei.iiviiiniiiiirnnineiiiienieinnnrenn, PR |- |

|—i)4.1 Datforiile necurente, din care:

a). soldul credituluj de investitii, pe 7 ani, angajat cu BTRL.  Sucursala
Suceava prin Contractul nr.5491/29/12/2009, care se cifreazi la suma de

b). soldul creditului de investitii angajat cu BCR  Sucursala Suceava prin
Contractul nr.CC 13/5201 din 31.05.2011, se cifreazi la suma de

¢). Linie de credit de la CEC pentru sustinerea finantarii Proiectelor cu
finantare nerambursabila

d). Provizioane pentru datorii catre salariati (Hotjud. L221/2008)- ( ct. 151)

e). bunuri luate in concesiune (ptr, PROIECTE)

D4.2 Datoriile curente

a).Datoriile ciitre furnizorii de bunuri sunt in suma de

din care:

- facturi neachitate pentru furnizorii platiti din venituri cantina si camine

-fact cercetare

- fact program SOCRATES

- facturi neachitate din venituri proprii, in valoare de

- facturi de platit furnizorilor de imobilizéri

-fact pentru POSDRU-PRIDE

b) Datoria fatii de diversi creditori este de

din care:

- burse neridicate din contul de mandat

-datorii din avansuri de la clienti

- garantii furnizori (participare licitatii)

- creditori din taxe de scolarizare

- creditori POS DRU-Burse doctorale (¢/val decont)

c) Datorii fatal de salariafi (cr. 421,4281,423,427)

d) Contributiile aferente salariilor pentru luna iunie 2012

e) Datorii fatd de studenti (burse doctoranzi —proiecte cu fin. europeana)

f) Avansuri /Prefinantarea in proiecte (cf. 4585)

g) Sume in curs de solicitare la rambursare in proiecte (ct. 473}

h) Veniturile in avans reprezinta sumele de incasat de la studenti,
din taxele de scolarizare aferente anului universitar ......... (ct.472)

E. Informatii privind Politicile contabile ale Universitatii ,,Stefan cel Mare” Suceava

La Universitatea “$tefan cel Mare” Suceava sunt implementate proceduri contabile pentru
majoritatea operatiunilor derulate, exista circuitul documentelor contabile si sunt stabilite
responsabilitifile persoanclor angajate pe toate posturile de conducere si executie din
compartimentul financiar- contabil.

Pentru toate operafiunile economico-financiare realizate sunt respectate principiile contabilitatii de
angajamente , in conformitate cu prevederile OMFP 1917/2005 cu modificirile si completirile
ultericare, $1 anume:
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- Principiul continuitdfii activitatii — Universitatea  isi va continua in mod normal
functionarea , fard a intra In stare de desfiintare sau reducerca semnificativd a activititii,
argumentat de eficienta activitatii desfasurate si de angajamentele bugetare incheiate cu
Ministerul Educatiei Cercetarii Tineretului si Sportului;

- Principiul permanenjei metodelor — Pe parcursul ... al exercitiului financiar .... s-
au aplicat aceleasi reguli, metode, norme privind evaluarea, inregistrarea i prezentarea in
contabilitate a elementelor patrimoniale, asigurand comparabilitatea in timp a informatiilor
contabile.

- Principiul prudenfei — in evaluarea activelor si pasivelor s-a tinut scama de toate
angajamentele aparute in cursul exercitiului financiar curent sau al celui precedent, chiar
daca acestea au devenit evidente numai intre data bilantului (...........0 ysiluna .......eee ca
si data de depunere a acestuia.

- Principiul contabilitatii pe baza de angajamente — in sensui ca efectele tranzactiilor si ale
altor evenimente au fost recunoscute atunci cand tranzactiile si evenimentele s-au produs si
nu pe masura ce numerarul sau echivalentul sau a fost incasat sau platit si au fost
inregistrate in evidentele contabile si raportate in situatiile financiare ale .......oooiiiinnn.
Acest principiu se bazeaza pe principiul independentel exercifiului — potrivit caruia au fost
luate in considerare toate veniturile i cheltuiclile efectuate pe parcursul ...........ooe al
exercitiului financiar ...., fard a se fine seama de data incasarii sau data efectudirii platii.

- Principiul evaludrii separate d elementelor de activ si pasiv - in vederea stabilirii valorit
totale corespunzitoare unei pozitii din bilant s-a determinat separat valoarea fiecdrui
element individual de activ sau de pasiv, inregistrandu-se in mod corespunzator in conturile
contabile;

- Principiul intangibilitdyii exercifiului - bilantul de deschidere al exercitiului financiar ....
corespunde cu bilanful de inchidere al exercitiului financiar .....

- Principiul necompensarii - valorile elementelor ce reprezintd active nu au fost compensate
cu valorile elementelor ce reprezintd pasive, respectiv si nici veniturile cu cheltuielile;

- Principiul prevalenfei economicului asupra juridicului - informatiile prezentate in situatiile
financiare reflecta realitatea economic a evenimentelor si tranzactiilor, nu numai forma for
juridica.

- Principiul comparabilitatii informatiilor - orice element prezentat ofera posibilitatea
compararii in timp a informatitlor

- Principiul materialitatii (pragului de semnificatie) — orice element care are © valoare
semnificativa este prezentat distinct in situatiile financiare .

Metodele de evaluare ale activelor fixe sunt: ;

- la intrarefiesire in/din institutie, bunurile se evalueaza la costul de achizitie pentru cele procurate
cu titlul oneros si la valoarea justa —pentru cele obtinute cu titlul gratuit;

- cheltuielile ulterioare efectuate cu un activ fix corporal care au drept scop mentinerea parametrilor
functionali stabiliti initial, se inregistreaza in conturile de cheltuieli atunci cand sunt efectuate, iar

. cheltuielile ulterioare efectuate cu un activ fix corporal carc au ca efect imbunatatirea
performantelor fata de parametri functionali stabiliti initial , majoreaza valoarea initiala a activului
fix;

- periodic , odata la trei ani se efectueaza reevaluarea activelor fixe, astfel ca in anul.....a inceput
reevaluarea cladirilor si a terenurilor;

Metoda de amortizare a activelor fixe este metoda liniara pe toata durata normala de functionare a
acestora stabilita potrivit Catalogului privind clasificarea mijloacelor fixe aprobat prin Hotarére nr.
2139 din 30/11/2004 (Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 46 din 1 3/017/2005) pentru
aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.
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Metodele de evaluare a activelor circulante sunt:

STOCURILE

- la intrare in universitate se utilizeaza , la intrare metoda costului de achizitie, la jesire —

dupa metoda FIFO, la inventar — la valoarea de inventar, iar in Bilant sunt evaluate la

valoarea de intrare;

- exceptie fac obiectele de inventar al caror cost se recunoaste in momentul scoaterii din

folosinta;

- documentele care se afla in fondul bibliotecii sunt materiale de natura obiectelor de inventar
aflate in folosinta , iar evidenta lor analitica este global — valorica .

CREANTELE, sunt evaluate la valoarea nominala, iar operatiunile in valuta sunt inregistrate la

cursul de schimb comunicat de Banca Nationala din data efectuarii franzactiei;

DISPONIBILITATILE in lei se deruleaza prin Trezoreria statului , iar cele in valuta prin conturi

bancare si sunt evaluate la cursul de schimb al zilei comunicat de Banca Naticnala.

DATORIILE sunt evaluate in lei la valoarea nominala iar operatiuntle in valuta sunt inregistrate la
cursul de schimb comunicat de Banca Nationala din data efectuarii tranzactiei;

Diferentele favorabile sau nefavorabile de curs valutar aferente Creantelor, Datoriilor si
Disponibilitatilor in valuta au fost inregistrate pe costurile financiare sau veniturile financiare ale

perioadei.

NOTA EXPLICATIVA nr.1 privind creantele

Creante

Sold Ia
(col. 2+3)

Termen de lichiditate

Creante curente ce peste 1 an

urmeaza a fi incasate
intr-o perioada <1 an

0

2

Clienti din venituri proprii

Creante incerte si in litigiu ( 4118)

Clienti de incasat din cercetare

Debitori diversi ( 461.02+4282)

Debitori din taxe de scolarizare

Debitori diversi (camine , cantina)

Debitori diversi (POSDRU)

Sume de primit de la AMPOSDRU
(CRC)=85% —FEN

Sume de primit de la AMPOSDRU (CRC)
=15% -BS

Sume de primit de la CEE (BGC)

TVA de recuperat de la Autoritatile
Contractante, in Proiecte cu fin neramb.

TOTAL creante

NOTA EXPLICATIVA ur.2 privind datoriile

Sold la

Termen de exigibilitate

|
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Datorii sub 1 an peste 1 an
{ col. 2+3)
0 1 2 3

Datorii necurente.
Concesiuni pe termen lung
Imprumut pe termen lung cu
BTRL.BCR,CEC
Provizioane pentru datorii catre salariati ptr
dif salariale anii precedenti
Datorii curente
Datorii comerciale (furnizori si creditori)
Datorii catre salariati
Contributii aferente salariilor, catre bugete
Datorii fata de studenti (burse)
Venituri in avans
Avansurl primite ptr proiecte ca si
prefinantare
Sume in curs de solicitare pentru proiecte
(cheltuieli deja efectuate)

TOTAL datorii

L

Mentionim ca inventarierile periodice (lunare si trimestriale) au fost efectuate la toate
gestiunile la care se impun astfel de inventarieri, respectiv : magazia de alimente, magazia de
materiale si imprimate cu regim special, in conformitate cu Graficul privind inventarierea pe anul

...., aprobat de conducerea Universitatii.

RECTOR,(*) DIRECTOR ECONOMIC si
RESURSE UMANE(*)

(*) Numele si prenumele, functia, semnatura (specimen), data;
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PO-SBE- 16 Elaborarea situatiilor financiare si a raportarilor periodice catre condu USY

MINISTERUL EDUCATIEI CERCETARII TINERETULUI 51 SPORTULUI
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE™ SUCEAVA

ANEXA 10.1 la Raportul anual de activitate al
Rectorului

| PO-SBF-16-F19

SITUATIE CENTRALIZA TA PRIVIND EXECUTIA
VENITURILOR pe anul.......

LEI

Denumirea indicaforilor AN

1. VENITUR] -TOTAL din care:
A} Veniturl propril + FB, din care:

- sume primite de la M.E.C. drept finantare de baza

- veniluri proprit din taxe si alte venituri propiii polrivit legii

B) Venituri din acliv.de cercet.sfiint, proiec.,consult.,expert
G) Alocatii de [a bugetul de stat cu destinatie speciala

a) reparalii capitale

b) subventii pentru camine si cantine studentesti
¢) dotari si alte investitii

d) burse

e) alte forme de peotectie sociata a studentilor

f) sume alocate pt. realizarea unor obigctive de investitii
h) subventii individ.de sprifin pl.cazare cf.OUG ne.73/2004
i) sprijin financiar achizitii calculat. ci.HG nr.1294/2004
D) Venituri proprii ale caminelor si cantinelor

E) Sume provenite din finantarl nerambursabile

AVIZAT (%) INTOCMIT(*)
(*) Numele si prenumele, functia, semnatura (specimen), data;
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PO-SBEF- 16 Elaborarea situatiilor financiare si a raportarilor periodice catre condi USU Suscaa

9. Lista cuprinzéind perseanele la care se difuzeazi:

Scopul Ex. Compartiment Nume §i prenume | Data | Semniturx
difuzdrii nr. ST o “primirii |
Aplicare/ . ) -
1.1. . N 1 Sef birou financiar OLARU Liliana
Evidenta
12 Aplilcaref 2 Sef serviciu buget Olimpia MACIUCA
Verificare finante
BULIGA Liliana
MACIUCA Geanina
ANDRIES Victoria
BURLACU Doina
Aplicare/ URSU Luminifa
1.3, ESi onin 3 | Serviciul buget finante | GHERVAN Angela
; BABOR Lidiea
HAPURNE Hulia
ANCA Corduneanu
ALBICI Dorina
14 informare/ 4 Director economic si Elena BALAN
aprobare resurse umane
1.5. Informare 5 Dlrect.or'ul gn.eral Catalin VELICU
administrativ
1.6. Verificare 6 Audit intern Mariana SUIU
1.7. Arhivare 7 Arhiva Cristina SPIRESCU
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Universitatea
Stefan cef Muare
Sugeava

Cod: PO-SBF-18

Editia;

—

Revizia:

PROCEDURA

INTOCMIREA BALANTEI DE VERIFICARE

Aceastii proceduri a fost aprobati in Sedinta Senatului din 0%

AR

Presedinte SENAT
Conf.univ.dr, Livin POPESCU
Numele si prenumele Functia Data Semniitura
Aprobat Prof.univ.dr.ing. RECTOR \ ‘-
Valentin POPA \ &u\
\;\" L - o
Avizat Ec.Elena BALAN Director economic si 7sept 2012 | - //;;g;’é i
resurse umane , (/
Verificat | Ec. Olimpia Sef Serviciu Buget Finante 30 aug 2012+ .
MACIUCA i 17
Elaborat Ec.Liliana BULIGA | Administrator financiar 10 aug 2012 \{ |
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Inocmirea ., BALANTEI DE VERIFICARE” Usu

1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este:

a) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea modului de intocmire a balaniei de
verificare si verificarea corectitudinii inregistrarilor contabile

b) stabilirea responsabilitatilor privind intocnurea , avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitatl.

2. DPOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplica de citre persoancle din compartimentele furnizoare de date, respectiv
Biroul financiar si Serviciul buget-finante.

3.DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1.  Legislatie primara

31.1 Legeanr. 82/1991 — Legea contabilititii, cu modificirile si completarile ulterioare;

312 OMFP nr.1917/2005 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizare $i
conducerea contabilitagii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice st
instructiunile de aplicare a acestuia;

313  Codul fiscal aferent exercitiului financiar in curs;

3114  Normele Metodologice de aplicare a CODULUI FISCAL valabil pentru anul in curs;

3.1.5 OMFP nr. 1954 din 16.12.2005 — peniru aprobarca Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice;

31.6 OMFP nr. 522 din 16.04.2003 — pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv,

3.1.7 OMFP nr. 912 din 15.06.2004 — pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice generale referitoare |a exercitarea controlului financiar preventiv;

3.1.8 OMFP nr. 946/2005 — pentru aprobarea Codului controlului intern la entitatile publice 51
pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

319 OMFP nr. 1389/2006 — privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr.946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand
standardele de management/control  intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control managetial;

3.1.10 Legea nr. 500/2002 — privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

1111 OMFP nr.1792/2002 — privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice

11.12 OMFP nr. 3512 /2008 — privind registrele si formularele financiar — contabile.

3.2. Legislatie secundari

3.2.1 Legea nr. 118/30.06.2010 — privind unele masuri necesare in vederea restabilirii
echilibrului bugetar

3.3 Alte reglementiri
33.1 Regulamentul intern al Universitdtii;

4. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR
4.1. Definitii ale termenilor specifici

4.1.1. Solduri —Reprezinta existentul valoric stabilit 1a un moment dat la elementul pentru care s-a
deschis contul si este dat de diferenta dinire debitul si creditul unui cont, adica diferenta dintre
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rulaje, stabilita la un interval de timp dat, sau de cate ori este nevoie. In situatia in care totalul
sumelor debitoare este egal cu totalul sumelor creditoare, soldul este “O”.

4.1.2. Rulaje —Totalitatea inregistrarilor cuprinse intr-un cont care reflecta modificarile survenite in
volumul activelor, surselor say praceselor economice, (...)

4.1.3. Balanta de verificare — documentu] contabil utilizat pentru verificarea exactitatii
inregistrarilor contabile sj controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si cea
analitica, precun si principalul instrument pe baza caruia se intocmesc situatiile financiare,

4.2.  Abrevieri

-__ﬁ__‘-—_—v_*—‘*ﬁ—\——_‘—'—_;
— Procedura operationala
et ——

- Elaborare

v ‘;_‘1——_‘—_—_“—“___
— Aplicare
LT apukale —_—

- Arhivare
— Ordinul Ministerului F inantelor Publice
— administrator financiar
| —contabil / contabilitate
— Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

5. CONTINUT
5.1. Generalitati

USV conduce contabilitatea cu ajutorul sistemelor informatice de prelucrare automata a datelor (
SICOB si RStudent), iar fiecare operafiune economico-financiari inregistrandu-se prin articole
contabile, in mod cronologic, dupd data de intocmire sau de intrare a documentelor in USV,
Pentru verificarea inregistririi corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate se intocmeste
balanta de verificare, cel pufin anual, la incheierea exercitiului financiar sau la termenele de
intocmire a raportarilor contabile stabilite potrivit Legii contabilitatii nr.82/1991 (r4).

Exista doua categorii de Balanta de verificare:

1. Balanta de verificare a conturilor sintetice,

2. Balantele de verificare ale conturilor analitice,
care s¢ intocmesc cel putin anual, fa incheieres exercifiului financiar sau la termenele de intocmire a
sttuatiilor financiare periodice, la alte perioade prevazute de actele normative in vigoare, si ori de
cdte ori se considera necesar.

anegistrérile in Cartea mare (3ah) se fac pe baza documentelor Justificative, a documentelor
cumulative si a notelor de contabilitate, cronologic, zilnic, lunar sau ori de céte ori este nevoie,
anegistrarea in acest document, deschis pentru fiecare cont sintetic, este precedatd de inregistrarea
in Registrul-jurnal.

La sfargitul lunii (perioadei), pentru fiecare cont sintetic din Cartea mare (sah) se stabilesc totaluri
ale rulajului contului debitor sau creditor si ale conturilor corespondente. Totalurile sumelor
conturilor corespondente trebuie si fie egale cu rulajul debitor sau creditor al contului respectiv.
Balanta de verificare sintetica se intocmeste pe baza totalurilor preluate din Cartea mare (sah),
respectiv din figele deschise distinct pentru fiecare cont sintetic.

Contabilitatea analitici se tine cu ajutorul formularelor comune (fisa de cont pentru operatiuni

diverse, fisa de cont analitic pentru valori materiale) sau cu ajutorul formularelor specifice folosite
in acest scop.
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Pentru verificarea inregistrarilor in contabilitatea analiticd se pot intocmi balante de verificare
analitice. La institutiile publice, balantele de verificare sintetice se intocmesc lunar, iar balantele de
verificare analitice, cel mai tarziu Ia sfarsitul trimestrului pentru care se Intocmesc situaliile
financiare. Balantele de verificare analitice se intoemesc pe fiecare cont si pe surse de finantare.

5.2 Continutul si rolul documentelor

5.2.1. Registrul jurnal — formular PO-SBF-18-F01 -serveste ca document contabil obligatoriu de
inregistrare cronologicd i sistematicd a modificarilor elementelor de activ §i pasiv. Se intocmeste
Junar, prin inregistrarea cronologicd a documentelor in care se reflectd miscarea clementelor de
activ si pasiv. Nu circuld, fiind document de inregistrare contabild.
5.2.2. Registrul Cartea mare — formular PO-SBF-18-F02 - serveste:

- la stabilirea rulajelor lunare si a soldurilor pe conturi sintetice, la unititile care aplica

forma de inregistrare "pe jurnale";

- la verificarea inregistrarilor contabile efectuate;

- la intocmirea balantei de verificare,
Se intocmeste intr-un exemplar, in cadrul serviciului buget-finante, lunar, peniru debitul si respectiv
pentru creditul fiecarui cont sintetic, pe mésura inregistraril operatiunilor.
Nu circuld, fiind document de inregistrare contabild.
5.2.3. Balanfa de verificare PO-SBF-18-F03, serveste:
- la verificarea exactitatii inregistrarilor,
- la controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si analitica;
- la intocmirea situatiilor financiare.
Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urmétorul:
- denumirea unitatii; denumirea formularului; data pentru care se intocmeste;
_ simbolul si denumirea conturilor; soldurile initiale debitoare/creditoare, rulajele lunii curente
debitoare/creditoare; total sume debitoare/creditoare; soldurile finale debitoare/creditoare;
- semndturi: conducitorul compartimentului financiar-contabil si persoana care intocmeste
documentul, dupi caz.
Se intocmeste intr-un exemplar, n cadrul serviciului buget-finante, Junar, pentru toate conturile
contabile deschise , pe misura inregistrarii operatiunilor.
Nu circuld, fiind document de inregistrare contabila.

5.3. Modul de lucru
5.3.1. Derularea operatiunilor

Balanta de verificare, formularul PO-SBF-18- F03 se intocmeste pe baza datelor preluate din Cartea
mare (sah) formularul PO-SBF-18- F()2 , respectiv din fisele deschise distinct pentru fiecare cont

sintetic.

Pentru verificarea inregistrarilor in contabilitatea analitica se intocmesc balante de verificare
analitice. La USV, balantele de verificare sintetice se intocmesc lunar iar balantele de verificare
analitice, cel mai tarziu la sfarsitul perioadei pentru care se intocmesc situatiile financiare.

Balanta de verificare, formularul PO-SBF-18- F03, cuprinde pentru toate conturile contabile ale
Universitatii, urmatoarele elemente: simbolul si denumirea conturilor, in ordinea inscrisa in planul
de conturi, soldurile initiale sau totalul sumelor debitoare si creditoare ale lunii precedente dupa
caz, rulajele curente debitoare si creditoare, totalul sumelor debitoare si creditoare, soldurile finale
debitoare si creditoare.

Tn balanta de verificare pentru luna ianuarie rubrica "solduri initiale” se completeaza cu soldurile
finale debitoare si creditoare ale lunii decembrie ale anului precedent.

La finalul fiecarei luni, dupa intocmirea balantei de verificare , se realizeaza analiza soldurilor
conturilor, pe surse de finantare, astfel ca:
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;;W;

- toate conturile de activ trebuie sa prezinte solduri debitoare, iar cele de pasiv solduri
creditoare;
- la conturile ce reflecta disponibilul aflat in casierie , in conturi deschise la trezorerie si banci
se va verifica concordanta soldurilor din balanta cu cele din registrul de casa si extrasele de
cont;
- soldurile conturilor de stocuri , inclusiv soldul conturilor de amortizare, din balanta de
verificare trebuie sa fie egale cu cele din balantele analitice si alte situatii centralizatoare
listate cu ajutorul programului informatic din modulul gestiuni;
- soldul conturilor 101,102,212, 213, 214, 281 trebuie sa fie egal cu valoarea mijloacelor
fixe si valoarea amortizata a acestora apartinand domeniului public si privat conform situatiei
privind aceasta corelatie listata din modulul gestiuni , submodulul mijloace fixe;
- totalul soldurilor conturilor din clasa 3 trebuie sa fie egal cu totalul valorii stocurilor din
situatiile analitice privind bunurile materiale, respectiv grupa 30 si 3§ sa reflecte valoarea
materialelor aflate in stoc conform listei ceniralizatoare pe gestiyni si surse de finantare
listate din modulul gestiuni , submodulul materiale si obiccte de inventar, iar grupa 36 sa
reflecte valoarea animalelor aflate in stoc conform listei centralizatoare pe gestiuni si surse de
finantare listate din modulul gestiuni , submodulul animale;
- soldul creditor al contului 401 trebuie sa fie egal cu valorea ramasa neachitata a
ordonantarilor de plata aferente facturilor angajate si neachitate.
- soldurile conturilor privind obligatiile de plata a drepturilor banesti de natura salariala si ale
celor aferente acestora trebuie sa fie egale cu restul de plata si cu celelalte obligatii
inregistrate rezultate din statele de plata.
- totalul rulajelor conturilor din clasa a VI-a trebuie sa fie egal cu totalul cheltuielilor din
executia bugetara pe toate de sursele de finantare, respectiv:
- totalul sumelor din contul 6024 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.01.06.
- totalul sumelor din contul 6027 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.03.01.
- totalul sumelor din contul 6029 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.04.
- totalul sumelor din contul 603 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.05.
- totalul sumelor din contul 614 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.06.01. si 20.06.02.;
- totalul sumelor din contul 623 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.30.01.
- totalul sumelor din contul 626 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.01.08.
- totalul sumelor din contul 629 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 20.13.
- totalul sumelor din contul 641 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 10.01 si cu total sume creditoare din contul 421.
- totalul sumelor din contul 642 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 10.02 .
- totalul sumelor din contul 6451 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 10.03.01 si cu total sume creditoare din contul 4311,
- totalul sumelor din contul 6452 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 10.03.02 si cu total sume creditoare din contul 4371.
- totalul sumelor din contul 6453 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 10.03.03 si cu total sume creditoare din coniuf 4313,
- totalul sumelor din contul 6455 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 10.03.06 si cu total sume creditoare din contul 4317.
- totalul sumelor din contul 646 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate in
articolul bugetar 10.01.13
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_ totalul sumelor din contul 677 sa fic egal cu deschiderile de credite din titlul VIIL,
articolul bugetar 57.02.01

- totalul sumelor din contul 6811 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate cu
amortizarea mijloacelor fixe.

- totalul sumelor din contul 679 sa fie egal cu totalul cheltuielilor inregistrate cu
bursele pe art. 59.01.

5.3.2. Valorificarea rezultatelor

Personalul din cadrul serviciului buget- finante raspunde de corecta operare in programul
informatic de contabilitate a  documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor
operatiunilor economico — financiare prin respectarea planului de conturi , a clasificatiei bugetare si
a corelatiilor dintre acestea conform precizarilor din prezenta procedura.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilititi si rispunderi in derularea activittii

Nr Compartimentul Actiunea (operatiunea)
crt (postul) 1X I 1V A\ VI
1 | Serviciul buget-finante, E
Financiar / ad-tor fin.
2 | Sef serviciu buget-finante \4
3 i Director directia '
economica si resurse A
umane
4 | Serviciul buget-finante Ah
6 | Audit intern \4
7 | Arhiva generald/ athivar
. ' Ah
| / arhivare documente
7. DISPOZITII FINALE
7.1 Aprobarea modificirii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului
universitar.
7.2 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobarii in Biroul Senatului USV.

7.3 Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de Compartimentul
de Audit Intern.

Lista anexelor care insotesc aceastd procedura este redaté dupa cum urmeaza

1:'; Denumirea anexi Cod formular

1 Registrul jurnal general PO-SFC-18-F01 N
2 Cartea mare sah PO-SFC-18-F02

3 Balanta de verificare PO-SFC-18-F03
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PO-SBF-18- Intocmirea Balantei de verificare

Lista cuprinziind persoanele Ia care se difuzeazi

- Scopul | Ex. ' ' : | Data :
difuzarii | nr, | COmPpartiment Nume siprenume | o ivii Semnituri
1.1. | aplicare 1 | Birou financiar Olaru Liliana
1.2, | aplicare 2 | Birou financiar Buliga Liliana
1.3 | aplicare 3 | Birou financiar Ursu Luminita
1.4 | aplicare 4 | Birou financiar Maciuca Geanina
1.5 | aplicare 5 | Serviciul buget- Andries Victoria
finante
1.6 | aplicare 6 | Serviciul buget- Babor Lidia
finante
1.7 | aplicare 7 Serviciul buget- Ghervan Angela
finante
1.8 | aplicare | g | Serviciul buget- Albici Dorina
finante
1.9 | verificare | 9 | S¢f servieiu buget- Maciuca Olimpia
finante
2.0 | arhivare 10 | Sef birou financiar Olaru Liliana
Director directia
2.1 | informare | 11 | economica si resurse | Balan Elena
L umane
ANEXE la PO-SBF-18
Unitatea ..o
PO-SBF-18- FO1  REGISTRUL- JURNAL
AT T T T — T
[vr. | pata Documentul | ! Simbol conturi | Sume
[crt.|inreg.| (felul, nr., data)|Explicatii} T }

F

| | Debitoare|Creditoare|Debitoare|Creditoare

|

—

2

5

6

7

T
I
|
I
|
1
i
|
1
|
I
|
I
|
!
[
i
|
I
1

F
1
|
1
|
|
1
]
I
!
|
I
|
1
1

T
|
1
b
]
|
!
|
I
|
I
|
|
|

|
I

CTTTTTTT—T—

1
]
T
|
1
|
I
|
I
{
I
|
I
|
I
]

1
|
I
|
|
e
i
|
I
|
I
!
T
{
I
|

Intocmit {(*},

Verificat(*),
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Urmarirea zilnica a realizarii CASH-FLOW-lui pentru toate sursele de finantare

1. SCOPUL PROCEDURIE

1.1. Procedura stabileste modul in care se realizeazd intocmirea zilnica a CASH-FLOW-lui pentru
toate sursele de finantare la Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizatd de personalul de conducere: Rector, Directia economica si de resurse umane
si Directorul general administrativ.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.1. Legea nr. 201 din 16/05/2003 pentru aprobarea Ordonantei de urgeni a Guvernului nr.
146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statulut;

3.1.2. OMFP 1235 din 19.09.2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr, 146/2002 privind formarea $i utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 201/2003;

3.1.3. Ordinul MFP nr.1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice

3.1.4. Ordinul MFP nr.3512/2008 - privind documentele financiar-contabile;

3.2.  Legislatie secundari

3.2.1 OMTF 946/2005 — pentru aprobarea Codutui controlului intern la entitétile publice S1 pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial,

3.2.2 OMF 1389/2006 — privind modificarea si completarea Ordinului ministrutui finanielor
publice nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele de
management/control intern la entitatile publice §i pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial;

3.3.  Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale Universitaii

3.3.1 Regulamentul intern al Universitatii;
3.3.2 PO-SBF-17,Procedura privind fundamentarea, elaborarea, aprobarea, modificarea,

gestionarea si executia BVC pentru toate sursele de finantare”

4. DEFINITII ST ABREVIERI
4.1.  Definitii

4.1.1 CASH-FLOW zilnjc pentru toate sursele de finantare- reprezinta o situatie a soldului zilnic
e si a miscarilor (incasari si plati) conturilor de disponibilitatia USV - - : S

4.2,  Abrevieri

P.O. — Procedura operationald

Ah — Arhivare

OMETP — Ordinul Ministerului Finantelor Publice

MECTS — Ministerul Educatei, Cercetiirii, Tineretului si Sportului
DGA — Director General Administrativ

MFP — Ministerului Finantelor Publice

USY — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
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5. CONTINUT
5.1. Rolul si circuitul documentelor

5.1.1 Extrasul de cont- formular PO-SBF-19-F01

5.1.1.1 Serveste ca document pe baza ciruia se intocmeste ,,Situatia zilnica de cash-flow realizat
pe surse de finantare” si inregistrarca in contabilitatea disponibilitatilor pe fiecare sursa de
finantare;

5.1.1.2  Se intocmeste intrun singur exemplar de catre Trezoreria municipiului Suceava si de catre
Bancile la care Universitatea are deschise conturi;

5.1.1.3 Circuld de Ia banci si trezorerie , prin casier, la serviciul buget-finante, pentru fnregistrarea
in contabilitate.

5.1.1.4  Se arhiveazd la serviciul buget-finante de catre fiecare persoana desemnata sa tina evidenta
disponibilitatilor pe surse de finantare.

5.1.2  Situatia zilnica de cash-flow- formular PO-SBF-19-F02

5.1.2.1. Serveste ca document de informare zilnica despre valoarea disponibilitatilor existente in
soldul conturilor bancare, a incasarilor si platilor zilnice pe fiecare sursa de finantare.

5.1.2.2. Se intocmeste intrun singur exemplar, in format electronic, de catre seful serviciului buget
—finante;

5.1.2.3. Circuld —se fransmite zilnic, pe e-mail catre Rector, Director general administrativ si
Director economic si resurse umane, pana la sfarsitul programului de Jucru.

5.1.2.4. Nu se arhiveaza

5.2. Intocmirea zilnica de cash-flow

Situatia conturilor USV- F02 se intocmeste si se transmite zilnic, pana la finalul programului de
lucru, pe baza Extraselor de cont curente primite de la Trezorerie si Banci, prin casierul central al
universitatii.

In prima coloana cu denumirea sold se trece data din ziua precedenta raportarii curente si soldurile
aferente. In a 2-a coloana cu denumirea sold se trece data curenta si soldul curent aferent.
Operatiunile zilnice, cumulate pe fiecare cont, se trec in coloanele debit (incasari) si credit (plati).
In partea de sus a tabelului, in celula rezervata xxxx se trece valoarea diponibilului de care
dispunem pentru plati curente.

La explicatii se introduc explicatii extrem de sumare, doar cand este cazul.

In denumirea fisierului se va frece in fiecare zi data curenta de raportare pentru a putea gestiona
usor aceste rapoarte.

Acest raport are caracter de secret de serviciu st se intocmeste numai de Seful serviciului buget
finante si nu poate fi delegat nici in totalitate nici in parte altei persoane. Delegarea poate fi facuta
doar de Rector, la propunerea sefului buget finante, in situatii legate de concediu medical sau
concediu de odihna.

6. RESPONSABILITATI

6.1.  Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii

Nr. . . Nr. de . Alte
Denumirea anexei Flaborator Difuzare
crt €x. elemente
Ex. original se preda de catre
Extrasul de cont Trezoreria si casiera la seful serviciului buget-
] . 1 . Anexal
Bancile finante dupa care acesta il
distribuie salariatilor responsabili
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Urmarirea zilnica a realizarii CASH-FLOW-Iui pentru toate sursele de finantare

st

surse de finantare

de evidenta disponiﬁilitatilor pe

T

Situatia conturilor
USV la data

Pe e-mail, catre:

Sel serviciu buget- ) - Rector

finante

umane

- Director general administrativ
-Director economic si resurse

Anexa 2

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenia biroului senatulul

universitagii.

7.2 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentu

| aprobirii in biroul senatului USV.

73 Verificarea modului in care se aplici prezenta procedurd se realizeazd de ctre directorul
economic si resurse umane .

8. ANEXE

Iista anexelor care insotesc aceastd procedura este redatd dupa cum urineaza:
Nr. ert. Denumirea anexei Cod formular
Anexa ] Extrasul de cont PO-SBF-19-F01
Anexa 2 Situatia conturilor USV ladatade...... PO-SBF-19-F02

PO-SBF-19 -F01

Este atasata prezentei proceduri
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Urmarirea zilnica a realizarii CASH-FLOW-lui pentru toate sursele de finantare

PO-SBF-19-F02

Anexa 2
Situatia conturilor USV la data
de......
Disponibil
....................... (suma conturilor
din care pot fi facute plati curente)
Sold la
Sold Ia data
Destinatia | data de de
Banca | Cont contului Dehit | Credit | ........ Explicatii
9. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editiaal —a
7 “Scopul | "EX.”|"Sfructura organizaforica |  Numesi Data™ | Semnituri
difuzirii ny. TR R prenume primirii :
9.1 aplicare 1 Sef serviciu buget finante Olimpia
o MACIUCA
9.9 Infqrmare/ 2 Director economic si Flena Balan
verificare resurse uniane
9.3 | informare 3 Dll‘CCt?l"ll l gn(_aral Catalin VELICU
administrativ
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| Edifia: 1
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PROCEDURA

CONTABILITATEA INREGISTRARII BILETELOR DE SPECTACOLE

Aceast#i procedurd a fost aprobati in Sedinfa Senatului din

U2 AL Do

Pregedinte,
Conf.uui}{.(;r,.\ POPESCU Liviu
IR,
7V R A
Numele gi prenumele Functia Data Semnatura
Aprobat " Prof.univ.dr.ing. " RECTOR T
Valentin POPA
Avizat Ec.Elena BALAN Director economic §i resurse 9% ) L
umane BN S
Verificat Ec.Olimpia MACIUCA Contabil sef 20 sept 2012 . ' { i)
Elaborat Ec.Geanina MACTUCA Ad-tor fin. 7 septembrie ('_[..) \ {
2012 =TT
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1. SCOPUL PROCEDURII
Procedura stabileste modul de inregistrare a biletelor de intrare/abonamentelor de catre personalul

din Biroul Financiar

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica de catre :

a) persoanele din compartimentele furnizoare de date.
b)personalul din Biroul Financiar implicat in evidentierea biletelor/abonamentelor de

spectacole;
¢) personalul din compartimentul de audit intern implicat in verificarcea modului de

respectare a acesteia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.

3.1.1
312

W W W
N S —
SN L o W2

3.1.7

Ll L
f—
D oR

3.1.10

3.2,

3.2.1

322

323

3.3

3.3.L
33.2.
333
33.4.

Legislafie primard

Legea nr. 82/1991 - legea contabilitaii cu modificarile si completirile ulterioare;

OMF nr.1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizare i
conducerea contabilitafii institufiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

Codul fiscal aferent anului financiar-contabil;

Normele Metodologice de aplicare a CODULUI FISCAL valabil pentru anul in curs

Ordin nr 3512/2008 - privind registrele si formularele financiar — contabile

Norma metodologica din 31/07/2002 privind tiparirea, inregistrarea, vizarea, evidenta si
gestionarea abonamentelor si biletelor de intrare la spectacole

Ordin nr.1488/04.10.2007 pentru aprobarea normelor metodologice privind perceperea,
incasarea, virarea, evidenta si controlul sumelor rezultate din aplicarea timbrului Crucii
Rosii

Legea nr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe

Legea nr.35/1994 privind timbrul literar, cinematografic, teatral, musical, folcloric si al
artelor plastice

Ordin nr.1566 din 06/11/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind perceperea,
incasarca, utilizarea, evidenta si controlul destinatiei sumelor rezultate din aplicarea
timbrului literar, cinematografic, teatral, musical, folcloric, al artelor plastice , al arhitecturii
si de divertisment, precum si procedura de solicitare si comunicare a optiunilor titularilor de
drepturi de autor sau ale titularilor de drepturi conexe drepturilor de autor ori dupa caz, ale
mostenitorilor acestora

Legislafie secundari

OMTF 946/2005 — pentru aprobarea Codului controlului intern la entitafile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial;

OMF 1389/2006 — privind modificarca §i completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr.946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitéfile publice §i pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial; Legea 500/2002 privind finantele publice;

O.M.F.P. nr.1792/2002 - privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor
institufiilor publice;

Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitéfii publice

Regulamentul intern al Universitatii,
Decizia nr.173/24.03.2008 privind ALOP;
Decizia nr.331/18.10.2006 privind CFP;
PO-SBF-02 Contabilitatea stocurilor.
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4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1, Definitii ale termenilor specifici:

4.1.1. - Cota de impozit : in cazul unui spectacol muzical, cota de impozit este egala cu 2%,

4.1.2. Impozit pe spectacol: impozitul se calculeaza prin aplicarea cotei de impozit la suma
incasata  din vanzarea biletelor de intrare si/sau abonamentelor.

4.1.3. Timbru muzical : este in procent de 5 % si este inclus in pret;

4.1.4. Timbru Crucea Rosie : este in procent de 1 % si este inclus in pret

4.4.  Abrevieri ale termenilor specifici:

OMFP Ordinul Ministerutui Finantelor Publice

OMF Ordinul Ministrului de finante

Ad- fin Administrator financiar

CFP Control financiar public

MFP Ministerul Finantelor Publice

USsy Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

MCC Ministerul Culturii gi Cultelor

MAI Ministerul Administratiei i Internelor
5. CONTINUT
5.1, Generalititi:

Obllgatu Usv:

sa inregistreze biletele de intrare sifsau abonamentele la compartimentul de specialitate al
Primariei Suceava;

- sa anunte tarifele pentru spectacol in locul unde este programat sa aiba loc spectacolul;

- sa precizeze tarifele pe biletele de intrare si/sau abonamente si de a nu incasa sume care
depasesc tarifele precizate pe biletele de intrare si / sau abonamente;

- sa emita un bilet de intrare si/sau abonament pentru toate sumele primite de la spectatori;

- saasigure, la cererea compartimentului de specialitate at Primariei, documentele justificative
privind ealculud si plata impozitului pe spectacole;

- sa se conformeze oricaror altor cerinte privind tiparirea, inregistrarea, avizarea, evidenta si
inventarul biletelor de infrare si / sau abonamente care sunt elaborate in comun de MFP si
MAI, contrasemnate de MCC,

5.2. Descrierea operatiunilor

Cand are loc o activitate artisticd se completeazd cererea pentra desfisurarea/vizarea
abonamentelor si a biletelor de intrare la spectacole, formular PO-SBF-22-F#01 si se inregistreazi la
Priméria Suceava. Pand pe 15 a lunii urmitoare se depune la Prlmarle decontul de impunere,
formular PO-SBF-22-FO2,

In baza decontului se calculeazd §i pldteste impozitul catre Primdria Suceava si taxele de timbru.
Trimestrial se pldteste taxa destinati Crucii Rosii.

Evidenta biletelor se tine cu ajutorul formularelor cu regim special si a Registrului pentru evidenta
abonamentelor vAndute in anul...., formular PO-SBF-22-F (3

5.3. Rolul, continutul i cireuitul documentelor
5.3.1. Documente utilizate pentru eviden{a contabili
Pentru evidenta biletelor se utilizeazd urmatoarele formulare:

- Cerere pentru inregistrare/vizare a abonamentelor si a biletelor de intrare la spectacole —FO1;
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- Decont de impunere - FO2;

- Registrul pentru evidenta abonamentelor si a biletelor vandute in anul 20xx....... --F03;
- Proces verbal - F04;

- Bilet - FO5 ( Cod MFP 14.4.80);

5.3.2. Continutul §i rolul documentelor

5.3.2.1.Cerere pentru inregistrare/vizare a abonamentelor si a biletelor de intrare la
spectacole -FO1

F01- “Cererea pentru inregisirarelvizare a biletelor de intrare la spectacole” cuprinde: felul,
numarul si data documentului de la unitatea tipografica, numarul de abonamente/ bilete de intrare,
tariful, valoarea totala, seria abonamentelr/biletelor de la nr...la nr..., semnaturile persoanei
imputernicite de USV, semnatura functionarului Primariei SV,

Se intocmeste in 2 ex. de catre ad-torul financiar, periodic.

Serveste la inregistrarea in cvidenta primariei municipiului Suceava a numarului de bilete
achizitionate de USV in vederea stabilirii valorii impozitului pe spectacole datorat conform
Codului fiscal

Circula la conducerea USV pentru semnare si la Primaria municipiului Suceava pentru VIZA si
fuare in evidenta

Se arhiveaza la birou! financiar (ex2).

5.3.2.2.Decont de impunere- FO2

Decont de impunere cuprinde: tipul spectacolului, localitatea unde s-a desfasurat, incasarile din
vanzarea biletelor de intrare la spectacole, cota de impozit, impozitul pe spectacole datorat, actul
prin care s-a depus impozitul pe spectacole datorat;

Se intocmeste in 2 ex. de catre ad-torul financiar, funar, dupa ce spectacelul a avut loc.

Serveste la stabilirea valorii impozitului pe spectacole datorat conform Codului fiscal..

Cireula la conducerea USV pentru semnare si la Primaria municipiului Suceava pentru inregistrarea
debitului de incasat de la USV.

Se arhiveaza la biroul financoar (ex.2)

5.3,2.3.Registrul pentru evidenta biletelor vandute in anul 20xx-F03

Registrul pentru evidenta abonamentelor si a biletelor vandute in anut 20...cuprinde: locul si data
spectacolului, seria abonamentelor/biletelor vandute de la nr....pana la nr...., numaru! biletelor si al
abonamentelor vandute, tariful, valoarea totala;

Se intocmeste in 1 ex. de catre ad-torul financiar, anual.

Serveste la evidenta analitica a biletelor de spectacole vandute.

Circula la - nu circula , este document de evidenta.

Se arhiveaza la biroul financiar.

5.3.2.4. Proces verbal de distrugere a Biletelor de spectacole nevandute -F04

Proces verbal de distrugere a Biletelor de spectacole nevandute cuprinde: seria...de la nr... la
Nr........ , numar total, tarif, valoarea totala, observatii;

Se intocmeste in 2 ex. de catre ad-torul financiar, cu ocazia distrugerii biletelor inregistrate la
Primaria municipiului Suceava si nevandute cu ocazia desfasurarii evenimentului pentru care au
fost tiparite;

Serveste la scaderea din evidenta USV si a Primariei municipiului Suceava biletele pentru care nu
se mai datoreaza impozit;

Circula la primaria municipiului Suceava si la USV, serviciul buget-finante

Se arhiveaza la ‘ex.1 la USV-serviciul buget-finante si ex.2 la Primaria municipiuiui Suceava.
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5.3.2.5 Bilet ( Cod 14.4.80)—PO-SFC-22-F05

Biletul cuprinde: cotor si parte detasabila, organizatorul, sediul, CUI/CIF, data spectacolului,
categoria locutui, tariful

Se intocmeste in 1 ex. de catre ad-torul financiar, cu ocazia desfasurarii spectacolului programat;
Serveste la alocarea locului in sala si incasarea c/val .

Circula la persoana prezenta la spectacol (partea detasabila) si cotorul la serviciul buget finante , la
persoana responsabila de evidenta lor si inregistrarea veniturilor din incasari;

Se arhiveaza la serviciul buget-finante.

5.3.3.Circuitul documentelor
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Primire in pestiune

v

Inregistrare intrarea biletelor in gestiune/contabilitate si fesirea lor prin
darea in consuin pe masura desfasurarii activitatilor artistice

v

Inregistrare bilete in fisa formularelor cu regim special de catre
adm financiar resnonsabi!

Intocmire Cerere pentru inregisirare/vizare a abonamentelor si a biletelor
de intrare la spectacole de CMT adm. financiar responsabil

Inregistrare cerere la Primaria Suceava de catre adm.financiar responsabil

Completare Registrul pentru evidenta abonamentelor si a biletelor vandute

in anul 20... ... .dupa vanzarea lor de catre adm.financiar responsabil
Efectuare Intocmire
Exista bilete nevandute? inventariere L] PVde
— ] disirugere a
biletelor
h 4
A

Pregatire documentatie pentru plata
impozitului si timbrului de catre
adm. financiar responsabil

Y

Stabilire articole bugetare de catre
adm fin birou financiar responsabil

v

Viza CFP de catre persoana desemnata

v

Viza director economic si resurse
umaneg

Aproba rector/prorector

Depunere declaratie impunere la
Primaria Suceava de catre
adm . financiar responsabil
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ONO

Intocmire erdin de plata de catre adm fin
birou financiar si semnat de directorul
economic si resurse umane si sef birou

financiar
Plata impozit pe spectacole si
- timbre
Inregistrare la
pt Primarie
Inregistrare in evidentele contabile
de catre adm.financiar responsabii
5.4.Modul de lucru

5.4.1. Conturi contabile utilizate
Contul 5325 " Bilete cu valoare nominali ", Este un cont de ACTIV.
Se debiteazd prin creditul conturilor:

401 "Furnizori" - cu valoarea biletelor cu valoare nominald, achizifionate de la furnizori.

408 "Furnizori - facturi nesosite"

- cu valoarea biletelor cu valoare nominala achizitionate de la furnizori, pentru care nu s-au
primit facturi,

512 "Conturi la biinci"- cu valoarea biletelor cu valoare nominali plitite din contul de disponibil.

542 "Avansuri de trezorerie” - cu valoarea biletelor cu valoare nominala platite din avansuri de
trezorerie.

550 "Disponibil din fonduri cu destinatie speciala"

- cu valoarea biletelor cu valoare nominala plitite din fonduri cu destinatie speciala.

560 "Disponibil al institutiilor publice finantate integral din venituri proprii"

- cu valoarea biletelor cu valoare nominald plitite din contul de disponibil.

561 "Disponibil al institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii”

- cut valoarea biletelor cu valoare nominala plitite din contul de disponibil.

562 "Disponibil al activititilor finantate din venituri proprii"

- cu valoarea biletelor cu valoare nominali platite din contul de disponibil.

770 "Finantarea de la buget"

- cu valoarea biletelor cu valoare nominal# plitite din finantarea de la buget.

Se crediteazd prin debitul conturilor:

302 "Materiale consumabile” - cu valoarea biletelor cu valoare nominald, date spre vanzare.

411 "Clienti" - cu valoarea nominali a biletelor cu valoare nominald nefolosite, returnate citre
unitifile emitente.

5.4.2. Monografia contabili

5.4.2.1. Achizitia biletelor de spectacole la valoarea de achizitie si inregistrarea in Fisa formularului
(FO6)

5325=401

NIR  Factura
5.4.2.2.Consum de abopamente si bilete concomitent cu scoaterea lor din mapazie si infocmirea
Cererii de inregistrare la Primarie pentru luare in evidenta;

3028=5325 cf:Bondeconsum  si Cererea de inregistrare (FO1)
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- descarcarea gestiunii de biletele vandute/distruse in baza Decontului de impunere (F02) si
completarea FO3

5.4.2.3.Vanzare bilete

6028=3028

5311=719

5.4.3. Lista gi provenienta documentelor

cf*Bon de consum /PV de distrugere a Biletelor de spectacole nevandute

cf'Registrul de casa

Nr. crt Denumire document Cod formular Cine intocmegte
documentul

1 Cerere pentru inregistrarelvizare a abonamentelor st a | PO-SBF-22-F01 Administrator financiar
biletelor de intrare la spectacole

2 Decont de impunere PO-SBF-22-F02 Administrator financiar

3 Registrul pentru evidenta abonamentelor si a bileteler | PO-SBF-22-F03 Administrator financiar
vandute in anul 20.......

4 Proces verbal de distrugere a Biletelor de spectacole | PO-SBF-22-F04 Adminisirator financiar
nevandute

5 Bitet PO-SBF-22-F05 Persoana responsabil

organizator spectacole
6 Fisa formularului PO-SBF-22-F05 Administrator financiar

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Arhivare
Nr. | Denumirea anexei | Elaborator | Aprobid de Difuzare Loc Pericad | Cod formular -
: eL i
| Cerere pentru Rectorul Ex.1-Primaria Birou 10 | PO-SBF-22-F01
inregistrare/vizare |Ad-tor fin |[USV 2 Suceva Financiar
a abonamentelor si |din Biroul Ex.2-Birou
a biletelor de Financiar Financiar
intrare la
spectacole
Decont de Ex.1-Primaria Birou PO-SBF-22-F02
. Ad-tor fin . .
2 impunere din Biroul Rectorul 2 Suceva Financiar 10
nBIOU - ysv Ex.2-Birou
Financiar - P
Financiar
Registrul pentru Birou PO-SBF-22-F03
evidenta Ad-tor fin Sef biro Financiar
3 abonamentelor si a |din Biroul pe ou 1 Birou Financiar 10
. gl . inanciar
biletelor vandute in | Financiar
anul 20.......
Proces verbal de Birou PO-SBF-22-F04
distrugere a Ad-tor fin Rectorul Ex.1-Birou Financiar
4 Biletelor de din Biroul USV 2 Financiar 10
spectacole Financiar Ex.2-pest.bilete
nevandute
B responsabila |1 S¢ B 1-Compardtor | pio ro-sRrEER
5 por supune 2 |Ex 2-Birou 10
organizator . . .
aprobarii Financiar
spectacole
Fisa formularufui | Ad-tor fin Nu se Ex 1-Cumparator Birou PO-SBF-22-F06
6 din Biroul | supune 2 p Financiar 10
Financiar aprobarii
7. DISPOZITII FINALE

7.1. Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului universitar.
7.2. Prezenta proceduri intrd in vigoare din momentul aprobirii in Biroul Senatului USV.

7.3. Procedura va fi adusi la cunostinta personalului care executd activititile respective.

8. ANEXE
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Lista anexelor care insofesc aceastd procedurd este redatd dupd cum urmeazi:

Nr. crt Denumire anexa Cod - Nr Anexei Cod Formular
OMFEP
1 Cefere pentru inregistrare/vizare a | Doc. specific | Anexa | PO-SBF-22-F01
abonamentelor si a biletelor de intrare |a
spectacole
2 Decont de impunere Model ITL- | Anexa?2 PO-SBF-22-F02
013
3 Registrul pentru evidenta | Doc. specific | Anexa 3 PO-SBF-22-F03
abonamentelor si a biletefor vandute in
anut 20.......
4 Proces verbal de distrugere a Biletelor | Doc. specific | Anexa 4 PO-SBF-22-F04
de spectacole nevandute
5 Bilet 14.4.80 Anexa 5 PO-SBE-22-F05
6 Fisa formularului Anexa 6 PO-SBF-22-F06
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Anexa 1 PO-SBF-22-F01

Organizator de spectacole:
Sediul:

Telefon/tax:

Cod fiscal:

Nr. inreg.

Citre
COMPARTIMENTUL DE SPECIALITATE AL AUT()RITATILOR
ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE A ORASULUI SUCEAVA

CERERE
pentru fnregistrare/vizare a abonamentelor gi a biletelor de intrare la spectacole

In conformitate cu prevederile art. 274, alin.(4), lit. a din Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal, va
rugam s Tnregistrati/ vizati abonamentele/ biletele de intrare la specatacole, prevazute Tn tabelul de mai jos:

Felul, nr. §i data doc. de Numirul de Tariful Valoarea totald | Seria abonamentelor/biletelor

la unitatea tipograficd abonamente/ | - lei/buc - -lei - de lanr,
bilete de pind la nr,
intrare

R
[~ TOTAL: X X

Aceste abonamente/bilete ne sunt necesarc pentru spectacolele de , pe care le
organizim in localitatea . sediul  (locul desfagurarii spectacolului)

, in perioada

PERSOANA iMPUTERNICITA DIN PARTEA ORGANIZATORULUI DE SPECTACOLE
e
(numele §i prenumele) {functia)

{semndtura §i stampila)

S-au fnregistrat/ vizat ahonamente de intrare, in valoare totald de lei.
S-ay inregistrat/ vizat bilete de intrare, in valoare totald de lei.
Organul fiscal,
L.S.

e
(numele §i prenumele / semnditura)
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| Anexa 2 PO-SBF-22-F02 |

Decont de impunere
: i Model ITL - 013

ELEMENTE DE IDENTIFICARE A PLATITORULUI
DE IMPOZIY PE SPECTACOLE

Inreglsteat subre, ___s__ s 20__*)
la compartimentul de specialfiate din raza
administrativ-teritoriald  unde 15i are  sediul
DECONTUL DE IMPUNERE organizatorul de spectacole / unde se destisoars
privind stabilirea Impozitului pe spectacols, spaclacolul,
Iy cazul manifestirilor artlstice 31 competifillor

sportive, datorat In temely! Qrdonantel Guvemulul FUNCTIONARUL
CODUL UNIC DE INREGISTRARE: nr.36/2002 p!i\'ln::)r:'::ﬁ:l:;- #l taxsls locals, PUBLIC T Grenimdl fimimain
Ne . fdm__ v __ 20__"™ L5 | ss
Subsemaatul _ ___ ___ ____ __________ identifcat prin actul de identitate sera Y | §i codul numeric personal
— . declarcamiuna____ """ 20_ _ am organizat manifestarie artistice §l competiliile sportive la care s-au realizat urmatoarels
Incasas:
1. SITUATIA IMPOZITULUI PE SPECTACOLE DATORAT S DEPUS
Tipul ]nmﬂrﬂe din Cd.aw lnc'r:;ge u:;»pm IMPOZITUL Aclyl prin care s«a depus
Nr. spoctacolulul 2area reprozen Valcarsa Sume pe Cola de PE Impozitul pe spectacole
o ______ff’_c_‘ ___________ ebotamantelor 1 Hmbrl.... timbniui cadats In spaciasols impozit ps | SPECTACOLE poz dstor:t
- ot 2 biletelor do (Legea (col.2 % cot.3) scopurs fol.2 - col4 - DATORAT
Lecatitatea Intrara ia ne35/1694) - - mp{‘é col.5} spectacoly o
unde &3 desfigurat spectacaln % el aare - ok - Hoamsx | (oolf O Nr. Dala
[v] 1 2 3 4 [ 6 7 8 9 10
L T tenmanaas
- [
I I,
O
§ Joveee ..
TOTAE 5AU
X CE REPORTAT | X X
“} Se akibule anual, TncepAnd cu nr. § Lare corespunda primai lun! de depurre a decontulyl ge impunere 5i +9 conbinua, In ordina crescatoars, pdnd [a stirgAuf hecand an Facel.

") Corespunds dalel depuneril decontual da impuners.
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Anexa 3 PO-SBF-22-F03

ELEMENTE DE IDENTIFICARE
ALE OﬁGANIZATORULUI DE SPECTACOLE
UNIVERSITATEA “Stefan cel Mare” SUCEAVA
STR.UNIVERSITATH,NR.13

Localitatea SUCEAVA

Cod unic de inregistrare ..........

REGISTRUL

pentru evidenta abonamentelor si a biletelor de intrare ta spectacole
Evidenta abonamentelor si a biletelor vandute in anul

. S S Numarul :
Nr. ~ |- : Locul sidata = . ‘| Senia - _ - biletelor Tariful ~Valoarea
R ' | biletelor- T ' R
crt. - spectacolului - .| vandute _vandute - | leifbuc’ Total
: o o jdelar ' T
N i i IET R CcoHlei
panala ' ' o
' : ' Nfeeeiinee
0 1 2 3 4 5{3X4
Mf’wﬁﬁ
___‘_____________———__,_____‘___r___— [
- ——

VERIFICAT INTOCMIT
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Anexa 4 PO-SBF-22-Fi4
ROMANIA Elemente de identificare
Judetul: Suceava ale organizatorului de spectacole
Primaria municipinlui Suceava Universitatea ,Stefan cel Mare” Suceava
Nr...din....../20.. i Str, Universitatii, nr,13, Suceava, CIF:4244423

B PROCES VERBAL
de distrugere a Biletelor de spectacole nevandute

Incheiat astazi .............. foiiiiiil, 200...0la
Subsemnatul..................oocoiii din cadru! compartimentului de specialitate al

autoritatilor administratiel publice locale a.............................__ indeplinind functia de....

(reprezentantul organizatorului de spectacole)
.......................................... .am procedat la distrugerea biletelor de intrare la spectacole
(gestionarul biletelor) ramase nevandute si care nu mai pot fi wtilizate, dupa cum urmeaza:
Bilete de intrare

Seria USV A ' Numar . | Tariful _ ' Valoarea ' OBSERVATII
biletelor vandute - total . leibuc .| total

delanr........... ' : :

panalanr.............

Prezentul proces-verbal s-a intocmit in doua exemplare, identic egale din punct de vedere juridic,cate unul
la fiecare parte, spre a servi la scaderea din evidente.

FUNCTIONARUL PUBLIC, REPREZENTATUL ORGANIZATORULUI DE SPECTACOLE
LS. b, LS. foin,
(prenumele si numele/functia) (prenumele si numele/functia)
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Anexa 5 PO-SBF-22-F05
Bilet de intrare : Seria USV..nr...... Bilet de intrare : Seria USV...nr.....
Organizatorul: Organizatorul:
Universitatea “Stefan cel Mare® Suceava Universitatca “Stefan cel Mare® Suceava
Sediul: str. Universitatii nr.13, Suceava Sediul: str. Universitatii nr.13, Suceava
Codul de inregistrare fiscala:4244423 Codul de inregistrare fiscala:4244423
Data spectacolului: Data spectacolului:
Categoria locului: Categoria locului:
Tariful: Tariful:
Cod:14.4.80 Biletul se va pastra pentru control

[ Anexa 6 PO-SBF-22-F06 |

Fisa formularunlui

S GEITA e WIS

AR I FmRAN
v TS R E-2o s

)

. Pigkpar ek JeITRERE S e

=i e [T TNV oA rf_ﬂwﬁ&m{(ﬁl A M Frtd TRELAAS

VERIFICAT INTOCMIT
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Lista cuprinzdnd persoanele Ia care se difuzeaz edifiaal-a

L

o Gifamdrti | ) Compariment | Nume i prenume | i | Semndtura
Aplicare/ . . Gesnina

I.1. arhivare 1 Birou financiar MACIUCA
1.2 Aplicare 2 Birou achizitii Erica BLAHU

. Sef serviciu buget Olimpia _
1.3 Verificare 3 finante MACTUCA
1.4, verificare 4 Sef birou financiar Liliana OLARU
1.5. Informare 5 | Director economic si Elena BALAN

resurse umane

1.6. Informare 6 Director general | .\ VELICU

administrativ
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Recuperarea TVA platitd pentru achizitiile aferente proiectelor post-aderare

‘%:- ’ :t" Universitatea
WREE  Siefwn cel Mare

USU Sugeava

Universitalea
Stefan cel Mare

Cod: PO-SBF-27

Suceava Editia: 1
Revizia: 0
PROCEDURA OPERATIONALA
’
VLY 4
Recuperarea TVA platita pentru
" s_ e b
achizitiile aferente proiectelor post-aderare
Aceastd proceduri a fost aprobati in Sedinta Senatului din & \\ 204,
Presedinte,
Conf.uni}f.gr. Liviu POPESCU
Numele §i prenumele Functia Data Semniitura
Aprobat Prof.univ.dr.ing. Rector ‘ . \
Valentin POPA \k \
: -'I\ ‘/ N
Avizat Ec. Elena BALAN Director economic si N /”
resurse umane E 2t
Verificat | Ec. Olimpia MACIUCA Sef se;ivri;iltzebuget- 21 sept 2012 { f\}y{,/‘ /
Elaborat | Ec. Liliana BULIGA Ad. fin. 19 sept 2012 g‘j L, \ '!
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1. SCOPUL PROCEDURIL......cocciiivansmrsnsssisisseisassesasesaseassnss cresssnssrisaessisessasensranse reosnsssesssesnans v— |
2. DOMENIUL DE APLICARE.....c.ciieninsieressesssecnes ceressesnssesisrassresesianens tresrssemansrssnsarasesnssesnsae .}
3. DOCUMENTE DE REFERINTA .......cccooee. STRT— st 3
3.1, Legislafie PIIMATE (v i eeircrreeer st e s b sasa b e bt s 3
3.2. Legislatie secundari. ... s 3
3.3, AlE TEIEMENTALT ..cviieiieeiceeeis et bbb et 3
4, DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR.......ccccesusursneane st s s ssas s rens 4
4.1. Definitii ale termenilor SPeCific ... 4
B2, ADTEVIEIT cuevivieerieei e it seceeees et eta st e e es e et s e s sesee saesreandads s ae s s b S abe s s b e b s e R aa b e e e e aER e n e s e 4
5. CONTINUT ..cocvivervennnnsrnisennsanss trearssssasarsssessiessarsenetensenanans sernsrssrasssanssansansansnesne RPN . |
5.1 GENELATIEALT ...t iseeeiee ettt s bbb s 5
5.2. Etapele rambursarii TVA ..o
5.3. Continutul si rolul doCUMENtELOT ..ot 6
5S4, MOAUL AE TUCTU 1eieeeiieeiicee ettt ceetr e et st r st bs e shbr e s rbe s s e e e es et Eba e s s eats s 7
6. RESPONSABILITAT L cuusuumumsssmsmsssssssssasesnse TP — — 8
6.1. Responsabilititi si raspunderi In derularea activitafil ......covivveriienienininimnni 8
7. DISPOZITH FINALE ........cooovivvevinnrinnas sresnssrsastenessnnsisarsnsantenenass vernssrsisseassssisresnssanre FOTPPRRRON .|
B. ANEXE......cmnnmmmmmannoimcsmmisns trssesssseasesessensassssonsassaneanes SRROPRPR— SO w3
9. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA......cc...cncesssisens S 17

2116






, ' ,é} Universitatea
wREF  Stefan el Mure

Suyceava
Recuperarea TVA plitita pentru achizitiile aferente proiectelor post-aderare Ust

1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a stabili metodologia de recuperare a TV A-lui platita din
venituri proprii pentru achizitiile aferente proiectelor post-aderare

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd de citre persoanele din compartimentele furnizoare de date,
respectiv Biroul financiar §i Compartimentele interesate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legislatic primard

3.1.1  Legea nr. 82/1991 — Legea contabilititii, cu modificarile si completdrile ulterioare;

3.1.2  Legea nr. 500/2002 — privind finanfele publice, cu modificirile $i completarile
ulterioare;

3113 Hotirdrea Guvernului nr. 759/2007 - privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunilor finantate din programe operationale,

314 Hotirdrea Guvernului nr. 457/2008 — privind cadrul institutional de coordonare si de
gestionare a instrumentelor structurale,

3.1.5 Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 — privind gestionarea financiard a
instrumentelor structurale si utiliyarea acestora pentru Obiectivul de convergen{d, cu
m. i ¢. ulterioare.

3.1.6 OMFP nr.1917/2005 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizare i

conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice
si instructiunile de aplicare a acestuia;

3.2. Legislatie secundari

32.1 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2548/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a OUG nr. 64/2009,

32.2 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2169/2009 pentru modificarea i
completarea OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitiii institufiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,

323 Ordinul nr. 1117/2010 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate i a listei cheltuielilor
cligibile in cadrul operatiunilor finantate prin Programul operational sectorial

Dezvoltarea resurselor umane 2007-2013.

3.3 Alte reglementiri

3.3.1 Instructiunea privind plata de citre AMPOSDRU a contravalorii taxel pe valoare
adaugata platite, aferente cheltuielilor eligibile efectuate in cadrul proiectelor finangate
prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane,

3.3.2 Ghidul informativ privind aplicarea taxei pe valoarea adaugatd (TVA), postat pe site-ul
AMPOSDRU sectiunea implementare proiecte.

3.3.3 Manualul beneficiarului,

3.3.4 Procedura operationala —PO-SBF-12 privind plata TVA aferent AlC;

3.3.5 Procedura operationala ~PO-SFC-08 privind contabilitatea operatiunilor in lei prin
trezorerie;

3.3.6 Procedura operationala —PO-SBF-11 privind contabilitatea fondurilor din finantiri
nerambursabile;
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4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

4.1.  Definitii ale termenilor specifici

4.1.1, Autoritate de Management — o autoritate publicd sau un organism public sau privat
nafional, regional sau local, desemnat de Statul Membru managementul programului
operational,

4.1.2. Beneficiar — un operator, un organism sau o intreprindere, din domeniul public sau
privat, responsabil pentru initierea si implementarea operatiunilor.

4.1.3. Cheltuieli eligibile — cheltuicli efectuate de beneficiar, aferente proiectelor finanfate in
cadrul programelor operationale, care pot fi finantate atit din instrumente structurale,
cdt si din cofinantarea publicd gi/sau cofinantarea privati, conform reglementirilor
legale comunitare §i nationale in vigoare privind eligibilitatea cheltuielilor,

4.1.4. Cheltuicli generale de administrafie - reprezinti cheltuielile efectuate pentru
functionarea de ansamblu a beneficiarului si care nu pot fi atrubuite direct unei anumite
activititi din cadrul operatiunii. Lista tipurilor de cheltuieli cuprinse in aceasta
categorie se elaboreazd de fiecare autoritate de management si se aproba prin ordin
comun al ministrului coordonator al autoritdfii de management si al ministrului
economiei si finantelor.

4.1.5. Cheltuieli neeligibile — sunt cheltuielile care NU sunt incluse in lista cheltuielilor
eligibile previzutd in Conditiile Specifice corespunzitoare fiecdrei cereri de propuneri
de proiecte, dar sunt necesare proiectului, care vor fi suportate de beneficiar si nu vor fi
luate in considerare la calcularea contributiei beneficiarului pentru proiect.

4.1.6. Contract de finantare — reprezinti documentul juridic prin care se acorda asistenta
financiard nerambursabild aferentd unei operatiuni in scopul atingerii obiectivelor axei
prioritare dintr-un program operational i care stabileste drepturile si obligatiile partilor.

4.1.7. Fondul European pentru Dezvoltare Regionaldi (FEDR) — Fondul Structural care
sprijind regiunile mai putin deyvoltate, prin finantarea de investitii in sectorul
productiv, infrastructurd, educatie, sinitate, dezvoltare locald si Intreprinderi mici si
mijlocii,

4.1.8. Fond Social European (FSE) — Fondul Structural destinat politicii sociale a Uniunii
Europene, care sprijind masuri de ocupare a fortei de munci si de dezvoltare a
resurselor umane,

4.1.9. Instrumente structurale — Asistenta financiari nerambursabila primiti de Romania, in
calitate de stat membru al Uniunii Europene, prin intermediul Fondului european de
dezvoltare regionala, Fondului social european si Fondului de coeziune.

4.1.10. Organism Intermediar — orice organism sau serviciu public sau privat care actioneazi
sub supravegherea unei autoritdti de gestionare sau certificare §i care indeplineste
atributii pentru acestea fatii de beneficiarii care aplicd operatiunile.

4.1.11. Program Operational — un document prezentat de un stat membru si adoptat de
Comisie care defineste o strategie de dezvoltare in conformitate cu ansamblu coerent de
prioritdfi, pentru a cirui realizare se face apel la un fond sau in cadrul obiectivului de
convergentd, la Fondul de coeziune si la FEDER.

4.1.12. Taxa pe valoare adiugati — este un impozit indirect care se stabileste asupra
operafiunilor privind livedrile de bunuri mobile, transferului proprietitii bunurilor
mobile, importului de bunuri, prestirile de servicii si operatiunile asimilate.

4.2. Abrevieri

PO Procedura operationala
E Elaborare

A\ Verificare

A Aprobare
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Ap Aplicare
Ah Arhivare
OMFP Ordinu! Ministerului Finantelor Publice
Ad, fin, administrator financiar
ouG Ordonant3 de Urgentd a Guvernului
Usv Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
AM Autoritate de Management

AMPOSDRU Autoritate de Management pentru Programul Operagional Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane

FEDR Fondul European pentru Dezvoltare Regionala
FSE Fondul Social European
0] | Organismul Intermediar
PO Program Operagional
FEN Fonduri Externe Nerambursabile
POSDRU Program Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane
TVA Taxa pe Valoare Adaugati
5. CONTINUT

5.1. Generalititi

Mecanismele/conditii de aplicare a TVA si alte detalii privind TVA sunt prezentate in cadrul
Ghidului informativ privind aplicarea taxei pe valoarea adaugati (TVA), postat pe site-ul
AMPOSDRU sectiunea implementare proiecte.

5.1.1. Prezenta procedura descrie procesul ce trebuie urmat de citre USV  pentru solicitarea
restituirii contravalorii taxei pe valoarea adaugatd pldtite, aferentd cheltuiclilor eligibile
efectuate in cadrul proiectelor de finantare prin POSDRU.

5.1.2. Restituirea taxei pe valoarea adaugatd fnregistratd in cadrul proiectelor finantate din
POSDRU se va derula progresiv, pe parcursul implementarii proiectului, La restituirea taxei pe
valoarea adaugata aferenta cheltuielilor eligibile din cadrul proiectului, se va lua in calcul doar
taxa pe valoarea adaugata pldtiti si care este sustinutd de documente justificative cu valoare
probatorie.

5.1.3. USV este un beneficiar al restituirilor de taxa pe valoarea adaugata, conform art.15, alin
1 din QUG 64/2009 ca si institutie publici finantata integral din venituri proprii.

5.2. Etapele rambursirii TVA.

5.2.1. In vederea restituirii taxei pe valoarea adaugata aferenta cheltuielilor eligibile USV ca si

Beneficiar va incheia un Act Aditional la Contractul de Finantare prin care se va stabili suma
maximai de restituit cu acest titlu.
5.2.2. Pentru incheierea actului aditional, USV ca si beneficiar va nainta catre AMPOSDRU/OI
responsabil si o Notd de fundamentare In care se va estima valoarea totala a TVA de restituit,
aferenta cheltuielilor eligibile ce vor fi efectuate de USV gi/sau partenerul/partenerii acestuia pe
intreaga perioadi de derulare a proiectului. Estimarea TVA de restituit va avea in vedere doar
activitifile purtatoare de TVA, aferente cheltuielilor directe eligibile.

5.2.2, Pentru restituirea TVA, USV prin grija Directorilor de proiect se va transmite la AM/OI
responsabil o Cerere de restituire-F0! impreuni cu alte documente solicitate.

5.2.3. In urma verificarii documentatiei, AMPOSDRU/OI responsabil va emite un accept
(autorizare plati)/refuz de plati in functie de documentatia prezentatd de Beneficiar. In caz de
refuz, autoritatea va motiva refuzul si indruma beneficiarul pentru a face corectiile necesare.

5.2.4. AMPOSDRU va efectua restituirea cheltuielilor reprezentand contravaloarea TVA in
termen de 15 (cinsprezece) zile lucratoare de la data la care AMPOSDRU/OI responsabil
autorizeazi plata.
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5.3. Continutul gi rolul documentelor

Pentru restituirea TVA, USV ca gi beneficiar eligibil, prin grija directorilor de proiect va
transmite la AM/OIPOSDRU urmatoarele documente;

5.3.1. Cerere de restituire a contravalorii TVA-lui pldtita aferentd cheltuielilor eligibile
{conform modelului prezental in anexa 3 la instructiune), formular PO-SBF-27-F01

Formularul FOl ,Cerere de restituire a contravalorii TVA pldtite aferentd cheltuielilor
eligibile” va fi semnat gi stampilat de citre reprezentantul legal al USV. Totodata, aceasta va
contine si semndtura gi/sau stampila contabilului/expertului contabil responsabil pentru proiect.
Se Intocmeste in 3 ex. de citre responsabilul financiar din proiect, conform Graficului de
rambursare.

Serveste la recuperarea cheltuielii cu plata TVA aferentd cheltuielilor eligibile efectuate in
cadrul proiectelor de finantare prin POSDRU,

Circula la AM/OIPOSDRU,biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante,
contabilul/expertul contabil responsabil pentru proiect.

Se arhiveaza la biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante, contabilul/expertul contabil
responsabil pentru proiect.

Atentie!
La momentul depunerii cererii de restituire a taxei pe valoarea adaugatd, suma ceruti spre
rambursare trebuie sa fie platita citre furnizorii de servicii/produse.

5.3.2. Borderoul cuprinzand documentele justificative pentru bunurile si serviciile achizitionate,
(conform modelului prezentaf in anexa 4 la instrucfiune), formular PO-SBF-27-F02

Se intocmeste in 3 ex. de ciitre responsabilul financiar din proiect, conform Graficului de
rambursare.

Serveste la recuperarea cheltuielii cu plata TV A aferentd cheltuielilor eligibile efectuate in
cadrul proiectelor de finantare prin POSDRU.

Circuld la AM/OIPOSDRU, biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante,
contabilul/expertul contabil responsabil pentru proiect.

Se arhiveazi la biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante, contabilul/expertul contabil
responsabil pentru proiect.

5.3.3. Centralizator al documentelor justificative pentru bunurile si serviciile achizitionate,
formular PO-SBF-27-F03. Documentele justificative care atestd achizitionarea bunurilor si/sau
a serviciilor sunt anexate, precum si documentele de platd in copie;

Se Intocmeste In 3 ex. de citre responsabilul financiar din proiect, conform Graficului de
rambursare.

Serveste la recuperarea cheltuielii cu plata TV A aferenti cheltuielilor eligibile efectuate in
cadrul proiectelor de finantare prin POSDRU,

Circula la AM/OIPOSDRU, biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante,
contabilul/expertul contabil responsabil pentru proiect.

Se arhiveaza la biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante, contabilul/expertul contabil
responsabil pentru proiect.

5.3.4. Balanta de verificare lunard care si probeze inregistrarea in contabilitatea distincti a
proiectului, a sumei solicitate la platd privind taxa pe valoarea adigatd aferentd cheltuielilor
eligibile.

Se intocmegste in 1 ex. de citre Serviciul buget-finante,

Serveste la recuperarea cheltuielii cu plata TV A aferentd cheltuielitor eligibile efectuate in
cadrul proiectelor de finantare prin POSDRU.
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Circuld la AM/OIPOSDRU, biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante,
contabilul/expertul contabil responsabil pentru proiect.

Se arhiveaza la biroul financiar din cadrul Serviciului buget-finante, contabilul/expertul contabil
responsabil pentru proiect.

5.4, Modul de lucru

5.4.1. Derularea operatiunilor

a). TVA-ul aferenta achizitiilor de bunuri si servicii pentru proiecte POSDRU, in cazul
facturilor purtatoare de TVA, nefiind un cost eligibil in proiect se pliteste din contul de venituri
proprii deschis la Trezoreria municipiului Suceava, avand cod IBAN: RO12TREZ504601
X000335, pe baza documentelor de plata care au trecut prin fazele ALOP, conform procedurii
PO-SFC-08. Costurile cu TVA-ul aferent pentru bunurile si serviciile achizitionate din proiecte
finantate din fonduri externe nerambursabile se include in executia bugetard, la venituri proprii,
urménd a se storna cheltuiala pe masura Incasirii acestora.

b). Odata cu depunerea Cererii de rambursare a cheltuielilor eligibile in proiect, in conformitate
cu Graficul convenit cu AMPOSDRU, directorul de proiect, prin grija responsabilului financiar
intocmeste si depune si Cererea de restituire a coniravalorii TVA pldtite-FO1  aferentd
cheltuielilor eligibile. Ca reguld generald, Borderoul cuprinzind documentele justificative
pentru bunurile i serviciile achizitionate, trebuie sa cuprindi informatii corelate cu cele din
Cererea de rambursare a cheltuielilor, respectiv si faci referire la tranzactii din aceaiasi
perioads. Lista documentelor justificative pentru bunurile §i serviciile achizitionate pentru care
se solicita TVA sunt prezentate in F02, F03 si F04 (¢f. Anexa 6 la instructiune).

¢). Verificarea documentelor justificative aferente restituirilor de TVA efectuate de citre
AM/OIPOSDRU se va face prin control ulterior. Controlul ulterior se va realiza cel pufin o data
pe durata de implementare a proiectului, AMPOSDRU rezervindu-§i dreptul de a veni in
control ori de céte ori considerd necesar. In cazul in care documentatia depusd este incompletd
sau se constati erori materiale, AMPOSDRU/OIPOSDRU va notifica in scris beneficiarul
(USV) solicitind completarea documentatiet gi/sau corectarea erorilor; procesul de rambursare
se suspendd péni la completarea dosarului/corectarea crorilor. Dacd in termenul stabilit in
comunicare formular, contabilul/expertul contabil responsabil pentru proiect nu face
demersurile necesare, AMPOSDRU/OI POSDRU va considera nuld cererca acestuia de
restituire a contravalorii TVA-lui platite aferentd cheltuielilor eligibile. Pentru a relua procesul
de restituire, directorul de proiect prin grija responsabilului financiar pentru proiect, trebuie sa
depuni o nou cerere de restituire a contravalorii TVA plitite aferentd cheltuielilor eligibile.

d). Plata contravalorii TVA-lui de catre AMPOSDRU se realizeaza in lei, in conturile deschise
pentru proiect, conform Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul de convergents, aprobata prin O.M.F.P nr. 2548/2009, cu
modificirile si completirile ulterioare.  Ulterior incasarii in conturile proiectului, ad-torul
financiar care tine evidenta conturilor de disponibil din fonduri nerambursabile efectucaza
transferul in contul de venituri proprii, in conformitate cu PO-SFC-08.

5.4.2. Monografia contabili

Administratorul financiar care are ca sarcini de serviciu evidenta disponibilitatilor din venituri
proprii rispunde de corecta operare in programul informatic de contabilitate a documentelor
justificative care stau la baza inregistrarilor operatiunilor economico — financiare legate de plata
si recuperarea TVA-lui aferent achizitiilor de bunuri si servicii, prin respectarea planului de
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conturi , a clasificatiei bugetare gi a corelatiilor dintre acestea conform precizirilor din prezenta
proceduri.
1. Inregistrarea constituirii creantei de incasat de la AMPOSDRU:

4424.01 Taxa pe valoarea addugati de recuperat = 5601.01.20.01.09 Disponibil cont curent al institutiilor
publice finantate integral din venituri proprii ( cu OP

aferent plitit)

2. Inregistrarea incasarii TVA aferent pentru bunurile si serviciile achizifionate din proiecte
finantate din fonduri externe nerambursabile de la AMPOSDRU/OIPOSDRU:
4424.01 Tax3 pe valoarea addugati de recuperat = 5601,01.20.01.09 Disponibil cont curent al institufiilor

publice finantate integral din venituri proprii { cu suma
in rosu aferentd incasfrii)

Pentru diferenfele de sume rimase nerecuperate aferente cheltuielilor neeligibile din proiect,
directorii de proiect impreund cu responsabilul financiar, intocmeste un referat adresat
ordonatorului de credite prin care explici cauzele nerecuperirii TVA-ului.

6. RESPONSABILITATI
6.1.  Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Nr Compartimentul Actiunea (operatiunea)
ert ~ (postul) 1 11 I v A\ VI
I | Serviciul buget-finante, E
Financiar / ad-tor fin.
2 | Sef serviciu buget-finante A\
3 | Director economic si A
Tesurse umaine
4 | Serviciul buget-finante Ah
6 | Audit intern 4
7 | Arhiva generald / arhivare Ah
documente
7. DISPOZITII FINALE
7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului
universitar,

7.2 Prezenta proceduri intrd in vigoare din momentul aprobirii in Biroul Senatului USV.
7.3 Verificarea modului in care se aplicAi prezenta procedurd se realizeazd de
Compartimentul de Audit Intern.
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8. ANEXE

Lista anexelor care nsotesc aceastd procedura este redatd dupi cum urmeaza

1;_: Denumirea anexi Cod formular

1 Cerere de restituire a contravalorii TV A platite aferenta PO-SBF-27-F01
cheltuielilor eligibile

2 Borderoul cuprinzind documentele justificative pentru PO-SBF-27-F02

bunurile si serviciile achizitionate

3 Centalizator al documentelor justificative pentru bunurile gi PO-SBF-27-F03
serviciile achizitionate

4 LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE PO-SBF-27-F04
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Anexal PO-SBF-27-F01
ANEXA nr.3

CERERE DE RESTiTUIRE A TAXEI PE VALOAREA ADAUGATA PLATITE,
AFERENTA CHELTUIELILOR ELIGIBILE

Nr. si
data

cerere de restituire

PERIOADA

A. DATE DE IDENTIFICARE ALE SOLICITANTULUI/PARTENERILOR

NUMARUL DE REFERINTA PENTRU CONTRACTUL POSDRU/
DE FINANTARE NERAMBURSABILA:
TITLUL CONTRACTULUI DE FINANTARE
NERAMBURSABILA:
DENUMIRE SOLICITANT: Universitatea "Stefan cel Mare™ Suceava
TARA DE REZIDENTA: ROMANIA
ADRESA COMPLETA: Strada Universitatii Nr. 13
COD FISCAL: 4244423
COD TVA valid
COD POSTAL: 720229
TELEFON:
FAX: 0230520080
EMAIL:
INSTITUTIE PUBLICA: X
ONG:
OBIECTUL PRINCIPAL DE ACTIVITATE activitate de invatamant superior universitar
COD CAEN AFERENT OBIECTULUI PRINCIPAL DE
ACTIVITATE 8542
B. DATE DE IDENTIFICARE ALE REPREZENTANTULUI LEGAL

NUME | PRENUME |

JUDET/ SECTOR | SUCEAVA | LOCALITATE | SUCEAVA

STRADA | | BLoC [~ |scara
T[] copposTAL[ | TELEFON |

FAX | 0230520080 EMALL |

C. INFORMATII FINANCIARE

SUMA SOLICITATA LA PLATA |
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COD IBAN
TITULARUL CONTULUI
CONT NUMARUL
CODUL BANCII
ADRESA BANCII
orRAS | 1 Tara ROMANIA | cop
NR.
NR. ANEXE 1 | FACTURI/OP/DP/DEC
NR. DECONTURI SPECIALE TVA 0
Ati mai avut cereri de plata anterioare DA NU ]II
Daca DA, Nr. de referinta al cererii anterioare
M3 angajez si returnez orice suma care mi-ar putea fi fost platita in mod x
eronat

Sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, declar urmatoarele:

taxa pe valoarea adaugata solicitata la platd nu a mai facut obiectul unei cereri anterioare sau a
unei cereri aferente unui alt contract de finantare nerambursabild derulat in cadrul programelor
nationale.

cheltuielile cu bunurile si serviciile achizitionate din Romania si Uniunea Europeana, pentru care am
achitat taxa pe valoarea adaugata catre furnizori §i, respectiv, catre bugetul de stat din fonduri
proprii, sunt considerate costuri eligibile conform Co

datele inscrise in acest formular sunt corecte $i complete

Numele si prenumele reprezentantului legal

Functia
Semnatura
Data
Stamplia

Ol POS DRU I
Numar inregistrare Data

Numele si prenumele persoanei care a verificat [
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Anexa 4

PO-SBF-27-F04 |

ANEXA 1r.6 LISTA DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE

Urmatoarele documente justificative, fara a se limita Ia acestea, vor putea fi solicitate de catre AMPOSDRU/O1
responsabil la momentul realizarii controlului ulterior.

il

6.
7.
8.

9.

Contract de vAnzare — cumpdrare/ de prestiri servicii

Factura intocmiti conform prevederilor art. 155 din Cod Fiscal

Bonuri Fiscale pentru decontarea cheltuielilor cu combustibilul, avand insi invedere prevederile art.
21, alin (3), (4) si art. 145", alin (1) din Codul Fiscal privind deductibilitatea cheltuililor. In cadrul
preiectului, bonurile fiscale nu constituie documente justificative de sine stitiitoare, ele trebuie sa fie
insotite de un ordin de deplasare,decont precum §i si fie stampilate §i s& aibd inscris numarul
autovehicului pentru care a fost realizata alimentarea cu combustibil.

Ordin de deplasare/decont semnate si stampilate conform prevederilor Ordinului MLE.F nr.
3512/2008 privind documentele financiar-contabile

Decontul special de taxa pe valoarea adaugati (301), n cazul beneficiarilor de achizitii
intracomunitare a ciror valoare este mai mare de 10.000 euro. Beneficiarii de grant vor prezenta
formatul pe hértie al decontului special de taxd pe valoarea adaugati, depus la unitatea fiscald
competents, completat potrivit Ordinului ministrului economiei si finanfelor nr.36/2007 pentru
aprobarea modelului i continutului formularului (301) "Decont special de taxa pe valoarea adiungatd",
Aviz de insotirea a marfii

Declaratia de import

Documente de platii (chitanta, ordin de platd, etc) care sd ateste plata taxei pe valoarea adaugata catre
un agent economic inregistrat in scopuri de TVA in Romdnia la data emiterii

Balanta de verificare care sa ateste inregistrarea contabild a operatiunilor/tranzactiilor

10. orice alt document care atestd achizitia unui bun sau serviciu precum si plata acestuia
11. contracte de chirie
12. contracte cu persoana fizice autorizate
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9. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi

Compartiment: . | Numesi | Data o\ gl Lo s
. | prenume: -l :
. . . Buliga
1.1. | aplicare Birou financiar Liliana
1.2. | aplicare Birou financiar Ersu- .
uminita
} Directorii de
1.3. | aplicare .
proiecte
5 verificare Sef serviciu Maciuca
buget-finante Olimpia
Director
3 informare economic si Balan Elena
resurse umane
Directorii si
. administratorii
4 arhivare fi . .
inanciari de
proiecte
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