\’l Universitatea
Stefan cel Mare SENAT
usuy Suceava

HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 111 din 23 iulie 2026

cu privire la aprobarea revizuirii Regulamentului
privind organizarea §i functionarea programelor de conversie profesionaldi (R18)

In conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 731/29 iunie 2024 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3. punctul 37, prin care se institutionalizeaza
Universitatea ,,Stefan cel Mare™ din Suceava, cu modificarile i completarile ulterioare;

Avand in vedere propunerea de revizuire a Regulamentului privind organizarea si functionarea
programelor de conversie profesionald (R18), avizati in sedinta Consiliului de Administratie din
data de 21.07.2026, in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 4394/2026 privind modificarea
§i completarea Normelor metodologice de organizare si functionare a programelor
postuniversitare de conversie profesionald a cadrelor didactice din invatimantul preuniversitar,
aprobate prin Ordinul ministrului educatiei nr. 7.877/2024;

In conformitate cu prevederile OME nr. 7877/2024 privind aprobarea Normelor metodologice de
organizare si functionare a programelor postuniversitare de conversie profesionali a cadrelor
didactice din invatamantul preuniversitar cu completirile ulterioare, ale OME nr. 7.386/2024
pentru aprobarea Profilului si standardelor profesionale ale cadrului didactic din invatamantul
preuniversitar, pe etape de cariera si pe niveluri de invafamant si ale HG nr. 30/2024 privind
tipurile de informatii si formatul actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor si
personalului didactic din sistemul national de invitimant preuniversitar;

In baza prevederilor Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completirile
ulterioare si ale art. 50 din Carta Universitatii ,.Stefan cel Mare” din Suceava. Senatul
Universitatii ,,Stefan cel Mare™ din Suceava, in sedinta din data de 23.07.2026. hotaraste:

Art.1. Se aprobd revizuirea Regulamentului privind organizarea si Junctionarea programelor de
conversie profesionald (R18), conform anexei prezentei hotarari.

Art.2. Prorectorul de resort, Facultatile si Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii vor duce
la indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.

PRESEDINTE AL SENATULUI USV.
Prof. univ. dr. ing. Valeptiir ?O/P?X

AVIZAT,
CONSILIER JURIDIC
Jr. Oana Georgeta BQICU POSASTIUC

VPACx. ;

Universitatea ,$tefan cel Mare” din Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: usv.ro



& 4 2 :
ﬁ{x ’ %;"5 Universitatea
Y

Stefan cel Mare

USU Suceava

Cod: R 18

Editia: 2

Revizia: 1

REGULAMENT
Organizarea si functionarea programelor de

conversie profesionala

Revizia acestui regulament a fost aprobati in Sedinta Senatului din 23.07.2026

Presedinte Senat,

Prof.univ.dr.ing. Valentin POPA
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Elaborat Mironeasa Costel Coordonator CEAC 16.07.2026
Revizuit Musca Maria Secretar sef universitate| 17.07.2026
Verificat Diaconu Mircea Prorector 20.07.2026
Avizat Prelipcean Gabriela |  Ordonator de credite 21.07.2026
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Organizarea si functionarea programelor de conversie profesionala usy °

1. SCOPUL REGULAMENTULUI

Regulamentul stabileste conditiile in care se desfisoard activitdile de formare continuid pentru
cadrele didactice din invatamantul preuniversitar in cadrul programelor de conversie profesionali
desfasurate in Universitatea $tefan cel Mare din Suceava, precum si responsabilititile ce decurg din
aceste activitati.

2. DOMENIU DE APLICARE

Regulamentul se aplica in facultdtile care initiaza, organizeaza si desfisoard programe de studii de
formare si dezvoltare profesionala continua.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 199/2023 — Legea invatamantului superior, cu modificirile si completarile
ulterioare

3.2, Ordinul nr. 7877/2024 — al ministrului educatiei privind aprobarea Normelor metodologice
de organizare si functionare a programelor postuniversitare de conversie profesionald a
cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare;

3.3. Ordin MECI 3617/2005 — privind aplicarea generalizata a Sistemului European de Credite
Transferabile.

3.4, Ordinul nr. 7.386/2024 — al ministrului educatiei pentru aprobarea Profilului si standardelor
profesionale ale cadrului didactic din invitdmantul preuniversitar, pe etape de cariera si pe
niveluri de invatamant

3.5.  Hotardrea Guvernului nr. 30/2024 - privind tipurile de informatii si formatul actelor de
studii care vor fi eliberate absolventilor si personalului didactic din sistemul national de
invagamant preuniversitar

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Termeni si definitii

4.1.1 Curriculumul - ansamblul de disciplinele ce conferd o calificare universitara. repartizate
succesiv pe ani de studii §i cu ponderi exprimate in credite de studiu de tipul ECTS.
4.1.2  Cursant — persoana admisi si participe la programele de studii de conversie profesionala.

4.2. Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

RAPS — Regulament cadru privind activitatea profesionali a studentilor, cod R0S

P01 — Procedura de elaborare, revizuire si aprobare a planurilor de invatamant

USV — Universitatea .,Stefan cel Mare™ din Suceava

SPADAC - Secretariatul prorectoratului cu activitatea didactica si asigurarea calitatii
5. CONTINUT

S.1.  Cadrul organizatoric

5.1.1  Programele postuniversitare de conversie profesionald pentru cadre didactice se adreseazi
cadrelor didactice din invatimantul preuniversitar, titulare si suplinitoare, absolvente cu
diploma de licenta sau echivalenta, care doresc si dobandeasci o noui specializare.

5.1.2  Programele de conversie profesionali se pot organiza cu finantare din fonduri europene, in
regim cu taxd sau cu finantare din alte surse. Taxele scolare sunt stabilite pe baza unui
deviz justificativ elaborat de coordonatorul de program / conducerea facultatii.

5.1.3  Numirul de studenti inscrisi intr-un program de studii trebuie si asigure finantarea
activitafilor specifice din programul respectiv.
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5.1.4  Programele de conversie profesionald se pot organiza numai in domeniile in care exista
programe de studii acreditate la nivel de licenta, in limbile si la formele de invaimant in
care existd programe de studii universitare de licenta pe care se fundamenteazi.

5.1.5  Fiecare program de conversie profesionala va avea un coordonator cu grad didactic de
profesor sau conferentiar, desemnat de catre consiliul facultatii.

5.1.6  Durata unui program de conversie profesionala este de:

a) 3 semestre, corespunzitoare acumulirii unui numir de 90 de credite de studii
transferabile; la program se pot inscrie cadrele didactice previzute la aliniatul 5.1.1,
care doresc sd dobdndeascd o noua specializare in acelasi domeniu fundamental cu cel
in care au finalizat studiile universitare de licenta;

b) 4 semestre, corespunzitoare acumularii unui numir de 120 de credite de studii
transferabile; la program se pot inscrie de reguld cadrele didactice previzute la
aliniatul 5.1.1, care doresc sa dobandeasca o noud specializare intr-un alt domeniu
fundamental decét cel in care au finalizat studiile universitare de licenta.

Activitatea didactica in cadrul programelor de conversie profesionald se normeaza separat.

Numérul maxim de ore pe care un cadru didactic il poate desfasura in programele de

conversie profesionala este de 16 ore/saptamana.

Lh L
— =
oo

5.2. Elaborarea planurilor de invitimant

5.2.1 (1) Confinutul unui program de conversie profesionala se defineste prin curriculum avand
in vedere competentele finale care trebuie dobandite de cursant. (2) Planul de invatamant
include obligatoriu disciplinele ,Didactica specialitatii™ si ,,Practica pedagogicd” in
specializarea programului.

5.2.2  Planurile de invajdmant pentru programele de conversie profesionald se elaboreaza de catre
coordonatorul de program. Planul de invatamant trebuie sa respecte etapele elaboririi.
avizarii si aprobarii, conform procedurii PO 01.

5.2.3  Numdrul de discipline de studii si de ore pentru programul de conversie profesionala vor
trebui sd acopere cerintele minime pentru dobandirea competentelor generale / specifice.

5.24  Planul de invatamant va fi proiectat cu respectarea urmatoarelor cerinte:

a) va contine discipline din programul de licen{a pe care se fundamenteazi;

b) va confine discipline obligatorii si discipline optionale (minim 20% din total discipline),
cu confinut corespunzitor misiunii asumate de planul de invdtamant de la programul de
licenta pe care se fundamenteaza;

c¢) va acoperi cate 30 credite ECTS pentru fiecare semestru;

d) volumul activitatilor didactice directe (curs, seminar, laborator, proiect, aplicatii
practice) trebuie si fie de 14 - 16 ore pe siptimand, un semestru avand 14 saptamani.
Ultimul semestru va avea cel pufin 4 saptamani pentru activitatile de pregatire pentru
elaborarea si finalizarea lucrérii de absolvire;

e) numarul de discipline pe semestru va fi de 4-5;

f) activitatea de practica pedagogica (predare la clasd) reprezinta minimum 25% din orele
aferente planului de invatamant;

) la cel putin 50% dintre discipline forma de verificare este examen.

5.2.5  Pentru fiecare disciplina din planul de invd{amant se intocmeste Fisa disciplinei conform
modelului si continutului celor de la programele de licenta.

5.2.6  Planurile de invatamant vor fi prezentate senatului universitar impreuna cu programul de
studii universitare de licen{d pe care se fundamenteaza pentru aprobare.

5.2.7  Planurile de invatamant sunt aprobate de Senatul USV tindnd seama de cerinfele impuse
programelor pentru invdtamantul preuniversitar si de standardele profesionale pentru
profesia didactica.

5.2.8  Circuitul intern de finalizare a planurilor de invajamant se incheie cu aprobarea lor de cétre
Senatul USV si cu transmiterea programului de conversie profesionald si a planului de
invdtdmant aprobat de senatul universitar cdtre ,.Directia generala management, carierd
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544

54.5

didactica si refea scolard in invatamantul preuniversitar” din ministerul de resort, pentru
diseminarea informatiei in sistemul de invatimant preuniversitar.

Pana la data de 31 august a fiecdrui an calendaristic, prorectoratul cu activitatea didactica
si asigurarea calitatii va transmite la Ministerul Educatiei si Cercetarii lista centralizatoare
a programelor de conversie profesionald aprobate de senatul universitar, pe care USV le va
derula in anul universitar urmitor. Lista cu programele aprobate va contine urmatoarele
informalii: denumirea programului de conversie profesionala, durata, numarul de credite de
studii transferabile, denumirea domeniului si a programului de studii universitare de licenta
pe care se fundamenteazd programul de conversie si hotirirea de guvern care atesti
acreditarea programului de studii universitare de licenta pe care se fundamenteaza
programul de conversie. Lista se publicd pe site-ul Ministerului Educatiei si Cercetirii. in
acest sens, anual, cu cel putin 10 zile inainte de data limita previzuta pentru transmiterea la
minister, facultdfile care organizeaza programe de conversie profesionala vor transmite
catre SPADAC programele de conversie profesionali aprobate de senatul universitar pe
care le vor derula in anul universitar urmitor, in vederea centralizarii si transmiterii listei la
Ministerul Educatiei si Cercetirii.

Admiterea

La programele de conversie profesionald se pot inscrie cadrele didactice prevazute la

aliniatul 5.1.1.

Cererile pentru inscrierea la programul de conversie profesionali trebuie insotite de:

a) adeverintd eliberatd de o unitate de inviitimant preuniversitar care atestd ci solicitantul
este incadrat in anul scolar respectiv, postul/catedra ocupatd si statutul acestuia
(titular/suplinitor).

b) copie a diplomei de licenta sau echivalenta si, dupa caz, copie a diplomei de master,

insotite de suplimentul la diploma.

Numirul de locuri pentru care se poate asigura scolarizarea la programul de conversie

profesionald se propune de citre consiliul facultiii si va fi aprobat de Consiliul de

Administratie, cu respectarea conditiilor de calitate.

Admiterea se realizeazi conform metodologiei specifice elaborata de facultatea

coordonatoare, aprobata de Senat si publicatdi cu minim 6 luni inaintea examenului de

admitere.

Facultatile organizeaza concursul de admitere la programul de conversie profesionala.

Documentele necesare pentru inscriere vor fi afisate la sediul si pe pagina web a facultatii.

Inmatricularea studentilor inscrigi pentru a urma studiile de conversie profesionala se face pe

baza deciziei rectorului.

Dupa inmatriculare cursantul va semna, inainte de inceperea curusurilor, contractul de

studii.

Statutul cursantului

Persoana admisa la un program de studii de conversie profesionala are pe intreaga perioada
de desfasurare calitatea de cursant cu drepturile care decurg din aceasta calitate, previzute
in legislatie si in regulamentele USV.

Detindtorul calitatii de cursant are obligatia sa respecte regulamentele USV si legislatia in
vigoare.

Cursantii sunt obligati sa participe la toate formele de pregétire prevazute in planul de
invatdamant al programului de studii de conversie profesionald. Recuperarea activitiilor se
face conform RAPS (R05).

Cursantii au dreptul la douad examinari, in sesiunile de examinare, fara achitarea unor taxe
suplimentare. Pentru examindrile ulterioare se percepe o taxa de examinare.

Cursantul care a intrerupt activitatea de studii are obligafia, ca la revenire, s sus{ina
eventuale examene de diferenta in conformitate cu planul de invitimant aplicabil pentru
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seria in care se inscrie §i sa achite taxele suplimentare aferente sustinerii examenclor de
diferenta.

54.6 Cursantul care a intrerupt din motive medicale sau bine intemeiate cursurile se poate
reinmatricula, fara a plati taxe suplimentare, numai la urmatoarea serie.

5.4.7 Cursantul care nu achita taxele conform calendarului, aprobate si previzute in contractul de
scolaritate, va fi exmatriculat.

5.5. Gestionarea documentelor

5.5.1  Formularul pentru inscriere, contractul de studii si celelalte documente de secretariat
necesare se vor elabora de facultatea organizatoare.

5.5.2  Secretariatul facultatii intocmeste un registru matricol al programului de studii, care
cuprinde cursantii Inscrisi, disciplinele de studii previazute in planul de invatamant si o
rubrica pentru examenul de finalizare de studii.

5.5.3  Toate documentele aferente desfasuririi programului de studii de conversie profesionala au
acelasi regim ca documentele de studiu de la programele de licenta.

5.54  Dosarul necesar obfinerii aprobarii programului de conversie profesionald va contine
urmatoarele documente:

(1) studiul de oportunitate pentru inifializarea programului:

(2) procesul verbal de avizare a programului de studii de catre consiliul facultatii;
(3) raportul de evaluare a calitatii intocmit de CEAC facultate;

(4) planul de invatamant al programului aprobat de rector si decan;

(5) fisele disciplinelor pentru toate disciplinele cuprinse in plan;

(6) tabelul nominal al cadrelor didactice participante la programul de studii;

(7) curriculum vitae al cadrelor didactice participante.

5.5.5  Incepind cu data de 1 iulie 2027, pentru programele de studii postuniversitare de conversie
profesionald a cadrelor didactice din invatdmantul preuniversitar organizate de USV este
obligatorie solicitarea declansarii procedurii de evaluare externd, in vederea acreditarii.

5.6. Finalizarea studiilor

5.6.1 Programele de conversie profesionala se finalizeaza cu examen de absolvire care se sus{ine
numai in USV dupa o metodologie elaborata de facultate si aprobata de senat.

5.6.2 Inscrierea la examenul de absolvire se face pe bazi de cerere depusi la secretariatul
facultatii de catre cursantii care au acumulat numarul minim legal de credite aferente
disciplinelor din planul de invatamant.

5.6.3 Fiecare facultate va elabora si aproba criteriile specifice privind finalizarea studiilor,
conform Regulamentului privind organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a
studiilor (R54).

5.6.4 Media de promovare a examenului de finalizare a studiilor trebuie sd fie cel putin 6,00.
Mediile obtinute ca urmare a sustinerii probelor de examinare se centralizeaza conform
prevederilor Regulamentului privind organizarea si desfagurarea examenelor de finalizare a
studiilor (R54).

5.6.5 In cazul nepromovarii examenului de finalizarea studiilor, candidatul se poate prezenta la o a
doua sesiune. Daca nici la a doua sesiune cursantul nu obtine media de promovare, acesta va
primi o adeverinta de absolvire a programului de studii de conversie profesionald i foaia
matricola.

5.6.6 Absolventilor programului de conversie profesionald, care au promovat, inclusiv, examenul
de finalizare a studiilor, li se elibereazd Diploma de conversie profesionald, insofitd de
suplimentul la diploma.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Senatul universitatii are urméatoarele responsabilitati si competente:
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a) aprobd inifierea §i funcfionarea programelor de conversie profesionald, pe baza
recomanddrii primite din partea Consiliului de administraie si a documentatiei depuse;

b) aproba planul de invatamant;

¢) aprobd cuantumul taxelor propuse de organizator;

d) aproba metodologiile de admitere si finalizare a studiilor.

6.2 Consiliul de administratie are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) analizeazd oportunitatea, necesitatea §i sustenabilitatea propunerii de infiintare a
programului de conversie profesionala;
b) avizeaza planul de invagimant;
¢) avizeazi desfisurarea programului de conversie profesional:
d) avizeaza taxele de scolarizare;
¢) avizeazd metodologiile de admitere si finalizare a studiilor:
f) aproba numarul de locuri.

6.3 Managementul facultitii are urmitoarele responsabilitati si competente:

a) creeaza conditiile de aplicare a prezentului regulament;

b) organizeaza admiterea urmarind aplicarea metodologici de admitere;

¢) numeste prin decizie un responsabil de program care si gestioneze buna functionare a
programului de studii;

d) stabileste conditiile de desfasurare a programului (orar, program de examinare etc.);

e) informeazd asupra perioadelor de sustinere, conditiilor de inscricre si continutului
examenului de finalizare a studiilor;

f) elaboreaza documentatia pentru aprobarea programului de studii;

g) elaboreazd documentele necesare desfasurarii programului de studii:

h) publica anual pe pagina web lista cursurilor de conversie profesionald pe care le
organizeazi;

i) gestioncaza fondurile provenite din taxe, considerate ca fonduri extrabugetare;

J) transmite planul de conversie profesionala, dupa aprobarea de citre Senatul USV, catre
.Directia generald management, carierd didactica si retea scolard in invatdmantul
preuniversitar” din Ministerul de resort si citre prorectoratul cu activitatea didactici si
asigurarea calititii, pentru centralizare:

k) transmite catre SPADAC, in vederea informarii Ministerului Educatiei si Cercetarii, a
programelor de conversie profesionala aprobate de Senatul USV, care se vor derula in
fiecare an universitar.

6.4 CEAC are urmitoarele responsabilitii si competente:
a) avizeaza dosarele de autoevaluare ale programelor de conversie profesionala;
b) numeste echipele de evaluare pentru verificarea aplicarii indicatorilor de calitate.

6.5  SPADAC are urmitoarele responsabilitati si competente:

a) intocmeste lista centralizatoare a programelor de conversie profesionala aprobate de
Senatul USV, care se deruleaza in fiecare an universitar:
b) transmite lista centralizatoare ministerului de resort,

7. DISPOZITII FINALE
7.1 Oferta de invatamant pentru programele de conversie profesionala a USV se actualizeazi in

fiecare an universitar si sc publica pe site-ul universitatii.
7.2 Aprobarea modificirii prezentului regulament este de competen{a senatului universitar.
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7.3 Prezentul regulament intra in vigoare din momentul aprobarii lui in Senatul USV, iar orice
modificare realizata ulterior intrd in vigoare in anul universitar urmitor celui in care s-au
operat si s-au aprobat eventualele modificari.

7.4 Verificarea modului in care se aplica prezentul regulament se realizeaza de citre CEAC.

7.5  Se anuleazi editia precedenta aprobata prin Hotararea Senatului din 27.03.2025.

8. ANEXE
Nu este cazul.
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