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Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

1. SCOP

Regulamentul stabileste metodologia de organizare si desfigurare a examenelor de licend /
diploma si de disertatic desfasurate pentru absolventii programelor de studii de licentd, de
masterat, si de conversie profesionala precum si examenul de absolvire a programelor de formare
psihopedagogica.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul este utilizat de catre conducerea facultagilor §i comisiile de examinare constituite
in USV cu ocazia organizirii si desfasurarii examenelor de finalizare a studiilor pentru
absolventii proprii si pentru absolventii altor institutii de invitamént superior care provin de la
programe de studii autorizate provizoriu sau acreditate sau care au absolvit programele de
formare psihopedagogica.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legea inviatiméantului superior nr. 199/2023 cu modificirile si completarile ulterioare;

3.2. Ordinul anual emis de ministerul de resort, privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de licentd / diplomai si disertatie;

3.3, Ordinul nr. 4139/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a
programului de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competenfelor pentru
profesia didacticd de catre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de
invatdmant superior acreditate;

34. Regulamentul de functionare al Departamentului de Specialitate cu Profil
Psihopedagogic — DSPP.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1. Termeni si definitii

4.1.1 Absolvent — studentul care a acumulat toate creditele aferente disciplinelor din planul de
invdtimant sau care a obtinut note de trecere la toate disciplinele din planul de
invatamant.

4.1.2 Examen de licentid/diplomd — examen sustinut de absolventii programului de studii
universitare de licenta.

4.1.3 Examen de disertatie — examen sustinut de absolventii programului de studii
universitare de masterat.

4.1.4 Examenul de absolvire a studiilor universitare de scurtd durati - examen sustinut de
absolventii de studii universitare de scurta durata.

4.1.5 Examenul de absolvire a programelor de formare psihopedagogici — examen susfinut
de absolventii programului de formare psihopedagogica, Nivel I si Nivel 11,

4.1.6 Examen de absolvire a studiilor de conversie profesionali — examen susfinut de
absolventii programului de conversie profesionali.

4.1.7 Portofoliu didactic - pachet de documente care reflecta sintetic nivelul i calitatea
competentelor dobandite de absolven{i prin parcurgerea programului de formare
psihopedagogica.

4.1.8 Lucrare de licenti / proiect de diplomi / lucrare de disertatie/ lucrare de absolvire -
lucrare prin care se finalizeaza un ciclu de studii.

4.2, Abrevieri

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in InvagEmantul Superior
CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii
ECTS — Credite de studiu transferabile
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Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

SCTI
USv

—Serviciul de Comunicatii si Tehnologii Informationale
— Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

5. CONTINUT

S.1.
5.1
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5.1.5
a)

c)
5.1.6

5.1.10

5.1.11

Dispozitii generale

Programele de studii universitare de licentd, se finalizeazd cu examen de licentd sau
examen de diplomii pentru fnvifdmantul universitar de licentd din domeniul stiintelor
ingineresti, conform legislatiei in vigoare.

Programele de studii superioare de lungd duratd organizate in baza Legii educatici si
invitdmantului nr. 28/1978 si a Legii invdtaméantului nr. 84/1995, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare, se finalizeaza cu examen de licentd/diploma.
Programele de studii universitare de masterat, se finalizeazd cu examen de disertatie,
conform legislatiei in vigoare.

Programele de formare psihopedagogicd, organizate in baza Ordinului Ministerului
Educatiei nr. 4139/2022, privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in vederea certificdrii competentelor pentru
profesia didacticd se finalizeazd cu examen de absolvire pentru fiecare nivel de
certificare.

In USV se organizeazi si desfdgoar examen de licentd / diploma numai pentru:
programe de studii universitare de licentd pentru care exista acreditare;

programe de studii universitare de licentd autorizate si functioneze provizoriu, pentru
care existd, in acelasi domeniu de licentd, programe de studii universitare de licenta
acreditate;

programe de studii de conversie profesionala.

La examenul de licentd / diplomi organizat n USV pot participa absolventii proprii i
absolventi proveniti de la institutii de inva{amant superior din fard, in conditiile
prezentului regulament.

Pot sustine examen de licentd/diploma si absolventii programelor de studii universitare de
licenti autorizate si functioneze provizoriu, daca in cadrul institutici existd un alt
program de studii acreditat intr-un domeniu similar cu programul de studii autorizat in
conformitate cu ordinul privind aprobarea nomenclatorului programelor de studii cu
profil similar.

Pot sustine examen de licentd/diploma si absolventii programelor de studii universitare de
licentd, organizate in baza Legii invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare, care nu mai functioneazd la nivel nagional, dacid au avut
respectivul program de studii acreditat. Respectivii absolventi pot sus{ine examenul de
finalizare a studiilor la institutii de invatdmént superior acreditate stabilite de catre
ARACIS prin nomenclatorul programelor de studii cu profil similar.

Absolventii unei institutii de invitimént superior acreditate se pot inscrie i pot sus{ine
examenul de licentd/diplomé la o altd institutie de invitdméant superior acreditatd, cu
aprobarea senatelor universitare ale celor doud institutii de invatimant superior, dupa
avizul favorabil al consiliilor de administratie.

Absolventii care provin din institutii de invatdmant superior autorizate provizoriu sustin
examenul de licentd/diploma in cadrul institutiilor de invitamant superior acreditate, care
scolarizeaza programe identice sau similare, in baza unui protocol incheiat intre cele doud
institutii de invafiméant superior, cu aprobarea senatelor universitare, dupd avizul
favorabil al consiliilor de administratie. Programele de studii "similare" sunt stabilite de
catre ARACIS.

In USV se organizeazi si desfisoard examen de disertatie numai pentru absolventii
proprii, din promotia curentd si din promotiile anterioare, atit de la studiile universitare
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5.1.24

de masterat, cat si de la studiile postuniversitare de masterat organizate in baza Legii nr.
84/1995, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Absolventii unei institutii de invitdmant superior acreditate se pot inscrie si pot susfine
examenul de disertatic la o altd institutie de invdtimant superior acreditatd, daca
programul de studii de masterat urmat are aceeasi denumire si este organizat in acelasi
domeniu de studiu, cu aprobarea senatelor universitare ale celor doud institutii de
invatamant superior, dupd avizul favorabil al consiliilor de administratie.

in USV se organizeazi si desfasoard examen de absolvire pentru programul de formare
psihopedagogicd, numai pentru absolventii proprii.

In USV, intr-un an calendaristic, se pot organiza trei sesiuni de examinare pentru
finalizarea studiilor, din care doua sesiuni in anul universitar curent si o sesiune in luna
februarie a anului universitar urmitor. Calendarul sesiunilor si durata acestora este
stabilita anual de Senatul USV.

inscrierea pentru examenul de finalizare a studiilor, in baza protocoalelor incheiate intre
institutiile de invatamant superior, se realizeazd de citre institugia de invagdmént superior
in care absolventii au urmat studiile.

Examenul de finalizare a studiilor se organizeaza si se desfasoard in aceleasi conditii
pentru toti absolventii, indiferent de forma de invatamant parcursd sau institutia de
invdtdmant superior absolvita.

Prezentarea si sustinerea lucrarii de finalizare a studiilor sunt publice si se desfasoara in
prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice
fiecarei probe si a examinatului.

Consiliul facultitii elaboreaza si avizeazd metodologia proprie privind organizarea si
desfasurarea examenului de finalizare a studiilor si o supune spre aprobare Senatului
USV. Metodologia proprie va include:

numérul de probe;

calendarul actiunilor legate de finalizarea studiilor (data inscrierii la examenul de
finalizare a studiilor, data predarii lucrdrii si data sustinerii examenului de licenta /
diploma / disertatie/ absolvire);

modul de desfasurare a examenului; criterii de notare;

modul de sustinere a probei de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate
(scris, oral, proba practica).

Pe pagina web a facultdtii vor fi afisate metodologia proprie de susfinere a examenelor de
finalizare a studiilor precum si tematica, bibliografia si componenta comisiilor.
Metodologiile proprii facultatilor se elaboreaza anual, constituie anexe la Regulamentul
de fata si fac parte integrantd din acesta.

Studiile universitare integrate se finalizeazi cu sustinerea publicd a unei lucriri de
finalizare a studiilor, conform structurii $i modalitdtii stabilite in acordul interinstitutional
si in conformitate cu regulamentele institutiei de invaiamant superior din Roménia
privind examenele de finalizare a studiilor.

in cazul studiilor universitare integrate, alegerea temei pentru lucrarea de finalizare a
studiilor se va realiza in conformitate cu prevederile acordului interinstitutional.

In cazul absolventilor care aleg sustinerea examenului de finalizare a studiilor in cadrul
institutiei de Tnvatamant superior din Romania, pentru redactarea si coordonarea lucrarii
de finalizare a studiilor, precum si pentru organizarea, desfdsurarea si sustinerea
examenelor de finalizare a studiilor se aplica prevederile regulamentelor institutiei de
invdtimant superior din Romaénia privind examenele de finalizare a studiilor, precum si
cele ale acordului interinstitutional.

Pentru programele de studii universitare integrate, examenele de finalizare se pot
desfasura si online, in baza acordului interinstitutional si a unei proceduri aprobate de
cétre senatul universitar, cu conditia ca instituia de invafimant superior si dispuni de o
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platformi electronici adecvatd. Sustinerea in varianta online trebuie sd fie inregistratd
integral, pentru fiecare absolvent in parte, si arhivati la nivelul facultatii.

Absolventii programelor de studii universitare din cadrul invatimantului superior dual
sustin examenul de finalizare a studiilor conform metodologiilor proprii ale institufiilor,
elaborate in baza prevederilor legale in vigoare pentru nivelurile de calificare 5, 6, 7 si 8
si a acordului interinstitugional.

Constituirea comisiilor

Componenta comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor si a comisiilor pentru

solutionarea contestatiilor se aprobd de citre Consiliul de administratie. Situatiile de

incompatibilitate sau indisponibilitate a unui titular se solufioneazd prin finlocuirea

membrului titular cu un membru supleant, prin ordin al decanului facultatii.

Buna functionare a examenului de absolvire este asiguratd prin intermediul comisiilor

organizate la nivelul facultstii. Comisiile se constituie pe programe de studii.

Componenta comisiilor este avizata de consiliul facultitii.

Pentru fiecare program de studiu sunt desemnate, pentru desfisurareca examenelor de

finalizare a studiilor, urmitoarele categorii de comisii:

a) Comisii pentru examenul de licenta / diploma;

b) Comisii pentru examenul de disertafie;

¢) Comisii pentru examenul de absolvire in vederea certificarii competenielor pentru
profesia didactica;

d) Comisii de solutionare a contestatiilor.

Comisiile sunt constituite din cel putin trei cadre didactice titulare, la care se pot adduga

cadre didactice, cercetitori sau alti specialisti recunoscuti din tard si/sau strdinatate.

Comisiile sunt propuse de consiliul departamentului $i au urmétoarea componen{d: un

presedinte, cel putin doi membri si un secretar. Secretarul nu are drept de notare sau de

vot.

Comisiile propuse vor avea membri titulari si 1-2 membri supleanti.

Componenta comisiilor de la paragraful 5.2.3. precum si numéarul membrilor acestora nu

se modificd pe durata examenelor de finalizare a studiilor, cu exceptia cazurilor de

indisponibilitate, cind se poate apela la membri supleanti.

Membrii comisiilor de examinare pentru exemenele de finalizare a studiilor trebuie sa

indeplineascd cel putin una din urmétoarele conditii:

a) detina titlul de doctor;

b) fie specialist recunoscut de Consiliul facultatii.

Membrii comisiei de examinare nu pot face parte din comisiile de solufionare a

contestatiilor.

Membrii comisiilor pentru examene si ai comisiilor pentru analiza si solujionarea

contestatiilor nu se pot afla cu cei examinati sau intre ei, in relatie de sofi, afini si rude

pana la gradul al II-lea inclusiv.

5.2.10 Componenta comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor si a comisiilor pentru

3.3,
5.3.1

solutionarea contestatiilor se publica pe site-ul web al facultatii, in trei zile lucratoare de

.....

sau a intereselor, Formular R54 — F10.

Verificarea lucririlor de finalizare a studiilor privind gradul de similitudine

(1) Lucririle de finalizare a studiilor vor fi predate, in format electronic pe suport digital,
coordonatorului lucririi sau persoanei desemnate de cdtre conducerea facultitii pentru
verificarea continutului. (2) Predarea se va realiza cu minim 3 zile lucratoare inaintea
primei probe a examenului de finalizare a studiilor.
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3.3.3

5.3.4

5.8.5

5.3.6

5.3.7

S.4.
5.4.1

54.2

(1) Lucrérile de finalizare a studiilor vor fi structurate astfel incat si se poatd distinge
confinutul propriu-zis de celelalte parti ale lucrdrii (cuprins, rezumat, bibliografie si
anexe). (2) In softul utilizat pentru verificarea gradul de similitudine se va introduce doar
continutul. (3) Inainte de introducere se va verifica daci nu existd intre cuvinte litere
mascate prin colorarea in alb.

(1) in situatia in care in continut se regisesc contributii stiin{ifice care urmeaza si fie
publicate la conferin{e sau in reviste, vor fi precizate pasajele / subcapitolele care vor fi
excluse din verificare. (2) Excluderile vor fi precizate de cétre coordonatorul lucririi
printr-un document ce insoteste formatul electronic al lucrarii.

(1) Persoana desemnatd si efectueze verificarea lucrdrilor cu un software specializat,
contractat de USV, va trimite Raportul de similitudine catre coordonator in format
electronic. (2) Coordonatorul lucrdrii va examina coeficientul (indexul) de preluare a
anumitor informatii existente, urmérind ca indexul (coeficientul) de similitudine, fard a
exista citare sau incadrare a textului intre ghilimele (determinat exclusiv pe baza
propozitiilor/frazelor similare), sd nu depaseascd 9% din confinutul lucrérii, indiferent de
tipul sursei de unde s-a realizat preluarea, respectiv 4% dintr-o singurd sursa (se exclud
sursele la care similitudinile sunt <1%).

fndrumitorii lucrarilor de finalizare a studiilor au obligatia de diligenta in ceea ce priveste
verificarea conformitatii lucrdrilor stiintifice in raport cu cerintele specifice unei creatii
originale.

(1) Tn cazul in care lucrarea respecta cerintele de la punctul 5.3.4, coordonatorul lucrarii
de finalizare a studiilor o avizeaza favorabil in vederea sustinerii. (2) In cazul in care
constatd neindeplinirea conditiilor de la 5.3.4, coordonatorul poate aviza favorabil sau
respinge lucrarea anexand un raport justificativ. (3) Avizul va fi trecut pe Raportul de
similitudine care va fi atagat obligatoriu lucrdrii de finalizare a studiilor. (4) O copie a
Raportului va fi arhivatd la secretariatul facultatii alaturi de celelalte documente de
examen.

Nu se percep taxe pentru verificarea gradului de similitudine in cazul lucrérilor de
finalizare a studiilor.

Inscrierea candidatilor in vederea sustinerii examenului

inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se face prin depunerea la secretariatul
facultatii de catre fiecare absolvent a urmétoarelor documente:

a) cerere de inscriere (tipizatd), Anexa | la prezentul regulament;

b) copie conformi cu originalul a diplomei de Bacalaureat anexatd de citre Serviciul
Secretariat — pentru examenul de licenti / diplomi;

c) copie conformi cu originalul a diplomei de licenfi sau echivalenti anexatd de citre
Serviciul Secretariat — pentru examenul de disertatie;

d) certificat de nastere, in copie conformi cu originalul;

e) carte de identitate, in copie conforma cu originalul;

f) certificatul de casdtorie, in copie conforma cu originalul (unde este cazul);

g) doud fotografii ¥;

h) copie dupa chitanta de platd a taxei de sustinere a examenului de finalizare a
studiilor, dacéd este cazul, conform Planului de taxe si tarife aprobat de Senatul
Usv;

i) formularul privind traseul socio-profesional al absolventului.

Inscrierea la examenul absolvire in vederea certificarii competenfelor pentru profesia
didacticd sau pentru cursurile postuniversitare/ conversie profesionala se face prin
depunerea la secretariatul facultagii de cétre fiecare absolvent a urmétoarelor documente:

a) cerere de inscriere (tipizatd); Anexa | la prezentul regulament;

b) carte de identitate, in copie conforma cu originalul;

¢) certificat de nastere, in copie conforma cu originalul;
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d) certificatul de casatorie, in copie conformi cu originalul (unde este cazul);

e) copie conformd cu originalul a diplomei de licentd / master / absolvire sau
echivalentul acestora (pentru absolventii cursurilor postuniversitare cu frecventd -
Nivel I si Nivel II si pentru absolventii Nivelului II);

f) copie conformi cu originalul a foii matricole / a suplimentului la diploma de licen{a /
master / absolvire sau echivalentul acestora;

g) certificat de absolvire a Nivelului I, in copie conformd cu originalul — pentru
absolventii Nivelului II;

h) copie a foii matricole (conform cu originalul) pentru certificatul de absolvire a
Nivelului I.

Absolventii programelor de studii/ specializdrilor autorizate provizoriu sau acreditate
lichidate, care nu mai functioneazd la nivel national si care nu au sustinut sau nu au
promovat examenele de finalizare a studiilor, pe langd documentele mentionate la art.
5.4.1, vor depune la inscriere si (1) Foaia matricola (in original si copie conforma cu
originalul), (2) Diploma de Bacalaureat (in original), dar si urmitoarele documente
eliberate de institutiile care pastreazi arhiva institutiei desfiintate, respectiv: (3) Planul de
inviatimant, in copie, (4) Fisele disciplinelor, in copie, (5) Copie dupad cataloagele
promotiei, (6) Copie dupi fila din Registrul matricol, corespunzitoare candidatului.
Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in
sesiunile programate.

Depunerea cererii si a documentelor se face conform calendarului propus de fiecare
facultate.

(1) Lucririle in format tipdrit si legat vor fi insotite de o declaratie olografa pe propria
raspundere prin care isi asuma responsabilitatea originalitatii lucrérii. (2) Declaratia va fi
datd in fata coordonatorului si va fi semnatd de acesta si de absolvent. (3) Prin declaratie,
formular R54 F02, absolventii sunt informati in legitura cu interdictia de a comercializa /
transmite lucrarea citre un terf in vederea facilitarii falsificarii de cétre cumpdritor a
calitatii de autor al lucrérii de finalizare a studiilor.

Candidatul a c#rui lucrare de finalizare a studiilor a fost respinsd de coordonator nu se
poate prezenta la examenul de finalizare a studiilor i este considerat absent.

Obligatii ale absolventilor din alte institutii de invitimant superior
LLa examenul de finalizare a studiilor pot participa absolventii de la alte institutii de
invatimant superior daca:
a) institufia si programul de studii de licentd de unde provin sunt acreditate sau
autorizate provizoriu;
b) programul de studii de licenta absolvit de acestia se regseste sau are profil similar
cu programe din structura de programe acreditatd din USV;
¢) existd un protocol avizat de Consiliul de Administratie §i aprobat de Senatul USV cu
institutia de invatdmant superior de la care provin;
d) au primit avizul Consiliului de Administratie §i aprobarea pentru participare din
partea Senatului din USV;
¢) au achitat taxele de examinare.
Absolventii proveniti din alte institutii de invadtdmant superior sunt obligafi sa se
incadreze in programul si in conditiile de examinare impuse de USV si sa se pregiteasca
in acord cu tematica si bibliografia de examinare propusa.
In universitatea noastrd nu se organizeazi examen de selectie in situatiile prevazute de
Legea 60/ 2000 privind dreptul absolventilor invdtimaéntului superior particular de a
susfine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invitamant superior de stat
acreditate.
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Examinarea pentru programele de licentii / diplomi care funcfioneazi provizoriu

(1) Absolventii programelor de studii de licentd din USV autorizate sd functioneze
provizoriu vor sus{ine examenul de licentd / diploma in USV doar dacad in cadrul
domeniului de licenta existd un alt program acreditat. (2) In cazul programelor de studii
unice autorizate si funcfioneze provizoriu intr-un domeniu de licentd, examenul de
licentd / diploma poate fi sustinut in USV, cu avizul Agenfici Roméane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Superior.

(1) Absolventii programelor de studii de licentd din USV autorizate sd functioneze
provizoriu vor sustine examenul de licentd / diplomd la altd institutie de invagdmant
superior in baza protocolului, incheiat intre cele doud institutii, cu aprobirile senatelor
universitare, dupi avizele consiliilor de administratie, cu exceptia celor prevézute la art.
5.1.7. (2) Prin exceptie, pentru situafii deosebite, temeinic motivate, institutia
organizatoare poate desfdsura susginerea examenului de licentd in cadrul USV, in baza
unui protocol incheiat intre cele doud institutii, numai cu aprobarea ministerului de resort.
Elaborarea protocolului se face de cétre directorul de departament care gestioneazd
programul de studii si decanul facultatii.

(1) La solicitarea unei institufii de invatdmant superior pentru participarea unor absolventi
la examenul de licenta / diploma in cadrul unei facultati din USV, decanul facultaii in
care se desfigoard sustinerea examenului va reprezenta facultatea pentru incheierea
protocolului. (2) Dupa stabilirea acordului si primirea protocolului, acestea se vor inainta
spre avizare Consiliului de administratie si spre aprobare Senatului USV si pentru
obfinerea semnaturii rectorului. (3) Acoperirea cheltuielilor se face in baza protocolului
incheiat, avindu-se in vedere Planul de taxe aprobat de Senatul USV pentru fiecare an
universitar. (4) modalitatea de efectuarea platii taxei se va stabili prin protocolul incheiat
intre cele doud institutii.

Absolventii USV care participd la susfinerea examenului de licentd / diploma in alta
institutie de invatimant superior vor suporta, de reguld, eventualele cheltuieli conform
protocolului dintre cele doud institutii.

Examinarea pentru finalizare a studiilor de licenti organizate in baza Legii nr.

84/1995

Programele de studii universitare organizate in baza Legii invdtdmantului nr. 84/ 1995

republicatd, cu modificérile si completiirile ulterioare se finalizeaza:

a) cu examen de licentd / diploma, pentru studiile in invatamantul universitar de lungé
durata;

b) cu examen de absolvire, pentru studiile in invatamantul universitar de scurtd durata

Examenul de licenta / diploma se va desfasura in acelasi conditii ca si examenul de

licentd / diploma organizat pentru ceilalti absolventi.

Examenul de absolvire pentru studiile in invatamantul universitar de scurtd duratd se

desfisoard in conditii identice cu cele ale examenului de licentd, cu tematica adecvata

Desfiasurarea examenului de licenta / diploma

Pot sustine examenul de licentd/diploma:

a) absolventii de invatamant superior ai programelor de studii / specializari acreditate
sau autorizate si functioneze provizoriu;

b) absolventii programelor de studii/specializarilor autorizate provizoriu sau acreditate
din cadrul institutiilor de invdtamant superior acreditate/autorizate sd functioneze
provizoriu intrate in lichidare sau lichidate, care nu au sustinut sau nu au promovat
examenele de finalizare a studiilor.

Examenul de licenta / diploma constd din 1-2 probe, stabilite de senatul universitar, dupa

cum urmeaza;:
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a) evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) prezentarea si sus{inerea lucrarii de licentd / proiectului de diploma.

Consiliul facultitii va stabili, prin metodologie proprie, numarul de probe, modul de
sustinere a probei pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate.

(1) Media de promovare a examenului de licenta / diploma trebuie sé fie cel pufin 6,00.
(2) Nota de promovare pentru fiecare probd a examenului de licen{a trebuie si fie cel
putin 5,00, indiferent de numarul probelor. (3) Media probei / probelor, calculata ca
medie aritmetici a notelor acordate exclusiv de membrii comisiei de examen, se
determind cu doud zecimale, fird rotunjire. (4) Notele acordate de fiecare membru al
comisiei la probele de examen sunt numere intregi de la 10 la 1 in cazul evaludrii orale,
iar in cazul probelor scrise notarea se face conform metodologiei proprii.

in cazul sustinerii unei singure probe, media de promovare trebuie si fie cel putin 6,00.
(1) Nota la lucrarea de licenta/diploma se acordi de fiecare membru al comisiei pe baza
evaluarii lucrarii si a prezentarii acesteia. (2) Deliberarea comisiilor cu privire la
stabilirea rezultatelor examenului de licenta / diploma nu este publica.

(1) in cazul sustinerii a doud probe, media examenului de licentd / diploma reprezintd
media aritmetici a mediilor celor doud probe. (2) Mediile probelor se calculeazi ca
medie aritmetica a notelor acordate exclusiv de membrii comisiei. (3) Media examenului
de finalizare a studiilor se calculeazd ca media exclusiva a probelor de concurs, cu doud
zecimale, féra rotunjire.

Mediile obtinute ca urmare a sustinerii probelor de examinare se centralizeazi in
Cataloagele R54 — F03, R54 — F04 si in Centralizatorul rezultatelor R54 — F05.

Desfisurarea examenului de disertatie

Pot sustine examenul de disertatie absolventii de invd{amant superior ai programelor de
studiu de masterat acreditate.

Examenul de disertatie constd intr-o singurd probd, si anume prezentarea si susfinerea
lucrarii de disertatie.

(1) Nota la lucrarea de disertatie se acordd de fiecare membru al comisiei pe baza
evaluarii lucrarii si a prezentarii acesteia. (2) La prezentarca si sustinerea lucrdrii de
disertatie se evalueazi capacitatea absolventului de a utiliza competentele dobéndite
pentru solutionarea temei primite. (3) Fiecare membru al comisiei acordd o notd de la 10
la 1, ca numere intregi, media finald fiind media aritmetica a acestor note. (4) Deliberarea
comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este publica

(1) Media de promovare a examenului de disertatie trebuie s fie cel pugin 6,00. (2)
Media examenului de disertatie se determind cu doud zecimale, fara rotunjire, exclusiv pe
baza notelor acordate de cdtre membrii comisiei de examen

Mediile obtinute ca urmare a desfdgurdrii examenului de disertatie se centralizeaza in
Catalogul R54 — FO7 si in Centralizatorul rezultatelor R54 — F08.

Desfisurarea examenului de absolvire a programelor postuniversitare / conversie
profesionalii si de formare psihopedagogici in vederea certificirii competentelor
pentru profesia didactici

(1) Examenul de absolvire a programelor postuniversitare / conversie profesionala si de
formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didacticd
constd intr-o singurd probd, si anume elaborarea si sustinerea unei lucrari de finalizare /
unui portofoliu didactic. (2) Structura si continutul portofoliului didactic se stabilesc
prin metodologie proprie.

Pentru examenul de absolvire a fiecarui nivel de certificare pentru profesia didacticd se
aloci cate 5 credite, distinct de cele 30/35 de credite aferente disciplinelor si activitétilor
didactice din curriculumul programului de formare psihopedagogica.
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In cazul in care programul de formare psihopedagogica de 60 de credite este parcurs ca
un program compact dupd absolvirea studiilor universitare, se sustine examen de
absolvire pentru fiecare nivel de certificare, cotat cu cite 5 credite fiecare.

Examenul de absolvire se va sustine oral in fata comisici de cétre absolventii
programului de formare psihopedagogica.

Pentru examenul de absolvire, media minima de promovare este 6,00.

Consemnarea rezultatelor examenelor

Rezultatele evaludrilor vor fi consemnate in documentele de examinare: Cataloagele
pentru cele doud probe, Centralizatorul notelor acordate de membrii comisiei,
Centralizatorul rezultatelor finale si Raportul de examen (Anexele 3-5).

Secretarul comisiei va completa in catalog rezultatele obtinute la examenul de
finalizarea studiilor ce va confine si notele acordate de fiecare membru al comisiei.
Catalogul va fi semnat de membrii comisiei (Anexa 3).

Documentele vor fi intocmite de citre secretarul comisiei de examinare in doud
exemplare si vor fi semnate de membrii comisiei de examinare si, dupa caz, de
coordonatorii lucririlor de finalizare a studiilor.

Comunicarea rezultatelor

Afisarea rezultatelor examenului de finalizare a studiilor - pe probe - se face la sediul si
pe pagina web a facultdtii organizatoare, cu mentionarea datei si a orei de afisare, in
termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii fiecarei probe.

(1) Contestatiile referitoare la desfasurarea examindrii se pot face in conformitate cu
prevederile procedurii PG 03. (2) Contestatia se poate referi doar la rezultatele unei probe
scrise. (3) Rezultatele obtinute la probele orale, de aptitudini sportive sau artistice nu pot
fi contestate. (4) Contestatiile se depun la Secretariatul facultiii, in termen de maxim 24
de ore (1 zi lucrdtoare) de la afisarea rezultatelor si se rezolvi in termen de maxim 48 de
ore de la data incheierii depunerii contestatiilor de citre Comisia de solutionare a
contestatiilor. (5) Deciziile comisiilor de analizd si solutionare a contestatiilor sunt
definitive.

Notele finale se afiseazi conform calendarului aprobat de Consilul de Administratie.
Examenul nepromovat de finalizare a studiilor organizat in USV se poate repeta intr-o
sesiune ulterioard, cu plata taxelor stabilite de senat.

Eliberarea documentelor de finalizare a studiilor

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se
clibereazd, in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

Péana la eliberarea diplomei, dar nu mai mult de 12 luni de la data promovirii, absolventii
care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, adeverinte de finalizare a
studiilor.

Adeverinta de finalizare a studiilor conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si
diploma si este necesar sd contini functia, numele, prenumele si semnitura persoanclor
responsabile din institufia de invatamant superior, aflate in functie la data completarii
(rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate), sigiliul institutiei, precum
si informatiile urméitoare: a) domeniul de studii universitare; b) programul de
studii/specializarea; ¢) perioada de studii; d) media anilor de studii; e) statutul de
acreditare/autorizare provizorie, forma de finvatamant, limba de predare, locatia
geograficd, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a guvernului,
ordin al ministrului, dupa caz), numarul ordinului de ministru/scrisorii de
acceptare/aprobirii de scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor - pentru studentii
straini.
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Absolventilor i se elibereazd, de reguld, o singura adeverintd de finalizare a studiilor. in
cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazd o noud adeverintd, cu un nou numar
de inregistrare, al cirei termen de valabilitate se incadreaza in perioada de maximum 12
luni calculatd de la promovarea examenului de finalizare a studiilor.

Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, o adeverintd privind absolvirea fird examen de finalizare a studiilor.
Aceastd adeverintd este intocmitd si eliberatd de institufia de invdfimént superior
absolvita si cuprinde urmitoarele elemente minimale obligatorii:a) domeniul de studii
universitare; b) programul de studii/specializarea; c) perioada de studii; d) media anilor
de studii; e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de
invatimant, limba de predare, locatia geograficd, numarul de credite si actul normativ
care le stabileste (hotdrire a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz); f) numdérul
ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobirii de scolarizare/adeverintei
de recunoastere a studiilor - pentru studentii striini; g) functia, numele, prenumele si
semnétura persoanelor din institutie aflate in functie la data completérii (rector, secretar-
sef universitate, decan, secretar-gef facultate) si sigiliul institufiei.

Absolventii programelor de studii universitare din cadrul invitiméntului superior dual
primesc, dupa finalizarea studiilor, o adeverin{a care atestd perioada in care studentul a
desfasurat activitati de invatare prin munci.

Cadru general pentru desfisurarea on-line a examenului de finalizare a studiilor

Pe perioada instituirii stirii de alertd, de necesitate sau de urgentd, in baza autonomiei
universitare, cu respectarea caliti{ii actului didactic §i cu asumarea riaspunderii publice,
probele pentru examenul de hcen‘;a/dlploma sustinerea lucrarii de disertatie se pot
desfasura si online, dupd metodologii proprii stabilite de consiliul fiecarei facultati. intr-o
sesiune, examenul de finalizare a studiilor, se poate desfasura, pentru tofi studentii
inscrisi in respectiva sesiune, fie in forma on-line, fie in forma on-site, forma stabilitd de
citre consiliul fiecrei facultdti, pentru fiecare sesiune in parte.

in cazul programelor de studii care se desfisoard in cadrul programului Erasmus
Mundus, in baza acordului interuniversitar si a metodologiei proprii stabilite de Consiliul
fiecdrei facultiti, sustinerea disertagiei se poate realiza on-line.

fn conditiile in care examenul de finalizare a studiilor se desfisoaré on-line, toate probele
trebuie s se desfisoare oral.

Pentru studentii care declard, pe propria raspundere, cd nu au acces la dispozitivele de
comunicare si conexiune la Internet necesare, facultatea/universitatea va sustine studentii
pentru identificarea unei locatu cu dispozitive de comunicare si conexiune la Internet la
care studentul sa aibi acces. In cazul in care acest lucru nu este posibil, studentii vor fi
programati si sustind, fird platd suplimentars, examenul de finalizarea studiilor intr-o

alta dati a aceleasi sesiuni sau intr-o altd sesiune, cand examenul se va putea sustine on-
line sau on-site.

Lucrarea de finalizare a studiilor in format electronic, precum si, dacd e cazul,
prezentarea PowerPoint se vor transmite de cdtre absolvent si secretarului comisiei de
examen, care, la randul siu, le va transmite membrilor comisiei de examen.

fnscrierea absolventilor in cazul sustinerii on-line a examenului de finalizarea

studiilor

5.15.1,

Inscrierea absolventilor se va face dupd un calendar de desfasurare a sesiunii de finalizare
a studiilor, stabilit de conducerea fiecdrei facultdfi. Acesta va avea in vedere: predarea
lucririi in format electronic catre coordonator si secretarul comisiei de finalizare a
studiilor; avizul coordonatorului privind participarea studentului la examenul de
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finalizare a studiilor si verificarea originalititii confinutului; depunerea documentelor
pentru inscriere (in format electronic si apoi in format tiparit, prin postd sau curier);
ingtiinfarea studentului cu privire la primirea documentelor transmise (on-line);
transmiterea acceptului de participare la examen; trimiterea catre comisie a lucrdrii de
finalizare a studiilor si a prezentdrii PowerPoint; planificarea studentilor pentru
desfasurarea examinarii; furnizarea rezultatelor.

In vederea inscrierii, coordonatorul lucririi de finalizare a studiilor isi va exprima acordul
privind inscrierea studentului pentru susfinerea examenului de finalizare a studiilor.
Acordul va fi dat prin trimiterea, prin e-mail, la secretariatul facultatii, a listei cu
absolventii care pot sustine examenul/examenele de finalizare a studiilor.

Conducerea facultatii va face cunoscute datele de contact pentru depunerea documentelor
de inscriere in format electronic.

inscrierea la examenul de finalizare a studiilor se va face prin trimiterea, in format scanat
de tip pdf sau tip fotografie, la adresa comunicati de secretariatul facultaii, a
urmatoarelor documente:

a) cerere de inscriere (tipizatd);

b) certificatul de cisatorie (acolo unde este cazul);

c) cartea de identitate (daca a fost modificatd fati de momentul inmatriculirii);

d) dovada platii taxei de inscriere (acolo unde este cazul);

e) formularele specifice care se atageazi lucririi (de exemplu: plan tematic, fisa de
apreciere a lucrdrii, declaratie olografi pe propria rispundere prin care
absolventul fisi asuma responsabilitatea originalitd{ii lucrdrii, raportul de
similitudine — furnizat de coordonator/ persoana desemnati de facultate);

f) declaratie privind originalitatea documentelor, acceptul de inregistrare a
examenului desfasurat on-line si confirmarea accesului la un dispozitiv dotat cu
camerd si microfon, cu acces la internet si/sau la refea mobila de comunicare;

g) in cazul examenelor de finalizare a studiilor de licentd si conversie profesionald la
care sunt doud probe, se va completa declaratia pe proprie rdspundere privind
respectarea eticii universitare in timpul desfasurarii probei de verificare a
cunostintelor fundamentale si de specialitate;

h) lucrarea de finalizare a studiilor/ portofoliului didactic, in format pdf. sau doc. si,
dacé e cazul, prezentarea PowerPoint;

i) formularul privind traseul socio-profesional al absolventului.

fnscrierea online se va realiza prin incarcarea documentelor de citre studenti, cu
asumarea responsabilita{ii de cétre acestia cu privire la autenticitatea si corespondenta
dintre documentele digitale/scanate si cele originale.

(1) Documentele aflate deja la secretariatul faculti{ii necesare finscrierii (conform
paragrafului 5.4.1 pentru examenul de licenta / diploma / disertatie, respectiv 5.4.2 pentru
examenul absolvire in vederea certificdrii competentelor pentru profesia didacticd) vor fi
copiate / imprimate si depuse la dosarul absolventului de ciitre secretariate. (2) Se
transmit prin postd/curier sau se depun personal: i) Documentele originale de la 5.15.4
punctele a), d), f) sau g) si fotografiile absolventului; ii) Documentele de la 5.15.4
punctele b) si ¢) vor fi trimise in copie; iii) lucrarea de finalizarea studiilor in format
tiparit si legatd/indosariata cuprinzand si documentele de la 5.15.4 punctul e).
Absolventii programelor de studii / specializérilor autorizate provizoriu sau acreditate
lichidate, care nu mai functioneazd la nivel national si care nu au sust{inut sau nu au
promovat examenele de finalizare a studiilor, vor depune documentele mentionate la art.
5.4.1 si 5.4.3 in format scanat de tip pdf sau tip fotografie. Documentele vor fi trimise
prin postéd/curier sau se depun personal.

Absolventii proveniti de la alte centre universitare, care au aprobarea senatului pentru
sustinerea examenului de finalizare a studiilor vor depune toate documentele precizate in
regulamentul de organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor, precum
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Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor USU  Sucena

5.16.

3:16.1:

5.16.4.

5.16.5.

5.16.6.

5.16.7.

5.16.8.
5.16.9.

si cele de la punctul 5.15.4, in format scanat de tip pdf sau fotografiate. Documentele vor
fi trimise prin postd/curier sau se depun personal.

Sustinerea examenelor de finalizare a studiilor in regim on-line

In cazul in care nu este posibild prezenta fizica in universitate, examenele de finalizare a
studiilor se pot desfisura on-line, in timp real, in fafa comisiei de examen pentru
finalizarea studiilor.

. Proba / probele ce constituie examenul de finalizare a studiilor se va / vor desfdsura on-

line prin videoconferinta.

. In vederea desfasuririi probei / probelor examenului de finalizare a studiilor, conducerea

facultatilor, impreund cu SCTI, va stabili tipul de comunicare on-line / platforma digitala
prin intermediul cdreia sd se realizeze in direct transmiterea, receptionarea simultanad s
inregistrarea de continut audio-video. Absolventii vor fi informati, prin toate mijloacele
de comunicare aflate la dispozitia secretariatelor, cu privire la adresa web privind
platforma utilizata.
Secretarul comisiei verificd accesul la platforma al absolventilor cu cel putin 24 de ore
inainte de desfisurarea examenului de finalizare a studiilor.
in situatia in care un absolvent nu poate accesa platforma pe care se sus{in probele sau, in
timpul probei, intdmpind probleme tehnice legate de conexiunea la Internet, comisia de
evaluare va decide asupra reprogramdrii studentului cu respectarea prevederilor legale. In
aceastd situatie comisia poate stabili o altid ord (in aceeasi zi) sau o altd data pentru
examinare care va fi aprobatd de conducerea facultiii.
in cazul examenului cu doui probe, acestea se desfisoard in aceeasi sesiune de
videoconferintd cu proba de prezentare §i sustinere a lucrérii de finalizare a studiilor.
Pentru a putea fi sustinutii cea de-a doud proba, absolventul trebuie s aiba la prima proba
notd de promovare.
Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate.
Pentru desfisurarea probei de prezentare si sustinere a lucririi de finalizare a studiilor
(examen oral), se vor avea in vedere urmétoarele:

a) Absolventul are obligatia si se identifice la primul contact cu comisia, dupd care

isi va prezenta lucrarea de finalizare a studiilor.
b) Evaluarea propriu-zisi va contine o sesiune de intrebiri ale membrilor comisiei si
de rdspunsuri ale absolventului.
¢) Membrii comisiei stabilesc nota pentru fiecare absolvent in parte.

5.16.10. Daci evaluarea se face pe bazi de bilete, vor fi avute in vedere urmétoarele aspecte:

a) Pentru fiecare absolvent, subiectele vor fi alese Tn mod aleatoriu din setul de
subiecte pregitite. La alegerea subiectelor, absolventul va constata vizual
caracterul aleatoriul al alegerii.

b) Se poate aloca o perioada de timp pentru pregitirea rispunsului sau dialogul poate
avea loc imediat.

¢) Absolventul are obligatia s& mentind in stare pornita, pe toatd durata examenului,
camera video si microfonul dispozitivului. Se interzice restartarea dispozitivului
in timpul examenului.

d) in intervalul de pregitire a rdspunsurilor, absolventul are obligaia si nu
pardseascd cAmpul vizual creat de camera de luat vederi, nu se va consulta cu alte
persoane aflate in aceeasi incdpere sau la distantd de acesta si nu va utiliza
mijloace de fraudare a examenului. Orice tentativd de fraudd va determina
eliminarea din examen. Comisia va analiza orice intrerupere si va decide reluarea,
continuarea, reprogramarea sustinerii examenului. sau eliminarea din examen,
dupi caz.

e¢) Comisia va evalua rispunsul primit §i va efectua notarea pentru raspunsurile
primite.
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5.16.11. Sustinerea in varianta on-line a probelor examenului de finalizarea studiilor se va
inregistra integral, pentru tofi absolventii. La final, inregistrarea va fi arhivatd la
secretariatul facultdtii minimum 5 ani.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Senatul are urmétoarele responsabilita{i si competente:

a) aprobi calendarul desfasurarii sesiunilor de desfasurare a examenelor de finalizare
a studiilor;

b) aproba sustinerea examenului de licentd / diploma a absolventilor USV intr-o alta
institutie de invatdmant superior;

c) aproba sustinerea examenului de licentd / diploma a absolventilor din alte institutii
de invd{dmant superior;

d) aprobd protocoalele incheiate cu institugiile de invafimant superior privind
participarea absolventilor care provin de la alte institutii acreditate sau autorizate
provizoriu la examenul de finalizare a studiilor care sunt organizate in USV;
aprobd si solicitdrile de sustinere a examenului de finalizare a studiilor, ale
absolventilor unei alte institutii de invatamant superior acreditata

e) aprobd protocoalele incheiate cu institutiile de invagimant superior privind
participarea absolventilor din USV care doresc sa sustind examenul de finalizare a
studiilor organizate in alte institufii acreditate;

f) aproba cuantumul taxelor de participare la examenele de finalizare a studiilor;

g) aproba metodologiile proprii de desfisurare a examenelor de finalizare a studiilor
propuse de consiliile facultagilor.

6.2 Consiliul de administratie are urmétoarele responsabilitati si competente:

a) aprobd componenta comisiilor pentru examenele de finalizare a studiilor si a
comisiilor pentru solutionarea contestatiilor;

b) avizeaza protocoalele dintre institutii pentru absolventii facultétii care urmeazi sd
sustind examenul de licenta / diploma la alte institutii de invatamant superior si le
supune aprobdrii senatului; aprobad si solicitirile de sustinere a examenului de
finalizare a studiilor, ale absolventilor unei alte institutii de Tnvdtdmant superior
acreditate;

c¢) solicitd avizul ARACIS pentru desfasurarea examenului de licentd / diplomé in
cadrul USV in cazul programelor de studii unice autorizate sd functioneze
provizoriu intr-un domeniu de licenta;

d) solicitd aprobarea ministerului de resort pentru desfasurarea examenului de licenta
/ diploma in cadrul USV 1in cazul unor situatii deosebite;

e) coordoneazd, prin intermediul prorectorului cu activitatea didactica si asigurarea
calitétii, modul de desfasurare a examenului de licentd / diploma in USV.

6.3 Decanul are urmatoarele responsabilitdti si competente:

a) raspunde in fata senatului universitar pentru buna desfasurare a examenelor de
finalizare a studiilor, in conditiile respectdrii normelor de calitate, de etica
universitara si a legislagiei in vigoare;

b) elaboreazi, impreuna cu directorul de departament care gestioneaza programul de
studii, protocoalele dintre institutii pentru absolventii facultafii care urmeaza sa
sustind examenul de licentd / diploma la alte institutii de invatdmant superior;

¢) negociazi conditiile de participare a absolventilor proprii la examenele de licenta /
diploma desfasurate in alte institutii de invatimént superior;

d) negociazd conditiile privind participarea la examenele de licenta / diploma a
absolventilor proveniti de la alte institutii de invaiamant superior desfésurate in
facultate;
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Sucema

¢)

2)

h)
i)
1)
k)

supune avizarii consiliului facultitii i aprobarii senatului protocoale incheiate cu
institutiile de invitdmant superior privind desfisurarea examenelor de finalizare a
studiilor;

trimite rectorului protocoale aprobate pentru semnare si trimite un exemplar cétre
institufia de invdtamant superior cu care s-a incheiat protocolul;

impreund cu directorul de departament intocmeste metodologia proprie de
sustinere a examenului de finalizare a studiilor, dupa caz, si o supune avizdrii
consiliului facultatii si consiliului de administratie i aprobarii senatului cu cel
putin trei luni inaintea desfasurarii primei probe;

asigurd publicarea pe pagina web a facultiii a informatiilor necesare desfagurérii
examenelor de finalizare a studiilor;

emite ordin de Inlocuire a membrilor titulari indisponibili cu membri supleanti;
semneazi rezultatele examenelor de finalizare a studiilor;

desemneazi prin decizie o persoand pentru certificarea documentelor conform cu
originalul.

6.4  Directorul de departament are urmatoarele responsabilitdfi si competente:

a)

b)

¢)

d)

g

raspunde in fafa consiliului facultatii pentru buna desfisurare a examenelor de
finalizare a studiilor, in conditiile respectarii normelor de calitate, de etica
universitari si a legislagiei in vigoare;

elaboreazi, impreund cu decanul, protocoalele dintre institutii pentru absolventii
facultatii care urmeazi si sustind examenul de licent / diplomd la alte institutii de
invdtimant superior;

impreund cu consiliul departamentului face propuneri pentru componenta
comisiilor de finalizare a studiilor, dupd caz si a comisiei de solutionare a
contestatiilor;

supune comisiile spre avizare consiliului facultitii si spre aprobare consiliului de
administratie;

transmite decanului propunerile privind organizarea i desfisurarea examenului de
finalizare a studiilor;

transmite decanului informatiile necesare desfisuriirii examenelor de finalizare a
studiilor in vederea publicarii pe pagina web a facultétii;

desemneazd si anuntd cadrele didactice care vor participa la supravegherea
absolventilor in timpul examenului de finalizare a studiilor, atunci cind este cazul.

6.5  Consiliul facultitii are urmitoarele responsabilitd{i si competente:

a)

b)
c)

d)
¢)

elaboreazd si avizeazd metodologia proprie de organizare si desfdsurare a
examenului de finalizare a studiilor;

avizeazi componenta comisiilor alcatuite din membri titulari si membri supleanti;
avizeazi protocoalele incheiate de decan cu alte institutii de Tnvétimant superior
pentru desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor;

analizeazi respectarea procedurilor stabilite prin metodologia proprie;

aprobd tematica si bibliografia pentru examenul de finalizare a studiilor.

6.6  Comisia de examen are urmitoarele responsabiliti{i si competente:

a)
b)

c)
d)

e)

participd la sustinerea probelor de examinare;

evalueazd si noteazd capacitatea absolventilor de a solutiona testul si/sau tema
primita;

comunicd absolventilor rezultatele obfinute;

transmite rezultatele finale pentru publicarea la avizier si pe pagina web a
facultatii;

aduce la cunostinta directorului de departament §i a decanului situatiile de
incilcare a eticii academice.
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6.7  Indrumatorii lucrarilor de finalizare a studiilor au urmdtoarele responsabilitifi si
competente:

a)
b)

c)
d)

indrumi studentul in procesul realizérii lucririi de finalizare a studiilor, atat in
privinta continutului, cat si in privinfa formei;

intocmeste referatul prin care se evalueaza lucrarea de finalizare a studiilor i il
preda studentului pentru a fi atagat lucrérii;

avizeaza cererea de inscriere a studentului;

obligatia de diligentd in ceea ce priveste verificarea conformitéfii lucrarilor
stiintifice in raport cu cerintele specifice unei creafii originale.

6.8  Secretariatul facultiifii are urmitoarele responsabilitd(i si competente:

a) primeste si verificd documentele de inscriere la examenul de finalizare a studiilor
depuse de absolventi;
b) transmite copii dupd decizia de numire a comisiilor de concurs citre membrii
desemnati;
¢) stabileste silile de desfasurare a examenelor si anunta ora si data sus{inerii;
d) arhiveazi documentele examenelor de finalizare a studiilor;
e) elaboreazi si difuzeazi ordinul de inlocuire in cadrul comisiilor a membrilor
titulari cu membri supleantii;
f) primeste contestatiile si le inainteazd comisiei de solutionare a contestatiilor.
7. DISPOZITII FINALE
F| Aprobarea modificérii prezentului regulament este de competenta Senatului universitar.
7.2 Prezentul regulament intrd in vigoare din momentul aprobirii in Senatul USV.
it Verificarea modului in care se aplicd prezentul regulament se realizeazé de cétre Rector.

7.4 Prezentul regulament abrogi editia precedentd a Regulamentului aprobat prin Hotédrarea
Senatului USV.

8. ANEXE
Lista anexelor care insotesc aceastd procedurd este redatd dupd cum urmeaza:

Anexa |
Anexa 2
Anexa 3
Anexa 4
Anexa 5
Anexa 6
Anexa 7

Anexa 8

Anexa 9
Anexa 10

Denumire Cod

Cerere de inscriere RS54 - FO1
Model declaratie R54 — F02
Catalogul de examen, proba | R54 - F03
Catalogul de examen, proba 2 R54 - F04
Centralizatorul rezultatelor la examenul de licentd / diploma R54 — FO5
Raportul de examen licenta / diploma R54 - FO6

Catalogul cu rezultatele obfinute la prezentarea si susfinerea R54 —F07
disertatiei / examenului de finalizare

Centralizatorul rezultatelor la examenul de disertatie / R34 —F08
finalizare studii

Raportul de examen disertatie / finalizare studii R54 - F09
Declaratie lipsd incompatibilitate / interese R54 - F10
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Anexa 1
DECAN, COORDONATOR STIINTIFIC,

Domnule Decan,

Subsemnatul(a)

; CKIP , absolvent(d), promotia , programul de studii /

specializarea , studii universitare de licentd / masterat (__ ani), doresc

sd ma inscriu la examenul de finalizare studii, sesiunea

Tema lucririi de finalizare a studiilor

Indrumatorul lucririi este

Telefon mobil absolvent

Modific#rile ulterioare ma oblig sa le aduc la cunostintd, in timp util, serviciului secretariat.

Data, Semndtura absolventului,

Indrumitorul lucririi: la aceastd datd, absolventul mentionat mai sus nu are datorii (material

didactic) fatd de coordonatorul stiintific ............ccoooiiinnn (semnditura coordonatorulii).
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Anexa 2
Declaratie

privind originalitatea proiectului de finalizare studii
Subsemnat(a / ul), , cu domiciliul in
, jud. , St , nr.
, ndscut(d) la data de , identificat prin , seria ;
nr. absolvent(d) al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Facultatea de
, programul de studii / specializarea , Intre anii

, declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile legale cu privire la falsul in
declaratii si dispozitiile Legii invatamantului superior nr. 199/2023 referitoare la plagiat, ca

lucrarea intitulata , pe care urmeazd sd o susfin in fata comisiei este

originald, imi apartine $i imi asum ca autor continutul sdu in intregime. De asemenea, declar ca
sunt de acord ca lucrarea mea sa fie verificatd prin orice modalitate legald, pentru confirmarea
originalitatii, consimtind inclusiv la introducerea continutului sdu intr-o bazd de date in acest
scop.

Am luat la cunostintd faptul cd imi este interzisd comercializarea / transmiterea lucririi

mele cétre un tert in vederea facilitarii falsificarii de catre acesta a calititii de autor al lucrérii.

Data azi, , in fata noastra:
Coordonator stiintific, Absolvent,
Grad didactic, Prenume, Nume Prenume Nume
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YR
USU Suceava

MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA

FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:

Programul de studii de licentd / specializarea:

Cursuri

R ani, credite

EXAMEN DE LICENTA / DIPLOMA

Anexa 3

CATALOG
cu rezultatele la proba 1 - EVALUAREA CUNOSTINTELOR FUNDAMENTALE $1 DE
SPECIALITATE*
promotia
Nota acordata : .~ | Rezultatul
Nr. Numele si prenumele e final
. la proba 1 - :
crt. absolventului P | Ml | M2|M3| M4 . Admis /
credite g
= Respins
1.
2
3.
4
* - denumirea probei (dacd este cazul)
COMISIA
Functia Grad didactic, nume, prenume Semnétura
Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar
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Universitaten

%\I Stefan cel Mare

USU Suceuva

MINISTERUL

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA

FACULTATEA DE

SESIUNEA:

Domeniul de studiu:

Programul de studii de licentd / specializarea:

Anexa 5

Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE LICENTA / DIPLOMA/ ABSOLVIRE
CENTRALIZATORUL
rezultatelor obtinute la examenul de licentd/ diplomi/ absolvire
promotia
Media obtinutd la Media obtinuti la Madi fiiais g
. | proba 1 - Evaluarea | proba 2 - Prezentarea "
Numele si . . : .. | examenului de
Nr. ERE cunostintelor si sustinerea lucrarii lieiit/ Rezultatul final
crt. | Pren . | fundamentale si de de licenta / . " Admis/Respins
candidatului ds . : diploma/
specialitate™ - proiectului de ;
- ; s . absolvire
credite diplomd - credite
1.
7
3.
* - denumirea probei (dacd este cazul)
Data:
COMISIA
Functia Grad didactic, nume, prenume Semnitura
Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar
VIZAT Nume, prenume Data Semnétura
Decan

Secretar gef facultate
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Anexa 6

MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA

FACULTATEA DE

SESIUNEA:

Domeniul de studiu:

Programul de studii de licentd / specializarea:
Cursuri , ____ ani, credite

EXAMEN DE LICENTA/DIPLOMA

RAPORT
asupra desfasuririi examenului de licentd/ diploma/ absolvire

Examenul de licentd / diploma pentru programul de studii/ specializarea
,cursuri____ s-a desfésurat in ziua de si a constat din doud
probe: prima proba - Evaluarea cunostinfelor fundamentale si de specialitate (denumirea probei
- dacd este cazul) si a doua proba - Prezentarea si susfinerea lucrdarii de licentda / proiectului de
diplomd/ absolvire, candidatul primind céte o nota pentru fiecare din cele doua probe, media
examenului de licenfa / diplomd/ absolvire fiind media aritmetica a celor doud note.

Comisia pentru examenul de licentd / diplomd, numita prin Decizia Rectorului nr.

, S—a intrunit in urmatoarea componenta:

Functia Grad didactic, nume, prenume Semnitura

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar

La examenul de licentd/diplomé/absolvire s-au inscris ___ absolventi de la programul de
studii / specializarea , cursuri , promotia

Din absolventii inscrigi,  absolventi s-au prezentat/ nu s-au prezentat la examenul de
licentd/diploma.

Mediile examenului de licentd/diploma/ absolvire obtinute de absolventii prezenti la

examen, in sesiunea , specializarea au fost urmétoarele:
promotia
Media examenului de
licenta/diploma/ absolvire SXEs Mes .
6 — 6,99
7-1799
8—-28,99
9-9,99
10
Functia Grad didactic, nume, prenume Semnatura
Presedinte
Secretar
Data:
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Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

Anexa 8

MINISTERUL

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA

FACULTATEA DE

SESIUNEA

Domeniul de studiu:

Programul de studii de masterat / conversie profesionala: ,

Cursuri ; ani, credite

EXAMEN DE DISERTATIE / FINALIZARE STUDII
CENTRALIZATORUL
rezultatelor obtinute la EXAMENUL DE DISERTATIE / FINALIZARE STUDII

promotia

Media examenului de
Numele si prenumele candidatului disertatie / finalizare
studii  credite

Rezultatul final
Admis/Respins

Nr.
crt.

1.

2
3.
4

COMISIA

Functia Grad didactic, nume, prenume Semnitura

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar

VIZAT Nume, prenume Data Semndétura

Decan,

Secretar sef facultate,

23




Organizarea si desfagurarea examenelor de finalizare a studiilor

MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE

SESIUNEA:

Domeniul de studiu:

Programul de studii de masterat / conversie profesionala: 5
Cursuri 5 ani, credite

EXAMEN DE DISERTATIE / FINALIZARE STUDII

RAPORT
asupra desfisuriirii examenului de disertatie / finalizare studii

Examenul de disertatie pentru programul de studii de masterat

s-a desfdsurat, conform programarii, inziua de ,in
prezenta unei comisii numita prin Decizia Rectorului nr. formata din:
Functia Grad didactic, nume, prenume

Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar

La examenul de disertatie / finalizare studii s-au inscris absolventi de la programul
de studii de masterat / conversie profesionald, cursuri , promotia

Din absolventii inscrisi, absolventi s-au prezentat / nu s-au prezentat la examenul de

disertatie / finalizare studii.

Mediile examenului de disertatie obtinute de absolventii prezenti la examen, n sesiunea

, programul de studii de masterat / conversie profesionald au

fost urmétoarele:

promotia
Media examenului de disertatie / Ni. note Procent
finalizare studii )
6 —6,99
7-17,99
8 — 8,99
9-9,99
10
Functia Grad didactic, nume, prenume Semnatura
Presedinte
Secretar

26/27




Organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

Data:
Anexa 10
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Declaratie,
Subsemnata(ul), ., membru in  comisia  de

programul de studii / specializarea

prin prezenta, declar pe propria

raspundere cd nu sunt in relatie de sot, afin si ruda pana la gradul al Ill-lea inclusiv cu cei

examinati sau cu ceilalti membri ai comisiei.

Data

Grad didactic, nume, prenume Semndtura

27127





