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HOTARAREA

Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 160 din 17 octombrie 2024

cu privire la aprobarea Editiei nr. 3 a Regulamentului privind organizarea §i functionarea Direcfiei de
Servicii Sociale pentru Studenti (R38)

In conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 731/ 29 iunie 2024 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3, punctul 37, prin care se institutionalizeazi Universitatea
»otefan cel Mare” din Suceava;

Avand in vedere discutarea si aprobarea in cadrul sedintei Senatului Universititii ,,Stefan cel Mare” din
Suceava din data de 17.10.2024 a propunerii pentru Editia nr. 3 a Regulamentului privind organizarea si
Junctionarea Directiei de Servicii Sociale pentru Studenti (R38), avizati in sedinta Consiliului de
Administratie din data de 1.10.2024;

In conformitate cu prevederile Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile i completarile
ulterioare si ale art. 50 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Senatul Universitatii ,,Stefan
cel Mare” din Suceava hotaraste:

Art. 1. Se aproba Editia nr. 3 a Regulamentului privind organizarea si functionarea Directiei de Servicii
Sociale pentru Studenti (R38), conform anexei prezentei hotdrari.

Art. 2. Directia de Servicii Sociale pentru Studenti, Prorectorul de resort, Directia General Administrativa
si Directia Economicd vor duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotaréri.

PRESEDINTE AL SENATULUI,
Prof. univ. dr. ing. V/éﬁe{'}tin POPA

AVIZAT,
CONSILIER JURIDIC
Jr. Oana Georgeta BOICU POSASTIUC

V.P/LC/1ex.

Universitatea ,Stefan cel Mare” din Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: usv.ro


Ionela
Textbox

Ionela
Textbox


4,,( Lw;ul‘\-‘e;'ﬂuliu\clal Cod — R38
8 Stefan cel Mare =
. Editia: 3

Suceava
Revizia: 0

REGULAMENT
Privind organizarea si functionarea
Directiei de Servicii Sociale pentru Studenti

F/

w T |\
Aceast regulament a fost apl/ 1(} Sedmta Senatulul din 17.10.2024

[

Presedinte Senat,

Prof.univ.dr.ing.Valentin Peli'&/& f\ X

Numele si prenumele Functia Data Sempityra |
Elaborat Daniel BUZDUGAN Adm.fin. 02.09.2024 |

Verificat Nicolai BOBRIC Directia de Servicii 03.09.2024
Sociale pentru Studenti ]
Verificat Loredana-Elena LEONTE Serviciul Cantine 03.09.2024 F
Studentesti ]
Verificat Iolanda RUSU Serviciul Juridic 06.09.2024 |
Verificat Florin DUCEAC DGA 10.09.2024 -
Avizat Mihai DIMIAN Rector USV 01.10.2024 i



Ionela
Textbox

Ionela
Textbox


W

Regulament privind organizarea i functionarea Directiei de Servicii Sociale pt. Studenti  (|SU

CUPRINS
Capitolil [— DISPOZITIT GENERALE ...uscmersmmonensmssnssisibbssmminmsmnrasisansnsmssmassnssssmasmessssmsms 3
Capitolul II - DOMENIU DE APLICARE.........cccoiiiiiiiiiiiiie sttt 3
T aoc 10 WS T T L CA——————————————— 1 SO SRS PP 3
Copiiclil 5 ~ POCUNENTE DEREEERINTA oo e e s 3
Gapitolnl ¥ ~ 8 TRIBI I Lunssrmnsmissm i s s s i e 4
Capitolnl VI~ KESPONSABILITATI ..unssmmensesmmsmmmmsisiissssessssmmmrmscsssssmammmsnsassinsssasmssssns 4
Capitolil. VII —DISPOZITIE FIMALE ...conbmimmstmmsivinbenmbsassimsssmsmonemmsrismsssxsssmsmmmsmmmissss 5
ANEXA.T Ctpanizarea:si funefionarsaefminel obstuddnfegiiic. aummmaismnamsssivmmmmeanvimes 6
Capiteolul T — Dispozilii generale .umsusmimammssspmmmsig sy anaysasom 6
Capnolul 11 ~Cirammi #ates aetivitai I eamit e s 6
Canitalnl I —Dieptorile 51 shligatnlestadentil ot BAzall THGAMIIG . ... c.oommsmssssssmssnsssmsnsnsssasssssne 6
Capitolul TV — SANCHUNIL.c..cviiiecrici et s s e enee 9
ANEXA II Organizarea si functionarea cantinelor studentesti..........ccccoevevermeieniccrnneennnen. 10
Capitelul I~ Tispozitii Seneral e smmvmmssssems s i e s s b5 10
Capitolul I1 — Organizares activitdfii in cantinele studentestls o wuamunenasmumamaess 10
RO L IO o 0 S S TR A AR 12

2/14



Regulament privind organizarea si functionarea Directiei de Servicii Sociale pt. Studenti

Capitolul I - DISPOZITII GENERALE

Art.1 — Directia de Servicii Sociale pentru Studenti face parte din Directia General
Administrativd si se subordoneaza Directorului General Administrativ conform organigramei
USV.

Art.2 — Prezentul regulament stabileste modul de organizare §i funcfionare al Directiei de
Servicii Sociale pentru Studenti, structura acesteia si competentele.

Capitolul Il - DOMENIU DE APLICARE

Art.3 — Conform Organigramei Directiei General Administrative, Directia de Servicii Sociale
pentru Studenti este formatd din urmatoarele servicii:

- Serviciul Cantine Studentesti

- Serviciul Camine Studentesti

Art.4 — Directia de Servicii Sociale pentru Studenti isi desfdsoard activitatea in legaturd cu
urmétoarele domenii de activitate:

A. Organizarea si functionarea cdminelor studentesti;

B.  Organizarea si functionarea cantinelor studenfesti;

C.  Acordarea burselor si altor forme de sprijin financiar si material.

Capitolul III - ABREVIERI

CA - Consiliul de Administratie al USV

DE— Director Economic

DGA — Director General Administrativ

PO - Procedura Operationald

DAP —~  Directia Achizitii Publice

USV - Universitatea Stefan cel Mare Suceava

HACCP - Evaluarea pericolelor si identificarea punctelor de control critice

Capitolul IV - DOCUMENTE DE REFERINTA

Art.S — Activitatile specifice Directiei de Servicii Sociale pentru Studenti se desfdsoard in
conformitate cu urmatoarele prevederi legislative:
1. Legea inviatimantului superior nr.199/2023, cu modificdrile si completirile
ulterioare;
2. Contractele institutionale si complementare incheiate anual de USV cu ministerul
de resort;
3. Legea 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
cu modificdrile $i completérile ulterioare;
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Regulament privind organizarea si functionarea Directiei de Servicii Sociale pt. Studenfi (ISl

4. OMEN nr. 3130/2019 pentru aprobarea Metodologiei de alocare a fondurilor
bugetare destinate subventiilor cdmine-cantine pentru institutiile de invatdimant
superior de stat din Romania;

5. OUG 73/2004 privind instituirea subventiilor individuale de sprijin pentru cazare
pentru studentii care locuiesc in alte spatii decét ciminele institufiilor de Inva{amant
superior de stat;

6. Ordinul 6463/2023 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor si a
altor forme de sprijin financiar de la bugetul de stat pentru studentii $i cursantii din
invd{imantul superior de stat, invafdmant cu frecvenia,

7. HG 81172023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea facilitétilor
de transport intern feroviar si cu metroul pentru studenti;

8. Ordinul nr. 6494/2023 privind aprobarea cuantumurilor burselor pentru studentii
inmatriculati la programe de studii universitare, organizate cu finantare de la bugetul
de stat, la forma de invatamant cu frecventa, in institutiile de inva{dmant superior de
stat;

9. Legea 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimuldrii
achizitiondrii de calculatoare.

10. Regulament cadru privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin
financiar si material, R53;

11. Carta Universitatii;

12. ISO 22000:2005 Sistemul de Management al Sigurantei Alimentare - Cerinfe pentru
organizatiile din domeniul alimentar.

Capitolul V - ATRIBUTII
Art.6 — Conducerea Directiei de Servicii Sociale pentru Studenti se subordoneaza Directorului
General Administrativ si are, in principal, urmatoarele atributii:

a) asigurd spatiile de cazare In cdmine, Iintrefinerea si repararea acestora;

b) face propuneri privind repartizarea locurilor de cazare;

c) asigurard desfasurarea de prestidri servicii (spildtorie, dezinfeciie, dezinsectie gi
deratizare, salubrizare, instalatii frigorifice, case de marcat);

d) asigurd servirea hranei la cantinele studentesti, in conditii igienico — sanitare
corespunzatoare, la preturi accesibile;

e) asigurd evidenta si distribuirea in conditii corespunzatoare a burselor studentilor si
decontirii abonamentelor de calatorie conform R53 - Regulamentului cadru privind
acordarea burselor si a altor forme de sprijin financiar i material;

f) intocmeste necesarul cu materiale de curafenie, reparafii $i intretinere pentru
desfasurarea corespunzatoare a activitifii in camine §i cantind si solicitdi DAP
achizitionarea lor.

Capitolul VI - RESPONSABILITATI
Art.7 — Directia de Servicii Sociale pentru Studenti este rdspunzétoare cu asigurarea conditiilor
materiale si de trai ale studentilor:

1. Administreazd cdminele, cantinele studentesti i Spalatoria USV;
2. Tine evidenta studentilor cazati si raspunde de Incasarea taxei de camin;
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Se Ingrijeste de aprovizionarea cu alimente a cantinelor §i rdspunde de depozitarea
si conservarea lor;

Urmareste Intocmirea corectd a meniurilor, ia misuri pentru buna pregitire a hranei
atét calitativ cat si cantitativ;

Tine evidenfa studentilor bursieri gi intocmeste statele de platd pentru fiecare
categorie de burse inclusiv pentru studentii strdini conform R53 Regulamentului
cadru privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin financiar si material;
Urmadreste aprovizionarea cu materiale de curdfenie a ciminelor si cantinelor;
Urmareste folosirea judicioasd a materialelor de orice fel repartizate cdminelor si
cantinelor;

Réaspunde de starea de curifenie si functionarea instalatiilor care asigurd utilititile
din cdmine si cantine;

Tine evidenfa cheltuielilor de intrefinere pe student si propune tariful de cazare
lunar sau unic pentru fiecare categorie de studenti in conformitate cu costurile
aferente fiecarui student/loc/camerd in funciie de confortul cdminului in care
locuieste;

Intocmeste referate pentru aprovozionarea cu materialele necesare reparatiilor
curente. Face propuneri privind lucrérile de reparatii necesare pe timp de vard
pentru cdmine $i cantine;

Efectueazd si verifica instructajele periodice pe linie de PSI si SSM pentru
personalul din cadrul fiecarui compartiment;

Capitolul VII - DISPOZITII FINALE

Art. 8 — Prezentul regulament este completat cu ANEXELE atasate dupd cum urmeazi :
ANEXA I: Organizarea si functionarea ciminelor studenfesti
ANEXA II: Organizarea si functionarea cantinelor studenfesti.

Art.9 — Aprobarea modificérii prezentului regulament este de competenta Senatului Universititii
»otefan cel Mare” din Suceava.
— Prezentul regulament intrd in vigoare din momentul aprobérii Senatului USV.
— Verificarea modului in care se aplicd prezentul regulament se realizeazi de Consiliul de
administratie.
— Se abrogi editia precedentd nr. 2 a prezentului Regulament.
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ANEXA I

Organizarea si functionarea caminelor studentesti
Capitolul I — Dispozitii generale

Art.1 — Prezenta anexa stabileste modul de organizare si functionare a cdminelor studengesti,
drepturile si obligatiile studentilor si personalului administrativ in desfdsurarea activitafii.

Art.2 — Activitafile din ciminele studenfesti se desfigoara in conformitate cu prevederile Legii
invdtamantului superior nr. 199/2023,cu modificarile si completdrile ulterioare, OMEN
nr.3130/2019 pentru aprobarea Metodologiei de alocare a fondurilor bugetare destinate
subventiilor cdmine-cantine pentru institutiile de invagiméant superior de stat din Romania si
Procedura Operationala privind cazarea studentilor in cdmine: PO-SC-02.

Capitolul II — Organizarea activitatii in camin

Art.3 — Repartizarea in camere a studentilor se face de cétre o comisie formata din: Sef Serviciu
Camine Studentesti, administratorii cdminelor si reprezentantii studentilor in baza tabelelor
emise de cétre comisia de cazare a fiecdrei facultdfi in raport cu numérul de locuri aprobate in
CA.

Art.4 — La cazare, studentii primesc in folosin{d de la administrator, in conditii corespunzitoare,
bunurile din camerd, drept pentru care se va incheia un proces verbal semnat de pérfi. La
plecarea in vacantd, studentii predau administratorului inventarul respectiv in stare
corespunzitoare, dupd efectuarea curdfeniei in camere.

Art.5S — Administratorul se va preocupa de efectuarea reparafiilor necesare prin solicitarea
Serviciului Reparatii si Intretinere.

Art.6 — Serviciul Reparatii si Intretinere programeazd si urméreste executarea lucrarilor de
reparatii si intrefinere necesare in cimine.

Capitolul I1I — Drepturile si obligatiile studentilor cazati in camin

Art.7 — La nivelul fiecdrui cimin se constituie o comisie studenfeascd. Din aceastd comisie fac
parte un numar de 3-5 studenti cazati in acel cadmin.

Art.8 — Comisiile studentesti reprezinta interesele studentilor cazati in cimin.

Art.9 — Atributiile comisiei studentesti:
1. asigurd impreund cu administratorul cunoasterea s§i respectarea prezentului
regulament gi a altor acte normative care reglementeaza activitétile din cdmin;
2. sprijind administratorul in intreaga activitate pentru ducerea la indeplinire a
sarcinilor stabilite de reprezentantii institutiilor medico-sanitare si Compartimentului
pentru Prevenire din cadrul Serviciului Propriu pentru Situatii de Urgentd;
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Regulament privind organizarea si functionarea Directiei de Servicii Sociale pt. Studenti

3. propune conducerii universitifii, impreuni cu administratorul completarea dotérii
cu cazarmament §i alte bunuri, fnlocuirea celor ce nu mai pot fi folosite, precum si
necesarul materialelor de curifenie;

4. propune conducerii universitatii, impreuna cu administratorul, principalele lucrari
de reparafii 5i amenajari la cladire si instalatii, repararea mobilierului etc;

5. se preocupd, impreuna cu administratorul de diminuarea consumurilor cu utilitatile;
6. asigurd si verificd impreund cu administratorul mentinerea de cétre studenti a
curdteniei in cimin;

7. efectueazd controlul periodic in camere pentru constatarea abaterilor de la
regulament si celelalte reglementiri referitoare la normele de convietuire sociali;

8. participd la activitatea de repartizare a studentilor pe camere;

Art.10 — Studentii cdminigti au urmétoarele drepturi:
1. sa facd sugestii si propuneri administrafiei i conducerii universitatii in legiturd cu
imbunétafirea conditiilor de viati si studiu in cimin;
2. sd participe la toate actiunile organizate in cimin indiferent de natura lor;
3. sa utilizeze toate spatiile destinate folosirii in comun;
4. s beneficieze de serviciile de Internet si CATV;
5. sa beneficieze de schimbul §i spélarea inventarului moale din dotare, cu exceptia
saltelelor;
6. sé reclame orice situatie care vine in contradictie cu prevederile prezentului regulament
si cu normele sociale de conviefuire in ciimin;
7. sa primeasca vizite in conditiile prezentului regulament.
8. sa utilizeze spalatoriile si oficiile de preparare a hranei din camine;
9. sdiamasa la cantinele studentesti;
10. sd beneficieze, la cerere, de reducere cu 50% a taxelor pentru cazare la ciminele
studentesti daca sunt studenti cu dizabilitati.

Art.11 — Studentii cazati in cimin pot s primeasca vizite in urmitoarele conditii:
1. persoana respectiva sa fie inregistrata obligatoriu intr-un registru de citre agentul
de pazi de serviciu, pe baza actului de identitate.
2. sid existe acordul colegilor/ colegelor de camer in acest sens.

Art.12 — Studentii cazati in cdmin au urméitoarele obligatii:
1. sa preia spatiul de locuit §i dotdrile aferente pe bazi de proces verbal, si-l
intretind si sd-1 foloseascd in conditii civilizate;
2. sd verifice existenfa corespondentei fintre datele inscrise in procesul verbal si
cantitatea, respectiv calitatea bunurilor primite;
sd utilizeze civilizat instalatiile electrice si sanitare;
4. sd faciliteze efectuarea controalelor cu caracter tehnic §i administrativ din partea
personalului imputernicit;
5. sa sesizeze In scris administratorul cdminului, iar in lipsa lui, Seful Serviciului
Cémine Studentesti ori Directorul General Administrativ, imediat sau cel mult in 24
ore, despre deteriordrile sau sustragerile produse in camera sau in spatiile de folosintd
comund, indicand autorii acestora sau, dacd acest lucru nu este posibil, si dea
informatii pentru identificarea lor. In cazul in care distrugerile, furturile sau
deteriordrile produse in camerd nu sunt sesizate, tofi ocupanfii camerei vor suporta
contravaloarea lor, inclusiv costul reparatiilor sau interventiilor necesare;
6. sd solicite aprobarea administratorului pentru efectuarea mutirii dintr-o camera in
altd camerd a aceluiasi cimin;

W
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Regulament privind organizarea si functionarea Directiei de Servicii Sociale pt. Studenti ~ (JSP ***

7. sda urmeze procedurile legale pentru obfinerea vizei de flotant pentru intreaga
perioada de cazare;

8. sa achite tariful de cazare lunar, pAnd in ultima zi lucratoare a lunii, pentru luna
urmétoare, la administratorul ciminului.

9. s permitd accesul vizitatorilor intre orele: 06.00-24.00 numai dupa ce acestia au
fost inregistrati de catre agentul de paza,

10. sd mentind si sd pdstreze ordinea si curdfenia in spatiile de folosintd comuni,
acordand sprijin si participand direct cu personalul angajat in acest scop la realizarea
lor;

11. sd men{ind §i sd péstreze ordinea si curdtenia in camere;

12.sd anunte urgent administratorul, agentul de pazi ori altd persoana din universitate
despre producerea unui incendiu sau inundatie si si participe la lichidarea si limitarea
consecintelor acestora;

13.sd anunte administratorul ciminului cu 5 zile inainte de ultima zi ce va locui in
camin pentru a i se semna procesul verbal de predare al camerei.

14. In cazul producerii unor deteriordri sau prejudicii aduse patrimoniului din
camine, studentii sunt obligati sd raspunda:

a) individual de toate deteriordrile pe care le produc, Inlocuind imediat bunul
respectiv sau achitdnd la casieria unitatii, contravaloarea acestuia in termen de 48 ore;
b) solidar cu ceilalti studenti din camera sau palier, pentru cazurile in care
raspunderea nu poate fi individualizatd, inclusiv pentru inventarul de folosin{d
comuna.

15. sd anunte administratorul de cdmin cénd starea de sanétate proprie sau a colegilor
din cdmin se deterioreaza (de ex. din cauza unei infectari cu diversi patogeni/virusi,
etc.)

Art.13 — Studentilor cazati in cimine le este interzis:

(18

(O8]
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T

12,

sa aducd modificari instalatiilor electrice, instalafiilor sanitare, amplasérii
mobilierului, tdmplériei, sistemelor de inchidere a usilor ori unitétilor de folosin{a
comuna,

sa efectueze improvizatii la tablourile si instalatiile electrice precum si la aparatura
electrocasnica din dotarea cAminului;

sa refuze a primi in camera colegii repartizati spre a locui impreund;

sd cazeze in spafiul inchiriat gi alte persoane decat cele ce au aprobare, si
subinchirieze spatiul de locuit, sd instrdineze locul de cazare ori sa foloseascd Cartea
de Identitate pentru a caza alte persoane prin subscriere;

sd tdinuiascd eliberarea unui loc in camin In scopul obtinerii de confort in mod
necuvenit si nejust prin plata contravalorii cazarii colegului care a plecat din camera
fara si anuleze contractul de cazare;

sa desfidsoare activititi comerciale in cimine;

sd graveze §i sd inscriptioneze usile;

sd lipeascd afige sau autocolante 1n afara panourilor de afisaj;

sd degradeze in orice mod spatiile de folosinfd comund, inclusiv prin aruncarea
resturilor menajere in jurul cdminului sau in campusul USV,

. sa foloseasca in alt scop ori sd deterioreze in orice mod mijloacele de stingere a

incendiilor;

sd lase nesupravegheate aparatele electrice aflate in functiune, in oficiile pentru
prepararea hranei si in camerele de cazare;

sd aducd atingere sau sd pund in pericol de a fi sustras ori distrus patrimoniul
colegilor sau pe cel al USV;
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13. s degradeze in orice mod peretii ciminului;

14. s@ depoziteze deseurile menajere in grupurile sanitare sau pe holurile caminului;

15. s& degradeze podeaua, peretii si inventarul prin prepararea unor produse culinare sau
in orice alt mod.

16. sd fumeze in camerele de cazare si alte locuri decat in cele special amenajate, in spetd
in exteriorul cidminelor studentesti, sub sancfiunea pierderii locului de cazare si
propunerea sanc{ionérii contraventionale.

17. sd consume bauturi alcoolice, droguri sau substante halucinogene in camin.

18. s suprasolicite instalatiile electrice prin utilizarea unor consumatori electrici de mare
putere, ori prin conectarea la o singurd priza a mai multor aparate electrice, a ciror
putere insumatd depéseste 2 kw;

19. 54 distrugd, sa deterioreze sau sd sustragd marcajele de securitate si de avertizare,
precum si planurile de evacuare in caz de urgents;

20. sa modifice sau s deterioreze sistemele de supraveghere video;

21. sé utilizeze oficiile de preparare a hranei fard asigurarea ventilatiei prin punerea in
functiune a hotelor.

Capitolul IV — Sanctiuni

Art.14-1. In cazul nerespectirii prevederilor prezentului regulament precum si pentru abateri
grave de la normele de convietuire §i normele de prevenire si stingere a incendilor in ciiminele
studentesti, administratorul ciminului va face propuneri de sanctionare citre comisia formati din
Sef Serviciu Camine Studenfesti, administratorul altui cimin si un student reprezentant al
studentilor cazati in cdmin, dupd gravitatea faptelor:

a) avertisment verbal;

b) avertisment scris;

¢) suspendarea dreptului de a fi cazat in cimin;

d) pierderea definitiva a dreptului de cazare pe perioada studiilor;

Art.14-2. Comisiile de analizd vor fi numite la inceputul fiecirui an universitar. in baza
propunerii de sanctionare a administratorului cdminului, comisia va analiza si va fnainta
conducerii USV un raport cu sanctiunile aplicabile in termen de 30 de zile de la primirea
sesizarii.

Art.14-3. Raportul cuprinzdnd decizia de sanctionare va fi comunicat si studentului reclamat,
acesta putdnd contesta decizia in termen de maximum 15 zile de la comunicarea acesteia.
Contestatia este adresatd Rectorului USV.

Art.1S - Abaterile disciplinare grave care se sanctioneazi cu una din sanctiunile precizate la art.
14, al. (1), literele b, ¢ si d, sunt cele mentionate la art. 13 punctele 1, 2, 4, 7, 10, 11, 15, 16, 17,
19 si 20;

Art.16 — Angajatii USV implicati sau cu rdspunderi privind cazarea studentilor, care favorizeazi

cazdrile fictive sau cazarea persoanelor neindreptifite vor fi trasi la rispundere disciplinari,
materiald sau penald, dupa caz.
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ANEXA II

Organizarea si functionarea cantinelor studentesti
Capitolul I — Dispozitii generale

Art.1 — Prezenta anexd stabileste modul de organizare si functionare al cantinelor studentesti,
drepturile gi obligatiile studentilor si personalului administrativ in desfagurarea activitatii.

Art.2 — Cantina Studenfeascd este o unitate din structura Directiei de Servicii Sociale pentru
Studenti, Serviciul Cantine Studentesti, destinatd servirii mesei pentru studenfii §i salariatii
institutiei, incasind contravaloarea la casele de marcat fiscale.

Art.3 —  Activitdfile din cantind se desfdsoard in conformitate cu prevederile Legii
invaiamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile i completdrile ulterioare, OMEN nr.
3130/2019 pentru aprobarea Metodologiei de alocare a fondurilor bugetare destinate subventiilor
cdmine-cantine pentru institutiile de invatdmant superior de stat din Romania si cu respectarea
normelor sanitar-veterinare in vigoare.

Art. 4 — Finantarea activitafilor din cantind se face dupa cum urmeaza:
A. din veniturile proprii (regia de cantind);
B. de la buget si prin subventii acordate pentru fiecare student bugetat;
C. din donatii/sponsoriziri de la agentii economici, ce se evidentiaza in cont separat si se
utilizeaza numai in scopul pentru care au fost facute.

Capitolul IT — Organizarea activitatii in cantinele studentesti

Art.5 — La cantind pot lua masa studentii universitatii, studentii strdini aflati la studii in tara
noastrd, salariatii universitatii, doctoranzi, sportivi ai Clubului Sportiv Universitar Suceava, cu
plata alocatiei de hrand si a regiei aferente fiecirei categorii In parte.

Art.6 — Servirea mesei se face zilnic, cu exceptia zilelor de s@mbatd, duminicd si sdrbétorile
legale.

Art.7 — Cantina functioneazd pe intreaga perioadd a anului universitar, iar prin hotérare a
conducerii universitafii acesta poate functiona si in zilele de simbatd, duminica, sarbatorile legale
sau 1n perioada de vacantd a studentilor.

Art.8 — In perioada de vacantd a studentilor, Seful Serviciului Cantine Studentesti va face
programarea concediilor de odihna pentru personalul angajat, dimensionarea personalului
facandu-se functie de activitatile organizate de USV pentru studenti.

Art.9 — Servirea se face in sistem ,,a la carte” cu perceperea regiilor stabilite de catre Senat (HS
nr. 65 din 27.04.2017), respectiv:

- 40% pentru studentul cidminizat care beneficiazd de subventie de la stat si care trebuie sd
prezinte la casiere un card valid care si ateste calitatea de student caminizat.

10/14



/A

Regulament privind organizarea si functionarea Directiei de Servicii Sociale pt. Studenti  (Jsy

- 75% pentru studentul extern care trebuie si prezinte la casiere carnetul de student vizat pentru
anul universitar in curs.

- 95% pentru angajatii USV care trebuie si prezinte la casiere sau ospatari cardul eliberat de
biblioteca care si ateste calitatea de angajat USV.

In cazul in care studentul cdminizat nu prezinta cardul (acesta este validat de un cititor de
carduri) nu poate fi incasat cu regie de 40% si in consecintd va fi incasat ca student extern cu
regie de 75% (in baza carnetului de student vizat pentru anul universitar in curs).

Art.10 — In functie de bugetul de venituri si cheltuieli propus pentru fiecare an bugetar, structura
acestor regii poate fi modificatd prin hotarare a Senatului USV.

Art.11 — In vederea desfasuririi in bune conditii a activitdtilor din cantind, Directia de Servicii
Sociale pentru Studenti, prin Seful Serviciului Cantine Studentesti asigurd aprovizionarea,
depozitarea, prepararea §i servirea corespunzitoare a alimentelor si meniurilor necesare
consumului, cu respectarea normelor igienico — sanitare impuse de legislatia In vigoare.

Art.12 — Directia de Servicii Sociale pentru Studenti, prin Seful Serviciului Cantine Studenfesti
va intocmi In timp util necesarul de produse agroalimentare, temeinic justificate, in functie de
numérul persoanelor care iau masa la cantind, capacitifile de depozitare, posibilititile de
consum, disponibilitédtile financiare si va lua toate masurile pentru cunoasterea permanenti a
stocurilor acestora, valorificarea stocurilor disponibile cu respectarea legalititii, in scopul

imbunatafirii cantitatii si calitdtii meselor servite.

Art.13 — Necesarul pentru produsele agroalimentare, servicii, materiale de curitenie, intretinere
si reparatii se va intocmi la solicitarea DAP péna la data de 1 noiembrie a fiecirui an bugetar, iar
dupi aprobare, acesta se va inainta la DAP.

Art.14 — Aprovizionarea zilnica a cantinei se va face in baza contractelor de furnizare incheiate
in urma desfasurdrii procedurilor de atribuire organizate, cu respectarea strictd a prevederilor
contractuale stipulate.

Art.15 — Servirea mesei se va face In baza meniurilor zilnice intocmite si a fisei de alimente
elaborate in vederea preparirii meniurilor.

Art.16 — Prefurile meniurilor zilnice vor fi calculate pentru fiecare regie aplicati in parte si se
vor afisa la loc vizibil pentru consumatori.

Art.17 — Alimentele rimase neconsumate se vor returna pe bazi de bon de returnare in magazie.

Art.18 — Figele zilnice de alimente vor fi verificate de citre $eful Serviciului Cantine Studentesti
si semnate de fiecare factor implicat.

Art.19-Seful Serviciului Cantine Studenfesti va deconta zilnic incasdrile efectuate si va
confrunta lista de alimente cu incasdrile zilnice si cu bonul de returnare al alimentelor
neconsumate.

Art.20 — Administratorul financiar din cadrul Serviciului Financiar Contabilitate va tine evidenta

incasdrilor lunare §i a regiei rezultate din aceste incasari, intocmind la inceputul fiecirei luni
balanta financiara pentru luna anterioara.
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Art.21 — Seful Serviciului Cantine Studenfesti va urmari in permanentd implementarea gi
respectarea normelor HACCP si dispozitiilor Compartimentului pentru Prevenire din cadrul
Serviciului Propriu pentru Situatii de Urgenta.

Art.22 - Serviciul Cantine Studentesti va colabora cu comisiile studentesti pentru Tmbunétagirea
conditiilor de functionare a cantinei.

Art.23 — Personalul angajat, precum si studentii care produc pagube asupra bunurilor din
cantind, sau pleacd din incinta cu veseld ori tacimuri raspund pentru aceasta, proceddndu-se la
recuperarea pagubelor de la cei vinovati.

Art.24 — In cazul in care autorul faptei nu poate fi identificat, rispund material angajatii cantinei.

Art.25 — Seful Serviciului Cantine Studentesti se va ocupa de obtinerea avizelor pentru
autorizafiile sanitare de funcfionare, efectuarea controlului medical periodic si a cursurilor de
igiend pentru personalul angajat.

Art.26 — Deseurile rezultate in urma prepardrii hranei se ridica de citre o societate in vederea
incinerdrii, conform unui contract incheiat intre cele doua institutii.

Art.27 — Studentii care iau masa la cantina au urmétoarele drepturi:
- si foloseasca bunurile din dotare;
- sa facd propuneri §i aprecieri cu privire la intocmirea meniurilor;
- sa facd propuneri cu privire la calitatea gi cantitatea portiilor servite;
- sd facd propuneri cu privire la programul de functionare, a curifeniei si a altor aspecte
privind activitatea cantinei,

Art.28 — Studentii care iau masa la cantind au urméatoarele indatoriri:
- si foloseascd cu grijd bunurile materiale din dotare;
- sdnu scoatd din incinta vesela si tacAmurile;
- sdrespecte modul de organizare a serviciilor de cétre administrafia cantinei;
- sd respecte orarul de functionare al cantinei;
- sd nuintre in blocul alimentar fara acceptul Sefului Serviciului Cantine Studentesti;,
- sd aibd o tinutd vestimentara si atitudine corespunzétoare in timpul servirii mesei;
- sd aibd un comportament civilizat in relatia cu colegii si angajatii cantinei.

Capitolul ITI —-Sanctiuni

Art.29-1. In cazul nerespectarii prevederilor prezentului regulament, Seful Serviciului Cantine
Studentesti va face propuneri de sanctionare citre comisia formatd din Sef Serviciu Camine
Studentesti, administratorul unui cdmin gi un student reprezentant, dupa gravitatea faptelor:

a) avertisment verbal

b) avertisment scris

¢) interzicerea accesului in cantind pentru o anumité perioada.

Inainte de comunicarea raportului, o copie a acestuia va fi transmisa citre Seful Serviciului
Cantine Studensesti si studentul reclamat, cérora li se va solicita o opinie cu privire la continutul
sau.

Studentul poate contesta decizia in termen de maximum 15 de zile de la comunicarea acesteia. .
Contestatia este adresatd Rectorului USV.
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Art.29-2. Comisia de analiza va fi numita la inceputul fiecdrui an universitar. In baza propunerii
de sanctionare a Sefului Serviciului Cantine Studentesti comisia va analiza si va finainta
conducerii USV un raport cu sanctiunile aplicabile in termen de 30 de zile de la primirea
sesizdrii.

Art.29-3. Raportul cuprinzand decizia de sanctionare va fi comunicat si persoanei reclamate,

aceasta putdnd contesta decizia in termen de maximum 15 zile de la comunicarea acesteia.
Contestatia este adresatda Rectorului USV.,
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