\\" Universitatea
Stefan cel Mare SENAT

USU Suceava

HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 120 din 21 decembrie 2022

cu privire la aprobarea revizuirii Procedurii privind acoperirea activitatilor didactice in regim
plata cu ora (PO DAC 03)

In conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 369 din 29 martie 2021 privind
organizarea §i funcfionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3, punctul 38, prin care se
institutionalizeaza Universitatea ,,Stefan cel Mare™ din Suceava, cu modificirile ulterioare;
Avand in vedere aprobarea Senatului USV din data de 21.12.2022 a propunerii de revizuire a
Procedurii privind acoperirea activitdfilor didactice in regim plata cu ora (PO DAC 03), avizata
in sedinta Consiliului de Administratie din data de 07.12.2022;

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completarile ulterioare si ale art. 51 din Carta Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava,
Senatul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava hotaraste:

Art. 1. Se aprobai revizuirea Procedurii privind acoperirea activititilor didactice in regim
plata cu ora (PO DAC 03), conform anexei.

Art. 2. Prorectorul de resort, facultatile, Serviciul Resurse Umane si Comisia de Evaluare
si Asigurare a Calitétii vor duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.
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Senatul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava\)

Ref. la: propunere de modificare a procedurii Acoperirea activitdfilor didactice i regim de
plata cu ora - PO-DAC-03

Va transmitem propunerea de modificare a procedurii Acoperirea activitdfilor
didactice in regim de plata cu ora - PO-DAC-03 pentru a fi supusa avizirii Consiliului de
Administratie, respectiv aprobarii Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava,
conform art. 7.1 din PO-DAC-03/ astfel:

Articol (text) initial Articol (text) modificat

Editia 3 revizia | Editia 3 revizia 2

3.1. Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei 3.1. Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei
Nationale Nationale, cu modificirile si completarile
3.2. Legea 53/2003 — Codul Muncii ulterioare

3.2. Legea 53/2003 — Codul Muncii, cu
modificarile si completarile ulterioare
5.1.4 In USV poate functiona personal didactic 5.1.4 In USV poate functiona personal didactic

asociat pentru urmatoarele functii: lector asociat pentru urmatoarele functii: asistent
universitar / sef de lucrari, conferentiar universitar, lector universitar / sef de lucriri,
universitar si profesor universitar. Doctoranzii conferentiar universitar si profesor universitar.

pot efectua ore din orice post salarizate la tariful Doctoranzu pot efectua ore din-oricepost

de asistent. stent: de didactice de
apllca;u la programele de licenta.

5.2.2 Cadrele didactice titulare pot sustine 5.2.2 Cadrele didactice titulare pot sustine
activitdfi didactice de predare (cursuri si aplicafii) | activita{i didactice de predare (cursuri si aplicatii)
in regim de plata cu ora din posturi avind aceeasi | in reglm de p]ata cu ora. &maes&wrmﬂd
functie didactica sau dintr-o functie inferioara.
Sustinerea de ore din posturile superioare se
poate face doar daca cadrul didactic define
diploma de doctor si indeplineste standardele
minime aferente postului superior. In caz contrar,
cadrul didactic poate sustine ore din posturi
superioare, dar va fi remunerat la nivelul postului
pentru care indeplineste conditiile.

5.2.4 (1) Plata activititilor de examinare si
asistenta la examen este inclusd in salariul aferent
functiei de baza, respectiv in tariful calculat
pentru plata cu ora, cu excepfia urmitoarelor
situatii:

a) titularii de curs care sustin in sesiunile de
examene (sesiunea I si sesiunea Il — conform
structurii anului universitar), examindri cu mai
mult de 2 grupe la aceeasi disciplind, pot fi

"'7. DISPOZITI FINALE 7.1 Aprobarea modificirii prezentului regulament este de competenfa Senatului USV.
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salarizati in regim de plata cu ora, la acelasi tarif
orar valabil pentru orele didactice

sustinute in facultatea unde sustin examenele,
doar dacd numarul de grupe este mai mare

decat 2.

b) asistentii universitari, lectorii/sefii de lucréri
pot fi salarizati in regim de plata cu ora, la acelasi
tarif orar valabil pentru orele didactice susfinute
in facultatea unde sunt asistenti la examene, in
cazul in care numarul cumulat de asistente in
sesiunile de examene (sesiunea I si sesiunea Il —
conform structurii anului universitar) este mai
mare decat 12.

(2) Pentru situatiile prevazute la aliniatul (1),
literele a) si b), plata se va efectua pe bazi de
FAZ completat in functie de numarul de studenti
prezenti la examen, calculdnd céte 20 de
minute/student examinat, dar nu mai putin de 3
ore/examen.

(3) Plata cu ora a examenelor si a asistentei la
examen se va face in baza unui contract de
munca incheiat in urma aprobarii de cétre rector a
unui referat intocmit de catre directorul de
departament si avizat de cétre decan cu minimum
3 zile lucritoare inainte de inceperea sesiunii de
examene. Grupele/asistentele la examen sunt
stabilite pe baza programirilor examenelor, dupa
criteriul cronologic.

5.2.4 (1) Plata activititilor de examinare si
asistentd la examinare se va face in conformitate
cu prevederile hotarérilor consiliului de
administratie.

{33 (2) Plata cu ora a examenelor §i a asistentei
la examen se va face in baza unui contract de
munca incheiat in urma aprobdrii de cétre rector a
unui referat intocmit de cétre directorul de
departament si avizat de catre decan cu minimum
3 zile lucratoare inainte de inceperea sesiunii de
examene. Grupele/asistentele la examen sunt
stabilite pe baza programirilor examenelor, dupa
criteriul cronologic.

5.2.6 Activitatile ce nu pot fi cuprinse in posturile
didactice, care se desfasoara in concordan{i cu
hotararea conducerii facultatii / departamentului,
in afara programului de lucru aferent functiei de
baza a personalului angajat, pot fi salarizate prin
plata cu ora la un tarif propus de Directorul de
departament sau Decan si aprobat de Rector.

5.2.6 Activitagile ce nu pot fi cuprinse in posturile
didactice, care se desfasoard in concordanti cu
hotardrea conducerii facultatii / departamentului,
in afara programului de lucru aferent functiei de
bazi a personalului angajat, pot fi salarizate prin

plata-ev-ora la un tarif propus-de Directorul-de
departamentsau-Pecansi-aprobat-deReetor.

aprobat de consiliul de administratie.

5.3.3 Cadrele didactice asociate care doresc s
acopere activitati didactice in regim de plata cu
ora, altele decét cele de coordonare la doctorat, si
cadrele didactice ale USV pensionate vor depune
un dosar care trebuie sa contina:

i) declaratia pe propria raspundere a cadrelor
didactice asociate cu vérstd peste 65 de

ani ¢i nu acoperd mai mult de o norma didactica
in institufiile de invafimant;

k) adeverintd medicald in formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii care sa

ateste starea de sanatate corespunzatoare,
eliberata de cdtre medicul de familie al

5.3.3 Cadrele didactice asociate care doresc si
acopere activititi didactice in regim de plata cu
ora, altele-decitcele-decoordenarela-doctoratst
eadrele-didactice-ale USV-pensionate vor depune

un dosar care trebuie sa contina:

k) adevermta medicala m—tema%u—l—s@andmd
stabiit-de-Ministerul-Sandtatii care s

ateste starea de sindatate corespunzatoare,
eliberata de citre medicul de familie-al
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candidatului sau de cdtre unitatile sanitare
abilitate pentru cadrele didactice asociate;

m) conducatorii de doctorat si cadrele didactice
pensionate din USV vor depune pentru
continuarea activitatii la Consiliul Facultatii
cererea insotita de adeverinta medicala in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
care s ateste starea de sénitate corespunzatoare,
eliberata de catre medicul de familie al cadrului
didactic sau de

catre unitatile sanitare abilitate pentru cadrele
didactice asociate.

medicina muncii;
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Se introduce paragraful 5.3.4
Renumerotare 5.3.5, 5.3.6, ... 5.3.8

5.3.4 Conducatorii de doctorat pensionati si
cadrele didactice pensionate din USV vor
depune, pentru continuarea activitatii la consiliul
facultatii, un dosar care trebuie sa contina:

(1) cerere adresta rectorului, din care si reiasa
denumirea activitatilor didactice, a numarului de
ore, pozitia postului din statul de functii;

(2) declaratia pe propria raspundere ¢i nu
acoperd mai mult de o norma didactica in
institutiile de invatamant;

(3) adeverintd medicala care si ateste starea de
sdndtate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de medicina muncii.

5.3.5 Pentru alte situafii decat cele precizate la
punctul 5.3.4 nu se admit derogéri sau dispense
de la standardele minimale. Verificarea fisei F9 —
cap 2. va fi facuta de céatre directorul de
departament si va fi avizata de catre decan.

3:3-5 5.3.6 Pentru alte situatii decét cele precizate
la punctul 5:3:4 5.3.5 nu se admit derogiri sau
dispense de la standardele minimale. Verificarea
fisei F9 — cap 2. va fi facuta de catre directorul de
departament si va fi avizata de citre decan.

DISPOZITII FINALE

7.4 Editia a doua, revizia 2 a procedurii
~Acoperirea activitatilor didactice in regim de
plata cu ora” se anuleaza.

7.5 Se anuleazi edifia precedenta aprobata prin
Hotararea Senatului nr. 144 din 27.10.2016.

DISPOZITII FINALE

7.4 Editia a doua, revizia 2 3 a procedurii
»Acoperirea activitafilor didactice in regim de
plata cu ora” se anuleaza.

7.5 Se anuleaza editia precedenta aprobata prin
Hotérérea Senatului ar—44-din27-10-2046-01-
din 01.10.2021.

Anexa |

5. Punctaj pentru performante didactice si
cercetare stiinfifica conform formular de evaluare
performante FO9 din Regulamentul 42 —cap 2 —
Activitatea de cercetare

Anexa |

5. Punctaj pentru performante-didactice si
activitatea de cercetare stiintifica conform
Formularului de evaluare performante £09-din
eereetare din regulamentul R14, Anexa 11. R14 —
F10.

Prorector,

Prof. univ. dr. Mirc/eﬁ A. DIACONU
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PROCEDURA
Acoperirea activitatilor didactice in regim de
plata cu ora

Aceastii proceduri a fost aprobati in Sedinta Senatului din 21.12.2022

PRESEDINTE SENAT,
Conf.univ.dr. ing. Liviu POPESCU

Numele si prenumele Functia Data | Semnituta |
Elaborat/ =
e MIRONEASA Costel Coordonator CEAC 06.12.2022
Revizuit
Verificat | DIACONU Mircea ‘ Prorector 06.12.2022.
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se realizeaza acoperirea temporard a posturilor didactice vacante,
rezervate sau temporar vacante in regim de plata cu ora in cadrul Universitafii Stefan cel Mare din
Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizatd de catre decan / directorul de departament pentru a stabili modul in care se
acoperd temporar activitii didactice in regim de plata cu ora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legeanr. 172011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completarile ulterioare
3.2, Legea 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare

4. DEFINITII S1 ABREVIERI

4.1.  Termeni si definifii

44.1 Temporar — pericada de timp limitatd la un an universitar sau semestru universitar.

44,2  Cadru didactic asociat — personal didactic angajat pe perioada determinata.

4.43  Activitate de examinare — activitate de evaluare de tip examen (scris sau oral), colocviu,
proiect.

4.2.  Abrevieri
USY — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava

5. CONTINUT

5.1.  Conditii preliminare

5.1.1  Dup# intocmirea Statelor de functii, directorul de departament va convoca sedinti de
departament si va anunta membrii departamentului despre situatia posturilor din Statele de
functii care sunt vacante, rezervate sau temporar vacante i care pot fl acoperite temporar in
regim de plata cu ora,

5.1.2  Membrii departamentului pot face propuneri / autopropuneri pentru preluarea activitatilor
didactice din posturilor didactice vacante, rezervate sau temporar vacante.

5.1.3  Activitatile didactice din posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante pot fi
acoperite temporar de citre:
a) personalul didactic titular din USV;
b) personal didactic asociat (cadre didactice ale USV pensionate pentru limitd de vérsta,
cadre didactice invitate sau specialisti).

5.1.4 In USV poate functiona personal didactic asociat pentru urmitoarele functii: asistent
universitar, lector universitar / sef de lucrdri, conferenfiar universitar si profesor universitar.
Doctoranzii pot efectua ore didactice de aplicatii la programele de licenta.

5.1.5  La acoperirea activitatilor didactice de catre specialisti se va tine seama de competentele
detinute de persoana propusi si de cerinfele minimale de ccupare a postului:
a) detine titlul de doctor pentru sustinerea activitifilor didactice din posturile de sef de
tucriri / lector; conferentiar, profesor;
b) student doctorand pentru sustinerea activitatilor specifice gradului didactic de asistent.

5.1.6 Nu pot efectua activitd{i didactice la plata cu ora persoanele care au fost inlaturate din
invafimant printr-o hotarare judecdtoreascd definitivdi de condamnare penald sau
persoancle care au fost condamnate penal.
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Acoperirea activititilor didactice de ciitre personalul didactic titular

Numarul maxim de ore phitite in regim de plata cu ora unui cadru didactic titular,
indiferent de institutia in care se efectueazi activitafile didactice nu poate depisi norma
didacticd maximi de 16 ore intr-un an universitar.

Cadrele didactice titulare pot sustine activititi didactice de predare (cursuri si aplicatii) in
regim de plata cu ora.

Activititile legate de admitere, indrumare lucriri de licentd sau disertatie nu vor fi platite
in regim de plata cu ora ci vor fi previzute in Fisa postului didactic, cu exceptia cazurilor
fundamentate prin memoriu justificativ emis de Directorul de departament sau Decan si
aprobat de Rector.

(1) Plata activititilor de examinare §i asistentd la examinare se va face in conformitate cu
prevederile hotdrérilor consiliului de administratie.

(2) Plata cu ora a examenelor si a asistentei la examen se va face in baza unui contract de
munca incheiat in urma aprobdrii de citre rector a unui referat intocmit de cétre directorul
de departament si avizat de cétre decan cu minimum 3 zile lucritoare inainte de inceperea
sesiunii de examene. Grupele/asistenfele la examen sunt stabilite pe baza programirilor
examenelor, dupa criteriul cronologic.

Cadrele didactice care au functia de asistent universitar §i nu sunt doctori pot sustine, la
plata cu ora pentru programele de studii de licentd, doar activitati didactice de aplicatii:

a) seminar;

b) proiect;

¢) lucriri practice si de laborator;

d) practicd pedagogics, productiva si de cercetare stiintifica.

Activitdtile ce nu pot fi cuprinse in posturile didactice, care se desfdsoard in concordanta cu
hotiirdrea conducerii facultdtii / departamentului, in afara programului de lucru aferent functiei
de bazi a personalului angajat, pot fi salarizate la un tarif aprobat de consiliul de administratie.

Nu pot efectua activitati didactice la plata cu ora cadrele didactice care beneficiaza:

a) de concediu fard plata,

b) de concedii platite (acordate cu aprobarea senatului universitar pentru: finalizarea de
cercetdri, tratate, studii cuprinse in programele de cercetare sau pentru redactarea tezei
de doctorat sau lucrdri in interesul invdfimantului pe baza de contract de cercetare sau
de editare),

¢) de concediu pentru cresterea copilului.

Cadrele didactice titulare pot acoperi la plata cu ora activitati didactice la orice facultate
din cadrul USV, cu acordul majorititii simple a membrilor departamentului care
gestioneaza programul de studii sau a Directorului de departament.

Acoperirea activititilor didactice de citre personalul didactic asociat

Cadrele didactice asociate conducitoare de doctorat pensionate la limitd de vérstd pot
desfasura activititi de coordonare a studentilor doctoranzi la plata cu ora pentru un numir
de 4 ore conventionale: Pentru continuarea activitaii vor depune o cerere adresati

rectorului.

Cadrele didactice asociate pot participa la activititi didactice in regim de plata cu ora doar
daci aceste activitdti nu pot fi acoperite de citre cadrele didactice titulare.

Cadrele didactice asociate care doresc s3 acopere activitati didactice in regim de plata cu ora,
vor depune un dosar care trebuie si contind:
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a)  Cerere adresata Rectorului, emisid de directorul de departament in care se precizeazi
numele cadrului didactic asociat, data sedintei in care s-a aprobat acoperirea
activitdtilor didactice, numarul de ore, pozitia postului din statul de functii;

b)  curriculum vitae;

¢) lista de lucrari publicate, in ultimii cinci ani, care s ateste performantele didactice si
de cercetare;

d)  extras din fisa F9 — cap 2 Activitatea de cercctare care sd dovedeascd indeplinirea
standardelor minimale specifice ale USV din Anexa [;

e)  copie dupi diploma de doctor / adeverinti care atestd statutul de doctorand;

f)  copie dupd actul de identitate;

g)  adeverinta de la locul de munci care si cuprindd acordul institutiei pentru cumul de
activitdti si vechimea in invatdmaént, daci este cadrul didactic al unei alte universitafi
din Roménia;

h)  declaratia pe propria raspundere privind numirul de norme didactice acoperite de
cétre titularii altor institutii de invatdmant superior care s confirme cd intr-un an
universitar solicitantul nu depaseste trei norme didactice, indiferent de institufia de
invitdmant in care isi desfigoara activitatea,

i) cont de card bancar pentru efectuarea plitilor;

i} adeverintd medicald care sd ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd de
citre medicul de medicina muncii;

k) alte documente, in copie, care dovedesc competeniele detinute.

5.3.4  Conducatorii de doctorat pensionati si cadrele didactice pensionate din USV vor depune,
pentru continuarea activititii la consiliul facultitii, un dosar care trebuie s confin:

(1) cerere adresata Rectorului, din care si reiasi denumirea activititilor didactice, a numarului
de ore, pozifia postului din statul de functii;

(2) declaratia pe propria rispundere ¢i nu acoperd mai mult de o normé didactici in institutiile
de invdtAmant;

(3) adeverintad medicald care si ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de medicina muncii.

5.3.5 in cazul in care cadrele didactice asociate sunt personalitéifi recunoscute pe plan national
sau international, directorul de departament sau decanul poate fntocmi un memoriu
justificativ iar Rectorul poate aproba acoperirea activitdtilor didactice pentru persoana
respectiva fard indeplinirea criteriilor din Anexa 1.

5.3.6  Pentru alte situatii decét cele precizate {a punctul 5.3.5 nu se admit derogari sau dispense de la
standardele minimale. Verificarea fisei F9 — cap 2. va fi facutd de citre directorul de
departament gi va fi avizati de cétre decan.

5.3.7 Dosarul va fi depus la directorul de departament si va fi analizat pentru a stabili gradul de
indeplinire a standardele stabilite conform anexei |, urménd ca apoi dosarul s fie supus
aprobdrii Consiliului facultétii.

5.3.8  Dup4 obtinerea avizelor dosarul se inainteaza la Oficiul Juridic si la Serviciul Resurse
Umane pentru verificarea conditiilor legale si incheierea formelor legale de angajare.

5.3.9  Angajarea temporard a personalului didactic asociat se face printr-o decizie a Rectorului
prin contract de munca pe perioada determinati cu timp partial sau complet.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Rectorul are urmatoarele responsabilitdfi si competente:

a) aproba propunerile pentru persoanele care vor acoperi activititile didactice din posturile
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante in regim de plata cu ora.

6.2 Consiliului facultatii are urmaitoarele responsabilititi si competenie:
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6.3

6.4

6.5

6.6

a)

avizeazd propunerile pentru acoperirea activitatilor didactice in regim de plata cu ora
din posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante in baza propunerilor
venite de la directorul de departament.

Directorul de departament are urmatoarele responsabilititi si competente:

a)
b)

¢)

d)
€)

aplicd prevederile procedurii;

primeste si analizeazd propunerile pentru acoperirea activititilor didactice din posturilor
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante;

transmite propunerile cu persoanele care urmeazi sé desfisoare activitati in regim de
plata cu ora spre avizare Consiliului facultatii;

verifica corectitudinea datelor inscrise in fisa F9,

verificd §i transmite dosarele depuse de cadrele didactice asociate la Oficiul Juridic si la
Serviciul Resurse Umane.

Oficiul juridic are urmétoarele responsabilititi si competente:

a)

verificd conditiile legale privind angajarea in regim de plata cu ora.

Serviciul Resurse Umane are urmitoarele responsabilititi si competente:

a)

intocmeste actele necesare incadrérii in regim de plata cu ora .

Rectorul USV are urmitoarele responsabiliti{i si competente:

a)

emite decizie de angajare in regim de plata cu ora.

7. DISPOZITII FINALE

7.1
7.2
7.3
7.4

7.5

8. ANEXFE

Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Senatului universitar.
Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobdrii Senatului USV.
Verificarea modului in care se aplicd prezenta proceduri se realizeaza de citre DAC.

Editia 3, revizia 1 a procedurii ,,Acoperirea activitatilor didactice in regim de plata cu ora’

3

se anuleaza.
Se anuleazi editia precedenta aprobata prin Hotardrea Senatului nr. 95 din 01.10.2021.

Anexa 1. Standarde minimale pentru acoperirea posturilor la plata cu ora.
Anexa 2 Declaratie pe propria raspundere
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Standarde minimale pentru acoperirea posturilor la plata cu ora

Anexa 1

Nr Categori sef de
’ Denumire standard alegoria | Asistent | lucrari / Conferentiar | Profesor
crt. standardului [
ector
1. Student doctorand obligatoriu da - — —
2. Doctor obligatoriu - da da da
3. Med!a examenu!}rl dle obligatoriu $.00 8,00 8.00 8.00
finalizare a studiilor
4, Certificat de absolvire a obligatoriu
studiilor psihopedagogice da - - —
conform HG nr. 1418 /2006
5. Punctaj pentru activitatea de obligatoriu
cercetare stiin{ificd conform
Formularului de evaluare 100 5 100 5 | 200 puncte? 200 5
. puncte puncte puncte
performante din regulamentul
Ri14, Anexa 11. R14 -F10

‘Media examenului de finalizare a studiilor reprezinta:
- Media examenului de finalizare a studiilor de licenti sau
- (Media examenului de finalizare a studiilor de licen{ + Media examenului de finalizare a
studiilor de masterat)/2
?Punctajul se calculeaza pentru intreaga activitate

Anexa 2
Declaratie
Subsemnatul, , posesor al cartii de identitate seria nr.,
cu CNP , angajat la
din . prin prezenta declar
pe propria rdspundere ¢i Tn anul universitar acopir un numir de ore didactice la

i un numér de ore didactice la

Prin prezenta imi exprim consimgimantu} expres ca persoana desemnati de conducerea USV
sd efectueze si s& solicite informatii cu privire la situatia mea juridic.

Data: Numele prenumele / Semnétura






