Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

SENATUL UNIVERSITAR

HOTARAREA
Senatului Universitétii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 95 din data de 1 octombrie 2021

cu privire la aprobarea revizuirii Procedurii privind acoperirea activititilor didactice in
regim de plata cu ora (PO-DAC-03)

In conformitate cu prevederile Hotardrii de Guvern nr. 369/ 29 martie 2021 privind
organizarea §i functionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3, punctul 38, prin care se
institutionalizeazd Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificarile ulterioare;
Aviénd n vedere discutarea si aprobarea in cadrul sedintei Senatului Universitatii ,,Stefan cel
Mare” din Suceava a propunerii de revizuire a Procedurii privind acoperirea activitdfilor
didactice in regim de plata cu ora (PO-DAC-03) inaintate de citre domnul conf.univ.dr.ing.
Ovidiu JACOBESCU, presedintele Comisiei de specialitate a Senatului USV nr. 4;

In conformitate cu prevederile Cartei Universititii ,.Stefan cel Mare” din Suceava, se
hotaréste:

Art. 1. Se aprobd revizuirea Procedurii privind acoperirea activitdtilor didactice in
regim de plata cu ora (PO-DAC-03), conform anexei.

Art. 2. Serviciul de Resurse Umane, facultdtile si Comisia de Evaluare si Asigurare a
Calitatii vor duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.
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Nr. 20640/30.09.2021

Catre
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Ref. la: propunere de revizuire a Procedurii privind acoperirea activitétilor didactice in regim de plata cu
ora (PO-DAC-03)

Avand in vedere simplificarea formalitatilor privind angajarea personalului didactic asociat (cadre didactice
ale USV pensionate pentru limit4 de varsta), va transmitem spre aprobarea Consiliului de Administratie
propunerea de revizuire a Procedurii privind acoperirea activitatilor didactice in regim de plata cu ora (PO-

DAC-03), astfel:

Paragraf initial

Paragraf modificat

5.3.3 Cadrele didactice asociate care doresc s&
acopere activitati didactice Tn regim de plata cu
ora, altele decét cele de coordonare la doctorat,
vor depune un dosar care trebuie s& contina:

a) Cerere adresata Rectorului, emis3 de
directorul de departament in care se precizeaza
numele cadrului didactic asociat, data sedintei in
care s-a aprobat acoperirea activitatilor didactice,
numarul de ore, pozitia postului din statul de
functii;

b) curriculum vitae;

¢) memoriu de activitate;

d) lista de lucréri publicate, in ultimii cinci ani,
care sa ateste performantele didactice si de
cercetare;

e) extras din fisa F9 — cap 2 Activitatea de
cercetare care sa dovedeasca indeplinirea
standardelor minimale specifice ale USV din
Anexa 1;

f) copie dupa diploma de doctor / adeverints care
atesta statutul de doctorand:

g) copie dupa actul de identitate;

h) adeverinta de la locul de munca care sa
cuprinda acordul institutiei pentru cumul de
activitati si vechimea in Tnv&tadmant, daca este
cadrul didactic al unei alte universitati din
Romania;

i) declaratia pe propria raspundere privind
numarul de norme didactice acoperite de catre
titularii altor institutii de invatamant superior care
sa confirme ca intr-un an universitar solicitantul
nu depaseste trei norme didactice, indiferent de
institutia de Tnvatamant in care isi desfisoara
activitatea;

J) declaratia pe propria r&spundere a cadrelor
didactice asociate cu varsta peste 65 de ani ca nu

5.3.3 Cadrele didactice asociate care doresc s&
acopere activitati didactice in regim de plata cu
ora, altele decét cele de coordonare la doctorat,
si cadrele didactice ale USV pensionate vor
depune un dosar care trebuie s3 contina:

a) Cerere adresata Rectorului, emisa de
directorul de departament in care se precizeaza
numele cadrului didactic asociat, data sedintei Tn
care s-a aprobat acoperirea activitatilor didactice,
numarul de ore, pozitia postului din statul de
functii;

b) curriculum vitae;

d) lista de lucrari publicate, in ultimii cinci ani,
care sa ateste performantele didactice si de
cercetare;

e) extras din fisa F9 — cap 2 Activitatea de
cercetare care sa dovedeasca indeplinirea
standardelor minimale specifice ale USV din
Anexa 1;

f) copie dupa diploma de doctor / adeverintd care
atesta statutul de doctorand:

g) copie dupd actul de identitate;

h) adeverinta de la locul de munca care s&
cuprind& acordul institutiei pentru cumul de
activitati si vechimea in invatdmant, daca este
cadrul didactic al unei alte universitati din
Romania;

i) declaratia pe propria raspundere privind
numarul de norme didactice acoperite de catre
titularii altor institutii de invatamant superior care
sa confirme ca intr-un an universitar solicitantul
nu depaseste trei norme didactice, indiferent de
institutia de invat&mant in care isi desfasoars
activitatea;

J) declaratia pe propria rdspundere a cadrelor
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acopera mai mult de o norma didactica in
institutiile de Tnvatamant;

k) cont de card bancar pentru efectuarea platilor;
) certificat medical, daca este cadrul didactic al
unei alte universitati din Romania

m) alte documente, in copie, care dovedesc
competentele detinute.

didactice asociate cu varsta peste 65 de anica nu |

acoperd mai mult de o norma didactica Tn

institutiile de invatamant;

k) cont de card bancar pentru efectuarea platilor;
" sl ek el cidactio. ol

1) cert ;

i [ itati-dH ania Adeverinta
medicala in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii care sa ateste starea de
sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate pentru cadrele didactice
asociate.

m) alte documente, in copie, care dovedesc
competentele detinute.

n) conducétorii de doctorat si cadrele didactice
pensionate din USV vor depune pentru
continuarea activitatii la Consiliul Facultatii
cererea insotit4 de adeverinta medicala in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
care s3 ateste starea de sanatate
corespunzétoare, eliberaté de catre medicul de
familie al cadrului didactic sau de catre unitatile
sanitare abilitate pentru cadrele didactice
asociate.

Presedinte Comisie pentru Probleme Studentesti,

si Patrimoniului

Conf. univ. dr. ing. Ovidiu IACOBESPU

Administrarea si Dezvoltarea Resurselor Umane
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Acoperirea activiti{ilor didactice in regim de plata cu ora

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabilegte modul n care se realizeazi acoperirea temporars a posturilor didactice vacante,
rezervate sau temporar vacante in regim de plata cu ora in cadrul Umversna;u Stefan cel Mare din
Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizati de citre decan / directorul de departament pentru a stabili modul in care se
acoperd temporar activitati didactice in regim de plata cu ora. ‘

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legea nr, 1/2011 — Legea Educatiei Naionale
3.2, Legea 53/2003 — Codul Muncii

4. DEFINITH SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definifii :

44.1 Temporar — perioadi de timp limitats la un an universitar sau semestru universitar.

44.2  Cadru didactic asociat — personal didactic angajat pe perioad# determinat3,

44.3 Activitate de examinare — activitate de evaluare de tip examen (scris sau oral), colocviu,
proiect,

4.2. Abrevieri
usv ~ Universitatea Stefan cel Mare din Suceava

5. CON‘I‘INUT

5.1. Conditii preliminare

5.1.1 Dup4 intocmirea Statelor de functii, directorul de departament va convoca sedintd de
departament §i va anunta membrii departamentului despre situajia posturilor din Statele de
functii care sunt vacante, rezervate sau temporar vacante §i care pot fi acoperite temporar In
regim de plata cu ora.

5.1.2  Membrii departamentulul pot face propunerl / autopropunerl pcntru preluarea activitatilor
didactice din posturilor didactice vacante, rezervate sau temporar vacante.

5.1.3  Activitiitile didactice din posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante pot fi
acoperite temporar de ciitre: -
a) personalul didactic titular din USV; ‘
‘b personal didactic asociat (cadre didactice ale- USV pensnonate pentru limitd de varsts,
cadre didactice invitate san specialisti). '

5.1.4 In USV poate functiona personal didactic asociat pentru urmatoarele functii: lector
‘ universitar / gef de lucrdri, conferentiar universitar i profesor universitar. Doctoranzii pot
efectua ore din orice post salarizate la tariful de asistent.

5.1.5 La acoperirea activititilor didactice de ciitre specialisti se va ;me seama de competentele
detinute de persoana propusi §i de cerintele minimale de ocupare a postului:
a) detine titlul de doctor pentru sustinerea acttvntﬁplor dldactlce dm posturile de sef de
luceiri / lector; conferentiar, profesor; -
b) student doctorand Jpentru susfinerea activitifilor spcclﬁce gradulul dldactlc de asistent.

5.1.6 Nu pot efectua. actmtﬁu didactice la plata cu ora persoancle care au fost Inliturate din
invifmant printr-o -hotiirdre judecitoreascd definitivdi de. condamnare penald sau

persoanele care au fost condamnate penal.
3/7
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5.2
5.2.1

522

5.2.3

524

5.2.5

5.2.6

5.2.7

Acbperifea activitifilor didactice de ctre personalul didactic titular

Numdrul maxim de ore plitite in regim de plata cu ora unui cadru didactic titular,
indiferent de institutia in care se efectueazd activitatile didactice nu poate depéigi norma
didactici maximé de 16 ore intr-un an universitar,

Cadrele didactice titulare pot sustine activitd{i didactice de predare (cursuri si aplicatii) Tn
regim de plata cu ora din posturi avind aceeagi functie didactici sau dintr-o functie
inferioard. Sustinerea de ore din posturile superioare se poate face doar daci cadrul
didactic define diplomd de doctor si indeplineste standardele minime aferente postului
superior. In caz contrar, cadrul didactic poate sustine ore din posturi superioare, dar va fi
remunerat la nivelul postului pentru care indeplineste conditiile.

Activitatile legate de admitere, indrumare lucriri de licent sau disertatie nu vor fi plitite
in regim de plata cu ora ci vor fi previizute in Figa postului didactic, cu excepiia cazurilor
fundamentate prin memoriu justificativ emis de Directorul de departament sau Decan gi
aprobat de Rector. - - ' '

(1) Plata activitdfilor de examinare si asistentd la examen este inclus in salariul aferent
functiei de bazi, respectiv in tariful calculat pentru plata cu ora, cu exceptia urmitoarelor
situatii:

a) titularii de curs care sustin in sesiunile de examene (sesiunea I §i sesiunea II — conform
structurii anului universitar), examindiri cu mai mult de 2 grupe la aceeasi disciplind, pot fi
salarizafi in regim de plata cu ora, la acelasi tarif orar valabil pentru orele didactice
-sustinute in facultatea unde sustin examenele, doar daci numirul de grupe este mai mare
decdt 2, :

b) asistentii universitari, lectorii/yefii de lucriiri pot fi salarizati in regim de plata cu ora, la
acelagi tarif orar valabil pentru orele didactice sustinute in facultatea unde sunt asistenti la

' examene, in cazul in care numirul cumulat de asistente in sesiunile de examene (sesiunea I

si sesiunea Il — conform structurii anului universitar) este mai mare decit 12.

(2) Pentru situatiile previzute la aliniatul (1), literele a) $l b), plaf_a se va efectua pe bazii de
'FAZ completat In funcfie de num&rul de studenti prezenti la examen, calculdnd céte 20 de
minute/student examinat, dar nu mai putin de 3 ore/examen. ' '

(3) Plata cu ora a examenelor i a asistentei la examen se va face in baza unui contract de
munca incheiat Tn urma aprobirii de ciitre rector a unui referat intocmit de citre directorul
de departament i avizat de citre decan cu minimum 3 zile lucritoare Inainte de fnceperea
sesiunii de examene. Grupele/asistentele la examen sunt stabilite pe baza programdrilor
examenelor, dupi criteriul chronologic.

Cadrele didactice care au functia de asistent universitar i nu surit doctori pot sustine, la
plata cu ora pentru programele de studii de licents, doar activitati didactice de aplicatii:

a) seminar; T : ' . S . o

b) proiect;. : -

¢} - lucriri practice si de laborator; L

d) practici pedagogicy, productivi si de cercetare gtiintifici.

Activitlitile ce nu pot fi cuprinse in posturile didactice, care se desfigoars in concordanta
cu hotdrarea conducerii facultitii / departamentului, in afara programului de lucru aferent
functiei de bazi a personalului angajat, pot i salarizate prin plata cu ora la un tarif propus
de Directorul de departament sau Decan si aprobat de Rector.

Nu pot efectua activititi didactice la plata cu ora cadrele didactice care beneficiazi:
a) de concediu fird plats,
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3.3.
5.3.1

532

533

534

b) de concedii plitite (acordate cu aprobarea senatului universitar pentru: finalizarea de
cercetiiri, tratate, studii cuprinse in programele de cercetare sau pentru redactarea tezei
de doctorat sau lucriri in interesul inva{dimantului pe baza de contract de cercetare sau
de editare),

¢) de concediu pentru cregterea copilului.

Cadrele didactice titulare pot acoperi la plata cu ora activitafi didactice la orice facultate
din cadrul USV, cu acordul majorititii simple a membrilor departamentului care
gestioneazi programul de studii sau a Directorului de departament.

Acoperirea activititilor didactice de ciitre personalul didactic asociat

Cadrele didactice asociate conducitoare de doctorat pensionate la limitd de virsti pot
desfigura activitd{i de coordonare a studentilor doctoranzi la plata cu ora pentru un numar
de 4 ore conventlonale- Pentru continuarea activitifii vor depune o cerere adresati
rectorului,

Cadrele dldactlce asocnate pot participa la activiti{i didactice in regim de plata cu ora doar
daci aceste activitati nu pot fi acoperite de citre cadrele didactice titulare.

Cadrele didactice asociate care doresc si acopere activitd{i didactice in regim de plata cu
ora, altele decét cele de coordonare la doctorat, si cadrcle dldact:ce ale USV pensionate vor
depune un dosar care trebuie si contin:

a) - Cerere adresata Rectorului, emisi de directorul de departament in care se precizeazi
numele cadrului didactic asociat, data sedinfei in care s-a aprobat acoperirea
activititilor didactice, numérul de ore, pozitia postuim din statul de functii;

b) curriculum vitae;

c) . listade lucriri publicate, in uftlmu cinci ani, care si ateste perfonnanteie didactice i

% de cercetare;

d)  extras din fisa F9 — cap 2 Activitatea de cercetare care si dovedeascé indeplinirea
standardelor minimale specifice ale USV din Anexa 1;

€)  copie dupid diploma de doctor / adeverin{i care atestd statutui de doctorand

f).  copie dupi actul de identitate;

g)  adeverinta de la locul de munc¥ care s4 cuprindi acordul institutiei pentru cumul de

" activitati si vechimea in mvﬁ;ﬁmant daca este cadrul didactic al unei alte universitati
din Roménia;

h) declaraga pe propria réspundere privind numdirul de norme didactice acoperite de
cétre titularii altor institutii de Inva{imant supcrior care s& confirme c intr-un an
universitar solicitantul nu depéseste trei norme didactice, indiferent de institu;ia de
Invitdmént in care 151 desfasoard activitatea;

i) declaratla pe propria riispundere a cadrelor didactice- asoclate cu vﬁrstﬁ pcste 65 de
‘ani cd nu acoperd mai mult de o norma didactica fn mstltutnlc de mv&;ﬁmant

j)  contde card bancar pentru efectuarea pldgilor;

k) adeverinti medicald in formatul standard stabilit de Ministerul Sanititii care si
ateste starea de siindtate corespunzitoare, eliberatd de ciitre ‘medicul de familie al
candidatului sau de cétre unitjile sanitare abilitate pentru cadrele didactice asociate;

h alte documente, in copie, care dovedesc competentele definute;

m)  conducltorii de doctorat si cadrele didactice pensionate din USV vor depune pentru
continuarea activitifii la Consiliul Facultitii cererea insotitd de adeverinta medicals

~ in formatul standard stabilit de Ministerul S#natitii care si ateste starea de sinatate
corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de famme al cadrului didactic-sau de
cltre unitafile sanitare abilitate pentru cadrele didactice asociate,

fn cazul in care cadrele didactice asociate sunt personalititi recunoscute pe plan natlonal

sau mtematlonal dlrectorul de departament sau .decanul _poate ntocmi un memoriu
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Justificativ iar Rectorul poate aproba acoperirea activitatilor didactice pentru persoana
respectiva fiird indeplinirea criteriilor din Anexa 1.

5.3.5  Pentru alte situatii decét cele precizate la punctul 5.3.4 nu se admit derogiiri sau dispense
de la standardele minimale. Verificarea figei F9 — cap 2. va fi ficuti de citre directorul de
departament i va fi avizata de citre decan.

53.6  Dosarul va fi depus la directorul de departament si va fi analizat pentru a stabili gradul de
indeplinire a standardele stabilite conform anexei 1, urméand ca apoi dosarul si fie supus
aprobdrii Consiliului facultitii, .

5.3.7  Dupi obfinerea avizelor dosarul se inainteazi la Oficiul Juridic si la Serviciul Resurse
Umane pentru verificarea conditiilor legale i incheierea formelor legale de angajare.

5.3.8  Angajarea temporari a personalului didactic asociat se face printr-o decizie a Rectorului
prin contract de muncé pe perioada determinati cu timp partial sau complet.

6. RESPONSABILITATI o

6.1  Rectorul are urmitoarele responsabilitifi 5i competente:

a) aprobd propunerile pentru persoanele care vor acoperi activitatile didactice din posturile
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante in regim de plata cu ora.

6.2 Consiliului facultitii are urmitoarele responsabilitati si compe{ente:

a) avizeazd propunerile pentru acoperirea activititilor didactice in regim de plata cu ora
din posturile didactice vacante, rezervate sau temporat vacante in baza propunerilor
venite de la directorul de departament.

6.3  Directorul de depsirtament are urmitoarele responsabilitdti §i competente:

a) aplicd prevederile procedurii;

b) primegte si analizeazi propunerile pentru acoperirea activitatilor didactice din posturilor
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante; :

¢) transmite propunerile cu persoanele care urmeaz} si desfisoare activititi in regim de
plata cu ora spre avizare Consiliului facultatii; :

d) verifici corectitudinea datelor inscrise in fisa F9; ‘

€) verific §i transmite dosarele depuse de cadrele didactice asociate la Oficiul Juridic si la
Serviciul Resurse Umane.

6.4  Oficiul juridic are urmitoarele responsabilitati §i competente:

a) verificil conditiile legale privind angajarea in regim de plata cu ora.
6.5  Serviciul Resurse Umane are urmitoarele resporisabiiitati $i competente:

a) Intocmeste actele necesare incadririi in regim de plata cu ora .
6.6  Rectorul USV are urmitoarele responsabifiti(i si competente:

- a) emite decizie de angajare in regim de plata cu ora;

7. DISPOZITII FINALE
7.1~ Aprobarea modificirii prezentei proceduri este de competenta Senatului universitar.
7.2 Prezenta procedurs intrd in vigoare din momentul aprobarii Senatului USV.
7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta proceduri se realizeazi de citre DAC.,
74 Edifia a doua, revizia 2 a procedurii ,,Acoperirea activitatilor didactice in regim de plata cu
7.5 Seanuleazd editia precedentd aprobati prin Hotarérea Senatului nr, 144 din 27.10.2016,
8. ANEXE

Anexa 1. Standarde minimale pentru acoperirea posturilor Ja plata cu ora,
Anexa 2 Declaratie pe propria rispundere
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Anexa 1
Standarde minimale pentru acoperirea posturilor 1a plata cu ora
Nr. . Categoria . Sef dF :
Denumire standard . | Asistent | lucréri/ | Conferentiar | Profesor
crt. standardului lector
1. Student doctorand obligatoriu da - - -
. Doctor obligatoriu — da da da
3. fI\‘/Ied!a examenu!_ut d]e obligatoriu 8,00 8,00 8,00 8,00
inalizare a studiilor
4. Certificat de absolvire a obligatoriu
studiilor psihopedagogice da - — -
conform HG nr. 1418/ 2006
5. Punctaj pentru performante obligatoriu
didactice gi cercetare stiinifici
conform formular de evaluare 100 100 200 puncie 200
performante FO9 din puncte? | puncte? P puncte?
Regulamentul 42 —cap 2 ~
Activitatea de cercetare

'Media examenului de finalizare a studiilor reprezinti:
- Media examenului de finalizare a studiilor de licentd sau
- (Media examenului de finalizare a studiilor de licen{i -+ Media examenului de finalizare a
studiilor de masterat)/2
“Punctajul se calculeazi pentru intreaga activitate

Anexa 2
Declaratie
Subsemnatul, » posesor al cirtii de identitate seria nr.,
cu CNP , angajat la
din » prin prezenta declar
pe propria réspundere cii in anul universitar acopdr un numdr de ore didactice la
§i un numir de ore didactice la

Prin prezenta imi exprim consimpimantul expres ca persoana desemnati de conducerea USV
sd efectueze si si solicite informatii cu privire la situatia mea juridica.

Data: Numele prenumele / Semniétura




