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PROPUNERE DE MODIFICARE

A REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONAREA PROG

CONVERSIE PROFESIONALA (R18)

g s b \\M\g l

RAMELOR DE

i

Se propune spre avizarea Consiliului de Administratic i spre aprobarea Senatului Universitatii ,,Stefan
cel Mare” din Suceava modificarea Regulamentului privind organizarea si funcfionarea programelor de

conversie profesionald (R18), astfel:

Paragraf inifial

- Paragraf modificat

—

Observatii

5.3.2. Numdrul de locuri pentru care
se poate asigura scolarizarea la
programul de conversie profesionald
se propune de cdtre consiliul facultdyii
si se supune aprobdrii senatului, cu
respectarea conditiilor de calitate.

5.3.2. Numdrul de locuri peniru care
se poate asigura scolarizarea la
programul de conversie profesionald
se propune de cdtre consiliul Jacultatii
§i se—supune—aprobari-sencttii; va fi
aprobat de Consiliul de Administratie,
cu respectarea conditiilor de calitate.

6.1. Senatul universitdfii are
urmdtoarele responsabilitdfi si
compelene:

a) aprobd inifierea si funcfionarea
programelor de conversie
profesionald, pe baza recomanddrii
primite din partea Consiliului de
administratie si a documentafiei
depuse;

b) aprobd planul de nvdtdmdnt;

¢) aprobd cuantumul taxelor propuse
de organizator;

d) aprobd numdrul de locuri;

e) aprobd metodologiile de admitere §i
finalizare a studiilor.

6.1. Senatul universitdfii are
urmdtoarele responsabilitati si.
compelenfe: '

a) aprobd inifierea si func{ionarea
programelor de conversie
profesionald, pe baza recomandarii
primite din partea Consiliului de
administratie si a documentafiei
depuse;

b) aprobd planul de invajamant;

¢) aprobd cuantumul laxelor propuse
de organizator,
e) aprobd metodologiile de admitere §i
finalizare a studiilor.

6.2. Consiliul de administrafie are
urmdtoarele responsabilitafi §i
compelenfe.

a) analizeazd oportunitatea,
necesitatea si sustenabilitatea
propunerii de infiinfare a programului
de conversie profesionald;

b) avizeazd planul de invatamdnt; c)
avizeazd desfasurarea programului de
conversie profesionald;

d) avizeazd taxele de scolarizare; e)
avizeazd metodologiile de admitere §i
finalizare a studiilor.

L

Consiliul de administrafie are
urmdtoarele responsabilitati si
competenfe:

a) analizeazd oportunitatea,
necesitatea si sustenabilitatea
propunerii de infiinfare a programului
de conversie profesionald;

b) avizeazd planul de invagamant;

¢) avizeazd desfdasurarea pro gramului
de conversie profesionald;

d) avizeazd taxele de scolarizare;

e) avizeazd metodologiile de admitere
si finalizare a studiilor.
/) aprobd numdrul de locuri;

H.S. nr. 107 din
30.09.2019:cu
privire la aprobarca
delegarii
Consiliului-de
Administratie
pentru distribuirea
locurilor bugetate
din ani superiori

Adresa M.E.N.
transmisa cu nr.
8888/03.04.2018,
inregistrata in
institutia noastra cu
nr.
4960/04.04.2018,
prin care s¢
precizeaza, ca
Jlocurile/granturile
de studii finanfate
de la bugetul de
stat repartizate de
Ministerul
Educatiei *
Nationale vor fi
alocate de edtre
Consiliul de
Administratie, la
propunered
rectorului,:
prioritar spre acele
domenii/programe
de studii in acord
cu Strategia
institutionald si
misiunea proprie a
universitaii’;

Coordonator Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
Prof. univ. dr. habil. ing. Costel MIRONEASA

CMJ/ALN ex.
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Organizarea si functionarea programelor de conversie profesionala

1. SCOPUL REGULAMENTULUI

Regulamentul stabileste condifiile in care se desfdgoard activitdtile de formare continud pentru
cadrele didactice din invitimantul preuniversitar in cadrul programelor de conversie profesionala
desfisurate In Universitatea Stefan cel Mare din Suceava, precum si responsabilititile ce decurg din
aceste activitati.

2. DOMENIU DE APLICARE

Regulamentul se aplicd in facultdtile care inifiazi, organizeaza si desfigoard programe de studii de
formare i dezvoltare profesionald continué.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale, modificati si actualizata

3.2. Legea 87/2006 — privind aprobareca O.U.G. 75/2005 referitoare la asigurarea calitétii
educatiei.

3.3.  Ordin MECI 3617/2005 — privind aplicarea generalizati a Sistemului European de Credite
Transferabile.

3.4. Ordinul MECTS 6194/2012— privind aprobarea Normelor metodologice de organizare i
functionare a programelor de conversie profesionald a cadrelor didactice din inva{imént
preuniversitar

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1, Termeni si definitii

4.4.1  Curriculumul - ansamblul de disciplinele ce conferd o calificare universitard, repartizate
succesiv pe ani de studii gi cu ponderi exprimate In credite de studiu de tipul ECTS.
4.42 Cursant — persoand admisd s participe la programele de studii de conversie profesionals.

4.2.  Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea gi Asigurarea Calitafii
MECI — Ministerul Educafiei, Cercetérii si Inovérii
MECTS — Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului $i Sportului
P01 — Procedura de elaborare, revizuire si aprobare a planurilor de invétaméant
USV — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
5. CONTINUT

5.1. Cadrul organizatoric

5.1.1  Programele de conversie profesionalid se pot organiza cu finantare din fonduri europene, in
regim cu taxi sau cu finanfare din alte surse. Taxele gcolare sunt stabilite pe baza unui
deviz justificativ elaborat de coordonatorul de program / conducerea facultaii.

5.1.2 Numirul de studenti inscrigi intr-un program de studii trebuie si asigure finanfarea
activitétilor specifice din programul respectiv.

5.1.3  Programele de conversie profesionald se pot organiza numai in domeniile in care existd
programe de studii acreditate la nivel de licentd, in limbile si la formele de invédtiméant in
care existd programe de studii universitare de licentd pe care se fundamenteaz.

5.1.4  Fiecare program de conversie profesionald va avea un coordonator cu grad didactic de
profesor sau conferentiar, desemnat de cétre consiliul facultatii.

5.1.5 Durata unui program de conversie profesionald este de:
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5.1.6

5.1.7

5.2,
5.2.1

522

523

524

525

5.2.6

5.2.7

3.3
5.3.1

a) minimum 3 semestre, corespunzitoare acumuldrii unui numér minim de 90 de credite
de studii transferabile dacid, prin programul de conversie se obfin competente de
predare a unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de specializare
inscris pe diploma de licenta.

b) miniméd de 4 semestre, corespunzitoare acumuldrii unui numir minim de 120 de
credite de studii transferabile dac3, prin programul de conversie se obtin competente
de predare a unei discipline din alt domeniu fundamental decét domeniul fundamental
aferent domeniului de specializare inscris pe diploma de licenta.

Activitatea didacticd in cadrul programelor de conversie profesionald se normeazi separat

si nu intrd sub incidenta art. 288, alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011.

Numérul maxim de ore pe care un cadru didactic il poate desfasura in programele de

conversie profesionala este de 16 ore/siptiméni.

Elaborarea planurilor de invitamant

Continutul unui program de conversie profesionala se defineste prin curriculum avénd in

vedere competentele finale care trebuic dobandite de cursant.

Planurile de invatdmant pentru programele de conversie profesionald se elaboreazi de citre

coordonatorul de program. Planul de invi{dmént trebuie si respecte etapele elaboririi,

avizirii i aprobdrii, conform procedurii PO 01.

Numarul de discipline de studii si de ore pentru programul de conversie profesionali vor

trebui sé acopere cerintele minime pentru dobéndirea competentelor generale / specifice.

Planul de invatdmant va fi proiectat cu respectarea urmétoarelor cerinte:

a} va contine discipline din programul de licenta pe care se fundamenteaza;

b) va contine discipline obligatorii i discipline optionale (minim 20% din total discipline),
cu confinut corespunzitor misiunii asumate de planul de invéitimént de la programul de
licentd pe care se fundamenteazi;

¢} va acoperi céte 30 credite ECTS pentru fiecare semestru;

d) volumul activitdtilor didactice directe (curs, seminar, laborator, proiect, aplicatii
practice) trebuie si fie de 14 - 16 ore pe siptimand, un semestru avind 14 saptiméni.
Ultimul semestru va avea cel pufin 4 siiptaméni pentru activitifile de pregitire pentru
claborarea si finalizarea lucrarii de absolvire;

e) numdrul de discipline pe semestru va fi de 4-5;

f) raportul ntre numarul de ore de curs si cel al activitdtilor aplicative directe (inclusiv
activitatea de cercetare pentru elaborarea lucririi de disertatie) este de 1:1 in limitele de
1+25%;

g) la cel putin 50% dintre discipline forma de verificare este examen,

Circuitul intern de finalizare a planurilor de invétdmant se incheie cu aprobarea lor de citre

Senatul USV si cu informarea ministerului de resort. Planurile de inva{imént vor fi

prezentate senatului universitar impreund cu programul de studii universitare de licenta pe

care se fundamenteazd pentru aprobare.

Planurile de inva{imént sunt aprobate de Senatul USV tindnd seama de cerinfele impuse

programelor pentru Invitiméantul preuniversitar si de standardele profesionale pentru

profesia didactica.

Pentru fiecare disciplind din planul de invitdmant se intocmeste Figa disciplinei conform

modelului si confinutului celor de la programele de licent.

Admiterea

La programele de conversie profesionald se pot inscrie cadrele didactice incadrate in
sistemul de invatamant preuniversitar cu diplomai de licentd sau echivalenti.
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532

5.3.3

534

535
53.6

5.3.7

5.4.
5.4.1

542

543

544

54.5

54.6

54.7

3.5.
5.5.1

5.5.2

5353

554

Numdrul de locuri pentru care se poate asigura scolarizarea la programul de conversie
profesionald se propune de ciitre consiliul facultdtii si va fi aprobat de Consiliul de
Administratie, cu respectarea conditiilor de calitate.

Admiterea se realizeazi conform metodologici specifice eclaborati de facultatea
coordonatoare, aprobatii de Senat si publicati cu minim 3 luni Tnaintea examenului de
admitere.

Organizarea admiterii revine in totalitate facultatii. Inscrierile se fac la sediul facultatii care
organizeazi programul de conversie profesionali.

Documentele necesare pentru inscriere vor fi afisate la sediul si pe pagina web a facultatii.
Inmatricularea studentilor inscrisi pentru a urma studiile de conversie profesionald se face
pe baza deciziei decanului facultétii.

Dupa inmatriculare cursantul va semna, inainte de inceperea curusurilor, contractul de
studii.

Statutul cursantului

Persoana admisé la un program de studii de conversie profesionala are pe intreaga perioada
de desfigurare calitatea de cursant cu drepturile care decurg din aceastd calitate, previzute
in legislatie si in regulamentele USV,

Detindtorul calititii de cursant are obligatia si respecte regulamentele USV si legislatia in
vigoare.

Cursantit sunt obligati sa participe la toate formele de pregitire previizute in planul de
invatdmant al programului de studii de conversie profesionalid. Recuperarea activitatilor se
face conform RAPS (RO05).

Cursantii au dreptul la doud examindri, in sesiunile de examinare, fird achitarea unor taxe
suplimentare. Pentru examinérile ulterioare se percepe o taxi de examinare,

Cursantul care a intrerupt activitatea de studii are obligatia, ca la revenire, si susiini
eventuale examene de diferentd in conformitate cu planul de invitiméant aplicabil pentru
seria Tn care se inscrie §i s# achite taxele suplimentare aferente sustinerii examenelor de
diferenta.

Cursantul care a intrerupt din motive medicale sau bine intemeiate cursurile se poate
reinmatricula, fird a plati taxe suplimentare, numai la urmitoarea serie.

Cursantul care nu achité taxele conform calendarului stabilit de facultate va fi exmatriculat.

Gestionarea documentelor

Formularul pentru inscriere, contractul de studii si celelalte documente de secretariat
necesare se vor elabora de facultatea organizatoare.

Secretariatul facultdtii intocmeste un registru matricol al programului de studii, care
cuprinde cursantii inscrisi, disciplinele de studii prevazute in planul de invi{imant si o
rubrici pentru examenul de certificare.

Toate documentele aferente desfiguririi programului de studii de conversie profesionald au
acelagi regim ca documentele de studiu de la programele de licenti.

Dosarul necesar obtinerii aprobdrii programului de conversie profesionald va contine
urmétoarele documente:

(1) studiul de oportunitate pentru initializarea programului;

(2) procesul verbal de avizare a programului de studii de citre consiliul facultatii;

(3) raportul de evaluare a calitatii intocmit de CEAC facultate;

(4) planul de invitdmant al programului aprobat de rector si decan;

(5) fisele disciplinelor pentru toate disciplinele cuprinse in plan;

(6) tabelul nominal al cadrelor didactice participante la programul de studii;

(7) curriculum vitae al cadrelor didactice participante.
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3.6.
5.6.1

5.6.2

54.1

5.6.3

5.6.4

5.6.5

Finalizarea studiilor

Programele de conversie profesionald se finalizeazd cu examen de absolvire care se susfine

numai in USV dupi o metodologie elaborata de facultate si aprobati de senat.

Inscrierea la examenul de absolvire se face pe bazd de cerere depusd la secretariatul

facultdtii de cétre cursantii care au acumulat numérul minim legal de credite aferente

disciplinelor din planul de invit{imant.

Fiecare facultate va elabora si aproba reglementiri proprii privind finalizarea care vor

include, fard a fi limitative:

a) planul tematic al lucrdrii de finalizare a studiilor;

b) tematica examenului de certificare a competentelor profesionale;

¢) calendarul acfiunilor legate de finalizarea studiilor (data anuntdrii temelor pentru
lucrérile finale, data inscrierii la examen, data predérii luerdrii si sustinerii examenului);

d) cerinte referitoare la redactarea lucririi de finalizare a studiilor (numéir de pagini,
structurd, formatul editérii etc.);

e) criterii de evaluare a candidatului in cadrul examenului;

f) alte preciziri considerate ca necesare pentru buna desfisurare a examenului.

Media de promovare a examenului de finalizare a studiilor trebuie si fie cel putin 6,00.

Mediile obtinute ca urmare a sus{inerii probelor de examinare se centralizeazi in cataloagele

stabilite de managementul facultatii.

In cazul nepromovirii examenului de finalizarea studiilor, candidatul se poate prezenta la o

a doua sesiune dupa ce a integrat in lucrare modificarile recomandate de comisie. Daci nici

la a doua sesiune cursantul nu obtine media de promovare, acesta va primi un certificat de

absolvire a programului de studii de conversie profesionald si foaia matricola.

Absolventilor programului de conversie profesionald, care au promovat, inclusiv, examenul

de finalizare a studiilor, i se elibercazd Diploma de conversie profesionald, insotitd de

suplimentul la diploma.

6. RESPONSABILITATI

6.1

6.2

6.3

A

a) aprobd inifierea si functionarea programelor de conversie profesionald, pe baza
recomanddrii primite din partea Consiliului de administratie si a documentatiei depuse;

b) aproba planul de invitimant;

c) aprobd cuantumul taxelor propuse de organizator;

d) aprobid metodologiile de admitere gi finalizare a studiilor.

Consiliul de administratie are urmitoarele responsabilititi si competente:

a) analizeazd oportunitatea, necesitatea si sustenabilitatea propunerii de infiintare a
programului de conversie profesionald;

b) avizeazi planul de invitimant;

¢) avizeazi desfagurarea programului de conversie profesionali;

d) avizeazi taxele de scolarizare;

€) avizeazd metodologiile de admitere si finalizare a studiilor;

f) aproba numarul de locuri.

Managementul facultitii arc urmatoarele responsabilititi si competente:

a) creeazd conditiile de aplicare a prezentului regulament;

b) organizeaza admiterea urmdrind aplicarea metodologiei de admitere;

¢) numeste prin decizie un responsabil de program care sé gestioneze buna functionare a
programului de studii;

d) stabilegte conditiile de desfasurare a programului (orar, program de examinare etc.);
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e) informeazi asupra perioadelor de sustinere, condifiilor de inscriere si continutului
examenului de finalizare a studiilor;

f) elaboreazi documentafia pentru aprobarea programului de studii;

g) elaboreazi documentele necesare desfaguririi programului de studii;

h) publicd anual pe pagina web lista cursurilor de conversie profesionald pe care le
organizeazi,

a) gestioneaza fondurile provenite din taxe, considerate ca fonduri extrabugetare.

CEAC are urmitoarele responsabiliti{i gsi competente:
a) avizeazi dosarele de autoevaluare ale programelor de conversie profesionali;
b) numegste echipele de evaluare pentru verificarea aplicarii indicatorilor de calitate.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Oferta de invafimént pentru programele de conversie profesionald a USV se actualizeaza in
fiecare an universitar i se public# pe site-ul universitatii.

7.2 Aprobarea modificirii prezentului regulament este de competenta senatului universitar.

7.3 Prezentul regulament intrd in vigoare din momentul aprobdrii lui in Senatul USV iar orice
modificare realizati ulterior intrd in vigoare in anul universitar urmator celui in care s-au
operat si s-au aprobat eventualele modificari.

7.4  Verificarea modului in care se aplicd prezentul regulament se realizeaza de citre CEAC.

8. ANEXE

Nu este cazul.
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Nr. 18698 din 14.10.2019

PROPUNERE DE MODIFICARE
A REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE S1 F UNCTIQNAREA PROGRAMELOR DE
CONVERSIE PROFESIONALA (R18) ;

Se propune spre avizarca Consiliului de Administratie si spre aprobarea Senatului Universitdtii ,,Stefan

cel Mare” din Suceava modificarea Regulamentuiui privind organizarea si funcfionared programelor de

conversie profesionald (R18), astlcl:

Observatii

wrmdioarele responsabilitdfi si
conipetenfe:

a) aprobd inifierea §i Jfunctionarea
programelor de conversie
profesionald, pe baza recomanddrii
primite din partea C onsiliului de
administratie i @ documentafiei
depuse;

by aprobd plawud de invatdmdnt;

¢} aprobi cuantumud taxelor propuse
de organizator;

d) aprobd numdrul de locuri;

e} aprobd metodologiile de admitere si
Sfinalizare a studiilor.

urmditoarele responsabilitgfi si
competenie; '

a) aprobd inifierea si Sfuncfionarea
programelor de conversie
profesionald, pe baza recomanddrii
primite din partea Consilinlui de
administrafie §i a documentafiei
depuse;

b) aprobéi planul de invéfdamdnt;

¢) aprobd cuantumul taxelor propuse
de organizator;
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e) aprobé metodologiile de admitere $i
finalizare a studiilor.

6.2. Consiliul de administrafie are
urmdtoarele responsabilitdfi yi
compelenfe.

a) analizeazii oportunitaled,
necesitatea §i sustenabilitatea
propunerii de infiinfare 4 programului
de conversie profesionald;

by avizeazd planul de invdfamdnt; c)
avizeazd desfasurarea programului de
conversie profesionald;

d) avizeazd taxele de scolarizare; ¢ )
avizeazi metodologiile de admitere §i
finalizare a studiilor.

Consilinl de administrafie are
wrmdtoarele responsabilitdfi §i
conipelenfe;
a) analizeazd oportunitatea,
necesitatea i sustenabilitatea
propimerii de infiinfare a programului
de conversie profesionald;

b) avizeazd planul de imvafémdnt;
¢) avizeazd desfdswrared programudui
de conversie profesionald;
d) avizeazd taxele de geolarizare;
¢) avizeazd metodologiile de admitere
si finalizare a studiilor. '
) aprobé numdrul de locuri;

Paragraf inifial Paragraf modificat 4
3.2, Numdral de locuri pentru care | 5.3.2. Numdrul de locuri pentru care | H.S. nr. 107 din
se poate asigura scolarizarea fa se poate asigura scolarizarea la 30.09.2019-cu
programul de conversie profesionald | programul de conversie profesionald | privire la aprobarca
se propune de cdtre consiliul Jacultdii | se propune de cdtre consiliul faculiciii | deleghrii
i se supune aprobdarii senatului, cif §i se-8t Hefis .- va fi | Consiliului:de
respectarea condifiilor de calitate. aprobat de Consiliul de Adminisirafie, | Administrafie

cu respectarea condifiilor de calitate. | pentrd distribuireca

6.1, Senatul universitdfii are 6.1, Senatul universitdfii are locurilor bugetatc |

din ani superiori

Adresa M.E.N.
transmisa cu nr.
8888/03.04.2018,
inregistratd.in
institutia noastrd cu
nt. '
4960/04,04.2018,
prin care s¢
precizeazi, ci
Jocurile/granturile
de studii finanjate
de la bugetul de
staf repartizate de
Ministerul
Educafiei ©
Nationale vor fi
alocate de ¢ditre
Consilind de
Administratie, la
propunerea
rectorului,
prioritar spre acele
domeniifprograme -
de studii in' acord
cu Strategia
institufionald gi
misiunea proprie a

universitdii;

Coordonator Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
Prof. univ. dr. habil, ing. Costel MIRONEASA
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