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Nr. 188 din data 15 decembrie 2016

cu privire la aprobarea reviziei Regulamentului privind organizarea si desfisurarea
examenelor de finalizare a studiilor (R54)

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educafiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeazi
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificarile si completirile ulterioare;

Avind in vedere propunerea Consiliul de Administratie din data de 12.12.2016 discutata si
aprobatd In sedinta Senatului Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, din data de
15,12:2016:

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completirile ulterioare si a Cartei Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotaraste:

Art. 1. Se aprobd, conform anexei, revizia Regulamentului privind organizarea si desfisurarea
examenelor de finalizare a studiilor (R54).

Art. 2. Facultdtile, Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitifii si prorectorul de resort vor duce
la indeplinire prevederile prezentei hotarari.
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Organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor USU wer

1. SCOP

Regulamentul stabileste metodologia de organizare si desfasurare a examenclor de selectie, de
licentéd / diplomi si de disertatie desfdgurate pentru absolventii programelor de studii de licent si de
master precum si examenul de absolvire a modulelor psihopedagogice.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul este utilizat de citre conducerea facultétilor si comisiile de examinare constituite in
USV cu ocazia organizirii i desfasurdrii examenelor de selectie si de finalizare a studiilor pentru
absolventii proprii si pentru absolventii altor institutii de fnvitdméint superior care provin de la
programe de studii autorizate provizoriu sau acreditate sau care au absolvit modulele
psihopedagogice.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legeanr.1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificirile si completarile ulterioare

3.2, Ordinul anual emis de Ministerul de resort, privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare $i desfdsurare a examenelor de lcenta / diplom# si disertatie

3.3, Ordinul nr. 5745/2012 - privind aprobarea Metodologie-cadru de organizare a programelor
de formare psihopedagogica in vederea certificiirii competentelor pentru profesia didactici

34.  Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogici in vederea
certificdrii competentelor pentru profesia didacticd in Universitatea ,,Stefan cel Mare” din
Suceava (aprobatd in Sedinta Senatului din data de 18,10.2012),

4. DEFINITII ST ABREVIERI
4.1,  Termeni si definitii

4.1.1 Absolvent - studentul care a acumulat toate creditele aferente disciplinelor din planul de
invatdmant sau care a obtinut note de trecere la toate disciplinele din planul de invatdmant.

4.1.2 Examen de licentd — examen sus{inut de absolventii programului de studii universitare de
licentd organizate conform legii nr. 288 / 2004 si legii nr. 84/1995.

4.1.3 Examen de diplomi — examen sustinut de absolventii programului de studii universitare de
licen{d din domeniul stiintelor ingineresti.

4.1.4 Examen de disertatie — examen sustinut de absolventii programului de studii universitare
de masterat.

4.1.5 Examen de selectie — examen sustinut de absolventi ciclului de studii de licenta care provin
de la institutii de invatamant superior si/sau programe de studii care au intrat in lichidare.

4.1.6 Examenul de absolvire — examen susfinut de absolventii programului de formare
psihopedagogicd, Nivel 1 gi Nivel IL

4.1.77 Portofolin didactic - pachet de documente care reflectd sintetic nivelul gi calitatea
competentelor dobindite de absolvenfi prin parcurgerca programului de formare
psihopedagogica.

4.1.8 Lucrare de licentd / proiect de diploma / lucrare de disertatie - lucrare prin care se
finalizeaza un ciclu de studii (licentd/masterat).

4.2.  Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitétii
ECTS — Credite de studiu transferabile
USV - Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
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Organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor

5. CONTINUT
5.1, Dispozitii generale

5.1.1  Programele de studii universitare de licen{d, organizate In baza Legii nr. 288/2004, se
finalizeaza cu examen de licentd sau examen de diploma pentru invitdmantul universitar
de licentd din domeniul stiintelor ingineresti.

5.1.2 Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004, se
finalizeaza cu examen de disertatie.

5.1.3  Programele de formare psihopedagogici, organizate in baza Ordinului 5745/2012, se
finalizeaza cu examen de absolvire pentru fiecare nivel de certificare.

5.1.4  InUSV se organizeaza si desfiasoari examen de licenti / diplomé numai pentru:
a) programe de studii universitare de licenta / specializari pentru care existi acreditare;
b) programe de studii universitare de licentd / specializéri autorizate si functioneze
provizoriu, pentru care existd, in acelasi domeniu de licentd, programe de studii
universitare de licenta / specializari acreditate.

5.1.5 La examenul de licentd / diploma organizat in USV pot participa absolventii proprii si
absolventi proveniti de la institutii de Invatimant superior din tard, in conditiile prezentului
regulament.

5.1.6  In USV se organizeazi si desfigoara examen de disertatie numai pentru absolventii proprii,
din promotia curenta gi din promotiile anterioare, atit de la studiile universitare de master,
cit gi de la studiile postuniversitare de master organizate in baza Legii nr. 84/1995,
republicatd, cu modificarile §i completérile ulterioare.

5.1.7 Tn USV se organizeazi si desfisoard examen de absolvire pentru programul de formare
psihopedagogici, numai pentru absolventii proprii.

51.8 In USV, intr-un an calendaristic, se pot organiza trei sesiuni de examinare pentru
finalizarea studiilor, din care doud sesiuni In anul universitar curent $i o sesiune in luna
februarie a anului universitar urmétor. Calendarul sesiunilor si durata acestora este stabiliti
anual de Senatul USV.

5.1.9 Inscrierea absolveniilor pentru examenul de licentd / diplomi se realizeazi de citre
institutia de invatdmant superior in care au urmat studiile.

5.1.10 Examenul de finalizare a studiilor se organizeaz i se desfigoara in aceleasi conditii pentru
toti absolventii, indiferent de forma de invi{dmént parcursi sau institutia de invatamant
superior absolvita.

5.1.11 Prezentarea $i sustinerea lucrdrii de licen{d / proiectului de diploma / lucrarii de disertatie
sunt publice si se desfisoard in prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a
comisiei/comisiilor de examen specifice fiecirei probe si a examinatului.

5.1.12  Fiecare facultate va elabora si aproba anual metodologia proprie, privind organizarea si
desfasurarea examenului de licentd / diplomad / disertatie, care constituie anexe la prezentul
Regulament si va include:

a) calendarul actiunilor legate de finalizarea studiilor (data nscrierii la examenul de
selectie si de examinare pentru licentd / diplomd / disertatie, data predarii lucrdrii si data
sustinerii examenului de selectie i de examinare pentru licenta / diploma / disertatie),

b) modul de sustinere a probei de evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate
(scris, oral, proba practicd);
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5.1.13  Pe pagina web a facultitii vor fi afisate tematica si bibliografia, criterii de evaluare a
absolventului in cadrul examenului de licentd / diploma / disertatie si componenta
comisiilor.

5.2 Constituirea comisiilor

5.2.1 Componenfa comisiilor pentru examenele de licentd/diploma/disertatie si a comisiilor pentru
solufionarea contestatiilor se aprobd de Consiliul de Administrajie (CA) cu minim 5 zile
inainte de sustinerea examenelor, dupd inscrierea candidatilor, in vederea evitarii

5.2.2 Buna functionare a examenului de absolvire este asiguratd prin intermediul comisiilor
organizate la nivelul facultdtii. Comisiile se constituie pe programe de studii / specializéri.
Compeonenta comisiilor este avizati de Consiliul facultétii si aprobati de Senatul USV.

5.2.3 Pentru fiecare program de studii sunt desemnate, pentru desfisurarea examenelor de
finalizare a studiilor, urmatoarele categorii de comisii:

a) Comisii pentru examenul de licentd / diploma,

b) Comisii pentru examenu! de disertatie;

¢) Comisii pentru examenul de absolvire in vederea certificdrii competentelor pentru
profesia didactic;

d) Comisii de selectie;

e) Comisii de solutionare a contestatiilor.

5.2.4 Comisiile sunt constituite din cel pufin trei cadre didactice titulare propuse de Consiliul
departamentului cu urmditoarea componentd: un pregedinte (poate fi si corector lucrare
scrisd), cel putin doi membri si un secretar. Secretarul nu are drept de notare sau de vot.

5.2.5 Comisiile propuse vor avea membri titulari gi 1-2 membri supleanti.

5.2.6  Membrii comisiilor de examinare pentru licentd / diploma trebuie:
a) s detina titlul de doctor;
b) s& fie specialist recunoscut in domeniul programului de studii, dovedit prin
competentele obtinute prin diplome si/sau activitatea stiintifica.

5.2.7 Membrii comisiilor de examinare pentru disertatie trebuie:
¢) sd detina titlul de doctor;
d) sé fie specialist recunoscut in domeniul specializirii, dovedit prin competentele obtinute
prin diplome si/sau activitatea stiinfifica.

5.2.8 Membrii comisiei de examinare sau selectie nu pot face parte din comisiile de solutionare a
contestatiilor.

5.2.9 Membrii comisiilor pentru examene $i ai comisiilor pentru amaliza si solutionarea
contestatiilor nu se pot afla cu cei examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude péni
la gradul al I11-lea inclusiv.

5.2.10 Componenta comisiilor pentru examenele de licentd / diploma gi disertatie si a comisiilor
pentru solutionarea contestatiilor se publica pe site-ul web al facultitii. Membrii comisiilor

g

vor da o declaratie privind lipsa incompatibilitafii sau a intereselor.

5.3.  Verificarea lucririlor de absolvire privind gradul de similitudine

53.1 (1) Lucrarile de licentd / diploma / disertatie vor fi predate, in format document electronic
pe CD/DVD, coordonatorului lucrdrii sau persoanei desemnate de catre conducerea
facultatii pentru verificarea continutului. (2) Predarea se va realiza cu minim 3 zile
lucratoare Tnaintea primei probe a examenului de absolvire.

53.2 (1) Lucrédrile vor fi structurate astfel incét sd se poatd distinge continutul propriu-zis de
celelalte parti ale lucrdrii (cuprins, rezumat, bibliografie gi anexe). (2) In softul utilizat
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533

534

535

54.
5.4.1

54.2

543

544

pentru verificarea gradul de similitudine se va introduce doar continutul. (3) Inainte de
introducere se va verifica daca nu existi intre cuvinte litere mascate prin colorarea in alb.

(1) In situatia in care in continut se reglsesc contributii stiintifice care urmeazd si fie
publicate la conferinte sau in reviste, vor fi precizate pasajele / subcapitolele care vor fi
excluse din verificare. (2) Excluderile vor fi precizate de citre coordonatorul lucrarii printr-
un document ce insoteste formatul electronic al lucririi.

(1) Persoana desemnati si efectueze verificarea lucrdrilor va trimite Raportul de
similitudine cétre coordonator in format electronic. (2) Coordonatorul lucririi va examina
coeficientul (indexul) de preluare a anumitor informatii existente, urmirind ca indexul
(coeficientul) de similitudine, fard a exista citare sau incadrarea textului intre ghilimele
(determinat exclusiv pe baza propozitiilor/frazelor similare) s nu depiseasci 9% din
confinutul lucrdrii, indiferent de tipul sursei de unde s-a realizat preluarea, respectiv 4%
dintr-o singurd sursa.

(1) In cazul in care lucrarea respecta cerintele de la punctul 5.3.4, coordonatorul lucririi de
absolvire avizeazd favorabil acceptarea ei in vederea sustinerii. (2) In cazul in care
coordonatorul constatd neindeplinirea conditiilor de la 5.3.4 poate aviza favorabil sau
respinge lucrarea anexind un raport justificativ. (3) Avizul va fi trecut pe Raportul de
similitudine care va fi atasat obligatoriu [ucrdrii de absolvire a studiilor, (4) O copie a
Raportului va fi arhivata la secretariatul facultétii alaturi de celelalte documente de examen.

Inscrierea candidatilor in vederea sustinerii examenului

Inscrierea la examenul de licentd / diploma / disertatie se face prin depunerea la
secretariatul facultatii de citre fiecare absolvent a urmétoarelor documente;
a) cerere de Inscriere (tipizatd),
b) copie conformé cu originalul a diplomei de Bacalaureat anexati de cétre Serviciul
Secretariat — pentru examenul de licentii / diplomi;
c) copie conformi cu originalul a diplomei de licenti sau echivalenti anexati de citre
Serviciul Secretariat — pentru examenul de disertatie;
d) certificat de nastere, in copie;
e) carte de identitate, In copie;
f) certificatul de casdtorie, in copie (unde este cazul);
g) doua fotografii %;
h) copie dupd chitanta de platd a taxei de examinare (pentru absolventii proveniti de la
alte institutii de invatimant superior).

Inscrierea la examenul absolvire in vederea certificirii competentelor pentru profesia
didacticd se face prin depunerea la secretariatul facultitii de citre fiecare absolvent a
urmétoarelor documente:
a) cerere de inscriere (tipizatd),
b) carte de identitate, In copie;
¢) certificat de nastere, in copie;
d) certificatul de césétorie, in copie (unde este cazul);
e) copie conformd cu originalul a diplomei de licentd (pentru absolventii cursurilor
postuniversitare cu frecven{d - Nivel I si Nivel II si pentru absolventii Nivelului IT);
f) certificat de absolvire a Nivelului I, in copie conformd cu originalul — pentru
absolventii Nivelului IL

Absolventii promotiilor anterioare se pot Inscrie la examenele de finalizare a studiilor in
sesiunile programate.

Decanul desemneazi prin decizie o persoana pentru certificarea documentelor conform cu
originalul.
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5.6.5

Depunerea cererii 5i a documentelor se face conform calendarului propus de fiecare
facultate.

Absolventii care se inscriu la examenul de selectie vor depune pe 14nga documentele mai
sus mentionate $i (1) Foaia matricold (in original $i copie conforma cu originalul), (2)
Diploma de Bacalaureat (in original), precum si alte documente previzute in protocolul
incheiat Intre USV si institutiile de invitamént superior de unde provin.

(1) Lucrarile in format tipdrit si legat vor fi insotite de o declaratic olografa pe propria
raspundere prin care fsi asuma responsabilitatea originalitatii lucrdrii. (2) Declaratia va fi
datd in fata coordonatorului i va fi semnati de acesta si de absolvent. (3) Prin declaraie,
formular R54 FF02, absolventii sunt informati in legitura cu interdictia de a comercializa /
transmite lucrarea citre un tert in vederea facilitdrii falsificdrii de citre cumpiritor a
calititii de autor al lucrérii de licentd / diploma / disertatie.

Candidatul a cérui lucrare de licentd / diploma / disertatie a fost respinsad de indrumaétorul
stiintific nu se poate prezenta la examenul de finalizare a studiilor si este considerat absent.

Obligatii ale absolventilor din alte institutii de invitdmant superior

I.a examenul de licentd / diploma pot participa absolventii de la alte institutii de invatimant
superior daci:
a) institutia si programul de studii de licentd de unde provin sunt acreditate sau autorizate
provizoriu,
b) programul de studii de licentd absolvit de acestia se regéiseste in structura de programe
acreditati din USV;
¢) existd un protocol aprobat de Senatul USV cu institutia de invatdmant superior de la
care provin;
d) au primit aprobarea pentru participare din partea Senatului din USV;
¢) au achitat taxele de examinare.

Absolventii proveniti din alte institutii de Invéfdmant superior sunt obligati s& se Tncadreze
in programul si in conditiile de examinare impuse de USV si s se pregiteascd in acord cu
tematica si bibliografia de examinare propusa.

In situatiile previzute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invitimantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatamant
superior de stat acreditate, sustinerea examenului de licents / diploma este conditionata de
promovarea de catre absolventi a unui examen de selectie.

Organizarea si desfisurarea examenului de selectie

Examenul de selectie se organizeazi pentru absolventii care provin de la institufii de
invatdmant superior gi/sau programe de studii care au infrat in lichidare.

Sustinerea examenului de selectie este conditie preliminard de inscriere §i sustinere a
examenului de licentd / diploma in USV,

Examenul de selectie constd dintr-o probd scrisd prin care se evalueazi competentele
cognitive pe baza unei bibliografii avizate de Consiliul facultatii.

Bibliografia si tematica vor fi stabilite de directorul de departament sau de o persoani
desemmnatd de acesta Impreund cu membrii comunitétii academice si va fi afisatd pe pagina
web a facultatii cu cel putin doud luni Inainte de sustinerea probelor de examinare,

Subiectele de examinare vor fi stabilite de comisia de examinare In ziua examinarii i vor fi
trase la sorti n fata participantilor. Pentru examen este obligatorie prezenta a minim 3 seturi
de subiecte cu un grad se suprapunere de maximum 20% intre fiecare dou din ele.
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582

5.83

Lucrdrile scrise ale participantilor vor fi sigilate peniru asigurarea anonimatului. Corectarea
lucrérilor scrise se face de o comisia de examinare desemnati de Consiliul facultatii. Notele
acordate de membrii comisiei sunt numere fntregi de la 10 la 1. Media minimi de
promovare, calculatd ca medie a notelor acordate de membrii comisiei, este 5,00.

Examenul de selectie promovat este recunoscut in toate sesiunile ulterioare de examene de
licentd / diplom4, in cadrul USV.,

Examinarea pentru programele de licent / diploma care functioneazi provizoriu

(1) Absolventii programelor de studii de licentd din USV autorizate si functioneze
provizoriu vor sustine examenul de licentd / diploma in USV doar dac# in cadrul domeniului
de licent# exista un alt program acreditat. (2) In cazul programelor de studii unice autorizate
s funcfioneze provizoriu Intr-un domeniu de licents, examenul de licentd / diplomi poate fi
sustinut In USV, cu avizul Agentiei Roméane de asigurare a Calitdtii in Invataméntul
Superior.

(1) Absolventii programelor de studii de licentd din USV autorizate si func{ioneze
provizoriu vor sustine examenul de licents / diploma la altd institutic de Invitimant superior
in baza protocolului, incheiat intre cele doua institutii, cu aprobérile senatelor universitare,
dupd avizele consiliilor de administratie. (2) Prin exceptie, pentru situatii deosebite,
temeinic motivate, institutia organizatoare poate desfigura sustinerea examenului de licenta
in cadrul USV, Tn baza unui protocol incheiat intre cele doud institutii.

Elaborarea protocolului se face de citre directorul de departament care gestioneazi
programul de studii st decanul facultatii.

(1) La solicitarea unei institutii de invatdmant superior pentru participarea unor absolventi la
examenul de licentd / diploma in cadrul unei facultati din USV, decanul facultatii in care se
desfdgoard susfinerea examenului va reprezenta facultatea pentru Incheierea protocolului.
(2) Dupi stabilirea acordului §i primirea protocolului, acestea se vor inainta acordul spre
avizare Consiliului de administratie §i spre aprobare Senatului USV si pentru obfinerea
semndturii rectorului. (3) Acoperirea cheltuielilor se face in baza protocolului incheiat,
avindu-se In vedere Planul de taxe aprobat de Senatul USV pentru fiecare an universitar, (4)
modalitatea de efectuarea plétii taxei se va stabili prin protocolul incheiat intre cele doui
institutii.

Absolventii USV care participd la sustinerea examenului de licentd / diploma in alti
institutie de invdfdimént superior vor suporta eventualele cheltuieli conform protocolului
dintre cele doud institutii.

Examinarea pentru finalizare a studiilor de licentii organizate in baza Legii nr. 84/1995

Programele de studii universitare pentru absolventii care au beneficiat de prelungire de
studii, se finalizeazi:
a) cu examen de licentd / diplomd, pentru studiile Tn Tnvdtdmantul universitar de lunga
durati;
b) cu examen de absolvire, pentru studiile Tn Invatdmantul universitar de scurtd durata.

Examenul de licentd / diploma se va desfigura in acelasi conditii ca si examenul de licents /
diplomi organizat pentru ceilalti absolventi.

Examenul de absolvire va consta dintr-o singurd probd, ce constd in prezentarea si
sustinerea unui portofoliu,
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5.9.
5.9.1

592

593

594

595

59.6

5.9.7

5938

5.10.

5.10.1

5.10.2

5.103

5.10.4

5.10.5

Destasurarea examenului de licenta / diploma

Pot sustine examenul de licentd/diploma:
a) absolventii de Invafimént superior ai programelor de studii / specializdri acreditate sau
autorizate si functioneze provizoriu sau in lichidare;
b) absolventii care au absolvit examenul de selectic conform prevederilor de la punctul 5.4.

Examenul de licentd / diploma constd din 1-2 probe, dupa cum urmeaza:
a) evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) prezentarea si sustinerea lucrérii de licenta / proiectului de diploma.

Consiliul facultdtii va stabili prin metodologie proprie modul de sustinere a probei pentru
evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate.

(1) In cazul sustinerii a doud probe, media de promovare a examenului de licentd / diploma
trebuie s fie cel putin 6,00. (2) Nota de promovare a fiecdrei probe trebuie s fie cel putin
5,00. (3) Media fiecarei probe, calculatd ca medie aritmeticd a notelor membrilor comisiei
de examen, precum $i media examenului de licentd / diplomi se determind cu doud
zecimale, fard rotunjire. (4) Notele acordate de fiecare membru al comisiei la probele de
examen sunt numere Intregi de la 10 la 1 in cazul evaludrii orale, iar in cazul probelor scrise
notarea se face conform metodologiei proprii.

(1) In cazul sustinerii unei singure probe, nota de promovare trebuie sa fie cel putin 6,00. (2)
Media examenului de disertatie se determind cu doud zecimale, faré rotunjire superioari.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licenta / diploma nu
este public.

(1) In cazul sustinerii a doui probe, media de promovare a examenului de licents / diploma
reprezintd media aritmeticd a mediilor celor doud probe. (2) Mediile probelor se calculeaza
ca medie aritmeticd a notelor acordate de membrii comisiei. (3) Media examenului de
finalizare a studiilor se calculeazid ca medie a probelor de concurs, cu doud zecimale, fard
rotunjire superioara.

Mediile obtinute ca urmare a sustinerii probelor de examinare se centralizeazi in
Cataloagele R54 — F03, R54 — F0O4 si in Centralizatorul rezultatelor R54 — FOS.

Desfasurarea examenului de disertatie

Pot sustine examenul de disertatie absolventit de inva{améant superior ai specializirilor
acreditate.

Examenul de disertatie constd intr-o singurd probd, si anume prezentarea si sustinerea
lucrdrii de disertatie.

(1) Nota la lucrarea de disertatie se acordd de fiecare membru al comisiei, dupd prezentarea
si sustinerea Tucririi. (2) La prezentarea si sustinerea lucririi de disertatie se evalueazi
capacitatea absolventului de a utiliza competentele dobédndite pentru solutionarea temei
primite. (3) Fiecare membru al comisiei acordd o notd de la 10 la 1, ca numere intregi,
media finala fiind media aritmetici a acestor note.

(1) Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00. (2) Media
examenului de disertatie se determind cu doud zecimale, fard rotunjire superioar.

Mediile obtinute ca urmare a desfdsurdrii examenului de disertatie se centralizeazd in
Catalogul R54 — F0O7 si in Centralizatorul rezultatelor R54 — FOS.
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5.11. Desfisurarea examenului de absolvire a programele de formare psihopedagogici in

vederea certificirii competentelor pentru profesia didactici

5.11.1 (1) Examenul de absolvirea programelor de formare psihopedagogica in vederea certificérii
competentelor pentru profesia didactica constd intr-o singurd probd, si anume elaborarea si
sustinerea unui portofoliu didactic. (2) Structura §i continutul portofoliului didactic se
stabilesc prin metodologie proprie.

5.11.2  Pentru examenul de absolvire a fiecdrui nivel de certificare pentru profesia didactici se
alocd céte 5 credite, distinct de cele 30 de credite aferente disciplinelor si activitatilor
didactice din curriculumul programului de formare psihopedagogica.

5.11.3  Examenul de absolvire se va sustine oral in fata comisiei de citre absolventii programului
de formare psihopedagogica

5.11.4  Pentru examenul de absolvire, media minima de promovare este sase.

5.12. Consemnarea rezultatelor examenelor

5.12.1

5.12.2

5.12.3

5.13.
5.13.1

5.13.2

5133

5.14.
5.14.1

5.14.2

5.14.3

Rezultatele evaluarilor vor fi consemnate in documentele de examinare: Cataloagele pentru
cele doud probe, Centralizatorul notelor acordate de membrii comisiei, Centralizatorul
rezultatelor finale si Raportul de examen.

Secretarul comisiei va completa In catalog rezultatele obtinute la examenul de finalizarea
studiilor ¢ce va contine si notele acordate de fiecare membru al comisiei. Catalogul va fi
semnat de membrii comisiei.

Documentele vor fi Intocmite de citre secretarul comisiei de examinare in dova exemplare
si vor fi semnate de membrii comisiei de examinare si, dupd caz, de coordonatorii lucrarilor
de absolvire.

Comunicarea rezultatelor

Afigarea rezultatelor examenului de finalizare a studiilor - pe probe - se face la sediul si pe
pagina web a facultétii organizatoare, cu mentionarea datei si a orei de afisare, in termen de
cel mult 48 de ore de la data sustinerii ultimei probe.

(1) Contestatiile referitoare la desfisurarea examinirii se pot face in conformitate cu
prevederile procedurii PG 03. (2) Contestatia se poate referi doar la rezultatele unei probe
scrise. (3) Contestatiile se depun la Secretariatul facultatii, in termen de 24 de ore (1 zi
lucrdtoare) de la afigsarea rezultatelor si se rezolvd in termen de 48 de ore de la data
incheierii depunerii contestatiilor de cétre Comisia de solutionare a contestatiilor. (4)
Deciziile comisiilor de analizd si solufionare a contestatiilor sunt definitive.

Examenul nepromovat de finalizare a studiilor organizat in USV se poate repeta intr-o
sesiune ulterioard, cu plata taxelor stabilite de senat.

Eliberarea documentelor de absolvire

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se
elibereaza, in termen de cel mult 12 luni de la data promovirii.

Péni la eliberarea diplomei, dar nu mai mult de 12 luni de la data promovirii, absolventii
care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, adeverinte de absolvire a
studiilor.

Adeverinfa de absolvire a studiilor conferd titularului aceleagi drepturi legale ca si diploma
si este necesar si confind functia, numele, prenumele $i semnatura persoanelor responsabile
din institutia de Invatamant superior, precum i informatiile urmatoare: a. domeniul de studii
universitare; b. programul de studii/specializarea; c. pericada de studii; d. media de
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finalizare a studiilor; e. statutul de acreditare/autorizare provizorie, forma de invitdmant,
limba de predare, locatia geografici, numirul de credite si actul normativ care le stabileste
(hotérare a Guvernului, ordin al ministrului, dupi caz)..

5.14.4 In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeazi procedurile
legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

5.14.5 Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un
certificat de studii universitare care va cuprinde informatiile privind mediile de promovare a
anilor de studii.

6. RESPONSABILITATI

6.1  Senatul are urmatoarele responsabilitati si competente:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

aproba calendarul desfagurarii sesiunilor de desfagurare a examenelor de finalizare a
studiilor;

aprobd sustinerea examenului de licentd / diploma a absolventilor USV intr-o altd
institutie de Invatdmant superior;

aprobd sustinerea examenului de licenta / diploméa a absolventilor din alte institutii de
Invatdmant superior;

aprobd protocoalele Incheiate cu institutitle de Invatamant superior privind participarea
absolventilor care provin de la alte institufii acreditate sau autorizate provizoriu la
examenul de finalizare a studiilor care sunt organizate in USV,

aprobd protocoalele incheiate cu institutiile de invatdmént superior privind participarea
absolventilor din USV care doresc sd sustini examenul de finalizare a studiilor
organizate n alte institufii acreditate;

aprobd cuantumul taxelor de participare la examenele de finalizare a studiilor;

aprobi comisiile pentru examenul de licentd / diplomaé / disertatie, comisiile de selectie
si comisiile de solutionare a contestatiilor.

6.2  Decanul are urmétoarele responsabilitifi si competenie:

a)
b)
c)
d)

e)

g)
h)

raspunde in fata senatului universitar pentru buna desféisurare a examenelor de selectie
si de finalizare a studiilor (licentd / diplom# / disertatie), in conditiile respectirii
normelor de calitate, de eticd universitard si a legislatiei In vigoare;

elaboreazd metodologia de examinare;

elaboreazi protocoalele dintre institutii pentru absolventii facultétii care urmeazi sa
sustind examenul de licentd / diploma la alte institutii de Invatdmant superior,

negociazd conditiile de participare a absolvenfilor proprii la examenele de licentd /
diplomi desfigurate in alte institutii de invatamant superior;

negociazi conditiile privind participarea la examenele de licentd / diplomi a
absolventilor proveniti de la alte institutii de invitdmént superior desfasurate n
facultate;

supune avizarii consiliului facultdtii si aprobérii senatului protocoale incheiate cu
institutiile de Tnvatiméint superior privind desfisurarea examenelor de finalizare a
studiilor;

trimite rectorului protocoale aprobate pentru semnare si trimite un exemplar citre
institutia de Tnvdtdmant superior cu care s-a incheiat protocolul;

intocmeste metodologia proprie de sustinere a examenului de selectie si de finalizare a
studiilor, dupi caz, si o supune avizarii consiliului facultitii si aprobérii senatului cu cel
putin trei [uni inaintea desfasurérii primei probe;

asigurd publicarea pe pagina web a facultdtii a informatillor necesare desfasurdrii
examenelor de finalizare a studiilor §i a examenelor de selectie;
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

k)
k)

emite ordin de Tnlocuire a membrilor titulari indisponibili cu membri supleanti;
semneaza rezultatele examenelor de selectie i de finalizare a studiilor.

Directorul de departament are urmitoarele responsabilitifi si competente:

a)

b)
C)
d)
€)
f)

rdspunde In fata consiliului facultatii pentru buna desfiisurare a examenelor de selectie si
de absolvire a studiilor (licentd / diplomi / disertatie), in conditiile respectirii normelor
de calitate, de eticd universitard si a legislatiei in vigoare;

impreund cu Consiliul departamentului face propuneri pentru componenta comisiilor de
selectie, de licentd / diploma si/sau de disertatie, dupd caz §i a comisiei de solutionare a
contestatiilor;

supune comisiile spre avizare consiliului facultitii si spre aprobare senatului;

transmite decanului propunerile privind organizarea si desfasurarea examenului de
licentd / diploma si/sau de disertatie;

transmite decanului informatiile necesare desfasuririi examenelor de licentd / diplomi
si/sau de disertatie in vederea publicarii pe pagina web a facultitii;

desemneazd si anunta cadrele didactice care vor participa la supravegherea absolventilor
in timpul examenului de selectie si de finalizare a studiilor, atunci cind este cazul.

Consiliul facultitii are urmétoarele responsabilititi si competente:

a)

b)
<)
d)

e)
f)

avizeazd metodologia proprie de organizare si desféigurare a examenului de licenfs /
diplom4 si/sau de disertatie;

avizeazd bibliografia pentru sustinerea examenului de selectie;

avizeaza componenta comisiilor;

avizeazd protocoalele incheiate de decan cu alte institutii de invafimant superior pentru
desfdsurarea examenelor de finalizare a studiilor;

analizeazi respectarea procedurilor stabilite prin metodologia proprie;

aprobd subiectele i criteriile de notare.

Comisia de examen are urmétoarele responsabilititi si competente:

a)
b)
€)
d)
¢)

participd la sustinerea probelor de examinare;

evalueaza si noteaza capacitatea absolventilor de a solutiona testul si/sau tema primit;
comunicd absolventilor rezultatele obtinute;

transmite rezultatele finale pentru publicarea la avizier si pe pagina web a facultitii;
aduce la cunostinfa directorului de departament i a decanului situatiile de incilcare a
eticii academice.

Indrumatorul otiingoific are urmétoarele responsabilititi si competente:

a)
b)

c)
d)

indruma studentul in procesul realizirii lucrarii de licentd / diploma / disertatie, att in
privinfa continutului, ¢t si tn privinta formei;

intocmeste referatul prin care se evalueazi lucrarea de licentd / diploma / disertatie si il
preda studentului pentru a fi atagat lucrarii;

avizeazi cererea de Tnscriere a studentului;

semneazd declaratia si raportul de similaritate privind originalitatea lucririi de licend /
diploma / disertatie, pentru a fi atasatd lucrarii.

Secretariatul facultatii are urmatoarele responsabilitifi si competente:

a)

b)

c)
d)

primeste si verifici documentele de inscriere la examenul de selectie / lcentd / diplomi
/ disertatie depuse de absolventi;

transmite copil dupi decizia de numire a comisiilor de concurs citre membrii
desemnati,

stabileste sélile de desfasurare a examenelor si anuntd ora si data sustinerii;

arhiveazd documentele examenelor de licentd / dipfom3 si disertatie;
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e) elaboreaza si difuzeaza ordinul de inlocuire in cadrul comisiilor a membrilor titulari cu
membri supleanti;
f) primeste contestatiile si le inainteaza comisiei de solutionare a contestatiilor.

7. DISPOZITH FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentului regulament este de competenta Senatului universitar.

7.2 Prezentul regulament intrd in vigoare din momentul aprobdrii in Senatul USV,

7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezentul regulament se realizeaza de cétre Rector.

7.4  Prezentul regulament abrog# editia precedentd a Regulamentului aprobat prin Hotarirea
Senatului USV numarul 139 din 27.10.2016.

8. ANEXE
Lista anexelor care insotesc aceastdl procedurd este redatd dupd cum urmeazA:
Denumire Cod
Anexa 1 Cerere de inscriere R54 — FO1
Anexa2  Model declaratie R54 - FO2
Anexa3  Catalogul de examen, proba I R54 —FO3
Anexa 4 Catalogul de examen, proba 2 R54 - FO4
Anexa 5 Centralizatorul rezultatelor la examenul de licentd / diploma R54 — F0O5
Anexa6  Raportul de examen licentd / diploma R54 - FO6
Anexa7 Catalogul cu rezultatele obfinute la prezentarea si sustinerea RS54 — F07
disertatiei
Anexa 8 Centralizatorul rezultatelor la examenul de disertatie R54 — FO8
Anexa 9 Raportul de examen disertatie R54 - F0O9
Anexa 10 Declaratie lipsa incompatibilitate / interese R54 - F10
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Anexa 1
DECAN, INDRUMATOR STIINTIFIC,
Domnule Decan,
Subsemnatul(a)

, CNP , absolvent(d), promotia , programul de studii /
specializarea , studii universitare de licentd / master ( ani), doresc s ma
inscriu la examenul de licenta / diplomi / disertatie, sesiunea

Tema lucrdrii de licenta / diploma / disertatie
Indrumatorul stiintific este
Telefon mobil absolvent
Modificérile ultericare ma oblig si le aduc la cunogtintd, in timp util, serviciului secretariat.
Data, Semnitura absolventului

3

Indremitor stiintific: la aceasti datd, absolventul mentionat mai sus nu are datorii (material

didactic) fagd de indrumatorul stiintific .............................. (semnditura indrumdtorutui).
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Anexa 2

Declaratie
privind originalitatea proiectului de licentd /diploma / disertatie

Subsemnat(a / ul), , cu domiciliul In ,

jud. , Str. , Tir. , ndscut(d) la data de

, identificat prin , seria , nr. absolvent(a) al

Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava, Facultatea de . programul de

studii / specializarea , Intre anii , declar pe propria rédspundere,

cunoscand prevederile legale cu privire la falsul in declaratii si dispozifiile Legii Educatiei

Nationale nr. 1/2011 referitoare la plagiat, ca lucrarea intitulatd , pe care

urmeaza sd o sustin in fata comisiei este originald, Tmi aparfine $i imi asum ca autor continutul sau
in intregime. De asemenea, declar c¢i sunt de acord ca lucrarea mea si fie verificatd prin orice
modalitate legald, pentru confirmarea originalitatii, consimtind inclusiv la introducerea continutului
séu intr-o bazd de date 1n acest scop.

Am luat la cunostintd faptul cd imi este interzisd comercializarea / transmiterea lucrérii mele citre

un tert in vederea facilitarii falsificérii de cétre acesta a calitd(ii de autor al lucrérii.

Data azi, , In fata noastré:
Coordonator stiintific, Absolvent,
Grad didactic, Prenume, Nume Prenime Nume
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Anexa 3

MINISTERUL

UNIVERSITATEA ,STEFAN CEL. MARE” SUCEAVA
FACULTATEA DE

SESIUNEA:

Domentiul de studiu:

Programul de studii / specializarea:
Cursuri , ani, credite

EXAMEN DE LICENTA / DIPLOMA

CATALOG
cu rezultatele la proba 1 - EVALUAREA CUNOSTINTELOR FUNDAMENTALE SI DE
SPECIALITATE*
promotia
Nota acordata Media obtinuta Rezultatul
Nr. Numele si prenumele i final
. la probal - .
crt. absolventului P | M1 | M2 | M3 | M4 \ Admis /
__credite i
Respins
1.
2
3.
4
* - denumirea probei (daci este cazul)
Data
COMISIA
Functia Grad didactic, nume, prenume Semniitura
Presedinte (P)
Membru (M1)

Membru (M?2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar
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MINISTERUL

UNIVERSITATEA ,,STEFAN CEL MARE” SUCEAVA

FACULTATEA DE
SESIUNEA:

Domeniul de studiu;

Programul de studii / specializarea:

Anexa 5

Cursuri ,___ ani, credite
EXAMEN DE LICENTA / DIPLOMA
CENTRALIZATORUL
rezultatelor obtinute la examenul de licentii/diploma
promotia
Media obtinuté [a Media obtinuti la
. | proba I - Evaluarea | proba 2 - Prezentarea | Media finali a
Numele si . . ; . . ,

Nr. renumele cunostintelor si sustinerea lucrdrii | examenului de | Rezultatul final
ert. | PR . | fundamentale si de de licenta / licenta / Admis/Respins

candidatului . . . . _

specialitate™ - proiectului de diploma
__credite diploma -__credite
1.
2.
3.
* - denumirea probei (daci este cazul)
Data,

COMISIA

Functia Grad didactic, nume, prenume Semnétura
Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar
VIZAT Nume, prenume Data Semnitura

Decan

Secretar sef facultate

18/23




Organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor UsD e
Anexa 6
MINISTERUL
UNIVERSITATEA | STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESTUNEA:
Domeniul de studiu:
Programul de studii / specializarea:
Cursuri , ___ani, credite
EXAMEN DE LICENTA/DIPLOMA
RAPORT
asupra desfasuririi examenului de licenta/diploma

Examenul de licentd / diploma pentru programul de studii / specializarea .
cursuri s-a desfdsurat in ziva de si a constat din doud probe: prima proba

- Evaluarea cunostinfelor fundamentale si de specialitate (denumirea probei - dacd este cazul) si a
doua probad - Prezentarea §i susfinerea lucrdrii de licentd / proiectului de diplomd, candidatul
primind cite o nota pentru fiecare din cele doua probe, media examenului de licen{d / diplomd fiind
media aritmetici a celor doud note.

Comisia pentru examenul de licentd / diploma, numitd prin Decizia Rectorului nr. ,
s—a Intrunit in urmétoarea componenta:

Funcfia Grad didactic, nume, prenume Semnitura
Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar

La examenul de licentd/diploma s-au Tnscris ____ absolventi de la programul de studii /
specializarea , cursuri , promotia

Din abselventii inscrisi, absolvenfi s-au prezentat / nu s-au prezentat la examenul de
licentd/diploma.

Mediile examenului de licentd/diplomd obtinute de absolventii prezen{i la examen, in
sesiunea , specializarea au fost urmétoarele:
promotia

MeQIa exvan?enuluvl de Nr. note Procent
licentd/diploma
6 — 6,99
7-17,.99
8 — 8,99
9-9,99
10
Presedinte,

Data
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Organizarea si desfdsurarea examenelor de finalizare a studiilor

MINISTERUL

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA

FACULTATEA DE

SESIUNEA

Programul de studii / Specializarea:

Cursuri

ani, credite

EXAMEN DE DISERTATIE

CENTRALIZATORUL

rezultatelor obtinute la EXAMENUL DE DISERTATIE

promotia

Anexa 8

Nr.
cri.

Numele si prenumele candidatului

Media examenului de
disertatie credite

Rezultatul final
Admis/Resping

1.

2
3.
4

Data,

COMISIA

Functia

Grad didactic, nume, prenume

Semnétura

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar

VIZAT

Nume, prenume

Data

Semnitura

Decan,

Secretar sef facultate,
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Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor usL
Anexa 9
MINISTERUL
UNIVERSITATEA "$TEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:
Programul de studii de master: ,
Cursuri , ____ani, credite
EXAMEN DE DISERTATIE
RAPORT
asupra desfiasurarii examenului de disertatie
Examenul de disertatie pentru programul de studii de master s-a
desfagurat, conform programaérii, in ziva de , Tn prezenta unei comisii numitd prin Decizia
Rectorului nr. formata din:
Presedinte:
Membri:
Secretar:
La examenul de disertatie s-au inscris _ absolventi de la programul de studii de master, cursuri
, promotia
Din absolventii inscrisi, absolventi s-au prezentat / nu s-au prezentat la examenul de disertatie.

Mediile examenului de disertatie obtinute de absolventii prezenti la examen, in sesiunea .

programul de studii de master au fost urmatoarele:
promotia
Media examenului de disertatie Nr. note Procent
66,99
77,99
8-8,99
9-9,99
10
Presedinte,
Data
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Organizarea si desfigurarea examenelor de finalizare a studiilor USHE S
Anexa 10
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Declaratie,

Subsemnatul, , membru Tn comisia de licentd / diploma /
disertatie / selectie / contestatie / absolvire programul de studii /
specializarea prin prezenta, declar pe

propria raspundere ci nu sunt In relatie de sof, afin si ruda pana la gradul al Ill-lea inclusiv cu cei

examinati sau cu ceilalti membri ai comisiei.

Data, Semndtura,
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