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SENAT
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Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 131 din data 29 septembrie 2016

cu privire la aprobarea reviziei Regulamentului cadru privind examinarea
§i notarea studentilor (R12)

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeaz
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere aprobarea in cadrul sedinfei Senatului a reviziei Regulamentului cadru privind
examinarea §i notarea studentilor (R12) avizatd in sedinta Consiliului de Administratie din data
de 29.09.2016;

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
completdrile ulterioare si a Cartei Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotaraste:

Art. 1. Se aproba revizia Regulamentului cadru privind examinarea si notarea studentilor (R12),
conform anexei.

Art. 2. Facultatile, Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii si prorectorul de resort vor duce
la indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.
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1. SCOP

Regulamentul stabileste conditiile, organizarea si modalitatea in care se desfisoard evaluarea
studentilor pe parcursul activitatilor didactice si la finalizarea studiilor semestriale.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul se utilizeaza in cadrul facultdtilor din Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
pentru evaluarea studentilor de la programele de studii de licen{s, masterat sau doctorat.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legeanr. 1/2011 — Legea educatiei nationale.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termeni si definifii

4.4.1

4.4.2

Examinare - procesul de evaluare a rezultatelor invitirii, competentelor, cunostintelor sau
abilitatilor dobandite de citre student in cadrul unei discipline cuprinse in planul de
invatamant al programului de studii la care este inmatriculat,

Notare — actiunea de cuantificare, desfasuratdi prin examinare, a cunostintelor si
competentelor.

4.2. Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
UsSv — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
5. CONTINUT

5.1.  Conditii preliminare

5.1.1

In fiecare an universitar se organizeaza patru sesiuni de examene, cite o sesiune aferentd
fiecirui semestru, urmatd de o sesiune de restanfe. In mod exceptional se pot organiza
sesiuni anuale de reexaminare numai in regim cu taxd. Calendarul sesiunilor si durata
acestora sunt stabilite anual de Senatul Universititii.

Fiecéirei discipline din programul de studii 1 se alocd o formd de evaluare (examen,
colocviu, proiect) care este stabilitd in planul de Invatimant.

Studentul are dreptul s& se prezinte pentru evaluare la o disciplind o singurd dati intr-o
sesiune.

Studentul este primit la evaluare dacé figureazi In catalogul disciplinei si prezinti carnetul
de student vizat pentru anul in curs, Incercarea de substituire de persoan la orice forma de
evaluare se sanctioneazi.

Studentul are dreptul si se prezinte de doud ori pe parcursul unui an universitar la
examenul de la aceeasi disciplind fard plata evaludrii. Pentru evaludrile ulterioare se
percepe o taxd de reexaminare care se achitd cu cel putin o zi inainte de sustinerea
examenului la casieria USV sau se face dovada de efectuarea platii in contul special
deschis.

Examenul nepromovat se poate sustine numai in sesiunile de restante aferente fiecirui
semestru. In cazul in care nu se prezinti in sesiunea de restan{d programatd, studentul
pierde dreptul de examinare in regim fird plati. In accasti situatie poate sustine examenul
doar in sesiunea de reexaminare.

La inceputul semestrului, cadrul didactic titular al disciplinei va prezenta studentilor modul
de calcul al notei finale,

Evaluarea se desfdsoari:
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5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.13
5.1.14

5.1.15

5.1.16

5.1.17

5.1.18

5.2,

52.1

522

523

a) In timpul semestrului (la activititile de seminar, laborator, proiect, practici, pe durata
cursurilor);

b) la finalul semestrului.

(1) Metodele de evaluare a studentilor pot fi:

a) metode traditionale: probe orale, probe scrise, probe practice sau mixte;

b) metode alternative: observatia sistematica, investigatia, proiectul, portofoliul,
autocvaluarea.

¢) combinalii ale acestora.

(2} Evaluarea la o disciplind se va efectua sub aceeasi metodd pentru toti studentii, fird

excepiie.

Evaluarea se realizeazi, de regula, de cadrul didactic titular. In situatii speciale (misiune

universitard, concediu medical, concediu de maternitate, deces, incompatibilitate sau

conflict de interese) evaluarea se va realiza de un cadru didactic desemnat sau o comisie

desemnati de catre directorul de departament.

(1) Studentul care absenteazi la activititile aplicative este obligat si le recupereze.

Recuperarea se face conform programdrii propuse de citre cadrul didactic.

(2) Recuperarea a maximum 20% din activitatile aplicative ale unei discipline poate fi

facutd gratuit cu alte formatii de studiu in timpul semestrului,

(3) In cazul studentilor care au primit aprobarea de la conducerea facultitii de a efectua un

stagiu de practica in timpul semestrului, in cadrul unui program, contract sau conventie la

care USV este parte, activitdtile aplicative la care a absentat pe durata stagiului se pot

recupera gratuit sau pot fi echivalate pe baza unui test (daci titularul disciplinei considers

posibild o asemenea echivalare); studentul poate opta pentru una dintre cele dou# variante.

Studentul va fi informat despre existenfa acestor optiuni fhaintea plecirii in stagiu. Durata

cumulaté a unor astfel de stagii nu poate depési un semestru pe toati durata scolaritatii.

(4) In oricare alte situatii recuperarea se face cu plata.

Studentii de la forma de studii cu taxd au dreptul si participe la formele de evaluare numai

daci taxa este achitatd, in conformitate cu prevederile contractului de studii.

Timpul aferent evaludrii unui student nu poate depisi 3 ore.

Nota de promovare obfinuti la o discipling, indiferent ¢ este pe parcurs sau la examen,

poate fi echivalatd de cétre cadrul didactic titular.

Evaluarea se desfégoard in prezenta a cel putin doui cadre didactice: cadrul didactic titular

de curs i cel care a efectuat activitifile pe parcurs. Atunci cind acest lucru nu este posibil,

decizia de numire a examinatorului sau co-examinatorului este luati de directorul de

departament.

In cazul evaluarii scrise cadrul didactic are obligatia sd asigure dreptul studentului de a-si

consulta lucrarea la anungarea rezultatelor.

fn cazul in care o disciplind nu e promovatd pentru anul cind se studiazi, studentul va fi

inregistrat ca avind disciplina nepromovata.

Studentul care incearcd sd promoveze prin fraudd dovedits, pierde dreptul de a mai fi

evaluat la disciplina respectivi in anul universitar curent.

Organizarea evaluirilor in cursul semestrului

Ca urmare a evaludrii pe parcursul semestrului, studentul primeste o nota care va fi trecuti
In catalogul disciplinei.

Evaluarea final trebuie sa fie fdcutd pe baza a minimum doud note a caror pondere este
prevazutd in programa analitica a disciplinel.

(1} Absenfa studentului la o parte din activitatile aplicative obligatorii programate pe
parcursul semestrului (seminar, laborator, proiect, curs practic) atrage nefinalizarea notei de
evaluare pe parcursul semestrului. (2) in aceste cazuri este vorba de neindeplinirea de catre
student a clauzei contractuale, in conformitate cu Regulamentul privind activitatea
profesionald a studentilor. (3) Studentul care nu a participat la minim 50% din activitatile
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524

5.2.5

5.3.
53.1

532
533
534
5.3.5
5.3.6
5.4.

54.1

542

543
544
5.4.5
5.4.6
5.4.7

5.4.8

54.9

5.4.10

5.5.
5.5.1

aplicative trebuie sd recontracteze disciplina in anul univesitar urmitor, dacd In Fisa
disciplinei nu este previzut un alt mod de echivalare a activitatilor pe parcurs. In situatii
exceptionale (imbolndvire, situatii reglementate de alte prevederi legale), cu acordul
cadrului didactic titular, decanul poate permite recuperarea unui procent de pind la 75%
din absente,

Studentul poate participa la evaluare chiar dacd nu a promovat activitatea aplicativa pe
parcurs.

Lucririle si suportul de prezentare orald care au continut dovedit ca plagiat se considera
frauda. in aceasts situatie se iau masuri in conformitate cu precizirile din procedura PO-
CEAC-01.

Organizarea evaluarilor partiale in cursul semestrului

In cursul semestrului universitar se poate organiza evaluarea partiald a gradului de insugire
a materiei predate la curs. Evaluarea partiald se efectucazi cu acordul dintre cadrul didactic
titular al cursului §i studenti.

Participarea la aceasta formé de evaluare nu este obligatorie pentru studenti.

Organizarea trebuie s fie transparentd $i nu trebuie sd perturbe alte activitdti didactice.
Organizarea evaludirii parfiale (data, asigurarea bunei desfisuriri) revine cadrului didactic
titular.

Numdrul evaluérilor partiale la o disciplind (recomandat maxim trei) este stabilit de citre
cadrul didactic titular i studenti la inceputul semestrului.

La stabilirea notei finale se vor lua in calcul rezultatele la evalufirile partiale numai daci
notele obtinute la acestea sunt de trecere,

Organizarea evaluirilor in sesiunile de examinare

Evaluarea la finalul semestrului se desfasoard in perioadele de examinare aprobate de ciitre
Senatul USV.

Senatul USV poate stabili, la propunerea facultdfilor, sesiuni de examinare extraordinare
pentru studentii angrenati in concursuri profesionale, activititi sportive, artistice sau care
au participat la mobilititi internationale.

Examenele din sesiunile [ si Il se programeazi de comun acord intre studenti si cadrul
didactic titular.

Examenele pentru sesiunea de restante se programeazd de cadrul didactic titular al cursului
sau de cétre inlocuitorul sdu. La programarea datei de examen trebuie si se ofere cel putin
doud optiuni pentru alegerea datei de examen de catre student.

Examenele vor fi programate si finalizate in intervalul orar 8:00 - 20:00.

Locul de examinare este stabilit de secretariatul facultafii.

Afigarea programirti examenelor se face pe site-urile facultitilor si la avizier cu cel putin o
séptdmaéna inainte de inceperea sesiunii de examene.

In cazuri exceptionale (imbolndvire, intdrziere, evenimente deosebite in familie, situatii
reglementate de alte prevederi legale), studentul care nu s-a prezentat la examen conform
programirii cu grupa sa poate solicita cadrului didactic titular al cursului reprogramarea
examindrii cu alta grupd, in aceeasi sesiune de examen cu aprobarea decanului.

Examenele din sesiunea de reexaminare se desfdsoard in prezenta unei comisii numiti de
cétre directorul de departament. Reexaminarea se desfigoard conform procedurii PO-SG-11.
Examenele pentru disciplinele nepromovate din anii anteriori se desfigoard conform
procedurii PO-SG-12.

Organizarea examenului de mérire a notei
Examenul se organizeaza numai in sesiunile de examen.
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552  Studentul poate solicita evaluarea pentru mirirea notei doar dacs este integralist. Studentul
are dreptul si participe la evaluari la cel mult dous discipline pentru mérirea notei in
decursul unui an universitar.

5.53  Pentru a participa studentul trebuie si depuni o cerere adresats decanului.

554  Sustinerea examenului de mirire are loc la datele stabilite de citre comisia de reexaminare.

5.6.  Subiectele de evaluare

5.6.1  Subiectele de examen pot fi comune sau individuale. Subiectele vor fi scrise sub forma de
bilet semnat de titularul de disciplina si directorul de departament,

5.6.2  Stabilirea subiectelor de examen se va face in sala de examen prin tragere la sorfi. (1)
Pentru examenele scrise este obligatorie prezenta a minim 3 seturi de subiccte cu un grad
de suprapunere de maximum 20% intre fiecare doud din ele. (2) Pentru examenele orale,
titularul de curs trebuie sd asigure un numar minim de bilete egal cu 50% din numdrul de
studenti ai grupei examinate iar gradul de suprapunere a oriciiror dou bilete trebuie si fie
de maxim 50%.

5.6.3  Studentul are dreptul s3 extragd un singur bilet, fari dreptul de inlocuire.

5.6.4  Numirul minim de subiecte de pe un bilet de examen nu poate fi mai mic de dous,

5.6.5 1In cazul evaludrii de tip grild sau chestionar cu raspunsuri unice sau multiple, indiferent
dacd sunt In format tiparit sau electronic, trebuie si se aibi in vedere:

a) precizarea punctajului acordat pentru fiecare raspuns corect;

b) precizarea numarului de rispunsuri care pot fi corecte in cadrul unei intrebari;
¢} punctajul care trebuie obtinut pentru promovare;

d) echivalenta dintre numérul de rdspunsuri corecte si nota obfinuta.

5.7.  Desfasurarea examenelor

5.7.1 (1) Pe durata examenelor este interzisa detinerea de citre studenti a telefoanelor mobile sau
dispozitivelor electronice care permit comunicarea, fira permisiunea cadrului didactic
examinator. (2) Telefoanele, dispozitivele electronice, imbricimintea de exterior, gentile,
posetele si alte asemenea lor se depoziteazi intr-o locatic desemnatii de cadrele didactice.

5.7.2  Foile de scris vor fi semnate de cel putin doud cadre didactice participante la evaluare.

3.7.3  La evaluarea in forma orald se acordd studentului un timp de minimum 30 de minute
pentru pregatirea subiectelor. Studentul trebuie si prezinte subiectele de pe bilet si sd
rispunda la intrebarile adresate de cadrele didactice.

5.74  La evaluarea in forma scriss, repartizarea in sali este efectuatd de citre cadrul didactic. Se
va preciza timpul desfisurdrii sesiunii de evaluare, Durata evaluirii va fi monitorizati de
cadrul didactic i afigati pe tabla.

5.7.5  Cadrul didactic asistent poate participa ca al doilea evaluator.

5.7.6  La pérasirea salii, studentii trebuie si predea lucrarea scrisi. Foile semnate de citre cadrele
didactice se vor preda chiar daci nu sunt insemndri pe ele. Lucririle scrise se péstreaza in
arhiva personald a cadrului didactic timp de un an universitar.

57.7 In timpul evaluirii studentul poate adresa solicitiri sau intrebiri numai dupd primirea
permisiunii cadrelor didactice. Adresarea se face cu voce tare.

5.7.8  Comunicarea Intre studenti pe parcursul evaluirii este interzisa. Nerespectarea disciplinei
in timpul desfagurdrii evaludrii atrage excluderea de la evaluare a studentului.

5.7.9  Studentii surpringi asupra faptei de tentativi de fraudi sau fraudi sunt eliminafi din
examen pe loc. In acest caz se procedeazi conform procedurii PO-CEAC-01.

5.7.10  In cazul participarii persoanelor cu nevoi speciale la examene decanul va lua toate masurile

pentru ca acestea sd nu fie dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificind
asigurarea facilitatilor corespunzitoare.
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5.8. Notarea

5.8.1  Evaluarea se finalizeaza prin acordarea unei note.

5.8.2  Notarea se realizeaza cu note de la 10 la 1 in valori intregi. Nota minimi de promovare este
cinci. Obtinerea notei 5 determiné obtinerea creditelor asociate disciplinei din planul de
invafimaéant,

5.8.3  La cerere cadrul didactic evaluator are obligatia si motiveze nota acordata studentului.

5.8.4 Nota finala de evaluare, exprimati in valoare Intreagd prin rotunjire, este formatd din nota
acordati activitéfilor pe parcurs $i nota acordati la evaluarea din sesiunea de examinare,

5.8.5 Nota finald la o discipling se determini astfel:

(1) cel putin 40% din notd constituie rezultatul evaludrii pe parcursul semestrului; pentru
studentii care se afld In situatia previzuta la art. 5.1.11 (3) si care au efectuat un stagiu de
un semestru si au optat pentru echivalarea activitétilor aplicative printr-un test, nota
obtinut# la test va constitui rezultatul evaludrii pe parcursul semestrului;

(2) cel mult 60% din notd constituie rezultatul evaludrii la examenul final.

5.8.6  La oricare dintre cele doud componente, nota minima de promovare este 5.

5.8.7 Nota evaludrii la colocviu / examen se inscrie, la cerere, in carnetul de student, cu
semnétura titularului de curs,

5.8.8  Echivalarea rezultatelor obtinute in cadrul participarii studentului la schimburile
internationale se realizeazd conform procedurii interne de recunoastere elaboratd de
facultate si aprobati de Senatul USV,

5.8.9 Nota trecutd in camet este nota finald. In cazul unor inadvertente intre nota din carnet si
nota din catalog, primeazi nota din carnet.

3.9. Completarea catalogului disciplinei

5.9.1  Notele se trec in catalogul disciplinei (anexa 1) de cétre titularul de discipling.

5.9.2  Nota finald din catalog se completeaza conform exemplului din tabelul 1,

Examinare Activitatea pe Nota finald
parcurs
AB AB AB
AB 4 4
4 AB 4
AB 10* AB
10* AB AB
4 10%* 4
10* 4 4

* Nota se preia automat in catalogul urmitor al anului universitar curent,

5.9.3

594

Modificarea notei inscrisd in catalog poate fi efectuatd sub semnituri numai de cadrul
didactic titular de discipling sau de cadrul didactic desemnat. Corectarea se face cu culoare
rogie.

Cataloagele vor fi completate si depuse la secretariatul facultitii cel mai tarziu a doua zi
lucrdtoare de la data examenului.

5.10. Comunicarea rezultatelor

5.10.1

Dupi incheierea evaludrii, rezultatele finale se comunic studentilor in maximum 24 de
ore.

5.10.2  Studentii nemultumiti de modul In care s-a desfigurat evaluarea scrisi pot depune

contestatii, conform procedurii PG-03.
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6. RESPONSABILITATI

6.1  Directorul departamentului are urmatoarele responsabilitdfi si competente:

a) organizeazd activititile de evaluare conform prezentului regulament si procedurilor
existente;

b) propune desemnarea altor cadre didactice in cazul situatiilor exceptionale (misiune
universitard, concediu medical, concediu de maternitate, deces, incompatibilitate,
conflict de interese i altele la aprecierea directorului de departament);

c) verificd corectitudinea desfaguririi evalurilor la datele si locatiile programate;

d) planifici cadrele didactice participante la evaluirile din sesiunile de examinare;

€) propune comisia de reexaminare.

6.2 Cadrul didactic titular are urmétoarele responsabilitdti si competente:

a) programeazi evaludrile pe parcursul si finalul semestrului;

b) stabileste subiectele si criteriile de notare;

¢) comunica studentilor conditiile de desfisurare a evaluirii;

d) respectd calendarul §i ora programati pentru realizarea evaludrii;

¢) cvalueazd sarcina de lucru trasata pentru fiecare student;

f) monitorizeaza activitatea studentilor in timpul evalurilor;

g) 1n cazul constatdrii incilcarii eticii academice aplicd prevederile din procedura PO-
CEAC-01.

h) noteazd activitatea depusa de student in functie de nivelul de indeplinire al sarcinii de
lucru;

i) completeaza catalogul disciplinei;

j) comunicd studentilor rezultatele evaludrii;

k) aduce la cunostinfa directorului de departament si decanului situatiile de incilcare a
eticii academice.

6.3 Cadrul didactic asistent are urmitoarele responsabilitati i competente:

a) respectd calendarul §i ora programatd pentru realizarea evaludrii;

b) monitorizeaza activitatea studentilor in timpul evaluarilor;

¢) 1in cazul constatdrii incilcarii eticii academice aplicd prevederile din procedura PO-
CEAC-01.

d) la cerea titularului de disciplina participd la notarea activititii depusa de student in
functie de nivelul de indeplinire al sarcinii de lucru;

¢) asistd cadrul didactic titular la consemnarea notelor In catalog si semneazi catalogul.

6.4  Secretariatul facultatii are urmatoarele responsabilititi si competente:

a) elaboreazi cataloagele disciplinelor;

b) primeste de la seful de grupd planificarca examenelor pentru prima sesiune de
examinare;

¢) primeste propunerile pentru desfdsurarea examenelor de la cadrele didactice pentru
sesiunea de examinare destinati restantelor,

d) stabileste [ocatia de desfasurare a examenelor;

e) arhiveaza cataloagele disciplinelor;

) difuzeaza hotérdrea de schimbare a cadrelor didactice evaluatoare;

g) primeste contestatiile si le inainteaza conducerii facultatii pentru solutionare.

7. DISPOZITII FINALE
7.1 Aprobarea modificirii prezentului regulament este de competenta Senatului universitar.
7.2 Prezentul regulament intra in vigoare dupi aprobarea in Senatul USV,
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7.3 Verificarea modului in care se aplici prezentul regulament se realizeazi de cétre Directorul
de departament si Decan.
74  Prezentul regulament abrogd editia precedentd a regulamentului aprobat in data de

15.10.2015.
8. ANEXE
8.1 Catalogul disciplinei R12 - F01
Anexa 1
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" DIN SUCEAYA VIZAT
DECAN
CATALOG NOTE (*
Disciplina: (E}Y/(C)
Titular:
FACULTATEA DE
Andestudiu: __ Seria: Grupa: Anul univ.: Semestrul: _
Domeniul;
Program de studiw/ Specializarea: (ZD/(1D)
Ponderi in nota finaii: Examen/Colocviu/Sustinere proiect - (NE) : K1 = ; Activitate pe parcurs (NP) : K2= ;
Ne Notala Nota pt. Nota
rl~ Marca Numele, inifiala tatlui si prenumele examen/colocviu/ activitatea pe finala Observatii
et sustinere proiect NE| _ parcurs NP NF()
Total studenti pe disciplind: ___
Nr.crt. NUME EXAMINATORI SEMNATURI EXAMINATORI
1.
2.
3

DATA DE EXAMINARE:

(1) Se transmite secretariatului facultafii cel tarzin a doua 2i lucritoare de la data examenului.
(2) Nota finala (NF} = parte_intreagd din (NEx K1+ NP » K2 +0,5)
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