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HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 53 din data de 12 mai 2016

privind aprobarea reviziei Regulamentului privind organizarea si desfisurarea examenelor de
Jinalizare a studiilor (R54) si a metodologiilor specifice privind organizarea si desfisurarea
examenelor de finalizare a studiilor pentru anul universitar 2015-2016, anexe la R54

In conformitate cu prevederile H.G. nr, 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educafiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeaza
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava;

Avénd n vedere discutarea in cadrul in gedintei Senatului Universititii ,,Stefan cel Mare” din
Suceava, in data de 12.05.2016, a reviziei Regulamentului privind organizarea si desfisurarea
examenelor de finalizare a studiilor (R54) si a metodologiilor specifice privind organizarea si
desfagurarea examenelor de finalizare a studiilor avizate in sedintele Consiliului de Administratie
din data de 05.04.2016 si 26.04.2016;

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare si a Cartei Universittii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotiriste:

-
Art. 1. Se aprobd revizia Regulamentului privind organizarea si desfisurarea examenelor de

finalizare a studiilor (R54), conform anexei. i

Art. 2. Se aprobd, conform anexelor, metodologiile specifice privind organizarea si desfasurarea
examenelor de finalizare a studiilor, pentru anul universitar 2015-2016, In cadrul
facultatilor din structura USV.

Art. 3. Facultafile, Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii si prorectorul de resort vor duce
la indeplinire dispozitiile prezentei hotérari.

PRESEDINTE AL SENAT CONSILIE \ RIDIC,
Conf.univ.dr.ing. Livj COIRUThE Jr. Elena-Delly BANCU
- asl i | R
din ¢, M,

L.P./A.L/lex.

L
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1. SCOP

Regulamentul stabileste metodologia de organizare si desfisurare a examenelor de selectie, de
licentd / diploma si de disertafie desfsurate pentru absolventii programelor de studii de licenté si de
master precum §i examenul de absolvire a modulelor psihopedagogice.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul este utilizat de citre conducerea facultifilor $i comisiile de examinare constituite in
USV cu ocazia organizirii si desfdsurdrii examenclor de selectie si de finalizare a studiilor pentru
absolventii proprii si pentru absolventii altor institutii de invatdmént superior care provin de la
programe de studii autorizate provizoriu sau acreditate sau care au absolvit modulele
psihopedagogice.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legeanr.1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

3.2, Ordinul anual emis de Ministerul de resort, privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfisurare a examenelor de licentd/ diploma3 si disertatie

3.3.  Ordinul nr. 5745/2012 - privind aprobarea Metodologie-cadru de organizare a programelor
de formare psihopedagogicé in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica

3.4. Metodologia de organizare a programelor de formare psihopedagogicd in vederea
certificirii competentelor pentru profesia didacticd In Universitatea ,,Stefan cel Mare” din
Suceava (aprobati in Sedinta Senatului din data de 18.10.2012).

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1, Termeni si definifii

4.1.1 Absolvent — studentul care a acumulat toate creditele aferente disciplinelor din planul de
invatiméant sau care a obfinut note de trecere la toate disciplinele din planul de invafamant.

4.1.2 Examen de licentd — examen sustinut de absolventii programului de studii universitare de
licentd organizate conform legii nr. 288 / 2004 si legii nr. 84/1995.

4.1.3 Examen de diplomi — examen sustinut de absolventii programului de studii universitare de
licenta din domeniul stiintelor ingineregti.

4.1.4 Examen de disertatie — examen susfinut de absolventii programului de studii universitare
de masterat.

4.1.5 Examen de selectie — examen susfinut de absolventii ciclului de studii de licenti care provin
de la institufii de invitdmant superior gi/sau programe de studii care au intrat in lichidare.

4.1.6 Examenul de absolvire — examen sustinut de absolventii programului de formare
psihopedagogicé, Nivel I si Nivel II.

4.1.7 Portofoliu didactic - pachet de documente care reflectd sintetic nivelul si calitatea
competentelor dobéndite de absolveni prin parcurgerea programului de formare
psihopedagogici.

4,2,  Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
ECTS — Credite de studiu transferabile
USVY — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
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Dispozitii generale

Programele de studii universitare de licentd, organizate in baza Legii nr. 288/2004, se
finalizeaz3 cu examen de licents / diploma.

Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004, se
finalizeazi cu examen de disertatie.

Programele de formare psihopedagogici, organizate in baza Ordinului 5745/2012, se
finalizeazd cu examen de absolvire pentru fiecare nivel de certificare.

fn USV se organizeaza si desfagoara examen de licen{di / diploma numai pentru:

a) programe de studii universitare de licents / specializiri pentru care existd acreditare;

b) programe de studii universitare de licentd / specializiri autorizate si functioneze
provizoriu, pentru care existd, in acelasi domeniu de licen{si, programe de studii
universitare de licentd / specializiri acreditate.

La examenul de licenfdi / diploma organizat in USV pot participa absolventii proprii si
absolventi provenifi de la institutii de invfaméant superior din tar4, in conditiile prezentului
regulament.

fn USV se organizeazi si desfisoard examen de disertatie numai pentru absolventii proprii,
din promotia curentd si din promotiile anterioare, atat de la studiile universitare de master,
cat si de la studiile postuniversitare de master organizate in baza Legii nr. 84/1995,
republicatd, cu modificérile i completirile ulterioare.

fn USV se organizeazd si desfisoard examen de absolvire pentru programul de formare
psihopedagogicd, numai pentru absolventii proprii.

In USV, intr-un an calendaristic, se pot organiza trei sesiuni de examinare pentru
finalizarea studiilor. Calendarul sesiunilor si durata acestora este stabiliti anual de Senatul
USsv.

Inscrierea absolventilor pentru examenul de licentd / diplom3 se realizeazi de ciitre
institutia de Invatiméant superior in care au urmat studiile.

Examenul de finalizare a studiilor se organizeazi §i se desfigoard in aceleasi conditii pentru
toti absolvenii, indiferent de forma de invi{amént parcursid sau institutia de invitimant
superior absolvita.

Prezentarea §i susfinerea lucririi de licentd / proiectului de diplom# / lucririi de disertatie
sunt publice si se desfigoard in prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a
comisiei/comisiilor de examen specifice fiecarei probe si a examinatului.

Fiecare facultale va elabora si aproba metodologia proprie privind organizarea si

desfiisurarea examenului de licentd / diplomi / disertatie care va include:

a) calendarul acfiunilor legate de finalizarea studiilor (data inscrierii la examenul de
selectie si de examinare pentru licentd / diplomi / disertatie, data predirii lucrarii si data
sustinerii examenului de selectie si de examinare pentru licentd / diplomi / disertatie);

b) modul de sustinere a probei de evaluarea cunogtintelor fundamentale si de specialitate
(scris, oral, probd practicd);

Pe pagina web a facultdtii vor fi afigate tematica si bibliografia, criterii de evaluare a
absolventului in cadrul examenului de licen{i / diploma / disertatie si componenta
comisiilor.

Metodologiile proprii facultdtilor se elaboreazi anual, se ataseazi in anexe la Regulament
de fatd gi fac parte integranti din acesta.
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Constituirea comisiilor

Buna functionare a examenului de absolvire este asiguratd prin intermediul comisiilor
organizate la nivelul facultdtii. Comisiile se constituie pe programe de studii / specializéri.
Componenta comisiilor este avizatd de Consiliul facultétii si aprobatd de Senatul USV.

Pentru fiecare program / specializare sunt desemnate, pentru desfisurarea examenelor de

finalizare a studiilor, urmétoarele categorii de comisii:

a) Comisii pentru examenul de licen$d / diploma;

b) Comisii pentru examenul de disertatie;

c¢) Comisii pentru examenul de absolvire in vederea certificirii competentelor pentru
profesia didactic3;

d) Comisii de selectie;

e) Comisii de solufionare a contestatiilor.

Comisiile sunt constituite din cel putin trei cadre didactice titulare propuse de Consiliul
departamentului cu urméitoarea componentd: un presedinte (poate fi gi corector lucrare
scrisd), cel putin doi membri gi un secretar. Secretarul nu are drept de notare sau de vot.

Comisiile propuse vor avea membri titulari si 1-2 membri supleanti.

Membrii comisiilor de examinare pentru licentd / diplomé trebuie sa:

a) detind titlul de doctor;

b) fie specialist recunoscut in domeniul programului de studii, dovedit prin competentele
obtinute prin diplome si/sau activitatea stiintifica.

Membrii comisiilor de examinare pentru disertatie trebuie sa:

a) detina titlul de doctor;

b) fie specialist recunoscut in domeniul specializérii, dovedit prin competentele obtinute
prin diplome si/sau activitatea stiintifica.

Membrii comisiei de examinare sau selecfie nu pot face parte din comisiile de solutionare a
contestatiilor.

Membrii comisiilor pentru examene si ai comisiilor pentru analiza si solufionarea
contestatiilor nu se pot afla cu cei examinati sau intre ei, in relatie de sofi, afini si rude pand
la gradul al IIl-lea inclusiv.

Componenta comisiilor pentru examenele de licenfd / diplomd si disertatie si a comisiilor
pentru solutionarea contestagiilor se publicd pe site-ul web al facultigii. Membrii comisiilor

ooooo

Verificarea lucririlor de absolvire privind gradul de similitudine

(1) Lucrarile de licenta / diploma / disertatie vor fi predate, in format electronic, editat in
softul Word sau format pdf, pe CD/DVD, coordonatorului lucrarii sau persoanei
desemnate de citre conducerea facultétii pentru verificarea confinutului. (2) Predarea se va
realiza cu minim 3 zile lucratoare inaintea primei probe a examenului de absolvire.

(1) Lucrérile vor fi structurate astfe! incét si se poatd distinge continutul propriu-zis de
celelalte parti ale lucrarii (cuprins, rezumat, bibliografie si anexe). (2) In softul utilizat
pentru verificarea gradul de similitudine se va introduce doar conginutul. (3) Inainte de
introducere se va verifica dac nu exista intre cuvinte litere mascate prin colorarea in alb.

(1) In situatia in care In confinut se regasesc contribufii stiintifice care urmeaza si fie
publicate la conferinte sau in reviste, vor fi precizate pasajele / subcapitolele care vor fi
excluse din verificare. (2) Excluderile vor fi precizate de cétre coordonatorul lucrarii printr-
un document ce insoteste formatul electronic al luerdrii.
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5.4.5

(1) Persoana desemnati si efectueze verificarea lucririlor va trimite Raportul de
similitudine cétre coordonator in format electronic. (2) Coordonatorul lucririi va examina
coeficientul (indexul) de preluare a anumitor informatii existente, urmarind:

a) dacd preluarea a fost citatd corespunzitor cu incadrarea textului intre ghilimele si
precizarea sursei asigurandu-se ca preludirile citate dintr-o singura sursa sa nu
depaseasca mai mult de 30% dintr-o singuré sursi;

b) ca indexul (coeficientul) de similitudine sa nu depiseasca 25% din continutul lucrarii,
indiferent de tipul sursei de unde s-a realizat preluarea, respectiv 7% dintr-o singura
sursa.

(1) In cazul in care lucrarea respecta cerintele de la punctul 5.3.4, coordonatorul lucririi de
absolvire avizeazd favorabil acceptarea ei in vederea susfinerii. (2) In cazul in care
coordonatorul constata neindeplinirea conditiilor de la 5.3.4 poate aviza favorabil sau
respinge lucrarea anexand un raport justificativ. (3) Avizul va fi trecut pe Raportul de
similitudine care va fi atagat obligatoriu lucrdrii de absolvire a studiilor. (4) O copic a
Raportului va fi arhivati la secretariatul facultiii alituri de celelalte documente de examen.

Inscrierea candidatilor in vederea sustinerii examenului

Inscrierea la examenul de licentd / diplomd / disertatie se face prin depunerea la

secretariatul facultatii de catre fiecare absolvent a urmitoarelor documente:

+ cerete de inscriere (tipizatd);

+ diploma de Bacalaureat, in copie legalizati — pentru examenul de licents / diploms;

* diploma de licen{a sau echivalents, in copie legalizati — pentru examenul de disertatie;

* certificat de nagtere, In copie;

» carte de identitate, in copie;

+ certificatul de césatorie, in copie (unde este cazul);

* doud fotografii %;

* copie dupi chitanta de plati a taxei de examinare (pentru absolventii proveniti de la alte
institutii de invafdamant superior).

fnscrierea la examenul absolvire in vederea certificarii competenfelor pentru profesia

didacticd se face prin depunerea la secretariatul facuititii de ciitre fiecare absolvent a

urmitoarelor documente:

» cerere de inscriere (tipizati);

» carte de identitate, in copie;

+ certificat de nastere, in copie;

+ certificatul de cisétorie, In copie (unde este cazul);

* copie legalizatd diplomd de licentd (pentru absolventii cursurilor postuniversitare cu
frecventd - Nivel I si Nivel IT si pentru absolventii Nivelului II);

+ certificat de absolvire a Nivelului [, in copie legalizatd — pentru absolventii Nivetului II

Depunerea cererii §i a documentelor se face conform calendarului propus de fiecare
facultate.

Absolventii care se inscriu la examenul de selectie vor depune pe langa documentele mai
sus menfionate §i (1) Foaia matricold (in original §i copie legalizatd), (2) Diploma de
Bacalaureat (in original), precum i alte documente previzute in protocolul incheiat intre
USV si institutiile de Tnvifimant superior de unde provin.

(1) Lucrérile in format tipdrit i legat vor fi insotite de o declaratie olografd pe propria
raspundere prin care Ti asuma responsabilitatea originalitafii lucrdrii. (2) Declaratia va fi
datd in fafa coordonatorului si va fi semnatd de acesta §i de absolvent. (3) Prin declaratie,
formular R54 F02, absolventii vor lua la cunostint si despre interdictia de a comercializa /
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transmite lucrarea cétre un tert in vederea facilitdrii falsificérii de citre cumpiritor a
calitatii de autor al lucrérii de licentd / diploma / disertatie.

Candidatul a carui lucrare de licentd / diploma / disertatie a fost respinsd de indrumétorul
stiintific nu se poate prezenta la examenul de finalizare a studiilor si este considerat absent.

Obligatii ale absolventilor din alte institutii de invitimant superior
La examenul de licentd / diploma pot participa absolventii de la alte institujii de Invatimént
superior daca:
a) institufia si programul de studii de licentd de unde provin sunt acreditate sau autorizate
provizoriu,
b) programul de studii de licentd absolvit de acestia se regéseste in structura de programe
acreditatd din USV;
¢) existd un protocol aprobat de Senatul USV cu institutia de invi{imant superior de la
care provin;
d) au primit aprobarea pentru participare din partea Senatului din USV;
¢) au achitat taxele de examinare.

Absolventii proveniti din alte institufii de Tnvatdmént superior sunt obligati sa se¢ incadreze
in programul §i In conditiile de examinare impuse de USV si sa se pregiteascd in acord cu
tematica si bibliografia de examinare propusa.

In situatiile prevazute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatimant
superior de stat acreditate, sustinerea examenului de licentd / diploma este condifionati de
promovarea de citre absolventi a unui examen de selectie.

Organizarea si desfisurarea examenului de selectie

Examenul de selectie se organizeazi pentru absolventii care provin de la institutii de
invatimant superior si/sau programe de studii care au intrat in lichidare.

Sustinerea examenului de selectie este conditie preliminard de inscriere i sustinere a
examenului de licentd / diploma in USV.

Examenul de selectie constd dintr-o prob# scrisi prin care se evalueazd competentele
cognitive pe baza unei bibliografii avizate de Consiliul facultatii.

Bibliografia si tematica vor fi stabilite de directorul de departament sau de o persoani
desemnati de acesta impreund cu membrii comunitafii academice si va fi afigatd pe pagina
web a facultafii cu cel putin doud luni Tnainte de susfinerea probelor de examinare.

Subiectele de examinare vor fi stabilite de comisia de examinare in ziua examindrii si vor fi
trase la sorti in fafa participaniilor. Pentru examen este obligatorie prezen{a a minim 3 seturi
de subiecte cu un grad se suprapunere de maximum 20% intre fiecare doud din ele.

Lucrérile scrise ale participantilor vor fi sigilate pentru asigurarea anonimatului. Corectarea
lucririlor scrise se face de o comisia de examinare desemnatd de Consiliul facultatii. Notele
acordate de membrii comisiei sunt numere intregi de la 10 la 1. Media minima de
promovare, calculati ca medie a notelor acordate de membrii comisiei, este 5,00,

Examenul de selectie promovat este recunoscut in toate sesiunile ulterioare de examene de
licent / diploma, in cadrul USV.
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Examinarea pentru programele de licenti / diplomi care functioneazi provizoriu

(1) Absolventii programelor de studii de licenfa din USV autorizate si functioneze
provizoriu vor susfine examenul de licents / diploma in USV doar daci in cadrul domeniului
de licentd existd un alt program acreditat. (2) In cazul programelor de studii unice autorizate
s functioneze provizoriu intr-un domeniu de licentd, examenul de licengd / diploma poate fi
susfinut in USV, cu avizul Agentiei Roméane de asigurare a Calititii in Invitimantul
Superior.

(1) Absolventii programelor de studii de licentd din USV autorizate si functioneze
provizoriu vor susfine examenul de licent / diplomi la altd institutie de invéatdmént superior
in baza protocolului, incheiat intre cele dou institutii, cu aprobirile senatelor universitare,
dupd avizele consiliilor de administratie. (2) Prin exceptie, pentru situatii deosebite,
temeinic motivate, institutia organizatoare poate desf¥isura sustinerea examenului de licent
in cadrul USV, in baza unui protocol incheiat intre cele doud institutii, numai cu aprobarea
ministeruiui de resort,

Elaborarea protocolului se face de citre directorul de departament care gestioneazi
programul de studii si decanul facultaii.

(1) La solicitarea unei institutii de invatdmént superior pentru participarea unor absolventi la
examenul de licentd / diploma n cadrul unei facultdti din USV, decanul facultitii in care se
destdgoard susfinerea examenului va reprezenta facultatea pentru incheierea protocolului.
(2) Dupd stabilirea acordului §i primirea protocolului, acestea se vor Inainta acordul spre
avizare Consiliului de administratie i spre aprobare Senatului USV si pentru obtinerea
semndturii rectorului. (3) Acoperirea cheltuielilor se face in baza protocolului incheiat,
avandu-se in vedere Planul de taxe aprobat de Senatul USV pentru fiecare an universitar. (4)
modalitatea de efectuarea plifii taxei se va stabili prin protocolul incheiat intre cele doui
institutii.

Absolventii USV care participd la susfinerea examenului de licentd / diploma in alta
institutie de Invafimént superior vor suporta eventualele cheltuieli conform protocolului
dintre cele doud institutii,

Examinarea pentru finalizare a studiilor de licen{ii organizate in baza Legii nr, 84/1995

Programele de studii universitare pentru absolvenfii care au beneficiat de prelungire de
studii, se finalizeazi:
a) cu examen de licentd / diplomd, pentru studiile in invaimantul universitar de lungs
durati;
b) cu examen de absolvire, pentru studiile in Invatimantul universitar de scurta durat,

Examenul de licenta / diploma se va desfdsura in acelasi conditii ca si examenul de licents /
diploma organizat pentru ceilalti absolventi,

Examenul de absolvire va consta dintr-o singurd probd, Tn prezentarea si susfinerea unui
portofoliu.

Desfagurarea examenului de licentit / diplomi

Pot sustine examenul de licenfd/diploma:
a) absolventii de invitdmant superior ai programelor de studii / specializiri acreditate sau
autorizate sd functioneze provizoriu sau in lichidare;
b) absolventii care au absolvit examenul de selectie conform prevederilor de la punctul 5.4.

Examenul de licentd / diplom# consté din doud probe, dupd cum urmeaza:
a) proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale gi de specialitate;
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b) proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd / proiectului de diploma.

5.9.3  Consiliul facultatii va stabili, prin metodologie proprie, modul de sustinere a probei pentru
evaluarea cunostintelor fundamentale i de specialitate: scris / oral / proba practica.

59.4 (1) Media de promovare a examenului de licentd / diplom3 trebuie si fie cel putin 6,00. (2)
Nota de promovare a fiecirei probe trebuie si fie cel putin 5,00, (3) Media fiecérei probe,
calculatd ca medie aritmeticd a notelor membrilor comisiei de examen, precum §i media
examenului de licentd / diploma se determind cu doud zecimale, fara rotunjire. (4) Notele
probelor de examen sunt numere intregi de la 10 la 1.

5.9.5  Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licentd / diploma
nu este publica.

59.6 In cazul programelor de studii cu o singurd specializare nota la proba de evaluare a
cunostintelor fundamentale si de specialitate pentru domeniul respectiv de pregitire se
acordd de citre fiecare membru de specialitate al comisiei.

59.7 (1) In cazul programelor de studii cu dubla specializare la care se sustine examen pe
specializiri nota pentru proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate se
va acorda separat pentru fiecare specializare. (2) Nota finald a probei se calculeazi ca
medie aritmeticd a notelor intregi acordate de membri comisiei.

59.8 La fiecare probd media de promovare este de cel pufin cinci. Absolventii care nu
promoveazi prima probd nu pot participa la a doua proba.

5.9.9 (1) Nota de la lucrarea de licentd / proiectul de diploméd se acordd de fiecare membru al
comisiei, dupd prezentarea i sustinerea lucrdrii de licenta / proiectului de diploma. (2) La
prezentarea si sustinerea lucrdrii de licentd / proiectului de diplomi se evalueazi
capacitatea absolventului de a utiliza competentele dobindite pentru solutionarea temei
primite. (3) Fiecare membru al comisiei acordd o notd intreagd de la 10 la 1, media finald
fiind media aritmetica a acestor note.

5.9.10 (1) Media de promovare a examenului de licentd / diploma reprezintd media aritmetici a
mediilor celor doud probe. (2) Mediile probelor se calculeaza ca medie aritmetici a notelor
acordate de membrii comisiei. (3) Media examenului de finalizare a studiilor se calculeazd
ca media a probelor de concurs, cu doud zecimale, fird rotunjire superioard.

5.9.11 Mediile obtinute ca urmare a sustinerii probelor de examinare se centralizeazi in
Cataloagele R54 -- F03, R54 — F04 si In Centralizatorul rezultatelor R54 — FOS5.

5.10. Desfisurarea examenului de disertatie

5.10.1 Pot sustine examenul de disertatie absolventii de invafimant superior ai specializirilor
acreditate.

5.10.2 Examenul de disertatie constd intr-o singurd probd, si anume prezentarea i sustinerea
lucrérii de disertatie.

5.10.3 (1) Nota la lucrarea de disertatic se acordd de fiecare membru al comisiei, dupd prezentarea
si sustinerea lucrarii. (2) La prezentarea gi susfinerea lucrdrii de disertatie se evalueazi
capacitatea absolventului de a utiliza competentele dobéndite pentru solutionarea temei
primite. (3) Fiecare membru al comisiei acordd o notd de la 10 la 1, ca numere intregi,
media finald fiind media aritmetic3 a acestor note.

5.10.4 (1) Media de promovare a examenului de disertatie trebuie si fie cel putin 6,00. (2) Media
examenului de disertatie se determiné cu doud zecimale, férd rotunjire superioara.

5.10.5 Mediile obfinute ca urmare a desfisuririi examenului de disertatie se centralizeazd in
Catalogul R54 — F07 si in Centralizatorul rezultatelor R54 — F08.
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S.11.

Desfigurarea examenului de absolvire a programele de formare psihopedagogici in

vederea certificirii competentelor pentru profesia didactici

5.11.1

5.11.2

5.11.3

5.114

5.12.
5.12.1

5122

5.12.3

5.13.
5.13.1

5.13.2

5.133

(1) Examenul de absolvirea programelor de formare psihopedagogici in vederea certificirii
competentelor pentru profesia didactica consti intr-o singurd probd, si anume elaborarea si
susfinerea unui portofoliu didactic. (2) Structura §i continutul portofoliului didactic se
stabilesc prin metodologie proprie.

Pentru examenul de absolvire a fiecdrui nivel de certificare pentru profesia didacticd se
alocd céte 5 credite, distinct de cele 30 de credite aferente disciplinelor si activititilor
didactice din curriculumul programului de formare psihopedagogica.

Examenul de absolvire se va sustine oral in fafa comisiei de catre absolventii programului
de formare psihopedagogici

Pentru examenul de absolvire, media minimi de promovare este sase.

Consemnarea rezultatelor examenelor

Rezultatele evaludrilor vor fi consemnate in documentele de examinare: Cataloagele pentru
cele doud probe, Centralizatorul notelor acordate de membrii comisiei, Centralizatorul
rezultatelor finale si Raportul de examen,

Secretarul comisiei va completa in catalog rezultatele obtinute la examenul de finalizarca
studiilor ce va contine si notele acordate de fiecare membru al comisiei. Catalogul va fi
semnat de membrii comisiei.

Documentele vor fi ntocmite de citre secretarul comisiei de examinare in doud exemplare
st vor fi semnate de membrii comisiei de examinare i, dupa caz, de coordonatorii lucririlor
de absolvire.

Comunicarea rezultatelor

Afisarea rezultatelor examenului de finalizare a studiilor - pe probe - se face la sediul si pe
pagina web a facultdfii organizatoare, cu mentionarea datei si a orei de afisare, in termen de
cel mult 48 de ore de la data sustinerii ultimei probe.

(1) Contestatiile referitoare la desfisurarea examinirii se pot face In conformitate cu
prevederile procedurii PG 03. (2) Contestafia se poate referi doar la rezultatele unei probe
scrise. (3) Contestatiile se depun la Secretariatul facultatii, in termen de 24 de ore de la
afisarea rezultatelor si se rezolva in termen de 48 de ore de la data Incheierii depunerii
contestatiilor de citre Comisia de solufionare a contestatiilor. (4) Deciziile comisiilor de
analizd gi solutionare a contestatiilor sunt definitive.

Examenul nepromovat de finalizare a studiilor organizat in USV se poate repeta intr-o
sesiune ulterioard, cu plata taxelor stabilite de senat.

6. RESPONSABILITATI

6.1

Senatul are urmitoarele responsabilitifi si competente:

a) aprobad calendarul desfagurdrii sesiunilor de desfigurare a examenelor de finalizare a
studiilor;

b) aprobd sustinerea examenului de licentd / diplomi a absolventilor USV intr-o alti
institutie de Invajamant superior;

¢) aprobd sustinerea examenului de licentd / diploma a absolventilor din alte institutii de
invifdmant superior;
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6.2

6.3

6.4

d)

¢)

f)
g)

aprobd protocoalele Incheiate cu institutiile de invitimant superior privind participarea
absolventilor care provin de la alte institufii acreditate sau autorizate provizoriu la
examenul de finalizare a studiilor care sunt organizate in USV,;

aprobé protocoalele Incheiate cu institutiile de Invatimént superior privind participarea
absolventilor din USV care doresc si sustind examenul de finalizare a studiilor
organizate 1n alte institutii acreditate;

aprobi cuantumul taxelor de participare la examenele de finalizare a studiilor;

aprobd comisiile pentru examenul de licentd / diploma / disertatie, comisiile de selectie
si comisiile de solutionare a contestatiilor.

Decanul are urmitoarele responsabilititi gi competente:

a)
b)
<)
d)

¢)

8
h)

y

1)
k)

raspunde Tn fafa senatului universitar pentru buna desfagurare a examenelor de selectie
si de finalizare a studiilor (licentd / diplomi / disertatic), in conditiile respectérii
normelor de calitate, de eticd universitara si a legislatiei in vigoare;

elaboreazid metodologia de examinare;

elaboreazd protocoalele dintre institufii pentru absolventii facultitii care urmeazi si
sustind examenul de licentd / diploma la alte institutii de invatimant superior;

negociazd conditiile de participare a absolvenfilor proprii la examenele de licentd /
diplomé desfasurate in alte institutii de invaf{dmant superior,

negociazd condifiile privind participarea la examenele de licentd / diplomd a
absolventilor provenifi de la alte institutii de Invdtamént superior desfigurate in
facultate;

supune avizarii consiliului facultatil si aprobarii senatului protocoale incheiate cu
institutiile de invétdmént superior privind desfisurarca examenelor de finalizare a
studiilor;

trimite rectorului protocoale aprobate pentru semnare §i trimite un exemplar cétre
institufia de invatdmént superior cu care s-a incheiat protocolul;

intocmeste metodologia proprie de sustinere a examenului de selectie si de finalizare a
studiilor, dupd caz, §i o supune avizarii consilivlui faculttii si aprobdrii senatului cu cel
putin trei luni inaintea desfagurdrii primei probe;

asigurd publicarea pe pagina web a facultitii a informatiilor necesare desfisurarii
examenelor de finalizare a studiilor i a examenelor de selectie;

emite ordin de Tnlocuire a membrilor titulari indisponibili cu membri supleanti;
semneaz3 rezultatele examenelor de selectie §i de finalizare a studiilor.

Directorul de departament are urmétoarele responsabilititi si competente:

a)

b)

raspunde in fafa consiliului facultétii pentru buna desfasurare a examenelor de selectie si
de absolvire a studiilor (licenté / diploma / disertatie), in conditiile respectérii normelor
de calitate, de eticll universitars i a legislatiei in vigoare,

impreuni cu Consiliul departamentului face propuneri pentru componenta comisiilor de
selectie, de licentd / diploma si/sau de disertatie, dupi caz si a comisiei de solufionare a
contestatiilor;

supune comisiile spre avizare consiliului facultétii i spre aprobare senatului;

transmite decanului propunerile privind organizarea si desfisurarea examenului de
licentd / diploma si/sau de disertatie;

transmite decanului informatiile necesare desfégurarii examenelor de licentd / diploma
si/sau de disertatie in vederea publicarii pe pagina web a facultatii;

desemneaz3 i anuntd cadrele didactice care vor participa la supravegherea absolventilor
in timpul examenului de selectie si de finalizare a studiilor, atunci cind este cazul.

Consiliul facultatii are urmétoarele responsabilitifi i competente:
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a) avizeazd metodologia proprie de organizare si desfisurare a examenului de licents /
diplomad si/sau de disertatie;

b) avizeaza bibliografia pentru sustinerea examenului de selectie;

¢) avizeazd componenta comisiilor;

d) avizeazid protocoalele incheiate de decan cu alte institufii de invitimént superior pentru
desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor;

e) analizeazi respectarca procedurilor stabilite prin metodologia proprie;

f) aprobd subiectele si criteriile de notare.

6.5  Comisia de examen are urmétoarele responsabilitiiti si competente:
a) participd la sustinerea probelor de examinare;
b) evalueazi i noteazi capacitatea absolventilor de a solufiona testul si/sau tema primit3;
¢) comunicd absolventilor rezultatele obtinute;
d) transmite rezultatele finale pentru publicarea la avizier si pe pagina web a facultitii;
¢) aduce la cunostinta directorului de departament si a decanului situatiile de incilcare a
eticii academice.

6.6  Indrumitorul stiintific are urmitoarele responsabilitdfi si competente:

a) Indrumi studentul in procesul realizirii lucrarii de licentd / diploma / disertatie, atat in
privinta continutului, ¢t si in privinta formei;

b) intocmeste referatul prin care se evalueazi lucrarea de licentd / diploma / disertatie si 11
predd studentului pentru a fi atasat lucririi;

¢) avizeaza cererea de inscriere a studentului;

d) semneazd declaratia si raportul de similaritate privind originalitatea lucrrii de licenta /
diploma / disertatie, pentru a i atagatd lucrarii.

6.7  Secretariatul facultitii are urmdtoarele responsabilitafi §i competente:

a) primeste si verifich documentele de fnscriere la examenul de selecie / licenti / diploma
/ disertafie depuse de absolventi;

b) transmite copii dupd decizia de numire a comisiilor de concurs citre membrii
desemnati;

c) stabileste silile de desfagurare a examenelor §i anuntd ora §i data sustinerii;

d) arhiveaza documentele examenelor de licentd / diploma si disertatic;

e) elaboreazi si difuzeazd ordinul de inlocuire in cadrul comisiilor a membrilor titulari cu
membri supleantii;

f) primeste contestatiile i le fnainteazi comisiei de solufionare a contestatiilor.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentului regulament este de competenta Senatului universitar.
7.2 Prezentul regulament intrd In vigoare din momentul aprobirii in Senatul USV.

7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezentul regulament se realizeazi de catre Rector.,

7.4  Prezentul regulament abrogi editia precedentd a Regulamentului aprobat prin Hot#rarea
Senatului USV numarul 7 din 04.02.2016.

8. ANEXE
Lista anexelor care nsotesc aceastd procedurs este redatd dupd cum urmeazi:

Denumire Cod
Anexa 1 Cerere de Inscriere R54 —F01
Anexa?2  Model declarafie R54 - F02
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Anexa3  Catalogul de examen, proba 1 R54 —F03
Anexa4  Catalogul de examen, proba 2 R54 — F04
Anexa 5 Centralizatorul rezultatelor la examenul de licenta / diploma R54 — F05
Anexa 6  Raportul de examen licentd / diploma R54 - F06
Anexa 7 Catalogul cu rezultatele obfinute la prezentarea si sustinerea RS54 —F07

disertatiei
Anexa 8  Centralizatorul rezultatelor la examenul de disertatie R54 - F08
Anexa9  Raportul de examen disertatie R54 —F09
Anexa 10  Declaratie lipsd incompatibilitate / interese R54 -F10
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Anexa 1
DECAN, INDRUMATOR STIINTIFIC,

Domnule Decan,

Subsemnatul(a)
, CNP , absolvent(&), promotia , programul de studii /
specializarea , studii universitare de licentd / master (__ ani), doresc si mi

inscriu la examenutl de licentii / diplomi / disertatie, sesiunea

Tema lucrdrii de licentd / diploma / disertatie

indrumatorul stiintific este

Telefon mobil absolvent

Modificarile ulterioare mé oblig s le aduc la cunostinta, in timp util, serviciului secretariat.

Data, Semnatura absolventului,

Indrumaitor stiintific: la aceasta datd, absolventul mentionat mai sus nu are datorii (material

didactic) fatd de indrumétorul stiintific .................ocoeeeinnn. (semnditura indriméitorului).
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Anexa 2

Declaratie
privind originalitatea proiectului de licen{d /diploma / disertatie

Subsemnat(a / ul), , cu domiciliul in ,
jud. , str. , Ir. , hascut(d) la data de

, identificat prin =~ |, seria _ _ , nr.  absolvent(d) al
Universitétii “Stefan cel Mare” din Suceava, Facultatea de , programul de
studii / specializarea , intre anii , declar pe propria rispundere,

cunoscdnd prevederile legale cu privire la falsul in declaratii i dispozitiile Legii Educatiei

Nationale nr. 1/2011 referitoare la plagiat, ca lucrarea intitulata , pc care

urmeazd si o sustin in fata comisiei este originald, imi apartine gi Imi asum ca autor continutul sau
in intregime. De asemenea, declar cd sunt de acord ca lucrarea mea sd fie verificatd prin orice
modalitate legald, pentru confirmarea originalititii, consimtind inclusiv la introducerea continutului
séu intr-o baza de date 1n acest scop.

Am luat la cunostintd faptul cd imi este interzisd comercializarea / transmiterea lucririi mele cétre

un tert in vederea facilitdrii falsificarii de cétre acesta a calitdfii de autor al lucririi.

Data azi, , in fata noastré:
Coordonator stiintific, Absolvent,
Grad didactic, Prenume, Nume Prenume Nume
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Anexa 3
MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:
Programul de studii / specializarea: )
Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE LICENTA / DIPLOMA
CATALOG
cu rezultatele la proba 1 - EVALUAREA CUNOSTINTELOR FUNDAMENTALE SI DE
SPECIALITATE*
promotia
Nota acordati Media obfinuti Rezultatul
Nr. Numele i prenumele final
. la probal- .
crt. absolventului P | M1 | M2| M3 | M4 . Admis /
credite .
— Respins
L.
2.
3.
4
* - denumirea probei (daci este cazul)
COMISIA
Functia Grad didactic, nume, prenume Semnitura
Presedinte (P)
Membru (M1)
Mentbru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar
Secretar,
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Anexa 5
MINISTERUL
UNIVERSITATEA "$TEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:
Programul de studii / specializarea: )
Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE LICENTA / DIPLOMA
CENTRALIZATORUL
rezultatelor obtinute la examenul de licentid/diploma
promotia
Media obtinuti la Media obtinuti la
.| probal - Evaluarea | proba 2 - Prezentarea | Media finali a
Numele si . . . " e .
Nr. renumele cunostintelor §1 susfinerea lucrérii | examenului de | Rezultatul final
ert, | PrED . | fundamentale si de de licentd/ licentd / Admis/Respins
candidatului o . . . .
specialitate® - proiectului de diploma
~ credite diplomd - credite
1.
2.
3.
* - denumirea probei (dacd este cazul)
COMISIA
Functia Grad didactic, nume, prenume Semnatura
Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membiu (M4)
Secretar
VIZAT Nume, prenume Data Semnétura
Decan

Secretar sef facultate
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Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

MINISTERUL

UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE

SESIUNEA:

Domeniul de studiu:

Programul de studii / specializarea:
Cursuri s ani, credite

EXAMEN DE LICENTA/DIPLOMA

RAPORT

asupra desfisuririi examenului de licenti/diploma

Examenul de licenta / diplom& pentru programul de studii / specializarea
si a constat din doud
probe: prima proba - Evaluarea cunogtinfelor fundamentale i de specialitate (denumirea probei -
dacid este cazul) si a doua proba - Prezentarea §i sustinerea lucrdrii de licentd / proiectului de
diplomd, candidatul primind céte o noti pentru fiecare din cele doud probe, media examenuiui de

,cursuri___ s-a desfasurat in ziua de

licentd / diplomd fiind media aritmeticéd a celor doud note,

Comisia pentru examenul de licentd / diplomé, numita prin Decizia Rectorului nr.

s—a Intrunit In urmétoarea componenta:

Anexa 6

Funciia Grad didactic, nume, prenume Semnétura
Presedinte (P)
Membru (M1)
Membru (M2)
Membru (M3)
Membru (M4)
Secretar
La examenul de licenfd/diploméd s-au Inscris ___ absolventi de la programul de studii /
specializarea , cursuri , promotia
Din absolventii inscrigi, =~ absolventi s-au prezentat / nu s-au prezentat la examenul de
licentd/diploma.
Mediile examenului de licenfd/diploma objinute de absolventii prezenti la examen, in
sesiunea , specializarea au fost urmétoarele:
promotia
Mec_ila exvan}enuluvl de Nr. note Procent
licentd/diploma
6 - 6,99
7-1,99
8 —8,99
9-9,99
10
Presedinte,
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\\', Universitatea
Stelan cel Mare

Organizarea si desfédsurarea examenelor de finalizare a studiilor USL)  Sucenna
Anexa 8
MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA
Programul de studii / Specializarea:
Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE DISERTATIE
CENTRALIZATORUL

rezultatelor obtinute la EXAMENUL DE DISERTATIE

promotia

Nr. Numele i le candidatului Media examenului de Rezultatul final
crt. © §1 prenumele disertatie  credite Admis/Respins

L.

2
3.
4

COMISIA

Functia Grad didactic, nume, prenume Semnitura

Presedinte (P)

Membru (M1)

Membru (M2)

Membru (M3)

Membru (M4)

Secretar

VIZAT Nume, prenume Data Semnétura

Pecan,

Secretar gef facultate,
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\w Lniversitatea
Stefan cef Mare

Organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor USl Suema
Anexa 9
MINISTERUL
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Domeniul de studiu:
Programul de studii de master: ,
Cursuri , ani, credite
EXAMEN DE DISERTATIE
RAPORT
asupra desfisuririi examenului de disertatie

Examenul de disertatie pentru programul de studii de master
s-a desfédsurat, conform programdrii, 1n ziua de , In prezenta unei comisii numita prin
Decizia Rectorului nr, formata din:
Presgedinte:
Membri:
Secretar;

La examenul de disertatie s-au inscris ___ absolventi de la programul de studii de master,
cursuri , promotia

Din absolventii inscrisi, absolventi s-au prezentat / nu s-au prezentat la examenul de
disertatie.

Mediile examenului de disertatic obtinute de absolventii prezenti la examen, in sesiunea

, programul de studii de master au fost urmitoarele:
promotia
Media examenului de disertatie Nr. note Procent
6— 6,99
7-17,99
3 —8,99
9-9,99
10
Presedinte,
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\w Uininersitates
Stetan cel Mare

Organizarea §i desfagurarea examenelor de finalizare a studiilor USU Sucema
Anexa 10
UNIVERSITATEA "STEFAN CEL MARE" SUCEAVA
FACULTATEA DE
SESIUNEA:
Declaratie,

Subsemnatul, , membru in comisia de licentd / diploma /
disertatic / selectie / contestatie / absolvire programul de studii /
specializarea _ prin prezenta, declar pe

propria rdspundere cé nu sunt in relatic de sot, afin gi rud pind fa gradul al Ill-lea inclusiv cu cei

examinati sau cu ceilalfi membri ai comisiei.

Data, Semnitura,
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