Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

LISL)  senar

HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 19 din data de 04 februarie 2016

privind aprobarea Procedurii operafionale - Raportarea iregularititilor (PO-CAPI-05)

in conformitate cu H.G. nr. 26 din data de 22.01.2015, modificatd ca urmare a 0.U.G. nr. 55 din
data de 19.11.2015, privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetirii Stiintifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeaza Universitatea ,,Stefan
cel Mare” din Suceava;

Avind in vedere discutarea in cadrul in sedintei Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din
Suceava, in data de 04.02.2016, a Procedurii operationale - Raportarea iregularitdfilor (PO-
CAPI-05), avizati in sedinta Consiliului de Administratie din data de 26.01.2016;

in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificdrile si
completirile ulterioare si a Cartei Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotaraste:

Art.1. Se aprob# Procedura operationald - Raportarea iregularititilor (PO-CAPI-05), conform
anexei.

Art.2. Compartimentul de audit public intern si Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii vor
duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotdrari.
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1. SCOPUL PROCEDURII
Procedura stabileste metodologia de raportare a unor iregularititi sau posibile prejudicii, da
asigurdri cu privire la existen{a documentatiei adecvate, garantind continuitatea activitatii in
condifii de fluctuatie a personalului.

2.  DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este aplicabild Compartimentului de Audit Public Intern in calitate de structuri
care asigurd functia de audit intern la nivelul Universitatii ,.Stefan cel Mare” din Suceava.

3.  DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementiri internationale
- Standardele Internafionale pentru Practica Profesionald a Auditului Intern

3.2. Legislatie primari
- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificirile si completarile ulterioare

3.3. Legislatie secundari
- OMECT nr. 5281/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
exercitarea activitdfii de audit public intern in structura MECT si in unititile aflate in
subordinea sau coordonarea MECT.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne
- R33 Regulament de organizare si functionare a Compartimentului Audit Public Intern
- Carta auditului intern

4. DEFINITII S1 ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

Nr.ert. Termenul Definitia
Activitate Activitatea ale cdrei caracteristici pot fi definite teoretic si comparate
auditabila cu realitatea practica.

Audit public | Activitatea functional independentd si obiectivd, de asigurare si
intern consiliere, conceputd sid adauge valoare si si Imbunititeasci
activitifile entitd{ii publice; ajutd entitatea publici si Isi
indeplineascd obiectivele, printr-o abordare sistematicii i metodici,
evalueazd si imbunitifeste eficienta gi eficacitatea managementului
riscului, controlului §i proceselor de guvernanta.

Iregularitate Reprezintd abaterea semnificativd de la regulile procedurale si
metodologice, respectiv de la prevederile legale, aplicabile
activitdfii/acfiunii auditate, rezultatd dintr-o actiune sau omisiune
care are sau ar putea avea efectul prejudicierii bugetului entititii sau
posibilele indicii de frauda.
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4 Obiectivele Enunturi generale elaborate de citre auditorii interni care definesc
misiunii de audit | rezultatele urmarite prin misiunea respectiva.

5 Probe Informatiile pe baza ciirora se fundamenteaza concluziile, opiniile
auditorului.

4.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 |A Aprobare
2 | Ah. Arhivare
3 | Ap. Aplicare
4 | CAPI Compartiment Audit Public Intern
5 |E Elaborare
6 | FCRI Formular de constatare si raportare a iregulartafilor
7 | MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice
g | PO Procedurd operationald
9 | USV Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
10 |V Verificare

5. CONTINUT
5.1. Cadrul general de reglementare privind raportarea iregularititilor

5.1.1 Prin cadrul legislativ national au fost stabilite atributiile compartimentelor de audit public
intern care functioneazi la nivelul institutiilor publice aflate in subordinea / in coordonarea /
sub autoritatea altor entitati publice.

5.1.2 Una dintre atributiile CAPI o reprezinta raportarea iregularititilor sau a posibilelor prejudicii
identificate in derularea misiunilor de audit public intern. Identificarea iregularitétilor este
urmati de o informare imediati citre conducerea entitatii datoritd gravititii problemelor, dar
s1 pentru stoparea posibilelor efecte negative.

5.1.3 O abatere de la prevederile normative si procedurale aplicabile activitaii/structurii auditate
are caracter de iregularitate dacd auditorul public intern considerd ci poate avea un impact
major imediat asupra obiectivelor, patrimoniului sau imaginii entita{ii, impunéndu-se, in
functie de circumstante, luarea de masuri imediate de investigare sau corectare de cltre
persoanele in drept, fird a se mai astepta parcurgerea normald a ctapelor unei misiuni de
audit public intern.

5.2. Documente utilizate
5.2.1 Lista si provenienta documentelor

» Probele de audit — documente analizate pe parcursul deruldrii misiunilor de audit, care
contin informatiile pe baza cirora se fundamenteazi concluziile/opiniile auditorului.

5.2.2 Continutul §i rolul documentelor

Probele de audit trebuie sa fie:

4/8



Compartiment Audit Public Intern Editia I

Universitatea PROCEDURA OPERATIONALA
Stefan cel Mare Raportarea iregularititilor Revizia 0
Suceava

COD: PO - CAPI-05

» suficiente (informatii cantitative suficiente pentru ca auditorul sd poatd si indeplineasci
bine munca si calitativ impartiale, astfel incét pot fi considerate fiabile);

»  pertinente (informatiile corespund cu exactitate obiectivelor auditului);

» rezonabile din punct de vedere al costului de obfinere (informatiile au un cost de obtinere
proporfional cu rezuitatul pe care auditorul urmireste si 1l obtind).

5.3. Resurse necesare
5.3.1 Resurse materiale: computere, birotici si consumabile, acces la Internet.
5.3.2 Resurse umane: doud posturi de auditor public intern.

5.3.3 Resurse financiare: prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare si a
cheltuielilor pentru pregitire profesionala.

S.4. Derularea operatiunilor

5.4.1 Cand auditorul intern, pe parcursul desfasurdrii misiunii de audit, ajunge la concluzia ci s-a
comis o iregularitate, el va trebui s3 raporteze, cel mai tarziu a doua z1, coordonatorului
CAPI, prin transmiterea Formularului de constatare i raportare a iregularitafilor - FCRI
(Model A 06 — PO-CAPI-01) — prezentat in anexa.

5.4.2 Iregularitatile sau posibilele prejudicii constatate de auditorul intern sunt raportate Rectorului
USV, de citre coordonatorul CAPI, in termen de 3 zile lucritoare de la constatare,

5.4.3 Coordonatorul CAPI poate propune Rectorului USV investigatiile pe care le considera
necesare pentru stabilirea prejudiciului. De asemenea, poate recomanda instrumentele de
control potrivite si organizarea unei structuri de inspectie/control permanente sau pentru o
anumiti perioada de timp.

5.4.4 Coordonatorul CAPI poate propune Rectorului USV suspendarea misiunii de audit public
intern, dacd din analiza preliminari a verificdrilor efectuate se estimeazi ci prin continuarea
acesteia nu se ating obiectivele de audit intern.

5.4.5 Cazurile de iregularitii sau posibile prejudicii identificate se cuprind si in raportirile anuale.
6. RESPONSABILITATI

Responsabilitifile si raspunderile in privin{a raportarii iregularitatilor identificate in deularea
misiunilor de audit public intern sunt cuprinse in urm#torul tabel:

Nr. Actiunea / Operatiunea Auditor | Coordonator Rector
crt. intern CAPI UsSv
1| Intocmirea FCRI ca urmare a constatirii
unei iregularitdfi sau a unui posibil E \Y -
prejudiciu

2 {Informarea Rectorului USV  asupra

iregularitétii sau a posibilului prejudiciu i E i
3 | Formularea de propuneri/recomandiri
privind investigatiile necesare, ) L A

instrumentele de control potrivite sau
constituirea unei structuri de control
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4 | Propunerea de suspendare a misiunii de
audit public intern, dacd este cazul - E A
5 | Desemnarea  echipei/comisiel  pentru
continuarea cercetdrii - - E
7. INREGISTRARI, ARHIVARI
Denumire Flaborare/Aprobare | Nr.de |Difuzare Arhivare Alte
Verificare exemplare Loc |Perioa- | elemente
da
1 2 3 4 5 6 7 8

Formularul de | Auditor - I - CAPl | Sani | Termen: |
constatare si| intern/ zi de la
raportare a | Coordo- constatare
iregularitatilor - | nator
FCRI CAPI
Informarea Coordo- - I Rector | CAPI | 5ani | Termen:3
Rectorului ~ USV | nator Usy zile de la
asupra iregularitafii | CAPI constatare
sau a posibilului
prejudiciu
Formularea de | Coordo- - | Rector | CAPI | Sani | Termen:3
propuneri /| nator Usv zile de la
recomandari CAPI constatare
privind continuarea
cercetdrii
Propunerea de | Coordo- - 1 Rector | CAPI | Sani | Temmen:3
suspendare a| nator Usv zile de la
misiunii de audit| CAPI constatare
public intern, dacd
este cazul
Cuprinderea in | Coordo- | Rector 2 MENCS | CAPI | 10ani | Termen
raportul anual al| npator Usv rapzl;;?ea
iregularitatilor CAPI an?lala: 30
identificate ianuarie

8. DISPOZITII FINALE

8.1 Aprobarea modificdrii prezentei proceduri este de competenia Biroului Senatului USV.

8.2 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobirii in Biroul Senatului USV.

83 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeaza cu ocazia evaludrii
activitatii auditorilor interni de citre auditori din cadrul Serviciului de Audit Public Intern de
la nivelul MENCS sau de citre auditorii Curtii de Conturi.
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9. ANEXA Model A 06 - PO - CAPI-01

UNIVERSITATEA ,,STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
Compartiment Audit Public Intern

FORMULAR

DE CONSTATARE SI RAPORTARE A IREGULARITATILOR

Citre: coordonatorul Compartimentului de audit public intern

In urma misiunii de audit public infern ... efectuatd la

a) constatarea (abaterea);
b) actul sau actele normative incélcate;
¢} recomandari ;

d) anexe.

Auditor ............ Data............
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LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul | Ex, | Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
difuzirii | nr. prenume primirii
l 2 3 4 5 6 7
Aplicare, t Compartimentul | Coordonator | ec. Dinild Cezara
evidentd Audit Public Intern CAPI
si Auditor ec. Discilescu
arhivare intern Vasilica
Informare | 1 Conducerea USV Rector profuniv.dr.ing.
Popa Valentin
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