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Suceava

SL} SENAT

HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 17 din data de 04 februarie 2016

privind aprobarea Procedurii operationale - Informarea privind recomandirile neinsusite
(PO-CAPI-04)

In conformitate cu H.G. nr. 26 din data de 22.01 2015, modificatd ca urmare a O.U.G. nr. 55 din
data de 19.11.2015, privind organizarea §i functionarea Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetdrii Stiinfifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeaza Universitatea ,,Stefan
cel Mare” din Suceava;

Avéand n vedere discutarea in cadrul in sedintei Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din
Suceava, In data de 04.02.2016, a Procedurii operationale — Informarea privind recomanddrile
neinsusite (PO-CAPI-04), avizata in sedinta Consiliului de Administratie din data de 26.01.2016;
In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare i a Cartei Universitafii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotiriste:

Art.1. Se aprobd Procedura operationald — Informarea privind recomandarile neinsusite (PO-
CAPI-04), conform anexei.

Art.2. Compartimentul de audit public intern si Comisia de Evaluare i Asigurare a Calitatii vor
duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.
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3.2,

3.3.

3.4,

4.
4.1.

SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste metodologia de informare a Ministerului Educafiei Nationale si
Cercetérii Stiintifice despre recomandarile formulate de auditorii publici interni, ca urmare a
derularii misiunilor de audit, i neinsusite de conducerea universitatii.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este aplicabila Compartimentului de Audit Public Intern in calitate de structurs
care asigurd functia de audit intern la nivelul Universitatii wotefan cel Mare” din Suceava.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Reglementari internationale

- Standardele Internationale pentru Practica Profesionali a Auditului Intern

Legislatie primaria

- Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificirile si completdrile ulterioare
Legislatie secundari

- OMECT nr. 5281/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
exercitarea activitdtii de audit public intern in structura MECT si In unitatile aflate in
subordinea sau coordonarea MECT.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne

- R33 Regulament de organizare i functionare a Compartimentului Audit Public Intern
- Carta auditului intern

DEFINITII ST ABREVIERI

Termeni si definitii

Nr.crt.

Termenul Definitia

Audit public | Activitatea functional independenta si obiectivi, de asigurare gi
intern consiliere, conceputd si adauge valoare si si imbunatiteasci
activitatile entitdfii publice; ajutd entitatea publicd sa isi
indeplineascé obiectivele, printr-o abordare sistematica st metodici,
evalueaza si imbunitateste eficienta si eficacitatea managementului
riscului, controlului §i proceselor de guvernanta.

Figa de Reprezintd un document de lucru intocmit pe parcursul misiunilor de

identificare si asigurare pentru fiecare problema identificatd care sprijini auditorii

analizd a in parcurgerea unui rationament profesional pentru stabilirea naturii

problemei problemei, faptelor, criteriilor, cauzelor, consecintelor, precum si
recomandarilor pentru remediere §i prevenirea aparitiei pe viitor a
deficientei.

Recomandare Propunerea formulatd pentru a corecta/a elimina deficientele

constatate si pentru a preveni materializarea riscului.
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4,2. Abvrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 |A Aprobare
2 | Ah. Arhivare
3 | Ap. Aplicare
4 | CAPI Compartiment Audit Public Intern
5 |E Elaborare
6 | FIAP Fisa de identificare si analizd a problemei
7 | MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiingifice
8 | PO Procedurd operationald
9 | USV Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
10 |V Verificare

5. CONTINUT
5.1. Cadrul general de reglementare privind informarea despre recomandirile neinsugite

5.1.1 Prin cadrul legislativ national au fost stabilite atributiile compartimentelor de audit public
intern care functioneaza la nivelul institugiilor publice aflate in subordinea / in coordonarea /
sub autoritatea altor entitéti publice.

5.1.2 Una dintre atributiile CAPI o reprezintd informarea entitdfii publice ierarhic superioare
despre recomandarile nefnsusite de ciitre conducatorul entitdtii publice la care se desfdsoara
activitatea de audit public intern.

5.2. Documente ufilizate
5.2.1 Lista si provenien{a documentelor

» FIAP - uri — elaborate pe parcursul deruldrii misiunilor de audit intern

» Minutele reuniunilor de conciliere

» Rapoarte de audit public intern — elaborate la finalul misiunilor de audit intern
5.2.2 Continutul si rolul documentelor

> FIAP — urile sunt intocmite de cdtre auditorii publici interni §i cuprind: constatarea,
cauzele si consecintele manifestdrii unej probleme, precum si recomanddrile formulate.

»  Reuniunile de conciliere permit auditorilor §i reprezentanfilor structurii auditate sd
analizeze constatdrile si concluziile din proiectul raportului de audit public intern in
vederea acceptirii recomandarilor formulate.

> Rapoartele de audit public intern confin recomanddrile auditorilor, flicute ca urmare a
derularii misiunilor de audit. Recomanddrile trebuie sd fie fezabile i s& aibd un grad
de semnificatie important in ceea ce priveste efectul previzibil asupra structurii
auditate.

5.3 Resurse necesare
5.3.1 Resurse materiale: computere, biroticd si consumabile, acces la Internet.

5.3.2 Resurse umane: doui posturi de auditor public intern.
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5.3.3 Resurse financiare: prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare si a
cheltuielilor pentru pregitire profesionali.

5.4 Derularea operatiunilor

5.4.1 In cadrul misiunilor de audit public intern, auditorii formuleazi recomandiri care au un
caracter de anticipare $i, pe aceastd bazi, de prevenire a eventualelor disfunctionalititi sau
tendinte negative la nivelul structurii auditate.

5.4.2 Auditorii interni trebuie si dezbatad concluziile $i recomandirile impreuni cu responsabilii
abilitati inainte de a emite raportul final.

5.4.3 Dezbaterea privind constatérile si recomandarile auditorilor interni se efectueaza in timpul
misiunii de audit, cu ocazia aducerii la cunostini a FIAP-urilor sau in reuniunile de Ia
sfarsitul misiunii, pe baza proiectului raportului de audit. Aceste dezbateri contribuie la
asigurarea cd nu au existat neinfelegeri si oferd structurii auditate ocazia de a clarifica
anumite probleme si de a-si exprima pirerea cu privire la recomandari.

5.4.4 Recomandérile din raportul de audit trebuie s fie redactate clar, pentru fiecare deficient
constatatd, dupd cum urmeaza:

» Faptele
» Criteriile, cauzele, cfectele
» Recomandirile

5.4.5 Tn situatia in care existd recomandari neinsusite, Coordonatorul CAPI transmite la MENCS
sinteze ale recomanddrilor neinsusite de cétre Rectorul USV si consecintele neimplementirii
acestora, Insotite de documentatia relevanta.

5.4.6 Sinteza privind recomanddrile nefnsugite se transmite in maximum 5 zile calendaristice de la
incheierea trimestrului.

5.4.7 Coordonatorul CAPI informeazd Rectorul USV despre documentajia intocmitd pentru
MENCS.

5.4.8 Informatii despre recomandarile neinsusite se prezinta si in raportul anval de audit.
6. RESPONSABILITATI

Responsabilitdtile si rdspunderile In privinfa raportarii recomandirilor neinsusite sunt
cuprinse in urmétorul tabel:

Nr. Actiunea / Operatiunea Auditor Coordonator

ert. intern CAPI

1 I[dentificarea recomanddrilor neinsusite de ciire E v
Rectorul USV

2 Stabilirea consecinfelor neimplementarii E v
recomanddrilor

3 Intocmirea sintezei privind recomandarile neinsusite
de cétre Rectorul USV

4 Transmiterea la MENCS a sintezei privind
recomanddrile neinsusite, n termen de 5 zile
calendaristice de la incheierea trimestrului, insotiti - E
de copii dupa: FIAP-uri, teste, chestionare, interviuri
st alte documente care susfin concluziile auditorului

517




Compartiment Audit Public Intern Edifia 1

Universitatea PROCEDURA OPERATIONALA
Siefan cel Mare Informarea privind recomandirile neinsusite Revizia 0
Suceava

COD: PO - CAPI-02

7. INREGISTRARI, ARHIVARI

Denumire Elaborare Verificare | Nr.de |Difuzare Arhivare Alte
exemplare Loc |Perioa- | elemente
da
1 2 3 4 5 6 7 8

Lista Auditor | Coordo- 1 - CAPl | Sani
recomandarilor intern nator
neinsusite CAPI
Situatia privind | Auditor | Coordo- 1 - CAPI | 5ani
consecintele intern nator
neimplementérii CAPI
recomandarilor
Sinteza Coordo- - 2 MENCS | CAPI | 5ani Termen:
recomandarilor nator pana la data
nelnsugite, nsotitda | CAPI de 5 a lunii

. urindtoare
de  documentatia incheierii
relevanti trimestrului
Cuprinderea in | Coordo- | Rector 2 MENCS | CAPIl | 10ani Termen
raportul anual a | nator usv rapznrg ?ea
informatiilor CAPI an]flaié: 10
despre ianuarie
recomandarile
neinsusite

8. DISPOZITII FINALE

8.1 Aprobarea modificérii prezentei proceduri este de competenta Biroului Senatului USV.
8.2 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobarii in Biroul Senatului USV.,

8.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeaza cu ocazia evaludrii
activitafii auditorilor interni de citre auditori din cadrul Serviciului de Audit Public Intern de
la nivelul MENCS sau de citre auditorii Curtii de Conturi.
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LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume §i Data Semnatura
difuzirii | nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Abplicare, 1 Compartimentul | Coordonator | ec. Danila Cezara
eviden{d Audit Public Intern CAPI
si Auditor ec. Discélescu
arhivare intern Vasilica
Informare | 1 Conducerea USV Rector prof.univ.dr.ing.
Popa Valentin
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