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SENATUL UNIVERSITATII “STEFAN CEL MARE” DIN SUCEAVA

HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 148 din data de 17 decembrie 2015

cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Serviciului de Relatii Internationale si Afaceri Europene (R27)

in conformitate cu H.G. nr. 26 din data de 22.01.2015, modificata ca urmare a 0.U.G. nr. 55 din
data de 19.11.2015, privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetérii Stiinfifice, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeazi Universitatea ,,Stefan
cel Mare” din Suceava;

Avand in vedere discutarea si aprobarea Senatului Universitétii ,,Stefan cel Mare” din Suceava a
Regulamentului de organizare si funcfionare a Serviciului de Relafii Internationale si Afaceri
Europene (R27) avizat in Consiliul de Administratie din data de 24.11.2015;

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile st
completarile ulterioare si a Cartei Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotiriste:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului de Relatii
Internationale si Afaceri Europene (R27), conform anexei.

Art.2. Prorectorul de resort, Serviciul de Relaii Internationale si Afaceri Europene, Comisia de
Evaluare si Asigurare a Calitatii va duce la Indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.

PRESEDINTE AL SENATULUI USV, CONSILIER JURIDIC
Confﬁﬁniv.d g Liviu Qheorghe POPESCU Jr. Elena Bglja BANCU
LP/A LI

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
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REGULAMENT
de organizare si functionare a
Serviciului de Relatii Internationale si Afaceri Europene

(SRIAE)

Acest regulament a fost aprobat in Sedinta Senatului din Q‘—I \Q.«Qb\g‘

Presedinte,

Conf. univ. dr. Liviu POPESCU
o
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1. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011 cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul MECS nr. 4238/17.06.2015 privind functionarea Birourilor Erasmus+ in cadrul
institutiilor de invatamant superior acreditate si stabilirea atributiilor acestora;

- Carta Universitatii;

- Hotaréarea Senatulut nr. 130 din 08 octombrie 2015,

2. MISTUNE. OBIECTIVE

2.1st  Misiunea SRIAE este de asigura suportul logistic necesar deruldrii activititilor
internationale ale comunitatii academice si de a contribui la implementarea. promovarea si
dezvoltarea Strategiei de internationalizare a Universitafii Stefan cel Mare™ Suceava (USV).

2.2nd  Obiectivele SRIAE sunt:
a) Sustinerea partencriatelor si cooperirii internationale
- Consolidarea si mentinerea activi a parteneriatelor existente:
- Extinderea numarului de parteneriate cu tari UE si non-UF;
- Consolidarea cooperarii cu universitai din statele membre ale Parteneriatului Estic.
b} Promovarea institutionali
- Cresterea vizibilitatii internationale a USV cu scopul atragerii la studii a cetdtenilor
Straini;
- Asigurarea logisticii pentru campaniile de promovare a ofertei educationale a USV
pentru cetatenii straini,
c) Organizarea i sustinerea mobilititilor studentilor
Promovarea ofertei de mobilitati in straindtate pentru studentii USV;
Atragerea studentilor internationali inmatriculafi pentru un ciclu complet de studii;
Atragerea mai multor studenti internationali in mobilitdti de studiv/plasament.
d)  Organizarea si sustinerea mobilititilor personalului
- Incurajarea si sprijinirea personalului USV pentrua participa la mobilitdti in strdinatate;
- Atragerea unui numir mai mare de cadre didactice din strdinatate;
- Asigurarea suportului logistic necesar bunei desfisurari a activitatilor.

3RD ORGANIZARE. STRUCTURA

1.SRIAE este o structurd administrativd din cadrul USV aflatd in subordinea Prorectorului cu
imaginea universititii, relatii internationale $i dezvoltare europeana.
.2.SRIAE este condus de un coordonator care asigura conducerea operativi si care este numit prin
decizia Rectorului;
.3.In cadrul SRIAE functioneaza:
- Biroul Erasmus+;
- Biroul de Relatii Internationale.
A4In vederea realizarii obiectivelor, SRIAE colaboreazi cu coordonatorii Erasmus+ si
responsabilii cu relafiile internationale din cadrul facuitatilor;
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4. RESPONSABILITATI. ATRIBUTII

4.1. Atributii generale ale SRIAE
— participarea la dezvoltarea si implementarea Strategie de internationalizare a USV:



Regulament de organizare si functionare a Serviciului de Relatii Internationale si Afaceri Europene

— participarea la elaborarea procedurilor $i a altor documente specifice functiondrii SRIAE si
structurilor sale;

— constituirea i gestionarea bazei de date referitoare la acordurile USV cu institufii din strainatate;
— avizarea propunerilor de acorduri inter-institutionale de cooperare finantate prin programul
Erasmus+;

— asigurarea comunicarii fntre USV si institutiile partenere din straindtate;

— diseminarea informatiilor privind oportunitatile de participare la mobilitati si proiecte
internationale prin programul Erasmus+;

— gestionarea proiectelor de mobilitati Erasmus+ cu tarile participante la program (KA103) si cu
tarile partenere (KA107);

— realizarea si actualizarea permanenti a paginii web a SRIAE;

- constituirea si gestionarea bazei de date privind scolarizarea la USV a studentilor straini.

4.2, Atributitle Biroului Erasmus+:

- alcatuirea i actualizarea continud a bazei de date cu proiectele care se deruleaza in USV cu
finantare prin Progranmul Erasmus+ ;

- informarea potentialilor beneficiari si promotori de proiecte cu privire la oportunititile de
finantare pentru institutii de InviAmant superior, studenti si personal academic, prin Erasmus+,

- editarea materialelor de prezentare a USV si a programului Frasmus+:

- intocmirea si depunerea candidaturii peniru proiectele institutionale de mobilitate ;

- organizarea procesului de selectie a beneficiarilor de mobilitdfi Erasmus+, in conditiile
reglementate de Comisia Europeana si legislatia nationala in vigoare;

- organizarea de reuniuni cu studentii selectati. inainte de plecarea in mobilitate;

- facilitarea pentru studentii selectati, a contractelor cu instittia gazda, In timp util, pentru o buna
informare asupra conditiilor de cazare §i a programelor concrete de lucru;

- organizarea si monitorizarea modului de derulare a mobilitatilor pentru studenti §1 pentru
personalul academic, atét studenti/personal universitar din Roménia care efectueaza o mobilitate in
straindtate, ¢t si studenti/personal universitar din strinitate care efectueazi o mobilitate in
Roménia, in conditiile de calitate stipulate de Carta Erasmus pentra [nvatamant Superior (Erasmus
Charter for Higher Education),

-facilitatea obtinerii vizelor, pentru componenta internationald, pentru studenti si personalul
academic, atat pentru studentii/personalul universitar din (@i terte care efectueazi o mobilitate in
Romiénia, cét i pentru studentii/personalul universitar din Roméania care efectueazi o mobilitate in
fari terte, daci este cazul, in cooperare cu Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice;

- organizarea pregétirii lingvistice a participantilor la mobilitati, daca este cazul;

- facilitarea recunoasterii rezultatelor invétarii obtinute in wma mobilitatilor pentru studenti si a
echivaldrii perioadelor de studii/plasament in stréindtate, in conformitate cu legislatia in vigoare si
cu principiile Cartei Erasmus pentru Invatamant Superior ;

- sprijinirea reintegrarii studentilor beneficiari, la intoarcerea din mobilitate:

- gestionarea contractelor de finantare incheiate cu Agentia Nationala pentra Programe Comunitare
in Domeniul Educatiei si Formdrii Profesionale pentru derularea mobilitdtilor studentilor si
personalului;

- actualizarea permanentd a bazei de date Mobility Tool;

- actualizarea permanentd a platformei OLS (Online Linguistic Suport);

- sprijinirea Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei $i Formarii
Profesionale In implementarea strategiei europene de diseminare si exploatare a rezultatelor
proiectelor, prin identificarea exemplelor de buna practici. a metodelor inovatoare si a rezultatelor
profesionale transferabile, precum si prin promovarea lor la nivel local;

- consilierea beneficiarilor sau a potentialilor beneficiari de granturi de mobilitate:



Regulament de organizare si functionare a Serviciului de Relatii [nternationale si Afaceri Europene

- colaborarea cu membrii altor retele de sprifin. In domeniul invitdmantului universitar i
preuniversitar, tineretului si spomtlm In scopul realizarii schimbului de buna practicd, al asigurdrii
coerentel actiunilor si al i implementirii cu succes a Programului Erasmus+;

- susfinerea si/sau implicarea in implementarea unor programe inifiate de alti finan{atori, care au
caracter de complementaritate cu Erasmus+;

- Indeplinirea altor atributii si responsabilititi stabilite de conducerea USV circumserise obiectivelor
functionale ale biroului.

4.3. Auibutiile Biroului de Relatii Internationale:

- alcatuirea §i actualizarea permanentd a bazei de date privind acordurile de cooperare internationala
ale USV,

- alcdtuirea §1 actualizarea permanenta a evidentei privind scolarizarea studentilor strini la USV:
mentinerea unuj contact permanent cu MECS n vederea rezolvarii problemelor acestora;

- acordarea de asistenfa studentilor strdini in relatia cu autoritatile roméne (vize. permise de sedere,
asigurdri de sandtate etc.) si cu Serviciile din USV (Social. Biblioteca etc.):

- actualizarea permanentd a informatiilor privind admiterea la studii a cetétenilor stiaini s1
constlierea candidatilor strdini care doresc si studieze 1la USV;

- centralizarea si trimiterea dosarelor candidatilor cetéfeni straini la MECS in vederea obfinerii
ordinelor de inmatriculare. a scrisorilor de acceptare la studii sau a echivalarii diplomelor obtinute
in strainatate;

- alcatuirea bazei de date, actualizarea permanentd a acesteia si intocmirea documentelor necesare
privind deplasdrile in straindtate ale studentilor si personalutui USV:

- alcdtuirea si trimiterea documentelor (scrisori de invitatie. certificate etc.) cetatenilor striini care
vin la USV;

- informarea studeniilor si a personatului USV despre oportunititile de studiu, practici si pregitire
profesionald In stréinatate, alicle decat Erasmust. oferite de diverse organisme nationale si
internationale;

- gestionarea problemelor administrative ale programului de burse AUF;

- gestionarea statutului de membru si a relatiei USV cu organizatiile internationale;

- organizarea anuald a $colii Internationale de Vard : Limba, Culturd si Civilizatic Roméana;

- indeplinirea altor atributii si responsabilitati stabilite de conducerea USV circumscrise obiectivelor
functionale ale biroului,

5. DISPOZITII FINALE
5.1.Modificarea prezentului regulament se va face cu avizul Consiliului de Administratie si cu

aprobarea Senatulu USV;
5.2.Prezentul regulament intra in vigoare in momentul aprobirii acestuia de catre Senatul USV,



