Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

HOTARAREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 129 din data de 6 noiembrie 2014

cu privire la aprobarea Procedurii PO-SAE-01- Selectia studentilor care efectueazd mobilitati
in cadrul programului Erasmus+

In conformitate cu prevederile H.G. nr, 185 din 16.04.2013 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei Nationale, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeaza
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere discutarea si aprobarea in cadrul Senatului Universitdtii ,,Stefan cel Mare” din
Suceava a Procedurii privind selectia studentilor care efectueazd mobilitati in cadrul
programului Erasmus+, avizatd in Consiliul de Administratie din data de 28.10.2014;

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si

completdrile ulterioare si a Cartei Universitatii ,,Stefan cel Mare™ din Suceava, se hotaraste:

Art.1. Se aprobd Procedura privind selectia studentilor care efectueazd mobilitdti in cadrul

programului Erasmus+ (PO-SAE-01), conform anexei.

Art.2. Serviciul Afaceri Europene, facultitile si Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitétii vor

duce la indeplinire dispozifiile prezentei hotérari.
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REFERAT,

In vederea bunei desfasurari a programului de mobilitati de studenti si personal Erasmus+,

spe e

cadrul progmmu!m Erasmus+.

Va multumim.

Prorector, ﬁ}&/

Coordonator Institutional Erasmus+

Prof.univ.dr. Stefan PURICI

CC/CS/ ex
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modalitatea de selectie a studentilor USV care efectueaza mobilitati de studiu
sau plasament in institutii partenere in cadrul programului Erasmus-+.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizata de catre personalul facultatilor si serviciilor Universitatii ,.Stefan cel Mare
i

as

Suceava cu responsabilitati in ceea ce priveste selectia studentilor care efectueaza mobilitati
institutii din strdindtate in cadrul programului Erasmus,.

n

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

31 Ghidul Programului Erasmus+;

3.2 Carta Universitara Erasmus+;

3.3 Contractul Erasmus+ incheiat intre USV si ANPCDEFP;

3.4 Apelul Erasmus+ National anual la propuneri;

3.5 Acordurile bilaterale Erasmus+ incheiate intre USV si institutii din strainitate.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1.  Termeni si definitii

4.1.1 Mobilitate Erasmus+ de studiu (Erasmus+ Mobility for Study) — perioadd de studiu de
minim 3 luni si maxim 12 luni, petrecuta de studentii USV intr-o universitate partenerd, in
cadrul programului Erasmus+, in baza unui acord bilateral interinstitutional intre universitati
care detin o ECHE;:

4.1.2  Mobilitate Erasmus+ de plasament (Erasmus+ Mobility for Traineeship) — perioada de
pregatire practicd de minim 2 luni si maxim 12 luni, petrecutd de studentii USV intr-o
institutie (universitate, intreprindere etc.) partenerd din strainatate, in cadrul programului
Erasmus+, In baza unui acord bilateral interinstitutional;

4.1.3  Student Erasmus+ — studentul USV care efectueaza un stagiu de studiu de min. 3 luni si
max. | an universitar sau stagiu de practica de min. 2 luni si max. 1 an universitar, intr-o
institutie partenera din strainatate, in cadrul programului Erasmus+.

4.2.  Abrevieri

ANPCDEFP - Agentia Nationald de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii

Profesionale
BPC — Biroul de Programe Comunitare
ERASMUS+ - Program finantat de Comisia Europeana
ECHE — European Charter for Higher Education (Carta Universitara Erasmus)
USV — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
CA — Consiliul de Administratie
UE — Uniunea Europeand
SAE — Serviciul de Afaceri Europene

5. CONTINUT
5.1.  Conditii de selectie

5.1.1  Dupa aprobarea de citre ANPCDEFP, a candidaturii Erasmus+ a USV, SAE face publice:
a) lista mobilitatilor Erasmus+ disponibile pentru anul universitar urmétor:;
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5.4.

54.1,

5.4.2.

b) criteriile de selectie;

c¢) lista documentelor care trebuie sa alcatuiasca dosarul de candidaturd al studentului care
doreste sd obtind o mobilitate Erasmus+;

d) Calendarul general al derulérii mobilitatilor Erasmus+,

Mijloacele de mediatizare utilizate sunt: avizierul SAE, site-ul www.relint.usv.ro, e-mail,

site-urile facultatilor, materiale informative tiparite. postul de radio USV, coordonatorii

Erasmus+ ai facultatilor, seminarii de informare, cadre didactice si studenti ai USV.

Pentru a fi selectat ca student Erasmus+, candidatul trebuie sd indeplineasca urmatoarele

criterii:

a) sa fie inscris intr-un program de studii la USV (licenta/zi, masterat/zi, doctorat);

b) la momentul inceperii stagiului. sa fie absolvent al primului an de studiu (numai pentru
licenta); pentru stagiile de plasament aceasta conditie nu se aplica;

c) sdaiba rezultate profesionale bune;

d) sa fie bun cunoscator al limbii in care se vor desfasura cursurile la universitatea gazda
sau al limbii engleze (sa indeplineasca nivelul de competenta lingvistica solicitat de
universitatea gazda si mentionat in acordul bilateral Erasmus+: sa promoveze testul de
limba cu rezultate bune sau sa prezinte un atestat de competenta lingvistica);

e) sinu fi beneficiat, incluzand mobilitatea pentru care candideaza, de mai mult de 12 luni
de mobilitate Erasmus in acelasi ciclu de studiu. Se iau in considerare si mobilitatile
Erasmus din programele Socrates si Lifelong Learning;

f) saindeplineasca oricare alte criterii aditionale stabilite de comisia de selectie.

Constituirea comisiilor de selectie si comisiilor de contestatii

SAE solicita coordonatorilor Erasmus+ de la facultati propuneri privind componenta
comisiilor de selectie si de contestatii.

Comisiile trebuie sa fie alcatuite din cel putin 3 membri de la facultati diferite. Fiecare
dintre acestia semneaza o declaratie de evitare a conflictului de interese, formular PO-SAE-
01-FO1.

Coordonatorul Institutional Erasmus+ supune aprobarii CA propunerile facultatilor privind
comisiile de selectie si comisiile de contestatii.

CA analizeaza si aproba propunerile facultdtilor, emite Hotararea de numire a comisiilor de
selectie a studentilor Erasmus+ si a comisiilor de contestatii. Hotararea este trimisa SAE si
facultatilor implicate.

Repartizarea mobilitatilor

Coordonatorul Institutional Erasmus+ intocmeste si supune aprobarii CA repartitia pe
facultati a numarului de mobilitati, calculat in functie de fondul total Erasmus+ alocat USV,
grantul lunar stabilit de ANPCDEFP prin Apelul National Erasmust si numdrul de
mobilitati realizat de facultati in anul de referinta (in functie de care s-a calculat fondul total
alocat USV).

CA emite hotararea privind repartitia pe facultati a numarului de mobilititi si o transmite
SAE si facultatilor implicate.

Selectarea studentilor

Coordonatorii Erasmus+ de la facultati stabilesc calendarul selectiei, pe care-1 fac public
(prin afisare pe site-ul facultatii si/sau la avizierul secretariatului). Acest calendar se
stabileste astfel incat sa se respecte calendarul derularii mobilitatilor stabilit de SAE.
Studentii 1si depun dosarele de candidaturd la coordonatorii Erasmus+ pe facultati sau in
locurile stabilite de acestia. Dosarul de candidaturd trebuie sd cuprinda actele enumerate in
Anexa 10 a prezentei proceduri.
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5.4.3. Studentii din anii terminali de la ciclurile de licentd si masterat care candideazd pentru
mobilitati la nivelul de studii superior, pot fi selectati sub rezerva prezentirii adeverintei de
masterand/doctorand, inainte de plecarea in strainitate.

5.4.4. Comisiile de selectie evalueaza candidaturile depuse si deruleazi procesul de selectie.

5.4.5. Candidatii pot depune contestatii pe tot parcursul procesului de organizare si derulare a
concursului privind incdlcarea procedurii de selectie, precum si in maxim 24 de ore de la
momentul afisarii listelor de citre comisia de selectie privind rezultatele concursului.

5.4.6. Dupa finalizarea procesului de selectie. coordonatorii Erasmus+ pe facultati depun la SAE
urmatoarele documente:

a) Procesele verbale de selectie semnate de toti membrii comisiilor (formular PO-SAE-01-
F02);

b) Lista candidatilor inscrisi la concurs (formular PO-SAE-01-F03);

¢) Lista candidatilor selectati (formular PO-SAE-01-F04);

d) Lista rezervelor (formular PO-SAE-01-F05);

¢) Lista candidatilor respinsi (formular PO-SAE-01-F06);

f)  Declaratiile membrilor comisiilor de selectie. privind evitarea conflictului de interese.
(formular PO-SAE-01-F01);

g) Toate dosarele de candidatura depuse.

5.4.7. SAE inregistreaza (formular PO-SAE-01-F07), toate dosarele de candidatura primite de la
facultati.

5.4.8. SAE centralizeaza rezultatele procesului de selectie.

5.4.9. Coordonatorul institutional Erasmus+ redistribuie, daca este cazul, numirul de mobilitati
neocupate. Redistribuirea mobilitatilor se face studentilor in ordinea de pe listele de rezerve.

5.4.10. Daca si dupd epuizarea listelor de rezerve raman mobilitati libere, SAE le comunica
coordonatorilor Erasmus+ de la facultati in vederea organizarii unui nou concurs de selectic.

5.4.11. Coordonatorul institutional Erasmus+ supune aprobarii CA listele studentilor selectati si
repartizarea bugetului alocat.

5.4.12. SAE face publica lista studentilor selectati, la avizierul serviciului si pe pagina web a SAE.

6. RESPONSABILITATI

6.1. SAE are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) centralizeaza si mediatizeaza lista mobilitatilor Erasmus+ disponibile;
b) solicitda coordonatorilor Erasmus+ de la facultati propunerile privind componenta comisiilor
de selectie:
c¢) centralizeaza si face publice rezultatele procesului de selectie:
6.2. Coordonatorul Institutional Erasmus+ are urmatoarele responsabilitdti si competente:
a) supune aprobdrii CA componenta comisiilor de selectie;
b) intocmeste si supune aprobarii CA propunerea de repartitic pe facultiti a numirului de
mobilitati:
¢) redistribuie numarul de mobilitati ramase neocupate dupa finalizarea procesului de selectie:
d) supune aprobarii CA listele studentilor selectati si repartizarea bugetului alocat.
6.3. CA are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) aprobd componenta comisiilor de selectie si emite hotararea de numire a acestora;
b) aproba si emite hotardrea de repartitie pe facultati a numarului de mobilitati;
¢) aproba listele studentilor selectati si repartizarea bugetului alocat.
6.4. Coordonatorul Erasmus+ pe facultate are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) mediatizeaza mobilitatile Erasmus+ la nivelul facultatilor:
b) depune la SAE propunerile pentru comisia de selectie si comisia de contestatii;
¢) stabileste calendarul procesului de selectie:
d) verifica dosarele de candidatura depuse;
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¢) depune la SAE documentele procesului de selectie mentionate la art. 5.4.5, conform
procedurii.
6.5. Comisia de selectie are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) evalueaza candidaturile depuse si intocmeste listele studentilor Erasmus+ selectati / respinsi
/ rezerva.
0.6. Secretariatul Facultitii are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) Inregistreaza eventualele contestatii si le inainteaza Comisiei de contestatii.
6.7. Comisia de contestatii are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) analizeaza, in maximum doua zile lucratoare, contestatiile depuse si propune adoptarca
deciziei ce se impune (respingerea contestatiei, anularea sau reluarea concursului, inlocuirea
membrilor comisiei de selectie etc.).

7. DISPOZITII FINALE

vl Aprobarea modificérii prezentei proceduri este de competenta Senatului USV.
7.2 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobarii in Senatului USV,
7.3 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeaza de catre Comisia de

Asigurare a Calitatii.
7.4 Prezenta procedurd inlocuieste PO-DRIPC-01 aprobatda prin Hotararea Biroului Senatului
nr. 149/16.11.2010.

8. ANEXE
Lista anexelor care insotesc aceastd procedurd este redata dupa cum urmeaza:
Denumire Cod
Anexa 1 Declaratie de evitare a conflictului de interese PO-SAE-01-FO01
Anexa 2 Proces verbal de selectie PO-SAE-01-F02
Anexa 3 Lista candidatilor inscrisi la concurs pentru mobilitati PO-SAE-01-F03
Erasmus+
Anexa 4 Lista studentilor selectati pentru mobilitati Erasmus+ PO-SAE-01-F04
Anexa 5 Lista studentilor rezerva pentru mobilitati Erasmus+ PO-SAE-01-F05
Anexa 6 Lista candidatilor respinsi pentru mobilitati Erasmus+ PO-SAE-01-F06
Anexa 7 Registrul dosarelor de candidatura PO-SAE-01-F07
Anexa 8 Declaratie pe propria raspundere privind mobilitatile Erasmus+ PO-SAE-01-F08
anterioare
Anexa 9 Cerere de Tnscriere la concursul de selectie Erasmus; PO-SAE-01-F09
Anexa 10 Continutul dosarelor de candidatura PO-SAE-01-F10
Anexa 11 Lista de difuzare / retragere a documentelor PG-01-F02
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Anexa 1

PO-SAE-01-F01
UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

Declaratie

de evitare a conflictului de interese

Subsemnatul (a)

in calitate de participant in comisia de selectie pentru mobilititi Erasmus+, runda 20.....
declar ca am citit cu atentie si am inteles cerintele programului ERASMUS+ cu privire la
conflictul de interese si voi informa imediat conducerea universitatii despre orice situatie
care, in ceea ce md priveste, ar putea fi considerata ca posibil conflict de interese.

Conform Noului Regulament Financiar al CE, conflictul de interese se defineste ca
fiind situatia in care impartialitatea si obiectivitatea indeplinirii functiei de evaluator -
participant in comisia de selectie pentru mobilitdti Erasmus+ sunt compromise din ratiuni
familiale, emotionale, politice, etnice, interese economice sau orice alte interese impartasite

cu un candidat.

Data Semnatura
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Anexa 2

PO-SAE-01-F02
UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+
EACULTATEA. ...ibinebusbinioian st .

Proces verbal de selectie

IRERETEE BEIHEL ovsdosmnn svmimmiaviiotis , cu ocazia concursului de selectie a studentilor care vor efectua

mobilitil Erasmus+ in institufii partenere, in-anuil URIVEISIIAL ... .. v wvesiviniosmnsans

Pentru ca un student sd poata obtine o mobilitate Erasmus+, trebuie sa indeplineasca
urmdtoarele criterii:
- sa fie inscris intr-un program de studii la USV (licentd/zi, masterat/zi, doctorat);
- la momentul inceperii stagiului, sa fie absolvent al primului an de studiu (numai pentru licenid);
pentru stagiile de plasament aceastd condifie nu se aplicd;
- 54 aiba rezultate profesionale bune;
- sa fie bun cunoscator al limbii In care se vor desfasura cursurile la universitatea gazda (sa
indeplineasca cerintele universitatii gazdda, mentionate in acordul bilateral Erasmus) adica
promoveze testul de limba cu rezultate bune sau sa prezinte un atestat de competenta lingvistica;

- sd indeplineascd conditia celor max. 12 luni de mobilitate Erasmus 1n acelasi ciclu de studiu;

Si-au depus dosare de candidaturd si s-au prezentat la concursul de selectie un numar de ........

studenti.

Dosarele de candidatura sunt compuse din:
- cerere de inscriere la concursul de selectie a studentilor Erasmus+:
- adeverinta student / masterand / doctorand;
- scrisoare de intentie;
- curriculum vitae - model Europass;
- copie dupa cartea de identitate;

- atestat de competenta lingvistica sau testul de limba;
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- declaratie pe propria raspundere privind mobilitatile Erasmus+ anterioare de care au mai

beneficiat

Pentru mobilitatile la Masterat, studentii au fost selectati in ultimul an de studiu — Licenta,
acestia avand obligatia sd prezinte la SAE, adeverintele de masteranzi, imediat dupd incheierea
concursului de admitere si inmatricularea la unul dintre programele de Masterat ale USV, dar

inainte de inceperea mobilitatii.

Concursul de selectie a constat in:

L u i b o it e R b e B i B S R B S A A S TN e
0 TS o O N DRl N TR -1y - =0V PO L e S TRV R SN L AT SO Wk WO o
F

T RTINS0l (N0 S0 SO | MR DO g T 1 oS NS IO CH 0t 4, 1)
B R R A R S R RS ST R R R B R A R T R

In urma desfasurarii concursului, comisia de selectie a decis urmatoarele rezultate:

PP studenti selectati;

T studenti rezerva;

S R studenti respinsi.

Comisia de selectie:
(numele, prenumele, semnatura)

B/1d
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Anexa 3

PO-SAE-01-F03

UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

FACULTATEA ...ovcnmsavmiisisisiistinb it i alaahs
Lista candidatilor Tnscrisi la concurs
pentru mobilitati Erasmus+ in anul univ. 20...... =2 iiae
Nr. Numele Prenumele Programul de studiu Anul de studiu
Crt.
LXBRE o sy s hger s mea

Presedinte comisie de selectie
(nume, prenume, semnéturd)
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Anexa 4

PO-SAE-01-F04

UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA

PROGRAM ERASMUS+
1 LA 1] Fo o7 R R N, R S ol b - e ol Ao e
Lista studentilor selectati
pentru mobilititi Erasmus+ in anul univ. 20...... - 20.......
Nr. | Nume | Prenume | Program | Anul | Universitatea Tipul Durata | Nivelul de | Semes
Crt. de studiu de gazda mobilitatii | stagiu studiu trul in
studiu (studiu/pla lui (licenta/ | care se
sament) (luni) | masterat/ | efectu
doctorat) eaza
stagiul
8 1 T

Presedinte comisie de selectie
(nume, prenume, semnaturd)
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UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS+

Anexa 5

PO-SAE-01-FO05

RFACULTATER. .o coevmssmains st iinsmtiisbnrisiss b i A B
Lista studentilor rezerva
pentru mobilitati Erasmus+ in anul univ. 20...... s |
Nr. | Nume | Prenume | Program | Anul | Universitatea | Nivelul de Tipul Durata
crt, de studiu de gazda studiu | mobilitatii | stagiului
studiu (licenta/ | (studiu/pla
masterat/ sament)
doctorat)
IDERET & s st a s

Presedinte comisie de selectie
(nume, prenume, semnaturd)
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Anexa 6
PO-SALE-01-F06
UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA

PROGRAM ERASMUS+
6 LB B D L L 2 ST R e = i ST

Lista candidatilor respinsi

pentru mobilitati Erasmus+ in anul univ. 20..... - 20......

Nr. Nume Prenume Program de studiu Anul de studiu
crt.

Data: oo

Presedinte comisie de selectie
(nume, prenume, semnatura)
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UNIVERSITATEA “STEFAN CEL MARE” SUCEAVA

Anexa 7

PO-SAE-01-F07

PROGRAM ERASMUS+
FACULTATEA iwisimisiidamsinmivanoiionng
Registrul dosarelor de candidatura
Nr. Data inregistrarii Facultatea de origine | Numele si prenumele

crt.

candidatului
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Anexa 8
PO-SAE-01-FO8
UNIVERSTATEA ,,STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
PROGRAM ERASMUS +
DECLARATIE
SubsEnatul (0) s s s T s e e
student (8) 18 FACUIATEA .......coiviiviieiiiicee et cceecee s e esae s ebr e s as st eae e sane s b b e sasaesbeesanneenases sy
SRR IR oo Stossantinc ik b B o s nesiastit sl s
nivelul de studiu (Licenta, Masterat. Doctorat)...eveeeveerreesivserisresisenns s Ennl de stdi sowm declar pe
propria raspundere ci:
- a) . nu am mai beneficiat niciodata de vreo mobilitate Erasmus;
- b)—am mai beneficiat de:
-0 mobilitate Erasmus de studiu [a Universilatea.....ooooiviiiieeriiiiiiiiiciiiiie e eecveaevssiesrnsens
10CalItatea .oovveeeeee e AT Qe eeveeereeeirisee s s eeeesneeeenns G durata
s [ lomi; el vnlv, osoamsmimsmiss s
-0 mobilitate Erasmus de plasament(practica) la InSUTUHAL....oceoiiiiiiieeiiieees s
localitatea ........coceevvviviieeieccie e T2 7: TSRS cu durata de
............... laml, el usin: s R
Data. Semndtura
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Anexa 9
PO-SAE-01-F09
Doamna/Domnule Decan,

SUBSEHTAL] (A csssmmiorsmrnsinmtialii i i ettt ey 8 Bt R et e s s R
student () Ia Pasullales wussmmmmsusvamminnson i e s s PIY0e st s (e A m foh s CL0es v n i SR A 3
PrESTARIL AL BIITI . cocnmmsosemminemcamebmpmiibasii s A AP TR Kotan s e tmomasrkomssey o s s s AT AS :
aninl de stdiv e . va rog sa-mi aprobati inscrierea la concursul de selectie a studentilor care

vor efectua mobilitagi Erasmus+ In anul univ. ...

Mentionez ¢a universitatile pentru care optez sunt urmatoarele:

Data. Semnatura
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Anexa 10
PO-SAE-01-F10

UNIVERSITATEA ,,STEFAN CEL MARE” SUCEAVA
SERVICIUL AFACERI EUROPENE

LISTA DOCUMENTELOR

pentru dosarul de candidaturia Erasmus+

1. cerere de inscriere la concursul de selectie a studentilor Erasmus+ (formular tipizat la
http://www.usv.ro/relint/erasmus plus.php ):

2. adeverinta de student, masterand, doctorand:

3. adeverintd care sa ateste ca beneficiaza de bursa sociala — eliberata de secretariatul facultatii
(daca este cazul);

4. scrisoare de intentie;

5. curriculum vitae model Europass;

6. copie dupa cartea de identitate;

7. declaratie pe propria raspundere privind mobilitatile Erasmus+ de care a mai beneficiat
anterior (formular tipizat la http://www.usv.ro/relint/erasmus_plus.php):

8. testul de limba straina sau atestat de competentd lingvistica (conform competentelor
solicitate de universitatea gazda — mentionate in lista de mobilitati);

9. alte documente solicitate de comisia de selectie.

ATENTIE:

Selectia studentilor Erasmus se face la nivel de facultéiti .
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Anexa 11
PG-01-F02

Lista de difuzare / retragere a documentelor

Lista de difuzare| 1 | Denumire document | Procedura de selectie a studentilor care
nr. difuzat , cod efectueazi mobilititi in cadrul programului
Erasmus - PO--SAE-01

Nr. Difuzare Data Observatii
crt retragerii
Numele si prenumele Data Semniitura

1.

2,

3

4.

5,

6.

7.

8.

9.

Numele si prenumele Semnitura
Elaborat

L#f 1.4







