\? © Universitatea
; B Stefan cel Mare

USU Suceava

HOTARIREA
Senatului Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 52 din data de 25 aprilie 2013

privind aprobarea reviziei aduse Procedurii privind calculul si plata granturilor pentru
studenti si personal, in cadrul programului ERASMUS
PO-DRIPC-06

In conformitate cu prevederile 0.U.G. nr. 96 din 22 decembric 2012 privind stabilirea unor
masuri de reorganizare in cadrul administratiei publice centrale si pentru modificarea unor acte
normative gi H.G. 536/2011 cu modificdrile ulterioare privind organizarea Ministerului
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, anexa 3, punctul 40 prin care se institufionalizeazi
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava;

Avind in vedere Regulamentul programului LLP/Erasmus si contractul Erasmus incheiat intre
USV si ANPCDEFP;

Luind In considerare aprobarea in cadrul sedintei Senatului a propunerii de revizuire a Procedurii
privind calculul si plata granturilor pentru studenti si personal, in cadrul programului Erasmus
(PO-DRIPC-06);

In baza Legii Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si completéarile ulterioare si a Cartei
Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, se hotaraste:

Art.1. Se aprobd revizuirea Procedurii privind calculul si plata granturilor pentru studenti si

personal, In cadrul programului Erasmus (PO-DRIPC-06), conform anexei;

Art.2. Departamentul de Asigurare a Calitatii, Serviciul Afaceri Europene si facultitile vor duce
la indeplinire dispozitiile prezentei hotariri.

PRESEDINTE AL SENA I ULUI CONSILIER IDIC,
Conf.univ.dr. L1V1u Gheprghe POPESCU Jr. Elena Deli NCU

LP/Al/lex

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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REFERAT

In vederea bunei desfasurari a Programului Erasmus in universitatea noastrd, supunem

Consiliului de Administratie, spre aprobare, revizia nr. 1 a Procedurii de calcul si plati a

granturilor pentru studenti si personal, in cadrul Programului Erasmus (PO-DRIPC-06).

Va multumim.

PRORECTOR,

COORDONATOR INSTITUTIONAL ERASMUS,
KU

Prof.univ.dr, Stefan PURICI

C.S/C.S./ ex
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PROCEDURA

Calculul si plata granturilor
pentru studenti si personal, in cadrul programului
Erasmus

Aceastd proceduri a fost aprobatd in Sedinta Senatuluidin .27 . O, 9005

PRESEDINTE,
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B Umiaua

Calculul si plata granturilor pentru studenti si personal, in cadrul programului Erasmus Ul

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se realizeazi calculul si plata granturilor Erasmus pentru studenti
si personal didactic $i nedidactic din USV, care efectueazi mobilitati in universitdti din Uniunea
Europeana, in cadrul programului LLP / Erasmus.

2, DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de catre personalul facultitilor si departamentelor Universitiitii ,,Stefan cel

efectuate in universitati din Uniunea Europeand, in cadrul programului LLP / Erasmus.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Regulamentul Programului LLP/Erasmus;

3.2 Carta Universitard Frasmus:

3.3 Contractul Erasmus incheiat intre USV si ANPCDEFP.

4. DEFINITII S1 ABREVIERI
4.1, Termeni si definitii

4.1 Mobilitate Erasmus de studiu / plasament — perioada de studiu/plasament de minim 3 luni
$i maxim 1 an universitar, petrecuta de studentii USV intr-o institutie partenerd din UE, in
cadrul programului Erasmus, in baza unui acord bilateral interinstitutional;

4.2 Mobilitate Erasmus de predare — STA (teaching assignment) — perioadd de timp de
minim | zi §i maxim 6 siptdmani, petrecutd de un cadru didactic al USV, intr-o universitate
partencra din UE, in scop de predare a minim 5 ore, in cadrul programului LLP / Erasmus,
in baza unui acord bilateral interinstitutional;

4.3 Mobilitate Erasmus de formare — STT (staff training) - perioadi de timp de minim 5 zile
lucrdtoare §i maxim 6 siptdmdni, petrecutd de un angajat al USV, (didactic sau nedidactic)
intr-o institutie partenerd din UE, in scop de formare, in cadrul programului LLP / Erasmus,
in baza unui acord bilateral inter-institutional;

4.4 Caz de fortd majori — cazul in care studentul este impiedicat si-si indeplineasci obligatiile
contractuale din cauze care nu-i sunt imputabile (boalii, deces, calamititi, evenimente la
universitatea gazda care nu depind de acesta).

4.2,  Abrevieri

ANPCDEFP - Agentia Nationald de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale

BPC — Biroul de Programe Comunitare
CA -Consiliul de Administratie
EUC — European University Charter (Cartd Universitari Erasmus)
SAE — Serviciul de Afaceri Europene
LLP — Programul ,,Lifelong Learning Programme” al Uniunii Europene
SMS -Mobilitate studenteasca de studiu
SPS -Mobilitate studenteascd de plasament
UE — Uniunea Europeana
STA -Mobilitate personal didactic in scop de predare
STT -Mobilitate personal didactic $i nedidactic Tn scop de formare
Usv — Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
5. CONTINUT

5.1.  Conditii generale
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5.1.1 ANPCDEFP trimite USV pentru semnare, contractual financiar, in care este mentionat
fondul total de care beneficiaza intr-un an universitar, pentru derularea mobilitatilor
Erasmus de studenti si personal didactic si nedidactic.

5.1.2  Fondul Erasmus total alocat USV este structurat pe activititi, astfel:

a) Fond pentru mobilititi studenti pentru studiu — SMS;

b) Fond pentru mobilititi studenti pentru plasament — SMP;

¢} Fond pentru mobilitati personal didactic in scop de predare — STA,;

d) Fond pentru mobilititi personal didactic i nedidactic in scop de formare — STT;
e) Fond pentru organizarea mobilitatilor — OM.

5.2.  Calculul granturilor Erasmus pentru studenti

5.2.1 Coordonatorul institutional Erasmus supune CA spre aprobare, propunerea de calcul al
grantului lunar pentru mobilititile de studenti si a repartitiei acestora pe facultdti, dupi
algoritmul de mai jos, tinind cont de urmétoarele aspecte:

- in anul academic curent, grantul total primit de USV se bazeazi pe principiul ,,past performance”,

adicd in functie de numarul de beneficiari din urma cu 2 ani;

-se urméreste intotdeauna o crestere a numarului de beneficiari, pentru a evita penalizarea USV ;

- valoarea grantului national minim lunar impus de ANPCDEFP.

F.USV — fondul Erasmus alocat USV pentru anul univ. urmator

N USV — numdirul de beneficiari USV propus pentru anul univ. urmator
Nie-2) USV — numérul de beneficiari USV in anul univ. anterior (c -2 )
Nie-1y USV — numarul de beneficiari USV in anul univ. curent (c -1)

Pentru a exista o crestere a numirului de mobilitat,
N(c-z) USV <N, USV > N(c-i) Usy

N fac. - numarul de beneficiari pe facultate pentru anul univ. urmator
Nic.2) fac, - numarul de beneficiari pe facultate in anul univ. anterior (¢ -2)
Nie-2) fac. = N fac. outgoing + Ny fac, incoming

N(c.z) FAC tririiriii e bedaseantrinne N(c.z)USV
N fac, e, Cererenbireneassraes reeteraterenneseees N, USV

Ncfac. = (Nie.gy fac x N USV) / Ny USV
Se considerd ci 1 beneficiar realizeaza 5 luni de mebilitate

A —numaiul de luni realizat de USV 1n anul academic urmitor
A =5x (Nc.fael +......... N, fac9)

Grant lunar=F. USV /A

5.2.2  Calculul de mai sus se face pentru fiecare dintre cele doud tipuri de mobilitéti: SMS si SMP,

5.23 Dupd aprobarea de citre CA a grantului lunar, coordonatorul institutional Erasmus
comunici coordonatorilor Erasmus pe facultiti, numirul de beneficiari care poate fi selectat,
respectiv numérul de {uni de mobilitate care se poate finanta.

5.2.4 Granturile Erasmus se acordd, de reguld, in cuantum egal tuturor studentilor. Totusi,
coordonatorul institutional Erasmus poate hotéri acordarea de granturi mai mari, in
urméitoarele situatii:

a) student cu o situatie socio-economicd precari;
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Calculul si plata granturilor pentru studenti si personal, in cadrul programului Erasmus — Usi »

b) student orfan;

¢) student asistat al Casei de Copii;

d) student cu nevoi speciale (dizabilititi);

€} costuri de trai foarte ridicate in tara gazda.

Fondurile pentru aceste diferente de granturi pot proveni din :

525

5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.2.9

5.2.10

1 - transferurile de sume permise prin contractuf cu ANPCDEFP:

2. - sumele ramase disponibile din renuntiri;

3. - fonduri suplimentare primite din partea ANPCDEFP;

4. — fonduri proprii ale facultagilor din cadrul USV;

5. — sponsoriziri, donatil, proiecte complementare etc.

In cazurile de mai sus, granturile diferentiate se acordd pe baza de solicitdri scrise si

argumentate.

Grantul Erasmus maxim care se poate acorda studentilor este cel impus de Comisia

Europeand, in functie de tara gazda.

Dacd un student selectat renunti la mobilitatea Erasmus, grantul acestuia se distribuie unui

student de pe lista de rezerve.

Daca s-a epuizat lista de rezerve, se mai poate organiza un nou concurs de selectie sau

grantul se poate redistribui studentilor care au solicitat si au primit aprobare de prelungire a

stagiului Erasmus.

Plata granturilor Erasmus se face prin transfer bancar, in 2 — 3 rate, astfel:

a) rata | —inainte de plecarea in strainatate;

b) rata 2 (dacid este cazul) — in timpul mobilititii;

¢) rata 3 (max. 20%) — la intoarcerea din striinitate, pe baza documentelor prezentate de
student,

In urma solicitarilor scrise ale studentilor, in limita fondurilor disponibile, coordonatorul

institutional Erasmus poate suplimenta granturile initial acordate, in urmétoarele cazuri:

- costuri ridicate de trai in tara gazda;

- situatii speciale survenite in timpul mobilititii.

Fondurile pentru suplimentarea granturilor pot proveni din:

52110

3.2.12.

fonduri rezultate din renuntarea de citre beneficiari la mobilitaii;

transferuri de sume neutilizate de la celelalte actiuni, in limitele permise de ANPCDEFP;
fonduri proprii ale facultdtilor din cadrul USV;

sponsorizéri, donatii, proiecte complementare etc,

Grantul Erasmus poate fi diminuat in urmatoarele cazuri:

- studentul acumuleaza partial numérul de credite contractat prin learning agreement si, in
urma recunoasterii rezultatelor obtinute de catre acesta in striinatate, facultatea propune
diminuarea grantului cu un anumit procent. Aceast propunere va fi ficutii in urma analizarii
volumului de munca depus de citre student n strainatate si va fi mentionatd pe documentele
de recunoastere academicd Tnaintate BPC.

- se scurteazd perioada stagiului, din diverse motive.

Studentul returneaza grantul Erasmus integral dac:

- acumuleazd zero credite din totalul contractat prin learning agreement / training

agreement,

5.2.13

52.14

- i intrerupe stagiul Erasmus din motive care nu constituie cazuri de forta majora.

Orice platd a granturilor Erasmus se face prin transfer bancar din contul Erasmus al USV in
conturile beneficiarilor, pand la finalul perioadei cuprinse in contractul dintre USV si
ANPCDEFP.

Orice modificare a grantului Erasmus initial acordat se face prin act aditional la contractul
financiar incheiat intre USV si beneficiarul de mobilitate.
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5.3.  Calculul granturilor Erasmus pentru personalul didactic si nedidactic

5.3.1. Coordonatorul institutional Erasmus supune CA spre aprobare, propunerea de calcul al
grantului siptamanal pentru mobilitafile de personal didactic si nedidactic si a repartitiei
acestora pe facultéti, dupd algoritmul de mai jos, tinind cont de urmétoarele aspecte:

- in anul academic curent, grantul total primit de USV se bazeazi pe principiul ,,past performance”,

adicd in functie de numarul de beneficiari din urmi cu 2 ani;

- s¢ urmdreste intotdeauna o cregtere a numarului de beneficiari, pentru a evita penalizarea USV ;

F. USV - fondul Erasmus alocat USV pentru anul univ. urmator

N USV — numdrul de beneficiari USV propus pentru anul univ. urmator
N2y USV —numérul de beneficiari USV in anul univ. anterior {¢ -2 )
Ne.y USY — numdrul de beneficiari USV in anul univ. curent (¢ -1 )

Pentru a exista o crestere a numarului de mobilitati,
N(c.g) USV <N, USV > N(c-l) USY

N fac, - numérul de beneficiari pe facultate Tn anul univ. urmator
Nie.2y fac, - numadrul de beneficiari pe facultate Tn anul univ. anterior {¢ -2)

Nicay fac. = Niegy fac. outgoing + Ny fae. incoming

N(c.z) fac ...... eHeteAdiba b tdr i dn s draereennraasastaan N(cnz)USV
N, fac. ...... rveneaterraerenas etrerssaneesnesassainnes N USV

N, fac. = (Nc-2 fac x N USV) / Ny USY
Se considerd ¢ 1 beneficiar realizeazi 1 siptimani de mobilitate (5 zile lucritoare)
Grant siptimanal = F. USV /N.USV

5.3.2. Calculul de mai sus se face pentru fiecare dintre cele doud tipuri de mobilitati: STA si STT.

5.3.3. Dupid aprobarea de céatre CA a grantului lunar, coordonatorul institutional Erasmus
comunicd coordonatorilor Erasmus pe facultdti, numdarul de beneficiari care poate fi selectat,
respectiv numérul de sdptdiméni de mobilitate care se poate finanta.

5.3.4. Granturile Erasmus se acordd in cuantum egal tuturor cadrelor didactice / nedidactice.
Totusi, coordonatorul institutional Erasmus poate hotédri acordarea de granturi mai mari, in
urmitoarele cazuri:

- persoane cu situatie socio-economic precari;
- costuri de trai foarte ridicate in tara gazda;
- persoane cu nevoi speciale.
Fondurile pentru aceste diferente de granturi pot proveni din
a) transferurile de sume permise prin contractul cu ANPCDEFP:
b) sumele ramase disponibile din renuntiri;

5.3.5. In cazwile de mai sus, granturile diferentiate se acordad pe baza de solicitari scrise si

argumentate;

5.3.6. Daci un cadru didactic / nedidactic renunta la mobilitate, grantul alocat se redistribuie unei
persoane de pe lista de rezerve.

5.3.7. Dupa epuizarea listei de rezerve, se organizeaza un nou proces de selectie.

5.3.8. In urma solicitarilor scrise ale personalului didactic - nedidactic, in limita fondurilor
disponibile, coordonatorul institutional Erasmus poate suplimenta granturile initial acordate,
in urmdétoarele cazuri:
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Calculul si plata granturilor pentru studenti si personal, in cadrul programului Erasmus

- costuri ridicate de trai in tara gazda,
- situatii speciale survenite in timpul mobilititii.

Fondurile pentru suplimentarea granturilor pot proveni din:

fonduri rezultate din renuntarea de ciitre beneficiari la mobilitati;
transferuri de sume neutilizate de la celelalte actiuni, in limitele permise de ANPCDEFP;
alte situatii,

5.3.9. Grantul Erasmus va fi restituit integral de ciitre beneficiar daci acesta nu-si indeplineste
obligatiile mentionate in contractul incheiat cu USV,

5.3.10. Orice platéd a granturilor Erasmus se face prin transfer bancar din contul Erasmus al USV in
conturile beneficiavilor, pani la finalul pericadei cuprinse in contractul dintre USV si
ANPCDEFP;

5.3.11. Orice modificare a grantului Erasmus initial acordat se face prin act aditional la contractul
financiar incheiat intre USV si beneficiarul de mobilitate.

5.3.12. Plata grantului se face prin transfer bancar, in contul cadrutui didactic / nedidactic, dupi caz,
astfel:

- Intr-o singurd ratd, platitd anterior plecarii in striinitate;
- in doud rate: - rata 1 — inainte plec#rii in striinitate;
- rata 2 — dupd intoarcerea din striinitate,

5.3.13. Secretariatul SAE si Serviciul Buget - Finante intocmese documentele de plati a granturilor
Erasmus.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Coordonatorul institutional Erasmus are urmitoarele responsabilitti si competente:

a) efectueaza calculul granturilor Erasmus si  repartitia mobilitdtilor pe facultiti si le
prezintd CA spre aprobare;

b) transmite facultitilor hotardrea CA In ceea ce priveste calculul granturilor Erasmus
repartitia mobilitdtilor pe facultdti pentru studenti si personal didactic /nedidactic;

¢) hotaraste acordarea granturilor diferentiate, si a suplimentéarilor de granturi.

6.2.  Consiliul de Administratie are urmatoarele responsabilititi si competente:

a) aprobd propunerile de calcul al granturilor Erasmus si repartitia pe facultati a
mobilitatilor pentru studenti si personal didactic / nedidactic, prezentate de catre
coordonatorul institutional Erasmus.

6.3 Serviciul Afaceri Europene are urmiétoarele responsabilitati si competente:

a) intocmeste referatele de plati a granturilor Erasmus, pe parcursul perioadei contractuale;

6.4.  Serviciul Buget — Finante are urmitoarele responsabilitati si competente:

a) intocmeste documentele de platd a granturilor Erasmus;

b} contabilizeaza fondurile disponibile;

¢) informeazd periodic coordonatorul institutional Erasmus despre situatia fondurilor
Erasmus.

7. DISPOZITII FINALE

7.1.  Aprobarea modificérii prezentei revizii de procedurd este de competenta Senatului USV.

7.2, Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobdrii in Senatul USV.

7.3, Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeazi de citre
Coordonatorul Institutional Erasmus.

7.4.  Prezenta procedurd inlocuieste editia 1 aprobatd prin Hotdrdrea Biroului Senatului nr. 149 /

16.11.2010.
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