\\’I Universitatea
.Stefan cel Mare”

ush din Suceava

HOTARAREA

Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 9 din data de 21 ianuarie 2026

cu privire la aprobarea unei noi editii a Procedurii operationale privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuiclilor (PO-DE-35)

in confonmtate cu prevederil Hotararu de Gu”em nt. 73]:’29“' unie 2024 p

d organizarea

metodologice pri; lor bugetare cu
modificdrile si actu
modificarile si

completrile ulterioare it & Unive B Mare” din Suceava,

Art. 1. Se aproba o noua editie a Procedurii operationale privind angajarea, lichidarea,
ordonan,rarea si plata chei!uie!i.’or (PO—DE—35). conform anexei prezentei hotaréri.

mdepllmre dls omtnle, preieﬁtel hotﬁran

Presedintele Consilinlui de:Administratie,
Rector,
Prof. univ. de: Mihai DIMIAN

Avizat,
Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

MDJA Lflex.

Universitatea , Stefan cel Mare” din Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: usv.ro



’ Universitatea Cod: PO-DE-35
‘ Stefan cel Mare
Suceava Edltla 2

I IC1

(o)

Revizia:

PROCEDURA OPERATIONALA
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor

Aceasta procedura a fost aproffél,-fﬁ"'lf”\ilt"iSq'éﬂiullhfa‘Consiliului de Administratie din 21.01.2026

]

RECTOR, {{
Prof.univ.dr.Mihai DIMIAN
[ Numele si prenumele ""-""-"'-'Tﬁncgia ' Data Semnitura
| Elaborat Rodica AILOAIEL Administrator 13.01.2026
financiar =
Verificat | MACIUCA Geanina Director 20.01.2026
- Economic N
MIRONEASA Costel Coordonator 20.01.2026
_ CEAC-USV _
Aprobat Mihai DIMIAN Rector 21.01.2026
| A




' Universitatea
‘ Stefan cel Mare
Suceava

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor 1Ic #3
Cuprins
1. SCOPUL PROCEDURIL......occuismmisrsmssmsrisssmsisanisismsnnmsssioniiniss s esisss o yssmmesiiroassssmasig 3
3. DOCUMENTE DE REFERINEA cisvissiissssssissss iiivesessis v iiivevs i i s mossisss 3
3.1, LEgisTabins BB, . . o cconiminspimmsis sapms s i Sk s o e e s s S s iy DRSS 3
e e Fe 10 e 1 1 0 I I S E——— 3
il Ae TOrlenIBRLATT FIVRHINCL s tunicwnivnsiesis raassiyensons s sy s s snsi s i VR A oo AT A R esied 4
4. DEFINITII SI ABREVIERL.........ccccecvcnren S —— FEREEL VISR SRR . BRS oo 4
Tl D TR Y LU L B O i it s B R A B S e L S U 4
B2t ERIWBNVABET w.isucivoncs sinsnnasssdsiiansnssssomson s ssassass St s a s A oo o A A VA9 8
e U TEINLUT s nssoms synverinenonmessio s A s oo s S A S TR TR BT ERE F R T Vv 8
Sk GEBEREIIIREE L1yt s s S A e R e S R R R e h A s 8

O

5.2. Modul de organizare a activitatii de angajare, lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor...

s BIAGRAMY T PROUER inmmmemmimmissmmsmssiasmnssmmsnissiamisin
- RESPONSABILITAT s oottt siimstnrsasminpeiiiss it YT 21
s DIRPOETTIL BINBLE Giivinmmaiiaiaimmss s osmiimeii s e s i)
100, 1 SRR TS S MRS MPTE W  S-SE R OWDICHUR S

L T D T s tuicnstmclin Ko b o i m e s s i s o B S e 21
9.2 Dochment oo TuramMEnaiE. ... ivuminmmmsimsimssitsbommss sy s s s s s st 2]
Q3 O ONMMRIEHE BIAEE - . o diimsmnarmissmimmee s s T R T R TS 21
9.4. Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului ..................... 21

2/32



' Universilatea
‘ Stefan cal Mare
Suceava

Angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor 1ic

SCOPUL PROCEDURII

Scopul procedurii este prezentarea cadrului organizatoric privind activitatea de angajare, lichidare,
ordonatare si plata a cheltuielilor efectuate in cadrul Universititii “Stefan cel Mare” din Suceava.

2.

DOMENIU DE APLICARE

Procedura operationala se aplica de catre persoanele din cadrul Universititii “Stefan cel Mare” din
Suceava care sunt implicate. in procesul de angajare, lichidare, ordonatare si plata a cheltuielilor.

3.

3.1.

3:2.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

Ordin al ministrului finantelor nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare cu modificarile si
actualizarile ulterioare;

Ordonanta de Urgentd nr. 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru
indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, aprobati cu modificari prin Legea nr.
25/2014, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 199/2023, Legea invafamantului superior, cu modificarile si completérile
ulterioare:

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare:

Legea nr. 500/2002 — privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 82/1991, Legea contabilitatii, republicata in Monitorul Oficial, Partea I nr 454 din
18.06.2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice si a
instructiunilor de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv.

Legislatie secundara

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

Legea nr. 455/2001 - privind semnatura electronica, cu modificarile si completirile
ulterioare:

Legea nr. 135/2007 — privind arhivarea documentelor in formé electronica, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ghidul de completare a Documentului de fundamentare si Ordonantirii de plati,
publicat pe site-ul MFP - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG;

Manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB),
publicat pe site-ul MFP - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG ;

Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de raportare FOREXEBUG -
Acces aplicatie CA;

Manualul de control financiar preventiv.
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3.3,  Alte reglementiri interne
o Regulamentul privind organizarea si functionarea USV,
° Regulamentul Directiei Economice;

4, DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Termeni si definitii specifice

Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, Eis
Termenul ’ nb |

crt. actul care defineste termenul ,
1 Confirmarea scrisd, semndtura si datarea acesteia, ﬂ;!
Aprobare autoritatii desemnate de a fi de acord cu apl:(.‘ued;
respectivului document in institutie; R

2. | Actiuni multianuale Actiuni a caror perioadid de realizare depagegte un :_-.,_..,:‘;_'
bugetar. e

3. | An bugetar Anul financiar pentru care se aproba bugetul; -am:!

bugetar este anul calendaristic care Tncepe la data de |
ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;

4. | Angajarea cheltuielilor Fazd in procesul executiei bugetare prin care IISV i |
asuma obligatia de a plati o suma de bani, 1e,_ultdl_a in
urma indeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajament
legal pentru livrarea de bunuri, executarea de lucréri,
prestarea de servicii sau onorarea obligatiilor de platy
rezultate in baza legilor, hotararilor Guvernului, |
acordurilor, hotararilor judecatoresti, in limita crediiclar
de angajament aprobate conform legii.

5. | Angajament legal Actul juridic prin care se creeazd, in cazul acte!c:
administrative, contractelor si altor inscrisuri, sau =
constatd, 1n cazul legilor, hotararilor Guvernului,
acordurilor, hotararilor judecatoresti, obligatia de platéd pe
seama fondurilor publice. in cazul
contractelor/comenzilor sau altor inscrisuri care presupu
livrari de bunuri, prestari de servicii sau executia de
lucrdri, angajamentul legal se intocmeste la momentul
cand acestea sunt insusite de parti si obligd entitatea
publici sa efectueze plati numai dupd Tmplinices
condititlor prevazute in contractele sau inscrisurile !
mentionate. Angajamentul legal se intocmegte peniri |
toate tipurile de cheltuieli, inclusiv pentru platile de
salarii, utilitdti sau alte plati efectuate pentru pericade |
nedeterminate de timp; |
Angajamentul legal trebuie si se prezinte sub formni |
scrisa gi sd fie semnat de ordonatorul de credite.

6. | Angajament bugetar Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar
in vederea stingerii obligatiei de plata ce rezulta din
executarea angajamentului legal.

7. | Buget Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare
an veniturile si cheltuiclile sau, dupa caz, numai
cheltuielile, in funcie de sistemul de finantare 2
institutiilor publice.
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8. | Clasificatie bugetara Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare ntr-o ordine
obligatorie si dupa criterii unitare.

9. | Credit bugetar Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima
pana la care se pot ordonanta si efectua plati in cursul
anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar §i/sau din exercifii anterioare pentru
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.

10. | Credit de angajament Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul
exercitiului bugetar, in limitele aprobate.

I1. | Cod angajament Cod unic atribuit unui angajament legal de céatre sistemul
de control al angajamentelor, dupa validarea rezervarii
initiale/definitive, dupa caz, a creditelor de angajament si
creditelor bugetare aferente proiectului de angajament
legal respectiv, valabil pentru toata durata de derulare a
angajamentului.

12. | Cod indicator de cheltuieli Cod numeric de 12 caractere cuprinzind cate doud cifre
aferente codului de capitol, subcapitol, paragraf, titlu,
articol, alineat.

13. | Cod sector bugetar Cod numeric de doua cifre:

01 Buget de stat (administratia centrala);
02 Buget local (administratia locala);

03 Bugetul asigurarilor sociale de stat;

04 Bugetul fondului de somayj;

05 Bugetul fondului de sinatate (FNUASS)

14. | Cod sursa de finantare Cod format dintr-o litera:

A - integral de la buget

B - credite externe

C - credite interne

D - fonduri externe nerambursabile

E - activitdti finantate integral din venituri proprii
F - integral venituri proprii

G - venituri proprii si subventii

H - bugetul aferent activitatii din privatizare
[ - bugetul Fondului pentru mediu

J - bugetul Trezoreriei Statului

L - fond de risc

15. | Cod SSI Codul alfanumeric format prin concatenarea codului
sectorului bugetar, codului sursei de finantare si codului
indicatorului de cheltuieli.

16. | Compartiment de specialitate Compartimentul functional definit la art. 5 lit. q) din
Ordonanfa de urgen{a a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, denumita in continuare Ordonanta de urgenta a
Guvernului, inclusiv compartimentul de resort, care
sus{ine necesitatea efectuarii cheltuielilor bugetare

17. | Conducatorul Persoana care ocupa functia de conducere a

compartimentului financiar- | compartimentului  financiar-contabil, precum si alta
contabil persoand mputerniciti sd indeplineascd aceasta functie

din cadrul USV, in condifiile legii.
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18.

Credit bugetar

Suma aprobata prin buget reprezentind limita maxima
pand la care se pot ordonanta si efectua plafi in cursul
anului bugetar pentru angajamentele legale contractate in
cursul exercitiului bugetar gi/sau din exercitii anterioare.

19.

Credit de angajament

Suma aprobati prin buget reprezentand limita maxima in
cadrul careia pot fi incheiate angajamentele legale in
timpul anului bugetar. In situatiille in care nu sunt
aprobate distincet credite de angajament, acestea sunt
egale cu creditele bugetare.

Credite destinate unor acfiuni
multianuale

Sume alocate unor programe, proiecte, subproiecte,
obiective si altele asemenea, care se desfiasoarda pe o
perioadd mai mare de un an $i dau loc la credite de
angajament si credite bugetare.

Curs valutar acoperitor

Cursul valutar comunicat de Banca Nationald a Romaniei,
majorat cu pana la 5%.

7108

Documentul de fundamentare

Documentul intocmit in format electronic de catre
compartimentul de specialitate din cadrul USV, care
intentioneaza si efectueze o cheltuiala din bugetul
acesteia.

2
(8

Documentele justificative  si
documentele-suport pentru
efectuarea lichidarii
cheltuielilor

Totalitatea documentelor care permit verificarea dreptului
creditorului, a realitatii si cuantumului obligatiei de plata
si a exigibilitatii acesteia.

24,

Deschidere de credite bugetare

Aprobare comunicata Trezoreriei Statului de catre
Ordonantatorul principal de credite In limita careia se pot
efectua repartiziri de credite bugetare si plati de casa din
bugetele locale.

25.

Emitere angajament legal

Asumare prin semnatura olografa sau electronica
calificata a unui document de citre ordonatorul de credite
in scopul de a produce efecte juridice.

26.

Executie bugetara

Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de
efectuare a platii cheltuielilor aprobate prin buget.

2%

Exercitiu bugetar

Perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreaza,
se aprobd, se executd si se raporteaza bugetul.
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28.

Fonduri publice

Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor
speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetul de stat, bugetele
institutiilor publice finantate integral din venituri proprii,
bugetul fondurilor provenite din credite externe
contractate sau garantate de stat si ale caror rambursare,
dobdnzi si alte costuri se asigura din fonduri publice,
bugetul  fondurilor externe nerambursabile, credite
externe contractate sau garantate de autorititile
administratiei  publice locale, imprumuturi interne
contractate de autoritatile administratiei publice locale,
precum si din bugetele institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetele locale.

29.

Legalitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate
prevederile legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la
data efectudrii acesteia.

30.

Lichidarea cheltuielilor

Faza in procesul execufiei bugetare in care ordonatorul
de credite verifica existenfa dreptului creditorului,
determina sau verificd realitatea si cuantumul obligatiei
de plata, verifica conditiile de exigibilitate ale obligatiei
de platd pe baza documentelor justificative si a unor
documente-suport, daca este cazul.

31;

Numar unic de inregistrare al
documentului de fundamentare

Cod alfanumeric asociat documentului de fundamentare
care se pasireazd pe toatd durata procesului de execufie
bugetara (angajare, lichidare, ordonantare, plata).

32,

Obligatie de plata

Raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata
de creditor la a da o anume suma sub sanctiunca
constrangerii.

33.

Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor
publice sau a patrimoniului public, indiferent de natura
acesteia.

34.

Ordonator de credite

Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, sa dispuna si sa aprobe operafiuni, respectiv
Rectorul USV.

Ordonantarea cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare prin care ordonatorul
de credite da dispozifie conducitorului compartimentului
financiar-contabil sa efectueze plata cheltuielilor care au
parcurs fazele de angajare si lichidare.

36.

Ordonantarea de plati

Formular intocmit in format electronic de citre persoana
desemnata din cadrul Compartimentului de specialitate a
USV, pe baza documentului care atesta faptul ca a fost
datd viza ,.Bun de platd” si a copiei angajamentului legal;

37.

Plata cheltuielilor

Faza in procesul execufiei bugetare reprezentind actul
final prin care USV achita obligatiile sale fata de terti.

Prevederi bugetare

Suma aprobata prin bugetul propriu, reprezentind limita
maxima pana la care se pot angaja, ordonanta si efectua
plati In cursul unui an bugetar pentru angajamentele
confractate in cursul exercitiului bugetar anual.
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39. | Realitatea ,,serviciului Bunurile au fost livrate, lucrarile executate si serviciile
efectuat” prestate sau, dupa caz, existenta unui titlu care sa

justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord
de grant etc.

40. | Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate

aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni
din care face parte.

4.2.
DE
CPF
CFPP

Abrevieri

— Directia Economica
— Control financiar preventiv
— Control financiar preventiv propriu

CFPD - control financiat preventiv delegat

FEN
MFP
ouG
PO
USY

3.1.3

— Fonduri externe nerambursabile

— Ministerul Finantelor Publice

— Ordonanté de urgenta

— Procedurd operationala

— Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

CONTINUT
Generalitati

Executia bugetara a cheltuielilor presupune parcurgerea a patru faze:

a) Angajarea

b) Lichidarea

¢) Ordonantarea

d) Plata cheltuielilor

Universitatea “Stefan cel Mare™ din Suceava are obligatia si respecte parcurgerea celor
patru faze ale execufiei bugetare.

In parcurgerea fazelor executiei bugetare sunt implicali:

a) ordonatorul de credite, respectiv Rectorul USV i persoanele cirora le este delegata
accasta calitate ori, dupi caz, anumite atributii aferente acestei calitati, respectiv prorectorii
USV;

b) personalul incadrat in compartimentele de specialitate ale USV;

¢) persoancle nominalizate din cadrul Directiei Economice pentru a avea acces la sistemul
de control al angajamentelor (CAB);

d) persoanele care exercita controlul financiar preventiv propriu;

e) persoanele responsabile cu plata cheltuielilor.

Executia bugetara se bazeazd pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea
de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de conduciitor al
compartimentului financiar-contabil. Rectorul in calitate de ordonator de credite al USV sau
persoancle desemnate de acesta, este autorizat sa angajeze, si lichideze si si ordonanteze
cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar in limita creditelor bugetare aprobate, iar plata
cheltuielilor se face de catre Serviciul Financiar-Contabilitate din cadrul Directiei
Economice, prin persoanele autorizate.
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5.1.4  Rectorul USV, in calitate de ordonator de creditc poate si delege unor persoane din
compartimentele de specialitate, altele decit cele responsabile cu plata:
- aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care in acesta
sunt consemnate diminudri de rezerviri ca urmare a unor economii;
- aprobarea formei revizuite a documentului de fundamentare, in cazul in care nu se aduc
modificéri la elementele de fundamentare din sectiunea A a documentului de fundamentare
deja aprobat de ordonatorul de credite;
- aprobarea ordonantarii de plata cu suma negativa.

5.1.5  Rectorul in calitate de ordonator de credite si persoanele nominalizate de acesta au acces la
sistemul de control al angajamentelor (CAB).

5.1.6  Ordonatorul de credite are obligatia de a angaja fonduri publice pentru cheltuieli strict legate
de activitatea USV si cu respectarea dispozitiilor legale.

52. Modul de organizare a activititii de angajare, lichidare, ordonantare si plati a
cheltuiclilor

5.2.1 ANGAJAREA CHELTUIELILOR

52.1.11n faza de angajare a cheltuielilor, USV fisi asumai obligatia de a plati o suma de bani ce
rezultd din executarea unui angajament legal.
5.2.1.2 Angajarea cheltuielilor din bugetul USV presupune parcurgerea urmatoarelor etape:
- asumarea obligatiei de a pliti o suma citre un terf;
- rezervarea creditelor de angajament si a creditelor bugetare; si
- emiterea angajamentului legal (contract, comanda, etc).
5.2.1.3 Asumarea de catre rector a obligatiei de a plati se face pe baza avizelor acordate de
persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate ale USV care propun
efectuarea cheltuielii si ofera fundamentarea pentru luarea deciziei de catre rector. Avizele
se acorda pe documentul de fundamentare.
5.2.1.4 Documentele de fundamentare vor fi initiate inainte de demararea oricirui tip de
achizitii (taxe participare conferinfe, taxe publicare articol, bilete avion, materiale,
servicii de intretinere, etc.), si inainte de emiterea oricarui tip de angajamentului legal
(contract, comanda, dispozitie deplasare, ordin deplasare, etc.).
5.2.1.5 Documentul de fundamentare va primi un numir unic de inregistrare, un cod alfanumeric
care se pastreaza pe toata durata procesului de executie bugetara (angajare, lichidare,
ordonantare, plata).
5.2.1.6In vederea stabilirii codurilor SSI, incadririi pe programe bugetare, cursului de schimb
acoperitor, compartimentele de specialitate vor fi sprijinite de personal din cadrul
Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune.
5.2.1.7 Rectorul in calitate de ordonator de credite al USV sau persoancle desemnate de acesta aproba
documentul de fundamentare, dupa obtinerea tuturor avizelor.
5.2.1.8 Documentele de fundamentare ce vizeaza angajamente legale care se emit ca urmare a unei
obligatii legale sau provin de la un tert (titluri executorii, etc), sunt valabile fard aprobarea
rectorului, cu obligatia informarii acestuia.
5.2.1.9 Se pot considera angajamente legale emise de terti:
- actele normative: legi, ordonante, ordonante de urgenta, hotarari de Guvern, hotérari
ale consiliului local sau judetean, ordine etc;
- titlurile executorii: hotararile executorii, hotaririle cu executare provizorie, hotararile
definitive etc.;
- titlurile executorii europene cu privire la care dreptul Uniunii Europene nu cere
recunoasterea prealabila in statul membru;
- incheierile §i procesele-verbale intocmite de executorii judecatoresti care, potrivit
legii. constituie titluri executorii;
9/32



’ Universitatea
‘ $tefan cel Mara
Suceava

Angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor 11E)

- titlurile executorii notariale emise in conditiile prevazute de lege;
- titlurile de credit sau alte Inscrisuri carora legea le recunoaste putere executorie;
- procesele-verbale de constatare de contraventii emise pe numele USV;

actele de control emise pe numele USV.,

5.2.1.10 Documentul de fundamentare se intocmeste in format electronic in programul HERA MFP-

Management financiar public de catre compartimentele de specialitate desemnate prin
decizie. Poate avea rol de referat de necesitate, notd, notd de fundamentare, notd de
fundamentare privind necesitatea §i oportunitatea efectuarii cheltuielilor asimilate
investitiilor, nota jstificativa sau alt document similar, caz in care se mentioneaza acest lucru
in subtitlul documentului de fundamentare.

Documentul de fundamentare cuprinde doua sectiuni: secfiunca A si sectiunca B.

Sectiunea A va confine informatii referitoare la:

a) compartimentul de specialitate din care face parte persoana care inifiazi documentul (are
o inten{ie de achizifie). Revizia 0 este ini{iatd de compartimentul de specialitate care propune
efectuarea cheltuielii si ofera fundamentarea pentru luarea deciziei de catre rector.

b) descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare. La revizia 0 se
completeaza cu prezentarea in cdleva cuvinte a obiectului de fundamentare.

¢) descrierea pe larg a starii de fapt gi de drept se completeaza cu informatii care oferd
contextul legislativ $i argumentele care au stat la baza propunerii de utilizare de fonduri
publice. precum si fundamentarea privind nevoia $i oportunitatea operafiunii. Aceste
informatii oferite de compartimentul de specialitate vor sprijini ordonatorul de credite in
vederea ludrii unei decizii referitoare la propunerea respectiva. In cazul revizuirilor, se vor
mentiona cauzele pentru care se opereaza revizuirea si modificirile propuse fati de
versiunea anterioara. In situafia in care documentul vizeazi cheltuicli ale institutiei a carei
fundamentare nu presupune un volum substantial si complex de documente, se poate decide
ca documentul de fundamentare sa suplincasca referatul de necesitate. In situatia in care
cheltuiala este initiatd prin documentul de fundamentare este sustinuta de un referat de
necesitate cu un volum mare de documente §i cu un grad complex de documentare, se pot
atasa documentului de fundamentare figiere in format electronic aferente referatului de
necesitate, iar in documentul de fundamentare se va menfiona numirul si data referatelor de
necesitate avute in vedere.

d) elementele de fundamentare, respectiv elementele descriptive ale naturilor de cheltuieli.
e) codul/codurile SSI (cod sector+cod sursa+cod clasificatie functionald+cod clasificatie
economicd), in cazul USV se inscrie;

- 01D650601 urmat de clasificatia economica (pentru fonduri externe nerambursabile care
se incadreseaza la sursa D, de exemplu fonduri norvegiene);

- 01F650601 urmat de clasificatia economica (pentru activitatea de invi{iimant, cercetare
nationala, fonduri externe nerambursabile, PNRR); sau

- 01F651104 urmat de clasificafia economica (pentru activitatea de camine-cantini).

f) programul bugetar, in cazul USV programul bugetar este 0000002512.

£) parametrii de fundamentare, se completeaza opfional cu informatii detaliate despre
valoarea unitard, unitatea de masura, moneda, cursul de schimb, cota de TVA, CPV sau alte
elemente care ajuti la justificarea valorii propuse pentru cheltuiala.

h) o estimare in lei a valorii angajamentelor legale pe toati perioada de valabilitate a
documentului de fundamentare.

In cazul reviziei 0, valoarea totala revizie precedenta este 0. In cazul revizuirilor ulterioare,
valoarea corespunde cu valoarea totald actualizata a revizuirii anterioare. De asemenea, in
cazul reviziei 0, valoarea influentei coincide cu valoarea inifiald a documentului de
fundamentare, iar pentru revizuirile urmatoare, se va completa cu diferenta dintre valoarea
totald a reviziei precedente si valoarea totala actualizatd propusa pentru noua revizie.
Valoarea totald actualizata, este valoarea calculata propusi pentru noua revizie.
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2:1.13

1) o estimare in lei. defalcata pe ani bugetari, a platilor ce se prezuma cé se vor face pe baza
angajamentelor legale avute in vedere la lit. h). Totalul acestor plifi trebuie si fie identic cu
valoarea estimatd la lit. h).

In cazul in care se selecteazi cé niciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu
se anticipeazd emiterea niciunui angajament legal pind la finele anului sau pani la
identificarca de resurse suplimentare nu se mai completeazi secfiunea B a documentului de
fundamentare, deoarece suntem in situatia in care procedurile nu se vor derula in anul in care
se inifiazd documentul de fundamentare. La inceputul anului urmitor, in momentul in care
USV va avea un buget disponibil 1/12 sau aprobat se va inifia revizia 1 a documentului de
fundamcnt’n e pentru completarea sectiunii B.

in cazul in care in anul curent se anticipeaza emiterea a cel putin unui angajament legal sau
fost emise angajamente legale sau se inregistreaza ajustari ale valorii angajamentelor legale,
iar in ceea ce priveste plagile, intentia este de a:

- se stinge in anul curent toate obligatiile de plati. In acest caz nu mai este necesard
planificarea pe ani a platilor.

- nu se efectueazi plifi in anul curent. In acest caz se va planifica plati incepand cu anul
urmator.

- se cfectueaza plati timp de mai mul{i ani bugetari.

Estimdrile se fac in mod distinct pe fiecare cod SSI, iar in cadrul acestuia pe programe
bugetare. In situatia in care obligatia de plati este stabiliti in valuta se va utiliza cursul de
schimb acoperitor in scopul stabilirii echivalentului in lei al sumei datorate.

Sectiunea B a documentului de fundamentare este completata de persoanele desemnate din
cadrul Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune care au
acces la sistemul de control al angajamentelor, daca in anul bugetar se prezumi emiteri de
angajamente legale gi/sau plati.

in situatia in care in anul curent se anticipeazd emiterea a cel pufin unui angajament legal,
1ar in ceea e priveste platile, intentia este de:

a) a se stinge in anul curent toate obligatiile de plata. In acest caz, responsabililul CAB din
cadrul Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune,
inregistreazd in sistemul de control al angajamentelor informatiile din sectiunea A si ulterior
completeaza secfiunea B pe baza informatiilor din CAB si se ataseaza capturi de imagini din
acesta. In situatia in care sumele nu corespund, responsabilul CAB, va restitui documentul
de fundamentare compartimentului de specialitate in vederea efectuirii corectiilor.

b) a nu se efectua plati in anul curent. In acest caz, la revizia 0, responsabilul CAB
inregistreaza in CAB informatiile din sectiunea A §i ulterior completeaza sectiunea B pe
baza situatiei preluate din CAB imediat ce au fost introduse sau actualizate si se ataseazi
capture de imagini din acesta. La revizia | sau revizuirile ulterioare aferente documentului
de fundamentare, in sectiunea B, responsabilul CAB verifica daca sumele inscrise in
sectiunea A corespund cu sumele din CAB. In situatia in care nu corespund, va restitui
documentul de fundamentare compartimentului de specialitate in vederea efectudrii
corectiilor. In situaia in care sumele corespund, responsabilul CAB inregistreazi
informatiile din sectiunea A si atageaza capturi de imagini.

¢) a se efectua plati pe mai mul{i ani bugetari. In acest caz, la revizia 0, responsabilul CAB
inregistreaza in sistemul de control al angajamentelor informatiile din sectiunea A si ulterior
completeaza sectiuneca B pe baza situatiei preluate din CAB imediat ce au fost
introduse/actualizate si atageaza capturi de imagini din acesta. La revizia 1 sau la revizuirile
ulterioare aferente documentului de fundamentare, in secfiunea B, responsabilul CAB
verifica sumele cuprinse in sec{iunea A corespund si se completeaza secfiunea B. In situafia
in care sumele nu corespund, va restitui documentul de fundamentare compartimentului de
specialitate in vederea efectudrii corectiilor.

[n situatia in care angajamentele legale care se emit ca urmare a unor obligatii legale sau de
catre un terf, iar sumele disponibile din bugetul propriu nu sunt suficiente pentru asigurarca
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platilor pe angajamentul respectiv, trebuie completati si secfiunea B in mod corespunzitor
prin selectarea op{iunii “nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de
angajament in cuantum de...lei, respectiv credite bugetare in cuantum de...lei”, se inscrie
cuantumul creditelor de angajament si/sau creditelor bugetare care nu au fost rezervale,
impreuna cu casufa bifatd “intrucét creditele de angajament si/sau creditele bugetare sunt
insuficiente. Din acest motiv, este interzisa emiterea de noi angajamente legale din initiativa
institutiei publice la codul SSI si programul la care creditele de angajament si/sau bugetare
sunt insuficiente.”

in situagia in care angajamentele legale se vor emite in contul anului urmator, trebuic
completata si sectiunea B in mod corespunzator prin selectarea opliunii “nu s-au rezervat in
sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in cuantum de...lei, respectiv
credite bugetare in cuantum de...lei”, se inscrie cuantumul creditelor de angajament si/sau
creditelor bugetare care nu au fost rezervate, impreund cu casufa bifatd “intrucat™ urmat de
selectarea motivului pentru care nu s-a putut efectua rezervarea integrala.

5.2.1.14 Un document de fundamentare poate avea mai multe coduri de angajament, dar un
cod de angajament nu poate fi inscris pe mai multe documente de fundamentare.

5.2.1.15 Rezervarea creditelor de angajament si a creditelor bugetare se efectueaza cu scopul
certificarii faptului ca existd autorizare bugetara in anul curent in limita careia vor fi
efectuate platile.

5.2.1.16 In faza de angajare a cheltuiclilor se rezerva credite de angajament exclusiv pentru anul
curent.

5.2.1.17 Pana la stingerea intregii obligatii de plata, institutia este obligata sa revizuiasca rezervarile
de credite de angajament si de credite bugetare astfel incit acestea sa fie egale sau mai mari
decdt valoarea obligatiei de plata, fara insa a depasi creditele de angajament si creditele
bugetare disponibile.

5.2.1.18 Orice rezervare de credite de angajament si de credite bugetare efectuatd intr-un an bugetar,
care nu s-a concretizat printr-un angajament legal pana la finele anului bugetar, inceteaza a
mai produce efecte la finele anului bugetar respectiv.

5.2.1.19 in situatia in care este necesardi rezervarea de credite bugetare in mai mul(i ani bugetari, se
efectueaza cu prioritate rezerviri noi in fiecare an.

5.2.1.20 In vederea rezervarii creditelor bugetare si incadririi acestora in creditele bugetare aprobate,
valoarea angajamentului legal se determina pe baza uneia din urmatoarele reguli:

a) daca din documentul de fundamentare reiese o valoare exacta de plata pentru anul curent,
atunci se considera aceastd valoare. Dacd aceastd valoare este exprimatd in valutd, se
converteste in lei, utilizindu-se cursul valutar acoperitor:

b) dacd n documentul de fundamentare se regiseste valoarea unitard, atunci valoarea
angajamentului legal se determina prin Tnmultirea valorii unitare cu cantitatea ce urmeazi a
fi platita in anul curent. Daca aceasta valoare este exprimatd in valuta, se converteste in lei,
utilizdndu-se cursul valutar acoperitor;

c) daca regulile de la lit. a) si b) nu ofera o valoare fideld, atunci valoarea angajamentului
legal se determina pe baza unor ipoteze de lucru si date statistice. Aceasti regula se foloseste
doar daca existda o fundamentare riguroasa.

5.2.121 in vederea rezervarii creditelor de angajament si incadrdrii acestora in creditele de
angajament aprobate, valoarea angajamentului legal se determind prin insumarea valorilor
calculate, cu respectarea regulilor de la pet 5.2.1.20. pentru toti anii de valabilitate a
angajamentului legal.

5.2.1.22 Rezervarea creditelor de angajament si bugetare pentru cheltuielile propuse intr-un
document de fundamentare trebuie realizatd in anul emiterii angajamentului legal,
inainte de emiterea acestuia.

5.2.1.23 In situatia in care emiterea angajamentului legal rezulta dintr-o obligatie legala, rezervarea
creditelor de angajament si bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de
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fundamentare trebuic realizata fnainte de emiterea acestuia, fird a depisi disponibilul de
credite de angajament si/sau bugetare.

5.2.1.24 In situafia in care angajamentul legal provine de la un ter{, rezervarea creditelor de
angajament §i bugetare estimate pe baza informatiilor dintr-un document de fundamentare
trebuie realizatd Tnaintea introducerii receptiei in sistemul de control al angajamentelor, fara
a se depdsi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

5.2.1.25 Rezervarea sumelor fundamentate de compartimentul de specialitate se face, daca este cazul,
in sistemul de control al angajamentelor si se consemneazi in sectiunca B a documentului de
fundamentare, de catre persoana responsabili cu operarea in CAB din cadrul
Compartimentului CFP, control angajamente bugetare §i control de gestiune. Sumele se
considera rezervate din momentul inregistrérii lor in sistemul de control al angajamentelor.

5.2.1.26 Inainte de aprobarea documentului de fundamentare, rectorul USV trebuie sa se asigure ca
masura luatd respectd principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management
financiar s@nitos, in special ale eficientei, eficacititii si economicitatii cheltuielilor. De
asemenea, in masura in care legea lasa la latitudinea ordonatorului de credite, acesta va
aproba documentele doar daca considera operatiunile propuse ca fiind oportune.

5.2.1.27 Creditele de angajament pentru care nu au fost incheiate angajamente legale si creditele
bugetare neutilizate la sfarsitul anului bugetar sunt anulate de drept, fird a fi nevoie de
efectuarea unor formalititi.

5.2.1.28 Daci rectorul USV refuza aprobarea documentului de fundamentare se procedeaza la
anularea rezervarii.

5.2.1.29 Documentul de fundamentare neaprobat de rectorul USV in termen de 15 zile lucritoare de
la data Tnaintarii acestuia spre aprobare, se considerd din oficiu si fara indeplinirea unor
formalitati suplimentare, refuz de aprobare.

5.2.1.30 Daca la inceputul anului sunt In vigoare angajamente legale care genereaza obligatii de platd
pentru anul curent, atunci se revizuieste documentul de fundamentare in sensul rezervirii de
credite bugetare in limita carora se vor efectua platile de catre compartimentele care au emis
angajamentele legale respective §i care urméresc executarea acestora.

5.2.1.31 intocmirea documentului de fundamentare se poate face la finele anului bugetar in contul
anului urmator in cazul in care initierea demersurilor pentru angajarea cheltuielilor in anul
bugetar urmator ar fi tardiva si ar afecta continuitatea activitatii.

5.2.1.32 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar dacd valoarea acestuia, este mai mici
sau egala cu creditul de angajament rezervat pentru operafiunea respectivi, in masura in care
prevederile legale in vigoare nu reglementeaza altfel.

5.2.1.33 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea platilor ce rezultd pentru
anul curent este mai micd sau egald cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea
respectiva.

5.2.1.34 In scopul reflectarii fidele a starii de fapt, USV poate proceda la revizuirea documentului
de fundamentare. Revizuirea poate fi initiata si de un alt compartiment de specialitate decét
cel care a propus documentul de fundamentare initial, cu conditia informarii prealabile a
acestuia cu privire la intentia revizuirii documentului.

5.2.1.35 Documentele de fundamentare si toate revizuirile acestora se péstreazd de citre
Compartimentul CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune.

5.2.1.36 Se pot revizui oricare din elementele Inscrise in documentul de fundamentare, prin
intocmirea unui nou document de fundamentare in care se prezinta motivele revizuirii, cu
pastrarea numarului unic de inregistrare al documentului de fundamentare initial.

5.2.1.37 Operatiunea de revizuire este permisa doar in masura in care:

v' nu genereazd un necesar suplimentar de credite de angajament pentru anul curent
care este mai mare decét disponibilul la momentul respectiv;
v nu genereazi un necesar suplimentar de credite bugetare pentru anul curent care este
mai mare decét disponibilul la momentul respectiv;
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v nu reduce valoarea creditelor de angajament rezervate sub valoarea angajamentelor
legale emise;

¥ nu contravine legislatiei in vigoare.

5.2.1.38 Revizuirile sunt aprobate de rectorul USV dupa obtinerea avizelor prevazute in Documentul
de fundamentare.

5.2.1.39 La data la care exista o revizuire care vizeazad diminuarea rezervirilor inscrise in sectiunea B
a unui document de fundamentare incd neaprobat, elaborarea unui alt document de
fundamentare se¢ aménad daca prin respingerea primului document si aprobarea celui de-al
doilea s-ar depasi disponibilul de credite de angajament si/sau bugetare.

5.2.1.40 Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervirilor, se aprob,
celalalt document de fundamentare isi poate continua circuitul de avizare/vizare/ aprobare.

5.2.1.41 Daca documentul de fundamentare revizuit, care vizeaza diminuarea rezervarilor, nu se
aproba, celalalt document de fundamentare nu isi poate continua circuitul de avizare/vizare.

5.2.1.42 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daca valoarea acestuia, este mai mica
sau egala cu creditul de angajament rezervat pentru operafiunea respectiva, in masura in care
prevederile legale in vigoare nu reglementeazi altfel.

5.2.1.43 Emiterea angajamentului legal se poate efectua doar daci valoarea platilor ce rezulta pentru
anul curent este mai mica sau egald cu creditul bugetar rezervat pentru operatiunea
respectiva.

5.2.1.44 Orice angajament legal emis de USV trebuie sa aibid inseris si codul de angajament
prin care s-au rezervat credite de angajament, dupa inregistrarea in sistemul de
control al angajamentelor, cu exceptia angajamentelor legale privind plata drepturilor
de natura salariala, alocatii, asistenta sociala, burse, mobilitati studenti si personal
pentru care USV opteazi pentru alocarea de coduri de angajament anuale distincte.

5.2.1.45 In situatia contractelor de achizitii publice atribuite conform legislatiei in vigoare se aplica
urmatoarele prevederi:

- referatele de necesitate intocmite in trimestrul IV pentru achizitii ce urmeaza a fi
realizate Tn anul urmator stau la baza intocmirii Documentului de fundamentare de
citre compartimentele de specialitate;

- referatele de necesitate intocmite in cursul anului pentru achizitii realizate in acelasi
an trebuie insotite de Documentul de fundamentare intocmite de catre
compartimentele de specialitate;

- documentul de fundamentare se emite dupa aprobarea bugetului, dar nu mai tarziu de
data emiterii angajamentului legal;

- in perioada in care USV are stabilite limite lunare de cheltuieli, respectiv in perioada
in care legile bugetare nu au fost adoptate cel putin cu 3 zile inainte de expirarea
exercitiului bugetar i cheltuielile nu pot depasi 1/12 din prevederile bugetelor anului
precedent, documentul de fundamentare se intocmeste inainte de cmiterea
angajamentului legal, cu incadrarea in aceste limite;

- documentul de fundamentare poate fi revizuit oricdnd inainte de atribuire, conform
prevederilor legale. Inainte de semnarea contractului, persoanele desemnate din
cadrul Directiei de Achizitii Publice revizuiesc documentul de fundamentare pentru a
rezerva creditele de angajament si bugetare cel putin la valoarea contractului;

- rezervirile de credite se revizuiesc ori de cAte ori este necesar de citre
Compartimentul CFP, control angajamente bugetare §i control de gestiune;

- la inceputul fiecdrui an, persoanele desemnate din cadrul Compartimentului CFP,
control angajamente bugetare si control de gestiune, in baza documentelor de
fundamentare intocmite de Directia Achizitii Publice, rezerva cu prioritate credite
pentru contractele atribuite, dar nesemnate. Contractele de achizitii/concesiuni de
lucriri sau de servicii vor mentiona in partea introductiva codul de angajament
prin care au fost rezervate credite de angajament. In sectiunea A din documentul
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de fundamentare se vor indica si numarul/data referatelor de necesitate care au stat la
baza.

- pentru achizitiile cu clauza suspensivd sc completeazi doar sectiunea A a
documentului de fundamentare de cétre Direcfia Achizifii Publice, iar sectiunea B se
completeazd de citre persoanele desemnate din cadrul Compartimentului CFP,
control angajamente bugetare si control de gestiune inainte de semnarea contractului.

- acordul-cadru nu necesiti rezervarea creditelor de angajament sau bugetare, deoarece
nu genereaza obligatii de plata fara contracte subsecvente. In acest caz, angajamentul
legal il reprezintd fiecare contract subsecvent, iar documentul de fundamentare se
intocmeste de citre Directia Achizitii Publice inainte de emiterca primului contract
subsecvent, pe baza proiectului acestuia, si se poate revizui ori de cite ori este
necesar.

- angajamentul legal emis pe o perioadd nedeterminaté, cel care se reinnoieste automat
si cel care genereaza obligatii de plata pe mai multi ani (ex.utilitéti), se pot considera
cd sunt formate din mai multe angajamente legale anuale, doar dacd prin clauze
contractuale sau efectul legii este posibildi obtinerea incetdrii efectelor
angajamentului legal prin vointa unilaterali a USV. In aceasta situatie, este necesar
ca la fiecare inceput de an sd se efectueze revizuirea sumelor rezervate, prin
revizuirea documentului de fundamentare initial de citre Serviciul Administrativ,
actualizat cu toate revizuirile si mentinerea codului de angajament initial.
Angajarea cheltuielilor in limitele creditelor de angajament se face pentru anul
curent sau pentru perioada rdmasa pana la incetarea angajamentului legal. Valoarea
pentru care se rezerva creditele de angajament si creditele bugetare reprezinta
estimarea platilor pe anul respectiv, inclusiv eventualele pliti suplimentare conform
contractelor incheiate.

5.2.1.46 In situatia plitii drepturilor de natura salariali se aplici urmitoarele prevederi:

- angajarea cheltuielilor in vederea stingerii obligatiilor de plata se face cu respectarea
prevederilor legislative in vigoare de catre Serviciul Resurse Umane;

- creditele de angajament si respectiv creditele bugetare se rezerva in fiecare an cu
estimarea obligatiilor de plata in anul respectiv.

- lichidarea §i ordonantarea se efectueaza in baza documentelor justificative specifice.

5.2.1.47 Estimarea obligatiilor de plata se aplica gi pentru alocatii, burse, drepturi de asisten{a sociala,
mobilitd{i studenti si cadre didactice sau alte sume cu caracter similar se realizeaza de ciitre
compartimentele de specialitate desemnate prin decizie.

52.2 LICHIDAREA CHELTUIELILOR

5.2.1.1 Lichidarea cheltuielilor reprezinta faza in procesul executiei bugetare in care persoana
delegata de rector:
- verifica existenta dreptului creditorului;
- determina sau verifica realitatea si cuantumul obligatiei de plata;
- verifica conditiile de exigibilitate ale obligatiei de plata.
5.2.1.2 Aceste operatiuni se fac pe baza documentelor justificative si a unor documente-suport, daci
este cazul. Constituie documente justificative pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor,
urmdtoarele:
a) angajamentele legale:
b) facturile/facturile simplificate emise in conformitate cu prevederile art. 319 din
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare, ale
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 1/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si
implementarea sistemului national privind factura electronica RO e-Factura si factura
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electronica in Roméania, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 139/2022, cu

modificérile si completarile ulterioare;

¢) documentul obtinut prin conversia informatiilor din factura electronica, prevazut la

art. 8 alin. (2) din O.U.G. nr. 120/2021;

d) bonurile fiscale emise in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a

Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de

marcat electronice fiscale, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare;

e) biletele de calatorie, abonamentele, biletul de acces la spectacole, muzee.

cinematografe, evenimente sportive, targuri, expozitii;

f) chitantele, extrasele de cont si alte documente prevazute de lege in cazul livrdrilor de

bunuri sau prestarilor de servicii prevazute la art. 292 alin. (1) si (2) din Legea nr.

227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

g) bonurile, chitantele, desfasuratoarele cu detalii convorbiri/trafic internet/SMS-uri in

cazul serviciilor de parciri auto/serviciilor de peaj/rovinieta etc., a ciror contravaloare se

incaseaza prin automate, servicii de reincarcare electronici a cartelelor telefonice
preplatite, al utilizarii telefonului in interes de serviciu ete.;

h) deconturile si alte documente date sub semnitura olografa sau electronica pentru

diurne, sume forfetare etc.;

i) statele de plata, statele de salarii;

j)  borderourile cu beneficiari;

k) procesele-verbale de receptie;

1) fisele de calcul al dobénzilor sau alte documente asemenea din care rezulta obligatii

de plata a dobanzilor;

m) hotdrarile organelor statutare ale persoanelor juridice de drept privat opozabile

actionarilor/membrilor, in conditiile legii;

n) notele de lichidare, in care se oferd informatii relevante legate de operatiune (temei

legal, beneficiarul sumei, suma de plata, sursa, optiuni privind modalitatea de plata etc.);

0) alte documente decat cele prevazute la lit. a)-n)., in misura in care angajamentele

legale sau legislatia in vigoare stabilesc obligatii de plata in baza acestora.

5.2.1.3 Constituie documente-suport pentru efectuarea lichidarii cheltuielilor, urmatoarele:

a) listari de pe pagini de internet cu cursul de schimb valutar comunicat de Banca

Nationald a Roméniei;

b) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului aerian cu orele de

decolare/aterizare a avioanelor, in cazul in care au avut intarziere la plecare/sosire;

c) listari de pe pagini de internet de monitorizare a traficului feroviar cu orele de

sosire/plecare a trenurilor, In cazul in care au avut intarziere la sosire/plecare;

d) orice alte documente care pot constitui un suport pentru cheltuieli.

5.2.1.4 Sunt valabile si documentele justificative care sunt emise:

a) pe numele beneficiarilor pentru care USV are obligatia si asigure/deconteze anumite
categorii de cheltuieli (angajati, membri in grupuri-tinta etc.), daci aceste documente
sunt aferente respectivelor categorii de cheltuieli;

b) pe numele altei institutii publice cu care se partajeazd anumite servicii, cu conditia si
existe o conventie intre cele doua institutii cu privire la cotele-parti ce le revin
partilor;

c) pe numele unei institutii publice reorganizate prin fuziune, divizare si transformare,

. precum si in situatia lichidarii acesteia.

5.2.1.5 In situatia in care este necesard receptia de bunuri, servicii si/sau lucriri, faza de lichidare
incepe dupd ce comisia de receptie a semnat procesul-verbal de receptie si nota de receptie
si constatare de diferente, cdnd este cazul. Acest document are statut de document
justificativ in faza de lichidare.
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5.2.1.6 Pentru angajamentele legale a caror platd este obligatoriu de realizat conform legii, faza
lichidérii se considera indeplinitd dupa informarea rectorului, universita{ii revenindu-i doar
obligatia intoemirii documentului de fundamentare, ordonantarii de plati si efectudrii platii.
5.2.1.7 Verificarea existentei dreptului creditorului se realizeazi prin verificarea documentelor
Justificative si documentelor-suport din care sa rezulte dreptul creditorului.
5.2.1.8 In situatia in care, in urma verificarilor, dreptul creditorului este conditionat de o
contraprestatie, de realizarea unor activititi/actiuni sau, dupa caz, de abtinerea de la
realizarea unor activitati/actiuni, rectorul realizeaza si o verificare documentari a indeplinirii
acestor conditionalitati.
5.2.1.9 Verificarea documentara se rezuma la verificarea documentelor din care rezulta indeplinirea
conditiilor din angajamentul legal.
5.2.1.10 Verificarea cuantumului obligatiei de platd se realizeazi prin corelarea informatiilor
financiare din toate documentele justificative si documentele-suport care au stat la baza
verificarii existentei dreptului creditorului.
5.2.1.11 In situatia in care, in urma verificrii se identifica clar suma de platd in moneda in care
urmeaza sa se efectueze plata si nu se constatd inadvertente, se di viza ,.Bun de platd™ pe
documentul justificativ, pe care sunt inscrise in clar cuantumul obligatiei de plata si moneda
in care este exprimata.
52.1.12 Viza se da de persoanele cirora le-a fost delegatd aceastd atributie, din cadrul
compartimentelor de specialitate.
5.2.1.13 in situatia in care in urma verificirii se constata inadvertente, se procedeaza la restituirea
cétre creditor a documentelor emise de acesta asupra carora au fost constatate inadvertente
(Facturi, situatii de lucriri, etc), insotite de o nota in care sunt consemnate inadvertentele
constatate, temeiul, argumentele si algoritmul de calcul avut in vedere la determinarea
cuantumului obligatiei corecte de plata, si prin care se solicita creditorului emiterea unor
documente corecte, in concordanta cu cele semnalate.
5.2.1.14 Verificarea conditiilor de exigibilitate ale obligatiei de platd se realizeazd pe baza datelor
inscrise in documentele justificative sau a termenelor stabilite prin acte normative. In lipsa
unui astfel de termen, se prezuma ca termenul de platd este deja implinit la data lichidarii.

52.3 ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

5.2.3.1 Ordonantarea cheltuielilor presupune:
a) intocmirea formularului ,,Ordonantare de platd** (anexa 2);
b) avizarea/vizarea formularului "Ordonantare de platd” de catre persoanele indicate pe
acesta;
¢) aprobarea formularului avizat/vizat de catre rector in calitate de ordonator de credite.

5.2.3.2 Ordonantarea de plata este documentul prin care rectorul in calitate de ordonator de credite,
da dispozitie Serviciului Financiar-Contabilitate sd efectueze plata cheltuielilor care au
parcurs fazele de angajare si lichidare.

5.2.3.3 Ordonantarea de plati se completeazi de ciitre compartimentele de specialitate din
cadrul USV unde se regisesc documentele din faza de lichidare a cheltuielilor
(sectiunea A) si de catre responsabilul CAB din cadrul Compartimentului CFP, control
angajamente bugetare si control de gestiune (sectiunea B). Prin includerea obligatorie a
datelor extrase din sistemul CAB (cod angajament, receptii, plagi anterioare), ordonantarea
de plata demonstreaza ca plata este aferentd unui angajament legal existent i suma de plata
nu depaseste soldul ramas disponbil n cadrul acelui angajament.

5.2.3.4 Astfel, intocmirea formularului ,,Ordonantare de plata* se realizeaza pe baza documentului
care atesta faptul ca a fost data viza ,Bun de plata* si copiei angajamentului legal.
Persoanele care avizeaza/vizeaza/aprobd ordonantarea de plata stabilite prin decizie pot
solicita originale sau copii ale altor documente justificative daca pentru acordarea
vizei/aprobarii este necesara efectuarea de verificari suplimentare.
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5.2.3.5 In ordonantarea de plata se inscrie suma care urmeazi a fi platita, suma ce nu poate depasi
valoarea pentru care a fost data viza ,.Bun de plata™.
.6 Ordonantarea de plata se intocmeste si se aprobda in anul bugetar in care se efectueaza plata.
.7 Ordonantarea de plata trebuie sa contind cel putin informatii cu privire la:
a) datele de identificare ale platitorului;
b) cod angajament/indicator angajament/program;
¢) cod SSI;
d) suma ordonantata la platd in lei sau echivalent lei pentru platile inifiate din cont bancar in
valuta;
¢) datele de identificare ale beneficiarului platii;
f) lista documentelor justificative:
¢) informatii privind scopul/natura platii si alte detalii privind operatiunile ce vor duce la
stingerea obligatiilor institutiilor publice fata de terfi.
5.2.3.8 In cazul platilor externe, cand nu existi cod IBAN, se trec numdrul contului si banca la care
este deschis contul sau alte informatii detinute de institutie, necesare efectudrii platii.
5.2.3.9 Daca exigibilitatea de plata este in alt an decat in cel curent, rectorul poate decide anul in
care va efectua plata, daca nu exista prevederi legale contrare.
5.2.3.10 Rectorul poate decide sa se efectueze plata integrala sau partiala a sumei care a primit viza
~Bun de plata®. Rectorul va lua toate masurile astfel incat platile sa fie facute in cadrul
termenului de exigibilitate si cu costuri penalizatoare minime cu conditia:
a) respectarii prevederilor legale;
b) existentei creditelor bugetare aprobate pentru respectiva destinatie;
¢) existentei creditelor bugetare deschise si repartizate pentru respectiva destinatie.
5.2.3.11 De asemenea, rectorul poate decide ca:
a) plata urmeaza si se efectueze in rate in conformitate cu prevederile contractuale/legale;
b) plata urmeazi sa se efectueze in transe in conformitate cu prevederile contractuale/legale.
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5.2.4 PLATA CHELTUIELILOR

5.2.4.1 Plata cheltuielilor se efectueaza in conditiile aprobate in ordonantarea de plata prin:
a) virament pe bazd de instrumente de platd pe suport hirtie, instrumente de plata
electronice sau instrumente de plata electronica cu acces la distanta;
b) platd in numerar;
¢) debitare a contului, in conditiile legii;
d) alte modalitati de plata prevazute de legislatia in vigoare.

5.2.4.2 Plitile se efectueaza numai dupa ce s-au parcurs fazele de angajare, lichidare si ordonantare.

5.2.4.3 Pentru efectuarea unei plati, rezervarea creditelor bugetare si ordonantarea de plati trebuie
sa fie intocmite in anul curent.

5.2.4.4 Documentele intocmite se semneazd de seful Serviciului financiar-contabilitate si Director
economic.

5.2.4.5 Orice cheltuiala angajata, lichidatd si ordonantatd, in cadrul prevederilor bugetare si
neplatitd pana la data de 31 decembrie se va plati in contul bugetului pe anul urmitor. Acest
lucru presupune revizuirea documentului de fundamentare in sensul rezervirii
creditelor bugetare in anul urmitor si reluarea fazei de ordonantare. Ordonantirile de
plati intocmite si aprobate in anul anterior isi inceteazi valabilitatea.

5.2.4.6 Plata se va efectua catre tertul in relatia cu care a luat nastere obligatia de plati sau ctre alt
beneficiar prevazut de reglementarile in vigoare (subcontractant, birou executor
Judecitoresc, cont de trezorerie comunicat prin somatia de plata, imputernicit etc.),

5.2.4.7 In situafia in care, din motive obiective, angajamentele legale inregistrate in sistemul de
control al angajamentelor nu pot fi platite pana la finele anului, acestea se vor plati din
creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmitor, fira afectarea creditelor de angajament
ale anului urmator.
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5.2.4.8 Plata pentru operatiunile pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate
efectua prin dispozitie a rectorului pe propria rispundere a acestuia numai daca formularul
~Ordonantare de plata“ este aprobat de acesta si este insotit de actul de decizie interni
prevazut de lege.

5.2.5 Organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor
bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate,
angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale

5.2.5.1 Evidenta contabila a creditelor de angajament, creditelor bugetare, creditelor de angajament
rezervate, creditelor de angajament angajate, angajamentelor bugetare (credite bugetare
rezervate) si angajamentelor legale este tinutd de persoanele responsabile din cadrul
Compartimentului CFP, control angajamente bugetare si control de gestiune.

5.2.5.2 Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu va supraveghea
organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament, creditelor
bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate,
angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale.

5.2.5.3 Inregistrarea in contabilitate se efectucazia pe baza documentelor de fundamentare
comunicate de persoana care are acces la sistemul de control al angajamentelor desemnate
de ordonatorul de credite, dupa aprobarea de ordonatorul de credite.

5.2.6 Documente utilizate
5.2.6.1. Lista si provenienta documentelor utilizate:

- actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, emis de rectorul USV;

- referatul de necesitate intocmit de compartimentul de specialitate;

- documentul de fundamentare;

- angajamentul legal,

- ordonantarea de platd a cheltuielilor;

- situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului, care este
parte componentd din structura "Situatiilor financiare" trimestriale si anuale ale
institutiilor publice.

5.2.6.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

- in actul de delegare pentru persoanele imputernicite cu atributii privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor trebuie sa se specifice limitele si conditiile
delegarii, respectiv atributiile persoanelor delegate sa semneze documentele de angajare,
lichidare gi ordonantare a cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului
aprobat pentru care au fost imputernicite sa efectueze aceste operatiuni si termenul de
valabilitate a imputernicirii;

- referatul de necesitate se intocmeste pentru justificarea necesitatii si oportunitdtii
efectuarii cheltuielii, de catre compartimentul de specialitate/structura care solicita;

- documentul de fundamentare se intocmeste pentru a se rezerva credite de angajament si
credite bugetare in scopul emiterii angajamentelor legale pentru destinatiile stabilite prin
acestea, in limita creditelor de angajament si creditelor bugetare aprobate; Acesta se
prezintd insotit de referatele de necesitate care stau la baza intocmirii lui.

- angajamentul legal este actul juridic prin care se creeazi. in cazul actelor administrative
sau contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotirarilor de Guvern, acordurilor,
hotarérilor judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice;

- ordonantarea de plata a cheltuielilor este documentul intern prin care ordonatorul de
credite da dispozitie conducatorului compartimentului financiar-contabil sa intocmeasca
instrumentele de plata a cheltuielilor;
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- situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului — se
intocmeste pentru situatiile financiare.

6. DIAGRAMA DE PROCES

Completarea sectiunii A a documentului de
fundamentare de catre Compartimentul de
specialitate care a initiat cheltuiala

v
Avizare document de fundamentare secliunea A de catre
persoanele nominalizate

Completarea secfiunii B a documentului de fundamentare de
catre persoana responsabilda CAB si rezervare in CAB

v

Aprobare document de fundamentare

‘ DA

Parcurgere pasgi achizitie, intocmire angajament legal,
\ rezervare in CAB, avizare CFP, semnare de cétre
persoanele desemnate, inregistrare in contabilitate,

¥

Faza de angajare

a cheltuielilor

NU

( Sefii compartimentelor de specialitate care au inifiat achizitia

et semneaza pentru certificarea realitati, regularitati si

Faza de lichidare a leqalitatii : i Ll
cheltuielilor v

< Acordarea vizei ,Bun de platd"
v
inregistrarea in contabilitate a lichidarii cheltuielilor
L v
Initiere ordonantare de plata de catre compartimentele de
specialitate

Faza de ordonantare
a cheltuielilor i

Operare in CAB de cétre persoana responsabild

< !

Acordare viza CFP

v

Aprobare ordonantare de plata

Intocmire, semnare ordin de platé si transmitere cétre
Faza de plati a cheltuielilor Trezorerie pentru operare

Inregistrare in contabilitate
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T RESPONSABILITATI
7.1.  Rectorul USV

- raspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantérii cheltuielilor;

- emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sa exercite operatiunile ce
privesc ALOP.

7.2.  Directorul Economic

- raspunde de plata cheltuielilor;

- raspunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a creditelor de angajament,
creditelor bugetare, creditelor de angajament rezervate, creditelor de angajament angajate,
angajamentelor bugetare (credite bugetare rezervate) si angajamentelor legale;

- organizarea Controlului Financiar Preventiv Propriu.

7.3.  Persoana responsabili

- persoanele delegate raspund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegarile
de atributii in acest sens, prin fisele posturilor/imputerniciri;

- persoanele imputernicite pentru acordarea vizei “"Bun de platd” raspund de atestarea faptului
ca serviciile au fost efectuate/bunurile au fost livrate corespunzator de catre furnizor si ca
toate pozitiile din factura au fost verificate;

- conducatorii compartimentelor de specialitate si alte persoane imputernicite de ordonatorul
de credite raspund de realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor reflectate de
documentele certificate/avizate de acestia prin aplicarea amprentei stampilei de certificare
privind realitatea, regularitatea si legalitatea de céatre conducatorii compartimentelor de
specialitate pe documentele care fac obiectul AL OP generate in cadrul compartimentelor.

8. DISPOZITII FINALE

8.1.  Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie
8.2.  Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de Administratie.
8.3.  Modul de respectare al procedurii se verifica de citre Compartimentul de audit intern.

9. ANEXE

9.1.  Situatii specifice

9.2.  Document de fundamentare

9.3.  Ordonantare de plata

9.4. Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului
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Situatii specifice

Anexa 9.1

Tip Angajare Lichidare Ordonantare Plata
Angajament Re ervare Sectiunea Rezervare Revizii A+B | Angajament
A Sectiunea B legal
Drepturi de|Rezervarea  creditelor|Rezervarea Rezervarea Contractele Lichidarea  se|Ordonantarea se|Plata se
naturd salariala.|de  angajament  sijcreditelor dejereditelor dejindividuale  defefectueaza  in|efectueaza inlefectueaza in
alocatii, drepturijrespectiv a creditelor|angajament silangajament  sifmunca, Dosarele|baza baza baza
de asistentd|bugelare se revizuieste|respectiv afrespectiv alaprobate pentrujdocumentelor  [documenielor  |documentelor
sociald,  burse|in  fiecare an  culcreditelor creditelor alocatii, justificative ljustificative justificative
ele. estimaren  obligatiilor|bugetare se|bugetare se|asistentd sociala, [specifice, specifice. conform
de platd care vor [i in|revizuicste injrevizuieste  in|burse elc. prevederilor
sarcina USV in anul|fiecare an  culliecare an cu legale si ale
respectiv estimarea estimarea prezentei
obligatiilor defobligatiilor  de proceduri
plata care vor fi|plati care vor i
in sarcina UUSV inlin sarcina USV
anul respectiv in anul respectiv
Contracte de|Documentele de fundamentare se vor emite fnainte de data]Comanda/ Lichidarea se|Ordonantarea Plata se
achizitii emiterii angajamentului legal, astfel: Contractul/ clectucaza  infcheltuielilor  selefectucaza  in
atribuite - Péind la aprobarea bugetului, cu incadrarea in limitelefActele baza poate face doar|baza
conform  Legiilereditelor de angajament si a creditelor bugetare stabilite|aditionale documentelor — |in limita|documentelor
nr. 98/2016,|conform prevederilor legale (1/12) justificative, sumelor justilicative
Legii nr.l- Dupd aprobarea bugetului, cu incadrarea in limitele|Contractele  de|conform rezervate dinfconform
99/2016, Legiilcreditelor de angajament si a creditelor bugetare aprobate|achizitie/ prevederilor creditele prevederilor
nr. 100/2016|prin buget concesiuni  de|legale i ale|bugetare pentruflegale si ale
privind - In situatia derularii unci achizifii cu clauza suspensiv, influcrari  sau  de|prezentei respectiva prezentel
concesiunile de|documentul de fundamentare se¢ completeaza doar sectiunealservicii vor|proceduri operatiune, proceduri
lucrdri Si{A. urménd ca sectiunca B si sc completeze inainte dejmentiona in conform
concesiunile  dejsemnarea angajamentului legal, partea prevederilor
servicii, cu|Referatele de|Referatele de|Oricand inainte defintroductiva prezentei
modificirile  si|necesitate necesitate atribuirea codul de proceduri
completarile claborate in|elaborate in|contractului de|angajament  prin
ulterioare trimestrul IV alftrimestrul 1V al|achizitie care au fost
anului bugetar|anului bugetar rezervate credite
pentru achizitii ce|pentru achizitii ce inainte de semnarea|de angajament.
vor fi realizate in|vor fi realizate inlangajamentului
anul urmator, infanul urmator. in|legal, Usv va
conformitate  cufconformitate  cufrevizui  documentul
prevederile legale[prevederile legale|de fundamentare
in materialin materiafprin rezervarea de
achizitiilor achizitiilor credite de
publice/achizitiilor|publice/achizitiilor{angajament $i
sectoriale/concesi |sectoriale/concesi |bugetare la nivelul
unilor de luerdri sijunilor de lucrari sifvalorii - contractului
de servicii, vor stajde servicii, vor sta|de achizifie.
la baza emilerii|la baza emiterii|lUSV  va  revizui
documentelor  de|documentelor  de|rezervarile de
fundamentare fundamentare credite de|
angajament 5i
Referatele de|Referatele defbugetare ori de cile
necesitate necesitate ori este nevoie,
elaborate Tn anulfelaborate in anul
bugetar curent|{bugetar curent

pentru_achizitii ce

pentru_achizifii ce
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vor [i realizate in
acelasi  an, in
conformitate  cu
prevederile legale
in materia
achizitiilor
publice/achizitiilor
sectoriale/concesi
unilor de lucrari si
de servicii. vor 1

insolite de
documentele  de
fundamentare

In sectiunea A din
documentul de
fundamentare  se
vor mentiona
numarul si  data
referatelor de
necesitale avute in
vedere.
La inceputul
fiecarui an, USV
va  rezerva cu
prioritate  credite
de angajament si
credite  bugetare
pentru contractele
de
achizitii/concesiun
i de lucrari sau de
servicii  atribuite,
dar care nu au fost
semnate.

vor fi realizate in
acelasi  an,  in
conformitate  cu
prevederile legale
in materia
achizifiilor

publice/achizitiilor
sectoriale/concesi
unilor de lucrari si
de servicii, vor fi

insotite de
documentele  de
fundamentare

in sectiunea A din
documentul de
fundamentare  se
vor mentiona
numarul si  data
referatelor de
necesitate avute in
vedere.

La inceputul
fiecarui an. USV
va  rezerva  cu

prioritatc  credite
de angajament si
credite  bugetare
pentru contractele
de
achizitii/concesiun
i de lucrari sau de
servicii - atribuite.
dar care nu au fost
semnale,

Contracte de|Angajarea
servicii pejcheltuielilor in
perioada limitele creditelor

nedeterminata,
contracte carc

de angajament se

se|face pentru  anul

reinnoiese curenl sau pentru
automat  si a|perioada  rimasi
ciror valoare|pdnd la incetarea
poate filangajamentului
determinata legal.
(Exemple:
utilitigi. Valoarea  pentru
abonamente care  se  rezerva
telefonie, creditele de
mentenanti. ele) [angajament si
creditele bugetare
reprezinta

estimarea  platilor
pe anul respectiv,
inclusiv
cventualele
suplimentare
conform
contractelor
incheiate,

plati

Angajarea

cheltuielilor in
limitele creditelor
de angajamenl se
face pentru  anul
curent sau pentru
perioada  ramasi
pana la incetarea

angajamentului
legal.

Valoarca  pentru
care se rezervi
creditele de
angajament §i
creditele bugetare
reprezinta
estimarea  platilor
pe anul respectiv,
inclusiv
eventualele  plati
suplimentare
conform
contractelor
incheiate.

La ficcare inceput
de an se va efectua
revizuirea  sumelor

rezervate. prin
revizuirea
documentului de

fundamentare initial.

actualizat cu toate
revizuirile si
menfinerea codului
de angajament
initial.

Rezervarea
creditelor de
angajament si
respeetiv a
creditelor  bugetare
s¢  revizuieste  in
fiecare an astfel:

a) la rezervarca
creditelor de
angajament; cu
estimarea
obligatiilor de plata
aferente  serviciilor

prestate in perioada
januarie-decembric
a anului curent si a

Lichidarea
efectueazi
baza
documentelor
justificative,
conform
prevederilor
legale i
prezentei
proceduri

Angajamentul
legal emis pe o
perioada
nedeterminalisi
cel cire se
reinnoicsic
automal si cel
care  gencreazi
obligatii de plata
pe mai mulfi ani
se pot considera
cd sunt formate
din mai multe
angajamente
legale  anuale,
doar daca prin
clauze
contractuale sau
efectul legii este
posibila
obtinerea
ncetarii
efectelor
angajamen tului
legal prin vointa
unilaterala a
USv,

C\"Cl]lll'diclﬂl'
penalitali de
reziliere:

b) la  rezervarea

-
= o

ale

Ordonantarea de
plata se
clectueaza in
baza
documentelor
justificative
conform
prevederilor
legale  si
prezentei
proceduri

ale

Plata
efectucaza
baza

justificative
conform

legale  si
prezentei
proceduri

se
in

documentelor

prevederilor

ale
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creditelor  bugetare:
cu estimarea
obligatiilor de plata
neachitate  aferente
anului precedent si a
peripadei  avute in
vedere la lit. a) si

care vor fi platite in

perivada  ianuarie-
decembrie a anului
curent 5i i
eventualelor
penalitafi de
reziliere.
Contracte  care|Rezervarea Rezervarea Rezervarea Angajamentul  |Lichidarea  se|Ordonanjarea de|Plata se
genereazi creditelor de|creditelor de|creditelor deflegal care|efectueaza  in|platd selefectucazi  in
obligatii de platalangajament va [ilangajament va fijangajament sefgenereazi baza clectucaza in|baza
pe mai mulli ani {realizata ~ pentrufrealizatd  pentrujrevizuieste  ori  defobligafii de platildocumentelor  [baza documentelor
intreaga valoare alintreaga valoare ajcite ori este nevoie|pe mai multi anilfjustificative. documentelor  |justificative
angajamentului angajamentului (Acte aditionale) se poate|conform justificative conform
legal, in limitaflegal, in limita|Rezervarea considera ca este|prevederilor conform prevederilor
creditelor de|creditelor de|creditelor creditelor{format din maiflegale si  ale|prevederilor legale si ale
angajament angajament bugetare seimulte prezentei legale 51 ale|prezentei
aprobate  pentrujaprobate  pentrujrevizuieste in fiecare{angajamente proceduri prezentei proceduri
anul curent anul curent an, pentru valoareallegale  anuale, proceduri
care se¢ va plati in|doar daci prin
Rezervarea Rezervarea anul respectiv. |clauze
creditelor bugetare|creditelor bugetare|conform  prevedrilorfcontractuale sau
va 11 realizatd|va 11 realizatd|contractuale efectul legii este
pentru  valoarea|pentru  valoarea posibila
care se plati infcare se plati in obtinerea
anul  curent  injanul  curent  in incetdrii
limita  creditelor|limita  creditelor electelor
bugetare aprobate|bugetare aprobate angajamentului
pentru anul curent [pentru anul curent legal prin voinia
unilaterala a
USV publice.
Acorduri-cadru [Acordul-cadru va|Acordul-cadru  va|Ori de clie ori este|Angajamentul  |Lichidarea Ordonantarea  |Plata
urmate de|fi  emis  fardlfi  emis  fird|nevoie, legal estefchelielilor  sefcheltuielilor  se|cheltuiclilor se
contracte rezervarea defrezervarca de reprezental  de|realizeaza poate face doar|realizeazi
subsecvente credite dejeredite de fiecare contract|conform in limita|conform
angajament sijangajament si subsecvent. prevederilor sumelor prevederilor
credite  bugetare,|credite  bugetare, prezentei rezervate din|prezentei
intrucit nu|intrucat nu proceduri creditele proceduri
penereazi genereazi bugetare  pentru
obligatii de platajobligatii de plata respectiva
in lipsalin lipsa operaliune,
contractelor contractelor conform
subsecvente. subsecvente. prevederilor
prezentel
Documentul  de|Documentul  de proceduri
fundamentare  se|fundamentare  se
intocmeste intocmeste
fnaintea  emiteriifinaintea  emiterii
primului  contract{primului  contract
subsecvent pe[subsecvent pe
baza  proiectuluilbaza  proiectului
acestuia s selacestuia  si se
revizuieste ori defrevizuieste ori de
cite ori  este|ledte ori  este
nevoie nevoie
USV va intoemi|USV va intocmi
documente deldocumente de
fundamentare fundamentare
distincte  pentrufdistincte  pentru
liccare  contract|fiecare  contract
subsecvent subsecvent
Angajament Asumarea In situatia in care|Ori de cile ori este|Emiterea Lichidarea Ordonantarca Plata
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legal emis calobligatiei de alnu existd|posibil §i culangajamentului [cheltuielilor  se|cheltuielilor  se|cheltuielilor se
urmarc a unei|plati se¢ face pe|disponibil prioritate, USV  vallegal se poatefrealizeaza poate lace doar|realizeaza
obligatii legale [baza suficient  pentru|proceda la|face doar dacajconform in limitajconform
(Nu se aplica injavizelor/vizelor  [rezervarea rezervarea de noi|valoarea prevederilor sumelor prevederilor
cazul In  carelacordatle de|creditelor de(credite delacestuia este|prezentei rezervate din|prezentei
prevederea compartimentele |angajament si/saufangajament  si/saulegald cu  sumalproceduri creditele proceduri
legald instituie|de specialitate ale|bugetare, bugetare  piand  la|dintre  valoarca bugetare pentru
obligativitatea  |USV, rezervarea se face|concurenta rezervarii respectiva
emiterii Avizele/Vizele selin limita|creditelor de|creditului de operatiune,
angajamentului  |acorda pe|disponibilului. angajament/ angajament si a conform
legal cu conditia|documentul de|Separat, in{bugetare creditelor de prevederilor
incadrarii in|fundamentare documentul defsuplimentare angajament prezentei
bugetul aprobat) fundamentare  se|necesare suplimentare proceduri
consemneaza necesare
nivelul  creditelor
de angajament
si/sau bugetare
suplimentare
necesare.
Obligatii de|Documentul  de{ln situatia in care|Ori de cite ori este|Emiterea Lichidarea Ordonantarca  |Plata
plata  rezultate|fundamentare  se|nu existalposibil si culangajamentului |cheltuielilor  se|cheltuielilor  se|cheltuielilor se
din hotardri|completeaza  de|disponibil prioritate,  USV  wvallegal se poate|realizeazi poate face doarfrealizeazi
judecdtoregti  si|eatre  persoancle|suficient  pentru|proceda lafface doar dacd|conform in limitajconform
arbitrale, interne|care au acces la|rezervareca rezervarea  de  noi|valoarea prevederilor sumelor prevederilor
si internationale |sistemul defcreditelor de|credite de|acestuia este|prezentei rezervate din|prezentei
control allangajament si/sau|angajament  sifsauegald cu  suma|proceduri creditele proceduri
angajamentelor pefbugetare, bugetare pana la|dintre valoarea bugetare pentru
baza adresei de|rezervarea se lace|concurenfa rezervarii respectiva
inaintare alin limita|creditelor de|creditului de operatiune,
documentelor disponibilului. angajament/ angajament si a conform
justificative Separal. in|bugetare creditelor de prevederilor
transmise de catre/documentul de|suplimentare angajament prezentei
compartimentele  |[fundamentare  se|necesare suplimentare proceduri
de specialitate. consemneaza necesare
Prin  adresa  defnivelul creditelor
inaintare se|de angajament
certifica sifsau bugetare
indeplinirea suplimentare
conditiflor legale|necesare.
in vederea
efectuarii
ordonantarii si
platii.
Adresa reprezinta
documentul de
certificare a
realitatii.
regularitatii si
legalitatii,
previzul in
Ordonanta
Guvernului nr.

Angajamentul
legal provine de
la un terf, actul
juridic
confinand
obligatii de plata
certe si lichide
pentru USV.

ete.;

Se pot considera angajamente legale emise de terfi:
a) aclele normative: legi, ordonante. ordonante de urgenta, hotérari de Guvern, hotaréri ale consiliului local sau judefean. ordine

b) titlurile executorii: hotardrile executorii. hotardrile cu executare provizorie, hotirdrile definitive etc.:
¢) titlurile exceutorii europene cu privire la care dreptul Uniunii Europenc nu cere recunoasterea prealabild in statul membru:
d) incheierile si procesele-verbale intocmite de executorii judecitoresti care, potrivit legii. constituic titluri exccutorii;

¢) titlurile executorii notariale emise in conditiile previzute de lege:
) titlurile de credit sau alte inscrisuri carora legea le recunoaste putere executorie;
) procesele-verbale de constatare de contraventii emise pe numele USV;
h) actele de control emise pe numele USV .

USV  isi asumd|ln situatia in care nu|Ori de cite ori{Emiterea Lichidarea Ordonantarca Plata
obligatia de a pliti|exista disponibil|este posibil sijangajamentului  |chelluielilor selcheltuiclilor  se|cheltuielilor
o sumi de bani cefsuficient pentruleu  prioritate.legal se  poate|realizeaza poate face doarfse realizeazd
rezulta dinfrezervarea creditelor de|USY valface doar dacalconform in limitajconform
execularea  unuifangajament sifsau|proceda la|valoarea prevederilor sumelor prevederilor
angajament legal. |bugetare. rezervarca se|rezervarca  de|acestuia cste|prezentei rezervate din|prezentei
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Asumarea face in limita|noi credite defegalda cu  sumalproceduri creditele proceduri
obligatici  de  a|disponibilului.  Separat, jangajament  |dintre  valoarea bugetare pentru
plati se face pelin documentul  defsi/sau bugetare|rezervarii respectiva
baza fundamentare 5¢ lajereditului de operatiunc,
avizelor/vizelor  |consemneaza nivelulfconcurenta angajament si a conform
acordate defereditelor de angajament|creditelor  defereditelor de prevederilor
compartimentele |si/sau bugetare|angajament/  [angajament prezeniei
de specialitate ale|suplimentare necesare.  |bugetare suplimentare proceduri
Usy, suplimentare  |necesarce
Avizele/Vizele se necesare
acorda pe
documentul de
fundamentare .
Obligatii ale|Rezervarea Rezervaren creditelor de|Ori de cite ori|Conventia/preve [Lichidarea In  Ordonantare|/Nu esle
USV citre terti|creditelor delangajament si/sau necesar, |derea legala prinjchelielilor  se|de plata se vajeazul. contul
care suntfangajament  si/sau|bugetare pentrujcu respectarealcare se stabileste|realizeaza completa lajfiind  deja
achitate. bugetare  pentrujangajamentul legal care|prevederilor  |faptul cifconform rubrica debitat
conform  legii,jJangajamentul a generat obligatiile de|prezentei obligatiile USV|prevederilor WInformatii
prin debitarea de|legal care  alplata stinse prin|proceduri citre terli  sunt|capitolului T11. privind  plata™:
citre  terti  ajgencrat obligatiile|debitarea contului  de achitate, in cazul in care s-a|..cont debitat in
conturilor delde platd stinse prinfterti fardi ca USV sd conform  legii,jJacordat Bun de|data de ..........
cheltuieli debitarea contului|lintocmeasca  ordin - de prin debitarea de|plati®  pentru  o|conform  extras
bugetare sau alde terli fard ca|plata se face cel putin la ciatre  flerti  alsumd mai  mica|de cont ...."
contului  bancar|USV sd|nivelul sumei  debitate conturilor de|decit sumallnformatiile din
caruin i estefintocmeascd ordin|din cont cheltuieli debitata. USY wvalrubricile
asociat un cod|de plati se face cel bugetare sau  alintreprinde .Beneficiar,
de indicator defputin la nivelul contului  bancar|demersurile legale|,.Cod de
cheltuicli fara ca|sumei debitate din caruia i este[pentru recuperarealidentificare
Usv si|cont asociat un cod|diferentei  dintre|fiscala
intoemeasca de indicator dejsuma debitata si|beneficiar,
ordin de plata cheltuieli fara calsuma pentru caref,,Cod IBAN
Usv sifs-a acordat ,Bun|beneliciar,
intocmeasci de plata® LCont  deschis
ordin de plati la® se vor
completa pe
baza

informatiilor din

extrasul de cont
USV, denumita [Institufia publica contractanta (USV)— Abordarea 1:
institutie publica |Rezervi credite de [Rezerva credite de Ori de cite ori |Pentru institufia {Faza de lichidare a|Ordonantarea |USV va plati
contractania. angajament si angajament si credite  [este necesar,  [publici cheltuielilor se de platd se furnizorului
contracieaza credite bugetare  |bugetare pentru cota-  |conform contractanta. realizeaza pentru  |realizeaza in  |cota sa parte
servicii ce sunt fpentru cota-parte |parte din serviciile ce i [actelor contractul cota-parte ce i limita sumelor [dupa
destinate pentru |din serviciile ce ii |revin aditionale reprezinti revine USV lichidate parcurgerca
sine si pentru |revin angajamentul fazelor de
alte institutii legal angajare.
publice, lichidare si
denumite ordonantare
institutii Institutia publica contractanta (USV)— Abordarea 2:
beneficiare, Rezerva credite de|Rezerva credite de Ori de céte ori |Pentru institufin |Faza de lichidare a|Ordonantarea |USV va plati
Drepturile si angajament §i angajament si credite  |este necesar,  [publici cheltielilor se de plata se furnizorului
obligatiile credite bugetare  [bugetare pentru toate  [conform contractanta, realizeazd pentru  |realizeazi contravaloarea
partilor vor fi |pentru toate serviciile furnizate pe  |actelor contractul toate serviciile pentru loate  |serviciilor
Sl"'biliw’[’l‘i“ serviciile furnizate |baza contractului aditionale reprezinti furnizate pe baza |serviciile facturate dupa
CUIW@““[ pe baza angajamentul  [contractului furnizate pe  |parcurgerea
semnate in contractului legal baza fazelor de
conditiile legii. contractului  |angajare,
Pentru USV | in lichidare si
calitate de ordonantare

institutie publica
contractanta,
contractul
reprezinta
angajamentul
legal,

Recuperarea sumelor de la institutiile publice beneficiare se va efectua in contul de cheltuieli din care a fost efectuata plata in
anul curent sau in contul de cheltuieli bugelare aferent titlului 85 . PIi(i efectuale in anii precedenti si recuperate in anul curent®,

dupa caz

Contul de cheltuicli din care se face plata, respectiv contul de cheltuieli in care se recupercaza suma vor fi detaliate pe aceeasi

pozitie din clasificajia cconomici, din clasificatia bugetard. Fac excepiie situatiile cAnd recuperarea sumelor se face in alt an
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Pentru institufia
publici
beneficiara,
conventia
reprezinta
angajamentul
legal

bugetar, respectiv cand institutia publicii beneliciard efectucaza plata in cadrul unui proiect cu finanfare rambursabild sau

nerambursabila

Institutia publica beneficiard:

Rezervi credite de
angajament si
credite bugetare
pentru cota-parte
din serviciile care
ii revin pe baza
conventiei

Rezerva credite de
angajament si credite
bugetare pentru cota-
parte din serviciile care
ii revin pe baza
convenliel

Ori de ciite ori
este necesar.
conform
actelor
aditionale

Pentru institufia
publica
beneliciara,
conveniia
reprezinii
angajamentul
legal

Faza de lichidare a
cheltuielilor se
realizeaza pentru
coti-parte din
serviciile care ii
revin

Ordonantarca
de plata se
realizeaza
pentru cola-
parte din
serviciile care
ii revin

Plata se va
cfectua:

- direct citre
furnizor, daca
a fost aleasd
abordarea A
- citre
institugia
publica
contractanta,
daca a fost
alcasa
Abordarea B
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Anexa 9.2

WSV s o

DOCUMENT DE FUNDAMENTARE

Numar unic de inregistrare ........
revizuirea ....../data .......
[]1Se referd la angajamente legale care se emit ca
urmare a unei obligatii legale sau de catre un tert.

Sectiunea A: Obiectul documentului de fundamentare

2. Descrierea pe scurt a obiectului documentului de fundamentare/Motivul
) b | O

4. Valoarea angajamentelor legale (pe toatd perioada de valabilitate a documentului de fundamentare):

[ ] se stabileste tindnd cont de:

Element de Parametrii delValoare totald revizie|nfluente |Valoare totali
fundamentare Program |Cod SS| fundamentare |precedenta (lei) +/— (lei) actualizata (lei)
1 2 3 4 5 6 7=5+6
TOTAL X X X

[ ] rdméane in sumd de ........... lei, conform fundamentarii aprobate intr-o revizuire anterioara a prezentului

document de fundamentare.
5. Angajamente legale:

[ ] niciun angajament legal nu a fost emis si in anul curent nu se anticipeaza emiterea niciunui angajament
legal pana la finele anului/péna la identificarea de resurse suplimentare;

[ 17n anul curent se anticipeazd emiterea a cel putin unui angajament legal/au fost emise angajamente
legale/se inregistreaza cresteri ale valorii angajamentelor legale emise in anii precedenti. Tn ceea ce
priveste platile, intentia este de a:[ ] se stinge in anul curent toate obligatiile prin plats;

[ ] nu se efectua pldti in anul curent, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos;

[ ] se efectua pldti timp de mai multi ani bugetari, planificarea acestora fiind cea din tabelul de mai jos:

Program Cod SSI (lei) an curent (lei) In+1(lei) Jann+2 (lei) fann+3 (lei) [lei)

Plati  ani Plati Plati estimate
precedentiPlati estimatelestimate an|Pliti estimate|PIati estimatefani  ulteriori
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TOTAL

[ ] angajamentele legale se vor emite in contul anului urmétor.
in baza celor prezentate la sectiunea A,
avizam Tn calitate de compartiment de specialitate.
(semndtura electronica/semnaturi
electronice/semndturd/semnaturi)
Alte avize

(semndturd electronica/semnaturi
electronice/semndaturd/semnaturi)

Sectiunea B: Situatia evidentiata in sistemul de control al angajamentelor

[]1 Propunerile de |a sectiunea A au fost inregistrate in sistemul de control al angajamentelor, dupd cum
urmeaza:

Sumd

rezervata

din credite Suma

de rezervata

angajament din credite

pentru anul de Suma rezervata Suma rezervata

curent, angajamentldin credite] din credite

aferenta pentru anullbugetare pentru bugetare

reviziei curent, anul curent, pentru
Cod Indicator Codlprecedente Influentefactualizata [aferenta revizieilnfluentelcurent,
angajamentjangajament{Program|(SS| [(lei) +/— (lei) precedente (lei) /- actualizata (lei)
1 2 3 4 |5 6 7=5+6 |8 9 10=8+9
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este/sunt
redatd/redate in rubrica de mai jos sau ca anexd la documentul de fundamentare.

[ ] Nu s-au rezervat in sistemul de control al angajamentelor credite de angajament in cuantum de ...........
lei, respectiv credite bugetare in cuantum de .......... lei:

[ ] intrucat creditele de angajament si/sau creditele bugetare suntinsuficiente. Din acest motiv, este
interzisd emiterea de noi angajamente legale din initiativa USV publice la codul SSI si programul la care
creditele de angajament si/sau bugetare sunt insuficiente;

In calitate de persoand nominalizat pentrua avea acces
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la sistemul de control al angajamentelor, raspund pentru
corectitudinea informatiilor de la sectiunea B.

(semnatura electronica/semnaturi electronice/semnaturd/semnaturi)
Verificat/Avizat

Aprob cele prevazute in prezentul document
Ordonator de credite,

(semnadtura electronicd/semnatura)
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LISV o oevsenmiins
Cod de identificare fiscald: .............

ANEXA 9.3

ORDONANTARE DE PLATA
DL ot /data .......
Numar unic de inregistrare al documentului de fundamentare ........

Cod angajament/Indicator de [Receptii|Plati anterioare [Sumi ordonantata

angajament/Program/Cod SSi|(lei) (lei) la plata (lei) Receptii neplatite (lei)

1 2 3 4 5=(col. 2) = (col. 3) — (col. 4)
TOTAL

Captura/Capturile de imagine/imagini din sistemul de control al angajamentelor bugetare este/sunt
redata/redate in rubrica de mai jos sau ca anexa la ordonantarea de plata.

Beneficiar: .....ccoooeveeeveeeeneei.

Documente justificative: .............. B
Cod de identificare fiscala beneficiar: ......

Cod IBAN beneficiar: ...........cccceeeveiin...
Cont deschis I i

Informatii privind plata: ..................c..........

Compartiment de specialitate,

In calitate de persoana nominalizata pentru a avea acces
la sistemul de control al angajamentelor, raspund pentru
corectitudinea informatiilor din coloanele 1, 2, 3 si 5.

(semnatura electronicd/semnatura)

(semnatura electronicé/semnatura)

Controlor financiar preventiv propriu,

Controlor financiar preventiv delegat,

(semnatura electronicd/semnatura)

(semnatura electronica/semnatura)

Aprob cele prevazute in prezentul document.

Ordonator de credite,

(semnatura electronica/semnéatura)
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Universitatea "Stefan cel Mare" din Suceava
Suceava, str. Universitatii, nr.13, cod fiscal 4244423

Anexa 9.4

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE

la finele trimestrului

Subdiviziunea Credite Angajamente legale Plati aferente
clasificatici b _|Angajamente| Credite | din care: angajamentelor |Angajamente
bugetului aprobat g bugetare (ct.| bugetare FOTAL legale (din ct legale de
3 . - . =
2 . |aprobate : ey Sold la : :
BAD:: wsssmwsmsnin / titlu 8066)  |disponibile | o Angajament| 700, 120, 119 platit
(CL 8[}60) 806?) [ﬂ(-ﬂpl.m.l] 1
..... ) e hni e curente etc.)
0 | 3 3:(?01. I 4 5 6 7 8*(;(})].4-
RECTOR, DIRECTOR ECONOMIC,

32132




