\\’ll Universitatea
Stefan cel Mare

ushJ Suceava

HOTARAREA

Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 98 din data de 16 septembrie 2025

de aprobare a revizuirii Procedurii operationale privind elaborarea balantei de verificare
(PO- DE-18)

in conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 731/29 iunie 2024 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei si Cercetérii, Anexa 3, punctul 37, prin care se
institutionalizeazda Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Avand in vedere aprobarea, in sedinta Consiliului de Administratie din data de 16.09.2025, a
propunerii de revizuire a Procedurii operationale privind elaborarea balantei de verificare (PO-
DE-18);

in baza prevederilor Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice si ale Legii invatamantului superior
nr. 199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

in baza art. 52 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de Administratie
al USV hotaréste:

Art. 1. Se aprobd revizuirea Procedurii operationale privind elaborarea balanfei de verificare
(PO-DE-18), conform anexei prezentei hotarari.

Art. 2. Directia General Administrativa si Directia Economici vor duce la indeplinire dispozitiile
prezentei hotdrari.

Presedintele Consiliului de Administratie,
Rector,
Prof. univ. dr. Mihai DIMIAN

Vizat,
Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

M.D./A1/lex.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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Elaborarea balantei de verificare

SCOPUL PROCEDURII

Procedura prezinta cadrul organizatoric privind elaborarea balantei de verificare in cadrul
Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava.

2

DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica de catre personalul din cadrul Directiei Economice care sunt implicate, in
procesul privind elaborarea balantei de verificare.

e
-t

3.2.

3.4.

DOCUMENTE DE REFERINTA
Reglementari internationale

Nu este cazul
Legislatie primara
Legea nr. 199/2023, Legea invatamantului superior, cu modificérile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;
Legea nr. 82/1991, Legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare;
OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial $i controlul financiar preventiv,
republicatd. cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarca Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor instituiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile
si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institugiilor publice, planul de conturi pentru institutii
publice si a instructiunilor de aplicare a acestuia, cu modificérile si completarile
ulterioare:

OMFP nr. 1954 din 16.12.2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice.

Legislatie secundari

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Legea nr. 455/2001 - privind semnatura electronica, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces" - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG - Acces aplicatie CA;

Alte reglementiri interne

Regulamentul privind organizarea si functionarea USV
Regulamentul Directiei Economice

DEFINITII SI ABREVIERI
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Elaborarea balantei de verificare

4.1.

Termeni si definitii specifice

Nr,

crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

An bugetar

Anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul
bugetar este anul calendaristic care incepe la data de 1
lanuarie si se incheie la data de 31 decembrie.

Angajament legal

Actul juridic prin care se creeaza, in cazul actelor
administrative, contractelor si altor inscrisuri, sau se
constatda, in cazul legilor, hotararilor Guvernului,
acordurilor, hotararilor judecatoresti, obligatia de plata pe
seama fondurilor publice. In cazul contractelor sau altor
inscrisuri care presupun livrdri de bunuri, prestiri de
servicii sau executia de lucrari, angajamentul legal apare
la momentul cand acestea sunt insusite de pirti si obliga
entitatea publica sa efectueze plati numai dupa implinirea
conditiilor prevazute in contractele sau inscrisurile
mentionate. Angajamentul legal apare pentru toate
tipurile de cheltuieli, inclusiv pentru plitile de salarii,
utilitdti sau alte plafi efectuate pentru perioade
nedeterminate de timp;

Angajamentul legal trebuic sia se prezinte sub forma
scrisa si sa fie semnat de ordonatorul de credite.

Angajament bugetar

Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar
in vederea stingerii obligatiei de plata ce rezulta din
executarea angajamentului legal, conform art. 2 alin. (1)
pet. 2 din Legea nr. 500/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare. Angajamentul bugetar constituie
orice act prin care o autoritate competenta. potrivit legii.
afecteaza fonduri publice unor anumite destinatii, in
limita creditelor bugetare aprobate.

Angajament bugetar individual

Angajament specific unei anumite operatiuni noi care
urmeaza sa se efectucze.

Angajament bugetar global

Angajament caracteristic cheltuiclilor curente de natura
administrativa, ce se efectueazi in mod repetat pe
parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, cum ar fi:

a) cheltuieli de deplasare;

b) cheltuieli de protocol;

¢) cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit,
iluminat, apa, canal, salubritate, posta, telefon, internet,
televiziune prin cablu, furnituri de birou etc.);

d) cheltuieli cu asigurarile;

e) cheltuieli cu chiriile;

f)  cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine
lunare etc.

Buget

Document prin care sunt previzute si aprobate in fiecare
an veniturile s1 cheltuielile sau. dupa caz, numai
cheltuielile, in functie de sistemul de finantare al
institutiilor publice.
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Elaborarea balantei de verificare

Clasificatie bugetara

Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatoric si dupa criterii unitare.

Credit bugetar

Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima
pana la care se pot ordonanta si efectua pliti in cursul
anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar gi/sau din exercitii anterioare pentru
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja. ordonanta si
efectua plati din buget pentru celelalte actiuni.

Credit de angajament

[imita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul
exercitiului bugetar, in limitele aprobate.

1),

Executie bugetara

Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de
efectuare a platii cheltuielilor aprobate prin buget.

1],

Exercitiu bugetar

Perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza,
se aproba, se executa si se raporteaza bugetul.

Legalitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toale
prevederile legale care i sunt aplicabile, in vigoare la
data efectuarii acesteia.

13.

Lichidarea cheltuielilor

Faza in procesul executiel bugetare in care se verifica
existenta angajamentelor, se determina sau se verifica
realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de
exigibilitate ale anggjamentului legal pe baza
documentelor justificative care atesti operatiunile
respective si se da "Bun de plata".

14.

Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor
publice sau a patrimoniului public, indiferent de natura
acesleia.

Oportunitate

Caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat,
in circumstante date, realizarii unor obiective ale
politicilor asumate.

Ordonator de credite

7

Ordonantarea cheltuiclilor

Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, sd dispuna §i si aprobe operatiuni, respectiv
Rectorul USV.

Faza In procesul cxecutiei bugetare in care se confirma ca
livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au
fost verificate si ca plata poate fi realizata.

18.

Patrimoniu public

Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unititilor
administrativ-teritoriale sau ale entitatilor publice ale
acestora. dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturiie
si obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-
teritoriale se refera atit la bunurile din domeniul public,
cat si la cele din domeniul privat al statului si al unitatilor
administrativ-teritoriale.

19.

Plata cheltuielilor

Faza in procesul executici bugetare reprezentdnd actul
final prin care institutia publica achita obligatiile sale fata
de terti.

20.

Prevederi bugetare

Suma aprobatd prin bugetul propriu, reprezentind limita
maxima pana la care se pot angaja, ordonanta si efectua
plati in cursul unui an bugetar pentru angajamentele
contractate 1n cursul exercitiului bugetar anual,
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Elaborarea balantei de verificare

21,

Balanta de verilicare

Balanta de verificare este documentul contabil utilizat
pentru verificarea exactitatii inregistrérilor contabile si
controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si
cea analitica, precum §i principalul instrument pe baza
carula se intocmesc situaiile financiare,

22

Cont

Procedeu contabil de urmérirc permanenti si sistematici,
intr-o formd speciala, in expresie valorici si uneori
cantitativa, existenta si miscarea mijloacelor si a surselor
acestora, preccum i procesele economice si rezultatele
acestora.

e

Evidenta contabila

Inregistrare sistematica a informatiilor privind situatia
patrimoniala si a rezultatelor obinute.

Fise de cont

Document contabil unde se inregistrcazi in ordine
cronologica toate operatiile economice dupid documentele
de evidenta si dupa articole contabile.

23.

Jurnal

Un registru contabil unde se Tinregistreaza toate
operatiunile — migcarile patrimoniului  (economico-
financiare) sistematic gi in ordine cronologica.

26.

Nota contabila

Document justificativ de inregistrare in contabilitatea
sinteticd si analitica, de reguld pentru operatiunile carc nu
au la baza documente justificative (storndri, virari, etc.)

27.

Registru Jurnal

Documentul contabil in care se efectueaza inregistrarea
cronologica a tuturor tranzacfiilor, evenimentelor si a
operatiilor, prezentind sumele conturilor implicate
debitoare sau creditoare §i alte informatii legate de
acestea.

Rulaje

Totalitatea 1inregistririlor cuprinse intr-un cont care
reflectd modificarile survenite in volumul activelor,
surselor sau proceselor economice.

29.

Solduri

Reprezinta existentul valoric stabilit la un moment dat la
elementul pentru care s-a deschis contul si este dat de
diferenta dintre debitul si creditul unui cont. adica
diferenta dintre rulaje, stabilita la un interval de timp dat,
sau de cite ori este nevoie. In situatia in care totalul
sumelor debitoare este egal cu totalul sumelor creditoare,
soldul este “O”.

4.2,
DE

MFP

Abrevieri

~ Directia Economica

OUG - Ordonanta de urgenta

PO Procedura operationala
USsv

5. CONTINUT

5.1.  Generalitati

— Ministerul Finantelor Publice

— Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
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Elaborarea balantei de verificare

1.3

8.2,

5.2.1.

8248

USV organizeaza evidenfa contabild cu ajutorul sistemului informatic HERA
SOFTWARE, fiecare operatiune economico-financiard inregistrandu-sc prin articole
contabile, in mod cronologic, dupa data de intoemire sau de intrare a documentelor in
USV.

Balanta de verificare serveste:

- la verificarea exactitatii inregistrarilor;

- la controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si analitica;

- la Intocmirea situatiilor financiare.

Pentru verificarea inregistrarilor in contabilitatea analitica se intocmesc balante de
verificare analitice. pe fiecare sursi de finanare.

Modul de elaborare a balantei de verificare

Balanga de verificare (Anexa 1) cuprinde pentru toate conturile institutiei urmatoarele

elemente:

a. simbolul §i denumirea conturilor, in ordinea inscrisa in planul de conturi si

conform structurii COFOG 3

soldurile initiale debitoare si creditoare;

rulajele curente debitoare i creditoare;

totalul sumelor debitoare si creditoare;

e. soldurile finale debitoare si creditoare.

In balanta de verificare (Anexa 1) pentru luna ianuarie rubrica "solduri iniiale" se

completeaza cu soldurile finale debitoare si creditoare ale lunii decembrie ale anului

precedent.

La finalul fiecarei luni, dupa intocmirea balantei de verificare, se realizeazi analiza

soldurilor conturilor, pe fiecare sursa de finantare.

La analiza soldurilor se vor lua in considerare urmétoarele:

a. toate conturile de activ trebuie sa prezinte doar solduri debitoare sau zcro;

b. toate conturile de pasiv trebuie sa prezinte doar solduri creditoare sau zero;

¢. la conturile ce reflecta disponibilul aflat in casierie se va verifica concordanta
soldurilor din balanta cu ccle din registrul de casa;

d. la conturile ce reflecta disponibilul aflat in conturi deschise la trezorerie gi banci
se va verifica concordanta soldurilor din balanta cu cele din extrasele de cont;

¢. soldurile conturilor de stocuri, inclusiv soldul conturilor de amortizare din balanta
de verificare trebuie sa fie egale cu cele din balanjele analitice si alte situatii
centralizatoare listate cu ajutorul programului informatic din modulul gestiune;

f. soldul conturilor 212, 213, 214, 281 trebuie sa fie egal cu valoarea mijloacelor fixe
si valoarea amortizata a acestora aparfinind domeniului public si privat conform
situatiei privind aceasta corelatie listatd din modulul mijloace fixe:

g. totalul soldurilor conturilor din clasa 3 (rebuie sa fie egal cu totalul valorii
stocurilor din situatiile analitice privind bunurile materiale;

h. soldul creditor al contului 401 trebuie si fie egal cu valoarea rimasa neachitaté a
ordonantarilor de plata aferente facturilor angajate si neachitate;

i.  soldurile conturilor de clasa 4 privind obligatiile de plati a drepturilor banesti de
naturd salariala si ale contributiilor aferente acestora trebuie sa fie egale cu restul
de plati si cu celelalte obligatii inregistrate rezultate din statele de plata;

j. conturile de clasa 6 i 7 (mai putin 770) nu trebuic sa prezinte sold.

Pand pe data pe 20 ale lunii urmdtoare, persoana desemnati din cadrul Directiei

Economice, verifica si transmite balanta de verificare (Anexa 3) in sistemul national

de raportare FOREXEBUG.

eo o
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Elaborarea balantei de verificare

6. DIAGRAMA DE PROCES

Inregistrare cronologicd a tuturor
operatiunilor pe haza
documentelor justificative

——

Y

Intocmire Registru jurnal

r

Intocmire  Cartea  mare (sah),
respectiv fise de cont analitice si
sintetice

Verificare note contabile

L 4
Verificare solduri

da

Transmitere balanta de
verificare in Sistemul
National de Raportare
Financiara-Forexebug

T RESP()NSABILITATI
7.1. Directorul Economic
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Elaborarea balaniei de verificare

8.2.

8.3.

9.1,

9.2.
9.3.

urmireste si verifica intocmirea corectd a balantei de verificare;

realizeaza analiza soldurilor conturilor.

Persoana responsabila

inregistreaza in programul informatic HERA SOFTWARE toate documentele

justificative care stau la baza operatiunilor economico-financiare;

verificd inregistrarile contabile efectuate in mod cronologic;

DISPOZITL FINALE

Aprobarea modificdrii  prezentei proceduri este de competenta Consiliului de
Administratie

Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de
Administratie.

Modul de respectare al procedurii se verifica de cétre Compartimentul de audit intern.

ANEXE

Balanta de verificare

Fisa de cont

Balanta de verificare FOREXEBUG
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