\’l Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

HOTARAREA

Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 17 din data de 5 martie 2024

cu privire la aprobarea Procedurii operationale privind dezvoltarea, achizitia si
evidenta publicatiilor monografice si seriale PO-BU-03

In conformitate cu prevederile Hotirarii de Guvern nr. 369/29 martie 2021 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3, punctul 38, prin care se
institutionalizeaza Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Avand in vedere aprobarea, in sedinta Consiliului de Administratie din data de
5.03.2024, a Procedurii operationale privind dezvoltarea, achizitia si evidenta
publicatiilor monografice si seriale PO-BU-03;

In baza prevederilor Legii Bibliotecilor nr. 334/ 2002, cu completirile si modificarile
ulterioare, ale O.M.C. nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor Metodologice pentru
evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice si ale
Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

In baza art. 52 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de
Administratie al USV hotéraste:

Art. 1. Se aproba Procedura operationala privind dezvoltarea, achizitia s1 evidenta
publicatiilor monografice si seriale PO-BU-03, conform anexei prezentei hotarari.

Art. 2. Biblioteca Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava va duce la indeplinire
dispozitiile prezentei hotérari.

Presedintele Consiliului de Administratie,
Rector,
Prof.univ.dr.ing. V-alﬁn&m POPA

Vizat,
msilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

V.P./L.C./1ex.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste activitatile prin care se asigurd dezvoltarea colectiilor bibliotecii, achizitia

si evidenta publicatiilor monografice si seriale.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este aplicatd in cadrul Compartimentului Dezvoltare, Achizitie, Evidentd Publicatii

Monografice si Seriale din cadrul Bibliotecii Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

3. DOCUMENTE de REFERINTA

3.1.  Legeanr. 334 /2002 - Legea Bibliotecilor cu completarile si modificarile ulterioare;

32.  O.M.C. nr. 2062/2000 - pentru aprobarea Normelor Metodologice pentru evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;

3.3. Legea nr. 82/1991 - Legea contabilititii, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

34. Legea nr. 81996 - privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu completdrile si
modificarile ulterioare;

3.5. Legea nr. 98/2016 - privind achizitiile publice, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.6.  SRISO 11620:2000 - Informare si documentare. Indicatori de performanta pentru biblioteci
— definitii si termeni;

3.7.  Ordin nr. 2062/2000 - al ministrului culturii pentru aprobarea Normelor metodologice
privind evidenta, gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice;

3.8.  O.M.F. nr. 2388/1995, pentru aprobarea normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii patrimoniului;

3.9. Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Universitatii " Stefan cel Mare”

din Suceava.

4. DEFINITII si ABREVIERI
4.1 Termeni si definitii
4.1.1. Publicatia reprezinta documentul editat, audio-video sau in format electronic, destinat

difuzarii.
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4.1.2.

Volumul sau unitatea de evidentd reprezintd documentul de bibliotecd purtator al unui

numar de identificare (numar de inventar, alocat).

4.1.3. Evidenta publicatiilor reprezinta activitatea care std la baza inventarierii documentelor de
biblioteca.

4.1.4. Evidenta primara (globald) reprezintd evidenta fondului bibliotecii in totalitatea lui.

4.1.5. Evidenta secundara (individuald) reprezinta inregistrarea individuala a fiecarui volum /
exemplar in Registrul de Inventar.

4.1.6. Registrul de Miscare a Fondului este registrul pentru evidentd globald a documentelor
dintr-o unitate bibliotecard, evidentiind volumul si ritmicitatea intrarii si iesirii diferitelor
categorii de documente.

4.1.7. Registrul de Inventar este documentul tipizat de evidenta in care se inregistreaza titlurile,
volum cu volum, in ordinea intrdrii lor in colectiile bibliotecii.

4.1.8. Cota reprezinta ansamblul de simboluri (litere, cifre, semne) pentru identificarea locului pe
care il ocupd un document intr-un fond documentar.

4.1.9. Formatul unei carti reprezintd inéltimea documentului de biblioteca la cotor si se exprima
in cm.

4.1.10. Registrul Topografic reprezintda documentul in care se face inregistrarea in ordine
crescatoare a cotei (de format) si numarului de inventar atribuit pentru fiecare exemplar
desemnat la cota respectiva.

4.1.11. Procesul verbal reprezintd un act intocmit de o autoritate competenta prin care se constata
un fapt cu consecinte juridice.

4.1.12. Nota de intrare si receptie reprezinta un document pentru receptia publicatiilor si in acelasi
timp un document justificativ pentru intrarea in gestiune.

4.1.13. Aleph500 este un sistem integrat de bibliotecd care, prin modulele lui, include toate
activitatile de biblioteca si in care sunt inregistrate publicatiile in sistem automatizat.

4.2 Abrevieri

- RMF — Registrul de Miscare a Fondului
- RI—Registrul de Inventar

- RT — Registrul Topografic

- NIR — Nota de intrare si receptie

- PV — Proces verbal de predare-primire

- Aleph500 — Soft integrat de biblioteca
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5. CONTINUT

5.1. Generalitati

5.1.1

Dezvoltarea colectiilor cuprinde totalitatea operatiunilor necesare asigurdrii cresterii
armonioase a fondurilor de publicatii si trebuie sd vizeze actualitatea, universalitatea,
diversitatea, specializarea si modernizarea informationald. In functie de documentele care
intrd in bibliotecd, completarea poate fi curentd (colectiile bibliotecii se mentin actuale)
si retrospectiva (se procurd publicatii de mare valoare documentara sau care asigura
continuitatea/completarea unor colectii deja existente). Completarea colectiilor se face in
mod sistematic prin cumparare, donatie, transfer de publicatii, schimb interbibliotecar intern
si international, surse proprii.

Evidenta publicatiilor se face in sistem traditional si informatizat, conform normelor

biblioteconomice in vigoare si conform Regulamentului de organizare si functionare al

bibliotecii, astfel:.

a) Evidenta primara (globald), prin Registrul de Miscare a Fondului (RMF). Are trei
parti: partea | evidentiaza intrarea documentelor care cuprinde: data Tnregistrarii, sursa
de finantare, denumirea, nr. si data actului insotitor, cantitate, valoare, inventariere,
mentiuni (se face in sistem informatizat); partea a II-a evidentiaza iesirea documentelor
care cuprinde date privind actul de scoatere din gestiune, valoare, nr. volume; partea a
IlI-a evidentiaza recapitularea care cuprinde date privind valoarea intrarilor anuale in
gestiunea bibliotecii, valoarea iesirilor anuale, nr. de volume, repartizarea pe domenii;

b) Evidenta secundara (individuald), prin Registrul de Inventar (RI), cu numerotare de la
1 la infinit, acesta se face in sistem informatizat. Registrul cuprinde o rubricatic
specificd in care, pentru fiecare volum de biblioteca, se inscrie: data, numarul de
inventar, autorul si titlul, locul si anul aparitiei, pretul, cota si eventualele observatii.

Eliminarea publicatiilor din evidentele bibliotecii. Un document de bibliotecd indiferent

de tipul lui (carte, brosura, revista, ziar etc.), poate fi scos din evidente intr-una din

urmadtoarele situatii: cand este transferat altei biblioteci, cand este uzat fizic sau moral, cand

s-a pierdut.

1) Transferul publicatiilor. Se realizeaza in conditiile prevazute de legislatia in vigoare,
pe baza unei cereri de transfer.

2) Casarea publicatiilor. Casarea se face in cazul in care un document de biblioteca este

deteriorat fizic sau are continut informational depasit.
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3) Pierderea publicatiilor. Atunci cand o publicatie a fost pierduta ori distrusa, biblioteca

intocmeste formalitatile de recuperare a valorii acesteia de la utilizatorul vinovat de

respectivul prejudiciu adus patrimoniului bibliotecii, conform legislatiei in vigoare.

5.1.4 Verificarea colectiilor bibliotecii. (1) Verificarea (inventarierea) fondului de publicatii este

operatiunea de stabilire a exactitatii datelor din evidentele scriptice (inventar) prin

confruntarea cu realitdtile faptice. (2) Verificarea (inventarierea) fondului de publicatii

trebuie efectuatd in raport cu numarul de volume si unitdti bibliografice existente in

bibliotecd - fondul cuprins intre 100.001-1.000.000 de documente - o dati la 10 ani

(situatie In care se afla Biblioteca).

5.1.5 Verificarea colectiilor se efectueaza si in urmétoarele situatii:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;

ori de cate ori sunt indicii cd exista lipsuri sau plusuri in gestiune care nu pot fi stabilite
cert decat prin inventariere;

ca urmare a unor calamititi sau unor cazuri fortuite (inundatii, cutremure etc.);

ca urmare a unei spargeri cu prezumtiva sustragere de documente;

la cererea organelor de control, cu prilejul efectuarii controlului;

cu prilejul reorganizarii gestiunilor.

5.2. Etapele procedurii:

5.2.1. Achizitia publicatiilor monografice si seriale presupune efectuarea urmatoarelor

operatiuni:

1) se preiau si se analizeaza referatele de necesitate si oportunitate intocmite de catre
decanatele facultatilor;

2) se initiazd cercetarea on-line a ofertelor existente si de pret ale editurilor si/sau ale
firmelor intermediare;

3) se intocmeste caietul de sarcini pentru publicatiile seriale, in baza referatului de
necesitate si oportunitate;

4) pentru achizitiile care necesita contactarea unei firme intermediare se solicitad cotatiile
de pret de la cel putin trei firme, in vederea stabilirii pretului cel mai mic;

5) se prezintd solicitantilor ofertele primite;

6) se selecteaza ofertele cu pretul cel mai scdzut in cazul achizitiilor de la mai multi
furnizori;

7) se solicita furnizorilor postarea in SEAP/SICAP, ca pachet de carti;
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5.2.2.

5.2.3.

8) se transmit la Serviciul achizitii publice datele de identificare ale pachetului, pentru a se
initia achizitia;

9) se preiau coletele cu publicatiile achizitionate si se face receptia, verificarea din punct
de vedere cantitativ si valoric ;

10) se consemneaza neconcordantele intr-un proces verbal care este trimis furnizorului, cu
solicitarea de remediere a problemelor;

11) se urmareste derularea contractului incheiat de catre Serviciul achizitii publice, pana la
primirea ultimei publicatii seriale achizitionate;

12) se inainteaza referatele de necesitate si oportunitate impreuna factura si nota de intrare-
receptie (NIR) la Serviciul achizitii publice, pentru intocmirea documentatiei de plata;

13) se iIntocmesc procese verbale in vederea predarii la Compartimentul financiar-
contabilitate.

Evidenta publicatiilor si organizarea colectiilor presupune urmatoarele operatiuni:

1) se inregistreazd datele de evidentd globald in RMF, partea I — pentru intrarea in
gestiunea bibliotecii a stocurilor de publicatii (se face in sistem informatizat), partea a
II-a — pentru iegirea publicatiilor din gestiunea bibliotecii, partea a III-a — anual, pentru
recapitulare;

2) se inregistreaza datele de evidenta individuala in RI;

3) se atribuie cote publicatiilor si se inregistreaza in Registrele Topografice;

4) se intocmesc fisele standardizate cu datele specifice fiecdrei publicatii seriale pentru
cataloagele traditionale de lucru (alfabetic si topografic);

5) se eticheteaza publicatiile, se aplica stampila si se Inscrie cota si numarul de inventar pe
fiecare exemplar;

6) se Intocmesc rapoarte de activitate sau statistice, cand este cazul.

Eliminarea publicatiilor din evidentele bibliotecii prin transfer presupune urmatoarele

operatiuni:

1) se primeste cererea de transfer;

2) se intocmeste Borderoul de transfer (lista publicatiilor transferate) cu urmatoarele
rubrici: numarul curent, autorul si titlul publicatiei, volumul (daca este cazul), anul
aparitiei, numarul de inventar, cota, pretul si observatii,

3) se inainteaza spre aprobare dosarul de transfer (cererea si borderourile de transfer);

4) se procedeaza la eliminarea publicatiilor din registrele de evidenta si catalog.

5.2.4. Eliminarea publicatiilor din evidentele bibliotecii prin casare presupune urmatoarele

operatiuni:
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1y

2)

3)

4)
S)

6)

se verifica starea fizica si morala a publicatiilor si se selecteaza cele deteriorate fizic n
proportie de 90% si/sau cele cu continut informational depasit;

se intocmeste Borderoul publicatiilor propuse pentru casare cu urmatoarele rubrici:
numarul curent, autorul si titlul publicatiei, volumul (daca este cazul), anul aparitiei,
numarul de inventar, cota, pretul si observatii;

se intocmeste Procesul verbal de casare in care se va specifica: numarul total de
volume, valoarea lor si motivul scoaterii acestora din evidente;

se Tnainteaza spre aprobare dosarul de casare, conform legislatiei in vigoare;

dupa aprobare se procedeaza la predarea acestora la un centrul de colectare a deseurilor
si se Incaseaza contravaloarea maculaturii;

se opereaza scoaterea din publicatiilor din registrele de evidenta i catalog.

5.2.5. Eliminarea publicatiilor din evidentele bibliotecii prin pierdere presupune eliminarea

5.2.6.

publicatiilor din registrele de evidentd si catalog, in baza documentatiei de scoatere din

gestiune aprobate.

Verificarea colectiilor bibliotecii presupune urmatoarele operatiuni:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

se primeste decizia de inventariere care desemneazd componenta si presedintele
comisiei, modul de organizare a inventarierii, data de 1incepere si finalizare a
inventarului;

se pregateste fondul de publicatii pentru verificare, prin igienizare si ordonarea
publicatiilor la raft;

se pregateste documentatia necesara pentru verificarea fondului de publicatii (Catalogul
Topografic traditional si Registrul Topografic extras din Aleph500);

se confruntd direct publicatiile existente la raft si cele de pe fisele de Imprumut, se
bifeazd (cu o culoare prestabilitd) pe fisele topografice si listele din Registrul
Topografic;

se Intocmesc liste numai pentru exemplarele constatate lipsd sau gasite in plus;

se stabilesc publicatiile care sunt in numar mare de exemplare si cu circulatie redusa,
deteriorate si se fac propuneri privind reconditionarea, transferul, casarea, conform
legislatiei in vigoare;

se Intocmeste un proces verbal de inventariere, in care se consemneazd rezultatele
inventarierii colectiilor si propuneri pentru remedierea deficientelor constatate;

se Intocmesc liste cu publicatiile propuse pentru casare si/sau lipsa din fondul bibliotecii,
care se anexeaza la procesul verbal de inventariere;

se confrunta datele rezultate la finalul inventarului cu cele existente la Contabilitate;
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6.

10)se opereazd scoaterca din gestiune a publicatiilor constatate lipsd in registrele de
evidenta.

11)se analizeaza si se Intocmesc liste cu publicatiile selectate pentru a fi casate justificat,
care se transmit spre transfer bibliotecilor din Invatamantul preuniversitar si universitar

din tard.

RESPONSABILITATI

6.1. Bibliotecarul are urmatoarele responsabilitati:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

i)

k)

D

verificd legalitatea pentru publicatiile achizitionate prin cumparare, prin existenta comenzii
si a referatului, iar pentru publicatiile primite cu titlu gratuit, verifica utilitatea;

verifica publicatiile din punct de vedere cantitativ, valoric si bibliografic (titlu, autor, pret,
an de aparitie) cu facturile si chitantele furnizorilor;

inregistreaza datele de evidenta globala in RMF, datele de evidentd individuala in RI;
intocmeste figse de evidentd preliminard pentru publicatiile periodice, pana la constituirea lor
in volume si apoi, inregistreazd datele de evidenta individuala in RI gestiune publicatii
periodice;

eticheteaza publicatiile, aplicd stampila si Inscrie cota si numarul de inventar pe fiecare
exemplar;

intocmeste procese verbale in vederea predarii la Compartimentul Financiar-Contabilitate;
consemneaza neconcordantele intr-un proces verbal care este trimis furnizorului, cu
solicitarea de remediere a problemelor;

intocmeste actul de primire, In cazul publicatiilor fara act insotitor (donatii), cu urmatoarele
date: numar curent, autor, titlu, numar de exemplare, datd, semnéturi de predare-primire;
pregateste documentatia necesara pentru verificarea fondului de publicatii;

intocmeste lista publicatiilor transferate, lista publicatiilor propuse pentru casare,
documentatia de inventariere;

opereaza scoaterea din gestiune a publicatiilor transferate, casate, pierdute in toate
instrumentele de evidenta;

intocmeste rapoarte de activitate sau statistice, cand este cazul.
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7. ANEXE
Lista anexelor care nsotesc aceastd procedura este redatd dupa cum urmeaza:

Denumire Cod

Anexa 1.  Referat de necesitate PO BU-03 FO1
Anexa 2.  Nota de intrare si receptie PO BU-03 F02
Anexa 3.  Registrul de Miscare a Fondului — Partea I — Intrarea PO BU-04 F03
Anexa4.  Registrul de Miscare a Fondului — Partea a II-a — [esirea PO BU-04 F04
Anexa 5.  Registrul de Miscare a Fondului — Partea a III-a — Recapitulare PO BU-04 F05
Anexa 6.  Registrul Inventar (RI) PO BU-05 F06
Anexa 7.  Registrul Topografic (RT) PO BU-05 FO7
Anexa 8.  Borderou cu publicatii propuse spre casare PO BU-05 FO8
Anexa 9.  Declaratie de inventar PO BU-05 F09
Anexa 10. Proces verbal de inventariere PO BU-05 F010
Anexa 11. Schema logica

10
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Referat de necesitate PO BU-03 F01

Facultatea / Departamentul

nr.....

... data

REFERAT DE NECESITATE S| OPORTUNITATE

documente/ abonamente publicatii periodice.

Anexa 1.

APROBAT

RECTOR,

Va rugam sa aprobati achizitionarea, din sursa de finantare: fondurile Facultatii a urmatoarelor produse/ servicii/ lucrari:

Nr Codul Denumirea produsului si Cantitatea Pretul unitar Termen limita
' CPV caracteristicile de identificare si U/M L estimativ cu Valoarea totala de aprovizionare
crt. - ’ solicitata
propus utilizare TVA
1 2 3 4 5 6 7

TOTAL:

Produsele solicitate sunt necesare pentru desfasurarea activitatilor in scop didactic.

Solicitant,

Telefon/e-mail

Avizat,

Decan

Avizat,

Dir. Directia Economica
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Nota de intrare si receptic PO BU-03 F02 Anexa 2.

NOTA DE RECEPTIE S| CONSTATARE DE DIFERENTE

Nr. Data Factura
doc. Nr.
Ziua Luna Anul Aviz de insotire a marfii

Unitatea..........ooovoiii

Subsemnatii, membrii comisiei de receptie, am procedat la receptionarea valorilor materiale furnizate de ....

delegat
CNF{ Denumirea bunurilor receptionate um Cfonr:?;tnia Receptionat
documente Cantitate Pret unitar Valoare
Comisia de receptie Primit in gestiune
Numele si prenumele Semnitura Data Semnétura

14-3-1A12
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+ Inregistrare noud Ani r': tl:;:gar f?#;:?:adree Provenienta Nr.gfg:glgeczului fot chl':g::ente or ) Totaks ucslérn“cente oran ;2‘::2{;::;:& lgv:ﬂﬁ,?gﬁltle Mentiuni Afigare Stergere
: insotitor Cantitate Valoare
Editare 16 Don Diverse pers., inst. Pv. don. nr. 34/25.01.2024 37 1147.00 265603 265639 Detali [
Editare 17 TrPeriodic usv 1302%5:02:2022 2 156.00 265640 265641 Detal G
Editare 18 Don Read Japan Pv. don. nr. 35/30.01.2024 77 2470.00 265642 265718 Detali [
Rezultate: 876 - 878 of 878 Pagini: |<< << .33, 34, 35, 36 >>>>| Marime pagind: 25 v
Registrul de Miscare a Fondului — Partea a II-a — lesirea documentelor PO BU-04 F04 Anexa 4.
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Registrul de Miscare a Fondului — Partea a I1I-a — Recapitulare

PO BU-04 F05

Anexa 5.

REPARTIZAREA PUBLICATIILOR REPARTIZAREA PUBLICATIILOR
DUPA CONTINUT DUPA LIMBA
<)) ‘3
Valoarea in ™M M o S )
3 Miscarea . Numarul ) - :‘; © © @ = 9 3 ; —
Z fondului lei a volumelor g 52 o g 3 E o E g S S S -g
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inceputul anului
Intrate in cursul
anului
lesite in cursul
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Registrul de Inventar (RI) PO BU-05 F06 Anexa 6.
Dat Metoda Nr.
a. N o Inventar e.o.d.a Nume furnizor Nota biblioteca Autor Titlu Editura Pret r o Cota
deschiderii achizitie ’ factura
Registrul Topografic (RT) PO BU-05 F07 Anexa 7.
Cota Autor Titlu Editura Inventar Pret Depozit
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Nr. Autor, Titlu Ande | Inventar Cota Pret Observatii

Crt. aparitiei




\’I Universitatea
Dezvoltarea, achizitia si evidenta publicatiilor monografice si seriale USU reme

Declaratie de inventar PO BU-05 F09 Anexa 9.

Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

Biblioteca

DECLARATIE DE INVENTAR
Subsemmatul...............cooiiiiiii ,gestionaral ... ,
numit prin decizia nr....... din.................. declar:

1. Toate valorile materiale si banesti aflate in gestiunea subsemnatului se gasesc in

JOCUIIIC. . .o e e
2. Posed (nu posed) valori materiale si banesti apartinand tertilor..................cooiiiiiii
3. Am (nu am) cunostintd de existenta unor plusuri in valoare (cantitate de)

Beneficiar............c..coo beNefICIar. .. vt

5. Am (nu am) valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au

intocmit documentele aferente, Tn cantitate de............oooiiiiiiii i

6. Am (nu am) documente de primire-eliberare care nu au fost operate la zi sau nu au fost

predate la contabilitate. ... ... oo e

7. Detin (nu detin) numerar din vanzarea marfurilor aflate in gestiune, de lei...........................

8. Ultimele documente de INtrare SUNL..........c.uiuiuiitintitint ettt aeeeaens

fel..o 1) SR din

fel..o 1) SR din

9. Ultimele documente de 1€SIT€ SUNL............outeuieniittt e e et ee e,

fel..oe 1) S din

fel..oe 8 SR din...ooo

10. Ultimul raport de gestiune a fost incheiat ladatade ........................... pentru

perioada.........coovviiiiiiii

L IO L 003815 L 0
Data in fata noastra, Gestionar,

Data:
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Proces verbal de inventariere PO BU-05 F10 Anexa 10.
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava APROBAT,

Biblioteca RECTOR

PROCES-VERBAL DE INVENTARIERE
Incheiat astazi, .........oovveeeeeenn.
Subsemnatii: ..........oviiiiiiii presedinte, .........oiiiiiiii e ,

YT o1 3 1<) RO gestionate
e bibliotecar(i) in conformitate cu Decizia
nr......... din.......datade .................... emisd de Rectorul Universitatii...........................
Am procedat la indeplinirea atributiunilor ce ne revin dupa cum urmeaza:

1. verificarea (inventarierea) a inceput la data de..................... in conditiile specificate in
protocolul

11 parte integrantd a prezentului proces-verbal (Anexa nr. 1)

2. in urma incheierii operatiunilor de verificare (inventariere), comisia a constatat urmatoarele:
a. Existent in RMF si in evidentele contabile la inceperea verificarii:

Total nr. vol. (Wi.)..coeiiiiiiiiiii i, invaloarede...................... lei

b. Existent la raft si pe fisele cititorilor in termenul legal, conform R.I.

Total nr. vol. (Wi.)..coeiviiiiiiiiii i, in valoarede...................... lei

c. Existent pe fisele cititorilor care au depasit termenul de restituire

Total nr. vol. (Wi.)..coviiiiiiiiiii i, in valoarede...................... lei

d. Lipsuri: Total nr. vol. (Wi.).....ccooviiiiiii i, invaloarede...................... lei
e. Documente uzate fizic: Total nr. vol. (Wi.)......coooeviiiiiiiiiiiiiiiin, in valoare
de....ooviiiiiiiii, lei

f. Documente uzate moral, cu continut depasit:

Total nr. vol. (Wi.)..coeiiiiiiiiiiii i, in valoarede...................... lei

3. Fata de constatarile de mai sus, comisia de verificare propune conducerii bibliotecii urméatoarele:
a. Documentele nerestituite de cititori in termenul legal de imprumut — sa fie recuperate
de..oiiiiii bibliotecarul(ii) care a (au) efectuat aceste imprumuturi. Termen: 20 zile de
la incheierea prezentului proces verbal.

b. Documentele uzate si cu continut moral-stiintific depasit — le propunem pentru casare si scoatere
din inventar.

Drept care am incheiat prezentul proces-verbal in doud exemplare, din care unul la Contabilitatea
Universitatii si unul la biblioteca.

Presedinte, Membrii comisiei,
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