\\" Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

HOTARAREA
Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 112 din data de 15 octombrie 2024

cu privire la aprobarea revizuirii Procedurii operationale pentru constituirea si
pdstrarea evidentei activititii profesionale a studentilor (PO-SG-22)

In conformitate cu prevederile Hotdrarii de Guvern nr. 731/29 iunie 2024 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3, punctul 37, prin care se
institutionalizeazd Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Avand in vedere aprobarea, in sedinta Consiliului de Administratie din data de
15.10.2024, a propunerii de revizuire a Procedurii operationale pentru constituirea si
pastrarea evidentei activitatii profesionale a studentilor (PO-SG-22);

In baza art. 52 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de
Administratie al USV hotaraste:

Art. 1. Se aproba revizuirea Procedurii operationale pentru constituirea si pastrarea
evidentei activitatii profesionale a studentilor (PO-SG-22), conform anexei
prezentei hotarari.

Art. 2. Facultatile, Secretariatul General al USV, Comisia pentru Evaluarea si
Asigurarea Calitdtii vor duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.

Presedintele Consiliulni‘de-Administra;ie,
Rector,
Prof. univ. dr. MihaiDIMIAN\

Vizat,
Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

M.D./A.1/1ex.
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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE USV

Ref. la: propunerea de revizuire a Procedurii operationale pentru constituirea si pdstrarea
evidenfei activitdfii profesionale a studentilor (PO-SG-22)

Vi transmitem propunerea de revizuire a Procedurii operafionale pentru constituirea si
pdstrarea evidentei activitdfii profesionale a studentilor (PO-SG-22) pentru a fi supusd aprobarii
Consiliului de Administratie, astfel:

Articol (text) initial

Articol (text) modificat

3.1. Legea nr. 1 / 2011 — Legea educatiei
nationale.

3.1. Legea nr. 199/2023 — Legea
invatdmantului superior

3.2. Ordinul MEN nr. 657 din 24 noiembrie
2014 de aprobare a Regulamentului privind
regimul actelor de studii in sistemul de
invatdmant superior

3.2. Ordinul ministrului de resort de
aprobare a Regulamentului privind regimul
actelor de studii in sistemul de invdtdmant
superior

3.4. Hotararea nr. 607/23 iulie 2014 privind
aprobarea continutului si formatului actelor de
studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului
[ studii universitare de licentad

3.4 Hot#rari de guvern privind aprobarea
continutului si formatului actelor de studii
care vor fi eliberate absolventilor studiilor
universitare, ciclul I, II, III, precum si
ciclului I'si ciclului IT de studii universitare
oferite comasat.

4.1. Abrevieri
USV - Universitatea ,,Stefan cel Mare” din
Suceava
FEFS — Facultatea de Educatie Fizicd si Sport
FIA — Facultatea de Inginerie Alimentara
FIESC - Facultatea de Inginerie Electrica si
Stiinta Calculatoarelor
FIM — Facultatea de Inginerie Mecanic4,
Mecatronicd si Management
FIG — Facultatea de Istorie si Geografie
FLSC - Facultatea de Litere si Stiinte ale
Comunicarii
FS — Facultatea de Silviculturd
FSEAP — Facultatea de Stiinte Economice si
Administratie Publica
FSE — Facultatea de Stiinte ale Educatiei
FDSA - Facultatea de Drept si Stiinte
Administrative

4. 1. Abrevieri
USV — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din
Suceava
FEFS - Facultatea de Educatie Fizicd si
Sport
FIA — Facultatea de Inginerie Alimentara
FIESC - Facultatea de Inginerie Electrica
si Stiinta Calculatoarelor
FIMAR-Facultatea de Inginerie Mecanica,
Autovehicule si Roboticd
FIGSS-Facultatea de Istorie, Geografie si
Stiinte Sociale
FLSC - Facultatea de Litere si Stiinte ale
Comunicarii
FS — Facultatea de Silvicultura
FEAA-Facultatea de Economie,
Administratie si Afaceri
FSE — Facultatea de Stiinte ale Educatiei
FDSA —Facultatea de Drept si Stiinte
Administrative
FMSB - Facultatea de Medicina si Stiinge
Biologice

5.2.4.1. a) Registrele matricole se elaboreazd la
Tipografia USV  (Informatiile minimale

5.2.4.1. Registrele matricole se elaboreaza
la Tipografia USV (Informatiile minimale
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necesare pentru Registrul matricol sunt cuprinse
in Anexa 2 pentru studii universitare de licentd,
Anexa 3 pentru studii universitare de masterat si
Anexa 4 pentru studii universitare de doctorat)

necesare pentru Registrul matricol sunt
cuprinse in  Anexa 2 pentru studii
universitare de licentd, Anexa 3 pentru
studii universitare de masterat, Anexa 4
pentru studii universitare de doctorat, Anexa
5 pentru studii universitare oferite comasat
(medicind), Anexa 6 pentru Inmatriculdri
temporare.

g) Fisa este utilizatd si pentru completarea
datelor mentionate la punctul (e) de catre
studentii transferati de la alte facultéti/ centre
universitare  sau  de  cadtre  studentii
reinmatriculati.

Se elimina

f) Inregistrarea studentilor se face strict in
ordinea numerelor matricole atribuite.

Numadrul matricol alocat studentilor din anul I
trebuie sa contind urmétoarele informatii:

- o cifra/doua cifre - care reprezintd numarul de
ordine al facultatii, in ordine alfabetica, la fel ca
in People Soft (FEFS 1; FIA 2, FIESC 3, FIM 4,
FIG 5, FLSC 6, FS 7, FSEAP 8, FSE 9, FDSA
10).

e) Inregistrarea studentilor se face strict in
ordinea numerelor matricole atribuite.
Numarul matricol alocat studentilor din anul
I trebuie sa contind urmétoarele informatii:
- o cifrd/douad cifre - care reprezintd numarul
de ordine al facultatii, in ordine alfabetica,
la fel ca in People Soft (FEFS 1; FIA 2,
FIESC 3, FIMAR 4, FIGSS 5, FLSC 6, FS
7, FEAA 8, FSE 9, FDSA 10, FMSB 11).

5.2.4.2 Registrul matricol pentru inmatriculdri
temporare (studenti Erasmus+, studenti in an
pregdtitor) cuprinde pentru fiecare student
inmatriculat pe o perioadda temporara la un
numadr matricol unic, date de identificare si date
privind situatia scolard (Anexa 5 cuprinde
informatiile minimale necesare).

5.2.4.2 Registrul matricol pentru
inmatriculari temporare (studenti Erasmus-+,
studenti in an pregatitor, studenti aflati in
mobilitate temporard) cuprinde pentru
fiecare student inmatriculat pe o perioada
temporard ta un numéar matricol unic, date
de identificare si date privind situatia
scolara (Anexa 5 cuprinde informatiile
minimale necesare).

5.2.6.1.

b.2) Catalogul de note listat si semnat de cele
doua cadre didactice se preda la secretariatul
facultatii cel tarziu la sfarsitul sesiunii de
examene

5.2.6.1.

b2) Cataloagele vor fi completate si depuse
la secretariatul facultdtii cel mai tarziu a
doua zi lucritoare de la data examenului

8. ANEXE

8. ANEXE
Anexa 5 Registrul matricol pentru studii
universitare comasate

Anexa 5 Registrul matricol pentru inmatriculari
temporare

Anexa 6 Registrul matricol

inmatriculari temporare

pentru

Anexa 6 Catalog de note

Anexa 7 Catalog de note

Secretar sef universitate
Maria MUSCA

Universitatba "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania

Tel: +40 230 520 081. Fax: +40 230 520 080. Web: www.usv.ro




