Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

HOTARAREA

Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 2 din data de 11 ianuarie 2022

cu privire la aprobarea modificirii Procedurii Operationale privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu PO-DE-21

In conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 369/29 martie 2021 privind
organizarea $1 functionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3, punctul 38, prin care se
institutionalizeaza Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Avind in vedere discutarea si aprobarea in cadrul sedintei Consiliului de Administratie
din data de 11.01.2022 a propunerii aprobare a modificarii Procedurii Operationale
privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu PO-DE-21;

In conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modlﬁcanle $1
completarile ulterioare si ale O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfisoari activitatea de
control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile ulterioare;

In baza art. 53 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de
Administratie al USV hotaraste:

Art. 1. Se aproba modificarea Procedurii Operationale privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu PO-DE-21, conform anexei prezentei
hotarari.

Art. 2. Directia Generala Administrativda si Directia Economica din cadrul

Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava vor duce la indeplinire dispozitiile
prezentei hotarari.

Presedintele Consiliului de Administratie,

Rector, /MB
Prof.univ.dr.ing lentin: POPA

Vizat,
Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

V.P/L.C./lex.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura prezinty cadrul organizatoric privind acordarea vizei de control financiar preventiy
propriu din cadrul Universititii “Stefan cel Mare” din Suceava, respectiv identificarearca acelor
proiecte de operatiuni (denumite in continuare Operafiuni) care nu respects conditiile de legalitate §i
regularitate si/sau, dupd caz, de incadrarc in limitele si destinatia creditelor bugetare si de

angajament si prin a ciror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.

2, DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplici de citre personalul din cadrul Directiei Economice care sunt implicate, in

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Reglementiri internationale

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cy caracter personal §i privind
libera circulatic a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor)

. Regulamentuyl] (CE) nr. 2,195/2002 privind Vocabularul Comun privind Achizitiile (CPV);

3.2.  Legislatie primari

. O.MLF.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfisoard activitatea de contro! financiar preventiy propriu, cu
modificarile gi completdrile ulterioare;

controlului  financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentry
persoanele care desfiisoari activitaten de control financiar preventiv propriu, cu modificirile
$i completirile ulterioare;

. Ordin nr. 555/2021 privind modificarea anexei nr.| la Ordinul ministruluj finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarca controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfiisoard activiiatea de control financiar preventiv propriu, cu
modificrile si completirile ulterioare;

. O.M.F.P. nr, 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

. Legea nr. 273/2006 privind finanele publice locale cu modificirile §i completarile
ulterioare;

’ Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controly] intern si controlul financiar
preventiv cu modificarile ulterioare;

) Legea nr.133/2021 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr, 119/1999

privind controlu! intern si controlul financiar preventiy;
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O.MLF.P nr. 1917/2005 peniru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice §i

H.G. nr. 395/2016 peniru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadry din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

Ordinul presedintelui Autorititii Nationale pentru Reglementarea i Monitorizarea
Achizitiilor Publice nr. 313/2011 pentru Reglementarea s Monitorizarea Achizitiilor
Publice, cu privire la interpretarea anumitor dispozitii privind procedurile de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii;

O.U.G. nr. 982017 privind functia de conirol ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadruy  de achizitie publics, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrdri i concesiune de servicii;

H.G. nr. 419/2018 peniru aprobareca Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire g contractelor/acordurilor-cadry  de achizifie publics, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrdri si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotirérij Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea $i functionarea Ministerului Finangelor Publice, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, precum $i pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de

concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri $1 concesiunile
de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernuluj nr. 867/2016;

0.U.G. nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea
acestora pentru obiectivul convergents;

H.G. nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiars a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenti;

0.U.G nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea $i sanctionarea neregulilor apdrute in
obfinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora;

H.G. nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenfa a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sancfionarea neregulilor aparute in obfinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora;

H.G. nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadruj
operatiunilor finantate prin programele operationale;
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. H.G. nr. 457/2008 pentru stabilirea cadrulyj institufional de coordonare $i gestionare a

Codul comercial a] Roméniei;

Legea nr, 287/2009 privind Codul civil;

Legea nr. 72/2013 privind misurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor
de plati a unor sume de bani rezultdnd din contracte incheiate intre profesionisti si intre
acestia si autoriti contractante;

. Ordonanta Guvernului nr, 13/2011 privind dobanda legald remuneratorie $i penalizatoare
pentru obligatii banegti, precum si pentru reglementarea unor masuri financiar-fiscale in

J H.G. nr. 264/2003 privind stabilirea acfiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilor i limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice

. H.G. nr. 9072016 privind etapele de elaborare si confinutul-cadry al documentatiilor
tehnicoeconomice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finanfate din fonduri
publice;

. 0.U.G. nr. 8512018 pentru abrogarea unor dispozitii legale in domeniul investitiilor

finantate din fonduri publice;
Legea nr. 82/1991 - 4 contabilititii republicaty, cu modificarile §i completirile ulterioare;

. Legea nr.1/2011 - 3 educatiei nationale cu modificarile $i completérile ulterioare.

. Ordinul MFP nr., 2.634/2015 - privind documentele ﬁnanciar—contabile;

. Ordonanga de Urgenti a Guvernului nr. 88/2013 - privind adoptarea unor misurj fiscal-
bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cy organismele internationale,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu modificirile si
completdrile viterioare;

. Legile bugetare anuale §i alte acte normative specifice;

3.3.  Legislafie secundarj

. Ordinul Secretaruluj General al Guvernului nr, 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;
. Legea nr. 455/2001 - privind semnitura electronics, cu modificirile $i completirile

ulterioare;
. Manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei Control Angajamente Bugetare (CAB),
publicat pe site-ul MFp - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare

FOREXEBUG

. Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces" - Sistemu] national de raportare FOREXEBUG -
Acces aplicatie CA;

. Manualul de control financiar preventiv

3.4, Alte reglementiri interne

. Regulamentul privind organizarea si functionarea USv;
. Regulamentyl Directiei Economice;
. Organigrama USV
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4. DEFINITII ST ABREVIER]
4.1.  Termeni si definitii specifice

Definitia si/sau, daci este cazul,
actul care defineste termeny|
Anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anu]
bugetar este anuy| calendaristic care incepe la data de 1

ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie.
Actul juridic prin care se crecazd, in cazul actelor
administrative, contractelor si altor Inscrisuri, sau se
constati, in cazul legilor, hotirarilor Guvernului,
acordurilor, hotararilor Judecitoresti, obligatia de plata pe
seama fondurilor publice. fn cazyj contractelor sau altor
inscrisuri care Presupun livrari de bunuri, prestari de
servicii sau execufia de luerdri, angajamentyl legal apare
la momentul cand acestea sunt insusite de parfi si obliga
entitatea publici si efectueze plati numai dup implinirea
conditiilor previzute in contractele sau inscrisurile
mentionate, Angajamentul legal apare pentru toate
tipurile de cheltuieli, inclusiy pentru platile de salarii,
utilitti - sau  alte plati  efectuate pentru  perioade
nedeterminate de timp;
Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma
scrisa si sa fie semnat de ordonatorul de credite.
actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in
vederea stingeri obligaiei de plats ce rezulti din
executarea angajamentului legal, conform art. 2 alin. (1)
pet. 2 din Legea nr. 500/2002, cu modificirile si
completdrile ulterioare, Angajamentul bugetar constituie
orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unor anumite destinatii, in
limita creditelor by getare aprobate,
Angajament specific unej anumite operatiuni noi care
urmeazi si se efectueze.
Angajament caracteristic cheltuielilor curente de naturd
administrativ, ce se efectueazd n mod repetat pe
parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, cum ar fi:

a} cheltuieli de deplasare;

b) cheltuicli de protocol;

¢) cheltuieli de Intrefinere si gospodarie (Tncalzit,
iluminat, ap3, canal, salubritate, postd, telefon, internet,
televiziune prin cablu, furnituri de biroy etc.);

d) cheltuieli cu asigurarile;

e) cheltuieli cu chiriile;

fi cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine
lunare etc.
Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare
an veniturile §i cheltujelile sau, dupd caz, numai
cheituielile, in funcfie de sistemul de finantare a
institutiilor publice.

Termenul

An bugetar

Angajament legal

Angajament bugetar

Angajament bugetar individyal
5.

Angajament bugetar global




Organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv propriu

\', Universitatea
Stefan cel Mare

SU Suceava

7.

Clasificatie bugetara

Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordirﬂ
obligatorie si dupi criterii unitare.

Control financiar preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea gi regularitatea |
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora.

Control intern

Ansamblul formelor de contro] exercitate la nivelul
entitdtii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de
conducere fn concordantd cu obiectivele acesteia i
reglementirile legale, in vederea asigurarii administrarii
fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele
si procedurile.

10.

Controlor delegat

Functionarul public al Ministerului Finantelor Publice,
care exercitd atribufii de contro! financiar preventiv
delegat, in mod independent.

Credit bugetar

Suma aprobati prin buget, reprezentdnd limita maximi
pand la care se pot ordonanta si efectua plati in cursul
anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentry
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua pliti din buget pentru celelalte actiuni,

12,

Credit de angajament

Limita maxima a cheltuielilor ce pot f1 angajate, in timpul
exercifiului bugetar, in limitele aprobate;

13.

Date cu caracter personal

Orice informatii privind o persoani fizica identificati sau
identificabild numits wpersoana vizatd”; o persoani fizica
identificabild este o persoani care poate {1 identificaty,
direct sau indirect, in special ptin referire la un element
de identificare, cum ar fi un nume, un numir de
identificare, date de localizare, un identificator online,
sau la unul sau mai multe, elemente specifice proprii
identititii sale fizice, fiziologice, genctice, psihice,
economice, culturale sau sociale.

14.

Deschidere de credite bugetare

Aprobare comunicatd Trezoreriei Statului do cétre
Ordonantatorul principal de credite in limita cdreia se pot
efectua repartiziiri de credite bugetare si plaii de casi din
bugetele locale;

15.

Dobénda

Suma de bani cu acest titlu, dar si alte prestatii sub orice
titht sau denumire, la care debitorul se obligd drept
echivalent al folosinte; capitalului;

16.

Executie bugetari

Activitatea de fncasare a veniturilor bugetare si de
efectuare a plitii cheltuielilor aprobate prin buget;

17.

Exercitiu bugetar

Perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreazi,
se aprobd, se executi si se raporteazi bugetul;
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[18. | Fonduri publice

19. | Legalitate

Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale,_]
bugetul asiguririlor sociale de stat, bugetele fondurilor
speciale, bugetul trezorerie; statului, bugetele institutiilor
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate
integral sau parfial din bugetul de stat, bugetele
instituiilor publice finantate integral din venituri proprii,
bugetul fondurilor provenite din credite externe
contractate sau garantate de stat si ale cidror rambursare,
dobdnzi si alte costuri se asigurd din fonduri publice,
bugetul fondurilor externe nerambursabile, credite
externe contractate sau garantate  de autorititile
administratiei publice locale, imprumuturi interne
contractate de autorititile administratiei publice locale,
precum si din bugetele institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetele locale;

Caracteristica unei operatiuni de a respecta  toate
prevederile legale care fi sunt aplicabile, in vigoare la
data efectuiirii acesteia;

20. | Lichidarea cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare In care se verifica
existenfa angajamentelor, se determing sau se verifici
realitatea sumei datorate, se verificd conditiile de
exigibilitate  ale angajamentului  legal pe baza
documentelor justificative care atestd operatiunile
respective si se di "Bun de platd";

21. | Obligatic de plata

Raport juridic in virtutea c#ruia debitorul este finut faa
de creditor la a da o anume sumd sub sanctiunea
constringerii;

22, | Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurifor
publice sau a patrimoniului public, indiferent de natura
acesteia;

23. | Oportunitate

Caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat,
in circumstante date, realizdrii unor obiective ale
politicilor asumate;

24. | Ordonator de credite

Persoana imputerniciti prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, s4 dispuna i s aprobe operatiuni, respectiv
Rectoru]l USV

25. | Ordonantarea cheltuielilor

Fazd In procesul execufiei bugetare in care se confirma ca
livrarile de bunuri au fost efectuate sau aite creante au
fost verificate si ci plata poate fi realizati;

26. | Patrimoniu public

Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor
administrativ-teritoriale sau ale entitdfilor publice ale
acestora, dobandite sau asumate cu orice titly. Drepturile
si obligatiile statului $i ale unititilor administrativ-
teritoriale se refer atdt la bunurile din domeniul public,
cét si ia cele din domeniul privat al statului si al unitatilor
administrativ-teritoriale;
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27. | Persoana de semnati cu
exercitarea controlul financiar

preventiv propriu

TPersoana din cadrul compartimentelor de specialitate, |

numita de rectorul entititii pentru exercitarea controluluj
financiar  preventiv propriu  sau persoana care
indeplineste aceasty atributie pe bazia de coniract, in
conditiile legii;

28. | Plata cheltuielilor

Fazd in procesul executiei bugetare reprezentad actul
final prin care institutia publici achits obligatiile sale fafa
de terti;

29. | Prevederi bugetare

Suma aprobati prin bugetul propriu, reprezentind limita
maxima péni la care se pot angaja, ordonanta si efectua
plafi in cursul unui an bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercitiului bugetar anual,

30. | Proiect de operatiune

Orice document prin care se urméreste efectuarea unei
operatiuni, In forma pregitits in vederea aprobarii sale de
cdtre ordonatorul de credite, potrivit legii;

31

Prelucrarea datelor
Ccu caracter personal

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor
Cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu
caracter personal, cu sau fird utilizarea de mijloace
automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
Organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea  sau
modificarea, extragerea, consultarea,  utilizarea,
divuigarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie 1n orice alt mod, alinjerea sau combinarea,
restrictionarea, stergerea sau distrugerea;

32. | Realitatea , serviciului

cfectuat"

Bunurile au fost livrate, lucririle executate $i serviciile
prestate sau, dupd caz, existenta unui titlu care 58
Justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord
de grant etc.;

33. | Regularitate

Caracteristica unei operafiuni de a respecta sub toate
aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedurale gi
metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni
din care face parte;

extinsd

34. | Responsabil cu controlul Persoana/persoanele desemnate prin dispozitie de citre
financiar preventiv ordonatorul de credite in vederea exercitirii vizei de
control financiar preventiv propriu;

35. | Semnituri electronici Date in forma electronics, care sunt atagate sau logic
asociate cu alte date in forma electronici si care servesc
ca metoda de identificare;

36. ' Semniitura electronica Acea semniturad electronicd care indeplineste cumulativ

urmétoarele conditii:

a) este legatd th mod unic de semnatar;

b) asigura identificarea semnatarului ;

¢) este creatd prin mijloace controlate exclusiv de
semnatar;

d) este legatd de datele Tn forma electronicy, la care se
raporteazd in asa fel incét orice modificare ulterioard a
acestora este identificabila,
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4.2.

Abrevieri

CFPP -Control financiar preventiv propriu

DE
FEN
MFP
ouG
PO
USv

3.1
5.1.1

- Directia Economici

- Fonduri externe nerambursabiic

- Ministerul Finantelor Publice

~ Ordonantd de urgents

— Procedurd operationala

— Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

CONTINUT

Generalititi

Controlul financiar preventiv propriu in cadrul USV se exerciti asupra tuturor operatiunilor
care afecteazdi fondurile publice si/sau patrimoniul public, conform art. 23 din Legea nr,
300/2002, cu modificirile si completarile ulterioare.

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd asupra documentelor in care sunt
consemnatc operafiunile patrimoniale, inainte ca acestea si devind acte juridice, prin
aprobarea lor de cétre ordonatorul de credite. Nu intrd in sfera controlului financiar
preventiv propriu analiza si certificarea situatiilor financiare si/sau patrimoniale si nici
verificarea operatiunilor deja efectuate.

Controlul financiar preventiv propriu constd in verificarea sistematici a operatiunilor care
fac obiectul acestuia, din punctul de vedere al:

a. respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data
efectudirii operatiunilor (control de legalitate);
b. indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale i

metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte
operatiunile supuse controlului (control de regularitate);
C. incadrérii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz
(control bugetar).
Controlul financiar preventiv propriu al operatiunilor se exercits pe baza actelor sifsau a
documentelor justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalititii, de citre
conducatorii compartimentelor de specialitate emitente.
Conducitorii compartimentelor de specialitate ridspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale ciror acte §i/sau documente justificative le-au certificat say
avizat. Obtinerea vizei de contro! financiar preventiv propriu pentru operatiuni care au la
bazi acte si/sau documente Justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior
nereale, inexacte sau nelegale, nu exonereazi de raspundere sefii compartimentelor de
specialitate sau alte persoane competente din cadrul USV.
Fac obiectul controlului financiar preventiv propriu operatiunile care vizeazi, in principal;
- angajamentele legale si angajamentele bugetare;
- deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
- modificarea repartizirii pe trimestre $i pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virdri de credite;
- ordonantarea cheltuielilor;
- constituirea veniturilor publice, in privinfa autorizérii si stabilirii titlurilor de Incasare;
- concesionarea sau inchirierea de bunuri aparfindnd domeniului public al statului sau al
unitdfilor administrativ- teritoriale;
- vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului privat
al statului sau al unititilor administrativ-teritoriale;
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actualizarea cadrului general, precum i detalierea prin liste de verificare a obiectivelor
verificarii, pentru fiecare operatiune cuprinsd 1n cadrul specific. Listele de verificare
constituie un ghid n exercitarea controlului financiar preventiy propriu de citre persoancle
desemnate, aceste persoane avind totodatd si obligatia de a formula propuneri de
perfectionare a acestor liste. fn functie de propunerile primite, de modificirile legislative sau
de alte conditii aparute, conducitorij USV aprobd modificiri ale listelor de verificare,

asigurdnd astfel actualizarea acestora,
Modul de organizare a controluluj financiar preventiv propriu

fn cadrul USV, activitatea de control financiar preventiv propriu se organizeazi in cadrul
Directiei Economice, Compartimentul de control financiar preventiv si control angajamente.
Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin vizi, de persoane desemnate, in acest
sens, de citre conducitory! USV., Actul de numire, intocmit conform modelului din anexa
nr. 1.2 la Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv din cadrul Ordinului nr, 923/2014, cuprinde limitele de competentd in exercitarea
acestuia, Persoancle care exerciti controlul financiar preventiv propriu sunt altele decat cele
care aprob si efectueazi operatiunea supusd vizei.
Viza de control financiar propriu se exercitd prin semnitura persoanei imputernicite n acest
sens sau a inlocuitorului desemnat, precum si prin aplicarea sigiliului personal, sigiliu care
va cuprinde urmitoarele informatii;
- denumirea entititii publice (Universitatea Stefan cel Mare din Suceava);
- mentiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv propriu";
- numadr sigiliului (cel de identificare aj titularului);
- data acordirii vizei (an, luna, zi)
Sigiliile din cadrul USV vor fi utilizate conform deciziei rectorului cu privire la controlul
financiar preventiv propriu. In cazul exercitdrii olografe identificatorul titularului vizej este
numdrul sigiliului detinut de persoana desemnati.
Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiy propriu se inscriu in
registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (denumit in
continuare registru). Datele minime care se inscriu in registru sunt cuprinse in anexa nr.1.3
la Normele metodologice gencrale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
din cadrul Ordinului nr. 923/2014. Registrul trebuie si asigure: numerotarea in ordine
cronologicd, incepind de la numirul l pentru fiecare an; interzicerea nserarilor,
intercalarilor, precum $i a oricdror elimindri sau addugiri ulterioare; Inscrierea de date
potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pini la 6 i in coloana 8, de citre
persoana care exercitd controlu] financiar preventiv, iar in coloana 7, de citre persoana care
prezinta operatiunile pentru viza de control financiar preventiv. Registrul se poate completa
In forma integral olografy, integral electronici sau combinata.
Termenul pentru acordarea/refuzul vizei se stabileste, prin decizie internd, de conducitoru]
USV in funciie de natura $i complexitatea operatiunilor cuprinse in cadrul general si/sau
specific al operatiunilor supuse controlulyj financiar preventiv propriu. Termenul in care se
acordd/se refuzi viza CFPP este de maximum 72 de ore de la primirea documentelor ce
necesitd viza, astfel:
- Pentru documentele supuse vizei CFPP unde complexitatea este redusa spre medie,
termenul de pronuntare este in aceeasi zi, In functie de volumul de acte/documente au
fost distribuite de citre compartimentele de specialitate, dupad priorititi;
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Documentele privind operafiunile prin care se afecteazs fonduriie publice si/sau patrimoniul
public ale USV sunt insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de
fundamentare, de acte si/sau documente justificative dupd caz, si de o "Propunere de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament", o "Propunere de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare” si/sau de un "Angajament
bugetar individual/global”, intocmite conform anexei nr. la), anexei nr. 1b) si, respectiv,
anexei nr. 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor  publice, precum si  organizarea, evidenfa si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.792/2002, cu modificirile si completdrile ulterioare,

Controlul financiar preventiv propriu al operatiunilor se exerciti pe baza actelor si/sau a
documentelor justificative certificate In privinta realitatii, regularitafii si legalitatii de citre

mentiunea: se certifici in privinta realititii, regularititii si legalitatii $i se va Inscrie numele
$i prenumele sefului de birou, de serviciu sau de compartiment, impreund cu semndtura
olografi pe documentele de referinta,

Compartimentele de specialitate nu vor accepta facturi de la partenerii USYV, inainte de a se
asigura c: existd referat de necesitate aprobat, existj angajament bugetar si propunere
bugetard pentru sursa $i articolul mentionat in referat $i cd a fost incheiat(3) un
contract/comandi sau act aditional. Valoarea contractului/comenzii/actulyi aditional nu va
depisi valoarea referatuluj pe fiecare articol bugetar, iar valoarea facturii/facturilor fiscale
nu va depisi valoarea contractului.

fn ceea ce priveste contractele/comenzile say actele aditionale de achizitii de bunuri, servicii
§i/sau lucrdri, acestea, dupd inregistrare in registru, vor fi predate la vizd, mai int4i, la
Compartimentul juridic (dupa caz) pentru verificare $i ulterior citre viza CFPP. in acelasi
mod se va proceda cu contractele de sponsorizare, inchiriere cte. Actele adifionale ale
contractelor incheiate, pe langd mentionarea clary a termenelor de executare si finalizare,
Vor avea mentionate si urmitoarele informatii: suma cu care se modificd valoarea initiala a
contractului in plus sau in minus (férd si cu TVA), $i valoarea contractuluj dupa modificare
(fErd 5i cu TVA).

Persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiy propriu primeste documentele,
procedeazi la verificarea formali prin parcurgerea listei de verificare specificd operatiunii
primite la vizi, cu privire la: completarea documentelor in concordantd cu continutul
acestora, existenfa semniturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de
specialitate(inclusiv a persoanelor care intocmesc documentele), precum $i existenta actelor
Justificative specifice operatiunii. In efectuarea CFPp de catre persoana desemnat,
parcurgerea listei de verificare specifici operatiunii primite la vizj este obligatorie, dar nu gi
limitativa, Aceasta poate extinde verificarile ori de cate ori este necesar,

Daci prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificirii formale
nu este indeplinit, documentele se restituje compartimentului de specialitate emitent,
indicandu-se n scris motivele restituirii, potrivit anexei nr. 1.4 Ia Normele metodologice
gencrale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv propriv din cadrul
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Ordinului nr. 923/2014, si se mentioneaza in coloana § din registru: "valoarea operatiunii
restituite ,..",

5.2.14. Dupi efectuarea verificirii formale, persoana desemnati s exercite controlul financiar
preventiv propriu continua parcurgerea listei de verificare §i efectueazs controlul operatiunii
din punctul de vedere a] legalitatii, regularitdii §i, dupi caz, al incadriirii in limitele §i
destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.

5.2.15. Dacd necesititile o impun, in vederea exercitirii unuyj control financiar preventiy propriu cét
mai complet, se pot solicita $i alte acte justificative, precum si avizul compartimentului de
specialitate juridicd. Actele Justificative solicitate se prezintd in regim de urgentd, pentru g
nu intdrzia sau impiedica realizarea operatiunii. Intdrzierea sau refuzul furnizirii actelor
justificative ori avizelor solicitate se aduce la cunostintd conducitorului USYV, pentru a
dispune misurile legale.

5.2.16. Dacd in urma verificrii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate

5.2.17. Prin acordarea vizei se certificd implicit indeplinirea condifiilor mentionate in listele de
verificare.

5.2.18. Documentele vizate si actele justificative ce le-ay Insotit sunt restituite, sub semndaturs,
compartimentului de specialitate emitent, fn vederea continurii circuitului acestora,
consemnéndu-se acest fapt in registru.

3.3, Raportiri privind controlu] financiar preventiy propriu
5.3.1. USV are obligatia Intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control
financiar preventiv propriu, care cuprind situatia statisticd a operatiunilor supuse vizei si sinteza

controlului financiar preventiv din cadrul Ordinului nr. 923/2014.
3.3.2. USV  are obligatia depunerii rapoartelor privind controlul financiar preventiv propriu la
organul ierarhic superior, la termenele fixate de acesta,

6. RESPONSABILITATI
Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

6.1 Rectorul USV
- aprobi operatiunile supuse CFPP;
- rispunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obfinut viza CFPP,;
- emite actele de delegare §i numeste persoanele responsabile si exercite operatiunile de
CFPP.
6.2 Directorul Economic
- avizeazii operatiunile supuse CFPP;
- verificd respectarea procedurii de citre cei care acordd viza CFPP,
6.3  Persoana responsabili
- Identifici activititile care se supun procedurii de control financiar preventiv propriu;
- verifici documentatia prezentati la viza de CFPP;
- avizeazi operatiunea de CFPP;
- inscrie operatiunea in Registru;
- transmite documentatia vizati CFPP citre persoana emitents;
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- Intocmegte trimestriai »Raportul privind activitatea de control financiar preventiv”:

- raporteazd trimestrial numarul operatiunilor vizate CFPP;

- indosariazi si pistreazi documentele specifice activitiitii de CFPP.
7. DISPOZITII FINALE
7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie
7.2 Prezenta procedura intra in vigoare din momentu| aprobirii in Consiliul de Administratie.
7.3 Modul de respectare al procedurii se verificd de citre Compartimentul de audit intern,

8. ANEXE

8.1.  Registrul privind operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

8.2.  Noti de restituire

8.3.  Refuz de vizi

8.4, Raport privind activitatea de control financiar preventiv

8.5.  Liste de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al operatiunilor
supuse controlului financiar preventiv
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Anexa 1

REGISTRUL
privind operatiunile prezentate 1 viza de control financlar preventiv

Nr. [Denumirea Confinutul | Compartiment]  Data aloarea Valoarea Data restituirii Observatji

crt. joperatiunii, parafiunii ulemitent al | prezentarii operatiunii | operatiunii operafiunii/ numele si

nr./data operatiunii | la vizs a penfru cargpentry care prenumele/semnatura
emiterii operatiunii s-a acordat s-a refuzat
viza - lei - viza

0 1 ! 2 3 4 5 8 7 8
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Anexa 2

NOTA DE RESTITUIRE

Domnului/Doamnei . ... ... ...
(numele si functia conducitorului compartimentului de specialitate care a initiat proiectul de

operatiune)

(denumirea compartimentuui de specialitate/institutiei publice)

In conformitate cu prevederile pet. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice generale referitoare Ia
exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrulu; finantelor publice nr.
923/2014, in urma verificirii formale a proicctului de operafiune reprezentand . .., ... .. , (datele
de identificare a proiectuluj de operatiune prezentat la viza: denumirea proiectului de operatiune,

Avénd 1n vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operafiunea nu poate fi autorizats.
Pentru simplificarea si accelerarea circuituluj administrativ, se restituie proiectul de operatiune . . .
...... » (denumirea proiectului de operatiune) pentru refacere/completare, n conditiile de mai sus.

In situatia in care nu sunteti de acord cu cele prezentate, va rog si Tmi transmiteti, in scris, punctul
dumneavoastrs de vedere.

Persoana desemnati cu exercitarea controlului Numele, prenumele si semnatura persoanei

financiar preventiv propriu/Controlor delegat céreia i se restituie proiectul de operatiune

Data
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Anexa 3

REFUZ DE VIZA

Domnului/Doamnej e (CORd U cdito rul entititii publice)

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernulyi nr. 119/1999 privind
controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicats, cu modificarile si
completdrile ulterioare, vi aduc a cunostingd refuzul de vizi de contro] financiar preventiv propriu
pentru suma de................... lei, lan (datele de identificare a operafiunii prezentate la
vizd: denumirea operatiunii; nr. /dat3; compartimentul emitent), deoarece nu indeplineste conditiile
prevdzute de lege pentru a fi efectuatd, dupi cum wrmeazi............. . (Se vor preciza
actele normative si conditiile previzute de acestea care se considerd a fi nerespectate daci s-ar
efectua operatiunea nscrisa in documente.)

in situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria rdspundere, conform art. 21 alin. (D
din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare,
aceasta se poate face numai cu Incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Actu! (ordin, decizie) prin care dispuneti efectuarea OPCIAtiUNIL.c... ovvveovvev (Se
nominalizeazj operafiunea.) va insoti documentele Justificative pe baza cirora operafiuneca se
inregistreaz in contul de ordine si evidentd 804 40 00 "Documente respinse la viza de control
financiar preventiy" $i se Intocmesc informarile previzute de lege.

Persoana desemnats cuy
exercitarea controlulyj
financiar preventiv propriu,
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Anexa 4
RAPORT

privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul . . . anul . . .

o Capitolul I ) ]
- Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

Nr. Operatiuni cu efect financiar asupra Corespondenta Total operatiuni supuse| din care. Refuzate la din acestea: Neefectuate
crt. |fondurilor publice sau a patrimoniuluipperatiunilor  dig| vizei de control vizd ca urmare a refuzului del
public col. 1 cu codurild financiar preventiv vizi

operativnilor  din|
anexanr, 1.1 la

normele Numér |[Valoare Numir aloare Numidr  |Valoare
metodologice operatiuni |(mii lei) loperatiun mii lei) [operatiun (i lei)
Cadrul general i i
] 1 2 3 il 5 6 7 B
Total (rd. 1 +rd. 2 +rd. 3 + 1d. 4 H
rd. 5 +rd. 6 +rd. 7):
. Deschideri, repartizari, retrager i
modificari ale creditelor - total {1.1+
1.2+ 1.3 + 1.4), din care:
1.1. Deschideri de credite Al
1.2. Repartizari de credite A2
1.3, |Virar de credite A4
1.4, lAlte operatiuni A3, AS

2. |lAngajamente legale - total (2.1+22
[t 2.3+ 24+ 2.5 +2.6), din care:

2.1. JActe administrative din care rezulta B13-B17
ebligatii de plata
2.2, |Contracte/Contracte Bi, B3-B5
subsecvente/Comenzi de achiz tii
publice/sectoriale, inclusiv actele
aditionale la acestea

2.3. |Contracte/Decizii/Ordine de finanfarel B2, B20, B23
au acorduri de finantare

2.4, Contracte/Acorduri/Conventii de; B6-B8, B10, B11,
imprumut; garanfie; prospecte dd B19
emisiune

2.5, |Conventii de garantare B9

2.6. Contracte de inchiriere, concesionare,B12, B1§, B21, B22
participare, parteneriat public-privat

Anexa 5

LISTA DE VERIFICARE CERERE PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE
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Cod A.1
Nt. Obiectivele verificirii
ort |

1. ([Existenta documentelor Justificative

1.1.} Nota justificativa pentru deschiderea creditelor bugetare

1.2, Nota de fundamentare/Situatia privind obligatiile de platd scadente in perioads, conform,
prevederilor legale in vigoare

1.3.} Situagia disponibilului 1a sfarsitul lunii precedente

1.4. - Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupi caz, pentru repartizarea del
credite bugetare
1.5.} Situatia creditelor bugetare deschise si neutilizate

1.6.}- Bugetul

1.7. Fisele cu specimenele de semndturi pentru persoanele abiljtate si semneze cererile pentry
deschiderea de credite bugetare
1.8.]- Alte documente specifice din care rezultd obligatii de plati scadente in perioada pentru carel
se solicitd deschiderea de credite bugetare

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilon

legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de Ia pet. 1
2.2.} Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

3. |Completarea corecti a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:
3.1. | Beneficiarul deschiderii de credite bugetare
3.2. - Conturile de trezorerie

3.3. - Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare

3.4.|- Corespondenta dintre suma solicitatd la nivel de capitol si detalierea pe subdiviziuni alo
clasificatici bugetare

3.5. - Celelalte rubrici previzute de formular

4. (incadrarea sume; pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:
4.1.} Creditele bugetare repartizate pe an si trimestre, detaliate conform clasificafiei bugetare

4.2. | Limitele funare de cheltuicli stabilite de Guvern (cand este cazul) sau In limita diminuata
conform prevederilor legale
4.3. - Nivelul previzut in actul normativ de aprobare a actiunii (cand este cazul)

A4.4. - Nivelul rezultat din nota justificativd/fundamentare
5. [Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, tinind cont de:
5.1. |- Creditele bugetare deschise si neutilizate

5.2, Utilizarea integrald a sumei pand la finele perioadei pentru care se solicitd deschiderea de
credite bugetare
Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

a

6.1.} Incadrarea creditelor bugetare solicitate in prevederile bugetului ordonatorulu de credite,
repartizate pe trimestre, detaliate conform clasificafiei bugetare, precum §i existenta temeiului
legal al sumelor care se soliciti pentru deschiderea de credite bugetare

6.2.|- Stabilirea sumelor solicitate in functie de creditele deschise si neutilizate

6.3. - Existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorij principali, secundari si tertiari, dacé{
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6.4. |-

este cazul, prin care ordonatoryl

principal argumenteazd ci nu va Tnregistra n sold sum
eutilizate la finele perioade; entru care se soliciti deschiderea de credite bugetare
Respectarea dispozitiilor legale care reglementeaz efectuarea cheltuielilor

Concordanta semniturilor de pe cererea pentru deschiderea de credite bugetare cu cele
Xistente in fisele cu specimene de semnituri

LISTA DE VERIFICARE

DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE SAU

BORDEROUL CENTRALIZATOR
AL DISPOZITIILOR BUGETARE

Cod A2

Obiectivele verificirii *’

ixistenta documentelor justificative
- Solicitdrile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupé caz, pentru repartizarea de
credite bugetare
- Fundamentarea sumelor inscrise in dispozitiile bugetare privind repartizarea creditelog]
bugetare, pentru bugetul propriu si bugetele ordonatorilor secundari, respectiv tertiari de credite

- Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

- Bugetul

- Figele cu specimenele de semnaitur] peniru persoanele abilitate si semneze dispozitiile bugetard
privind repartizarea creditelor bugetare

1.6. | Alte documente specifice din care rezylta obligatii de plati scadente in perioada pentru care se
face repartizarea
Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentulyj Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semnaturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

1. Documentele justificative de la pet. |

2.2. - Dispozitia bugetard privind re artizarea creditelor bugetare

3. |Completarea corects a dispozitiei bugetare privind repartizarea creditelor bugetare cu privire la:

3.1. | Beneficiarul creditelor repartizate

3.2. |- Conturile de trezorerie

3.3. - Suma repartizats

3.4. | Celelalte rubrici previzute de formular

4. fndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. | Incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare in creditele bugetare aprobate ordonatorilor del
credite, repartizate ordonatorulu principal pe trimestre si detaliate conform clasificatiei bugetare

4.2, - Sumele previzute pentru repartizare sunt cuprinse in cererea pentry deschiderea de credite
bugetare sau sunt acoperite prin disponibiliziri pe seama redistribuirii de credite deschise
anterior

4.3. | Existenta Justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii secundari si tertiari, dacj este cazul,
prin care ordonatoryl principal argumenteazi ci ny va inregistra sume neutilizate la finele

| perioadei pentru care se solicits repartizarea de credite

4.4, |- Incadrarea sumei prevézute pentru repartizare in cererea pentru deschiderea de credite bugetare,
nivelul dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor bugetare (cand este cazul) si in
solicitﬁri/fundamentéri/justiﬂcéri

4.5. | Concordanta semniturilor de pe dispozitia bugetars privind repartizarea creditelor bugetare cu
cele existente in fisele cu specimene de semnituri
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NOTA:
fn cazul in care se prezintd la vizd Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare, obiectivele
verificdrii din prezenta listi de verificare vor fi urmdrite atdt pentru fiecare dispozitie bugetars,
cét si pentru borderoul centralizator in cauzi.

LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR
BUGETARE
Cod A3
Nr, Obiectivele verificirii
cit,

I. [Existenta documentelor justificative

1.1. | Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizirii pe trimestre a creditelor
bugetare

1.2. | Bugetul

1.3, F Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/del
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1

2.2. - Documentul pentru modificarea repartizérii pe trimestre a creditelor bugetare

3. [Incadrarea sumei cu care se modifica repartizérile pe trimestre in:

3.1. - Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. |- Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. [Indeplinirca conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, |- Dacd modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice sau a
ordonatorilor principali/secundari, dupi caz

4.2. |- Sumele propuse sunt previzute in bugetul anual aprobat si dac3 sunt respectate prevederile
Legii nr, 69/2010, cand este cazul

#.3. - Concordanta propunerii de modificare cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi say
reprogramate

4.4. | Existenta si pertinenta justificirilor cu privire la nivelul propunerilor cuprinse n documentul dd
modificare

4.5. - Respectarea angajamentelor anterioare

LISTA DE VERIFICARE DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE

CREDITE
Cod A4
Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. [Existenta documentelor justificative

I.1. |- Nota de fundamentare pentru efectuarea virarilor de credite
1.2. | Bugetul

1.3. |- Alte documente specifice
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Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentuluj juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale
$1 procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de Ia pet. 1

2.2. |- Documentul pentru efectuarea virdrilor de credite

3. lincadrarea sumei prevézute a se vira in:

3.1. |- Creditele repartizate pe an/trimestre si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. |- Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. lindeplinirea condifiilor de legalitate §i regularitate

4.1. | Sa nu contravini legii privind finantele publice, legii responsabilititii fiscal-bugetare, legiion
bugetare anuale sau actelor normative de rectificare

4.2. - Si fiein concordanti cu obligatiile ce decurg din actiuni $i sarcini noi sau reprogramate

4.3, |- S4 asigure respectarea angajamentelor anterioare

4.4. - Existenta de justificari, detalieri $i necesititi privind executia, pani la finele anuluj bugetar, 4
capitolului, programului si/sau  subdiviziuni clasificatiel bugetare de la care se propune
disponibilizarea, respectiv a capitolului, programului sifsau subdiviziunii clasificatiei bugetare 1
care se suplimenteazi prevederile bugetare

4.5. - 84 fie efectuate In intervalul de timp previzut de iege

LISTA DE VERIFICARE DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND RETRAGEREA
CREDITELOR BUGETARE
Cod A5
Nr. Obiectivele verificirii
crt,

1. Existenta documentelor Justificative

1.1, |- Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea creditelor bugetare

1.2. | Bugetul

1.3. | Situatia disponibilului de credite bugetare deschise, la data solicitarii vize]

1.4, |- Fisele cu specimenele de semnatur] pentru persoancle abilitate si semneze dispozitiile bugetare

rivind retragerea creditelor bugetare

1.5. |- Alte documente specifice3

2. Existenfa avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum s§i a vizelor, aprobdrilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1

2.2.  Dispoziia bugetars privind retragerea creditelor bugetare

3. [Completarea corecti a dispozitiei bugetare privind reiragerea creditelor bugetare cu privire la:

3.1. - Rubricile aferente institutiei publice care retrage creditele bugetare/institutiei publice cireia i
s¢ retrag creditele bugetare, inclusiv conturilor aferente $i unitéfilor Trezoreriei Statului la care
acestea sunt deschise

3.2, | Suma care se retrage

3.3. - Corespondenta dintre suma care se retrage si detalicrea de pe versoul formularuluj

3.4. | Celelalte rubrici previzute de formular
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E ndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

d.1. |- Existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate

4.2. | Retragerea de credite bugetare este temeinic justificati

4.3, | Incadrarea operatiunii de retragere in termenui legal si n nivelul rezultat din nota de
fundamentare

#.4. |- Si asigure respectarea angajamentelor anterioare

E. - Concordanta semniturilor de pe dispozitia bugetard privind retragerea creditelor bugetare cu

cele existente in figele cu specimene de semnituri ]

LISTA DE VERIFICARE CONTRACT SUBSECVENT ACORDULUI-CADRU

Cod B3
[ Nr. Obiectivele verificarii T
crt.

. |Existenta documentelor justificative

1.1. |- Bugetul

1.2. | Acordul-cadru

1.3. |- Acordul say conventia de finantare externi, daca este cazul

1.4, | Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul

L.5. | Invitatia la reofertare, documentatia de atribuire completd, clarificiri la documentatia de
reofertare, dacd semnarea contractului subsecvent s-a ficut cu reluarca competitiei intrel
operatorii economici

1.6. |- Oferta desemnati cagtigatoare si clarificirile aferente ofertei, dacd semnarea contractului
subsecvent s-a ficut cu reluarea competitiei intre operatorii economici

1.7. | Nota justificativa privind stabilirea ofertei céstigitoare a contractului subsecvent/raportul
procedurii de reofertare, dac semnarea contractului subsecvent s-a ficut cu reluarea competitiei
fintre operatorii economici

1.8. - Documentul privind solutionarea contestatiilor, daci este cazyl

1.9. | Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, dac este cazul

1.10. - Lista detaliati pentru alte cheltuieli de investitii, daci este cazul

1.11. |- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii

1.12. |- Alte documente specifice

2. Existenta avizelot/certificirilor conducitorului compartimentulu Juridic/financiar-contabil/dej
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1

2.2. - Contractul subsecvent acordului-cadry

2.3. |- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentyl bugetar individual/global

3. [ncadrarea valorii contractului subsecvent in:

3.1. - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dup4 caz

3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar

4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, | Incheierea contractului subsecvent cu unul dintre operatorii care au semnat acordul-cadry cu
autoritatea contractanti
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4.2." | Contractul subsecvent si fic intocmit potrivit modelulu; de contract inclus in acordul
cadru/documentatia  de atribuire, cu toate clarificrile §i  modificrile aduse de
autoritatea/entitatea contractanti in perioada de clarificiri pe parcursul reofertirii, dacs este
cazul, completat cu datele din oferta declaratd castigitoare n raportul procedurii de reofertare,
cu toate clarificdrile si modificarile aduse acesteia in perioada procedurii de atribuire; dac apar
alte modificiri in avantajul autorititii contractante, acestea sunt Justificate printr-o not3 separati

4.3, |- Preturile unitare s§ nu depiseasci valorile stabilite in acordul-cadru

4.4. - Incadrarea obiectuluj contractului in categoria de cheltuieli considerate eligibile, il
conformitate cuy contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul sau conventia de finantare
externd si cu regulile organismului finantator

4.5. | Respectarea conditiilor de reluare a competitiei din acordul-cadru, in cazul in care acordul-
cadru prevede reluarea competitiei cu operatorii economici semnatari

A4.6. - Semnarea contractului subsecvent se afli in perioada de valabilitate a acordului-cadru

4.7, + Clauzele contractului subsecvent nu aduc modificari substantiale termenilor si conditiilon
stabilite in acordul-cadry

#.8. | Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificats, iar modificarile efectuate conform pet.
4.2 nu afecteazi caracterul general al contractului si drepturile autorititii contractante

4.9. | Documentele contractulyj subsecvent si precizeze:

a) pirtile si datele de identificare a acestora;
b) obiectul contractului subsecvent;
) durata;
d) termenele de livrare/prestare/executare a activititilor ce fac obiectul contractulyj subsecvent;
e) pretul/costul contractului subsecvent;
f) formula de ajustare a prefului, dac3 este cazul, cu respeclarea prevederilor legale;
g) modalititile si conditiile de plats;
h) acordarea de avans n conditiile legii;
i} penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;
J) constituirea garantiei de bung executie, daci este cazul;
k) specificafii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor care fac obiectul
achizitiel.
LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA,
ATRIBUIT/ATRIBUITA PRIN ACHIZITIE DIRECTA
Cod B.4
r.  (Obiectivele verificarii

crt.

l. Existenta documentelor justificative

L.1. | Bugetul

1.2. |- Strategia anuali de achizitii publice/sectoriale

1.3, - Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4 - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nive] de proiect (In cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5, | Acordul sau conventia de finantare externd, daci este cazul

1.6. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacé este cazul

I.7. | Documentele privind achizifia, Intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei romane si
cu reglementirile organismelor internationale, daci este cazul
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autoritéitii contractante se gésesc pe SEAP, daci este cazul

1.8. |- Referatul de necesitate ]

1.9. - Nota justificativi privind achizitia de la un operator economic, pentru situatiile in care
achizitia nu se realizeazi prin intermediul catalogului electronic

1.10. |- Documentul justificativ al achizitiei

1.11. | Documentatia de atribuire, daci este cazul

1.12. | Notificirile transmise operatorilor economici ale ciror produse/servicii/lucriri necesare

i.13. | Dovada transmiterii prin SEAP a rspunsului operatorilor economici, daci este cazu]

dacii este cazul

I.14. | Oferta/Ofertele fermi/ferme transmisd/transmise prin SEAP de catre operatorii economici,

cazul

1L15. } Acceptul ofertei ferme a operatorului economic de citre autoritatea contractantd, dacj este

1.16. - Alte documente specifice

legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2. Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilor

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1

2.2. | Contractul/Comanda de achizitie publica/sectoriali

ublicd/sectoriald, in conditiile prevazute de legislatia in materia achizitiilor publice

2.3, - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de|
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. Incadrarea vaiorii contractului/comenzii in;

3.1. | Nivelu] creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2. | Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | Valoarea ofertei desemnate castigitoare, daci este cazul

4. indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, Includerea in strategia anuali de achizitii publice/sectoriale st In anexa la programul anual al
achizitiilor publice/sectoriale

4.2. - Documentul justificativ al achizitiei demonstreazi respectarea pasilor stabiliti prin procedurilg
interne, daci este cazul si a pragurilor valorice previizute de lege

4.3. + Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate eligibile, in|
conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul sau conventia de finantare
cxternd si cu regulile organismului finantator, daci este cazul

4.4, | Intocmirea contractului/comenzii in conformitate cu modelele de contract/comandi existente,
daci este cazul

4.5, F In situafia Tntocmirii unui contract prin achizitie direct, conditiile contractuale trebuie s
prevadd dreptul autoritdtii contractante de denuntare unilaterald a contractuluj de achizitie
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4.6.

k) anexele la contract $i ordinea de precedentd in interpretarea acestora in cazul aparifiei de

- Documentele contractului si precizeze: ]
a) partile si datele de identificare a acestora;

b) durata i termenele de livrare/prestare/executare a produselor/serviciiIor/lucrérilor;

c) pretul/costul contractului;

d) formula de ajustare a prefului, daci este cazul, cu respectarea prevederilor legale;

€) modalititile si conditiile de plat;

f) acordarea de avans in condifiile legii;

g) penalititile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

h) constituirea garantiei de buni execuiie, daci este cazul;

1} specificatii privind calitatea §i cantitatea lucrdrilot/serviciilor/produselor care fac obiectul
achizitiei;

i) clauzele de revizuire, dach este cazul, care si nu afecteze caracteryl contractului §i care s
respecte legea;

prevederi contradictori.

CLADIR] EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR ASUPRA
ACESTORA, IN CARE ENTIT{\TEA PUBLICA ESTE
CONCESIONAR, CUMPARATOR SAU CHIRIAS

CodB.12
’T\Ir. Obiectivele verificirii
crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1, | Programul anual al achizitiilor publice

1.2. |- Bugetul

1.3. - Nota de fundamentare a concesiondrii, cumpdrdrii sau inchirierii

1.4. | Procedura aprobati de conducitorul entititii publice, aplicabilz operatiunii de concesionare,
cumpérare sau de tnchiriere

1.5. - Documente specifice privind derularea operatiunii de concesionare, cumpdrare sau de
inchiriere, potrivit procedurii aprobate de conducitor

1.6. - Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1, | Documentele justificative de la pet. 1

2.2. - Contractul de concesionare, cumpdrare sau de inchiriere

2.3. | Propunerea de angajare a unei cheltvieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii contractulu] in:

3.1. | Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

B.2. - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | Nivelul pretului concesiunii/vinzirii/chiriei ofertate de proprietar
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Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

1. |- 84 fie cuprins programui anual al achizitiilor publice

2. |- Si respecte prevederile legale si procedurile privind concesionarea, Cumpdrarea sau inchirierea
3. | Termenii contractului si fie stabiliti in concordan(i cu prevederile cadrulyj normativ

4. S# cuprindi datele de identificare a partilor contractante

5. Siprevadi elementeje de identificare a bunulyj concesionat, cumpirat say inchiriat

6

7

8

9

- S8 prevadi actualizarea prefului cu respectarea legii

- S& prevadi obligatiile partilor

- 84 cuprindi clauze privind modalitatea de platd

- Sd cuprind clauze privind penalitdfi in caz de neonorare a obligatiilor contractuale

LISTA DE VERIFICARE
ACORD PENTRU SCHIMB DE EXPERIENTA SAU DOCUMENTARE, PE BAZA DE
RECIPROCITATE, FARA RANSF ER DE VALUTA

Cod B.13

Obiectivele verificiri —’

Existenta documentelor Justificative

- Nota de fundamentare a proiectuiui de acord

- Devizul de cheltuieli aferent actiunilor ce urmeazi a fi derulate in cadrul acordului
- Alte documente specifice

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentulu; Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, brecum si a vizelor, aprobarilor, altor semnéturi, conform prevederiion
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1, Documentele justificative de Ja pet. 1

2.2. | Acordul pentru schimb deo experien{d sau documentare pe bazi de reciprocitate, fara transfer de
valutd

2.3. L Propunerea de angajare a unei cheltuieli 1n limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global,
dupi caz

incadrarea valorii acordului in:

-

3.1, Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz
3.2, |} Nivelul angajamentului bugetar
3.3. - Devizele de cheltuieli alo actiunilor ce urmeazi a fi derulate in cadrul acordului, in limitele]

legale de cheltuieli
4. lindeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Concordanta termenilor din acord privind obligatiile financiare oy prevederile cadrului legal
existent (cheltuieli de protocol, delegare, taxe)

)

4.2, - Incadrarea devizului de cheltuieli ale actiunilor ce urmeaza a fi derulate in cadrul acordului, in|
limitele legale de cheituieli ]

LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A

UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR
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ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII

DE CHELTUIELI
Cod B.14
r.  (Obiectivele verificiirii
cri.
1. [Existenta documentelor justificative

I.1. - Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestirij cu caracter cultural-gtiintific sau a
actiunii cu caracter specific
1.2. - Bugetul

1.3, | Documentele transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune
L4. | Alte documente specifice3

2. [Existenta avizelor/certificirilor conducétorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1, Documentele justificative de la pet. 1

2.2. | Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

2.3. |- Propunerca de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii devizuluj in:

3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2. | Nivelul angajamentului bugetar

3.3. |- Limitele previzute de normele legale

3.4. | Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)
4. lindeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Stabilirea corect’ a valorij devizuluj

#.2. | Concordanta dintre natura obligafiilor financiare care fac obiectyl actului intern de decizie si
prevederile cadrului legal existent
Jﬁ. - Incadrarea valorii devizului/categorici de cheltuielj in limitele previzute de normele legale

LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE, INCLUSIV
DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.15
r. Obiectivele verificirii
crt,
l.  [Existenta documentelor justificative
1.1. - Nota de fundamentare a deplasdrii in striinatate
1.2, - Bugetul
1.3. - Documente, invitafii $1 comunicari scrise, privitoare la actiune si conditiile efectuirii deplasariil
in strdinitate
1.4. | Nota-mandat privind deplasarea
1.5, | Memorandumul, dupi caz
1.6. |- Oferte pentru cazare §i/sau transport, dupa caz
1.7. - Alte documente specifice
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D. xistenfa avizelor/certificarilor conducitorului compartimentuluj juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1

2.2. - Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimative

2.3, | Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de)
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. |Incadrarea valorii devizului in:

B3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2, | Nivelul angajamentelor bugetare

3.3. | Baremele previzute de normele legale

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate

4.1. - Stabilirea corects a valorii devizuluj

#.2. |- Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern
de decizie si prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare, diurna, aite cheltuieli)

LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA N TARA A
PERSONALULUL, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV DE CHELTUIELI
Cod B.16
Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. - Nota de fundamentare a delegirii/detasirii

1.2, - Bugetul

1.3. |- Acceptul scris al persoanei detagate, daci este cazul

14. | Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducdtorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum s§i a vizelor, aprobérilor, altor semndturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pet. 1

2.2. | Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimative

2.3. + Propunerea de angajare a unei cheltyiel in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii devizului in:

3.1. | Nivelul creditelor bugetare $i/sau de angajament, dupi caz

3.2. | Nivelul angajamentelor bugetare

3.3. | Baremele previzute de normele legale

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, | Stabilirea corectd a valorii devizului

#.2. - Concordanta dintre natura $i cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului de
decizie privind delegarea sau detasarea si prevederile cadrului normativ existent (transport,

| cazare, diurnd, alte cheltuieli)
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LISTA DE VERIFICARE

ACT ADMINISTRATIV (ORDIN, ACT INTERN DE DECIZIE)/CONTRACT INDIVIDUAL

|

DE MUNCA PRIVIND ANGAJAREA SAUPROMOVAREA/AVANSAREA
PERSONALULUIL EXERCITAREA CU CARACTER TEMPORAR A UNEI FUNCTII DE
CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE

Cod B.17
Nr. Obiectivele verificarii
crt,
. Existenfa documentelor Jjustificative
I.1. - Nota de fundamentare si dosarul angajdrii/avansirii/promovirii personaluluj
1.2. - Bugetul
1.3. | Statul de functii aprobat
1.4. | Contractul colectiv de munca, daci este cazul
L.5. - Propunerea pentru acordarea altor drepturi salariale
1.6. |- Anuntul organizirii concursului, daci este cazul
1.7. - Actul administrativ privind constituirea comisiei de concurs/solutionare a contestatiilor, dac

este cazul

1.8. |- Procesul-verbal incheiat de comisia de concurs/solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.9. |- Alte documente specifice
2. [Existenfa avizelor/certificirilor conducitorului compartimentuluj Juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum §i a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1
2.2. - Actul administrativ (ordin, act intern de decizie)/contractul individual de munca
3. [Indeplinirea condifiilor de legalitate si regularitate

3.1. - Existena creditelor bugetare
3.2. - Angajarea/promovarea personalului in limita posturilor aprobate
3.3. | Respectarea regiementirilor privind angajarea, promovarea/avansarea, exercitarea cu caracter

temporar a unei functii de conducere, stabilirea drepturilor salariale si a altor drepturi de naturg
salariald

3.4.

- Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare decurgind din
angajamentul legal

3.5. - Contractul individual de munca s& cuprinda cel putin elementele prevazute in modelul-cadru
S—|
_LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE COMODAT IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE
COMODATAR
Cod B.18
r.  Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor Justificative
l.1. F Nota de fundamentare
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1.2, - Referatul de necessitate

1.3. |- Devizul cheltuielilor ce urmeazi a fi suportate de comodatar

1.4, - Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificirilor conducitorulu] compartimentului juridic/financiar-contabil/del

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri, conform prevederilo
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru;

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1
2.2. |- Contractul de comodat
2.3. |- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea del

angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii contractului in:

3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz

3.2. | Nivelul angajamentului bugetar

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, |- S cuprindi datele de identificare a pértilor contractante

4.2. |- Sd prevadi elementele de identificare a bunurilor

4.3. |- Devizul/Categoriile de cheltuicli sa se incadreze in limitele legale

4.4. - S prevadi obligatiile partilor

LISTA DE VERIFICARE
ANGAJAMENT LEGAL (CONTRACT/ACORD/CONVENTIE DE FINANTARE,
CONTRACT DE SUBVENTIE, CONVENTIE
DE IMPRUMUT ETC.) PENTRU ACORDAREA DE AJUTOARE DE STAT/DE MINIMIS
Cod B.20
r.  [Obiectivele verificirii

crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. |- Bugetul schemei de ajutor de stat/de minimis, defalcat pe fiecare an de implementare a scheme
si pe surse de finantare

1.2, + Documentele previzute in actele normative/administrative de aprobare a acordarii ajutoarelor
de stat/de minimis

13. - Cerere pentru finantare, Insofitd de documentele justificative prevazute in  actui
normativ/administrative

14. | Documentele justificative pentru fundamentarea planului de afaceri, daci este cazul

1.5. - Planul de investitii si studiul tehnico-economic, daci este cazul

1.6. - Indicatorii de eficienta aferenti proiectului de investitii, daci este cazul

1.7. + Alte documente specifice

2.  [Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de!
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri, conform prevederilod
legale i proceduriior interne, dupé caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pet. 1

2.2. - Angajamentul legal (contract/acord/conventie de finantare, contract de subventie, conventie dej
imprumut etc.)

2.3. | Propunerea de angajare a unei cheltuicli fn limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/giobal
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3. ﬁncadrarea valorii angajamentuluj legal in: 7
3.1. | Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz
3.2. |- Categoria cheltuielilor eligibile
3.3. - Nivelul maxim al ajutorului de stat/de minimis
4. Tndeplinirea condififlor de legalitate si regularitate
4.1. |- Respectarea tuturor conditiilor previizute In actul de aprobare a schemei de ajutor de stat/de
minimis
#.2. |- Indeplinirea conditiilor de eligibilitate in vederea acordarii finantarii
4.3, | Incadrarea in bugetul alocat pentru acordarea ajutorului de stat/de minimis
4.4, |- Si fie Incheiat in perioada de aplicare a ajutorului de stat/de minimis
A4.5. - 84 confing prevederi referitoare [a recuperarea ajutoarelor de stat/de minimis, In concordant cy
revederile cuprinse in reglementirile europene si nationale
4.6. |- S respecte modalititile de acordare a ajutorului de stat/de minimis previzute in actele
normative/administrative prin care s-au aprobat schemele respective
4.7. |- Beneficiarul se incadreaza in categoria de solicitant de ajutor de stat/de minimis, conform
cerintei din actul normativ/administrativ de aprobare
4.8. - Angajamentui legal s precizeze, cel putin:
a) datele de identificare ale furnizorului/administratorului, dupi caz, i beneficiarului;
b) baza legald a schemei de ajutor de stat/de minimis si domeniul de aplicare;
¢) durata, valoarea si intensitatea/cuantumul maxim aj ajutorului de stat/de minimis;
d) cheltuielile eligibile;
¢) momentul $i modalitatea de acordare a ajutorului de stat/de minimis;
f) originea ajutorului de stat/de minimis;
g) metoda de calcui al ajutoarelor acordate;
h)informatii referitoare la monitorizarea, raportarea gi recuperarea ajutoarelor de stat/de
minimis. N
L!STA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA,
CONCESIUNEA DE LUCRARI SAU SERVICII
Cod C.1
["Nr. Obiectivele verificirii
cri.
L. Existenta documentelor justificative
1.1. |+ Contractul/Contractul subsecvent de achizitie publicd/sectoriald sau comanda, contractul de
concesiune de lucrdri sau servicii
1.2.  } Documentul de constituire a garantiei de bund executie, daci este cazul
1.3. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul
1.4. - Angajamentu] bugetar
1.5. - Factura, insofitdi de documentele care atesti livrarea produselor/prestares
serviciilor/executarea lucririlor, vizata pentru "Bun de plata"
1.6. |- Documentul de constituire a comisiei de receptie
1.7. - Documentele privind receptia produselor/serviciilor/lucrarilor
1.8. | Documentele de transport, vimuire, daci este cazul
1.9. | Evidenta avansurilor acordate si deduse, daci este cazul
M). - Alte documente specifice
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E Existenta avizelor/certificirilor conducdtorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semndturi, conform prevederiion
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative dc [a pet. 1

2.2, |- Ordonantarea de plati

3. Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele justificative pentru:

3.1. | Natura cheltuielij

3.2. - Numarul si data emiterii facturii

3.3. - Numirul si data angajamentului legal

3.4. - Subdiviziunea clasificatici bugetare

3.5, | Beneficiarul sumei

3.6. | Banca si contul bancar

3.7. | Avansul acordat §i retinut, daci este cazul

4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1, Contractul este valabil $i garantia de buna executie este valabili.

#.2. | Valoarea cheltuielilor este lichidata prin viza "Bun de platg"

4.3,k Cheltuiala este conform angajamentului legal in ceea ce priveste:

44. | Valoarea TVA facturata este corecta,

4.5. | Conversia valutar este calculatd corect, daci este cazul.

4.6. - Documentele justificative sunt conforme cu prevederile legale.

4.7. |- Avansul este dedus conform prevederilor legale si contractuale, daci este cazul.

4.8. |- Incadrarea in nivelul angajamentului bugetar

4.9. |- Incadrarea in creditelo bugetare deschise/repartizate sau existento in conturi de disponibil 4‘

LISTA DE VERIFICARE .

ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE IN CADRUL
CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA/DE CONCESIUNE DE
LUCRARI SAU SERVICII

Cod C.2
N [Obiectivele verificarii |
crt.
1. Existenta documentelor justificative
1.1. [ Contractul de achizitie public#/sectoriald/Contractul de concesiune de lucriiri sau servicii
1.2, |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul
1.3. - Angajamentul bugetar
1.4. |- Avizul de plats
1.5. ~ Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile
1.6. |- Solicitarea de acordare a avansuluj
1.7. i Factura
1.8. | Documentul prin care se constituie garantia legali de returnare a avansuluj
1.9. |- Nota de fundamentare/autorizare
1.10. | Documentul de constituire a garantiei de bun executie, daci este cazul
1.11. |- Evidenta avansurilor acordate $i deduse, daci este cazul j
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1.12. |- Alte documente specifice

2. Existenfa avizelor/certificsrilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobarilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. I Documentele justificative de la pet. 1

2.2. |- Ordonantarea de plata

3. Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele Justificative pentru:
3.1. Natura cheltuielii

3.2. |- Numirul si data documentelor justificative

3.3. | Numirul si data contractului

3.4. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. | Beneficiarul sumei

3.6. |- Banca si contul bancar din contract

4, fndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Contractul este valabil $i garantia de buni executic este valabila.

#.2. |- Garantia de returnare a avansulu; a fost constituitd conform prevederilor contractuale si legale.
4.3. | Contractul prevede acordarca de avans in cuantumul din facturi,

4.4. | Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

nivelul angajamentului bugetar;

nivelul din nota de fundamentare/autorizare;

nivelul sumei datorate, rezultat in urma operatiunii de lichidare;

creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
4.5. - Valoarea TVA facturati este corect,

4.6. - Conversia valutari este calculaty corect, dacd este cazul.

4.7. |- Avansul acordat anterior a fost Justificat integral sau recuperat din sumele datorate, daci este
cazul.

4.8. - Incadrarea in termenul legal de plati

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND PREFINANTARI, PLATI INTERMEDIARE, PLATI
FINALE CONTRACTELOR/DECIZILOR/ORDINELOR DE FINANTARE

CodC.3
Nr, Obiectivele verificarii
crt,
1. Existenta documentelor justificative

I.1. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare
1.2, Angajamentul bugetar/bugetul

1.3. | Cererea de plati/rambursare privind prefinantari, plati intermediare, pliti finale
1.4. - Nota de autorizare a platii/rambursirii
1.5. | Notificarea privind depunerea cererii de platd

1.6. | Avizul de plats/rambursare
1.7. |- Nota de aprobare a cheltuiclilor eligibile
1.8. - Decontul privind prefinantarea acordati, daci este cazul




Organizarea §i exercitarea controlului financiar preventiv propriu

\” Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

1.9 | Documentatia justificativa specificd care rezulti din actul normativ ce reglementeazy
operatiunea si/sau domeniy] respectiv

1.10. - Alte documente specifice

2. Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobarilor, altor semndéturi, conform prevederilod
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de lapct. 1

2.2. | Ordonantarea de platd

3. Corespondenta datelor din ordonantarea de plat cu cele din documentele justificative, pentru:

3.1. - Natura cheltuielii

3.2, | Numirul si data documenteior justificative

3.3. |- Numirul si data angajamentului legal

3.4. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. | Beneficiarul sume;j

3.6. - Banca beneficiarului si contul

4, Indeplinirea condifiilor de legalitate si regularitate

4.1, + Angajamentu] legal este In termenul de valabilitate,

4.2. - Stabilirea sume; propuse pentru platd conform prevederilor legale si contractuale

4.3. | Incadrarea n termenul legal de plata

4.4, L Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata";
¢) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil,

LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA PENTRU COTIZATIL, RESPECTIV CONTRIBUTII, TAXE

ETC. LA DIVERSE ORGANISME INTERNATIONALE

Cod C.8
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
LI. - Acordul, conventia sau protocolul privind aderarea |a organismul international, inclusiv actul
normativ care aprobi aderarea respectivi
1.2, Avizul de plata transmis de organismul international si/sau alte elemente care privese suma del
platd in valuts si termenul scadent la plati
1.3, Angajamentul bugetar/Bugetul
1.4, + Alte documente specifice
2. [Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum sl a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederiion
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. | Documentele justificative de la pet. 1
2.2, . Ordonantarea de plata
3. (Corespondenta datelor din ordonanfarea de plati cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. | Natura cheltuielii ]
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@. - Numirul si data documentelor Justificative j
3.3. | Numdrul si data angajamentului legal

3.4. - Felul valutei

3.5. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6. |- Beneficiarul sumej

3.7. |- Banca beneficiarului si contul

4. fndeplinirea conditiilor de legalitate $1 regularitate
4.1. | Stabilirea corecti a sumej propuse pentru plati

4.2. | Incadrarea sumei propuse pentru plati in:
nivelul angajamentylui legal si bugetar;

valoarea cheltuielilor lichidate prin viza , Bun de platg™;
creditele bugetare deschise/regartizate sau existente in conturi de disponibil
- [ncadrarea in termenul legal de plata N

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AJUTOARE DE STAT/DE MINIMIS, SCHEME DE
PLATI, SUBVENTII,TRANSFERURI, RENTE VIAGERE AGRICOLE SAU ALTE PLATI
DIN FONDURI PUBLICE, ACORDATE OPERATORILOR ECONOMICI SAU ALTOR
BENEFICIARI LEGALI

E

Cod C.9
r.  Obiectivele vorificdri] ]

1. [Existenta documentelor Justificative

I.I. |- Nota de fundamentare/Nota de lichidare
1.2, - Angajamentul legal, daci este cazul

I.8. - Angajamentul bugetar/Bugetul

1.4. | Bugetu! schemei de ajutoare/de pliti, defalcat pe ani de implementare $i pe surse de finantare,
daci este cazul
1.5, | Cererea de plati/de decontare/de eliberare a sumei

L.6. + Documentatia specifici conform actului normativ/administrativ care reglementeazi operatiuneg
si/sau domeniul respectiv
7. | Alte documente specifice

1

2. Xistenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi, conform prevederiion
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de Ja pet. |

2.2. | Ordonantarea de plati

5. Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele justificative pentru:
S.1. - Natura cheltuielij

S.2. |- Numdrul si data documentelor justificative

S.8. - Numiul si data angajamentului legal

S.4. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

S.5. | Beneficiarul sumei

$.6. |- Banca beneficiaruluj si contul N
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h. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate: ]
4.1. |- Documentele justificative sunt intocmite in conformitate cu prevederile legale si procedurile
interne.

4.2. L Angajamentul legal este in termenul de valabilitate.

4.S. | Cheltuiala este eligibila,

4.4. ]— Stabilirea corectii a sumei propuse pentru platd/respectarea metodologiei de calcu]
4.5, | Incadrarea sumei propuse pentru plati in:

a) nivelul angajamentuluj legal si/sau bugetar;

b) bugetul schemei;

¢) valoarea cheltuielilor lichidate;

dﬂ creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil,

- Incadrarea in termenul iegal de plata

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE CHELTUIELT
LEGATE DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE

Cod C.10
Obiectivele verificarii

xistenfa documentelor justificative
- Nota de fundamentare
1.2. - Contractu] de concesionare/Contractu] de inchiriere

13. | Angajamentul bugetar/Bugetu]
1.4, - Documentele justificative emise de concedent sau, dupi caz, de proprietarul bunuluj inchiriat
1.5, - Alte documente specifice

2. Xistenta avizelor/certificarilor conducdtorului compartimentuly Juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi, conform prevederilod
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. - Documentele justificative de la pet. 1

2.2. | Ordonantarea de plati
3. [Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele justificative pentru:
m— Natura cheltuielii

3.2. | Numarul $i data documentelor justificative

3.3. - Numarul si data angajamentului legal

3.4. - Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. | Beneficiarul sume;

3.6. | Banca beneficiarului si contul

4. (Indeplinirea conditiilor de legalitate §i regularitate

A.1. k- Stabilirea corect a sume; propuse pentru plati

@ - Incadrarea in termenul legal de plata




\’, Universitatea
Ptefan cel Mare

s . . . . , . Suceava
Orgamzarea $1 cexercitarea controlulm f'man(:lar preventiy proprlu USU

3. FIncadrarea sumei propuse pentruy platd in;
a) nivelul angajamentuluj legal si bugetar;
b) valoarea cheltuieljlor lichidate prin viza , Bun de platd";
¢) creditele bugetare deschise/repartizate say existente in conturi de disponibil.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA/DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIE PRIVIND
AVANSURI SAU SUME CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA
PRIN CASIERIE

Cod C.11
r. Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor Justificative

l.1. - Angajamentul bugetar

1.2, |- Nota de fundamentare

1.3. - Documentul specific prin care s-a aprobat acfiunea si devizul acesteia
1.4. |- Decontul justificativ a cheltuielilor, daci este cazul

1.5. - Alte documente specifice

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducdtorului compartimentuly; Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum §i a vizelor, aprobdrilor, altor semndturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentry:

2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1

2. |- Ordonantarea de platd/Dispozitia de platd citre casiorio

Corespondenta datelor din ordonantarea de platd/dispozitia de platd ciitre casieric cu cele din
documentele justificative pentru:
3.1. - Natura cheltuielii

3.2. | Numirul si data documentelor justificative

3.3. | Numirul si data angajamentului legal

3.4. - Felul valutei

3.5. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6. | Beneficiarul sumei

4. lindeplinirea condifiilor de legalitate si regularitate
4.1. |- Stabilirea corecti a sumej propuse pentru plati

4.2. - Incadrarea sume; propuse pentru plati in:
a) nivelul angajamentuluj legal si bugetar:
b) limita cheltuielilor Justificate prin decontul aprobat, daci este cazul;

¢) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR DREPTURI SALARIALE
ACORDATE PERSONALULUI PRECUM SI A OBLIGATILOR FISCALE AFERENTE
ACESTORA

TITTO

Cod C.12
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Nr. Obiectivele verificarii
Crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. | Centralizatorul lunar al statelor de salarij
1.2, ! Statele de salarij
1.3, |- Situatia privind repartizarea pe luni a cheltyiclilor de personal aprobate
1.4, - Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, pe luna anterioar
1.5. - Actele de decizie interni pentru aprobarea acordirii sporurilor, orelor suplimentare, premiilor,
altor drepturi salariale
1.6. |- Bugetul/Angajamentul bugetar
1.7. - Alte documente specifice
2. [Existenta avizelor/certificirilor conducdtorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1
2.2. - Ordonantarea de plati
3. (Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele Justificative pentru:
3.1. |- Natura cheltuielii
3.2. | Numdrul si data documentelor justificative
3.3. | Subdiviziunea clasificatici bugetare
3.4. | Beneficiarul sumei
3.5. | Banca beneficiarului si contul
4. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. - Incadrarea sumei propuse la plati in:
a) nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetulu;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,Bun de plati";
¢) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil,
4.2. | Incadrarea numirului de personal din statul de salarii in:
a) numirul maxim de perscnal stabilit prin buget;
b) numdirul rezultat din statul de functii.
4.3. - Respectarea prevederilor legale privind plata:
a) salariilor;
b) sporurilor;
¢) orelor suplimentare;
d) premiilor;
e) altor drepturi salariale;
f) contributiilor.
4.4, |- Aplicarea cotelor legale de coniributii

LISTA DE VERIFICARE 5
CONTRACT DE CONCESIUNE DE BUNURI PROPRIETATE PUBLICA (ENTITATEA
PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod D.1
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- Studiul de oportunitate, daci este cazy]
- Documentu] de aprobare a studiuluj de oportunitate
- Hot#rarea de aprobare a concesiynij

- Documentul de aprobare a documentatiei de atribuire
- Clarificarile privind documentatia d

- Nota justificativa privind alegerea p

- Anuntul de licitatie/negocierii direc

- Documentul de constityire a comisi

- Procesele-verbale intocmite de com

- Raportul comisiej de evaluare privi

- Informarea ofertantilor cy privire |

- Documentu] de solufionare a cont

probirilor, altor semndturi, conform p
terne, dupi caz, pentru:

a) pirtile si datele de identificare a acestora;

b) descrierea $i identificarea  bunulyj concesionat, conform studiului  del
oportunitate/hotirarii de aprobare a concesiunii/caictului de sarcini;

¢) redeventa, conform ofertei castigitoare, nu este mai micd decat nivelul minim
din studiul de oportunitate/documentatia de atribuire si modul de calcul si de
platd a acesteia, conform caietului de sarcini;
durata concesiunii, conform studivlui de oportunitate/caietului de sarcini, care n
poate depdsi 49 de anj;
categoriile de bunuri ce vor fi utilizate de concesionar in derularea concesiunii,
respectiy;
- bunurile de retyr ce revin de plin drept, gratuit si libere de orice sarcin;
concedentului la tneetareq contractului de concesiune;
- bunurile proprii care rdman 1
contractului de concesiune;
dreptul concedentului
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de concesiune, verificand respectarea obligatiilor asumate de concesionar;

g) mpdrtirca responsabilititilor de mediu intre concedent $i concesionar, conform
caictului de sarcini/ofertei céstigdtoare;

h) natura si cuantumul garantiilor solicitate de concedent, conform caietului de
sarcini;

1) interdictia pentru concesionar de a subconcesiona bunul ce face obiectul
concesiunii, cu exceptia situatiilor expres previzute de Ordonanta de urgents 4
Guvernului nr. 54/2006, cu modificarile si completirile ulterioare;

J) dreptul concedentului de a denunfa unilateral contractul de concesiune inl
conditiile art. 57 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
54/2006, cu modificdrile si completérile ulterioare;

k) penalitati si alte sume datorate in caz de nerespectare a obligatiilor partilor.

_

LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT DE INCHIRIERE A BUNURILOR PROPRIETATE PUBLICA (ENTITATEA

PUBLICA ESTE TITULAR AL DREPTULUI DE PROPRIETATE/ADMINISTRARE)

CodD.2
Nr. Obiectivele verificirii
crt.

I. Existenta documentelor justificative

1.I. |- Nota de fundamentare/Referatu] de oportunitate

1.2, | Titlul de proprietate/Hotarrea de aprobare a dreptului de administrare

1.3. |- Hotarérea de aprobare a inchirierii bunurilor proprietate publici

1.4, | Documentatia de atribuire

L5. | Anuntul de licitatie publicat

1.6. |- Documentul de constituire/numire a comisiej de evaluare

1.7. |- Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertei castigatoare

1.8. | informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicarii procedurii

1.9. | Documentul de solutionare a contestatiilor, daci este cazul

L.10. | Oferta castigitoare

LI1. |- Alte documente specifice3

2. Existenfa avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, aitor semnaturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pet. |

2.2. |- Contractul de Inchiriere

3. [ndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. | Chiriagul este ofertantul declarat castigdtor prin raportul de evaluare

3.2. | Oferta cistigitoare este stabilita pe baza criteriului/criteriilor de atribuire precizat/precizate in
documentatia de atribuire si se afla in perioada de valabilitate
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3.3,

- Contractu!l cuprinde:

) descrierea bunului care face obiectul inchirierii, conform notei de fundamentare/referatului
de oportunitate si documentatiei de atribuire, aprobate;

b) clauze de naturd s3 asigure exploatarea bunului inchiriat, potrivit specificului acestuia;

c) interdictia subinchirierii bunului firg aprobarea proprietarului/administratorului;

d) durata Inchirierii, conform documentatiei de atribuire aprobate;

e) procedura de predare-primire a bunului;

f) chiria, mod de calcul si termen de platd, conform ofertei céstigitoare;

g) penalitafi de Intdrziere pentru neplata la termen a chiriei:

h) clauze referitoare la tncetarea contractului, conform documentatiei de atribuire;

i) accesul la utilitafi, individualizarea consumului de energie, ap, cildurd etc. si sistemul de
platd, conform documentatiei de atribuire;

j) dreptul proprietarului/administratorului de a controla periodic respectarea conditiiloy
inchirierii, pentru a constata starea integritdtii bunului si daci acesta este folosit potrivit
destinatiei stabilite;

k) clauze privind constituirea $i utilizarea garantiei de buni executie, conform documentatiei de
atribuire, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICﬁRE
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA OBIECT TRANSMITEREA

BUNULUI FARA PLATA
Cod D.5
[ Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. [Existenta actelor justificative

L.I. |- Referatul de disponibilizare

1.2. - Adresele institutiilor publice care solicitd bunul disponibilizat

L3. |- Adresele de informare a institutiilor publice care ar putea avea nevoie de bunurile
disponibilizate

1.4. |- Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. F Documentele justificative de la pet. 1

2.2. |- Procesul-verbal de predare-preluare avand ca obiect transmiterea bunului firs plata

3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |- Referatul de disponibilizare este aprobat de conducitorul institutiei

3.2. | Bunul predat este previzut in referatul de disponibilizare

3.3. - Bunul predat este cel din adresa de solicitare.

3.4,  Datele de identificare a partilor $i a bunului/bunurilor sunt corect completate

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE VANZARE/CUMPARARE A BUNURILOR DISPONIBILIZATE
(ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA DE VANZATOR)
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- Decizia de numire a comisiei de evaluare a bunurilor
- Raportul de evaluare a bunurilor disponibilizate, ce urmeaza a fi vindute
- Documentatia licitatiel publice deschise cu strigare
1. |- Decizia de numire a comisiei de licitatie
- Anuntul de vanzare prin licitatie publicat/afisat cu avizul comisiei de licitaie
ntocmitd de comisia de licitatie

erbale de constatare incheiat/incheiate de comisia de licitatie,

4.6. | Procesul-verbal de adjudecare a licitatiei cy strj gare
- Documentul de solutionare a contestatiilor, daci este cazyl
- Alte documente specifice

2 Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentulyi Juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobérilor, altor semndturi, conform prevederilo

legale si procedurilor interne, dupi caz, pentry;
- Documentele justi

punde ofertei pe baza cireja $-a anuntat a
-verbal semnat de citre comisje si
obiectul vénzarii se regaseste in r
cvaluare a bunurilor, aprobate de conducitoru] institutiei publice/ord
datele de identifi i pletate in contract

LISTA DE VERIFICARE
STRATEGIE DE CONTRACTARE PENTRU ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA

Cod E.1

Obiectivele verificirii
_ Xistenfa documentelor Justificative

=3




Organizarea §i exercitarea controluluj financiar preventiv propriu

\'I Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

1.1, |Abrogat prin art. I, pet. 2 din Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2616/2018, la data de
30/07/2018

1.2. |- Strategia anuvali a achizitiilor publice/sectoriale

1.3. |- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4, - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din|
fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

L.5. | Referatul de necesitate

1.6. | Alte documente specifice

2. Existenfa avizelor/certificarilor conducatorulu] compartimentului juridic/financiar-contabil/del
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale
si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pet. 1

2.2, |- Strategia de contractare

3. {Abrogat prin art. I, pet. 2 din Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2616/2018, la data del

30/07/2018

4. (Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Contractul si fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale i In strategia
anuald a achizitiilor publice/sectoriale

4.2. |- Justificarea alegerii procedurii de atribuire sa fie corespunzitoare prevederilor legale

4.3. - Datele din strategia de contractare s corespundd celor din programul anual al achizitiilon

publice/sectoriale/Strategia anuali a achizitiilor publice/sectoriale, cu privire la:

a) tipul contractului;

b} obiectul contractului;

c) codul CPV;

d)valoarea estimati a contractului;

€) sursa de finantare

f) procedura stabilita/instrumente specifice pentru derularea procesului de achizitie;

ig) calendarul procesului (din strategic) versus data estimati pentru inifierea procedurii si datal
estimatd pentru atribuirea contractului de achizitie publicd (din programul anual al achizitiilon
publice/sectoriale);

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire;

i) persoana responsabili cy aplicarea procedurii de atribuire.

- Strategia de contractare si cuprindi:

a) datele despre autoritatea contractants;

b) informatii privind consultarea pietei, daci este cazul;

¢) obiectul achizitiei i particularititile acesteia;

d)justificiri ale relatiei dintre obiectul achizitiei, constringerile asociate sl complexitatea
contractului, pe de o parte, si resursele disponibile pentru derularea activitatilor din etapele
procesului de achizitie public#/sectoriala;

¢) elementele determinante in baza cirora a fost aleasd procedura de atribuire, precum sj
justificarea utilizarii de instrumente si tehnici specifice de atribuire;

f) elementele 1n baza cirora a fost stabilits valoarea totald estimata a achizitiei, precum si modul
de calcul al valorii totale estimate, inclusiv Justificarea acestor elemente;

g) Abrogat prin art. I, pet. 2 din Ordinul ministrulyi finantelor publice nr. 2616/2018, la data dd
30/07/2018

h) informatii in legdtura cu utilizarea sau nu a impartirii pe loturi, precum si Justificarea deciziei
de a nu utiliza impértirea pe loturi (in cazul autoritiilor contractante};

i) decizia de a reduce termenele, in conditiile legii, si justificarea acesteia, dacd este cazul;
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[ j) elementele in baza cdrora au fost stabilite criteriile de calificare privind capacitatea si, dupi

caz, criteriile de selectie, precum si justificrile aferente;

) elementele in baza cdrora a fost stabilit criteriul de atribuire ales §i, dupd caz, a factorilor de
cvaluare utilizati, precum §i justificdrile aferente;
1) modalitatea de achizitie aleass, precum $i justificarile privind alegerea acesteia;
m) justificarea alegerii tipului de contract, tinand cont de obiectul principal al acestuia, valorile!
cstimate ale activititilor ce urmeazi s3 contribuie la realizarea acestuia si livrabilele ce se
urmdreste a fi achizitionate;
n) elemente legate de implementarea contractului, respectiv mecanismele de platd in cadrul
contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, misuri de gestionare a acestora, stabilires|
penalitdfilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasy a obligatiilor contractuale,
inclusiv justificiri privind stabilirea acestora,
0) obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a c&rui realizare contribuie]
contractul de achizitie publicéd/sectoriali/acordul-cadru respectiv (cand este cazul).

L |

LISTA DE VERIFICARE STRATEGIE DE CONTRACTARE PENTRU CONCESIUNEA DE
LUCRARI SAU SERVICII

CodE.2

r. |Obiectivele verificarii
cIt.
1. [Existenta documentelor justificative

1.1. Abrogat prin art, I, pet. 2 din Ordinul ministrulyi tinantelor publice nr. 2616/2018, la data de]
30/07/2018

1.2. + Actul de desemnare a comisie de coordonare si supervizare pentru pregitirea i planificares)
contractului de concesiune

1.3. |- Studiul de fundamentare a deciziei de concesionare (obligatoriu, pentru contract pe termen lung
si recomandabil, pentru contracte complexe cu o durati mai mici de 5 ani)

L.4. - Referatul de necesitate $i oportunitate, dupi caz.

in cazul n care nu sunt indeplinite condiiile legale pentru elaborarea unui studiu de
fundamentare a deciziei de concesionare si entitatea contractanti decide si nu intocmeasci un)
studiu de fundamentare, trebuie si existe un document/referat in care se analizeazi necesitatea si
oportunitatea concesiunii respective

1.5. - Modelul financiar, daci este cazul

1.6. |- Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/dd
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale
si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1

.2. |- Strategia de contractare

3. [Abrogat prin art. I, pct. 2 din Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2616/2018, 1a data de
30/07/2018

4. fndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate




- Din concluziile studiului de fundamentare/referatului de necesitate §i oportunitate s rezulte
explicit c:

proicctul este realizabil;

proiectul raspunde cerintelor si politicilor entitatii contractante;

au fost luate in considerare mai multe variante de realizare a proiectului;

varianta de realizare a proiectului prin atribuirea unui contract de concesiune este mai
avantajoass in raport cu varianta

de atribuire a unui contract de achizitie publica;

proiectul beneficiaza de sustinere financiar, mentionind, dacj este cazul, care este contributia
entitdtii contractante.

- Justificarea optiunii de realizare a proiectului prin atribuirea unui contract de concesiune s
demonstreze ci este mai avantajoasd in raport cu optiunea de atribuire a unui contract de
achizitie publici

- Strategia de contractare s3 cuprinda:

a) date despre entitatea contractanti;

b) informatii privind consuitarea pictei, daca este cazul;

c) informatii privind caracteristicile piefei ciireia i se adreseazi concesiunea;

d) descrierea relatiei intre obiectul, constringerile asociate si complexitatea contractuluj §i
resursele disponibile la nivel de entitate contractanti;

e} justificarea privind determinarea valorij estimaie a contractului, precum si orice alte elemente
legate de obtinerea de beneficij peniru entitatea contractanti si/sau indeplinirea obiectivelon
comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care activeazi entitatea;

f) justificarea privind alegerea procedurii de atribuire, daci este cazul;

g} justificarea privind decizia de a reduce termenele, daci este cazul:

h) justificarea privind alegerea criteriilor de calificare si selectie;

i) justificarea privind alegerea criteriilor de atribuire i a stabilirii ponderilor acestora;

i) prezentarea beneficiilor pentru entitatea contractants si a modului de indeplinire a obiectivelor!
la nivelul sectorului administratiei publice in care activeazi entitatea contractants;

k) prezentarea altor elemente relevante pentru indeplinirea necesitaii entitatii contractante;

) descrierea contractului de concesiune propus, durata contractului si modalitatea de indeplinire
a acestuia;

m) prezentarea mecanismelor de platd in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul
acestuia, misurile de gestionare a riscurilor, stabilirea stimulentelor pentru un anume nivel de
performantd i a penalitatilor pentru imposibilitatea obtinerii beneficiilor anticipate de entitatea
contractants.

- Valoarea estimati a contractului s fie Justificata tinand cont de:

@) cercetarea pietei in domeniul de referinti al obiectului contractului, ludndu-se in considerare]
preturile orientative, sau

b) preturile finale ale unor contracte similare finalizate, actualizate corespunzitor, sau

¢) analiza prefurilor din catalogul electronic, si

d) valoarea de plati totala, fira TVA,

e) costurile de operare, intretinere, management etc.,

f) orice optiuni si potentiale prelungiri ale contractului mentionate in documentele achizitiei.

- Justificarea alegerii procedurii de atribuire sa fie corespunzitoare prevederilor legale,

LISTA DE VERIFICARE ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod E.6
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NI biectivele verificarij

icrt.

1. Existen{a documentelor justificative

I.1. |- Strategia anualj de achizitii publice/sectoriale

1.2, Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.3. | Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din|

fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.4, | Strategia de contractare/Nota Justificativd privind selectarea procedurii de achizitie, dupa caz
1.5, Nota privind calculul valorii estimate minime si maxime, in cazul in care nu este necesarj
intocmirea unei strategii de contractare _

1.6, | Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daci este cazul

1.7. |- Lista detaliati pentru alte cheltuieli de investitii, daci este cazul

1.8.  Acordul sau conventia de finantare externs, dacj este cazul

1.9. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul

110, |- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daci este
cazul

Li1. |- Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicatd in SEAP, clarificiri/erate la
documentatia de atribuire, daci este cazul

I.12. |- Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupi caz

1.13. | Contestatii la documentatia de atribuire, dacs este cazul, si documentele privind solutionarea
1.14. |- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, publicate in SEAP/anuntul de intentie valabil in
mod continuu sau invitatia de participare, erate, clarificiri publicate, daci este cazul

L15. |- Oferta/ofertele desemnati/desemnate castigitoare si clarificarile aferente ofertei/ofertelor,
daca este cazul

1.16. |- Raportul procedurii de atribuire

1.17. } Comunicirile citre ofertanti ale rezultatului aplicarii procedurii de atribuire

L18. | Documentul privind solutionarea contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, dacsl

este cazul
1.19. - Alte documente specifice
2. [Existenta avizelor/certificarilor conducdtorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semndturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:
2.1. | Documentele justificative de la pet. 1

2.2. | Acordul-cadru de achizitie publicé/sectoriali
3. ndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. | Acordul-cadru si fie cuprins in strategia anuaid de achizitii publice/sectoriale si Tn programul
anual al achizitiilor publice/sectoriale

3.2, Procedura de atribuire aplicati este cea stabiliti in strategia de contractare, daci este cazul, sayl
fin  programul anual al achizitiilor  publice/sectoriale sau in programul  achizitiilon
ublice/sectoriale la nivel de proiect

3.3, F Obiectul acordului-cadru si fie incadrat in categoria de cheltuicli considerate eligibile, potrivit
contractului/ordinului/deciziei de tinantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externa
$i cu regulile organismului finantator ]
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a) partile si datele de identificare ale acestora;

blobiectul acordului-cadru;

c) durata;

d) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;

e} formula de ajustare a prefului, daci este cazul, cu respectarea legii;
f) modalitatile si conditiile de plat;

2} acordarea de avans in conditiile legii;

h)penalititile in caz de nerespectare a obligatiilor pirtilor;

prevada cel putin:
- obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin ofertd;

determina preful fiecArui contract atribuit ulterior;

- elementele/conditiile care rimén neschimbate pe intreaga duratd a respectivului acord;
maxim din anuntul de participare;

subsecvente;

achizitiei.

3.4. - Acordul-cadru s3 fie intocmit potrivit modelului de acord-cadru inclus in documentafia de
atribuire cu toate clarificirile si modificirile aduse de autoritatea contractantd in perioada def
clarificri, completat cu datele din oferta/ofertele declaratd/declarate cégtigitoare In raportul
procedurii de atribuire de achizifii publice/sectoriale; dacs apar modificdri in avantajul
autoritétii contractante, acestea sunt Justificate printr-o not separata.

3.5. |- Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificirile efectuate conform
punctului 3.4 nu afecteazi caracterul general al acordului-cadru i drepturile autoritaij
contractante.

3.6. |+ Acordul-cadru de achizitii publice/sectoriale s fie incheiat in perioada de valabilitate g
ofertei/ofertelor si a garantiei de participare.

3.7. - Acordul-cadru si contind modelul de contract subsecvent.

3.8. |- Acordul-cadru si precizeze:

i) In cazul in care acordul-cadru este incheiat cu un singur operator economic, acesta trebuie sj

- preful unitar pe care operatorul economic I-a prevazut in ofertd si pe baza ciruia se va

1) in cazul in care acordul-cadru este inchejat cu mai mulfi operatori economici, iar contractele
subsecvente urmeazi si fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru trebuie s prevadd:

- numérul de operatori economici cu care se incheic acordul-cadru este mai mic dect numarul
- elementele/conditiile care vor face obiectyl reludrii competiiei pentru atribuirea contractelor

- elementele reofertirii se refery la pref, termene de livrare/prestare/executie, caracteristici
tehnice, nivel calitativ si de performantd §i acestea au fost prevazute si in fisa de date 4

LISTA DE VERIFICARE ACT ADITIONAL LA ACORDUL-CADRU DE ACHIZITIE
PUBLICA/SECTORIALA

Cod E.7

Crt,

Obiectivele verificirii

Existenfa documentelor justificative

1.1

- Acordul-cadru de achizitic publicd/sectorial si actele aditionale anterioare, daci este cazul

1.2.

L‘nodiﬁcare a acordului- cadru de achizitie publica/sectoriali

- Documentele achiziiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea de]

|
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1.3.

- Nota justificativa care insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarij
acordului-cadru de achizitie publici/sectoriala

. |- Alte documente specifice

Existenta avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/del
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilor legale
$i procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1
2.2. |- Actul aditional la acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriala
3, ndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1

- Modificdrile, indiferent dacd sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent de valoares)
acestora, sd fie previzute in documentele achizifiei initiale sub forma unor clauze de revizuire
clare, precise si fiird echivoc, care pot include clauze de revizuire a valorii maxime sau orice alte
optiuni

3.2,

- Incadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incat si nu fie necesara organizarea unei noi
proceduri de atribuire

3.3.

- Clauzele de revizuire si precizeze obiectul, limitele $i natura eventualelor modificari sau
opliuni, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea si si nu introduca modificari saul
optiuni care ar afecta caracterul general al acordului- cadru de achizitie publicii/sectoriald

3.4.

- In situafia in care modificarea se face fara organizarea unei noi proceduri de atribuire, nu estel
permisd modificarea pretului acordului-cadru de achizitie publicad/sectoriali in asa fel incat noua,
valoare rezultatd in urma respectivei modificari si depiseascd pragurile previzute de lege pentry
publicarea unui anunt de participare sau a unuj anuni simplificat sau s fi impus organizarea unei
alte proceduri de atribuire decét cea aplicatd pentru atribuirea acordului- cadru respectiv

3.5.

- Modificarea acordului-cadru nu  vizeaza clauze obligatorii, nu afecteazi drepturile
autoritdtii/entitatii contractante.

LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MUULOCULUI FIX/DE
DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE

CodE$
r.  Dbiectivele verificirii

crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1, } Nota privind starea tehnici a mijlocului fix propus a fi scos din functiune

1.2, | Actul constatator al avariei

L.3. | Devizul estimativ al reparatici capitale

1.4. - Nota justificativi privind descrierea degraddrii bunurilor materiale

1.5. | Alte documente specifice

2. [Existenfa avizelor/certificarilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri, conform prevederilor
Iegale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1, Documentele justificative de la pet. |

2.2. | Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a unor bunuri materiale

3. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |- Procesul-verbal respects normele legale din punctul de vedere al formei si continutului.

3.2. |Indeplinirea conditiilor scoaterii din functiune/declasarii
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LISTA DE VERIFICARE
DECONT PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA
ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A MANIFESTARILOR CU CARACTER CULTURAL-
STIUNTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC

Cod E.10
r. Obiectivele verificirij
crt,
1. [Existenta documentelor justificative
L1. } Actul intern de decizie privind organizarea acfiunii de protocol, a manifestirii sau a actiunii cu
caracter specific, dupi caz
1.2 | Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. | Alte documente specifice
2. [Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului Juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobirilor, altor semnaturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

Crt,

2.1. | Documentele justificative de la pet. 1

2.2. |- Decontul privind cheltuieljle

3. lindeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. | Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile efectuate

3.2. - Daci documentele justificative sunt cole previzute de normele legale din punctul de vedere al

formei si continutului

3.3. | Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.4. | Incadrarea valorii cheltuiclilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

3.5. } Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupi caz, a penalitifilor de intarziere
LISTA DE VERIFICARE o

DECONT DE CHELTUAIELI PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE PENTRU
INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU
CARACTER TEMPORAR
Cod E.11
NI [Obiectivele verificarii N

Existenta documentelor justificative

1.1,

- Actul intern de decizie privind deplasarea In striinatate

1.2+ Documentele specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. - Alte documente specifice
2. [Existenfa avizelor/certificirilor conducdtorului compartimentuluj Juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1
2.2. | Decontul de cheltuieli
3. lIndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.

- Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielije efectuate
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3.2. |- Daci documentele Justificative sunt cele previzute de normele legale din punctul de vedere a)
formei si continutului

3.3. | Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate $i, dupd caz, a penalititilor de intirziere
B4. | Incadrarea cheltuielilor in plafoancle legale

3.5. - Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

|

LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI ACORDAT
PENTRU DEPLASARI IN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII PRIN CUMPARARE
DIRECTA

Cod E.12

I. Obiectivele verificarii
iCIt.

1. [Existenta documentelor justificative

L1. | Actul intern de decizie privind deplasarea in tard sau, dupd caz, referatul aprobat privind
achizitia directi

12. | Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

1.3. | Alte documente specifice

2. [Existenta avizelot/certificirilor conducdtorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum $i a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1, + Documentele justificative de la pet. 1

2.2. - Decontul de cheltuieli
3. Tndeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate

3.1. - Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul primit

3.2. - Dacd documentele justificative sunt cele previzute de normele legale din punctul de vedere al
formei si continutului
3.3. | Corectitudinea calcululuj privind sumele justificate §i, dupi caz, a penalititilor de intirziere

3.4. | Incadrarca cheltuielilor in plafoanele legale

3.5. | Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE SPONSORIZARE IN CARE ENTITATEA PUBLICA ESTE
BENEFICIAR AL SPONSORIZARII

Cod E.I3
P\Ir. Obiectivele verificirii
crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. |- Nota de fundamentare a contractuluj de sponsorizare

1.2. - Documentatia specifics privind derularea operatiunilor de sponsorizare
1.3. |- Alte documente specifice3

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
Specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semndturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:
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2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1
2.2. |- Contractul de sponsorizare
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate

3.1. | Dac# entitatea publica desfisoard sau urmeazi sa desfisoare o activitate din cele previzute Ia
art. 4 din Legea nr, 32/1994, cu modificarile si completirile ulterioare

3.2. | Incadrarea valorii contractului in nivelul previzut de actul normativ de aprobare a actiunii
(unde este cazul)

LISTA DE VERIFICARE ACT DE DONATIE, IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE
CALITATEA DE DONATAR
Cod E.14

’T\Ir. Obiectivele verificirii
crt.

1. [Existenta documentelor justificative
1.I. | Nota de fundamentare a donatiei

1.2. | Documentatia specifica privind derularca operatiunii de donatie
1.3. |- Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnituri, conform prevederiion
legale si procedurilor interne, dups caz, pentru:

2.1. 1 Documentele justificative de la pet. 1

2.2. |- Actul de donatie
3.  [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. - Incadrarea valorii actului de donafie In nivelul prevazut de actul normativ de aprobare 4
actiunii (unde este cazul)
3.2. | Daci se respectd regimul Juridic al bunului/bunurilor care face/fac obiectul donatiei

3.3. | Dacd bunul/bunurile respectiv/respective este/sunt grevat(e) de datorii

LISTA DE VERIFICARE DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE

Cod E.15
r. |Obiectivele verificarii
Crt.
1. [Existena documentelor justificative
1.1. - Decontul de cheltuieli prezentat de titularul de avans
1.2. . Decizia de imputare
1.3. |- Alte documente din care rezults obligatii de platd in sarcina unor persoane
1.4+ Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificirilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/del
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnituri, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pet. 1

2.2. | Dispozitia de incasare

3. lIndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
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3.1. |- Corectitudinea calculului sumei ce urmeaza a fi incasatd §i, dupd caz, a penalitatilor de
intdrziere

3.2. I Incadrarea sumei de cheltuieli in limita decontuluj

LISTA DE VERIFICARE CERERE DE PREFINANTARE

Cod E.16
r. [Obiectivele verificirii
crt,
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. - Bugetul

1.2. |- Contractul/decizia/ordinul de finantare

1.3. |- Prognoza fluxului de prefinantare

1.4. - Copie extras cont disponibil din fonduri europene, copie extras cont trezorerie, dupi caz,
L.5. - Alte documente specifice

2. [Existenta avizelor/certificirilor conducatoruluj compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnituri, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupi caz, pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pet. 1

2.2. | Cererea de prefinantare

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. | Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:

3.2. - Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in vedere:
3.3. - Respectarea mecanismului stabilit in acordurile de finantare

3.4.  Completarea corects a cererii de prefinantare cu privire la:

LISTA DE VERIFICARE CERERE DE FONDURI EUROPENE

Cod E.17
N, biectivele verificirii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative
1.1. | Bugetul

1.2. |- Contractul/decizia/ordinul de finantare
1.3, | Nota justificativa

1.4, Declaratia de cheltuieli

1.5. |- Cash flow-ul sumelor previzionate

1.6, | Raportarea financiara

1.7. } Raportul asupra progresului Inregistrat
1.8, | Situafia cofinantirii de la bugetul de stat
1.9. |Reconcilierea bancara

1.10 |- Copia extrasului de cont de disponibil din fonduri curopene, copia extrasului de cont trezorerie,
dupd caz
1.11 |- Alte documente specifice
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2. |Existenfa avizelor/certificirilor conducdtorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobirilor, altor semnaturi, conform prevederilon
legale si procedurilor interne, dupd caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pet. 1

2.2. |- Cererea de fonduri europene

3. fndeplinirea conditiilor de legalitate i regularitate

B.1. | Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:

3.2. |- Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avind in vedere:

a) fondurile anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de cont;

b) ca fntreaga sumi si fie utilizata pand la fincle perioadei pentru care se solicitd fondurile

europene,
3.3. | Respectarea mecanismului stabilit in acordurilc de finantare
34. | Completarea corecta a cererii de prefinantare cu privire la:

@) autoritatea de management/unitatea de plati;

b) conturile de trezorerie;

c) conturile de disponibilititi deschise Ja unitdfile bancare; d) calculul sumelor solicitate anterior
5i neutilizate; ) celelalte rubrici previzute de formular., _J

LISTA DE VERIFICARE
ANGAJAMENT BUGETAR $I PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI CHELTUIELI

CODF.1.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative

1.I. - Bugetul
1.2. - Strategia anuali de achizitii publice/sectoriale
1.3, Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4. |- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)
1.5. |- Strategia de contractare, daci este cazul

1.6. |- Acordul sau conventia de finantare externd, daci este cazul
1.7. + Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daci este cazul

1.8. |- Nota fundamentare (referat necesitate)

1.9, |- Caiet sarcinj

1.10 | Nota justificativd privind estimarea valorij achizitiei

.11  Alte documente specifice
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