Universitatea
Stefan cel Mare

USU Suceava

HOTARAREA

Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 1 din data de 11 ianuarie 2022

cu privire la aprobarea Procedurii Operationale privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor PO-DE-35

In conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 369/29 martie 2021 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, Anexa 3, punctul 38, prin care se
institutionalizeazd Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Avind in vedere discutarea si aprobarea in cadrul sedintei Consiliului de Administratie
din data de 11.01.2022 a propunerii aprobarea Procedurii Operationale privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor PO-DE-35;

in conformitate cu prevederile Legii Educatier Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare si ale Ordinului nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutitlor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

In baza art. 53 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de
Administratie al USV hotaraste:

Art. 1. Se aproba Procedura Operationald privind angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor PO-DE-35, conform anexei prezentei hotarari.
Art. 2, Directia Generala Administrativd si  Directia Economicd din  cadrul

Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava vor duce la indeplinire dispozitiile
prezentei hotarari.

Presedintele Consiliului de Administratie,

Rector, /]
Prof.univ.dr.ing. Malentin-\POPA

Vizat,
Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

V.P/LC./lex.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul procedurii este prezentarea cadrulyi organizatoric privind activitatea de angajare, lichidare,
ordonafare si platd a cheltuielilor din cadrul Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura operationali se aplic de citre persoanele din cadrul Universititii “Stefan cel Mare” din
Suceava care sunt implicate, in procesul privind activitatea de angajare, lichidare, ordonatare si
platé a cheltuielilor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1, Reglementiri internationale

. Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal $i privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor)

3.2, Legislatie primari
Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare §i legale, cu modificirile si completarile

ulterioare;

. Legea nr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificarile si completdrile ulterioare

. Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, cu modificirile §i completirile
ulterioare

. Legea nr. 500/2002 — privind finantele publice, cu modificarile ulterioare

. Legea nr. 82/1991, Legea contabilitétii, republicatd In Monitorul Oficial, Partea I nr 454 din
18.06.2008, cu modificarile si completirile ulterioarc

. OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare
. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

......

conducerea contabilititii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutii publice sia
instructiunilor de aplicare a acestuia, cu modificarile $i completirile ulterioare;

. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv

3.3.  Legislatie sccundari

. Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

. Legea nr. 455/2001 - privind semnitura electronicd, cu modificirile si completirile
ulterioare;

. Manualul/ghidul de utilizare a aplicafiei Control Angajamente Bugetare (CAB),
publicat pe site-ul MFP - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG

. Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces" - Sisternul national de raportare FOREXEBUG -
Acces aplicatie CA;

. Manualul de control financiar preventiy

3.4.  Alte reglementiri interne
. Regulamentul privind organizarea si functionarea USV;
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Regulamentul Directiei Economice;
. Organigrama USV;

4.  DEFINITII SI ABREVIERI

4.1, Termeni si definitii specifice

Nr. T Definifia gi/sau, daci este cazul,
ermenul
crt. actul care defineste termenul
I. | An bugetar Anul financiar pentru care sc aprobd bugetul; anul

bugetar este anul calendaristic care incepe la data de |
ianuarie si se Incheie la data de 31 decembrie;

2. | Angajament legal Actul juridic prin care se creeazd, In cazul actelor
administrative, contractelor si altor inscrisuri, sau sc
constatd, in cazul legilor, hotirarilor Guvernului,
acordurilor, hotérarilor Judecitoresti, obligatia de platd pe
seama fondurilor publice. In cazul
contractelor/comenzilor sau altor inscrisuri care presupun
livedri de bunuri, prestari de servicii sau executia de
lucrdri, angajamentul legal se intocmeste la momentul
cand acestea sunt insusite de pérfi si obligd entitatea
publicd si efectueze plati numai dupi Implinirea
conditiilor previzute in contractele sau inscrisurile
mentionate. Angajamentul legal se intocmeste pentru
toate tipurile de cheltuieli, inclusiv pentru plitile de
salarii, utilititi sau alte plafi efectuate pentru perioade
nedeterminate de timp;

Angajamentul legal trebuic si se prezinte sub forma
scrisd si s4 fie semnat de ordonatorul de credite.

3. | Angajament bugetar Actul administrativ prin care se rezervd creditul bugetar
in vederea stingerii obligatici de platd ce rezultd din
executarea angajamentului legal, conform art. 2 alin. (D
pet. 2 din Legea nr. 500/2002, cu modificirile si
completdrile ulterioare. Angajamentul bugetar constituie
orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazd fonduri publice unor anumite destinatii, n
limita creditelor bugetare aprobate;

4. | Angajament bugetar individual Angajament specific unei anumite operatiuni noi care
urmeaza si se efectueze;
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5. | Angajament bugetar global Angajament caracteristic cheltuiclilor curente de naturg
administrativd, ce se efectueaziiin mod repetat  pe
parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, cum ar fi:

a) cheltuieli de deplasare;

b) cheltuieli de protocol;

c) cheltuieli de intretinere si gospoddrie (incilzit,
iluminat, ap4, canal, salubritate, postd, telefon, internet,
televiziune prin cablu, furnituri de birou etc.);

d) cheltuieli cu asigurarile;

e) cheltuieli cu chiriile;

fy  cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine
lunare ete.

6. | Buget Document prin care sunt previzute §i aprobate in fiecare
an veniturile si cheltuielile sau, dupa caz, numaj
cheltuiclile, in functiec de sistemul de finantare a
institutiilor publice;

7. | Clasificatie bugetars Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie si dup3 criterii unitare;
8. | Credit bugetar Suma aprobatd prin buget, reprezentind limita maximj

pand la care se pot ordonanta si efectua pliti in cursul
anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitivlui bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua pliti din buget pentru celelalte actiuni;

9. | Credit de angajament Limita maximi a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpui
exercitiului bugetar, in limitele aprobate;
10. | Date cu caracter personal Orice informatii privind o persoand fizica identificati sau

identificabili numiti »persoana vizatd”; o persoani fizica
identificabila este o persoand carc poate fi identificats,
direct sau indirect, in special prin referire la un element
de identificare, cum ar fi un nume, un numir de
identificare, date de localizare, un identificator online,
sau la unul sau mai multe, efemente specifice proprii
identitdtii sale fizice, fiziologice, genctice, psihice,
economice, culturale sau sociale,

I1. | Deschidere de credite bugetare Aprobare comunicatd Trezoreriei Statului de catre
Ordonantatorul principal de credite in limita cireia se pot
efectua repartiziiri de credite bugetare si pliti de casi din
bugetele locale; '

12. | Executie bugetari Activitatea de Incasare a veniturilor bugetare si de
efectuare a plitii cheltuielilor aprobate prin buget;
13. | Exercitiu bugetar Perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreazi,

se aprobd, se executi si se raporteazi bugetul;
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14, Fonduri publice Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, |

bugetul asiguririlor sociale de stat, bugetele fondurilor
speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetul de stat, bugetele
instituiilor publice finantate integral din venituri proprii,
bugetul fondurilor provenite din credite  externe
contractate sau garantate de stat $i ale caror rambursare,
dobénzi si alte costuri se asigurd din fonduri publice,
bugetul fondurilor externe nerambursabile, credite
externe  contractate sau garantate de autoritétile
administratiei publice locale, imprumuturi interne
contractate de autoritatile administratiei publice locale,
precum si din bugetele institufiilor publice finantate
integral sau partial din bugetele locale:

15. | Legalitate Caracteristica unei operafiuni de a respecta toate
prevederile legale care 1i sunt aplicabile, in vigoare la
data efectudirii acesteia;

16. | Lichidarea cheltuielilor Fazi in procesul executiei bugetare in care se verificy
existenta angajamentelor, se determini sau se verificl
realitatea sumei datorate, se verifici conditiile de
exigibilitate  ale angajamentului  legal pe baza
documentelor justificative care atestd operatiunile
respective si se di "Bun de plata";

17. | Obligatie de plata Raport juridic in virtutea ciruia debitoru] este tinut fas
de creditor la a da o anume sumé sub sanctiunea
constriangerii;

18. | Operatiune Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor
publice sau a patrimoniului public, indiferent de natura
acesteia;

19. | Oportunitate Caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat,

in circumstante date, realizarii unor obiective ale
politicilor asumate;

20. | Ordonator de credite Persoana Tmputerniciti prin lege sau prin delegare,
potrivit legii, si dispuni si s aprobe operatiuni, respectiv
Rectorul USV

21. | Ordonantarea cheltuielilor Fazii in procesul executiei bugetare In care se confirma ca

livrarile de bunuri au fost clectuate sau alte creante au
fost verificate si ci plata poate fi realizats;

22. | Patrimoniu public Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor
administrativ-teritoriale sau ale entitdfilor publice ale
acestora, dobndite sau asumate cu orice titlu, Drepturile
si obligatiile statului i ale unitdfilor administrativ-
teritoriale se referd atét la bunurile din domeniul public,
cat si la cele din domeniul privat al statului si al unitétilor
administrativ-teritoriale;

23. | Plata cheltuielilor Fazd in procesul executici bugetare reprezentid actul
final prin care institufia publicd achiti obligatiile sale fata
L de terti;
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ﬁdf. Prevederi bugetare Suma aprobati prin bugetul propriu, reprezentand limita
maximd péna la care se pot angaja, ordonanta si efectua
plati tn cursul unui an bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercitiului bugetar anual;

25. | Proiect de operatiune Orice document prin care se urméreste efectuarea unei
operatiuni, in forma pregatiti in vederea aprobirii sale de
cdtre ordonatorul de credite, potrivit legii;

caracter personal,

26. | Prelucrarea datelor Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor
cu caracter personal €U caracter personal sau asupra seturilor de date cu
cu sau fard utilizarea de mijloace

inregistrarea,
adaptarea  sau
consultarea,

automatizate, cum ar
organizarea, structurarea,
modificarea, extragerea,
divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
dispozitic in orice alt mod, alinierca sau ¢
restrictionarea, stergerea sau distrugerea;

punerea la
ombinarea,

utilizarea,

de grant etc.;

27. | Realitatea , serviciului Bunurile au fost livrate, lucrarile executate si serviciile
efectuat" prestate sau, dupd caz, existenfa unui titlu care S8

Justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord

28. | Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate
piilor si regulilor procedurale si
plicabile categoriei de operatiuni

aspectele ansamblul princi
metodologice care sunt a
din care face parte;

29. | Semnéturi electronici Date in forma electronicy, care sunt atasate sau logic
asociate cu alte date in forma electronici $i care servesc
ca metoda de identificare;

semnatar;

30. | Semnitura electronica Acea semndturd electronicii care indeplinegte cumulativ
extinsi urmétoarele conditii:

a) este legatd in mod unic de semnatar;

b) asigura identificarea semnatarului;

¢) este creati prin mijloace controlate exclusiv de

d) este legatd de datele In forma electronica, la care se
raporteaza in asa fel fncét orice modificare ulterioars a

4.2.  Abrevieri

DE ~— Directia Economici

CPF - Control financiar preventiv

CFPP - Control financiar preventiv propriu

CFPD - contro| financiat preventiv delegat

FEN - Fonduri externe nerambursabile

MFP  — Ministerul Finanielor Publice

OUG - Ordonanta de urgenti

PO — Procedurd operational

USV - Universitatea »otefan cel Mare” din Suceava

5. CONTINUT
717

L acestora este identificabila,
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5.1.  Generalitii

5.1.1 Executia bugetars se bazeazi pe principiul separdrii atributiilor persoanelor care au calitatea
de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil. Rectorul in
calitate de ordonator de credite al institutiei sau persoancle desemnate de acesta, este
autorizat si angajeze, si lichideze si sd ordonanteze cheltuiel pe parcursul exercitiului
bugetar in limita creditelor bugetare aprobate, iar plata cheltuiclilor se face de cétre Serviciul
Financiar-Contabilitate prin persoanele autorizate,

5.1.2  Executia bugetari a cheltuielilor presupune parcurgerea a patru faze:

a) Angajarea

b) Lichidarea

¢) Ordonantarea

d) Plata cheltuieiilor

5.1.3  Sumele aprobate la partea de cheltuieli in cadrul cirora se angajeaza, se ordonanfeazi si se
efectueazd plati, reprezinti limite maxime care nu pot fi depasite. Rectorul universitdtii are
obligatia de a angaja si de a utiliza creditele bugetare numai in limita prevederilor si potrivit
destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea institutiei $i cu respectarea
dispozitiilor legale.

3.1.4  Angajarea cheltuielilor se efectucazi numaj cu viza prealabild de control financiar preventiv
pe baza actelor si/sau documentelor Justificative certificate in privinta realitatii regularitatii
$i legalitatii de ciitre conducitorii compartimentelor de specialitate emitente sau persoanele
imputernicite de catre acestia.

5.2.  Modul de organizare a activititii de angajare, lichidare, ordonantare si plati a
cheltuielilor

5.2.1 Pentru angajarca unei cheltuiel; reprezenténd bunuri §i servicii (inclusiv taxe participare
conferinfd, taxe publicare articol, etc), compartimentele de specialitate (directii, servicii,
compartimente, birouri din structura academici si administrativd USV) Intocmesc referate
din care si rezulte legalitatea, necesitatea, eficienta si oportunitatea cheltuielilor precum si
suma estimata a se angaja. Referatu] reprezintd decizii de principiu luate de rector in calitate
de ordonator de credite si care implicd o obligatie de efectuare a unej cheltuieli.

5.2.2 Referatul aprobat de rector, se inainteazi Compartimentului CFP si Control Angajamente
Bugetare pentru a confirma existenta prevederilor bugetare conform naturii economice a
cheltuielii. Dupi verificarea referatuluj aprobat de rector si determinarea articolelor bugetare
se intocmesc formularele ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament” sau ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli In limita creditelor bugetare” si
»Angajament bugetar individual/global”, dupi caz, care se prezintd pentru viza de control
financiar preventiv propriu.

5.2.3  Angajamentele bugetare pot fi individuale sau globale. Angajamentul bugetar individual
¢ste un angajament specific unei anumite operafiuni noi care urmeazi si se efectueze.
Angajamentul bugetar global priveste cheltuielile curente de naturi administrativi cum ar fi:
- cheltuieli de deplasare;

- cheltuieli de intrefinere i gospoddrire (incalzit, iluminat, apd, canal, salubritate,
posta, telefon radio etc.);

- cheltuieli cu asiguririle;

- cheltuieli cu abonamente la reviste, monitoare oficiale etc.

5.2.4 Dupi obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu, formularele »Propunere de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament” sau ,,Propunere de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare” si ,,Angajament bugetar individual/global” se
vor tnainta rectorului in vederea aprobdrii,
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5.2.5 Dupid obtinerea aprobirii, documentele mentionate se Tnainteazi Directiei de Achizitii
Publice in vederea Indeplinirii procedurilor legale privind achizitiile publice (in cazul
achizitiilor de bunuri $i servicii) sau Serviciului Patrimoniu  Administrativ (in cazul
cheltuielilor cu utilitsiile, taxele de participare la conferints, taxelor de publicare articol,
taxe ARACIS etc.).

5.2.6 Salariile personalului cuprins in statele de functii si obligatiile aferente acestora, cheltuiclile
cu dobénzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice, transferurile si subventiile citre
subunitdfi, subventiile pentry transportul local de calitori, bursele $i ajutoarele sociale
stabilite conform legilor in vigoare etc, sunt angajamente legale si bugetare de la data de ]
ianuarie a fiecarui an cu intreaga suma a creditelor bugetare aprobate,

3.2.7 Compartimentele de specialitate  (Directia  Achizifii Publice, Serviciul Patrimoniy
Administrativ, Direcfia Resurse Umane, Serviciul Social) vor intocmi angajamentul legal
care se prezintd sub formi scrisi §i ia forma unui contract/comands de achizitie publics,
conventie, contract de munca, acord de imprumut, etc. care, dupd caz, se inainteazi spre
avizare compartimentului juridic si va fi introdus in programul informatic HERA pentru a fi
luat in evidenga CFP i pentru a primi cod unic de angajament din CAB. Avénd in vedere c3,
angajamentul legal reprezinta un act Juridic prin care se angajeazi patrimonial institutia, se
Supune controlului financiar preventiv propriu. Obligatia de a respecta toate conditiile
impuse angajamentelor legale revine compartimentelor de specialitate initiatoare prin care
ordonatorul de credite isi realizeaz competentele.

52.8 In cazul in care un angajament bugetar este urmat de maj multe angajamente legale
individuale (se achizitioneazi bunuri $i servicii de la mai muli furnizori de pe acelasi
referat), persoana desemnats din cadru] Directiei Achizitii Publice, va emite §i va semna
»Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare™ si ,,Angajament
bugetar individual/global” pentru fiecare angajament legal individual. Persoana desemnati
din cadrul Compartimentului CFP $i control angajamente verifici ca sumele lor cumulate s3
nu depdgeasca suma angajamentului bugetar care ie acoperi.

529 In aplicarea principiului anualitifii potrivit ciruia »pléfile efectuate in cursul unui an bugetar
in contul unui buget apartin exercitiului corespunzitor de executie a bugetului respectiv®, si
a prevederilor legale, potrivit cirora pentru a se putea efectua o plati este obligatorie
parcurgerea prealabili a celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea,
s¢ impune punerea in rezervd a creditelor bugetare angajate, astfel incat toate angajamentele
legale incheiate in cursul unuj exercitiv bugetar sau in exercitiile precedente de ordonatorul
de credite si poatd fi plitite in cursul exercifiului bugetar respectiv, in limita creditelor
bugetare aprobate. In vederea respectdrii acestei cerine, angajamentul bugetar prin care
au fost rezervate fonduri publice unei anumite destinatii in limita creditelor bugetare
aprobate, precede angajamentul legal, Este interzis ordonatorului de credite
aprobarea unor angajamente legale firi asigurarea i au fost rezervate si fondurile
publice necesare plifii acestora cu excepfia acfiunilor multiannale.

52.10 Valoarea angajamentelor legale nu poate depisi valoarea angajamentelor bugetare si
respectiv a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente
actiunilor multianuale care nu pot depdsi creditele de angajament aprobate in buget.
Angajarea cheltuielilor trebuie si se faci intotdeauna in limita disponibilului de
credite bugetare si respectiv in limita disponibilului de credite de angajament pentru
actiuni multianuale, In scopul garantarii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv
toate actele prin care ordonatorul de credite contracteazd o datorie fatd de tertii
credifori, sunt precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor
necesare plafii angajamentelor legale.

5.2.11 Angajamentul legal este inregistrat in programul informatic de compartimentul de
specialitate inifiator in vederea incircirii in aplicatia MFP-Control Angajamente Bugetare.
Dupd validarea rezervirij initiale/definitive, dupa caz, a creditelor de angajament si
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5.2.12

5.2.13

5.2.14

5.2.15

52.16

5.2.17

52.18

5.2.19

creditelor bugetare, fieciirui angajament legal ii va fi atribuit un numir unic valabil
pentru toati durata de derulare a angajamentului legal.
Lichidarea cheltuielilor presupune:
- verificarea existentei angajamentelor;
- determinarea sau verificarca realitditii sumei datorate;
- verificarea conditiilor de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
Justificative care atests operatiunile respective.
Documentele care atestd bunurije livrate, lucriirile executate si serviciile prestate sunt
Factura fiscald sau Factura formular tipizat (eventual personalizate conform legii) la nivel
national. Acestea se vizeazd cu mentiunea ,,certificat in privinta realititii, regularitatii §i
legalitdtii” de citre conducitorii compartimentelor de specialitate care ay angajat
cheltuielile, nominalizate prin decizie interni.
Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueaza de citre
persoana imputerniciti de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in facturi sia
documentelor intocmite de comisia de receptie constituit potrivit legii:
a) In cazul mijloacelor fixe:
- Proces-verbal de receptie - cod 14-2-5,
- Proces verbal de receptie provizorie - cod 14-2-5/a,
- Proces-verbal de punere in functiune - cod 14-2-5/b.
b) In cazul bunurilor de natura stocurilor;
- Nota de receptie si constatare de diferente - cod 14-3-1A,
¢) In cazul lucrarilor cxecutate gi serviciilor prestate:
- Proces verbal de receptie a serviciilor;
- Deviz cheltuieli.
- alte documente prevazute de lege, dupi caz.
d) In cazul cheltuielilor salariale vor fi lichidate pe baza statului de plati colectiv cy exceptia
cazului cand este necesari lichidarea Jor individuals.
Documentele care atestd bunurile livrate, lucrdrile executate §i serviciile prestate sau din
care reies obligatii de plati certe s¢ vizeazi pentru "Bun de platd" de ordonatorul de credite
sau de persoana delegati cu aceste atributii, prin care se confirmi ca:
- bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei $i a locului primirii:
- lucrdrile au fost executate si serviciile prestate;
- bunurile furnizate ay fost Inregistrate in gestiune si In contabilitate, cu specificarea
gestiunii si a notei contabile de inregistrare;
- conditiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursirilor de rate sau a plitilor de
dobénzi la credite ori imprumuturi confractate/garantate sunt indeplinite;
- alte conditii previzute de lege sunt indeplinite.
Prin acordarea semniturii §i mentiunii "Bun de plata" pe facturd, se atestd cd serviciul a fost
efectuat corespunzitor de citre furnizor $i il toate pozitiile din facturs ay fost verificate.
Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verificd pe baza datelor cuprinse in angajamentele
legale, care trebuie sa cuprindd si date cu privire la termenele de platd a obligatiei,
Documentele care atests parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza
inregistririi in contabilitatea patrimoniald a universitatii pentru reflectarea bunurilor livrate,
serviciilor efectuate §i a obligatiei de plati fatd de tertii creditori.
Ordonantarea este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma cd livrarile de
bunuri au fost efectuate, lucrarile cxecutate §i serviciile prestate sau alte creante au fost
verificate si ¢4 plata poate fi realizats.
Fiecare administrator financiar din cadrul Directiei Economice responsabil de sursa sa de
finantare verificd personal documentele Justificative si confirma pe propria rispundere ci
existd o obligatie certi si o suma datoratd, exigibili la o anumita datd, si In acest caz emite

=3

"Ordonantarea de plata” pentru efectuarea plitii. »Ordonantarea la platd” este documentul
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3.2.20

5.2.21

3.2.22

5.2.23

5.2.24

5.2.25

5.2.26

prin care ordonatorul de credite dispune prin Serviciul Financiar-Contabil sz intocmeascs

instrumentele de plati a cheltuielilor $i sd efectueze plata obligatiilor citre terti.

Ordonantarea de plati trebuje sd contina date cu privire la:

- exercitiul bugetar in care se Inregistreazi plata;

- subdiviziunea bugetari la care se Inregistreazi plata;

- suma de platd (in cifre si litere) exprimati in moneda nationald sau in moneda
strdind, dupi caz;

- datele de identificare a beneficiarului platii;

- natura cheltuielilor;

- modalitatea de plats.

Ordonantarea la plati este datatd si semnatd de rector si va fi

Justificative in original §i va purta viza persoanelor autorizate din compartimentele de

specialitate, care si confirme corectitudinea sumelor de plats, livrarea si receptionarea

bunurilor, executarea lucririlor s prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care s

Justifice plata, precum $i, dupd caz, inregistrarea bunurilor In gestiunea institutiei i in

contabilitatea acesteja.

In situatia in care, in conformitate cy prevederile contractuale, urmeazi s3 se efectueze plata

in rate a bunurilor livrate, lucrarilor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere

urmatoarele: prima ordonantare de plati va fi insotitd de documentele Justificative care

Serviciului  Financiar-Contabilitate. Tnainte de a fi transmisd Serviciului Financiar-

Contabilitate pentru platd, ordonantarea de platd se transmite pentru avizare persoanei

desemnate si exercite controly] financiar preventiv propriu. Scopul acestei aviziri este de a

stabili c&;

- ordonantarea de plati a fost cmisa corect;

- ordonanfarea de plati corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectivi este
exacta;

- cheltuiala este inscrisi la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

- existd credite bugetare disponibile;

- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare;

- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte,

Nicio ordonantare de platd nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului de credite

decat dupi ce persoana desemnata 3 exercite controlul financiar preventiv propriu a acordat

persoana desemnatd si exercite controlul financiar preventiv propriu sunt nule §i fira
valoare pentru conducitorul Serviciului Financiar-Contabilitate care urmeazi s3 faci plata,
daci nu sunt autorizate in conditiile previzute de lege. Dupa aprobare, ordonantarea de platd
impreund cu toate documentele justificative in original se inainteazi conducitorului
Serviciului Financiar-Contabiljtate pentru plati.

Primele trei faze ale procesului execufiei bugetare a cheltuielilor se realizeaza in cadrul
institutiei publice, rdspunderea pentru angajarea, lichidarea si ordonanfarea cheltuielilor
revenindu-i rectorului sau persoanelor Imputernicite si exercite aceasta calitate prin
delegare, potrivit legii.

Plata cheltuielilor este faza finali a executiei bugetare prin care institutia este eliberatd de
obligatiile fatd de tertii creditori $i se efectueazi de ctre Serviciul Financiar-Contabilitate in
limita creditelor bugetare $i a destinatiilor aprobate.

Plata cheltuiclilor se efectueaza in urmétoarele conditii:

- cheltuielile care urmeazi si fie plétite au fost angajate, lichidate §i ordonantate;
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5.2.27

5.2.28

5.3.

5.3.1

5.3.2

533

534

- existd credite bugetare deschise/ repartizate  sau disponibilitdti in conturi de
disponibil;

- subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectucazi plata este cea corecti §i
corespunde naturii cheltuielii respective;

- existd toate documentele justificative care si justifice plata;

- semnaturile pe documentele Justificative apartin rectorului say persoanelor
desemnate de acesta s3 exercite atributii ce decurg din procesul executirii
cheituielilor bugetare, potrivit legii;

- beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atestd serviciul
efectuat; - suma acordati beneficiarului este corects;

- documentele de angajare §i ordonantare ay primit viza de control financiar preventiv
propriu;

- documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

- alte conditii previzute de lege.

Nu se poate efectua plata:

- in cazul In care nu existd credite bugetare deschise si/sau  repartizate, ori
disponibilititile sunt insuficiente;

- cind nu existd confirmarea serviciulyi efectuat §i documentele nu sunt vizate pentru
plata de citre persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de Specialitate;

- cand beneficiarul nu este cel fatd de care institutia are obligatii;

- cand nu existd viza de control financiar preventiv propriu pe ordonaniarea de plati si
nici autorizarea previzuts de lege.

In cazul constatiirii unei erori in legdturd cu plata ce urmeazi sj fie efectuats, se suspendi
plata. Motivele deciziei de suspendare a plitii se prezintd intr-o declaratie scrisa care se
trimite ordonatorului de credite spre informare, persoanei imputernicite sa exercite controlul
financiar preventiy propriu. Ordonatorul de credite poate solicita in scris §i pe propria
raspundere efectuarea plitilor. Instrumentele de plati utilizate, respectiv cec-ul de numerar
st ordinele de plati pentru Trezoreria Statului (OPHT) se semneazi de citre persoanele
autorizate din cadrul Serviciului Financiar-Contabilitate. Ordinele de plati se emit pe
numele fiecarui creditor si vor avea inscrise in spatiul rezervat obiectul platii si
subdiviziunea bugetului aprobat de la care sc face piata,

Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor legale §i bugetare

Organizarea, evidenta $i raportarea angajamentelor legale si bugetare se face in cadrui
Serviciului Financiar-Contabilitate de catre persoanele cu aceste atribufiuni nominalizate in
fisa postului.

Scopul organizarii evidenfel angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
moment i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentry exercifiul bugetar curent
cu privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparafie si se determine
creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor,

Scopul organizirii evidenfei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice
moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent
cu privire la angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.
Angajamentele bugetare si legale se evidentiazi in contabilitate Tn conturi In afara bilantului,
utilizdndu-se metoda de Inregistrare in partids simpld. Funcfionarea acestor conturi este
precizatd in normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata
cheltuielilor instituiiior publice, precum i organizarea, evidenfa i raportarea
angajamentelor bugetare si legale aprobate prin Ordinyl ministrului finantelor publice nr.
1792/2002 cu modificarile $i completdrile ulterioare.
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53.5 La finele fiechryj trimestru, persoanele desemnate si tini evidenta angajamentelor bugetare
si legale vor intocmi “Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate [a finele
trimestrului”,

6. RESPONSABILITATI

6.1 Rectorul USY

- Réspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidiri; $i ordonantirii cheltuielilor,

- Emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile si exercite operatiunile ce
privesc ALOP.
6.2 Directorul Economic

- Réspunde de plata cheltuielilor,
6.3  Persoana responsabili

- Persoanele imputernicite pentru acordarea vizei “bun de platd” rispund de atestarea faptului
¢d bunurile au fost livrate, lucrdririle executate si serviciile efectuate corespunziitor de citre
furnizor si ci toate pozitiile din facturs au fost verificate.

- Directorii de departamente hon-academice §i alte persoane Imputernicite de ordonatory] de
credite, rispund de realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor reflectate de documentele
certificate/avizate de acestia.

7. DISPOZITI FINALE

7.1 Aprobarea modificiri prezentei proceduri este de competenta Consiliuluj de Administratie
7.2 Prezenta procedurs intrs in vigoare din momentul aprobdrii in Consiliul de Administratie,
73 Modul de respectare al procedurii se verifica de citre Compartimentul de audit intern.

8. ANEXE

8.1.  Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
82.  Angajament bugetar individuyal
8.3.  Ordonantare de plati

84. Situatia privind executia  cheltuielilor bugetare angajate Ia finele trimestruluj

....................................
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USU Suceava
_ Anexa 1
Universitatea "Stefan cel Mare" din Suceava
Suceava, str, Universitatii, nr.13, cod fiscal 4244423
PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare
Scopul:
Calculul disponibilului de credite bugetare
- lei -
) ) Disponi_bil de Suma angajatj Disponi_bil de
Subdiviziunea clasificatiei | Credite Credite credite Valuta credite
bugetului aprobat bugetare bugetare_ bugetare ce Curs Lei bugetare
aprobate (ct. langajate (din| ma; poate fi | gejyy | Suma | valutar rimas de
806 00 00) lct. 806 60 00)) an ajat angajat
0 I 2 3=1-2 4 5 6 7 8=3-7
TOTAL _‘J‘
Compartimentu] de

Compartimentul de

specialitate contabilitate*

Data Data

Semnitura

Semnnatura

Control financiar preventiv
CFPP CFPD

*): Rispunde de datele inserise in coloanele 1, 2 4i 3.

Ordonator de credite,

Rector

Data

Semnitura
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Anexa2
Data emiterij
Universitatea "Stefan cel Mare” din Suceava Cgrgp;;tlir?lrc]:]nlul de specialitate
Suceava, str. Universitatii, nr.13, cod fiscal 4244423 Nr.
Scop:

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL

ﬁ;registra rea bugetars Suma ]

Spatiu rezervat CFPP Data:'
- viza Semnditura:

Suma Totald

- Refuz de vizi
- Inregistrare
individuali

Spatiu rezervat CFPD Data:
- viza Semnitura:

- Intentia de refuz de

vizi

- Refuz de vizi

- Inregistrare

individuali Nr

Ordonator de credite,
Rector

Data

Semnitura............
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Anexa 3
Universitatea "Stefan cel Mare" din Suceava Data emiterii o
Suceava, str. Universitatii, nr.13, cod fiscal 4244423 ﬁ?mpamme”w' de specialitate
ORDONANTARE DE PLATA
Natura cheltuielii:
Lista documentelor justificative:
Nr/data angajament legal:
Modul de plati (virament/numerar):
Lei/Valuta;
Suma datorati beneficiarului:
Avansuri acordate si retinute beneficiaruluj:
Suma de plati (lei):
Suma de plati (valuta)
+ felul valutei ....
* suma in valuty.....
* cursul valutar........
* sumainlei............
Calculu] disponibilului din contul de angajamente bugetare
L . . Disponibil inaintea 5
Subdiviziunea clasificatiei bugetare efectudrii plitii (ct.| Suma de plati Disponibil dupi
806 60 00) efectuarea platii
0 | 2 3=1-2
Numele si adresa beneficiarului Numérul de
cont:
rezoreria (Banca):
Cod Fiscal:
Compartimentu! de Compartimentul de | Control financiar preventiv
specialitate contabilitate*) CFPP CFPD
Data Data Dala Data.............
Viza Viza
Semndtura............. Semndtura ............ Semnétura............. Semniitura............
*): Réspunde de datele inscrise in coloana |
Sursa;
Ordonator de credite,
Rector
Data
Semnitura..........,
Anexa 4
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Universitatea "Stefan cel Mare" din Suceava
Suceava, str. Universitatii, nr.13, cod fiscal 4244423

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE
la finele trimestrului

....................................

Subdiviziunea Credit Angajamente legale Plati aferente
clasificatiei CoIe 1an ajamente| Credite din care; angajamentelor | Angajamente
bugetare & .
bugetului aprobat robate bugetare (ct.| bugetare | TOTAL Sold Ia legale (dinct. | legale de
Cap. ..., /ity | BPTOE 8066)  |disponibile| (ct. |, Angajament] 700, 120, 119 platit
P (ct. 8060) inceputul
..... ) ' 8067) anului | ©curente etc.)
0 I 2 3={(col. 1 4 5 6 7 8=(col. 4-
. 7
RECTOR, DIRECTOR ECONOMIC,
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