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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste succesiunea etapelor de contractare a disciplinelor nepromovate din anii
universitari anteriori, de refacere a activitatilor prevazute in fisa disciplinei si de sustinere a
examindrii la aceste discipline in cadrul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica la nivelul facultatilor si al Directiei economice.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 Legea educatiei nafionale (cu completarile $i modificarile ulterioare)

3.2.PO-SG 22 — Procedura operationald pentru constituirea §i péstrarea evidentei activitatii
studentilor

3.3. R 5/ USV — Regulament cadru privind activitatea profesionalé a studentilor

3.4.R 12/ USV — Regulament cadru privind examinarea si notarea studentilor

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

4.1.1  An de studiu - secven{d a planului de invatamant, cuprinzind doud semestre de studiu,
cireia 1 se alocd un numar de mimimum 60 de credite.

4.1.2  Domeniu/program de studiu - domeniu de pregatire generald/specifica

413  Disciplind — unitatea de studiu din Planul de Invatimaént atribuita unui continut formativ
distinct.

4.2,  Abrevieri

usv — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

FSEAP — Facultatea de Stiinte Economice si Administratie Publica
FSE — Facultatea de Stiinte ale Educatiei

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

DE — Directia Economica

5. CONTINUT

5.1. Contractarea disciplinelor nepromovate din anii anteriori

5.1.1  Contractarea disciplinelor nepromovate din anii anteriori se face de catre studenti prin
semnarea unui act aditional la contractul de studii.

5.1.2  Actul aditional prevede: disciplinele nepromovate din anii anteriori, numarul de credite
aferent, modalitatea de echivalare a notelor pentru activitatile didactice partial promovate,
modalitatea de refacere a activitatilor prevazute in fisa disciplinei, semnétura studentului n
dreptul disciplinei contractate in anul universitar in curs.

5.1.3  Acest act aditional se elaboreaza/ se genereaza de secretariatul facultatii, pentru fiecare
student In parte, pand la data stabilita prin Ordinul Rectorului si se inregistreaza la facultate.
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5.2.1

5.2.2

Studentul isi asuma prin semnaturd, in primele doua saptdmani de la inceputul anului
universitar, contractarea fiecarei discipline ce urmeaza a fi refacuta in anul universitar in
curs.

Plata taxelor disciplinelor nepromovate se va face in maximum 30 de zile de la inceputul
fiecarui semestru aferent activitatilor disciplinelor contractate. In cazul in care aceste
termene nu sunt respectate, se vor percepe penalititi conform planului de taxe si tarife
aprobat de Senat.

Contractarea disciplinelor implica refacerea activititilor prevazute in fisa disciplinei, in
conformitate cu actul aditional incheiat (Anexa 1) §i prezentarea la examene in sesiunile
normale. Studentul care a semnat actul aditional, prin care se stabilesc disciplinele ce
urmeaza a fi reficute in anul universitar in curs, va fi repartizat in grupe, la anul si
programul de studii aferent, urménd a fi consemnat in condica de prezentd, indiferent daca
are sau nu activitati echivalate. Studentii care contracteaza disciplinele nepromovate din anii
anteriori au aceleasi drepturi si obligatii ca studentii alaturi de care refac activitatile.

Cadrul didactic titular al disciplinei poate echivala notele obtinute de student pentru
activitatile partiale desfasurate in anii precedenti, conform deciziei decanului, emisa pe baza
informatiilor din Anexa 2, transmise de fiecare cadru didactic catre directorul de
departament si aprobate de Consiliul facultatii. Pentru situatii exceptionale, in care
disciplinele nu se mai regasesc in planul de invatamént al promotiei cu care se recupereaza
activitatea, conducerea facultafii va desemna un cadru didactic pentru refacerea activitatilor
si notarea pentru disciplina respectiva.

Studentul care a achitat taxa pentru contractarea disciplinelor nepromovate din anii anteriori
si nu s-a prezentat, din motive obiective (spitalizare, cazuri de forta majord) la activitatile
stabilite de facultate, poate solicita restituirea acestei taxe, doar pentru aceste cazuri, prin
depunerea unei cereri la secretariatul facultatii. Cererea va fi insotita de acte doveditoare.

Consemnarea rezultatelor examinarii disciplinelor nepromovate din anii anteriori

Pe baza actului aditional si a dovezii platii transmisd de Directia economica, Secretariatul
facultatii genereaza cataloagele de examinare pentru disciplinele nepromovate din anii
anteriori, pe care titularul de disciplina le va completa la data programata a examenului.

Secretariatul facultatii consemneaza in documentele scolare notele obtinute in sesiunile
de examen, pentru disciplinele nepromovate din anii anteriori.

6. RESPONSABILITATI

6.1

6.2

Decanul facultitii are urmatoarele responsabilitafi si competente:

a) Solicita, prin decizie, directorilor de departament si transmitad modalitatea de echivalare a
notelor pentru activitatile contractate;

b) Dispune prin decizie, cu aprobarea consiliului facultitii asupra modalitatii de echivalare
pentru fiecare disciplina.

Secretariatul facultitii are urméatoarele responsabilitati si competente:
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a) creeaza conditiile de aplicare a prezentei proceduri, prin configurarea/ generarea actelor
aditionale;

b) pregateste cataloagele de examinare a disciplinelor nepromovate din anii anteriori;

¢) raspunde de corectitudinea inscrierii in documentele scolare a notelor obtinute in
sesiunile de examen, pentru disciplinele nepromovate din anii anteriori;

d) raspunde de prelucrarea si trimiterea cererilor de restituire a taxei pentru disciplinele
nepromovate din anii anteriori depuse de studentii care nu s-au prezentat din motive
obiective la activitatile disciplinei nepromovate.

6.3 Cadrul didactic are urméatoarele responsabilitati s1 competente:

a) transmite, conform deciziei decanului, modalitatea de echivalare a notelor pentru
activitatile din fisa disciplinei, in caz de refacere a activitatilor;

b) primeste si noteaza la examen, in sesiunea stabiliti, doar studentii care prezinta carnetul
de student si se regasesc pe cataloagele de examinare a disciplinelor nepromovate din anii
anteriori.

¢) consemneaza nota obtinuta de fiecare student in carnetul de student si catalog.

6.4  Directia economica
a) stabileste, anual, valoarea unui credit, conform planului de taxe si tarife, aprobat de senat;
b) inregistreaza in contabilitate operatiunile specifice incasdrii sau restituirii taxelor de
contractare a disciplinelor nepromovate din anii anteriori.

6. DISPOZITII FINALE

71 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie.
7.2 Prezenta procedura intrd in vigoare din momentul aprobirii in Consiliul de Administratie.
7.3 Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de Compartimentul

de Audit Intern.

1.4 Prezenta procedurd abrogi edifia precedentd aprobata prin Hotardrea Senatului USV din
16.01.2014.

7. ANEXE

Lista anexelor care insofesc aceastd procedurd este redata dupa cum urmeaza:

Denumire Cod
Formular de. act aditional la contnractu.l de . stpdu pentru PO-SG-12 — FOI
contractarea disciplinelor nepromovate in ani anteriori
Anexa2 Formular privind modalitatea de echivalare a notelor pentru PO-SG-12 —F02
activitatile didactice ale disciplinelor nepromovate din anii
anteriori.

Anexa 1
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Anexa 1
Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
Facultatea

ACT ADITIONAL PRIVIND REFACEREA ACTIVITATILOR LA DISCIPLINELE
NEPROMOVATE DIN ANII ANTERIORI

LA CONTRACTUL DE STUDIINR. .cceurieerniiererieens
GENERAT astazZi....cveerissrecennnes

.................................................................................... , programul de studiu
............................................................................................... o AU sveesis Tormade
invatamant ......... , solicita sa se aprobe contractarea, refacerea activitatilor, sustinerea si plata
urmatoarelor discipline nepromovate din anii anteriori de studiu, aferente semestrului/semestrelor

.......... , din anul/anii universitar/i ..............c........

HE Echivalare nota Re_faf:ere
crt. Echivalare noti activitate pe activitate CONTRACTAT
.. - An/ Nr. examen didacticd in | /Semnatura student
Disciplina nepromovati e parcurs tatalitate
indiferent | de la |indiferent | dela
denoti | nota | denotd | nota
1. Da/Nu' Da/Nu’ Da/Nu*
2+
3.
4,

*Se consemneaza, obligatoriu, un rispuns

Plata taxelor disciplinelor nepromovate si contractate se va face in maximum 30 de zile de la
inceputul fiecarui semestru aferent activitatilor disciplinelor contractate. In cazul in care acest
termen nu este respectat, se vor percepe penalitati conform planului de taxe si tarife aprobat de
Senat.

Prin semnarea prezentului document de cdtre conducerea Facultdfii de ....................ccooeeiiiiinn,
Universitatea Stefan cel Mare acceptd solicitarea si prezentul se constituie in act adifional la
contractul de studii nr. ......... data..............

Valoarea unui credit = (A+B)/120, unde A = suma alocata prin FB pe SEU in anul financiar
precedent (cf. contract institutional);B =taxa de scolarizare aferenta anului curent pentru
programul de studiu care cuprinde disciplina repetata.

(Semnatura) (Semnitura)
DECAN (Nume prenume) Student (Nume prenume)

Secretar sef facultate (Nume prenume)
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Universitatea Stefan cel Mare din Suceava
Facultatea
Cadru didactic titular

Anexa 2

FORMULAR PRIVIND MODALITATEA DE ECHIVALARE A NOTELOR PENTRU
ACTIVITATILE DIDACTICE ALE DISCIPLINELOR NEPROMOVATE DIN ANII
ANTERIORI.

Nr. Echivalare nota Echn‘/a‘lare nota Refacere Semnétura
crt. T activitate pe .. .
Disciplina An/ Nr. examen arcurs activitate cadrului
nepromovati | Semestru | credite —— P didacticiin | didactic titular
indiferent de la indiferent | dela totalitate discinlind
de notd nota de notd nota p
l. Da/Nu* Da/Nu* Da/Nu*
2.
3.
4,

*Se consemneazi, obligatoriu, un rispuns.

717




