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Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 127 din data de 3 decembrie 2020

cu privire la aprobarea Procedurii privind descdrcarea, pdstrarea si arhivarea documentelor
electronice generate de sistemul national de raportare — Forexebug (PO-DE-33) si a Procedurii privind
inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor —- FOREXEBUG (PO-DE-34)

In conformltate cu prevederlle Hotararii de Guyvern nr. 24/2020 privind orgamzarea si functionarea
Ministerului Educapel i Cercetﬁru Anexa 6, punciul 39, prin care se mstltutlonahzeaza Universitatea
~Stefan cel Mare” din Suceava, cu modlﬁcﬁnle $i completdrile ulterloare :
Avéand in vedere dlscutarea si aprobarea in cadrul Sedintei Conmhulm de Admmnstratle din data de
3.12.2020 a propuner;n de aprobare a Procedurn prwmd desciircarea, pﬁstrarea si al:hlvarea documentelor
electronice generate de sistemul natlonal de raportare — Forexebug (PO—DE—33) si a Procedurii privind
inregistrarea angajamentelor legal si anga;amentelor bugetare in s:stemul de control al angajamentelor —
FOREXEBUG (P _-
in conformitate _ Fiot 500/2002 - prlvmd f'mante publlce cu modificirile si
completrile ulterloare, ale. legn nr. 273/2006 prlvmd finanele pubhce locale, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Ordlnulul MEP nr. 1 792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologlce
pnvmd angajarea, lichidarea, ordonantarea i p]ata cheltu:ehlor institutiilor publlce precum  si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completirile
ulterioare, ale Ordinului MFP nr. 517/2016 - pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de.functionare.a sistemului national de raportare — FOREXEBUG, cu modificirile si
completarile ulterioare, ale Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 1/2020 privind unele masuri fiscal-

bugetare si pentru modificarea si completarea unor acte normative si ale Instructiunilor privind exportul
certificatului digital calificat publicate pe site=ul Ministerului Finantelor Publice — ,,Punct Unic de Acces”

- Sistemul national de raportare FOREXEBUG;

In baza art.53 din Carta Umversltﬁtu »Stefan cel Mare” dm Suceava Cons;]lul de Administratie al USV
hotéraste:

Art. 1. Se aproba Procedura privind inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in
sistemul de control al angajamentelor - FOREXEBUG — PO-DE-34, conform anexei,

Art.2. Se aproba Procedura privind descédrcarea, péstrarea si arhivarea documentelor electronice
generate de sistemul national de raportare — FOREXEBUG - PO-DE-33, conform anexei;

Art. 3. Directorul General Administrativ si Directorul economic vor duce la indeplinire dispozitiile
prezentei hotarari.

4|
Presedintele Consiliului de Administratie,

Rector, _ VIZAT,
Prof.univ.dr.ing.|Valéntin POPA - - Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC
V.P/AN./ lex.

Universitatea "$tefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romdnia
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Vi trimitem spre aprobare urmitoarele proceduri din cadrul Direttiei Economice:
- Procedurd privind descircarea, péstrarea si arhivare§ documentelor electronice generate de
sistemul national de raportare-Forexebug-cod PO-DE-33
- Procedurd privind inregistrarea angajamnetelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de
control al angajamentelor-cod PO-DE-34.

Cu deosebita consideratie,

DIRECTIA GENERALA ADMINISTRTIVA DIRECTOR DIRECTIA ECONOMICA,

Ing. Catilin VELICU cc. Geanina MACIUCA

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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inregistrarea angajamedntelor legale §i angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor-FOREXEBUG

1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul procedurii este prezentarea cadrului organizatoric privind modul de derulare a procesului
operational privind Tnregistrarea angajamentelor legale §i angajamentelor bugetare in sistemul de
control al angajamentelor FOREXEBUG, precum si persoanele implicate din cadrul Universitétii
“Stefan cel Mare” din Suceava. Procedura vizeazd stabilirea unvi set de reguli, operatiuni unitare si

responsabilititi in procesul de Inregistrare a angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in
sistemul de control al angajamentelor FOREXEBUG derulat in USV

2, DOMENIU DE APLICARE

Procedura operationald, se aplicd de cdtre tuturor persoancleor care sunt implicate, Tn procesul
privind inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare In sistemul de control al
angajamentelor FOREXEBUG in cadrul Universitdgii “Stefan cel Mare™ din Suceava.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementiri internationale

¢ Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

3.2. Legislatic primara

e Legea nr. 500/2002 - privind finanfele publice, cu modificérile si completdrile ulterioare /
Legea nr. 273/2006 - privind finantele publice locale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

¢ Ordonanta de Urgentii a Guvernului nr. 88/2013 - privind adoptarea unor misuri fiscal-
bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale,
precum §i pentru modificarea §i completarea unor acte normative, cu modificarile si
completirile ulterioare;

e Ordinul MFP nr. 1.792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonanfarea si plata cheltuielilor institugiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

o Ordinul MFP nr. 517/2016 - pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de funciionare a sistemului national de raportare — FOREXEBUG, cu
modificirile si completarile ulterioare,

¢ Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 1/2020 privind unele misuri fiscal-bugetare §i
pentru modificarea i completarea unor acte normative;

¢ Ordinul MFP nr. 3.265/2019 - privind reguli de elaborare de cétre institutiile publice a
situatiilor financiare intocmite incepénd cu finele trimestrului [11 al anului 2019;

o Ordinul MFP nr. 3.774/2019 - privind reglementarea unor masuri referitoarc la semnarea si
aplicarea stampilei pe documentele depuse de institutiile publice la Trezoreria Statului;

e Ordinul MFP nr. 1.801/2020 - pentru aprobarea componentei, a modelelor $i a normelor
metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind
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notele la situatiile financiare si aite rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul
nafional de raportare — Forexebug;

Ordinul MFP nr. 563/2016 - pentru stabilirea calendarului de utilizare a functionalititilor
sistemului national de raportare FOREXEBUG de cdtre entititile publice;

Instructiunile privind exportul certificatului digital calificat publicate pe site-ul Ministeruluj
Finantelor Publice - "Punct Unic de Acces” - Sistemul national de raportare FOREXEBUG;
Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces" - Sistemul nafional de raportare FOREXEBUG -
Acces aplicatie CAB;

Manualul/ghidul de utilizare a aplicafiei Control Angajamente Bugetare (CAB), publicat
pe site-ul MFP - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare FOREXEBUG
https://extranet.anaf.mﬁnante.gov.ro/anaf/extranet/ADlicatii/info publice/ghiduri_manuale/

3.3. Legislatie secundari

Ordonanfa Guvernului nr. 119/999 - privind controlul intern managerial §i controlul
financiar preventiv, republicats, cu modificirile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 - pentru aprobarea Coduluj
controlului intern managerial al entitatilor publice;

3.4. Alte reglementiri interne

Regulamentul privind organizarea si func{ionareca USV;
Regulamentul Directiei Economice;
Organigrama USV;

4., DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Termeni si definitii specifice

Wr. T Definitia si/sau, daci este cazul, 1

ermenul

cri. actul care defineste termenul

l. Angajament bugetar Actul administrativ prin care se rezervi creditul bugetar

in vederea stingerii obligafiei de platid ce rezulti din
executarea angajamentului legal.
in cazul acfiunilor a ciror perioadd de realizarc
depigeste un an bugetar, rezervarea se face in limita
creditelor bugetare aferente aprobate in buget pentru
fiecare an bugetar, conform obligatiilor de plata ce
rezultd din executarea angajamentului legal.
In cazul creditelor bugetare rezervate pentru
angajamentele legale aferente livrdrilor de bunuri,
prestdrilor de servicii sau exccutiei  de  lucrir,
angajamentul bugetar creeazi obligatii de plati numaj
dupi Implinirea conditiilor previzute in acestea.

2. Angajament legal Actul prin care se creeazd, in cazul actelor
administrative, contractelor si altor inscrisuri, sau se
constatd, in cazul legilor, hotarérilor Guvernului,
acordurilor, hotaririlor judecitoresti, obligatia de platd
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—

pe seama fondurilor publice.

in cazul contractelor sau altor Inscrisuri care presupun
livrari de bunuri, prestiri de servicii sau executia de
lucrdri, angajamentul legal apare la momentul cénd
acestea sunt insusite de parti si obligd entitatea publicd
si efectueze plati numai dupd implinirea conditiilor
previzute in contractele sau inscrisurile mentionate.

Angajamentul legal apare pentru toaic tipurile de
cheltuieli, inclusiv pentru platile de salarii, utilitafi sau
alte plati efectuate pentru perioade nedeterminate de

timp.

3. Buget agregat Bugetu! total aprobat in condiiile legii al unui
ordonator principal de credite

4, Buget individual Buget intocmit in format electronic, potrivit procedurii

de functionare a sistemului sau instructiunilor emise de
Ministerul Finantelor Publice, de citre fiecare institugie
publica raportoare cu personalitate juridica, pe baza
bugetului aprobat §i repartizat pentru activitatca sa
proprie in conditiile legii.

5. Credit bugetar Sumi aprobati prin buget, reprezenténd limita maxima
pdni la care se pot ordonana si efectua plati in cursul
anului bugetar pentru angajamentele legale contractate
in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii

antcrioare

0. Credit de angajament Limita maxima in cadrul cireia pot fi Tincheiate
angajamentele legale n timpul anului bugetar

7. Noti contabila corectie CAB Se utilizeaza numai pentru efettuarea corectiei codurilor
de angajament din sistemul de control al angajamentelor

8. Notificare Documentul transmis in format eclectronic de cétre

sistemul national de raportare - Forexebug, prin care se
comunicd entitdfii publice acceptarea sau respingerea
rapoartelor transmise in sistem, continind si motivarea

respingerii
9. Numir unic al angajamentului | Numérul unic atribuit unui angajament legal de cétre
legal sistemul de control al angajamentelor, dupd validarea

rezervirii initiale/definitive, dupd caz, a creditelor de
angajament si creditelor bugetare aferente proiectului de
angajament legal respectiv, valabil pentru toatd durata
de derulare a angajamentului

10. | Persoani inrolata Conducitorul entitatii publice sau persoana careia i-au
fost delegate aceste atributii, in conditiile legii, potrivit
prevederilor O.U.G. nr. 88/2013 privind adoptarca unor
masuri  fiscal-bugetare  pentru  indeplinirea  unor
angajamente convenite cu organismele internationale,
precum si pentru modificarca si completarca unor acte
| normative, aprobatd cu modificdri prin Legea nr.
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25/2014, cu modificirile ulterioare, si procedurii de
de

functionare a  sistemului national raportare
FOREXEBUG, si care are inregistrat in sistem cel putin
un rol

L1. [ Punct unic de acces Platforma dezvoltatd de Ministerul Finantelor Publice
prin care entitiile publice pot accesa funcfionalititile
sistemului national de raportare FOREXEBUG privind
inregistrarea, modificarea electronici g datelor,
transmiterea electronicd a documentelor, obtinerea
documentelor electronice generate de sistem conform
prevederilor O.U.G. nr. 88/2013 privind adoptarea unor
masuri  fiscal-bugetare  pentru Indeplinirea  unor
angajamente convenite cu organismele internationale,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, aprobati cu modificari prin Legea nr.
252014, cu modificirile ulterioare, si procedurii de
functionare a  sistemului national de raportare
FOREXEBUG, precum si alte informatii publice
(manuale de utilizare, legislatie in domeniu, rapoarte
etc.)

12. | Rapoarte generate de sistemul Situafii de iesire rezultate din centralizarea/consolidarea
de raportare sau extragerea/selectarea de date st informatii din
situatiile de raportare i informatiile introduse in sistem
de entitdile publice raportoare sau alte notificiri
generate de sistem in  cadrul proceselor de
verificare/validare de date.

13. | Raportori Entitd{i publice care ay obligatia transmiterii de
rapoarte, date si alte informatii conform procedurii de
functionare a sistemului

[4. | Registrul entitatilor publice Ansamblul de date care contine informatii despre
entitfile publice care au calitatea de raportor in relatia
cu sistemul de raportare

I5. | Rezervare definitivi a Suma rezervatd cu titlu definitiv din creditele bugetare
creditelor bugetare pentru efectuarea de plati aferente unui angajament
legal aprobat i pentru care s-a ficut o rezervare
definitiva de credite de angajament,

Rezervarea definitivd a creditelor bugetare reprezinta o
ajustare a rezervirii initiale a creditelor bugetare, care se
efectueazd concomitent cu rezervarea definitivi a

creditelor de angajament.
16. | Rezervare definitivi a Suma rezervati cu titlu definitiy din creditele de
creditelor de angajament angajament aprobate, aferenti unui angajament legal

care a fost aprobat in conditiile legii.

Rezervarea definitivi a creditelor de angajament
reprezintd o ajustare a rezervari inifiale a creditelor de
angajament, carc se cfectucazi la data cunoasterii certe
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a pretului de achizitie rezultat din angajamentul legal

aprobat.
17. | Rezervare initiali a creditelor Suma rezervatd din creditele bugetare aprobate, estimati
bugetare a fi utilizatd pentru plafi aferente unui proiect de

angajament legal pentru care s-a ficut rezervarea initiala
a creditelor de angajament

18. | Rol Ansamblul atributiilor indeplinite de cltre persoana
inrolatd privind semnarca electronici a documentelor si
accesarea functionalitifilor sistemului national de
raportare FOREXEBUG prin "Punctul Unic de Acces”

19. | Sistemul de control al Parte a sistemului de raportare reprezentind
angajamentelor infrastructura de aplicatii informatice si reguli, definite
prin procedura de functionare a sistemului, care asigurd
procesul de verificare, monitorizare §i raportare a
angajamentelor legale

4.2. Abrevieri

DE - Directia Economici

PO  — Procedurd operationald

USV - Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
MFP -~ Ministerul Finantelor Publice

CAB - Control Angajamente Bugetare

CPF - Control Financiar Preventiv

5. CONTINUT

5.1. Generalitifi
5.1.1 Principalele activititi derulate pentru inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor
bugetare in sistemul de control al angajamentelor FOREXEBUG sunt urmitoarele:

1. inregistrarea, modificarea si revocarea accesului la functionalitafile sistemului national de
raportare FOREXEBUG prin ,,Punctul Unic de Acces” al persoanelor Inrolate si a
rolurilor aferente;

2. completarea si depunerea bugetului individual al USV;

3. finregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor;

4. intocmirea, semnarea si depunerca ,Notei contabile corectie CAB”.

5.1.2 Structurile organizatorice furnizoare de date si/sau care sunt implicate n activitatea de
inregistrare a angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al
angajamentelor FOREXEBUG sunt:

1. Serviciul financiar-contabilitate;
2. Compartimentul CFP si control angajamente bugetare;
3. Compartimentele de specialitate care solicitd angajarea cheltuielilor pe seama fondurilor

publice.

51.3 Pentru acordarea accesului la functionalititile sistemului national de raportare FOREXEBUG
prin intermediul “Punctului Unic de Acces", USV va depune la unitatea teriforiald a
Trezoreriei Statului 1a care fsi are deschise conturile de cheltuieli bugetare urmétoarele:

7715



%’; Universitatea
Slefan cel Mare

USU Suceava

Inregistrarea angajamedntelor legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor-FOREXEBUG

5.2.
5.2.1

522

523

5.2.4

1. formularul "Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalititile sistemului national de raportare (FOREXEBUG)", semnat de rectorul
universititii sau de inlocuitorul siy de drept, potrivit legii, care va fi bifat in functie de
optiune (inrolarea/modificarea/revocarea accesului);

2. figierul ce contine certificatul digital calificat exportat, salvat pe suport electronic;

3. copie de pe actul de identitate al persoanei pentru care se solicitd inrolarea.

Rolurile care pot fi definute de persoanele pentru care se soliciti fnrolarea de citre USV sunt

urmdtoarele:

vizualizarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificdri, extrase de cont etc.);

1. acces pentru utilizarea aplicajiei CAB; acest rol permite inregistrarea/modificarea
clectronici a datelor introduse in aplicatia CAB, precum si vizualizarea informatiilor din
aceasta aplicatie;

2. vizualizarea informatiilor (fira drept de modificare) din aplicatia CAB;

3. semnarea i transmiterea documentelor in format electronic,

Persoanele pentru care a fost solicitd inrolarea pot avea atribuite unul sau mai multe roluri

dintre cele previizute anterior pentru accesarea funcionalitifilor sistemului national de

raportare FOREXEBUG. Fiecare persoand inrolatd va utiliza un singur certificat digital
calificat pentru entitatea publici care a solicitat inrolarea acesteia. Dupd primirea e-matjurilor
de acceptare a persoanei propuse a fi inrolatd, in termen de 5 zile de la depunerea
documentelor, persoana inrolati poate accesa functionalitatile sistemului national de raportare

FOREXEBUG, potrivit rolurilor atribuite.

Pentru nregistrarea angajamentelor legale n sistemul de control al angajamentelor, bugetelc

individuale ale USV trebuie si fie inregistrate in sistemul national de raportare

FOREXEBUG si s nu se afle in starea de blocaj ca urmare a validarilor efectuate.

Depunerea documentelor
Bugetele individuale se depun in sistemul national de raportare FOREXEBUG si contin in
mod obligatoriu semnitura electronici cu certificat digital calificat apartindnd persoanei
inrolate in sistemul national de raportare si care are atribuit rolul de semnare §i transmitere a
documentelor electronice. Bugetele individuale se intocmesc in lei, fira zecimale, distinct, pe
sectoare bugetare. Bugetele individuale de venituri st cheltuieli bugetare pot fi:
1. echilibrate, in cazul in care veniturile bugetare sunt egale cu cheliuielile bugetare;
2. excedentare, in cazul in care veniturile bugetare sunt mai mari decat cheltuielile bugetare.
Bugetele individuale cuprind urmatoarele informatii:
1. in cazul veniturilor bugetare:

a) prevederi bugetare;
2. in cazul cheltuielilor bugetare:

a) credite de angajament;

b) limita credit de angajament;

¢) credite bugetare.
Bugetui individual al USV se intoemeste in format electronic, pe baza bugetului repartizat si
aprobat in conditiile legii. USV, prin intermediul persoanelor inrolate, depune on-line
formularul completat de buget individual, prin accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-
ul MFP - Sistemul national de raportare FOREXEBUG.
Dupd accesarea Punctului Unic de Acces de pe site-ul MFP - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG, se selecteazi opfiunea "Transmitere documente electronice" si se depune
formularul de buget individual in format -PDF inteligent {cu .XML asociat), cu semn#turi
electronici calificata.
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52.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

529

52.10

52.11

5.2.12

52.13

52.14

USV prin intermediul persoanelor finrolate, inregistreazd toate angajamentele legale in
sistemul de control al angajamentelor, prin accesarea site-ului MFP, Punctul Unic de Acces -
§istemu1 nationa! de raportare FOREXEBUG - Acces aplicatie CAB.

Inregistrarea datelor in sistemul de control al angajamentelor se efectucazd potrivit

instructiunilor din Manualul/ghidul de utilizare a aplicatiei CAB, publicat pe site-ul MFP -

Punct Unic de Acces - Sistemul national de raportare FOREXEBUG. Angajamentele legale

neinregistrate 1n sistem si/sau nevalidate sunt nule §i nu pot fi achitate din fonduri publice.

fn sistemul de control al angajamentelor, creditele bugetarc aferente angajamentelor

legale se introduc in lei, cu doud zecimale, cu detaliere in structura clasificagiei bugetare sia

bugetului individual inregistrat in sistemul national de raportare FOREXEBUG.

Creditele bugetare aferente angajamentelor legale ce se introduc in sistemul de control al

angajamentelor de catre USV nu pot depasi creditele bugetare nerezervate (disponibile) din

bugetul individual inregistrat in sistemul national de raportare FOREXEBUG.

Dupi introducerea creditelor bugetare aferente angajamentelor legale, sistemul de control al

angajamentelor calculeazd automat creditele de angajament si le afigeazd In rubrica "Credit de

angajament rezervat", aferenta anului curent.

Pentru efectuarea corectiei codurilor de angajament din sistemul de control al

angajamentelor se va utilizeazd Formularul ,,Notd contabild corectie CAB”, astfel:

a) 1in cazul plafilor, corectia se efectueazd numai n cadrul aceluiasi cont de cheltuieli
bugetare;

b) in cazul incasdrilor, corectia poate fi efectuatd atat in cadrul aceluiagi cont de cheltuicli
bugetare, cit si In relatia cu conturile de cheltuieli bugetare, de venituri bugetare sau de
disponibilitati cirora sumele respective se cuvin.

Formularul '"Noti contabili corectie CAB" si instruciiunile pentru completarea §i
utilizarea acestuia pot fi descdrcate prin accesarea "Punctului unic de acces" de pe site-ul
MEP - Sistemul national de raportare Forexebug sau pot fi puse la dispozitie de catre unitatea
teritoriala a Trezorerici Statului la care este arondatd USV. Formularul "Notd contabild
corectie CAB" se completeazi electronic.
USYV are obligatia ca, inainte de completarea formularului "Nota contabila corectic CAB", sd
verifice si si descarce/sd solicite unitdtii teritoriale a Trezoreriei Statului ultima versiune a
formularului electronic respectiv. Se va intocmi cate o "Notd contabila corectie CAB" pentru
fiecare operatiune de platd/incasare care face obiectul corectici din sistemul de control al
angajamentelor.
Nota contabild corectie CAB se depune de citre USV la unitatea Trezoreriei Statului, in
timpul programului de functionare al acestei unitati, si va fi insofita obligatoriu de ,,Solicitare
corectii in aplicafia control angajamente bugetare (CABY”, Tntocmita In doud exemplare, care
vor fi semnate de citre ordonatorul de credite i de cétre conducitorul compartimentului
financiar contabil. Un exemplar se semneazd de cdtre unitatea Trezoreriei Statului si se
restituie persoanei delegate s depund/si ridice documente, iar celdlalt exemplar se refine de
citre unitatea Trezoreriei Statului in vederea arhivarii.

Raspunderea privind corectiile efectuate revine exclusiv USV, care dispune efectuarea

operatiunilor respective. Completarea elementelor din formularul electronic "Notd contabild

corectic CAB" se efectueazd de citre USV in vederea corectarii plitilor/incasdrilor din
sistemul de control al angajamentelor, astfel:
a) in rubrica "Numir" se inscrie numirul Notei contabile corectie CAB atribuit de
entitatea public;
b) in rubrica "Data" se inscrie data calendaristica a Intocmirii Notei contabile corectie

CAB;
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c)
d)

g)

rubrica "Suma" se va completa automat la finalizarea Notei contabile corectic CAB;

totalul sumelor inscrise in formular trebuie s fie O (zero);

in rubrica "Denumire entitate publici" se Tnscrie denumirea integrald, far4 abrevieri, a

entitéfii publice;

In rubrica "Cod de inregistrare fiscald" se inscrie codul de identificare fiscals al

entitatii publice;

réndul 1 din formularul "Nota contabili corectie CAB" se va completa cu stornarea

operatiunii pentru care se realizeazi corectia dupd cum urmeazi:

- 1In tubrica "Simbol cont" se completeazi contul pentru care se efectueazi corectia
conform extrasuluj de cont; '

~ In rubrica "Cod program" se inscrie codu] de progtam pentru care se efectueazi
corectia, conform extrasului de cont;

- In tubrica "Cod angajament" se fnscric codul de angajament pentru care se
efectueazi corectia, conform extrasului de cont;

- in rubrica "Indicator angajament" se inscrie indicatorul de angajament pentru care
se efectueazd corectia, conform extrasului de cont;

- in rubrica "Nr. ref. operatiune initiald" se completeaza numdrul de referin{d unic
atribuit de trezorerie operatiunii pentru care se efectueazi corectia, conform
extrasului de cont;

- In rubrica "Data operafiune initiald" se inscrie data aferenti operatiunii initiale
pentru care se solicitd corectia, conform extrasului de cont;

- In rubricile "Suma debit"/"Suma credit” se va completa doar una dintre cele doua
coloane, cu valoarea negativd, a operatiunii care se doreste a fi corectati, In
coloana necompletats ("Suma debit" sau "Sumid credit") va fi inscrisd automat
valoarea 0 (zero);

- Inrubrica "Explicatii" se tnscriu informatii despre coreclia efectuati;

randurile 2 - 10 din formularul "Noti contabili corectie CAB" se completeazi cu

informatiile operatiuniior corecte, astfel:

- in rubrica "Simbol cont" se completeaza:

" in cazul in care se efectucazi corectia unei plifi - cu simbolul contulyi precizat
la lit. £1);

v in cazul n care se efectucazi corectia unei incaséri - cu simbolul contulyj
corect sau cu simbelul contului precizat la lit. f1) dacd operatiunea de incasare
efectuata este aferenta aceluiagi cont;

- In rubrica "Cod program" se fnscrie codul de program pentru care se dispun
operafiunile corecte de citre entitdfile publice care au cuprinse programe fn
bugetele aprobate potrivit prevederilor legale in vigoare. In cazul operatiunilor
aferente unor cheltuieli bugetare pentru care nu sunt aprobate programe, rubrica
"Cod program" se completeazi cu "0000000000";

- in rubrica "Cod angajament" se completeazd numirul unic generat de sistemul de
control al angajamentelor:

- 1in rubrica "Indicator angajament” se nscrie codul generat de sistemul de control al
angajamentelor aferent angajamentului completat in rubrica "Cod angajament";

- rtubrica "Nr. ref. operatiune initiaii" nu se completeaz;

- rubrica "Data operatiune initiald" nu se completeaza;

- in rubricile "Suma debit"/"Suma credit" s¢ va completa doar una dintre cele dous
coloane cu valoarea pozitivd a operatiunii corecte. In coloana necompletats ("Suma
debit" sau "Suma credit") va fi inscrisd automat valoarea 0 (zero);

10/15



A . "

L ’ & Universitatea
ﬁ\!’."? Slefan cel Mare
USU Suceava

{nregistrarea angajamedntelor legale §i angajamentetor bugetare In sistemul de control al angajamentelor-FOREXEBUG

- in rubrica "Explicatii” se va completa cu informafii privind justificarea operatiunii
efectuate;

h) fin rubrica "Entitate publicd - semndtura §i stampila" persoanele autorizate din cadrul
entitatilor publice care dispun plati din conturile deschise la Trezoreria Statului
semnecazd si aplicd amprenta gtampilei conform figelor cu specimenele de semndturi
depuse la unititile Trezoreriei Statului.

5.3, Lista, continutul §i provenienta documentelor utilizate

5.3.1

53.2
53.3
53.4

5.3.5
53.6

Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalititile siste
mului national de raportare contine informafii privind persoana pentru care s¢ solicitd
inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului.

Bugetul individual contine informatii privind veniturile si cheltuielile institutiei publice.
Angajamentele legale contin obligatii de platd pe seama fondurilor publice.

Angajamentele bugetare contin informatii cu privire la rezervarea creditului bugetar in
vederea stingerii obligatiei de platé ce rezulta din executarca angajamentului legal.

Nota contabili corectie CAB contine informatii privind corectia Incasarii/plétii.

Solicitare corectii Tn aplicatia control angajamente bugetare (CAB) contine informatii privind
corectiile pe care urmeaz si le efectueze unitatea Trezoreriei Statului.

5.4. Circuitul documentelor

54.1

54.2

543

54.4

54.5

5.4.6

Cererea privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la functionalitatile
sistemului national de raportare se depune la Trezoreria unde sunt deschise conturile
institutiei publice.

Bugetul individual contine informatii privind veniturile §i cheltuielile institutiei publice,
informatii care sunt introduse in sistemul national de raportare FOREXEBUG.
Angajamentele legale contin obligatii de plata pe seama fondurilor publice, informatii care
sunt introduse in Control Angajamente Bugetare FOREXEBUG.

Angajamentele bugetare contin informatii cu privire la rezervarca creditului bugetar in
vederea stingerii obligatiei de plata ce rezultd din executarea angajamentului legal, informatii
care sunt introduse in Control Angajamente Bugetare FOREXEBUG.

Nota contabild corectiec CAB este intocmits, salvatd si printatd de citre persoana inrolatd in
sistemul FOREXEBUG si transmisd la unitatea Trezoreriei Statului.

Solicitare corectii in aplicatia contro! angajamente bugetare (CAB) este intocmitd de cétre
entitate, semnatd de citre ordonatorul de credite si de Compartimentul financiar-contabil si
depusi la unitatea Trezoreriei Statului.

5.5. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitafii

55.1

Pentru derularea activititii privind inregistrarca angajamentelor legale si angajamentelor

bugetare n sistemul Control Angajamente Bugetare FOREXEBUG se va proceda la:

1. identificarea persoanelor care pot fi inrolate pentru inregistrarea in sistemul Control
Angajamente Bugetare FOREXEBUG;

2. finrolarea persoanelor pentru inregistrarea in sistemul Control Angajamente Bugetare

FOREXEBUG,;

inregistrarca bugetului individual Tn Sistemul national de raportare FOREXEBUG;

4. inregistrarea angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in Control Angajamente
Bugetare FOREXEBUG;

5. efectuarea corectiilor, dacd este cazul;

(s}
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5.1

5.2

53

7.1
7.2
7.3

6. vizualizarea rapoartelor generate de Sistemul national de raportare FOREXEBUG
(rapoarte, notificiri, extrase de cont ete.).

RESPONSABILITATI

Directorul economie stabi leste persoana/persoanele care au acces la functionalitatile

sistemului national de raportare FOREXEBUG prin intermediul "Punctuluj Unic de Acces",

Persoana inrolatii are urmitoarele responsabilitafi §i competenie:

- Tnregistreazd bugetele individuale in sistemul national de raportare FOREXEBUG.

- Inregistreazi angajamentele legale si angajamentele bugetare in sistemul de control al
angajamentelor.

- Intocmegste céte o ,,Noti contabila corectie CAB” pentru fiecare operatiune de
platd/incasare care face obiectul corectiei din sistemul de control al angajamentelor.

- salveazi si printeazi ,,Nota contabila corectic CAB” pentru a fi prezentati la unitatea
Trezoreriei Statului,

- intocmeste in 2 exemplare formularul ,,Solicitare corectii in aplicatia control angajamente
bugetare (CAB)” prevazut in Anexa 2 la prezenta procedurs.

Persoana delegati are urmitoarele responsabilitati i competente:

- depune la unitatea Trezoreriei Statului »Notd contabild corectie CAR” si cele 2
exemplare ale formularului ,,Solicitare corectii in aplicatia CAB”.

- ridicd un exemplar al formularulu »Solicitare corectii Tn aplicaia conirol angajamente
bugetare (CAB)”semnat de citre unitatea Trezoreriei Statului.

DISPOZITII FINALE
Aprobarea modificirii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie
Prezenta proceduri intri in vigoare din momentul aprobrii in Consiliul de Administratic.

Modul de respectare al procedurii se verifici de citre Compartimentul de audit intern.

ANEXE
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Anexa 1: Cerere privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului la
functionalitiitile Sistemului national de raportare Forexebug

Nr. .......data ............

CERERE
privind inrolarea/modificarea accesului/revocarea accesului
[a functionalitiitile Sistemului national de raportare FOREXEBUG

NI v /data ....oeviiie
Entitatea (denumire).........ccocceecenann. , cod de identificare fiscaldl ..o ier e ,
pentru domnUVAOAMING ......ovvii e ,
(numele §i prenumele)
avAnd FUNctia de .oovvvcienine i [ i ,
(directie/serviciu/birou/compartiment)
CNP ettt re e e e , avand adresa de e-mail c...ovveirvreviiinein ,

solicitd urmatoarele®):
o accesul cu certificat digital calificat a Sistemul FOREXEBUG;
o refnnoirea certificatului digital calificat pentru accesarea Sistemului FOREXEBUG;
o actualizarea rolurilor pentru accesarea Sistemului FOREXEBUG;
o revocarea accesului la Sistemul FOREXEBUG.

Persoana mentionati mai sus va detine urmatorul/urmatoarele rol/roluri pentru functionalititile
Sistemului FOREXEBUG**}:

1. [ vizualizare rapoarte;

2. ) acces la aplicatia Control angajamente bugetare™**);

3. i vizualizare informatii din aplicatia Control angajamente bugetare;
4. O semnare si transmitere documente electronice;

5. [ semnare §i transmitere documente electronice pentru:

Nr. Denumire entitate publicd din subordine Codul de identificare fiscald
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2,

4

Atasém prezentei:

U copia actului de identitate al persoanei ce urmeazi a fi inrolat3;
O figierul exportat aferent certificatului dj

menfionate), pe suport electronic***+),

Persoana pentru care se solicita inrolarea, cu datele de identifi

0 are calitatea de conducitor al entitiii;

0 are atributii delegate/este imputernicit, potrivit prevederilor legale in vigoare.

gital calificat (emis pe numele persoanei mai sus

care mentionate in prezenta cerere:

Sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, declar ci datele inscrise in acest formular sunt

corecte §i complete.

(nume/prenume $i semnaturs)

(stampilaj*****)

Rubric# destinatii unitiiii teritoriale a Trezoreriei Statului*###**%)

Numele si prenumele
administratorului/
numele i prenumele persoanei
care a efectuat verificarea

Functia

Data tnrolarii/
modificarii/
revocarii

Data
verificdrii

Semnitura

|
_

NOTA:

Cererea se listeazi fafi-verso, in dou exemplare 7n original, semnate si stampilate.

Cererea completats, care se depune la unitatea Trezoreriei Statului, se listeazd fafs-
Trezoreriei Statului restituie entitAgii un exemplar, dupd completarea rubricilor dest

*) Se bifeazi o singura optiune din cele enumerate.
**) Operatorii economici sau alte entitdfi bifeazi rolurile de la pet. 1 si/sau pet. 4.

***) Acest rol include si vizualizarea informatiiler din

doar entititilor publice.
¥#%%) Pentru actuvalizarea rolurilor

*rE¥%) Stampila nu se aplica de operatorii economici sau alte entiti
V din O.G. nr. 17/2015 privind reglementarea unor misuri fi
acte normative, aprobatd cu modificiri si completari prin Leg
#H*#x%) Se completeazd de unitatea teritoriald a Trezorer]
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Anexa 2: Solicitare corectii in aplicatia Control angajamente bugetare

Denumire entitate publica ...

Cod de identificare fiscald ..o

Citre;

Trezoreria ..o

Solicitare corectii in aplicatia "Control angajamente bugetare"

In vederea efectusrii corectiilor operatiunilor eronate din aplicatia "Control angajamente
bugetare", v rugiam sa procesafi urmétoarele note contabile de corectic CAB:

I. Nota contabild corectie CAB nr. ... dindatade...............
2. Nota contabili corectic CAB nr.. ........ dindatade .................
Nume, prenume ...........coooooooo

Ordonator de credite
Conducitorul

Compartimentului financiar-contabil
Semnétura

Data:

Loc gtampila
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1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul procedurii este prezentarea cadrului organizatoric privind descicarea, pdstrarca i arhivarea
documentelor electronice generate de Sistemul national de raportare - FOREXEBUG, precum $i
persoanele i compartimentele implicate din cadrul Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura operationald se aplica de catre persoanele din cadrul Directiei Economice care sunt
implicate, in procesul privind descarcarea, pastrarca si arhivarea documentelor electronice generate
de Sistemul national de raportare FOREXEBUG, pe durata prevazutd de legislatia Tn vigoare (10
ani), in cadrul Universitatii “Stefan cel Mare” din Suceava,.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Reglementiri internationale

» Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

3.2. Legislatie primari

» Legea nr. 455/2001 - privind semnitura electronicd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

« Legea nr. 500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare /
Legea nr. 273/2006 - privind finantele publice locale, cu modificdrile §i completdrile
ulterioare;

o Legea nr. 82/1991 - a contabilititii republicatd, cu modificérile i completarile ulterioare;

¢ Ordinul MFP nr. 1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institufiilor publice, planul de conturi pentru institufii publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

e Legea nr.1/2011 - a educatiei nationale cu modificirile si completirile ulterioare.

o Ordinul MFP nr. 2.634/2015 - privind documentele financiar-contabile;

¢ Ordonanta de Urgentii a Guvernului nr. 88/2013 - privind adoptarca unor masuri fiscal-
bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite cu organismele internationale,
precum §i pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu modificarile si
completirile ulterioare;

e Ordinul MFP ur. 517/2016 - pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — FOREXEBUG, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul MFP nr. 563/2016 - pentru stabilirea calendarului de utilizare a functionalitaftilor
sistemului national de raportare FOREXEBUG de catre entitdtile publice;

s Instructiunile privind exportul certificatului digital calificat - publicate pe site-ul
Ministerului Finantelor Publice - "Punct Unic de Acces” - Sistemul national de raportare
FOREXEBUG;

e Site-ul MFP, "Punctul Unic de Acces" - Sistemul naional de raportare FOREXEBUG -
Acces aplicatie CA;

« Manualul/ghidul de utilizare a aplicafiei Control Angajamente Bugetare (CAB), publicat
pe site-ul MFP - "Punct Unic de Acces" - Sistemul national de raportare FOREXEBUG
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3.3.

https://extranet.anaﬁmﬂnantc.gov.ro/anaf/extranet/Aplicatii/info publice/ghiduri manuale/

Legislatie secundari

Ordonanta Guvernului nr, 119/999 privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv, republicats, cu modificirile si completirile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdtilor publice;

Alte reglementiiri interne

Regulamentul privind organizarea si functionarea USV;
Regulamentul Directiei Economice;

Organigrama USV;

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Termeni si definifii specifice

Nr. Definitia gi/sau, daci este cazul, j

Termenul

crt. actul care defineste termenul

1. | Date cu caracter personal Orice informatii privind o persoand fizica identificats sau
identificabild numita »persoana vizatd”; o persoani fizica
identificabiid este o persoani care poate 11 identificats, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numér de identificare, date
de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai
muite, elemente specifice proprii identitdtii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

2. | Notificare a Sistemului national | Documentul transmis in format electronic de cétre Sistemul

de raportare - FOREXEBUG national de raportare - FOREXEBUG, prin care se comunica

entita(ii publice acceptarea sau respingerea rapoartelor
transmise fn sistem, contindnd si motivarea respingerii

3. | Persoanid inrolati Conducitorul entitdtii publice sau persoana cdreia i-au fost
delegate aceste atributii, 1n condifiile legii, potrivit
prevederilor O.U.G. nr. §8/2013;

4. | Prelucrarea datelor Operatiune sau set de operafiuni efectuate asupra datelor cu

Cu caracter personal caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter

personal, cu sau fird utilizarea de mijloace automatizate, cum
ar fi colectarea, Inregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consuitarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinterea sau
combinarea, restricfionarea, stergerea sau distrugerea
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Punct unic de acces

Platforma dezvoltatdi de Ministerul Finantelor Publice prin
care entitifile publice pot accesa functionalitdtile sistemului
national de raportare FOREXEBUG privind inregistrarea,
modificarea electronici a datelor, transmiterea electronica a
documentelor, obtinerea documentelor electronice generate de
sistem, precum si alte informatii publice (manuale de utilizare,
legislatie in domeniu, rapoarte etc.)

Rapoarte generate
de sistemul de raportare

Situatii de iesire rezultate din centralizarea/consolidarea sau
extragerea/selectarea de date §i informafii din situatiile de
raportare si informatiile introduse in sistem de entitatile
publice raportoare sau alte notificari generate de sistem in
cadrul proceselor de verificare/validare de date

Raportori

Entiti(i publice care au obligatia transmiterii de rapoarte, date
si alte informafii conform procedurii de funcfionare a
sistemului national de raportare FOREXEBUG

Registrul entitédtilor publice

Ansamblul de date care confine informatii despre entitdtile
publice care au calitatea de raportor in relatia cu sistemul de
raportare

Rol

Ansamblul atributiilor indeplinite de cétre persoana inrolatd
privind semnarea electronich a documentelor $i accesarea
functionalitifilor  sistemului  national de  raportare
FOREXEBUG prin "Punctul Unic de Acces”

10.

Semnarea electronic
a rapoartelor

Aplicarea unei semndturi electronice de cétre persoanele
inrolate, utilizand certificatul digital calificat pe rapoartele
transmise de cétre entitétile publice

11.

Semniturd electronicl

Date in forma electronicd, care sunt atagate sau logic asociate
cu alte date in forma electronica §i care servesc ca metoda de
identificare

12,

Semndtura electronici
extinsd

Acea semniturd electronicd care indeplineste cumulativ
urmdtoarele condifii:

a) este legatd in mod unic de semnatar;

b) asigura identificarea semnatarului;

¢) este creatd prin mijloace controlate exclusiv de semnatar;

d) este legatd de datele in formd electronicd, la care se
raporteazi in asa fel Incdt orice modificare ulterioara a
acestora este identificabild.

4.2,

DE
PO

FEN

Abrevieri

— Directia Economicd

— Procedurd operationald
— Fonduri externe nerambursabile

OUG - Ordonanta de urgentd

— Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

USV
MFP — Ministerul Finantelor Publice
CAB — Control Angajamente Bugetare
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5. CONTINUT

3.1.  Generalititi

3.1.1 Principalele activititi derulate pentru descircarea, pistrarca si arhivarea documentelor

5.1.4

5.2.
5.2.1

52.2

clectronice generate de Sistemul national de raportare FOREXEBUG, sunt urmitoarele:

I. Stabilirea modului de pastrare si arhivare a documentelor electronice generate de Sistemul
national de raportare F OREXEBUG;

2. Stabilirea persoanelor responsabile cu descéircarea, pistrarea si arhivarea documentelor
electronice generate de Sistemul national de raportare FOREXEBUG;

3. Responsabilizarea, prin inserarea in fisa postului a atributiilor privind descircarea,
pastrarea si arhivarea documentelor electronice generate de Sistemul national de raportare
FOREXEBUG;

4. Vizualizarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificiiri, extrase de cont etc.);

3. Descércarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificiri, extrase de cont ete.);

6. Péstrarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificiri, extrase de cont etc.) pe
suport electronic;

7. Arhivarea rapoartelor generate de sistem (rapoarte, notificdri, extrase de cont etc.).
Institugiile publice au obligatia descircirii, pastrérii si arhivarii pe suport electronic sau hértie
a formularelor cu semnitura clectronica calificati transmise In sistemul national de raportare
- Forexebug, a recipiselor aferente accstora, precum §i a tuturor rapoartelor generate de
sistem, pe durata prevazutd de legislatia fn vigoare (10 ani).
Pastrarea documentelor pe suport electronic, pe durata termenclor previzute de legislatia in
vigoare, trebuie si permitd listarea in orice moment, fn functie de necesititile institutiet
publice sau la cererea organclor de control.
Avénd In vedere ci rapoartele generate de Sistemul national de raportare FOREXEBUG pot
conline date cu caracter personal referitoare la angajati si clienti, Compartimentul control
financiar preventiv si control angajamente din cadrul USV va lua misurile care se impun
pentru protejarea acestor date. Persoanele implicate vor fi instruite in vederea protectiej
datelor cu caracter personal care se regascsc in rapoartele generate de Sistemul national de
raportare FOREXEBUG si care sunt desciircate, pastrate si arhivate.

Raspunderea privind pastrarea i arhivarea documentelor electronice generate de sistemul

national de raportare — Forexebug revine ordonatoruluj de credite.

Ordonatorul de credite stabileste prin procedurile proprii modul de descarcare si arhivare a

formularelor cu semnitura electronics calificatd transmise tn sistemul national de raportare, a

recipiselor aferente acestora, precum $i a tuturor rapoartelor generate de sistem.

Sistemul national de raportare se administreazd de citre MFP prin intermediul aplicatiei

FOREXEBUG.

Modul de desciircare si arhivare a formularelor cu semndtura electronici.

Rapoarte situatii financiare $i rapoarte privind notele la situatii financiare

Se va creea un fisier pentru fiecare an calendaristic, iar in cadrul fisierului céte un subfisier
pentru fiecare lund calendaristicd. n cadrul acestui subfigier se vor desciirca toate
documentele generate de sistemul national de raportare-Forexebug (ex: balanta de verificare
la luna...). Documentele vor fi copiate si pe sistem CD.

Notificiri

Se va creea céte un fisier pentru fiecare an calendaristic, iar in cadrul fisierului céte un
subfisier pentru ficcare luna calendaristica, care va cuprinde toate documentele gencrate de
sistemul national de raportare-FOREXEBUG, astfel:
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Luna P F:Od Denumire formular
ormular
ianuarie F1103 | Buget individual
F1118 | Plati restante si situatia numérului de posturi
F1115 | Cont de executie non-trezor
F1102 | Balanta de verificare
februarie F1103 | Buget individual
F1118 | Pliti restante si situatia numérului de posturi
F1115 | Cont de executic non-trezor
F1102 | Balanta de verificare
matrtie F1103 | Buget individual
F1118 | Plati restante si situatia numdrului de posturi
Fi115 | Cont de executie non-trezor
F1102 | Balanta de verificare
F1114 | Situatia platilor efectuate si a sumeclor declarate pentru cota - parte
aferentd cheltuielilor finantate din FEN postaderare
F1122 | Sitvatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlu] 58)
F1123 | Situatia platilor efectuate la Titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild”
F1125 | Situatia platilor efectuate la Titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild”
F1133 | Alte anexe
aprilie F1103 | Buget individual
F1118 | Plati restante si situatia numarului de posturi
F1115 | Cont de execulie non-trezor
F1102 | Balanta de verificare
mai F1103 | Buget individual
F1118 | Plat restante si situatia numarului de posturi
F1115 | Cont de executie hon-trezor
F1102 | Balania de verificare
iunie F1103 | Buget individual
F1118 | Plati restante si situatia numarului de posturi
F1115 | Contde executie non-trezor
F1102 | Balanta de verificare
F1114 | Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota - parte
aferenti cheltuielilor finanfate din FEN postaderare
F1122 | Situatia platilor efectuate din fonduri externc nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)
F1123 | Situatia platilor efectuate la Titlul 65 “Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila”
F1125 | Situatia platilor efectuate la Titlul 65 "Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabild”
iulie F1103 | Buget individual
F1118 | Plati restante si situafia numdaruliui de posturi
F1115 | Cont de executie non-trezor
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F1102 | Balanta de verificare
august F1103 | Buget individual
F1118 | Plati restante si situatia numarului de posturi
F1115 | Cont de executie non-trezor
F1102 | Balanta de verificare

septembrie F1103

Buget individual

F1118 | Plati restante si situatia numarului de posturi

F1115 | Cont de executie non-trezor

F1102 | Balan{a de verificare

FI114 | Situatia plitilor efectuate $i a sumelor declarate pentru cota - parte
aferentd cheltuielilor finantate din FEN postaderare

F1122 | Situatia platilor efectuate din fonduri ¢xierne nerambursabile (FEN)
postaderare (titiul 56 si titlul 58)

F1123 | Situatia platilor efectuate la Titlul 65 “Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila”

F1125 | Situatia platilor efectuate la Titlul 65 "Cheltuiel; aferente programelor cu
finantare rambursabila”

F1133 | Alte anexe

octombrie F1103

Buget individual

F1118 | Plati restante si situatia numarului de posturi
F1115 | Cont de executie non-trezor
F1102 | Balanta de verificare

noiembrie F1103 -

Buget individual

Fi118 | Plati restante si situatia numarului de posturi
F1115 | Cont de executie non-trezor
F1102 | Balanta de verificare

decembrie FI1103

Buget individual

F1118 | Plati restante si situagia numdirului de posturi

FI115 | Cont de executie non-trezor

1102 | Balanta de verificare

FI114 | Situatia plitilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota - parte
aferentd cheltuielilor finantate din FEN postaderare

F1122 | Situatia plitilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN)
postaderare (titlul 56 si titlul 58)

Fi123 | Situatia plitilor efectuate la Titlul 65 “Cheltuicl] aferente programelor cu
finantare rambursabil”

F1125 | Situatia platilor efectuate la Titlul 65 “Cheltuieli aferente programelor cu
finantare rambursabila”

Fi105 | Active fixe corporale

F1107 ! Active fixe necorporale

F1110 | Siuatia modificarilor in structura activelor

F1111 | Situatia actiunilor definute de entitatile publice

Fi112 | Situatia actiunilor partilor sociale

FI1113 | Situatia stocurilor

F1127 | Balanta deschisi [una 12

F1133 | Alte anexe ]

Documentele vor fi copiate si pe sistem CD.
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523

524

5.3.

Extrase de cont

Se va crea un fisier pentru fiecare an calendaristic, iar in cadrul fisierului céte un subfisier
pentru fiecare lund calendaristica. fn cadrul acestui subfisier se vor descérca toate
documentele generate de sistemul national de raportare-Forexebug. Documentele vor fi
copiate si pe sistem CD.

Ordine de platd multiple electronice

Se va creea un figier pentru ficcare an calendaristic, iar in cadrul fisierului cte un subfigier
pentru fiecare lund calendaristica. fn cadrul acestui subfisier se vor descdrca toate
documentele generate de sistemul national de raportare-Forexebug. Documentele vor fi
copiate si pe sistem CD.

Verificarea documentelor

Documentele descircate vor fi copiate lunar pe sistem CD i verificate de cétre Directorul Directiei
Economice.

6.

RESPONSABILITATI

Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

6.1 Rectorul USV stabileste personele care vor raspunde pentu aplicarea prezentei proceduri.

6.2  Directoru! Economic verifici modul de desciircare si arhivare a formularelor cu semnatura
electronicd calificati transmise Tn sistemul national de raportare, a recipiselor aferente
acestora, precum §i a tuturor rapoartelor generate de sistem.

6.3 Persoana responsabild descirci si arhiveaza formularele cu semndtura electronicd calificatd
transmise in sistemul national de raportare, recipiscle aferente acestora, precum §i toate
rapoartele generate de sistenm.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competen{a Consiliului de Administragie

72 Prezenta procedurd intrd in vigoare din momentul aprobarii in Consiliul de Administratie.

7.3 Modul de respectare al procedurii se verificd de catre Compartimentul de audit intern.

8. ANEXE

8.1. Formulare desciircate din sistemul nafional de raportare-forexebug

Nr. . y o

ert. Denumire document Numir anexd

l. Figa entitégii Anexa |

2. Buget individual Anexa 2

3. Plati restante i situatia numarului de posturi Anexa3

4. Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile (FEN) | Ancxa 4

postaderare (titlul 56 si titlul 58)

5. Situatia platilor efectuate la Titlul 65”Cheltuieli aferente programelor cu | Anexa s

finan{are nerambursabild”

6. Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii financiare Anexa 6

7. Situatia activelor si datoriilor financiare Anexa7

8. Situatia plitilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota-parte aferentd | Anexa 8

cheltuielilor finantate din FEN postaderare
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9. Situatia stocurilor Anexa 9
10. | Situatia activelor fixe necorporale Anexa 10
11. | Situatia activelor fixe corporale Anexa 1
12. | Actiuni/alte participatii detinute direct/indirect de unititile administrativ- | Anexa 12
teritoriale la operatorii economici
13. | Actiuni si alte participaji detinute de entitatile publice, in numele statului | Anexa 3
roman, la societiti comerciale, socictati/companii nationale, precum si in
capitalul unor organisme internationale si companii striine
14. | Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii Anexa 14
15. | Cont de executie non-trezor la institutiile de credit Anexa 15
16. | Noti contabild corectic CAB Anexa 16
17. | Alte anexe Anexa 17
18. | Ordin de plati multiplu electronic (OPME) Anexa 18
19. [ Balanti deschisi luna 12 Anexa 19
8.2. Rapoarte descircate din sistemul national de raportarc-forexebug
| Nr. . .
ort Denumire raport Trimestrial Anual
1. Bilant X X
2. Contul de rezultat patrimonial X X
3. Situatia fluxurilor de numerar la trezoreric si institutii de credit X X
4. Situafia modificirilor in  structura  activelor nete sau %
capitalurilor proprii
5. Provizioane X X
6. Creante X X
7. Datorti ‘ X X
8. Venituri din impozite si taxe X X
9. Venituri din vinzare de bunuri $i servicii X X
10. | Transferuri X X
I, | Actiuni si alte participafii detinute de entitatile publice, In
numele  statului  romén, la  societai comerciale, X
socictdfi/companii nagionale, precum $i In capitalul unor
organisme internationale si companii striine
12. | Actiuni/alte participatii detinute direct/indirect de unitatile X
administrativ-teritoriale la operatorii economici
13. | Active fixe corporale X
14, | Active fixe necorporale X
15, | Situatia stocurilor X
16. | Balanta de verificare X X
17. | Raport de inchidere venituri si cheltuieli X X
18. | Cont de executie non-trezor X X
19, | Plati restante si situatia numarului de posturi X X
20. | Situatia sumelor evidenfiate in conturi in afara bilanului
rezultate din operatiuni ce decurg din administrarea veniturilor X X
bugetului general consolidat
21. | Situatia platilor efectuate si a sumelor declarate pentru cota- X %
L parte aferents cheltuiclilor finantate din FEN postaderare
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22. | Situatia platilor efectuate din fonduri externe nerambursabile X
(FEN) postaderare (titlul 56 si titlul 58)
| 23. | Situatia activelor si datoriilor financiare X
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FISA ENTITATII

L e Tip Actiune
%};I%Gﬁiglgtﬂmhﬂm ¥ Preluare profil curent al Ertitatil
(@ Entitate Publica Tip Fisa ® Initiala (™ Rectificativa
" Alte Entitati (™ Modificare profil prin Reorganizare

SECTIUNEA A - Informati generale

Denumire Entitate L

Denumire scurta E
CIF Entitate L] ]
| |

CFinscop de TVA ]
Data Inflintarii L —l
Temailegal

Categorie Emitent L H
Murne Emitent L j

Categorie Actinfiintare L H

Nume Act infilntare L

UAT

Judet [ I

Denumirea UAT pe raza carela isi desfasoara activitatea Entitatea

=]

CIF UAT pe raza eareiaisi desfasoara activitatea  Tip UAT pe raza carela isi desfasoara activitatea Entitatea

CLIITTTTTTII T
Judet Trezorerla r W

Denumire Trezarerie [a care Entitatea are deschise conturile de cheltuieli / conturile de dispanibilitati Cod Trazorerle

L [ L ]

Adresa Sediu Social Entitate

Judet E EI Denumire lacalitata r E,
Tip Artera ,: El Denumite artera L —I
Numar L j Bloc/Scara L j
Sactor L j Cod postal L , ’ l ’ ' , ' I {_l

L

174
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