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HOTARAREA

Consiliului de Administratie al Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 104 din data de S noiembrie 2019

cu privire la revizia Procedurii operationale - Deplasarea in striindtate (PO-SRIAE- -07) si a
Procedurii operationale - Organizarea si derularea mobilititilor de personal didactic si
nedidactic, in scop de prea’are / formare / monitorizare,
in cadrul programului Erasmus+ (PO-SRIAE-04)

in conformitate cu prevedenle H.G. nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei Nationale, Anexa 3 punctul 39, pnn care se mstltutzonahzeazﬁ Universitatea ,,Stefan
cel Mare” din Suceava;

Avand 1n vedere discutarea si aprobarea in cadrul Sedintei Consﬂlulul de Administratie din data
de 5.11..2019 a propunerii de revizie a Procedurii operatlonale Deplasarea in strainatate (PO-
SRIAE-07) si a Procedu.ru operationale - Organizarea §1 derularea mobilititilor de personal
didactic si nedidactic, in scop de predare / formare / momtorxzare in cadrul programului
Erasmus+ (PO- SRIAE-O4)

in conformitate cu HG nr. 518 / 1995 privind unele drepturl $1 obllga;u ale personalului roméan
trimis in straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificérile si
completarile ulterioare, cu Regulamentul cadru privind activitatea profesionala a studentilor, cu
Ghidul Programului Erasmus+ si ¢u Contractul Erasmus+ incheiat intre USV si ANPCDEFP;

in baza art.53 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de Administratie
al USV hotaraste:

Art. 1. Se aprobd revizia Procedurii operationale - Déplasarea in striinitate (PO-SRIAE-07),
prin actualizarea Anexei 1, conform anexei;

Art. 2. Se aprobd revizia Procedurii operationale - Organizarea si derularea mobilititilor de
personal didactic gi nedidactic, in scop de predare / formare / monitorizare, in cadrul programului
Erasmus+ (PO-SRIAE-04), prin actualizarea Anexei 12, conform anexei;

Art. 3. Serviciul de Relafii Internationale si Afaceri Europene va duce la indeplinire dispozitiile
prezentei hotarari.

Presedintele Congiliului/de Administratie,

/X
Rector, 1= g

Prof.univ. ({r.m

Vizat,
Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

V.P/AN./ lex.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romdania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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Citre Consiliul de Administratie,

Va supunem examindrii si aprobarii actualizarea unor anexe din cadrul procedurilor ce

vizeaza deplasdrile in striinatate, dupd cum urmeaza:

Procedura Anexa actualizata

PO-SRIAE-07-ed.1/rev.]1 — Deplasarea in | Anexa | — Cerere de plecare in strainatate pentru
strainatate personal - PO-SRIAE-07-F01

PO-SRIAE-04 — Procedura de derulare a |Anexa 12 — Cerere de plecare in striinitate personal

mobilitédtilor de personal Erasmus-+ Erasmus+ - PO-SRIAE-04-F12

Anexam cele 2 formulare la prezentul referat.

PRORECTOR,
Coordonator institutional Erasmus+

Profiuniv.dr. Stefan PURICI

lod

StP/CS/1ex



Anexa 1
PO 07-SRIAE-F01
Rector, Control financiar preventiv,

Director departament/Director proiect Decan' /Sef compartiment/

Domnule Rector,

Subsemnatul (8) s i ssasmansn s s grad didactic /titlu profesional
....................... , angajat (&) la Facultatea /Compartimentul de................cccooveiiiiiniiiniininnnnn,
vd rog sd-mi aprobati deplasarea in localitatea.........ccocoeevevneeeion @, i , pentru
(ACHUNEA). .\ eveveie e T ———— A S R TR AT ;
;1 —— e 1 1 1) [ ——— T

(ziua, luna, anul) (ziua, luna, anul)

Cheltuielile legate de aceasti deplasare vor fi acoperite dupid cum urmeazi:

- transportul peruta ................ K T

1 U ST ——— T e
= divengdeelite e ossumenmmmm s L T e,
- indemnizatia de cazare, de Catre ............................. PP
- taxa de participare (alte cheltuieli), de citre ...................... .

De asemenea, va rog sd aprobati eliberarea urmitoarelor documente:

— Dispozitia Rectorului de deplasare in striinatate;
() -Adresdcdtre Ambasada ................cooiiiinnnl, .... pentru obtinerea vizei?;

Anexez la prezenta cerere copii dupa urmaétoarele documente: ( invitatie, scrisoare de accept,

programul manifestarii etc.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere sa fie prelucrate de Universitatea “Stefan cel Mare” din
Suceava, ca operator de date cu caracter personal, in scop educafie-culturd, in conformitate cu Regulamentul U.E. 679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Am luat la cunogtingi ¢ beneficiez de toate drepturile previizute de Regulamentul U.E.

Data ...oooovvevviiiinena.... Semnatura .......cc.cuen.n. R hr—"n

1. — Daci solicitantul primeste fonduri de la facultate, decanul va specifica suma, in cifre si litere.
2. - Indicati cu asterisc daca doriti eliberarea documentului mentionat.
Nota: Dacd beneficiafi de o deplasare de mai lungd duratd, suntefi obligat (3) sd reinnoifi prezenta

cerere la inceputul fiecarui an universitar.



Modul de acoperire a obligatiilor didactice

(daca este necesar utilizati in completare un formular identic)

1. In cazul in care se recupereaz, precizati care este programul:

crt

Denumirea cursului/
seminarului/
laboratorului

Data

Ora

Sala

2.In cazul in care obligatiile didactice sunt suplinite-indeplinite prin inlocuire colegiald, precizati care

este programul-de-suplinire:

Nr.
crt

Numele §i prenumele

persoanei care suplineste

inlocuieste colegial

Denumirea cursului/
seminarului/
laboratorului

Semnitura persoanei

care suplineste

inlocuieste colegial




- Noti de fundamentare a deplasirii in strdindtate:

Semnaétura,

- Obligatiile asumate de citre Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava fati de

solicitant, pe perioada deplasdrii in striindtate (drepturi salariale, burse etc):

Serviciul Resurse Umane

DEVIZ DE CHELTUIELI - DEPLASARE IN STRAINATATE

LTransport e
2, Cazare .. nopti X ............ /noapte = .................
3 Diurma zilex ............ /21 =
4. Alte cheltuieli

Total

Avans acordat

intocmit,



Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava Depus decontul (numarul si data)’

Justificarea sumelor cheltuite in valuti*" si/sau lei"™"

Avans primit la plecare sau in timpul deplasarii (daci este cazul) | e (suma in lei sau valut
striind)
Cheltuiala efectuati Nr. si data actului Suma
Transport (bilete avion/tren/autobuz; bon combustibil)'
Taxd (autostrada, pod, bac etc.)
Taxi participare eveniment?
Alte cheltuieli (potrivit normelor legale)
Diurna’ (... zile x cuantumul {ar#)
indemnizatia de cazare* (... zile x cuantumul {ard)
Diferenta de primit (restituit)®
Diferenta de restituit s-a depus cu chitanta nr. ........ assrsams
Referat,
Bobzempainl vl ity , in perioada ............. R , m-am deplasat in localitatea
.......................................... ;  (fara);, pentill cunmediavmmnmmssiiniineliiiiarmmaaa b s
Deplasarea s-a efectuat cu (avionul, trenul, autobuzul, autoturismul personal cu nr. de inmatriculare .......... ).
Mentionez cd iesirea din fard a avut loc in ziva de ........... ) Ee— , iar revenirea pe teritoriul tarii s-a
produs in ziua de ........... ,laora.... ’
Data, Semnétura,
Se aprobi, Control financiar preventiv Verificat decont Sef compartiment
Rector

* Numdrul si data vor fi completate de personalul Registraturii USV.

** Se va completa in raport cu cheltuielile efectuate, in acord cu normele previzute de HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizata) ori cu
prevederile contractului in baza ciruia s-a efectuat delegarea, si se va depune la Registratur la intoarcerea din deplasare.

#** Pot fi decontate diurna in {ard, precum si cheltuielile de cazare (potrivit normelor previzute in HG nr. 714 din 18 septembrie 2018),
dupi parcurgerea unei distante zilnice de minimum 500 km.

! Personalul trimis in striindtate are dreptul si calitoreasci cu avionul (la clasa economici) sau cu trenul (la clasa I cu vagon de dormit,
un loc in cusetd de 2-4 locuri). Deplasarea poate fi efectuatd si cu mijloace auto in situafia in care cheltuielile totale ce trebuie
suportate de citre universitate sunt inferioare tarifelor practicate in cazul célitoriei cu avionul.

2 Solicitarea decontarii poate fi fiicutd doar in situaia in care s-a primit acceptul (aprobarea) prealabil (inainte de plecarea in striinatate)
din partea conducerii USV.

3 Perioada pentru care se acordd diurna in valuti se determina in functie de mijlocul de transport folosit, avindu-se in vedere:

a) momentul decolarii avionului, la plecarea in striinitate, si momentul aterizirii avionului, la sosirea in {ard, de si pe acroporturile
care constituie puncte de trecere a frontierei de stat a Romaniei;

b) momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a Roméniei, att la plecarea in
striinatate, cét i la inapoierea in tara.

Pentru fractiunile de timp care nu insumeazi 24 de ore, diurna se acorda astfel: 50% péani la 12 ore si 100% pentru perioada care

_ depageste 12 ore. Deplasarea personalului se va realiza, pe cét posibil, fara intreruperea calatoriei.

4 Indemnizatia de cazare se acorda in raport cu categoria de indemnizatie de deplasare I, la nivelul prevazut pentru fiecare fard in care are
loc deplasarea, potrivit anexei la HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizatd).

5 Nu se va completa de solicitant.



Nr. /

Rector, Control financiar preventiv,

Decan! /Sef serviciu, Director department

Domnule Rector,

Subsemnatul (a) ........... e, PR grad didactic/functia, angajat la
Facultatea/Serviciul.............. P SRR — va rog sd-mi aprobati deplasarea la
institutia S SRS TR b e
localitaten. cuiw csiis voissmsmans A (A8 v s PENL. 4 efectua o
mobilitate de (predare, formare, monitorizare, organizare Mobilitti).........cccvvrevrrerreersrrnnn. .in cadrul
Programului Erasmus+, de la (ziua, luna, anul)......... T — pand la (ziua, luna,
anul) ...... R T s ..

Cheltuielile legate de aceastd deplasare vor fi acoperite din urmitoarele surse: (Erasmus+,
fonduri facultate, fonduri personale etc.)
Transportul pe ruta ........ e S S T~ ;
indemnizatia de cazare........ T - RTINS T — R

OIS b 6 s mamenn R A —

Anexez la prezenta cerere, copia scrisorii de accept din partea institutiei gazda.

Notd: Sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere si Jie prelucrate de Universitatea "Stefan cel Mare” din Suceava, ca
operator de date cu caracter personal, in scop educafie-culturd, in conformitate cu Regulamentul U.E. 679/2016 privind protecfia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date.

Arm luat la cunogtingd cd beneficiez de toate drepturile previizute de Regulamentul U.E. 679/2016 i publicate la adresa www.usv.ro - Protecfia datelor cu
caracter personal.

I ;| ¢: AP——— R SR Semnatura ..o.oovvvvveeneiinninnn, B iR

1. - Daca solicitantul primegte fonduri de la facultate decanul va specifica suma, in cifre si litere;

PO-SAE-04-F12



Modul de acoperire a obligatiilor didactice
(pentru cadre didactice)
(dacd este necesar utilizati in completare un formular identic)

1. In cazul in care se recupereazi, precizati care este programul:

Nr. Denumirea cursului/

Crt seminarului/ laboratorului Data Ora Sala

2. In cazul in care obligatiile didactice sunt suplinite, indeplinite prin inlocuire colegiald, precizati care

este programul de-suplinire:

Nr. Numele si prenumele Denumirea cursului/
crt. | persoanei care suplineste seminarului/ Semndétura persoanei care
inlocuieste colegial laboratorului suplineste inlocuieste

colegial

- Notd de fundamentare a deplasdrii in straindtate:

PO-SAE-04-F12



Semnitura,

- Obligatiile asumate de citre Universitatea “Stefan cel Mare” din Suceava fafd de solicitant,

pe perioada deplasdrii in strdindtate (drepturi salariale, burse etc):

Serviciul Resurse Umane

DEVIZ DE CHELTUIELI - DEPLASARE IN STRAINATATE
L Transport e
2. Cazare .. 1752 AR MOAPLE = covvvswr sus ansnis
3.Diurna zile X oo, [Z1 = i,
4. Alte cheltuieli
Total

Avans acordat

[ntocmit,

PO-SAE-04-F12



Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava Depus decontul (numérul si data)”

Justificarea sumelor cheltuite in valuti** si/sau lei*""

o o o s = | (o in lei a
Avans primit la plecare sau in timpul deplasirii (daca este cazul) (Suma,l o Lot valua
striiind)
Cheltuiala efectuati Nr. si data actului Suma
Transport (bilete avion/tren/autobuz; bon combustibil)!
Taxa (autostradd, pod, bac etc.)
Taxi participare eveniment?
Alte cheltuieli (potrivit normelor legale)
Diurna? (... zile x cuantumul tard)
Indemnizatia de cazare! (... zile x cuantumul tara)
Diferenta de primit (restituit)’®
Diferenta de restituit s-a depus cu chitanta nr. ......../ ....ccc..u.
Referat,
Subsemnatul ..o , iIn pericada ... = S , m-am deplasat 1n
localitatea (tara),
DVETIEENN o iiuaionsanss suin s ot Faasnn v v sk o w4 o sk s NS R A B R SR E RS HH A verd R F OO AV IR S AR PR R RN et S neams nann P pasesnasassaan Shonanssbnne
Deplasarea s-a efectuat cu (avionul, trenul, autobuzul, autoturismul personal cu nr. de fnmatriculare .......... ).
Mentionez cd iegirea din tard a avut loc in ziua de ........... ,laora ... , iar revenirea pe teritoriul {arii s-a produs
in ziva de ........... < | B0 A e ;
Data, Semnitura,
Se.aprobd, Control financiar preventiv Verificat decont Sef compartiment

Rector

* Numdrul §i data vor fi completate de personalul Registraturii USV.

** Se va completa in raport cu cheltuielile efectuate, in acord cu normele previzute de HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizatd) ori cu
prevederile contractului in baza caruia s-a efectuat delegarea, i se va depune la Registratura la intoarcerea din deplasare.

*** Pot fi decontate diurna in fard, precum si cheltuielile de cazare (potrivit normelor prevazute in HG nr. 714 din 18 septembrie 2018),
dupi parcurgerea unei distante zilnice de minimum 500 km.

! Personalul trimis in striinitate are dreptul sa caldtoreasca cu avionul (la clasa economic) sau cu trenul (la clasa I cu vagon de dormit, un
loc in cusetd de 2-4 locuri). Deplasarea poate fi efectuatd si cu mijloace auto in situatia in care cheltuiclile totale ce trebuie suportate
de citre universitate sunt inferioare tarifelor practicate in cazul calatoriei cu avionul.

2 Solicitarea decontirii poate fi ficutii doar in situagia in care s-a primit acceptul (aprobarea) prealabil (inainte de plecarea in straindtate) din
partea conducerii USV.

3 Perioada pentru care se acorda diurna in valuta se determind in functie de mijlocul de transport folosit, avindu-se in vedere:

a) momentul decolarii avionului, la plecarea in strdindtate, si momentul aterizarii avionului, la sosirea in tara, de si pe aeroporturile care
constituie puncte de trecere a frontierei de stat a Romaniei;

b) momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a Romdniei, att la plecarea in
striindtate, cét si la Tnapoierea in fard.

Pentru fractiunile de timp care nu fnsumeaza 24 de ore, diurna se acorda astfel: 50% péna la 12 ore §i 100% pentru perioada care
depiseste 12 ore. Deplasarea personalului se va realiza, pe cét posibil, fard intreruperea célatoriei.

4 indemnizatia de cazare se acordi in raport cu categoria de indemnizatie de deplasare I, la nivelul previzut pentru fiecare tara in care are
loc deplasarea, potrivit anexei la HG nr. 518 din 10 iulie 1995 (actualizata).

5 Nu se va completa de solicitant,

PO-SAE-04-F12



