\? Universitatea
R Stefan cel Mare
USU Suceava

HOTARAREA
Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 9 din data de 31 ianuarie 2017

cu privire la aprobarea reviziei Procedurii privind acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu, in cadrul Universitdtii ,,Stefan cel Mare” din Suceava

In conformitate cu prevederile Hotararii de Guvern nr. 26/2017 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educagiei Nationale, Anexa 3, punctul 39, prin care se
institutionalizeaza Universitatea .»Stefan cel Mare” din Suceava;

Avénd in vedere discutarea si aprobarea in cadrul Sedinfei Consiliului de Administratie din data
de 31.01.2016 a propunerii de modificare a Procedurii privind acordarea vizei de control
financiar preventiv propriu, in cadrul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava;

In conformitate cu prevederile OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat, ale O.G. 119/1999 privind auditul intern si controlul financiar preventiv cu
modificarile si completdrile ulterioare, ale OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu
modificdrile si completdrile ulterioare, ale Legii nr. 500/2002 - Legea finantelor publice cu
modificrile i completirile ulterioare si ale OMFP nr. 1917/2005 - pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea privind organizarea si conducerea contabilitfii institutiilor
publice, planul de conturi pentru instituii publice si instructiunile de aplicare a acestuia

In baza art.53 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de Administratie

al USV hotaraste:

Art. 1. Se aprobid revizia Procedurii privind acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, in cadrul Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, conform atasamentului.
Art. 2. Directia Economici va duce la indeplinire dispozitiile prezentei hotirari.

Presedintele Consi i].gluljidg.;édministra;ie,

—
Rector, %@;\3‘"
Prof.univ.dr.i fg?Va

Vizat,
Consilier Juridic Oana)3 ICU POSASTIUC
f

V.P./A.N./1ex.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii or. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usvio
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Acordarea vizei de control financiar preventiv sy Sesae

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura este intocmita in scopul prezentirii cadrului organizatoric in care se acordi viza de
control financiar preventiv, stabileste metodologia de acordare a vizei de control financiar preventiv
propriu, di asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate, garantind continuitatea
activitiitii in conditii de tluctuatie a personalului.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplici de catre persoanele desemnate sd exercite controlul financiar preventiv asupra
tuturor actelor ce se supun vizei de control financiar preventiv.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.  Legislatie primari

3.1.1 OMFP nur, 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv 5i a Codului specific de nomme profesionale
penttu persoancle care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat

312 0.G. 119/1999 privind auditul intern Ll controlul financiar preventiv cuy modificirile i
completirile ulterioare

3.1.3 OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum sl organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificirile ' i compietirile
ulterioare

3.1.4  Legea nr. 500/2002 - Legea finantelor publice cu modificirile i completirile ulterioare

3.1.5 OMFP nr. 1917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
privind organizarea si conducerea contabilitd{ii institutiilor publice, planul de conturi pentru
institutii publice i instructinnile de aplicare a acestuia

3.1.6  Legea nr.1/2011 a educa iei nat ionale cu modificirile Ui completirile ulterioare

3.2.  Legislatie secundarii

3.2.1  Ordin nr. 400/2015 — pentru aprobarea Codului controluluj intern/managerial al entititilor
publice cu modificdrile 7i completirile ulterioare

3.3.  Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

331 CartaUSV

3.3.2 Regulamentul intern USV

3.3.3  Decizia nr. 304 din 02.10.2006 privind detalierea prin Liste de verificare (Check-Lists) a
obiectivelor verificarii operatiunilor supuse C.F.P.

334 Decizia nr. 390 din 04.07.2013 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor

3.3.5 Decizia nr.555/13.03.2015
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4. DEFINITI ST ABREVIERI

4.1.  Termenij si definitii specifice

4.1.1 Controlul financiar preventiv - are ca scop identificarea proiectelor de operatiuni care nu
respectd conditiile de legalitate $i regularitate de incadrare in limitele si destinatia creditelor
bugetare si de angajament $i prin a cdror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau
fonduri publice,

4.1.2  Aungajamentul legal — actul juridic din care rezulti sau ar putea rezulta o obligatie pe seama
fondurilor publice. Angajamentul legal trebuie si se prezinte sub forma scrisi si si fie
semnat de Rectorul USV, Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica,
comandi, conventie, contract de muncd, acord de imprumut etc.

413 Angajamentul bugetar — orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii,
afecteazi fonduri publice unor anumite destinatii, In limita creditelor bugetare aprobate.

4.2.  Abrevieri

PO ~ Proceduri operationala

HG — Hotérare de Guvern

E — Elaborare

v — Verificare

Ap — Aplicare

Ah — Arhivare

USY — Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava
MEN — Ministerul Educatiei Nationale

OMFP — Ordinul Ministerului Finantelor Publice
CFPP — Control financiar preventiv propriu
CTR — Contract de prestari servicii

F.F. — Factura Fiscala

F.P. — Factura Proformi

B.P. — Bun de plata

CFPD — Control financiar preventiv delegat
Ad-tor fin — Administrator financiar

5. CONTINUT

5.1.
5.1.1

512

5.1.3

5.1.4

Generalitati

Organizarea controlului preventiv este o obligatie legali a Universititii si  deriva din
caracterul public al patrimoniului si al fondurilor pe care le administreazi.
Responsabilitatea pentru legalitatea, regularitatea §i realitatea actelor de gestiune
consemnate in documente justificative nu poate fi transferata asupra perscanei care acordi
viza de control financiar preventiv.

Controlorul financiar preventiv are responsabilitatea sa, in raport cu sarcinile ce-i revin, in
exercitarea controlului.

Controlul financiar preventiv se exerciti asupra tuturor operatiunilor care afecteazs
fondurile si patrimoniul USV.

Controlul financiar preventiv se exerciti asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea si devind acte Juridice, prin aprobarea lor de
catre titularul de drept al competentei san de citre titularul une; competente delegate.

Nu intrd in sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor {inanciare
$i/sau patrimoniale si nici verificarea operatiunilor deja efectuate.
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5.2.

Documentul supus controlului financiar
angajare a unei cheltuieli in limita credit
"Angajament bugetar
anexelor la "Normele metodologice privind a
institutiilor publice, precum §i organizarea
legale", aprobate prin OMFP nr. 1.792/2002,

individual/global",

Lista si provenienta decumentelor supuse vizei de C.F.P.P,

preventiv va fi insotit, dupa caz, de o "Propunere de
elor de angajament/bugetare"(PO-SFC-ZI-FOI) si de un
dupid caz (PO-SFC-21-F02), intocmite conform
ngajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
» evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
cu modificdrile si completirile ultericare.

CADRUL SPECIFIC AL OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV

Termen
Operatiuni s e L de Modul de verificare a
peraf Cadrul legal Acte justificative acordare
supuse CFPP a vizel CFPP
CFPP
Propunere de - Legea nr. 5002002 |propunere de angajament legal | 3 zile [Se verifici;
angajare aunei | - OMFP nr.1792/2002 Kin cazul chelt. de naturd - incadrarea in creditele bugetare
cheltuieli administrativa) / probate
stat de functiuni (in cazul - existenta vizelor

(PO-SFC-21- chelt. de naturd salariali) compattimentelor de specialitate
FOI) 5i contabilitate
Angajament - Legea nr. 500/2002 propunere de angajament legal | 3 zile e verifics -

- OMFP nr.1792/2002 {in cazul chelt. de naturi - existenta creditelor bugetare
bugetar St e calstent or ot
individual / administrativi) / disponibile la subdiviziunea
! stat de functiuni (in cazul cotespunziteare din bugetul
global chelt. de naturd salariald) aprobat
(PO-SFC-21- - proiectul de angajament legal
F02) 'espectd toate prevederile legale

care fi sunt aplicabjle
Contract/ - Legea nr. 50072002 | programul anual al dzile  Se veriftea:

comanda de
achizitii publice
de produse,
servicii sau
lucriri
(PO-SFC-21-
F04)

- legile bugetare anuale
- OG nr, 119/1999

- Legea nr, 98/2016

- HG nr. 395/2016

- OUG nr, 64/2009

- HG nr, 218/2012

- acordul sau conventia
ide finantare externa

- OMFP nr.1.792/2002
- Legea nr.[/2011

DU
e

il

va

ch
do
do
av

il

achizitiilor publice;

- bugetul aprobat;

- documentul de aprobare, de
citre conducatorul entitatii

blice, a procedurii selcctate
achizilie;
eferatu] de necesitate;

- acordul sau conventia de
finantare externi:

- contractul/decizia/ordinul de
finantare;

- nota privind determinarea

lorii estimate;

- fisa obiectivului
proiectului/categoriei de
investitii;

- lista detaliatd pentru alte

eltuieli de investitii;

- actul de aprobare a

cuimentaliei de atribuire;

I actul de aprobare a

cumentatiei tehnico-

cconomice, documentatiei de

izare, notei de fundamentare

a cheltuielilor de investiii,

pd caz;

- anuntul de intentie si dovada
transmiterii acestuia spre

- daci achizifia publici este
revazutd in programul anval al
bichizitiilor publice;

- daci sunt asigurate surse de
finantare, existenta creditelor
bugetare gi/sau a creditelor de
angajament, dupi caz;

- rezervarea creditelor, prin
pngajament bugetar, fa nivetul
obligatiilor financiare ce decitrg
din angajamentul legal;

- Incadrarea obicctului
contractului in categoria de
cheltuieli considerate eligibile, il
conformitate cu
contractul/erdinul/decizia de
finantare si/sau acordul sau
conventia de finantare externa §i
cu regulile fiecirui organism
finantator;

- daca documentele privind
achizitia au fost intocmite in
conformitate cu prevederile
legislatiei roméne si cu
reglementirile organismelor
internationale;

- respectarea legalitatii si
egularitdtii specifice procedurii

5/37



Acordarea vizei de control financiar preventiv usy *
Termen
Operatiuni TP de Modul de verificare a
Cadrul legal Acte justificative acordare
supuse CFPP 8 ! a vizei CFPP
CFPP
publicare; Ke achizitie publica;
+ anunful/invitatia de - dac# sunt respectate conditiile
participare la proceduri, dupj tehnice si financiare stabilite fn
caz; acordul- cadru;
- documentatia de atribuire; - daci se incheie cu operatorul
- actul de numire a comisiei de CConomic care este parte in
evaluare/negociere sau a acordul- cadru;
juriului, dupi caz; - existen(a aprobirii, de catre
~ ofertele prezentate de conducatorul autorititii
operatorii economici; contractante, a rapoitului
- procesul-verbal de deschidere procedurii;
A ofertelor/ procesul-verbal de - stabilirea termenilor
negociere; contractului in concordania cu
- raportul procedurii de prevederile cadrului normativ;
atribuire; - cuantumul si valabilitatea
I comunicarea privind marantiei de participare si
rezultatul aplicirii procedurii; valabilitatea ofertei la data
- acordul-cadru, dupi caz; fncheierii contractului;
- contestatiile gi solutionarca - incheierea contractului in
lor; conditiile ofertei declarate
- alte documente specifice. castigitoare i conform
nodelului de contract din
Klocumentatia de atribuire;
- existenta semnaturii
conducatorului
compartimentului de specialitate;
- existenta avizului
compartimentului juridic,
Contract de - Legea nr, 500/2002 | bugetul aprobat; 2 zile  [Se verificy:
concesionare - legile bugetare - nota de fundamentare; - existenta creditelor bugetare
- . . [pouate; - documente specifice privind si/sau de angajament;
sau inchiriere in | oG . 11971999 derularea operatiunii. - rezervarea creditelor, prin
care entitatea - Legea nr. 213/1998

publici este
concesionar sau
chirias
(PO-SFC-21-
F05)

- Codul Fiscal
- Legea ne. 100/2016
- Legea nr, [/2011

ngajament bugetar, la nivelul
din angajamentul legal;

51 a procedurilor privind

obligatiilor financiare ce decurg

- respectarea prevederilor legale

concesionarea sau inchirierea;
- stabilirea termenilor

contractului in concordanty cu
prevederile cadrului normativ:

- existenta semnituorii
conducitorului

- existenta avizului
compartitnentului juridic.

Actul intern de
decizie privind
organizarea
actiunilor de
protocol, a unor
manifestari cu
caracter cultural
stiintific sau a

- Legeanr. 50072002 | nota de fundamentare a
- legile bugetare anuale lictiunii de protocol, a
- OG nr. 119/1999 manifestirii cu caracter
- OG nr. 80/2001 cultural-stiinific sau a actiunii
i gla;;; 322{;32}2002 cu caracter specific;
- Legea nr.1/201 1 r bugetul aprobat;

- documente transmise de
parteneri cu privire la
participarea la actiune;

- alte documente specifice.

2zile [Se verifici:

- existenta creditelor bugetare
si/sau de angajament;
+ concordanta dintre natura

st prevederile cadrului legal
existent;
- Mcadrarea valorii
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r Termen
Operatiuni N de Modul de verificare a
Cadrul legal Acte justificative acordare
supuse CFPP i a vizei CFPP
CFPP
altor actiuni cu in limitele previzute de normele
caracter specific, legate; . _
inclusiv devizul - rezervarea creditelor, prin
. . gingafament bugetar, la nivelul
eSUmatl_v pe obligattitor financiare decurgind
categorii de din angajamentul tegal;
cheltuieli - existenta semndturii
(PO-SFC-21- conducéltoruhu . o
Fﬂﬁ) com_partlmf:nt.ultu fie specialitate;
- existenta avizului
campartimentului juridic.
Actul intern de - Legea nr, 500/2002 | nota de fundamentare a lzi  Se verifica:
decizie privind ;Illziifeff bugetare deplasarii in straindtate; - existenta creditelor bugetare
A : - bugetu! aprobat; si/sau de angajament;
delil_asval €a ln - 0G . 119/1999 - documente, invitatii si - concordanta dintre natura si
striiinitate, i ]]_“[dea nsr] 3;1]89/5205 comuniciri scrise de [a cuantuirul obligatitlor financiare
inclusiv devizul HG 2: 1.860/2006  [partenerul extern, privitoare la care fac obiectul actului intern
estimativ de i OMFP' n‘r. 1792/2002 fcliunea si condifiile efectusrii le decizie si prevederile cadrutui
cheltuieli - Legea nr.1/201 1 deplasirii in striinatate; ormativ existent (transport,
SFC-13 - notd-mandat privind cazare, diurn, atte cheltuieli);
(PO- TR Kleplasarea; - rezervarea creditelor, prin
F05) - memorandum, dupi caz; angajament bugetar, ta nivelu
- alte documente specifice. obligatiilor financiare decurgand
din angajamentul legal;
- existen(a semindturii
conducitorului
compartimentului de specialitate;
- existenfa avizului
compartimentului juridic,
Actul intern de [ Legeanr. 500/2602 | nota do fundamentare a lzi [Se verifici:
decizie privind i gg]ﬁrblﬁ;;ﬂlr;gfg“lﬂle delegirii/detasarii; —'cxistenta cre.ditelor bugetare
n : ek - bugetul aprobat; si/fsau de angajament;
deplasarea in - Codul Muncii - acceptul scris al persoanei - concordan(a dintre natura gi
tard a personal., |-HGur. 1'860/2?06 detasate; cuantumul obligaiiler financiare
inclusiv devizu] [ -egea nr.12201 - alte documente specifice. care fac obiectul actului de
estimativ de decizie privind delegarea sau
il o revederle
ormativ existent (iransport,
(PO-SFC-13- cazare, diurnd, alte cheltuieli);
Fo1) - rezervarea creditelor prin
ngajament bugetar la nivelul
obligatiilor financiare decurgind
din angajamentul legal;
- existenta semniturij
conducatorului
compartimentului de specialitate]
- existenta avizului
compartimentului juridic.
Ordinul de - Legea nr. 500/2002 | nota de fundamentare §i 2zile  [Se verifici;
izie nriving « I lesile bugetare anuale |qogary] angajarii‘avansarii - existenta creditelor bugetare
decmf‘: privind ; OG or. 11971999 personalului; $i/sau de angajament:
- ANgAjarea sau . Codul Muncii . - bugetul aprobat; - respectarea reglementrilor
avansareca I I]“egea'cadm privind | propunerea pentru acordarea legale privind angajarea,
personalului fiﬂ:izzi]om ative  jltor drepturi salariale; yromovarea/ avansarea,
- numirea cu specifice privind - alte documente specifice. :;tabilirea drepturilor sa']zjria}e §i
caracter femporar falarizarea in fncadrarea personalului in limita
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Acordarea vizei de control financiar preventiv

Termen
A de .
sg}‘:}?:g;gll) Cadrul legal Acte justificative a;o:gzire Modut cgl;f;;)lﬁcare A
CFrp
a personalului de [invatamant posturilor aprobate;
execufie pe - Legeaar. 172011 - rezervarea creditelor prin
functii de ngajament bugctflar la mvelu{
y bligatiilor financiare decurgénd
conducere din angajamentul legal;
- acordarea altor - existenta semnaturii
drepturi salariale conducitorului
PO-SRU-02-F10 compartimentului de specialitate;
- existenta avizului
compartimentului juridic.
Ordonantare de | Legeanr, 5002002 | contractul de achizitii I-3zile Se verifica:
plata privind - l(;:éi]e btlulg;e;rgegagmlﬂie publice; o . - dacd documentele justificative
achizitiile Lo :ar.nr 82/199] L contractul/de_mzm/ordlnu] de sunt cele prevazute de normele

lic I Legea o 982016 finantare, dupa caz; legale; ‘ o
publice de i Hngr 3952016 - bugetul aprobat; - dacd operatiunea de lichidare
produse, servicii | 0G nr. 642000 - angajamentul bugetar; privind realitatea faptelor i
sau lucrari | HG nr. 218/2012 - factura fiscald sau factura exactitatea sumei datorate este
(PO-SFC-21- | Codul Fiscal _extelmﬁ, ?nsomé de documente cerfificatd prin "Blllll. de platy";
F03) - HG nr. 264/2003 ustificative care atestd livrarea - concordanta valorii

- OMFP nr.1792/2002 produselor, prestarea cheltuielilor lichidate cu suma

- Legea nr.1/201] serviciilor sau executarea ordonantati la plati §i incadrarea

tucririlor, dupi caz; acesteia fn angajamentul legal;
- incadrarea sumei ordonantate |4
plati in subdiviziunea
corespunzitoare a clasificatiei
bugetare pentru care existi
angajament bugetar;
- existenta semniturii
conducitorului
compattimentului de specialitate,
Ordonantare de | Legea nr. 500/2002; | contractulicomanda de 13 zile Se verifici:

% ’ - legile bugetare nuale; lchizitie ublic; - dacd acordarea avansului
plat p?ptlu . - OG nr. 11971999 - contract?tl/decizia/ordinul de respectd conditiile specifice de
fwansuu acordate | Codul Fiscal finaniare; tegalitate si regularitate;
in cadrul ] ggG mz' 168%200&9 - bugetul aprobat; - existenta documentelor
contractelor HG ::: 26412003 - angajamentul bugetar; justificative Tntocmite in
incheiate - OMEP ur.1792/2002 [ avizul de plata; conformitate cu procedurile

- Legea nr.1/2011 - nota de aprobare a Lpeciﬁcc;
cheltuielilor eligibile; - incadrarea sumei ordeonantate
- solicitarea de acordare a in limitele previzute in contract,
avansului; srecum si Tncadrarea in termenul
- documentul prin care se legal de plata;
constituie garantia legali; - incadrarea sumei ordonantate |4
- nota de platd fn subdiviziunea
fundamentare/autorizare; corespunzitoare a clasificatiei
- documentul justificativ bugetare pentru care existi
factura, conventia de platd, ngajament bugetar §i legal;
ctc.). - existenta semnaturii
- alte documente specifice. conducatorului
compartimentului de specialitate,
Ordonantare de | Legeanr. 500/2002 |- nota de fundarentare; 1-3 zile  Se verifica:
plata pri\;ind géilsrblll%;t/ﬂlr;;gl”?ﬂe L bugetul aprobat; - :dacz‘l docume:ntelejustiﬁcative
redevente, chirii | ot Fiseal -aci:}g;r?:zilll]lig:rz(‘)11cc51ona:e lil.glgale previzute de normele
sau alte cheltuieli | éi/gl;i)m' 110709/3?210602 documentele justificative - daca operatiunea de lichidare
legate de Legea n:rllIZOI ; mise de concedent sau, dupi rivind realitatea faptelor si
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USU Suceava

Operatiuni
supuse CEFPP

Cadrul legal

Acte justificative

Fermen
de
acordare
a vizel
CFPP

Modul de verificare a
CFPP

concesionare sau
inchiriere

caz, de proprietarul bunului
inchiriat;

- angajamentul bugetar;

- alte documente specifice.

exactitatea sumei datorate este
certificatd prin "Bun de plata";

- concordania valorii
cheltuielilor lichidate cu suma
ordonantati la platd si incadrarea
acesteia in angajamentul legal;

- Tncadrarea sumei ordonantate |
platd in subdiviziunea
corespunzitoare a clasificatiel
bugetare pentru care exista
angajament bugetar;

- existenta semnéturii
conducitorului
compartimentului de specialitate,

Ordonantare de | - Legeanr. 5002002 [ actul de donaiie sau 1-3 zile Se verifici;

plata privind | - EG nr. 1 lgé 1/ ?334 sponsorizare; r daca c!l'eltuielillg respect

cheltuielile ce se :L:gea m‘l/20]l - angajamentul legal destmal!u[e gtabl]lte de

; ’ gea nr. contract, comandi ete.); transmititori;

efectucazd  din - documentele care atesti - daci documentele justificative

fonduri  primite fivrarea produselor, prestarea sunt cele previzute de normele

de la persoanc serviciilor sau executarea legale;

juridice sau lucrdrilor, dupi caz; - Qacﬁ operatiunea de lichid.are

fizice cu tithy de - alte documente specifice, prlwr_ld rcalltateal faptelor gi

. exactitatea sumei datorate este

donatie sau certificatd prin "Bun de plata”;

sponsorizare - concordanta valorii
cheltuielilor lichidate cu suma
prdonantati la platd si incadrarea
acesteia in angajamentul legal;
- incadrarea sumei ordonantate 14
platd In subdiviziunea
corespunzitoare a clasificatiei
bugetare pentru care existi
angajament bugetar;
- existenta semndturii
conducitorului
compartimentului de specialitate,

Ordonantare  de f Legeanr. 500/2002 | nota de fundamentare; 1-3 zile Se verifica;

5 Mhicoooitia OGN 119/1999 - documentul specific prin care - concordania sumelor ce
plata/DlS?Oane - Decretul nr.209/1976 |, aprobat acti[smca si}dcvizui urmeazd a fi eliberate ca avans
de . Plata .Catre - G nr. 1.860/2006 ficesteia; ku cele previizute in documentul
casieric  privind [ HGnr. 5 1]%]995 - decontul justificativ al de aprobare a actiunii sau, dupa
avansuri sau | Legeanr. 112011 cheltuielilor; caz, incadrarea sumelor cuvenite
sume  cuvenite - alte documente specifice. titularului de decont in limita
titularului de cheltuielilor justificate prin

decontul aprobat;
deconvt’ care se - dacd operatiunea de lichidare
acorda prin privind realitatea faptelor si
casierie exactitatea sumei datorate este
certificatd prin "Bun de plati";
- existenta semnituri
conducitorului
compartimentului de speciatitate,
- Legea nr. 300/2002 | centralizatoru! lunar al 1-3 zile (Se verifica:

Ordonantiri  de
platd a salariilor,
a altor drepturi

- legile bugetare anuale;
- OG nr. 119/1999
- Codul Muncii

statelor de salarii;
- statcle de salarii:

- incadrarea in prevederile
bugetului privind numérul
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Termen
Operatiuni de i
suplil se EJFPP Cadrul legal Acte justificative ae;o:ic;z:-e Modul cg;;;]ﬁcare a
CFPP
salariale acordate | Legea-cadru privind | bugetul aprobat; maxim de posturi §i creditele
personalului, Saéa‘;ZTr;? l - situagia privinfi repaitizarea bugetare destinate cheltuielilor
si a L:g:a n;“ﬁ*:)/zom e luni a cheltuielilor de de pe?{sonal (Cl‘lelll.l'tcli cu
bligatiilor | Tepen nr. 2632010 pel_'SOngl aprolbatc; . sa!arule,- contrllbutn pentru
obligatilor ] Legea nr' 76/2002 [ situafia privind monitorizarea asiguririle sociale de stat,
aferente | Legea ar 34672002 [eheltuielitor de personal contributii pentru asigurarile de
- Legea or 95/2006 finantate de la buget, pe luna somaj, contribulii pentry
L QUG nr, 48/2005 Anterioara; asigurarile sociale de sinitate
- OMFP nr. 166/2006 | alte documente specifice. ete.);
- Legea nr. 112011 - dacdl au fost aplicate cotele
legale de contributii;
- dac pentru acordarea
sporurilor, premtilor, altor
drepturi salariale existd bazi
legal3;
- dac3 operatiunea de lichidare
privind realitatea faptelor si
kxactitatea sumei datorate cste
certificatd prin "Bun de plata";
- regularitatea completarii
documentului supus vizei;
- incadrarea sumei ordonantate
fin valoarea cheltuielilor
lichidate;
- existenta sermndturii
conducatoruiui
compartimentului de specialitate,
Document de | - Legeanr. 5002002 | - programul de investitif Jzile (Se verifica:

actualizare | "y Honnng
valorii - Ordinul ministrului
obiectivului/proi

cetului — de | | Tocr g
Investifil  §1 & | - Legeanr.1/201]
lucrarilor de

interventil, in

functie de

evolutia indicilor
de preturi

-OG ni. 119/1999

dezveltarii, lucririlor
publice gi locuintelor

publice, dupi caz;

- actul de aprobare a
documentatiei tehnico-
economice a
obiectivului/proiectului de
investitii sau a
docuimentaliei de avizare a
lucrartlor de interventii;

- fisa
obiectivului/proiectului de
investitii, dupa caz;

- devizul general al
obtectivului/proiectului de
investitii sau al lucririlor de
interventii;

- angajamentele legale
incheiate;

- situatia cheltuielilor
efectuate conform
evidentelor contabile pana
la data actualizirii;

- situatia restului de executat
la data actualizarii;

- baza de date statistice a
Institutulut National de
Statistica;

- nota de calcul al
actualizarii;

lob

b

- inserierea in programul de
investifii publice a

investitii si a luerarilor de
interventii, dupi caz;

- valoarea cheltuielilor legal
efectuate pani la data
ctualizarii;

- valoarea restului de executat;
- valoarea actualizaty a

investitii sau a lucrarilor de
interventii n functie de evolutia
indicelui prefurilor de consum
lunar (total}, comunicat de
Institutul National de Statistici:
- existenta semnaturi
conducitorului
compartimentului de specialitate,

iectivitlui/proiectului de

iectivului/ profectului de
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Termen
iuni de .
sg}; eszagml,lp Cadrul legal Acte justificative a;o:icz;—e Modut c::e;lf;lﬁcare a
CFPP
- alte documente specifice,
Proces-verbal de | - OGnr. 119/1999 - nota privind starea tehnici 3zile [Se verifica:
scoatere din | - 9C or. 19/1995 a mijlocului fix propus a fi - existenta actelor justificative;
; -Legeanc 151994 1 0 Cdin functiune; - daci actele justificative au fost
functiune a | - HG nr. 90971997 . A e
o ] - actul constatator al avariei; intocmite si sernnate de
mijlocului fix/de | - EG m'8411/}2909[51 - devizul estimativ al persoanele in drept;
declasare a unor | ~~eEca reparatiei capitale; - dacd sunt Tndeplinite conditiile
bunuri materiale - alte acte justificative. scoaterii din functiune;
- existenta semndturii
conducitorului
compartimentului de specialitate,
Decont privind | Leges nr. 500/2002 - actul intern de decizie 3zile (Se verifica:
cheltuielile [ 88 :; éég(‘)g?g privind organizarea - prezentarea in termenul legal a
ocazionate de [ nia nr' $52/199] ac;mmlor.dc prgtoco!, a docuir}erl_te]orJust:ﬁcauve pentry
; : unor manifestiri cu caracter cheltuielile efectuate;
organizarea | Beii:t“lr 'ntizg)gg?,{w 6.1 cultural-stiintific, sau a altor - dac3 documentele justificative
actiunilor de [ OE/IFPunr. 1792/2002 | @ctiuni cu caracter specific; sunt cele previzute de normele
protocol, a | Legea nr,1/201] - docfument.e _]I.I]Stlﬁcallve lcgalcldm punct de vv?:dere al
manifestirilor cu spemﬁclt? dlferltclo.r _ formei si cqrﬁmutu]m; .

. - cultural- categorit de cheltuieli; - corecntudmf?a 9a]cu|u_1m
Ca,l_ac_te,i cultura - alte documente specifice. privind cheltuielile justificate $i,
stiintific sau a dupd caz, a penalitatilor de
altor ac‘,[iuni cu Mntdiziere;
caracter specific - Incadrarea cheltuielilor Tn

plafoanele legale;

- dacd valoarea cheltuielilor
justificate prin decont se
[ncadreaza in angajamentul
bugetar;

- existenta semniturii
conducitorului
compartimentului de specialitate,

Decont de  Legea nr. 500/2002 - actul intern de decizie Jzile Se verifica:

iali mrivind FOGnr 119/1999 yrivind deplasarea tn - dacd documentele justificative
cheltuieli pllVlI’l\d - Decretul nr. 209/1976 i‘.tréinéta!e]; sunt cele previzute de normele
dep%asarea M - HG or. 518/1995 - documente justificative legale din punct de vedere al
str3mnitate peniru specifice diferitelor formei si confinutului;
indeplinirea unor categorii de cheltuieli; - prezentarea in termenul legal a
misiuni cu - alte documente specifice. documentelor justificative pentru

cheltuielile efectuate;

- corectitudinea calcululyi
privind cheltuielile justificate si,
(upd caz, a penalitatiler ¢ ;

- documentul de restituire a
vansurilor nejustificate si, dupa
az, a penalitdtilor;

- incadrarea cheltuielilor in
plafoanele legale;

- dacd valoarea cheltuielilor
justificate prin decont se
incadreaza in angajamentul
bugetar;

- existenta semndaturii
conduciitorului
compartimentului de specialitate,
Decont de | Legea nr. 500/2002 - actul intern de decizie dzile | Severifica:
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Acordarea vizei de control financiar preventiv

ﬁ Termen
ratiuni de :
squI:l (;eag;,ll,lp Cadrul legal Acte justificative a;o:gfelire Modul d(;:FvIe):;lﬁcare 2
CFFPP
cheltuieli privind [ Decretul nr. 20971976 privind deplasarea in {ard - daci documentele
justificarea gg 2; }]896/5/92903)6 sau, l()iutpﬁ caz, (;'efe;fatil_ justi{icattivg sunt cellc -

. . - aprobat privind achiziia previizute de normele legale
avansului aCOICEaF - HG nr. 39572016 d}i)recté; P din punct de vedere al fé;rmci
pentru deplasarl - documente justificative $i continutului;
in tard $i/ sau specifice diferitelor - prezentarea in termenul legal
pentru  achizitij categorii de cheltuieli; a documentelor justificative
prin cumpdrare - alte documente specifice. pentru z!van_sul primit; .
directi - c.o:_'echtudlnea.calf:uluhu .

privind sumele justificate si,
dupa caz, a penalititilor de
intrziere;
- documentul de restituire a
avansurilor nejustificate si,
dupa caz, a penalitatilor;
- incadrarea cheltuielilor in
plafoanele legale;
- daci valoarea cheltuielilor
iustificat prin decont se
incadreazi in angajamentul
bugetar;
- existenta semnaturii
contducitorului
compartimentului de
specialitate.
Contract de | Legea nr. 500/2002 - nota de fundamentare a Jzile e verifica:
doara  Tn [ OC nr 119/1999 contractului de - daca entitatea publici
P r?nsouzale. i Legeanr. 32/1994 sponsorizare; desfigoars sau Jl'mcazé sd
care oL enlitatea - alte documente specifice. desfasoare o activitate
publici este din cele prevazute la art. 4 din
beneficiar al Legea nr. 32/1994, cy
sponsorizirii modificirile 5i completarile
ultericare;
- existenta semniturii
conducatorului
compartimentului de specialitate;
- existenta avizului
compartimentului juridic,
Dispozitie de Bedgea nlr.1 3?109%202 - decontul de cheltuieli Jzile Se verifica:
» Xirem | ur. rezentat de titularul de - aprobarea de ciitre
1nc§lsa.re catre | Decretul nr. 209/1976 :vans; cotfducﬁtorul entitatii publice a
casierie - Legeanr. 82/1991 - decizia de imputatie; Kecontului de cheltuieli;
- alte acte din care rezulti - modul de calcul al sumei ce
obligatii de plati in sarcina urmeazi a fi incasati;
anor persoane; - dacd dispozitia de incasare este
- alte documente specifice. intocmitd pentru suma ce
urmeazj a {i incasati;
- existenta semnaturii
conducitorului
compartimentului de specialitate,

5.3.

3.3. Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistem

Verificarea documentelor si acordarea vizei de CFP

acestuia, din punctul de vedere al:
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Acordarea vizei de control tinanciar preventiv

a) respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuirii
operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor gi a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operafiunile supuse controlului (control de
regularitate);

¢) incadrérii in limitele s1 destinafia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz (control
bugetar).

3.4, Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau a documentelor
Justificative certificate in privinta realititii, regularititii si legalititii, de citre conducitorii
compartimentelor de specialitate emitente.

5.3, Persoana desemmnati si exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le
inregistreazii in registru, dupa care procedeazi la verificarea formald prin parcurgerea listei de
verificare specificd operatiunii primite la vizd, cu privire la: completarea documentelor in
concordantd cu confinutul acestora, existenta semniturilor persoanelor autorizate din cadrul
compartimentelor de specialitate, precum si existenta actelor justificative specifice operatiunii. n
efectuarea controlului de ciire persoana desemmatd, parcurgerea listei de verificare specificd
operatiunii primite la vizi este obligatorie, dar nu si limitativi. Aceasta poate extinde verificirile ori
de cite ori este necesar.

scris motivele restituirii, potrivit anexei nr. 1.4 la prezentele norme metodologice, i se mentioneaz3
in coloana 8 din registru: "valoarea operatiunii restituite. , ",
5.5. Dupdl efectuarea verificirii formale, persoana desemnati si exercite controlul financiar
preventiv continua parcurgerea listei de verificare si efectueazi controlul operatiunii din punctul de
vedere al legalititii, regularittii §i, dupd caz, al tncadedrii in limitele §i destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament.
5.6. Dacd necesitatile o impun, in vederea exercitirii unuj control financiar preventiv ¢t maij
complet, se pot solicita si alte acte Justificative, precum si avizul compartimentului de specialitate
juridici. Actele justificative solicitate s¢ prezintd in regim de urgentd, pentru a nu intarzia say
impiedica realizarea operatiunii. Intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori avizelor
solicitate se aduce la cunostintd conducitorului entitdfii publice, pentru a dispune misurile legale.
5.7. Dacd in urma verificirii de fond opetatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupd caz, de incadrare in limitele s1 destinatia creditelor bugetare sifsau de angajament, se acords
viza prin aplicarca sigiliului $1 semniturii pe exemplarul documentului care se arhiveazi la entitatea
publica.
Prin acordarea vizei se certifici implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.
5.8. Documentele vizate $1 actele justificative ce le-au Insotit sunt restituite, sub semnaturi,
compartimentului de specialitate emitent, in vederea continudiii circuitului acestora, consemnindu-
se acest fapt in registru.
5.3.1 Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematici a operatiunilor care fac
obiectul acestuia, din punctul de vedere al:
a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuirii
operaftunilor (control de legalitate);
b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor i a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operafiuni din care fac parte operafiunile supuse
controlului {control de regularitate);
¢} incadrérii in limitele i destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz
(control bugetar).
5.3.2  Acordarea vizei de control financiar preventiv de citre persoanele desemnate se realizeaza
in doud etape.
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532

533

534

5.3.5

Intr-o primi etapd se realizeazi verificarea formali a documentelor primite, acesta

presupune parcurgerca Listei de verificare {check — list) — formular F14. Persoana

desemnata si exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le foregisireazi in

registru, dupid care procedeazi la verificarea formald prin parcurgerea listei de verificare

specificd operatiunii primite la Vizd, cu privire la; completarea documentelor in concordanti

cu  confinutul acestora, existenta semndaturilor persoanelor autorizate din  cadrul

compartimentelor de specialitate, precum si existenta actelor justificative specifice

operatiunii. In efectuarea controlului de cdtre persoana desemnatd, parcurgerea listei de

verificare specifica operatiunii primite la vizj este obligaiorie, dar nu si limitativi.

Daci prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale

hu este indeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent,

indicdndu-se in scris motivele restituirii §1 se mentioneazi in Registrul privind operatiunile

prezentate la viza de control financiar preventiv: "valoarea operatiunii restituite. | "

A doua etapi - verificarea de fond - dupi efectuarea controlului formal, persoanele

desemnate si exercite controlul financiar preventiv inregistreazi documentele in registrul

privind operatiunile prezentate la viza de control f{inanciar preventiv si efectucazi

verificarea operatiunii din punct de vedere al legalititii, regularitatii si, dupi caz, al

Incadrdrii in limitele i destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,

in cazul achizitiilor se verifics :

a) dac# achizitia publici este prevazutd in programul anual;

b) existenta creditelor bugetare sau a creditelor de angajament, dupi caz;

¢) respectarea legalititii si regularititii specifice procedurii de achizitie publici;

d) existenta aprobarii de citre conducitorul autorititii contractante a hotirarii comisiei de
evaluare privind stabilirea ofertei céstigiitoare;

€) rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul valorii angajamentului legal;

f) existenta avizului compartimentului juridic;

In cadrul Contractelor de achifitie trebuie fntocmit formularul FO1 Propunere de angajare a

unei cheltuieli si formularul FQ2 — Angajament bugetar individual/global in care se scrin

sumele angajate, precum si clasificafta bugetara din care fac parte. Aceasta reprezinti faza 1

in cadrul executiei bugetare respectiv angajarea cheltuielilor.

Facturile trebuie si aibid semndturile autorizate ale compartimentului de specialitate

respectiv ,,Bun de plati”, ceea ce inseamni identificarea sumelor de achitat, precum s

realitatea faptelor — serviciile prestate, bunurile livrate, lucririle executate. Aceasta

reprezintd faza 2 in cadrul executici bugetare — lichidarea cheltuielilor.

Se trece apoi la faza 3 in cxecutia bugetard - ordonantarea cheltuielilor - faza in care plata

poate fi realizati.

Acordarea vizei pe formularul F03 - Ordonantarea de platd privind achizitia publici de

produse, servicii sau lucriri presupune verificarea documentului care trebuie si cuprindi

informatii referitoare la:

a) numdrul contractului sau a angajamentului legal in baza ciruia existi o obligatie de
plata;

b) numdrul contului bancar a fornizorului in care trebuie viratd suma de plati;

¢) numarul de cont din care se plateste a institutiei publice;

d) existenta semniiturilor a compartimentelor de specialitate (Sef achizitii, Ad-tor fin. din
partea contabilitatii);

¢) numirul documentului si data intocmirii acesfuia;

) continutul operatinnii economico - financiare;

g) numele furnizorului;

h) existenta pe FF sau FP a stampilei ,,Bun de plati” si semnatura persoanei autorizate;

1) datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate;
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53.6

5.3.7

538

53.9

5310

53.11

1) incadrarea sumeij ordonantate la plata in subdiviziunea corespunzitoare a clasificiri
bugetare pentru care existi angajament bugetar;

k} articolele bugetare conform clasificatici bugetarc pe surse de finantare;

) existenta disponibilului care se completeazi de ad-tor fin. pe surse de finantare;

Acordarea vizei pe formulary] FO3 - Ordonantarea de platd privind avansuri sau sume

cuvenite titularului de decont, care se acorda prin casieric presupune verificarea

documentului care trebuje s3 cuprindd informatii referitoare la:

a) numele titularului de decont

b) suma de plitit in cifre si litere prin casierie

¢) existenta documentului specific prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia

d) decontul justificativ al cheituielilor;

Acordarea vizei pe formularul FO3 - Ordonantarea de plats privind acordarea burselor,

reducerilor pentru transportul studentilor presupune verificarea documentului care trebuie si

cuprindd informatii referitoare la:

a) denumirea bancilor la care se plitesc bursele;

b) sumele s3 corespundi cu centralizatoarele intocmite de serviciul social si s se¢ incadreze
In cuantumurile stabilite de setatul universitar,

¢) existenta referatelor aprobate ( pentru practica studentilor).

Acordarea vizei pe formularul FO3 - Ordonantarea de plati privind plata salartilor, altor

drepturi salariale acordate personalului presupune verificarea documentului care trebuie si

cuprindd informatii referitoare la:

a) situatia privind repartizarea pe luni a cheltielilor de personal aprobate

b) daci au fost aplicate cotcle legale de contributii

¢) dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor §i cxactitatea sumei datorate
este certificata de compartimentul de specialitate prin ,,Bun de plata”,

d} incadrarea in prevederile bugetului privind nr. maxim de posturi st creditele bugetare
destinate cheltuielilor de personal.

Acordarea vizei pe formularul FO3 - Ordonantarea de plati privind cheltuielile ce se

efectueazd din fonduri primite de la persoane Juridice sau fizice cu titlu de donatie sau

sponsorizare presupune verificarea documentului care trebuje si cuprindd informatii

referitoare la :

a) actul de donatie sau sponsorizare

b} angajamentul legal (contract sau comandi)

¢) documentele care atests livrarca produselor, prestarea serviciilor

d) existenta BP certificati de compartimentul de specialitate.

€) fincadrarea sumei ordonantate la plati in subdiviziunea corespunzitoare clasificatiei
bugetare

Acordarea vizei pe formularul FO3 - Ordonantarea de plati privind plata cheltuielilor cu

chiriile sau alte cheltuieli legate de concesionare sau inchiriere presupune verificarea

documentului care trebuie si cuprindd informatii referitoare [a -

a) concordanti valorii cheltuielilor lichidate cu suma ordonantata la platd si incadrarea
acesteia In angajamentul legal

b) incadrarea sumei ordonantate la platd in subdiviziunea corespunzitoare clasificatiei
bugetare

Acordarea vizei pe formularul F10 — Dispozitia de incasare / plata privind incasarea / plata

unor sume in numerar presupune verificarea documentului care trebuie i cuprinda

informatii referitoare la :

a) numirul si data din ziua emiterii documentului;

b} suma de restituit/plitit in cifre si litere;

¢) persoand sau societatea care trebuie si restituite/primeasci suma;

d} contul in care se vireaza suma cuveniti,
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5.4.  Evidenta operatiunilor supuse CFP

5.4.1 Dupi efectuarea controluluj formal, persoanele desemnate si exercite controlul financiar
preventiv fnregistreazai documentele in Registrul privind operatiunile prezentate la vizi de
control financiar preventiy completandu-se formularul F12 $1 efectueazd, de asemenea, prin
parcurgerea listei de verificare, controlul operatiunii din punct de vedere al legalitatii,
regularititii i, dupa caz, al incadririi in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament,

5.4.2 Daci in urma controlului se constatd ci cel putin un element de fond cuprins in lista de
verificare nu este fndeplinit, 1n esentd, operafiunea nu intruneste conditiile de legalitate,
regularitate i, dupi caz, de fncadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, persoancle desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv vor refuza
motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar preventiv, potrivit ia prezentele norme
metodologice, consemnand acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la vizi de
control financiar preventiv.

543 La refuzul de vizi se va anexa $i un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceasti listd a cdrui/ale ciror cerintd/cerinte nu este/nu sunt
indeplinitad/indeplinite.

5.5,  Raportarea activititii de CFPP

Serviciul Financiar - contabil din USV care administreazi patrimoniul public si fonduri publice are
obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale, prin completarea formularului F15 cu privire la
activitatea de control preventiy propriu, care cuprinde situatia statistici a operafiunilor supuse
controlului preventiv si sintezi motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, In perioada
raportatd, completate conform formularului F12.

Situatia privind executia cheltujelilor bugetare angajate s¢ regdseste In formularul F11.

6. RESPONSABILITATI
Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

et

‘Acfiunea :(op'era;iiméé_)j'; o

1 Ad-tor financiar care acordi
viza CFPP

D.E. \4
DGA Ap
Serviciul tehnic, investitii Ap
Biroul Contabilitate Ah |

e ra

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de Administratie
7.2 Prezenta procedurd intra tn vigoare din momentul aprobirii in Consiliul de Administratie.
7.3 Modul de respectare al procedurii se verifica de cdtre Compartimentul de audit intern.
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8. Anexe, inregistriri, arhiviiri
. Arhivare Alte
Nr, Denumirea S
< . aborator robi b i i
anexd anexei Elaborator | Aprobi Ot Difuzare Loc Perioa elem
da ente
Propunere
de angajare Birou
Anexa 1. : e : i iar i
a unei achizitii Rector Financiar | 10 anj
cheltuieli
Angajament Birou
Anexa 2, | bugetar/ . Rector | 2 Financiar | 10 ani
Lo achizifii
individual ’
Ordonantare | Compart, . , .
Anexa 3. d . P Rector Financiar | 10 ani
e plata emitent
Contract / Financiar
comanda de { Compart. Comp.achi .
Anexa 4, . P Rector | 3 np.ac 10 ani
achizitie emitent zZitii
publice publice
Financiar
Contract de ompart, Comp.achi .
Anexa 5. | ..Ct ¢ P t Rector | 3 omp-achi 10 ani
Inchiriere emitent Z1t11
publice
Actul intern
de decizie Compart.
Anexa 6. | privind emitent Rector | 2 Financiar | 10 ani
org.de
protocol
Actul intern
privind .. .
t elatii .
Anexa 7. | deplasarea -Rela‘u Rector .R a 10 ani
in Internat, Internat.
striindtate
Actul intern
Anexa 8, privind Rectorat | Prorector | 2 Financiar | 10 ani
deplasarea
in tara
Dectzii Resurse Resurse
Anexa 9. | resurse Rector 10 ani
umane umane
umane
Dispozitia Serviciul
Anexa . . - . - .
10 de incasare/ | financiar-— D.E. Financiar | 10 ani
' plati contabilitate
Situatia
privind
Anexa CXGCU!'IEI' Financiar DE. Financiar | 10 ani
11 cheltuielilor
bugetare
angajate

17/37



5 Univessitelea
%\Iég Stefan col Mare

Suceava

Acordarea vizei de control financiar preventiv Usy
) : Arhivare Alte
Nr. Denumirea i LB o .
anexi anexei Elaborator Aproba 5 7 Difuzare Loc Perioa elem
da ente
Rool
?g?strul Persoana
privind Control
Anexa y desemnata . . .
12 operatiile sa exercite D.E. financiar | 10 ani
' prezentate CFP preventiv
la viza CFP
Sinteza
motivatiilor Persoana
Control
Anexa | pecares-au | desemnata . .
. . . D.E. financiar | 10 ani
13. intemeiat sa exercite ] i
refuzurile CFP preventiv
de viza
Ra?p.orful Persoana Control
Anexa | privind desemnata ) .
. " D.E. 2 financiar | 10 ani
15, activitatea sa exercite ) .
CFPP CFPP preventiv
8. ANEXE
Lista anexelor care Insotesc aceasti proceduri este redati dupi cum urmeazi:
Nr. .
ort Denumire anexa COD Cod formular
Anexa 1 Propunere de angajare a unei cheltuieli PO-SFC-21-F01
Anexa 2 Angajament bugetar/ individual PO-SFC-21-F02
Anexa 3 Ordonangare de p]até PO-SFC-21-F03
Anexa 4 Contract / comanda de achizitie publice PO-SFC-21-F04
Anexa 5 Contract de inchiriere PO-SFC-21-Fo05
Anexa 6 Referat de necesitate si oportunitate PO-SFC-21-F06
Anexa 7 M(flevl de cerere pentru pleciri in PO-SFC-13-F05
stramétate
Anexa 8 Ordin de deplasare (delegatie)/Decont PO-SFC-13-F01  14-5-4
Anexa 9 Decizii resurse umane PO-SRU-02-F10
Anexa 10 Dispozitia de incasare/plati PO-SFC-21-F10
Anexa 11 Situatia privind executia cheltuielilor PO-SFC-21-Fi1
bugetare angajate
Anexa 12 Registrul privind operatiile prezentate la PO-SFC-21-F12
viza CFP
Anexa 13 Sinteza. motiva.tiiulor pe care s-au Intemeiat PO-SFC-21-F13
refuzurile de vizi
Anexa 14 Check-lists (ex.) PO-SFC-21-F14
Anexa 15 Raportul privind activitatea CFP PO-SFC-21-F15
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Anexa 1 PO-SEC-21-Fo1
Universitatea Data emiterii

Stefan cel Mare Compartimentul de specialitate
Suceava nr.

PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI
CHELTUIELI

i

Scopul : Achizitii

Beneficiar: S.C. |, » 3.R.L. Suceava

Calculul disponibilului de credit bugetar

Subdiviziunea | Credite | Credite Disponibil Suma angajati Disponibil
clasificatiei | bugetare bugetare | de credite valuti curs lei de credite
bugetului aprobate | angajate | cemai | folul suma | valutar rdmas de
aprobat (ct.940) [ (ct.950) | poate fi angajat
cap... angajat
subcap...
titlu... art...
alin...
0 1 2 3 (1-2) 4 5 7 8 (3-7)
TOTAL= ......cccviueen.. lei
. Compartimentul de | Compartimentul de [ ™ " Control financiar preventiv S
. Specialitate ' contabilitate e
CEPE . LEPD
| Data; Data; (Data: T
Viza_ Ve
.| Semnétura; Semnatura: | Semndtura;
_

Data:

Ordonator de credite,

Rec

19/37
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Anexa 2
Universitatea
Stefan cel Mare
Suceava

PO-SFC-21-Fo02
Data emiterii
Compartimentul de specialitate
nr.

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL /

GLOBAL

Beneficiar ;

cap

e ... Aregistrarea bugetard
_subcap  titln art
_subcap titlu

Suma

alin )

Tipul angajamentului - individual (global)

. Suma tofald |

Spatiurezervat CFPP T

| Data:

-Refuzdevizda

| Semnitura:

Data

Spatiurezervat CFPD T
- Intentia de refuz de viea
~Refuzdeviea

- Inregistrare individuald

CNe T Daw

;Data:
Semndtura:

Ordonator de credite,
Rector,

Data;

20737
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Anexa 3 PO-SFC-21-F03
Universitatea Data emiterii

Stefan cel Mare Compartimentul de specialitate
Suceava nr,

ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii: .......... ...,

Lista documentelor justificative.......................

- Referate

- Facturi

Nr/data angajamentului legal : contract / comanda

Meodul de platé ( virament/numerar ) numerar

Lei/Valuta Lei

Suma datorat beneficiarului .................................
Avansuri acordate §i retinute beneficiarului ...................._
Suma de plati (lei)....................cooi

Suma de platd (Valutd ) -
-felul valutei
- suma In lei

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare

Subdiviziunea
clasificatiei bugetului { Disponibil fnaintea
aprobat efectudrii platii Suma de platd

cap... subcap... titlu... (ct.950)
art... alin...

0 1 2 3(1-2)

Disponibil dupa
efectuarea plitii

Total

Numele si adresa Numdrul de cont ...,
beneficiaruluj ; Trezoreria ( Banca ) ...

_....Specialitate contabilitate | C¥pP_ 4 . ¢crD

Daw  Data " Daa

Viza

Semndtura . Semndtura: | Semmdtura; | Semnd

Ordonator de credite, Rector,
Data Semnditura:
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Anexa 4 PO-SFC-21-F04

Universitatea “Stefan cel Mare” Suceava Furnizor:............ crerenes e

NIe e nr. din 200x
CONTRACT DE FURNIZARE

1. in temeiul Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucriri publice $i a contractelor de concesiune de
servicii, aprobati cu modificir $i completdri prin Legea nr. 337/2006, s-a tncheiat prezentul
contract de furnizare de produse,

intre

Universitatea “Stefan cel Mare” Suceava adresa sediu str. Universitatii nr. 13, cod 720 225,
Suceava, tel. 0230 216147, fax 0230 523747, ce functioneazi in baza Hotirarii Guvernului qr.

741/03.07.2003 - Anexa 3 poz.40, codul fiscal 4244423,  cont  trezorerie
ROI2.cio , RO12Z Sl RO30
TREZ....oviiooio » Teprezentata prin ... functia Rector in
calitate de achizitor, pe de o parte,

si

...................... , adresa; T, telefon: L faxe
............ numir de Inmatriculare ey, cod o fiscal.. L cont trezorerie
............................. » reprezentatd prin domnul...,......,, functia: .. .....,, in calitate de furnizor,

pe de alta parte.
2, Definitii

2.1 - in prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:
& contract - prezentul contract si toate anexele sale;

b. achizitor si  furnizor - partile  contractante, asa  cum sunt acestea numite in
prezentul contract;
¢ preful  contractului - pregul platibil  furnizorului  de citre achizitor, in baza

contractului, pentru  indeplinirea integrald  si corespunzitoare a  tfuturor obligatiilor
asumate prin contract;

d. produse - echipamentele, masinile, utilajele, orice alte bunuri, cuprinse in anexa/anexele la
prezentul contract, pe care furnizorul se obligd, prin contract, si le furnizeze achizitorului;

¢ servicii - serviciile aferente livririi produselor, respectiv activititile legate de
furnizarea produselor, cum ar fi transportul,  asigurarea, instalarea, punerea in
functiune, asistenta tehnici in perioada de garantie $i orice alte asemenea obligatii care
revin furnizorului prin contract;

f origine - locul unde produsele au fost realizate, fabricate. Produsele sunt fabricate
atunci cind prin procesul de fabricare, prelucrare sau asamblare majord si esentiali a componentelor
rezultd  un  produs  nou,  recunoscut comercial,  care  este diferit,  prin
caracteristicile sale de bazi, prin scop sau prin utilitate, de componentele sale, Originea produselor
st serviciilor poate fi distincts de nationalitatea furnizorului;

g destinafie finali - locul unde furnizorul are obligatia de a furniza produsele;

h. forta majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreazd greselii sau
vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractulyj $i care face imposibila
executarea §i, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente:
rézboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparule ca
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urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivd, ci enunfiativi. Nu este
considerat fortd majord un eveniment asemenea celor de mai sus care, fiird a crea o impostbilitate de
executare, face extrem de costisitoare execuiarea obligatiilor uneja dintre parti;

J- % - zi calendaristici; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1- in prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor
include forma de plural i viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2- Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezintd zile calendaristice daci nu se
specificd in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 - Fumizorul se obligi s furnizeze, respectiv si vanda, si livreze .................. , In functie
de necesitafile institutiei, produsele definite in prezentul contract.
42 - Achizitorul se obliga si achizitioneze, respectiv si cumpere si si plateascd pretul

convenit in prezentul contract.

5. Pretul contractului

5.1 - Preful contractului, respectiv preful produselor liviate si al serviciilor accesorii
prestate, este de ......... « LEL la care se adaugd 24% TVA, insumide......... LEL
Valoarea totald a contractului este de................... LEIL

6. Durata contractului

6.1 - Durata prezentului contract este de 16 zile calendaristice de la Inceperea executdrii prezentului
contract.

6.2 - Prezentul contract inceteazi sa producs efecte la data de ... ...

1. Executarea contractului
7.1 - Executarea contractului incepe dupa constituirea garantiei de bun3 executie, la data de ........ .
si conform graficului de livrare ANEXA 2.

8. Documentele contractului
8.1 - Documentele contractului sunt:
- caietul de sarcini;
- fisa de date a chizitiei;
- oferta tehnico/financiard a ofertantului;
- anexe la contract.

9. Obligatiile principale ale furnizorului
9.1 - Furnizorul se obligd si furnizeze produsele la standardele din propunerea financiard, Anexa 1
la contract.
9.2 - Furnizorul se obligd si furnizeze produsele in graficul de livrare prezentat in Anexa 2 la
contract.
9.3 - Furnizorul se obliga si despigubeasci achizitorul impotriva oriciror:
1} reclamatii §i actiuni in justitie, ce rezulid din incilcarea unor drepturi de proprietate intelectuals
(brevete, nume, mirci inregistrate etc), legate de echipamentele, materialcle, instalatiile sau utilajele
folosite pentru sau in legituri cu produsele achizitionate; §i
1) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente cu exceptia situatiei in care o
astfel de incalcare rezultd din respectarea caietului de sarcini fntocmit de cétre achizitor.
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10. Obligatiile principale ale achizitorulyi
10.1 - Achizitorul se obligd si receplioneze produsele in termenul convenit,
- Achizitorul se obliga sa pliteascy preful produselor ciitre furnizor in termenul de 14 zile lucritoare
de la emiterea facturii de céitre acesta,
102 - Daci achizitorul MU onoreazd facturile in termen de 14 zile de la expirarea

11. Sa{:cﬁtmi pentru neindeplinireq culpabilii o obligatiilor

11.1 - In cazul in care, din vina sa exclusiva, furnizorul nu reugeste sa-si indeplineasci
obligatiile asumate, atunci achizitoru] are dreptul de a deduce din pretul contractului,
ca penalitdfi, o sumi echivalents Cu 0 cotd procentuald de 0,1% / i din pretul contractului
neefectuat.

11.2- in cazul in care achizitorul nu I5i onoreazi obligatiile in termen de 28 de zile de la

expirarea perioadei convenite, atunci acestuia ii revine obligafia de a plati, ca penalitati,

0 sumd echivalenti cu o cotj procentuala de 0,1% / zi din plata neefectuaty,

11.3 - Nerespeciarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de cdtre una dintre parti, in mod
culpabil si repetat, da dreptul pirtii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde
plata de daune-interese.

114 - Achizitorul isi rezervi dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisi adresats
furnizorului, frd nici o compensatie, dacd acesta din urma dx faliment, cu conditia ca aceasti

12.Clauze specifice

12.1- Furnizorul se obligd si constituie garanfia de buni executie a contractului, in

cuantum de .....oeuene. LEI, reprezentind 10% din valoarea fird TVA a contractului, prin depunere la
casieria Universitatii »Stefan cel Mare” Suceava. Perioada de valabilitate a garantiei de bunj
executie este cel putin egald cu durata contractuiu,

12.2- Achizitorul se obligd si elibereze garantia pentru participare $1 s& emitd ordinul de incepere a
contractului numat dupi ce fumnizorul a facut dovada constituirij garantiei de bun3 executie,

12.3- Achizitorul are dreptul de a emite pretentil asupra garantiei de bung executie, In limita
prejudiciului creat, daca furnizorul nu fsi indeplineste, nu isi ¢xecutd, executd cu Intdrziere say
execuld necorespunzitor obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii
asupra garanfiei de buni executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucry furnizoruluj,
precizind totodati obligatiile care nu au fost respectate.

12.4- Achizitorul se obligd si restituie garanfia de buna executie, la solicitarea furnizorului, in
termen de 14 zile de la indeplinirea obligatitlor asumate.

12.5- Garantia produselor este distinctd de garantia de buni executie a contractylui.

13. Recepie, inspectii si teste
13.1- Achizitorul sau reprezentantul séu are dreptul de a inspecta si/sau de a testa produsele pentru a
verifici conformitatea lor cuy specificatiile din Anexa 1 la contract.
13.2- (1) Inspectiiie si testirile la care vor fi supuse produsele, cit si conditiile de indeplinire a
receptiei provizorii si a receptiei finale (calitative) sunt descrise in documentatia de atribuire.
(2) Achizitorul are obligatia de a notifica, in seris, furnizorului identitatea reprezentaniilor
sdt imputerniciti pentiu efectuarea recepliei, testelor i inspectiilor, Anexa 3 la prezentul
contract.
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13.3- Inspectiile si testele din cadrul receptiei provizorii 1 receptiei finale (calitative)
se vor face la destinatia {inald a produselor, Universitatea »atefan cel Mare”, Suceava.

13.4- Dacd vreunul din produsele inspectate sau testate nu corespunde specificatiilor,
achizitorul are dreptul sd il respingd, iar furnizorul are obligatia, fardi a modifica preful
contractului:

a) de a inlocui produsele refuzate; sau

b} de a face toate modificarile necesare pentru ca produsele s4 corespundi specificatiilor lor tehnice.
13.5- Dreptul achizitorului de a inspecta, testa si, daci este necesar, de a respinge nu va fi limitat
sau amanat datoritd faptului ci produsele au fost inspectate si testate de furnizor, cu sau fard
participarea unui reprezentant al achizitorului, anterior livririi acestora la destinatia final3,

13.6- Prevederile clauzelor 13.1-14.4 nu il vor absolvi pe furnizor de obligatia asumdrii garantiilor
sau altor obligatii previzute in contract.

14 Ambalare si marcare

14.1- (1) Fumnizorul are obligatia de a ambala produsele pentru ca acestea si faci fatd, fard limitare,
la manipularea durd din timpul transportului, tranzitului §1 expunerii la temperaturi extreme, la soare
$i la precipitatiile care ar putea s apard in timpul transportului si depozitirii in aer liber, in asa fel
incét sd ajunga in buna stare la destinatia finali.

(2) In cazul ambalarii greutatilor si volumelor in cutii, furnizorul va lua in considerare, unde este
cazul, distanta mare pand la destinatia finali a produselor s absen(a facilitdtilor de manipulare grea
in toate punctele de tranzit.

14.2- Ambalarea, marcarea si documentatia din interiorul sau din afara pachetelor vor respecta strict
cerintele ce vor fi special prevaizute in contract, inclusiv cerintele suplimentare,

14.3- Toate materialele de ambalare a produselor, precum si toate materialele necesare protectiet
coletelor (paleti de lemn, foi de protectie etc.) rimén in proprictatea achizitorului,

15. Livrarea si documentele care insofesc produsele
15.1- Furnizorul are obligatia de a livra produsele la destinatia finald indicati de achizitor,
respectand:
a) datele din graficul de livrare: conform Anexa 2.
b) termenul comercial stabilit, dupa primirea ordinului de incepere.
152 — (1) La expedierea produselor, furnizorul are obligatia de a comumica, in scris, atét
achizitorului, cat si, dupd caz, societitii de asigurdri datele de expediere, numérul contractului,
descricrea  produselor, cantitatea, locul de incdrcare si locul de descircare.
(2) Furnizorul va transmite achizitorului documentele care insotesc produsele:
- Aviz de insotire a marfii livrate;
- Factura aferentd marfii livrate.
15.3- Certificarea de ciitre achizitor a faptului ¢a produsele au fost livrate partial sau total se face
dupd instalarc $i dupd receptie, prin semnareca de primire de ciltre reprezentantul autorizat al
acestuia pe documentele emise de furnizor pentru livrare.
15.4- Livrarea produselor se considerd incheiatd in momentul in care sunt indeplinite prevederile
clauzelor de receptie a produselor.

16. Asigurari

16.1 — Furnizorul are obligatia de a asigura complet produsele furnizate prin contract impotriva
pierderii sau deteriordrii neprevizute la fabricare, transport, depozitare si livrare, in functie de
termenul comercial de livrare convenit. Termenul de livrare este cel previizut in Anexa 2.

17. Servicii
17.1 — Pe langd furnizarea efectivi a produselor, furnizorul are obligatia de a presta si
serviciile accesorii furnizirii produselor, fird a modifica preful contractului.
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17.2.- Furnizorul are obligatia de a presta serviciile, pentru perioada de garantie de | an, cu conditia
ca aceste servicii si nu elibereze furnizor] de nicio obligatie de garantie
asumatd prin contract,

18. Perioada de garantie acordatli produseloy

18.1- Furnizorul are obligatia de a garanta ¢ produsele furnizate prin contract sunt noi, nefolosite,
de ultima generatie si incorporeazy toate imbunititirile recente in proiectare si structura
materialelor. De asemenea, furnizorul are obligatia de a garanta cd toate produsele furnizate prin
contract nu vor avea niciun defect ca urmare a proiectului, materialelor sau manoperei (cu exceptia

- pentru produsele furnizate - Lot ... .

(2) Perioada de garaniic a produselor incepe cu data receptiei efectuate dupi livrarea si instalarea
acestora la destinatia finalg,

18.3 — Achizitorul are dreptul de a notifica imediat fumizorului, 1n scris, orice plangere sau
reclamatie ce apare in conformitate cu aceast garantie,

184 - La primirea unej astfel de notificari, furnizoru] are obligatia de a remedia
defectiunea sau de a fnlocuj produsul in perioada conveniti, fird costuri Suplimentare
pentru  achizitor. Produsele care, In timpul perioadei de garantie, le nlocuiesc pe cele
defecte beneficiazi de o noud pericadi de garanfie care curge de la datg inlocuirii
produsului. Perioada de remediere a defectiunilor sau de inlocuire a produsului nu va depisi 3 zile
lucritoare de la primirea notificirii.

18.5 — Daci furnizorul, dupi ce a fost ingtiintat, nu reuseste sa remedieze defectul in
perioada convenits, achizitorul are dreptul de a lua masuri de remediere pe riscul i pe
cheltuiala furnizorului $i fird a aduce niciun prejudiciu  oriciror alte drepturi pe care
achizitorul le poate avea fata de furnizor prin contract,

19. Ajustarea prefuiui contractului

19.1- Pentru produsele livrate si pentru serviciile prestate, plitile datorate de achizitor furnizorului
sunt cele declarate in propunerea financiard, Anexa 1 la contract.

19.2- Pretul contractului este acelasi pe intreaga perioad de derulare a contractului.

19.3- Nu se accepti actualizarea pretului contractului.

20. Amendamente

20.1 — Pirtile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaz
interesele comerciale legitime ale acestora $i care nu au putut fj previzute la data incheierii
conitractului,

21. Subcontractanti

211 - Furnizorul are obligatia, in caznl in care sub contracteaza parti din coniract, de a
incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi condifii Tn care e a semnat
contractul cu achizitorul.

21.2 - (1) Furnizorul are obligatia de a prezenta la Incheierea contractulyj toate
contractele incheiate cy subcontractantii desemnali.

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cat $i contractele incheiate cu
acestia se constituie in anexe la contract.

21.3 - (1) Fumizorul este pe deplin raspunzitor fatd de achizitor de moduy] in care
Indeplineste contractul.

(2) Subcontractantul este pe deplin rdspunzitor fati de furnizor de modul in care fsi indepiinegte
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partea sa din contract.

(3) Furnizorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daci acestia nu fsi
indeplinesc partea lor din contract.

214 - Fumizorul poate schimba oricare  subcontractant numai daci acesta nu si-a
indeplinit partea sa din coniract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul
contractului §i va fi notificatd achizitorului.

22, Intarzieri in indeplinivea contractului

22.1 - Fumizorul are obligatia ~de a indeplini contractul de furnizare in
perioada/perioadele Inscrise in graficul de livrare,

22.2- Daci pe parcursul indeplinirii contractului furnizorul nu respectd graficul de livrare sau de
prestarc a servictilor, acesta are obligatia de a notifica, in timp util, achizitorului; modificarea
datei/perioadelor de furnizare asumate in graficul de livrare se face cu acordul pérttlor, prin act
aditional.

22.3- In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de executie,
orice intdrziere in indeplinirea contractului di dreptul achizitorului de a solicita penalitati
furnizorulut.

23. Cesiunea

23.1- Furnizorul se obligh s& nu transfere total sau pattial obligaiile asumate prin contract, fird si
obtind, in prealabil, acordul scris al achizitoruluj.

23.2- Cesiunea nu va exonera furnizorul de nicio responsabilitate privind garantia sau orice alte
obligatii asumate prin contract.

24. Forta majordi

24.1 - Forta majord este constatati de o autoritate competent,

242 - Forta majord exonereazi partile  contractante de  indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toat perioada In care aceasta actioneazi.

24.3 - indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore, dar fird a
prejudicia drepturile ce i se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

24.4- Partea contractants care invoca forfa majord are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat
$i In mod complet, producerea acesteia §i 54 ia orice mdsuri care ii stau la dispozitie in vederea
limitirii consecingelor.

24.5- Daci forta majord actioneazi sau sc estimeazi ci va actiona o perioadd mai mare de 6 luni,
fiecare parte va avea dreptul si notifice celeilalie partl incetarea de plin drept a prezentului contract,
fara ca vreuna dintre parti sa poati pretinde celeilalte daune-interese.

25. Solufionarea litigiilor

25.1- Achizitorul si furnizorul vor depune toate cforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legdtura cu
indeplinirea contractului.

25.2- Dacd, dupd 15 de zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si furnizorul nu reusesc sa
rezolve In mod amiabil o divergenti contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sii se solutioneze
fie prin arbitraj la Camera de Comert si Industrie a Romaéniet, fie de catre instantele judecatoresti
din Roménia,

26. Limba care guverneazi contractul
26.1 — Limba care guverneazi contractul este limba roman.

27. Comuniciri
27.1- (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisi in seris.
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(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cét si In momentul
primirii.

27.2- Comunicdrile dintre parfi se pot face si prin telefon, telegrami, telex, fax sau
e-mail, cu condifia confirmirii in scris a primirii comunicarii.

28. Legea aplicabili contractului
28.1 — Contractul va fi interpretat conform iegilor din Romania.

Partile au inteles si incheie astdzi, ........ ., prezentul contract in 2 (doud) exemplare.
Universitatea “Stefan cel Mare” e e e eesenny
Suceava furnizor

Rector, Director general

e L R R LTI T Y T P TPy LLTT T Y

Avizat de : Director general administrativ,

srasnantunens "veee

Dicretor economic si Resurse Umane,

deeversuNNRRbnaans e

Oficiu juridic,

eassrEtirresan

Sef birou Achizitii Publice

FRAdseeatsvravnentrnainn
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Anexa 5 PO-SFC-21-F05
CONTRACT DE INCHIRIERE
Nr....... foveiiniin,

L PARTILE CONTRACTANTE

Universitatea  “Stefan  cel Mare” cn sediul in ... » Ieprezentata de domnul
.............................. » care are functia de RECTOR, 1n calitate de LOCATOR, si
...................................... » cudomiciul in......., in calitate de CHIRIAS (LOCATAR)

Au convenit la incheierea prezentului contract de inchiriere cu respectarea urmatoarelor clauze:

II. OBIECTUL CONTRACTULUI
Art.l. Locatorul asigura chiriasului folosinta bunului ... , format din

Art.2. Locatorul este titular al dreptului de proprietate asupra bunului inchiriat,

Art.3. Bunul inchiriat nu este grevat de sarcini,

II1. PRETUL INCHIRIERII, MODALITATILE DE PLATA

IV.  DURATA CONTRACTULUI DE INCHIRIERE
V. OBLIGATILE LOCATORULUI

VL OBLIGATIILE CHIRIASULUI

VI RAPUNDEREA PARTILOR CONTRACTANTE
VIl LITIGH

Facultatea / Departamentul / Serviciul

APROBAT
RECTOR
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Anexa 6 PO-SFC-21-Fo6

REFERAT DE NECESITATE si OPORTUNITATE Aprobat,
Rector,

Va rugam sa aprobati achizitionarea, din sursa de finantare ..o a

urmatoarelor produse/ servicii/ ucrari -

—
Denumirea produsului . Preful unitar Te‘fmeﬂ
Nr. | CPV . o Cantitatea A Valoarea | limita de
t oD 81 caracteristicile de U/M licitat estimativ cu totala Aprovizio
et | propus wdentificare i utilizare soficilata TVA a P nare
0 1 2 3 4 5 6 7
1 F—— ]
2
3
4 |
COSTUL APROXIMATIV AL ACESTOR PRODUSE ESTE ... fei
Avizat
Solicitant
Decan/director/sef de serviciu Director economic,
Adm.fin. ...
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Anexa 10

PO-SFC-21-F10

Numarul Data

Numele §i prenumele
Functia...................................

Scopul incasarii-platii

DISPOZITIE DE** .....ccovvuveviiniseiinn, citre CASIERIE

Conducatorul unitatii Viza de CFPP

Compartim.financiar -
contahilitate

** Se va inscrie “INCASARE” sau PLATA”, dupi caz
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